INSTRUGCAO DE SERVIGCO P N°797
DE 28 DE ABRIL DE 2011.

O DIRETOR GERAL DO DETRAN ES, no
uso da atribuicdao que lhe confere o
art. 79, inciso I, alinea “e” do Decreto
n° 4.593 de 28/01/2000, republicado
em 28/12/2001; do art. 28 da Lei
Complementar n® 46/1994 e do art.
50 da Lei Complementar n° 226/2002.

RESOLVE:

Art. 1° Fixar o  horadrio de
atendimento ao publico externo na
Sede do DETRAN ES de 09 as 18
horas e nas CIRETRAN’s e nos PAV’s
de 08 as 17 horas.

Art. 2° Fixar o horario de expediente
de 09 as 18 horas, de segunda a
sexta-feira, para o0s servidores
comissionados, servidores efetivos
optantes pelo subsidio e servidores
efetivos ocupantes de Cargo
comissionados ou de fungdo
gratificada.

8§ 1° Para os servidores lotados nas
Ciretran’s e nos Pav’s o horario de
expediente serd de 8 as 17 horas.

§ 2° Para os servidores que exergcam
a atividade de examinador de
transito, o horario de trabalho sera de
11 as 19 horas nos dias em que os
mesmos forem  escalados para
aplicagdo dos exames.

8§ 3° O horario de almoco devera ser
cumprido de 11 as 12 horas ou de 12
as 13 horas, de acordo com escala
definida pela chefia imediata,
mantendo-se o) atendimento
ininterrupto durante todo horario de
expediente.

Art. 3° Fixar o horario de expediente
de 08 as 14 horas ou de 12 as 18
horas para os servidores ocupantes de
cargo efetivos, de acordo com escala
definida pelo chefe imediato.

Paragrafo Unico - Qualquer
alteragdo no hordrio de expediente do
servidor, devera ser aprovado
previamente pela chefia imediata e
homologado pelo Diretor Geral.

Art. 4° Os estagiarios cumprirdo 04
(quatro) horas de atividades por dia,
em horario estabelecido pela Geréncia
da drea em que estiverem lotados.

Art. 5° Fica instituido o controle
eletronico de freqliéncia para todos os
servidores do DETRAN - ES,



estagia’rio; e servidores cedidos por
outros Orgdos da Administracdo
Publica Estadual e Municipal.

8§ 19 Fica dispensado do registro de
frequéncia o servidor ocupante do
cargo de Motorista.

8§ 292 O servidor terd direito a uma
tolerancia maxima de quinze minutos
de atraso, no limite de uma vez por
semana e no maximo trés vezes ao
més.

Art. 6° Compete ao chefe imediato do
servidor o controle e a fiscalizagdo da
frequéncia.

Paragrafo Unico - A falta de registro
de frequéncia, ou da sua
regularizacdo, a pratica de agdes que
visem a sua burla, pelo servidor,
implicard em adocdo obrigatoria, pela
chefia imediata, das providéncias
necessarias cabiveis.

Art. 7° O servidor ndo podera
ausentar-se do seu local de trabalho
sem prévio conhecimento e anuéncia
da chefia imediata.

Art. 8° Deverdao ser observados para
o disposto nos artigos 2° e 3° os
dispositivos competentes a jornada de
trabalho e freqléncia ao servico
dispostas na Lei Complementar n©
46/1994.

Art. 9° Esta Instrucdo de Servico
entra em vigor a partir 01 de maio de
2011.

Art.10° Revoga-se as IS n© 1984 de
26/11/2009, publicada no DIO em
27/11/2009; IS no° 1445 de
30/08/2009, publicada no DIO em
02/09/2009; IS no 947 de
04/06/2009, publicada no DIO em
18/06/2009; IS no 947 de
04/06/2009, publicada no DIO em
05/06/2009; IS no 653 de
30/04/2009, publicada no DIO em
06/05/2009 e IS n% 653 de
30/04/2009, publicada no DIO em
04/05/20009.

Vitéria, 28 de abril de 2011.

Joao Felicio Scardua
Diretor Geral - DETRAN ES



