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Minuta de Modelo de Relato N.° XX/2017

Ao

Conselho de Administracdo do Detran-ES

1. Identificacdo do Processo !
Especificagdo Descrigao
1.1 | Ndmero do Processo
1.2 | Contratacdo de:

( ) Servico

( ) Obra

( ) Projeto

( ) Insumos

() Outros

1.3 | Prorrogacao de Prazo:
( )Sim

( ) Nao

1.4 | Tipo de Alteracao:

( ) Vvalor

( ) Escopo

( ) Valor e Escopo

2. Identificacao do Contrato

Especificagdo Descrigao

2.1 | Empresa Contratada
2.2 | N© Contrato

2.3 | Objeto do Contrato
2.4 | Valor do Contrato

2.5 | Vigéncia

2.6 | Percentual de Execucao

1 Nota para o item 1 e 2 (Identificacdo do Processo e do Contrato): manter apenas, dentro
de cada subitem, a informacao efetivamente utilizada, por exemplo, no caso do subitem 1.2, se for
contratagdo de “Obra”, eliminam-se os demais (Servigo; Projeto; Insumos; Outros).
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3. Motivacao: justificativa e amparo legal

Justificar o que motivou a contratacdo/renovacao pretendida incluindo seu amparo legal.

4. Dotacao Orcamentaria/Empenho

Existe recurso orcamentario para o empreendimento em questdo, n°® da reserva
orcamentaria, valor (moeda e por extenso) citacdo de n°© de pagina que foi informada a

dotacdo orcamentaria.

5. Transcricao do processo

Exemplo:
Fls. 03-74: Cdépia do Contrato n® 039/2016 e seus anexos.

6. Orientacoes e cumprimento do parecer da Assessoria Juridica

Introducdo: devera apresentar a data de encaminhamos a ASJUR, data que foi
devolvido pela ASJUR e seu numero de parecer (informar o niumero das fls. do parecer

que deverdao constar anexo ao processo).

Em seguida, transcrever os apontamentos de correcdo, alteracdo e ou providéncias,
condicionantes para sugestdo favoravel da ASJUR, com as devidas acbOes para

atendimento dos mesmaos.

Exemplo:

No mapa comparativo de precos: O mapa comparativo de pregos, anexo as fls. xx-xx

de precos ndao demonstrou o atendimento aos requisitos de vantajosidade.

Acoes e justificativa de cumprimento do apontamento: Conforme novas
consideragdes e acgdes da Coordenacdo de Compras, anexos aos autos as fls. xx-xx,

percebe-se que os valores apresentados na pesquisa de precos € inferior ao praticado

atualmente.

7. Aprovacdo da Area Demandante

A proposta de contratagao do servico foi devidamente justificada e aprovada pelo Diretor
XX (DHV/DT/DAFRH), conforme fls. XX do processo XX, considerando indicacdo do

Gerente XX, conforme fls. XX.
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8. Proposicao do Diretor Geral

8.1 - Quando tratar de ato para aprovacao do Conselho de Administracgao:

Exemplo:

Solicito autorizacao para lavratura e assinatura do 1° Termo Aditivo de Prorrogacgao
de Prazo com Reposicao de Quantitativos ao Contrato N.° xx/2017, celebrado
entre DETRAN/ES e a empresa XXX, passando sua data de vencimento, de
18/11/2017 para a data de 18/11/2018, e ficando o valor contratual de R$ XX

(por extenso), para o proximo periodo.

8.2 - Quando tratar de aprovacao por ad referendum do Conselho de

Administracao:

Exemplo:

Considerando que todas as exigéncias de alteragGes observadas pela Assessoria do
Juridica do Detran-ES foram cumpridas de forma satisfatéoria e diante das
fundamentacGes e aprovagdes da coordenagdo ou subgeréncia ou geréncia e diretoria da

area demandante;

Considerando, a urgéncia da matéria e o que preconiza o art. 30 do regimento interno do
Conselho de Administracdo do DETRAN|ES, aprovado pelo Decreto de n® 2756-R, de 13
de maio de 2011;

Solicito a homologagcdo por ad referendum do ato administrativo que autoriza a
lavratura e assinatura do 1° Termo Aditivo de Prorrogacao de Prazo com
Reposicao de Quantitativos ao Contrato N.° xx/2017, celebrado entre DETRAN/ES
e a empresa XXX, passando sua data de vencimento, de 18/11/2017 para a data de
18/11/2018, e ficando o valor contratual de R$ XX (por extenso), para o

proximo periodo, assinado por mim em xx/xx/XxXx.

Vitoria/ES, xx de xx de 2017.

ROMEU SCHEIBE NETO
Diretor Geral do DETRAN|ES




