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ANEXO Il
1. PLANO DE CLASSIFICACAO DOCUMENTAL

Fungdo 14 ADMINISTRAGAO DE POLITICAS DE TRANSITO

Subfungido 14.1 GERENCIAMENTO DE HABILITACAO DE CONDUTORES

Atividade 14.1.1 GERENCIAR PRONTUARIO GERAL UNICO - PGU

14.1.1.1  Ficha Indice de PGU

14.1.1.2  Ficha de PGU

14.1.1.3  Prontuério Geral Unico - PGU

14.1.1.4  Ficha de Registro de Prontuario geral Unico - PGU

14.1.1.5 Certiddo de Prontudrio (Nada Consta de Pontuacao)
Atividade 14.1.2 ATENDER O PUBLICO PARA HABILITACAO DE CONDUTORES

14.1.2.1 Autorizacdo Especial DENATRAN

14.1.2.2 Requerimento para Altera¢dao de Empresa Credenciada

14.1.2.3 Requerimento para Alteracdo de Servico

14.1.2.4 Requerimento para Cancelamento de Processo Renach

14.1.2.5 Antecipacdo de processo de renovacdo - abertura

14.1.2.6  Requerimento para Abertura/triagem incondicional

14.1.2.7 Requerimento para Alteracdo de Dados do condutor/candidato

14.1.2.8 Processo de Alteracdo de endereco - Condutor

14.1.2.9 Requerimento para aproveitamento de taxa

14.1.2.10 Restituicdo de taxa

14.1.2.11 Atestar dados do processo

14.1.2.12 Requerimento para inclusdo de operador no SIT

14.1.2.13 Requerimento para cancelamento de operador no SIT

14.1.2.14 Reabilitacdo de senha para usudrios do SIT

14.1.2.15 Requerimento para recredenciar operador no SIT

14.1.2.16 Captura biométrica

14.1.2.17 Emissdo de credencial de vaga especial de idoso
Emissdo de credencial de vaga especial para pessoa com deficiéncia ou
apresente dificuldade de locomocgao

14.1.2.19 Desmatricula de CFC descredenciado/suspenso

14.1.2.20 Dispensa de Exames Clinicos no Sistema de Habilitagdo

14.1.2.21 Emissdo de REGISTRO NACIONAL DE CARTEIRA DE HABILITACAO
Atividade 14.1.3 EMITIR CARTEIRA NACIONAL DE HABILITACAO - CNH

14.1.3.1 Bloqueio da permissao para dirigir de condutores inaptos no sistema SIT

14.1.3.2 Bloqueio de CNH de condutores inaptos no sistema SIT

14.1.3.3  Bloqueio de CNH por Obito

14.1.3.4 Bloqueio judicial de CNH

14.1.3.5 Bloqueio provisério de CNH

14.1.3.6 Apreensdo de CNH

14.1.3.7 Fiscalizagdo de CNH

14.1.3.8 Entrega/Devolucdo de CNH Suspensa

14.1.3.9 Recolhimento de CNH

14.1.3.10 Transferéncia de CNH Interestadual

14.1.3.11 Solicitagdo Processo de Transferéncia Interestadual

14.1.3.12 Transferéncia internacional (RENACH)

14.1.3.13 Segunda via de CNH sem 6nus

14.1.3.14 Ditado.

14.1.3.15 Pericia Médica
Atividade 14.1.4 REALIZAR EXAMES DE HABILITAGAO

14.1.4.1 Ata de presenca de examinadores

14.1.4.2  Justificativas de faltas de examinadores e de candidatos

14.1.2.18
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14.1.4.3 Recurso de provas praticas e tedricas
14.1.4.4 Relatério de acompanhamento de bancas exames praticos e tedricos
14.1.4.5 Gabaritos de provas Tedricas
14.1.4.6 Exame de Legislacao Veicular
14.1.4.7 Exame Prético de Dire¢do Veicular
14.1.4.8 Inclusdo de examinadores
14.1.4.9 Lista de presenca de examinadores
Atividade 14.1.5 GERENCIAR INFRACOES E PENALIDADES
14.1.5.1 Indicagdo de Condutor Infrator
14.1.5.2 Defesa Prévia Multa
14.1.5.3  Recurso de Multa - 12 Instancia JARI
14.1.5.4 Recurso de Multa - 22 Instancia CETRAN
14.1.5.5 Defesa Prévia - Cancelamento de Permissao para Dirigir
14.1.5.6  Defesa Prévia - Suspensao do Direito de Dirigir
14.1.5.7 Defesa Prévia - Cassacdo do Direito de Dirigir
14.1.5.8 Recurso - Suspensdo do Direito de Dirigir - JARI
14.1.5.9 Recurso - Cassacao do Direito de Dirigir - JARI
14.1.5.10 Recurso - Suspensdo do Direito de Dirigir - CETRAN
14.1.5.11 Recurso - Cassacao do Direito de Dirigir - CETRAN
14.1.5.12 Restituicdo de Valor pago por Multa Deferida/Cancelada
14.1.5.13 Efeito Suspensivo de Multa

14.1.5.14 Requerimento Administrativo (Multa/Suspensdo/Cassacdo/Cancelamento

de PPD)
14.1.5.15 Cumprimento de penalidade do Detran X
Subfungdo 14.2 CREDENCIAMENTO DE PARCEIROS
14.2.0 Termo de Credenciamento/ renovagao
Atividade 14.2.1 CREDENCIAR CENTRO DE FORMAGAO DE CONDUTORES

14.2.1.1 Credenciamento de Centros de Formagdo de Condutores

14.2.1.2 Renovacao do Credenciamento de Centros de Formagao de Condutores
14.2.1.3 Alteracdo de endereco de um agente credenciado no sistema SIT
Credenciamento de Curso de Reciclagem para Centros de Formacdo de

14.2.1.4 Condutores
14215 Cancelamento / Baixa do Credenciamento de Centros de Formacgéo de
R Condutores

14.2.1.6  Inclusdo de Veiculos do CFC no sistema SIT
14.2.1.7 Exclusdo de Veiculos do CFC no sistema SIT
Inclusdo de profissional (instrutor / diretor de ensino) do CFC no sistema

14.2.1.8 SIT
Exclusdo de profissional (instrutor / diretor de ensino) do CFC no sistema
14.2.1.9 SIT
14.2.1.10 Alteragdo Societaria de um agente credenciado no sistema SIT
Atividade 14.2.2 CREDENCIAR ENTIDADE MEDICA E PSICOLOGICA
14.2.2.1 Credenciamento de Entidade Médica e Psicoldgica
14.2.2.2 Renovacdo de Credenciamento de Entidade Médica e Psicoldgica
14.2.2.3 Alteracdo de Enderego de Entidade Médica e Psicoldgica
14.2.2.4 Descredenciamento de as clinicas médicas e psicoldgicas
14295 Exclusdo de profissional (médico / psicologo) das clinicas médicas e psicoldgicas no
sistema SIT
Inclusdo de profissional (médico / psicélogo) das clinicas médicas e psicoldgicas no
14.2.2.6 .
sistema SIT
14.2.2.7 Alteragao de hordrio de funcionamento das clinicas médicas e psicolégicas no sistema SIT
14.2.2.8 Alteragdo Societdria as clinicas médicas e psicoldgicas no sistema SIT
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Atividade
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Atividade

Atividade
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Atividade

Atividade

Atividade

Atividade
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14.2.2.9

14.2.2.10
14.2.2.11
14.2.3

14.23.1

14.2.4
14.24.1
14.2.5
14.2.5.1
14.2.5.2
14.2.6
14.2.6.1
14.2.6.2
14.2.7
14.2.7.1
14.2.7.2
14.2.8
14.2.8.1
14.2.8.2
14.2.9
14.29.1
14.2.9.2

14.2.10
14.2.10.1
14.2.10.2

14.2.10.3
14.2.10.4
14.2.11

142,111

14.2.11.2

14.2.12
14.2.12.1
14.2.12.2

14.2.12.3

14.2.12.4

14.2.12.5

14.2.12.6

14.2.12.7

14.2.12.8
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Alteracdo de Responsabilidade Técnica das as clinicas médicas e psicoldgicas no sistema
SIT

Recurso de Revisdo de Resultado de Exame

Recurso da junta médica ou reavaliagdo do resultado do exame

CREDENCIAR MILITARES DAS FORGCAS ARMADAS, POLICIAIS E BOMBEIROS
Credenciamento dos militares das For¢as Armadas, policiais e bombeiros dos érgaos de
seguranca publica da Unido, dos Estados e do Distrito Federal

CREDENCIAR CENTRAL DE COMPARTILHAMENTO

Credenciamento de Central de Compartilhamento

CREDENCIAR INSTITUICOES PARA MINISTRAR CURSOS PRESENCIAIS

Credenciamento de InstituicGes para o ministrar cursos presenciais

Renovacdo de Credenciamento de InstituicGes para ministrar cursos presenciais
CREDENCIAR EMPRESAS DE LEILAO ELETRONICO

Credenciamento de empresas de leildo eletrénico

Renovac¢do de Credenciamento de empresas de leildo eletronico

CREDENCIAR INTERPRETE DE LIBRAS

Credenciamento de Intérprete de Libras

Renovacgdo de Credenciamento de Intérprete de Libras

CREDENCIAR PROFISSIONAL MEDICO PERITO

Credenciamento de Profissional Médico Perito ou Pessoa Juridica

Renovac¢do do Credenciamento de Profissional Médico Perito ou Pessoa Juridica
CREDENCIAR EMPRESA PARA MONITORAMENTO DE AULA PRATICA

Credenciamento de Empresa para Monitoramento de Aula Pratica

Renovacdo de Credenciamento de Empresa para Monitoramento de Aula Pratica
CREDENCIAR EMPRESAS PARA FABRICAGCAO E COMERCIALIZAGAO DE PLACAS E
TARIJETAS

Credenciamento de empresas para fabricacdo e comercializacdo de placas e tarjetas
Renovacao de Credenciamento de empresas para fabricacdo e comercializacao de placas
e tarjetas

Alteragao Societdria de empresas para fabricacdao e comercializagdo de placas e tarjetas
Alteracao de enderego de empresas para fabricagdo e comercializagdo de placas e tarjetas
CREDENCIAR EMPRESAS PARA MINISTRAR CURSO DE RECICLAGEM A DISTANCIA
Credenciamento de empresa para ministrar Curso de Reciclagem a Distancia
Renovagdo de Credenciamento de empresa para ministrar Curso de Reciclagem a
Distancia

CREDENCIAR INSTITUICf)ES PARA MINISTRAR CURSOS PARA MOTORISTA PROFISSIONAL

Livro de Registro de Certificados

Credenciamento de entidades responsaveis por ministrar cursos para motoristas
profissionais

Renovacgdo de credenciamento de entidades responsaveis por ministrar cursos para
motoristas profissionais

cancelamento/baixa do Credenciamento de entidades responsaveis por ministrar cursos
para motoristas profissionais

Inclusdo de Profissional de entidades responsdveis por ministrar cursos para motoristas
profissionais no sistema SIT

Exclusdo de Profissional de entidades responsaveis por ministrar cursos para motoristas
profissionais no sistema SIT

Alteracdo Societaria de entidades responsaveis por ministrar cursos para motoristas
profissionais no sistema SIT

Alteracdo de Endereco de entidades responsaveis por ministrar cursos para motoristas
profissionais no sistema SIT.
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14.2.13
14.2.13.1
14.2.13.2
14.2.13.3
14.2.14
14.2.14.1
14.2.14.2
14.2.14.3
14.2.14.4
14.2.14.5
14.2.15
14.2.15.1
14.2.15.2
14.2.15.3
14.2.15.4
14.2.15.5
14.2.16
14.2.16.1
14.2.17
14.2.17.1
14.2.17.2
14.2.18
14.2.18.1
14.2.18.2
14.3
1431
14.3.2
14.3.3
14.3.4

14.3.5

14.4

1441
14.4.2
14.4.3
14.4.4
14.4.5
14.4.6
14.5

1451

14.5.2
14.6

14.6.1
14.6.2
14.6.3
14.6.4
14.6.5
14.6.6
14.6.7
14.6.8
14.6.9

CREDENCIAR AGENTE FINANCEIRO

Credenciamento de Agente Financeiro

Renovacdo de Credenciamento de Agente Financeiro

Cancelamento / Desbloqueio de Gravame

AUTORIZAR TRANSPORTE ESCOLAR

Autorizacdo de Veiculo de Transporte Escolar

Autorizagdo para Condutor de Veiculo de Transporte Escolar
Autorizacdo para Acompanhante de Veiculo de Transporte Escolar
Substituicdo de Veiculo de Transporte Escolar

Renovacdo de Autorizacdo de Veiculo de Transporte Escolar
CREDENCIAR DESPACHANTES

Credenciamento de Despachante

Renovagdo de Credenciamento de Despachante

Baixa Temporaria de Despachante

Credenciamento de Auxiliar de Despachante

Baixa/Cancelamento do Credenciamento de Auxiliar de Despachante
CREDENCIAR DEPOSITO DE VEICULOS (PATIOS)

Credenciamento de Pdtio para Depdsito de Veiculo

CREDENCIAR LABORATORIO TOXICOLOGICO

Credenciamento de Laboratdrio Toxicoldgico .

Descredenciamento de Laboratério Toxicoldgico .

AUTORIZAR FERRO VELHO

Registro de Autorizagdo para Funcionamento de Ferro Velho - RAF
Emissdo do CRC (Certificado de Registro)

FISCALIZAGAO DE ENTIDADES PUBLICAS OU PRIVADAS CREDENCIADAS
Fiscalizagao de veiculos durante a realizagdo de exame

Relatdrio de Fiscalizacdo de CFC

Fiscalizacdo de clinicas médicas e psicoldgicas

Fiscalizagao de entidades responsdveis por ministrar cursos para motoristas profissionais
Relatério de Fiscalizagdo em irregularidade de entidades responsdveis por ministrar
cursos para motoristas profissionais

APURACAO DE CONDUTA

Denuncia

Processo Administrativo Disciplinar — Credenciadas

Processo Administrativo Disciplinar — Servidor

Processo Administrativo Disciplinar — Exercicio de poder de policia
Processo de Sindicancia Administrativa

Auditoria de servicos realizados.

GERENCIAMENTO DE PROJETO DE CNH SOCIAL

Justificativa de falta - CNH Social

Prorrogacdo de Beneficio CNH Social

ATENDIMENTO AO PUBLICO PARA REGISTRO E LICENCIAMENTO DE VEICULOS
Cadastro de CRV (Certificado de Registro do Veiculo) / Inclusdo
Transferéncia de Municipio.

Arrendatdrio sem documento - Cadastro

Restri¢do judicial

Restri¢cdao Fazendaria

Restricdao administrativa de veiculo acidentado

Baixa Total do veiculo

Segunda via de Plaqueta

Controle de CRLV — Devolugao de Correios.
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14.6.10 Livro de Controle de CRLV

14.6.11 Renovacao placa de experiéncia

14.6.12 Placa de fabricante

14.6.12 Renovacdo de Placa de fabricante

14.6.13 Alteragdo / Atualizagdo de Endereco no mesmo Municipio

14.6.14 Autorizacdao de Modificacdo de Veiculos

14.6.15 Processo de Baixa de Indicagdao de Clonagem (DETRANET)
14.6.16 Certiddao de Propriedade

14.6.17 Processo de Determinacgao Judicial - ASJT

14.6.18 Processo de Determinacgao Judicial - Outros

14.6.19 Processo de Troca de Placa Danificada

14.6.20 Processo de Isenc¢do de Licenciamento

14.6.21 Processo de Isengdo de Taxa de Veiculo Furto / Roubo

14.6.22 Troca de Placa Danificada
14.6.23 Troca de Placa Clonada
14.6.24 Suspeita de Clonagem

14.6.25 Restituicdo de Taxa

14.6.26 Informacdo de Numero de CRV

14.6.27 Placa com Carater Reservado

14.6.28 Placa de Representacdo

14.6.29 Reclamacao de Débitos

14.6.30 Relatdrio de Producdo de Placas

14.6.31 Processo de Acerto de Ano Divergente na Base Nacional
14.6.32 Processo de Acerto de Chassi / Marca / Modelo

14.6.33 Autorizacdo de Acesso ao DETRANET

14.6.34 Processo de Baixa de Alienacao Fiducidria

14.6.35 Processo de Baixa de Cadastro de Revenda

14.6.36 Processo de Baixa de Débito para Veiculo Leiloado
14.6.37 Processo de Baixa Total de Veiculo no Sistema DETRANET
14.6.38 Processo de Cadastro de Revenda

14.6.39 Processo de Cadastro de Seguradora

14.6.40 Carta Laudo

14.6.41 Processo de Inclusdo de Doble no Registro do Veiculo
14.6.42 Processo de Inclusdo de Restricdo para Regularizagdo de Motor a Outros DETRAN's
14.6.43 Processo de Laudo Pericial

14.6.44 Recadastramento de Veiculo

14.6.45 Processo de Reclassificagdo de Caracteristica de Veiculo
14.6.46 Processo de Reclassificagdo de Monta

14.6.47 Atualizacdo BIN (Base indice Nacional)

14.6.48 Processo RENAVAM

14.6.49 Acerto de CRV

14.6.50 Informacdo sobre Veiculo Leiloado

14.6.51 Localizagdo de Veiculo Recolhido

14.6.52 Revisdo de Taxa

14.6.53 Processo de Certiddo de Registro de Veiculos

14.6.54 Autorizacdo para inclusdo de lacre na placa do veiculo
14.6.55 Vistoria especial em transito

14.6.56 Licenciamento Anual sem Postagem

14.6.57 Processo de Alteracdo de Endereco para Outro municipio - Transferéncia de Municipio
14.6.58 Alteracao de endereco

14.6.59 Certidao de Registro de contratos

14.6.60 Ressarcimento de Valores pagos em duplicidade ou por servigo nao realizado
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14.6.61 Liberacdo de Veiculos

14.6.62 Recadastramento de veiculo baixado por desatualizagdo
14.6.63 Processo de Arrolamento de Bens

14.6.64 Processo de Restri¢do de veiculo acidentado

14.6.65 Autorizagdo para Regravar Chassi e Motor

14.6.66 192 emplacamento

14.6.67 Transferéncia de propriedade / UF
14.6.68 Alteracdo de Categoria

14.6.69 22 via de CRV

14.6.70 22 via de CRLV

14.6.71 Inclusdo / Baixa de Gravame
14.6.72 Autorizacdo para Alteracdo de Caracteristica
14.6.73 Acerto do Chassi e do Motor no CRV e no Sistema
14.6.74 Concessdo da autorizacdo Regravacdo/Remarcacdo de Chassi
14.6.75 Registro de Veiculo de Colecao
14.6.76 Comunicado de venda
14.6.77 Baixa de Comunicado de venda
14.6.78 Concessao de placa de experiéncia
14.6.79 Licenca de Para-brisa
14.6.80 Processo de Segunda via de Plaqueta
14.6.81 Substituicdo, Gravacao e Inclusdo de Numero de Motor
14.6.82 Informagao de Numero de CRV de Veiculos
14.6.83 Transferéncia de Municipio
Subfun¢ao 14.7 GERENCIAMENTO DA ENGENHARIA DE TRANSITO
14.7.1 Processo de Sinalizagdo Viaria
14.7.2 Processo de Informagdes/Esclarecimentos acerca de Sinalizagdo Viaria
14.7.3 Solicitacdo de Dados Estatistico
Subfungio  14.8 EDUCACAO DE TRANSITO
14.8.1 AcOes Educativas
14.8.2 Informacgdes/Esclarecimentos acerca de A¢des Educativas
14.8.3 Manutencdo de Etildmetros
14.8.4 Certificagdo de Etilometros
14.8.5 Fornecimento de Insumos para Etildometros
14.8.6 Projetos Educativos
14.8.7 Indicagdo da Assembleia Legislativa
Subfuncao 14.9 ORIENTAGAO E ASSISTENCIA JURIDICA
14.9.1 Acdo cautelar — peti¢do inicial, contestagao, réplica, peticao
14.9.2 Acgdo rescisdria
14.9.3 Acdo ordinaria - Acao de obrigacdo de fazer, de ndo fazer e de entregar - peti¢do inicial,
contestacdo, réplica, reconvencao, peticao
14.9.4 Acdo declaratdria - petigdo inicial, contestagao, réplica, peticao
14.9.5 Acao de consignacdo em pagamento
14.9.6 Acdo possessoria
14.9.7 Apelagao
14.9.8 Recurso ordindrio
14.9.9 Recurso especial
14.9.10 Recurso extraordindrio
14.9.11 Recurso de agravo em recurso especial ou extraordinario
14.9.12 Recurso de agravo de instrumento
14.9.13 Execucao
14.9.14 Recurso de agravo interno
14.9.15 Arguicdo de descumprimento de preceito fundamental
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14.9.16 Arguicao de suspeicao
14.9.17 Conflito de competéncia
14.9.18 Embargos de declaragdo
14.9.19 Embargos de divergéncia
14.9.20 Embargos infringentes
14.9.21 Mandado de seguranca

14.9.22 Cumprimento de sentenga
14.9.23 Peticdo

14.9.24 Restauracdo de autos
14.9.25 Embargos a execugao
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