EDITAL N° ***, DE ** DE ** DE ****,

O DIRETOR GERAL DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO - DETRANI/ES, no uso de suas atribuigdes legais que
Ihe confere os art. 10 e 11, inc. | da Lei 2482/69; na forma do art. 7°, inciso |, alinea "a”
do Decreto n. °4.593-N, de 28.01.00, publicado em 28.12.01; com base no contido nos
artigos 147 e 148 da Lei n. © 9.503, de 23.09.97, do Cdédigo de Transito Brasileiro;

conforme Resolugcdo do CONTRAN n. °425 de 27 de novembro de 2012, e

CONSIDERANDO que compete somente ao DETRAN/ES, como Orgdo Executivo
Estadual de Transito, credenciar 6rgdaos ou entidades para execugao de atividades
previstas na legislacado de transito, na forma estabelecida em normas do CONTRAN,
cumprir e fazer cumprir a legislagdo de transito, no ambito das respectivas atribui¢cdes
e implementar as medidas da Politica Nacional de Transito e do Programa Nacional de
Transito;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar, reorganizar e redefinir os
procedimentos para credenciamento de 6rgaos e entidades para execugao de diversas
atividades previstas na legislagao de transito;

CONSIDERANDO que é de responsabilidade deste 6rgdo assegurar protecdo e
garantia aos usuarios dos servicos do DETRAN/ES, bem como o dever de zelar pela
lisura das atividades e bom conceito desta Autarquia, sem prejuizo dos direitos das
partes;

CONSIDERANDO a Lei N° 10.098/2000, a Lei Federal n° 13.146/2015, e o Decreto N°
9.296/2018, que estabelecem os direitos e as normas de acessibilidade para pessoas
portadoras de deficiéncia ou com mobilidade reduzida.

CONSIDERANDO ainda o que consta no processo administrativo n°70842647.

RESOLVE:

Alterar as normas para o credenciamento de Entidades Médicas e Psicoldgicas, para a
realizacdo de exames de aptiddao fisica e mental e avaliagdo psicolégica em
candidatos a obtencdo de permissdo para conducdo de veiculos automotores,
renovacao de exames e outros servigcos pelo DETRAN/ES.

TITULOI:
DAS ENTIDADES MEDICAS E PSICOLOGICAS
CAPITULO UNICO
DAS CONSIDERAGCOES GERAIS

Art. 1°. O credenciamento para realizagdo dos exames de aptidao fisica e mental e
dos exames de avaliagdo psicolégica, em candidatos a obtencao de permissao para
condugao de veiculos automotores, renovacédo de exames e outros, sera autorizado as
Entidades Médicas e Psicolégicas, nos termos do art. 148 do Codigo de Transito
Brasileiro - Lei n° 9.503/97, e de acordo com as normas estabelecidas pelo
CONTRAN e SENATRAN, através de suas Resolugdes e Portarias.

§1°. Somente sera permitido o credenciamento de novas clinicas nos municipios nos
quais ndo existam clinicas ja credenciadas ou nos municipios nos quais seja garantido
um minimo de 384 (trezentos e oitenta e quatro) exames médicos mensais para cada
clinica credenciada, incluindo no cdmputo a nova interessada.
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§2°. Sao consideradas novas clinicas aquelas que tiverem seu primeiro
credenciamento junto ao Detran/ES concluido em momento posterior a data da
publicacéo deste edital.

§3°. Também sado consideradas novas clinicas aquelas que, mesmo ja tendo sido
credenciadas em momento anterior a publicacdo deste edital, sejam descredenciadas
ou sofram a penalidade de cassacao do credenciamento por quaisquer motivos e
queiram se credenciar novamente.

§4°. As novas clinicas poderdao solicitar a Coordenagcdo de Exames Médicos e
Psicolégicos (CEMP) uma analise da viabilidade do credenciamento no municipio
escolhido pelas mesmas.

Art. 2°. Estabelecer, para efeito do credenciamento previsto no art. 1° deste edital, as
seguintes definigbes:

I. Credenciamento: Se refere ao processo administrativo através do qual a empresa
firmara contrato administrativo de prestagdo de servicos ao DETRAN/ES em
conformidade com esse edital e outras legislagbes vigentes.

Il. Renovacao de Credenciamento: Se refere ao processo administrativo através do
qual a empresa ja credenciada ao DETRAN/ES solicitara a renovagao do seu contrato
de prestagdo de servicos em conformidade com esse edital e outras legislagbes
vigentes.

lll. Recredenciamento: Se refere ao processo administrativo através do qual a
empresa ja credenciada ao DETRAN/ES pelos ultimos 5 (cinco) anos solicitara a
firmagdo de um novo contrato de prestacdo de servicos em conformidade com esse
edital e outras legislagdes vigentes.

IV. Descredenciamento: Se refere ao processo administrativo através do qual a
empresa ja credenciada ao DETRAN/ES solicitara a interrupcdo do seu contrato em
conformidade com este edital e outras legislagdes vigentes, bem como se refere ao
efeito decorrente da falta do protocolo ou indeferimento do pedido de Renovagao de
Credenciamento ou Recredenciamento.

V. Suspensdo do credenciamento: Se refere a interrupgdo temporaria da prestagao
dos servicos ao DETRAN/ES, seja pelo descumprimento de normas especificas
previstas neste edital ou pela aplicagado de penalidades em razdo do cometimento de
irregularidades devidamente analisadas pela Corregedoria.

VI. Cassacao do credenciamento: Se refere a interrupcao da prestacao de servigos ao
DETRAN/ES em razdo da aplicacdo de penalidade pelo cometimento de
irregularidades devidamente analisadas pela Corregedoria.

VII. Credenciado (a): clinica médica e psicolégica que tenha recebido a concessao de
credenciamento por meio de Certificado expedido pelo DETRAN/ES, com a finalidade
de exercer suas atividades em conformidade com o que prevé esse Edital e outras
legislacdes vigentes relativas a sua prestagao de servigos.

VIII. Profissional Cadastrado (a): médico ou psicélogo que tenha sido autorizado a
atuar em alguma clinica credenciada ao DETRAN/ES, com a finalidade de exercer
suas atividades em conformidade com o que prevé esse Edital e outras legislacbes
vigentes relativas a sua prestagao de servigo.

IX. Responsavel Técnico: profissional de saude da area médica ou psicoldgica,
responsavel pelo controle de qualidade dos exames realizados na clinica credenciada,
de acordo com a sua area de atuacao.

X. Junta Médica Especial: Exame médico realizado por 2 (dois) profissionais da area,
cujo objetivo € a constatagdo da necessidade ou ndo de adaptacdo de veiculo ou
motocicleta para candidato portador de deficiéncia fisica.

XI. Junta Médica e/ou Psicoldgica: Reavaliagdo dos resultados dos exames de aptidao
fisica e mental e/ou da avaliagdo psicoldgica quando requerida pelo candidato.

XIl. Operador de Sistemas: funcionario da entidade credenciada cadastrado junto ao
Detran para o acesso ao Sistema Integrado de Transito.



Art. 3°. O registro sera Unico para matriz e filiais, atribuido exclusivamente as pessoas
juridicas.

§1°. O credenciamento e renovagdo das empresas a que se refere este Edital é
especifico para cada endereco, intransferivel e renovavel conforme estabelecido pelo
DETRAN/ES.

§2°. O descredenciamento ou a cassacdo do credenciamento da empresa matriz se
estendera as suas filiais.

Art. 4°. O prazo de vigéncia do credenciamento sera de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado, por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses,
desde que a Clinica continue atendendo as exigéncias contidas nas Resolugdes,
Editais e Instrugbes de Servigo vigentes.

§1°. A Clinica Credenciada devera formular pedido de Recredenciamento, no prazo
minimo de 90 (noventa) e maximo de 120 (cento e vinte) dias antes do vencimento do
Certificado da quarta renovacgéo.

§2° - Descumprido o prazo estabelecido no § 1° deste artigo, cessara o vinculo com o
DETRAN/ES, e a Clinica sera descredenciada apds o vencimento do certificado da
quarta renovagao, para todos os efeitos. Caso a clinica descredenciada seja uma
matriz, o descredenciamento se estendera a todas as suas filiais.

§3°. Devera a Coordenagéo de Credenciamento do DETRAN/ES (CCRED) promover a
notificagdo da empresa interessada, bem como remeter os autos a Subgeréncia de
Processos de Habilitagdo para ciéncia e posterior encaminhamento a Coordenagao de
Exames Médicos e Psicologicos (CEMP) registro no Sistema Integrado de Transito
(SIT) e arquivamento imediato dos processos que nao forem protocolizados no prazo
previsto no §1° deste artigo.

Art.5° Este Edital autoriza os setores do DETRAN/ES, conforme suas competéncias, a
orientar, notificar, vistoriar, registrar, auditar, fiscalizar e supervisionar a Clinica
credenciada a qualquer tempo.

§1°. Em sendo verificado, a qualquer tempo, que o alvara municipal de funcionamento
e/ou o laudo de vistoria da vigilancia sanitaria e/ou o laudo de vistoria do corpo de
bombeiros da clinica credenciada esta vencido, a empresa sera notificada sobre a
suspensdo imediata do encaminhamento de novos candidatos para a mesma até
que esta comprove junto ao DETRAN/ES a renovagdo da vigéncia de tais
documentos;

§2°. Em sendo verificado o cometimento de irregularidades pela credenciada, serao
executados os procedimentos previstos no Titulo VIl deste edital.

Art.6°. Todos os processos serao autuados e tramitados na plataforma e-docs.

§1°. Os documentos deverdo ser digitalizados pelo interessado, capturados na
plataforma e-docs e encaminhados ao setor de protocolo do DETRAN, que autuara o
processo e dara o devido andamento.

§2°. Os originais dos documentos digitalizados deverdo ser preservados pelo seu
detentor até a concluséo e arquivamento do processo.

§3°. A apresentagao do documento original ou cépia autenticada podera ser solicitada
pelo DETRAN a qualquer tempo.

§4°. O interessado que apresentar documento falsificado respondera penal, civel e
administrativamente pelo fato.

§5°. Serao aceitas assinaturas eletrbnicas em documentos elaborados pela propria
clinica e encaminhados pela plataforma e-docs.



Art. 7°. Nao sera permitido o credenciamento de clinicas cujos sdcios proprietarios ja
possuam outras empresas credenciadas ao DETRAN/ES, salvo na condig¢ao de filiais,
bem como possuam parentesco de até terceiro grau com soécios proprietarios de
Centro de Formacgao de Condutores do Estado do Espirito Santo.

Art. 8°. Nao sera permitido o credenciamento de clinicas cujos soécios proprietarios
exercam cargo, funcdo ou emprego publico em 6rgdo da Administracdo Publica
Estadual.

Art. 9°. Fica estabelecido o prazo limite de 90 (noventa) dias para conclusdo do
processo de credenciamento da clinica, a contar da data em que o processo foi
protocolado no DETRAN/ES.

TiTULO Il
DO CREDENCIAMENTO

CAPITULO |
DA DOCUMENTAGAO

Art. 10. Para se credenciar junto ao DETRAN/ES, a Entidade Médica e Psicolégica
devera apresentar a seguinte documentacéo:

. Da empresa:

a. Requerimento conforme modelo no ANEXO I;

b. Contrato Social cujo objeto seja a exclusiva prestacao de servicos médicos e
psicolégicos ao DETRAN/ES, devidamente registrado na Junta Comercial, e suas
respectivas alteragdes ou a ultima alteracio, desde que consolidada.

c. CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica);

d. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF);

e. Comprovante de inscricdo e regularidade de pessoa juridica nos Conselhos
Regionais de Classe (Conselho Regional de Medicina — CRM) Conselho Regional de
Psicologia - CRP), acompanhado da guia de anuidade devidamente paga. No caso de
atraso para a emissédo de comprovante de inscricdo de regularidade, podera ser
apresentado o protocolo que comprove a solicitacdo do mesmo feita ha pelo menos 30
(trinta) dias;

f. Declaracao de pertencimento ao corpo técnico e administrativo da clinica, conforme
modelo no ANEXO II, devidamente assinada pelos profissionais responsaveis técnicos
e auxiliares da area médica e psicoldgica, estagiarios da area psicoldgica, operadores
de sistema e os socios proprietarios da empresa,;

g. Certidao Negativa da Vara de Faléncia da Comarca da Sede da credenciada ou da
Vara Civel, caso aquela nio exista na localidade;

h. Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Uniao;

i. Certiddao Negativa da Fazenda Estadual;

j- Certidao Negativa da Fazenda Municipal,

k. Taxa de credenciamento e vistoria das instalacbes fisicas e equipamentos com
comprovante de pagamento, conforme previsto nos itens 1.14 e 1.19 da Tabela Ill da
Lei 7001 de 27 de dezembro de 2001.

I. Alvara municipal de funcionamento;

m. Laudo de vistoria ou de dispensa de vistoria emitido pela vigilancia sanitaria, ou, no
caso de atraso para a emissdo deste, o protocolo que comprove que a solicitagao do
mesmo foi feita ha pelo menos 30 (trinta) dias;



n. Laudo de vistoria do corpo de bombeiro, ou, no caso de atraso para a emissao
deste, o protocolo que comprove que a solicitagdo do mesmo foi feita ha pelo menos
30 (trinta) dias;

o. Projeto Arquiteténico de Acessibilidade com o Registro de Responsabilidade
Técnica (RRT) assinado por profissional Arquiteto, de acordo com o disposto no
ANEXO XXIII deste Edital.

Il. Dos sécios proprietarios:

a. Cédula de identidade ou outro documento de identificagao oficial com foto;

b. Cadastro Nacional de Pessoa Fisica - CPF (a apresentagdo da coépia desse
documento podera ser suprimida quando o numero do CFP ja estiver registrado no
documento oficial com foto citado na alinea anterior);

c. Certidao Negativa Federal Criminal;

d. Certiddo Negativa Estadual Criminal relativa a todas as comarcas do Espirito Santo;
e. Declaragao firmada pelo(s) socio(s), proprietario(s) ou administrador(es) de que nao
exercem cargo, fungdo ou emprego publico em quaisquer 6rgdaos da Administragcao
Publica Estadual, conforme modelo no ANEXO |V;

f. Declaragao firmada pelo(s) socio(s), proprietario(s) ou administrador(es) de que nao
sdo proprietarios de outras empresas ja credenciadas ao DETRAN/ES, salvo na
condicao de filiais, bem como ndo possuem parentesco de até terceiro grau com
socios proprietarios de Centro de Formacao de Condutores do Estado do Espirito
Santo, conforme modelo no ANEXO V.

lll. Dos profissionais da area psicolégica:

a. Carteira de Registro Profissional emitida pelo Conselho Regional de Psicologia da
162 regido — CRP/16;

b. Atestado de antecedentes e quitagdo da anuidade fornecido pelo Conselho
Regional de Psicologia da 162 regido — CRP/16;

c. Certidao Negativa Federal Criminal;

d. Certidao Negativa Estadual Criminal relativa a todas as comarcas do Espirito Santo;
e. Diploma de Graduacao no Curso de Psicologia para comprovagao de 2 (dois) anos
de formado, conforme exige a Resolugdo Contran n°® 425/2012, ou outra (s) que vier
(em) a substitui-la ou altera-la;

f. Titulo de Especialista em Psicologia do Transito reconhecido pelo CFP, devidamente
registrado na carteira profissional, conforme o disposto no Artigo 5° da Lei
14071/2020;

g. Comprovante de residéncia atualizado, conforme previsto na Instrucao de Servico N
n°® 049/2014, ou outra (s) que vier (em) a substitui-la ou altera-la;

h. Taxa de inclusao de profissional com comprovante de pagamento conforme previsto
no item 1.21 da Tabela Ill da Lei 7001 de 27 de dezembro de 2001.

IV. Dos profissionais da area médica:

a. Carteira de Registro Profissional emitida pelo Conselho Regional de Medicina do
Espirito Santo — CRM-ES;

b. Atestado de antecedentes e quitagdo da anuidade fornecido pelo Conselho
Regional de Medicina do Espirito Santo — CRM-ES;

c. Certidao Negativa Federal Criminal;

d. Certiddo Negativa Estadual Criminal relativa a todas as comarcas do Espirito Santo;
e. Diploma de graduagéo no curso de medicina para comprovagao de 2 (dois) anos de
formado, conforme exige a Resolugdo Contran n°® 425/2012, ou outra (s) que vier (em)
a substitui-la ou altera-la;

f. Titulo de Especialista em Medicina do Trafego, registrado de acordo com as normas
da Associacdo Médica Brasileira - AMB e do Conselho Federal de Medicina - CFM,
conforme o disposto no Artigo 5° da Lei 14071/2020;



g. Comprovante de residéncia atualizado, conforme previsto na Instrucéo de Servico,
N n° 049/2014, ou outra (s) que vier (em) a substitui-la ou altera-la;
h. Taxa de inclusao de profissional com comprovante de pagamento conforme previsto
no item 1.21 da Tabela Ill da Lei 7001 de 27 de dezembro de 2001.

V. Dos Operadores do Sistema de Habilitagao:

a. Solicitacdo por escrito (conforme modelo padrao da Coordenacédo de Atendimento
aos Usuarios de Habilitagdo - CAUH), assinado e carimbado pelo Sécio Proprietario;

b. Cédula de identidade ou outro documento de identificacao oficial com foto;

c. Cadastro Nacional de Pessoa Fisica - CPF (a apresentagcdo da cépia desse
documento podera ser suprimida quando o numero do CFP ja estiver registrado no
documento oficial com foto citado na alinea anterior);

d. Comprovante de residéncia atualizado, conforme previsto na Instrucdo de Servico,
N n°® 049/2014, ou outra (s) que vier (em) a substitui-la ou altera-la;

§1°. O Cadastro de Operador no Sistema de Habilitagdo se dara ao funcionario da
entidade credenciada maior de dezoito (18) anos.

§2°. Nao sera cadastrado operador que esteja com a situagdo “ATIVA” em outra
entidade credenciada ao DETRAN/ES, salvo naquelas relacionadas entre si como
matrizes e filiais. Profissionais médicos ou psicélogos também podem ser ativados
como operadores nas empresas onde estiverem com cadastro ativo.

§3°. A clinica credenciada precisa manter uma quantidade minima de 03 (trés)
operadores ativados junto ao Sistema de Habilitagio.

§4°. A validade do cadastro do Operador seguira a validade do certificado de
credenciamento da clinica onde ele estiver ativo.

§5°. E obrigacdo da entidade credenciada informar & CAUH, quanto & utilizagéo
indevida do Sistema de Habilitacdo pelo operador cadastrado e também quanto ao
desligamento do mesmo. Para isto se faz necessario encaminhar a CAUH a
solicitagdo de CANCELAMENTO DE OPERADOR.

§6°. O acesso ao Sistema de Habilitacao disponibilizado pela CAUH é de uso
exclusivo do operador cadastrado, sendo o mesmo responsabilizado judicialmente
pelo seu uso indevido. Quando realizado o cadastramento, a CAUH sé podera
repassar os dados de acesso diretamente para o e-mail pessoal e individual do
operador cadastrado, ndo sendo permitido o uso de e-mails coletivos ou da entidade.

) ) CAPITULO I ]
DAS INSTALACOES FiSICAS, EQUIPAMENTOS E MOBILIARIOS

Art. 11. As instalagdes fisicas, equipamentos e mobiliarios deverdo obedecer ao art.
16 da Resolugao 425 do CONTRAN e ainda as seguintes especificacdes:

I. Estrutura fisica:

a. A calgada do imovel deve estar de acordo com o padrdo de calgada cidada do
municipio considerando o livre acesso de pessoas em cadeira de rodas (P.C.R), com
deficiéncia e mobilidade reduzida;

b. Os acessos de pedestres devem ser livres de desnivel. Em casos de desnivel o
acesso deve ser feito através de rampa com dimensdes e inclinagao de acordo com a
NBR9050/2020, bem como a instalagao de corrimaos em conformidade com a norma.
c. A placa de identificacdo da clinica na parte externa deve conter o selo de agente
credenciado DETRAN/ES e demais identificacbes, conforme estabelece a IS
002/2009, ou outra (s) que vier (em) a substitui-la ou altera-la;

d. O layout da sala de recepcéo/espera, sala de atendimento médico, sala de
atendimento psicologico coletivo e individual, e demais espagos de circulagdo do
imovel devem considerar o livre acesso e circulagao da pessoa em cadeira de roda e



mobilidade reduzida, considerando as medidas minimas para deslocamento e area de
manobra com e sem deslocamento, e demais exigéncias constantes na
NBR9050/2020;

e. A sala de atendimento médico devera ter dimensdes minimas de 4,5m x 3,0m
(quatro metros e meio por trés metros);

f. A sala de atendimento psicolégico individual devera ter dimensdes minimas de 2,0m
x 2,0m (dois metros por dois metros);

g. A sala de atendimento psicoldgico coletivo deve ter dimensées minimas de 1,20m x
1,00m (um metro e vinte centimetros por um metro) por candidato, devendo garantir o
livre acesso e circulagdo da pessoa em cadeiras de rodas, com deficiéncia e
mobilidade reduzida;

h. A sala de recepcao deve dispor de uma area reservada e devidamente sinalizada
no piso com dimensdes de 80x120cm para a espera de pessoa com cadeira de rodas,
considerando a livre circulagcdo, bem como areas de rotacdo definidas pela
NBR9050/2020;

i. O imével dever dispor de, no minimo, 1 (uma) instalacdo sanitaria adaptada para
pessoa em cadeira de rodas, de acordo com os parametros exigidos pela
NBR9050/2020, com ventilagdo mecanica ou natural, que deve estar em perfeitas
condicbes de higiene e utilizagdo para os usuarios, devendo conter toalhas
descartaveis, sabonete e papel higiénico;

j- As portas das salas de recepgao/espera, de atendimento médico e psicoldgico,
acessos, incluindo elevadores e/ou plataformas elevatérias e demais ambientes
devem atender ao minimo de 80cm de véo livre e demais parametros exigidos pela
NBR 9050/2020;

k. No que se refere a iluminacdo dos ambientes, a sala de recepgao/espera, a sala de
atendimento médico, a sala de atendimento psicoldgico coletivo e individual, e demais
espacos de circulagdo do imovel devem atender a NBR5413/1991 (lluminancia de
Interiores), ou outras que vierem a substitui-la, de forma a garantir o conforto visual
dos usuarios na execugao das suas atividades;

I. As salas de atendimento psicologico coletivo e individual devem possuir aparelho de
condicionamento de ar modelo split ou janela e/ou climatizador em perfeito
funcionamento de forma a garantir o conforto térmico dos usuarios;

m. As salas de recepcao/espera e de atendimento médico devem possuir aparelho de
condicionamento de ar modelo split ou janela e/ou climatizador e/ou ventilador de teto
em perfeito estado de funcionamento de forma a garantir o conforto térmico dos
usuarios;

n. A sala de atendimento médico devera ter dimensdes minimas de 4,5m x 3,0m
(quatro metros e meio por trés metros);

o. A sala de atendimento psicoldgico individual devera ter dimensdes minimas de 2,0m
x 2,0m (dois metros por dois metros);

p. A sala de atendimento psicoldgico coletivo deve ter dimensdes minimas de 1,20m x
1,00m (um metro e vinte centimetros por um metro) por candidato, devendo garantir o
livre acesso e circulacdo da pessoa em cadeiras de rodas, com deficiéncia e
mobilidade reduzida;

g. As salas de atendimento psicolégico devem ser indevassaveis e livres de ruidos, de
forma a evitar interferéncia ou interrupgdo na execucgao das tarefas dos candidatos;

r. As paredes de todo o imével devem ter pintura em tons claros e estar isentas de
manchas, infiltragdes, rachaduras e demais patologias;

s. O imével deve cumprir o Codigo de Postura Municipal e atender a regulamentacao
estabelecida pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria.

Il. Equipamentos e mobiliarios:
a. Todo o mobiliario deve estar em perfeitas condicdes de uso, sem apresentar partes
quebradas, ferrugem, estofados soltos, desgastados ou rasgados;



b. Na sala de recepgdo deve haver pelo menos 01 (um) microcomputador com
impressora e acesso a internet, linha telefénica fixa em perfeitas condi¢des de uso,
bebedouro/purificador de agua elétrico ou galdo de agua mineral e copos
descartaveis (altura de instalagdo conforme NBR9050/2020), longarinas ou
cadeiras para espera;

c. Na sala de recepcgao/espera também deve possuir no minimo 01 (um) assento para
pessoa obesa, com profundidade minima de 0,47m e maxima de 0,51m e largura
minima de 0,75m, observadas os demais parametros constantes no item 4.7 da
NBR9050/2020;

d. A sala de atendimento psicolégico coletivo deve possuir até 6 (seis) lugares para o
atendimento dos candidatos, sendo permitido usar cadeiras com prancheta frontal
ou mesas de tampo retangular com cadeira, cuja medida deve ser no minimo 44cm
de largura e 30cm de altura, distribuidos de forma a permitir a livre circulagao entre
as cadeiras;

e. Entre o quantitativo de lugares mencionados na alinea d, na sala de atendimento
psicolégico coletivo deve haver no minimo 01 (um) lugar reservado para pessoa em
cadeira de rodas, sendo uma mesa com tampo de largura minima de 0,90m e altura
entre 0,75 a 0,85m do piso acabado e demais exigéncias descritas no item 9.3 da
NBR 9050/2015, e no minimo 01 (um) lugar com assento para pessoa obesa, com
profundidade minima de 0,47m e maxima de 0,51m e largura minima de 0,75m,
observadas as demais exigéncias descritas no item 4.7 da NBR 9050/2020;

f. A sala de atendimento médico deve conter maca para exame clinico, cadeira para o
candidato (modelo que atenda as necessidades de pessoa obesa, conforme
NBR9050/2020), cadeira e mesa para o médico, fita métrica, material para
identificagdo das cores verde, vermelha e amarela, balanca, estetoscopio,
esfigmomandmetro (que atendam inclusive pessoas obesas), martelo de Babinski,
dinamometro para forga manual, equipamento para avaliacdo do campo visual,
da estereopsia, do ofuscamento e da visdo noturna, foco luminoso, lanterna,
tabela de Snellen ou projetor de optotipos (0 equipamento refrativo de mesa é
facultativo);

g. Na sala de atendimento médico, a tabela de Snellen devera ser posicionada a uma
distancia de 6 (seis) metros do candidato. Caso a medida da sala seja inferior aos 6
(seis) metros, devera ser posicionado um espelho em frente a tabela de Snellen
invertida, a uma distancia, onde a somatéria da medida do posicionamento do
candidato e o reflexo da imagem no espelho compute a somatéria de 6 (seis)
metros. O posicionamento do espelho devera garantir a perfeita visualizagdo da
Tabela de Snellen.

h. A clinica deve dispor dos kits de aplicagdo dos testes psicologicos conforme
disposto no Capitulo V DO Titulo VI deste edital.

i. Armarios com chaves que garantam a guarda e armazenamento das fichas de
exames medicos e material de avaliacdo psicologica, ou sala para arquivo com
chaves contendo prateleiras ou armarios. Neste ultimo caso, a sala deve ter
iluminacao e circulagao de ar a fim de evitar a perda de materiais;

§1°. Nos municipios em que existam agéncias do DETRAN/ES, a clinica devera estar
localizada a uma distancia de deslocamento de, no maximo, 6 (seis) km a partir
destas.

§2°. As instalagbes da clinica ndo podem estar separadas por outro imével ou ter salas
pertencentes em outro imoével ou pavimento que nao pertenga a clinica. O espaco
fisico e interno da clinica deve ser interligado.

§3°. Imoveis que possuam pavimento superior devem possuir elevador ou plataforma
elevatéria com dimensbes que atendam a NBR9050/2020 e demais normas
pertinentes aos equipamentos e seguranga.



§4°. Os locais de realizagdo da avaliagdo de exames em geral, deverao ser exclusivos
para esse tipo de procedimento, ndo podendo estar localizados em ambulatérios,
hospitais, conjuntamente em consultérios médicos e/ou de psicologia ou de outras
especializagdes ou ainda, em locais cujos agentes tém interesse nos seus resultados
positivos.

§5°. A clinica devera manter uma adequada higienizacdo do ambiente e seus
equipamentos, tanto na sala de recepgédo, como nas salas de espera, sanitarios, salas
de atendimento médico e psicologico e anexos.

§6°. A clinica devera atender integralmente as disposicdes da Instrucao de Servigo do
DETRAN/ES que institui o Sistema de Biometria do Estado do Espirito Santo.

§7°. As salas de atendimento psicolégico deverdo obedecer as normas estabelecidas
nos manuais dos testes psicolégicos, inclusive no tocante a aplicagdo individual dos
testes.

§8°. As salas de atendimento médico deverao obedecer as normas estabelecidas pelo
conselho de classe, inclusive no tocante a execugao dos exames.

§9°. A clinica deve possuir aparelhos e equipamentos técnicos de acordo com as
regulamentacdes do Conselho Federal de Psicologia e do Conselho Federal de
Medicina, Resolugdes do CONTRAN, Instrucdes de Servico e Editais do DETRAN/ES.

CAPIiTULO Il
DO PROCEDIMENTO PARA O CREDENCIAMENTO

Art. 12. Nos pedidos de credenciamento serdo apreciadas as documentagdes e
vistoriadas as instalagdes fisicas, equipamentos e mobiliarios citados no Titulo Il deste
edital.

Art. 13. O processo de credenciamento da clinica médica e psicologica tera inicio a
partir da autuacdo do requerimento, conforme modelo do ANEXO 1, devidamente
assinado pelo interessado e acompanhado da documentagao disposta no artigo 10
deste edital.

§ 1°. O interessado encaminhara os documentos via e-docs para o setor de protocolo
do DETRAN, que autuara o processo e dara o devido andamento.

§ 2°. A documentacao de que trata o caput deste artigo deve ser escaneada como
documento unico, seguindo rigorosamente a ordem das alineas do artigo 10.

Art. 14. Efetivada a autuacdo do processo, este sera encaminhado a CCRED
(COORDENACAO DE CREDENCIAMENTO) para analise documental.

§1°. Para que a clinica possa se credenciar e manter-se ativa no sistema, ela deve ter,
no minimo, 1 (um) profissional responsavel técnico e 1 (um) profissional auxiliar da
area médica e, no minimo, 1 (um) profissional responsavel técnico e 1 (um)
profissional auxiliar da area psicolégica.

§2°. Quando da analise dos documentos pela CCRED for observada a
desconformidade ou a falta de documentos, o requerente devera ser notificado e tera
um prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da data de envio da notificagdo, para
fazer o encaminhamento dos documentos adequados e necessarios via e-docs para a
CCRED. Em caso de ndo cumprimento do disposto neste paragrafo, o processo sera
indeferido pela CCRED, que encaminhara o processo a Subgeréncia de Processos de
Habilitacdo para ciéncia e comunicacédo da decisdo ao interessado. Posteriormente o
processo sera encaminhado a CEMP para ciéncia e arquivamento.

Art. 15. Ao concluir a andlise da documentacéo, estando esta de acordo com as
exigéncias deste Edital, a CCRED encaminhara o processo a SEOC (SUBGERENCIA
DE ENGENHARIA E OBRAS CIVIS) para andlise do Projeto Arquitetbnico de



Acessibilidade anexado nos autos e a realizagao de vistoria das instalacdes fisicas e
equipamentos.

§1°. Caso o Projeto Arquitetbnico de Acessibilidade esteja em desacordo com as
normativas que o regulamentam, a SEOC notificara a empresa para que no prazo de 7
(sete) dias uteis, contados da data de envio da notificacdo, a empresa venha
apresentar um Projeto corrigido sob pena do indeferimento do seu pedido de
credenciamento.

§2°. Estando o Projeto Arquitetdbnico de Acessibilidade em conformidade com as
normativas que o regulamentam, a SEOC realizara a vistoria das instalagdes fisicas,
equipamentos e mobiliarios.

§3°. Caso a clinica ndo esteja apta na vistoria realizada pela SEOC, esta notificara a
empresa para que no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, contados da data de envio
da notificagdo, a empresa venha a sanar suas pendéncias. Caso nao seja atendida a
notificacdo no prazo estabelecido, sera o processo indeferido pela SEOC, que
encaminhara o processo a Subgeréncia de Processos de Habilitagdo para ciéncia e
comunicagdo da decisdo ao interessado. Posteriormente 0 processo sera
encaminhado a CEMP para ciéncia e arquivamento.

Art. 16. Concluida a vistoria técnica da SEOC, estando a empresa apta para
prosseguir com o processo de credenciamento, a SEOC encaminhara o processo a
CEMP para realizacao de vistoria técnica da area médica e psicoldgica.

Paragrafo uUnico. Caso a empresa apresente irregularidade ou esteja inapta na
vistoria inicial realizada pela CEMP, ser-lhe-a expedida notificagcdo concedendo-lhe
prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da data de envio da notificagéo, para
regularizagdo. Caso nao seja atendida a notificacdo no prazo estabelecido, sera o
processo indeferido pela CEMP, que encaminhara o processo a Subgeréncia de
Processos de Habilitagdo para ciéncia, comunicacido da decisdo ao interessado e
arquivamento.

Art. 17. Expedido o laudo conclusivo da vistoria realizada pela CEMP, estando a
clinica apta para o credenciamento, os autos serdo encaminhados a Subgeréncia de
Processos de Habilitagdo para ciéncia e posterior envio a CCRED para emissao do
Termo de Credenciamento, que devera ser assinado eletronicamente via e-docs no
prazo maximo de 5 (cinco) dias, sob pena de indeferimento do pedido de
credenciamento.

Art. 18. A CCRED elaborara o resumo de credenciamento e encaminhara os autos a
Diretoria de Habilitagdo, Veiculos e Fiscalizagdo para conhecimento, autorizagao,
assinatura e publicagdo no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo, observado o
paragrafo unico do art. 61 da Lei n°. 8.666/93.

Art. 19. Realizada a publicagdo do credenciamento no Diario Oficial do Estado do
Espirito Santo, o processo sera encaminhado a CEMP para cadastro da entidade, dos
profissionais e operadores junto ao SIT. Concluidos os langamentos a CEMP
arquivara o processo.

§1°. Serao cadastrados somente os profissionais da area médica e psicologica, os
operadores de sistema e estagiarios que estiverem relacionados no processo de
credenciamento.

§2°. A clinica devera solicitar ao Detran a instalagao e configuracdo do seu Leitor
Biométrico.

CAPITULO IV



DA VISTORIA PARA O CREDENCIAMENTO

Art. 20. Compete a SEOC a vistoria referente as instalagdes fisicas, equipamentos e
mobiliarios, devendo a mesma emitir parecer conclusivo.

Paragrafo unico. O laudo de vistoria emitido pela SEOC para efeito de
credenciamento tera validade de até 180 (cento e oitenta) dias, contados da sua data
de emisséo.

Art. 21. Compete a CEMP a vistoria referente aos equipamentos, materiais e aspectos
técnicos da area médica e psicologica, bem como aqueles referentes ao pleno
funcionamento e prestagado de servicos da clinica, devendo a mesma emitir parecer
conclusivo.

Paragrafo unico. O laudo de vistoria emitido pela CEMP para efeito de
credenciamento tera validade de até 180 (cento e oitenta) dias, contados da sua data
de emisséo.

Art. 22. A clinica notificada em razédo de vistoria devera apresentar documentos,
fotografias, notas fiscais ou outros instrumentos que comprovem o cumprimento da
notificagédo e a regularizacdo das pendéncias no prazo estabelecido neste edital.

Paragrafo unico. E facultado aos setores responsaveis pelas vistorias, o retorno a
clinica para averiguacao do cumprimento da notificagao.

Art. 23. Por ocasido de vistoria em clinicas, podera o DETRAN/ES utilizar-se da
infraestrutura das mesmas. Entende-se por infraestrutura: linhas telefénicas,
computadores, fotocopiadoras, impressoras, e toda conexdo com o Sistema
Informatizado do DETRAN/ES, bem como outros materiais indispensaveis ao trabalho
de vistoria e fiscalizagao.

TiTULO Il
DA RENOVAGAO DO CREDENCIAMENTO
CAPITULO |
DA DOCUMENTACAO

Art. 24. Para renovacgéo de credenciamento junto ao DETRAN/ES, a Entidade Médica
e Psicologica devera apresentar a seguinte documentacgao:

I. Da empresa:

a. Requerimento conforme modelo contido no ANEXO VI,

b. Certiddo negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da uniao.
c. Certiddo Negativa da Fazenda Estadual;

d. Certiddao Negativa da Fazenda Municipal;

e. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF);

f. Comprovante de inscricdo e regularidade de pessoa juridica nos Conselhos
Regionais de Classe (Conselho Regional de Medicina — CRM) Conselho Regional de
Psicologia - CRP), acompanhado da guia de anuidade devidamente paga. No caso de
atraso para a emissao de comprovante de inscricdo de regularidade, podera ser
apresentado o protocolo que comprove a solicitacdo do mesmo feita ha pelo menos 30
(trinta) dias;

g. Taxa de renovagao de credenciamento com comprovante de pagamento conforme
previsto no item 1.15 da Tabela Ill da Lei 7001 de 27 de dezembro de 2001.

h. Alvara municipal de funcionamento;



i. Laudo de vistoria ou de dispensa de vistoria emitido pela vigilancia sanitaria, ou, no
caso de atraso para a emissao deste, o protocolo que comprove que a solicitagao do
mesmo foi feita ha pelo menos 30 (trinta) dias;

j- Laudo de vistoria do corpo de bombeiro, ou, no caso de atraso para a emissao
deste, o protocolo que comprove que a solicitagdo do mesmo foi feita ha pelo menos
30 (trinta) dias;

k. Declaragao de pertencimento ao corpo técnico e administrativo da clinica, conforme
modelo no ANEXO IlI, devidamente assinada pelos profissionais responsaveis técnicos
e auxiliares da area médica e psicoldgica, estagiarios da area psicologica, operadores
de sistema e os socios proprietarios da empresa,;

I. Contrato primitivo da empresa devidamente registrado na Junta Comercial e
alteracdes, caso haja.

m. Comprovante de regularidade do registro da pessoa juridica junto a JUCEES.

Il. Dos sécios proprietarios:
a. Certidao Negativa Federal Criminal;
b. Certiddo Negativa Estadual Criminal relativa a todas as comarcas do Espirito Santo;

lll. Dos profissionais da area médica:

a. Certidao Negativa Federal Criminal;

b. Certiddo Negativa Estadual Criminal relativa a todas as comarcas do Espirito Santo;
c. Atestado de antecedentes e quitagdo da anuidade fornecido pelo Conselho
Regional de Medicina - ES.

IV. Dos profissionais da area psicolégica:

a. Certidao Negativa Federal Criminal;

b. Certidao Negativa Estadual Criminal relativa a todas as comarcas do Estado do
Espirito Santo;

c. Atestado de antecedentes e quitacdo da anuidade fornecido pelo Conselho
Regional de Psicologia da 162 regido - CRP 16.

CAPITULO Il
DO
PROCEDIMENTO
PARA
RENOVAGAO
DO
CREDENCIAMENTO

Art. 25. O pedido de renovagao do credenciamento da clinica devera ser feito a cada
12 (doze) meses no prazo maximo de 90 (noventa) dias € minimo de 60 (sessenta)
dias antes do vencimento do Certificado de Credenciamento em vigor. O processo
tera inicio a partir da autuagdo do requerimento, conforme ANEXO VI, devidamente
assinado pelo interessado e acompanhado da documentagdo disposta no artigo 24
deste edital.

§1°. O interessado encaminhara os documentos via e-docs para o setor de protocolo
do DETRAN, que autuara o processo e dara o devido andamento.

§2°. A documentacdo de que trata o caput deste artigo deve ser escaneada como
documento unico, seguindo rigorosamente a ordem das alineas do artigo 24 deste
edital.

§3°. Os prazos que vencerem em finais de semana ou feriados se prorrogardo para o
primeiro dia util subsequente.

§4°. Caso um credenciado faga seu pedido de Renovagéo de Credenciamento em um
prazo maior que o maximo estipulado neste edital, seu processo sera indeferido e



arquivado, podendo o mesmo fazer novo pedido de Renovacédo de Credenciamento,
desde que obedega ao prazo legal previsto no caput deste artigo.

§5°. Caso o DETRAN/ES, por sua culpa, ndo conclua o processo de renovagao do
credenciamento antes do seu vencimento, devera ser feita a prorrogagéao do prazo de
credenciamento pelo tempo que se fizer necessario para a sua conclusao.

Art. 26. Efetivada a autuagcado do processo, este sera encaminhado a CCRED para
analise documental.

§1°. Quando da analise dos documentos pela CCRED for observada a
desconformidade ou a falta de documentos, o requerente devera ser notificado e tera
um prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da data de envio da notificagdo, para
fazer o encaminhamento dos documentos adequados e necessarios via e-docs para a
CCRED. Em caso de ndo cumprimento do disposto neste paragrafo, o processo sera
indeferido pela CCRED, que encaminhara o processo a Subgeréncia de Processos de
Habilitagcdo para ciéncia e comunicacédo da decisdo ao interessado. Posteriormente o
processo sera encaminhado a CEMP para ciéncia, atualizagao do SIT e arquivamento.
§ 2°. Arquivado o processo de renovacado de credenciamento, o mesmo nao podera
ser desarquivado, devendo o requerente, caso queira, protocolar novo pedido de
credenciamento, observado o disposto neste edital.

Art. 27. Ao concluir a andlise da documentacao, estando esta de acordo com as
exigéncias deste Edital , a CCRED encaminhara o processo a CEMP para realizagao
de vistoria técnica, bem como para a verificacdo do cumprimento das demais normas
e regulamentos que disciplinam as atividades da clinica, considerando a satisfatoria
prestacao dos servigos quanto ao aspecto técnico e/ou administrativo.

§1°. Caso a empresa apresente irregularidade sanavel na vistoria inicial realizada pela
CEMP, ser-lhe-a expedida notificacdo concedendo-lhe prazo de até 10 (dez) dias
Uteis, contados da data de envio da notificagdo, para regularizagdo. Caso nao seja
atendida a notificagdo no prazo estabelecido, sera o processo indeferido pela CEMP,
que encaminhara o processo a Subgeréncia de Processos de Habilitacdo para ciéncia
e comunicacdo da decisdo ao interessado. Posteriormente o processo sera
encaminhado a CEMP para atualizagéo do SIT e arquivamento.

§2°. Cabe a CEMP atestar nos autos se a empresa vem cumprindo ou ndo com as
suas obrigacdes contratuais € se a mesma mantém as condigdes iniciais de
credenciamento. Em caso negativo, sera o processo indeferido pela CEMP, que
encaminhara o processo a Subgeréncia de Processos de Habilitagdo para ciéncia e
comunicagdo da decisdo ao interessado. Posteriormente 0 processo sera
encaminhado a CEMP para atualizagéo do SIT e arquivamento.

§3°. O indeferimento do pedido de renovagdo de credenciamento ndo impede a
formulagdo e encaminhamento de processos administrativos a Corregedoria do
DETRAN/ES para apuracao das irregularidades e aplicacao das penalidades julgadas
cabiveis.

Art. 28. Expedido o laudo conclusivo da vistoria realizada pela CEMP, estando a
clinica apta para a renovacédo do credenciamento, os autos serdo encaminhados a
Subgeréncia de Processos de Habilitagdo para ciéncia e posterior envio a CCRED
para emissao do Termo de Credenciamento, que devera ser assinado eletronicamente
via e-docs no prazo maximo de 5 dias, sob pena de indeferimento do pedido de
renovacgao do credenciamento.

Art. 29. A CCRED elaborara o resumo de renovagao de credenciamento e
encaminhara os autos a Diretoria de Habilitacdo, Veiculos e Fiscalizagcdo para



conhecimento, autorizagdo, assinatura e publicagdo no Diario Oficial do Estado do
Espirito Santo, observado o paragrafo unico do art. 61 da Lei n°. 8.666/93.

Art. 30. Realizada a publicacdo da renovacao do credenciamento no Diario Oficial do
Estado do Espirito Santo, o processo sera encaminhado a CEMP para atualizagao do
cadastro da entidade e dos profissionais junto ao SIT e para o devido arquivamento
dos autos.

Art. 31. Sera vedada a inclusdo e a exclusao de soécios, médicos, psicologos e
responsaveis técnicos no processo de renovacao de credenciamento, bem como a
solicitacdo de alteragdo societaria e de enderego da clinica, devendo tais
requerimentos serem realizados em expediente proprio.

Paragrafo unico. Fica estabelecido o prazo limite de 60 dias (sessenta dias) para
conclusao do processo de renovagao de credenciamento da clinica, a contar da data
em que o processo foi autuado no DETRAN/ES.

Art. 32. Em sendo indeferido o pedido de renovacédo de credenciamento da clinica,
cessara o vinculo com o DETRAN/ES e a Empresa sera descredenciada para todos os
efeitos, apoés o vencimento do certificado. Caso a clinica descredenciada seja uma
matriz, o descredenciamento se estendera a todas as suas filiais.

CAPITULO Il
DA VISTORIA DE
RENOVAGAO
DO
CREDENCIAMENTO

Art. 33. Compete a CEMP fiscalizar com rigorosa observancia a rotina e pratica
relativa aos exames realizados pela credenciada, devendo a mesma emitir parecer
conclusivo.

§1°. A vistoria da CEMP deve contemplar a verificagdo do cumprimento das
legislacbes dos Conselhos de Classe, do Contran e das demais normas e
regulamentos que disciplinam as atividades da clinica, a verificagdo de todos os
equipamentos de trabalho, a analise técnica dos exames realizados, bem como a
verificagao do cumprimento das demais obriga¢des contratuais da empresa.

§2°. O laudo de vistoria emitido pela CEMP para efeito de renovacdo de
credenciamento tera validade de até 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias, contados
da sua data de emisséo.

Art. 34. A clinica notificada em razdo de vistoria devera apresentar documentos,
fotografias, notas fiscais ou outros instrumentos que comprovem o cumprimento da
notificagdo e a regularizacdo das pendéncias no prazo estabelecido neste edital.

Paragrafo Gnico. E facultado & CEMP o retorno & clinica para averiguacdo do
cumprimento da notificagao.

Art. 35. Por ocasido de vistoria em clinicas, podera o DETRAN/ES utilizar-se da
infraestrutura das mesmas. Entende-se por infraestrutura: linhas telefénicas,
computadores, fotocopiadoras, impressoras, € de toda conexdo com o Sistema
Informatizado do DETRAN/ES, bem como outros materiais indispensaveis ao trabalho
de vistoria e fiscalizagao.



TiTULO IV
DO RECREDENCIAMENTO

CAPITULO |
DA DOCUMENTAGAO

Art. 36. Para o recredenciamento junto ao DETRAN/ES, a Entidade Médica e
Psicolégica devera apresentar a seguinte documentacéo:

I. Da empresa:

a. Requerimento conforme modelo contido no ANEXO lll;

b. Certiddo negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da unido.
c. Certidao Negativa da Fazenda Estadual;

d. Certiddo Negativa da Fazenda Municipal;

e. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF);

Comprovante de inscricdo e regularidade de pessoa juridica nos Conselhos
Regionais de Classe (Conselho Regional de Medicina — CRM) Conselho Regional de
Psicologia - CRP), acompanhado da guia de anuidade devidamente paga; no caso de
atraso para a emissdo de comprovante de inscricdo de regularidade, podera ser
apresentado o protocolo que comprove a solicitagdo do mesmo feita ha pelo menos 30
(trinta) dias;

g. Taxa de credenciamento e vistoria das instalagdes fisicas e equipamentos com
comprovante de pagamento, conforme previsto nos itens 1.14 e 1.19 da Tabela Ill da
Lei 7001 de 27 de dezembro de 2001.

h. Alvara municipal de funcionamento;

i. Laudo de vistoria ou de dispensa de vistoria emitido pela vigilancia sanitaria, ou, no
caso de atraso para a emissdo deste, o protocolo que comprove que a solicitagdo do
mesmo foi feita ha pelo menos 30 (trinta) dias;

j- Laudo de vistoria do corpo de bombeiro, ou, no caso de atraso para a emissao
deste, o protocolo que comprove que a solicitagdo do mesmo foi feita ha pelo menos
30 (trinta) dias;

k. Declaracdo de pertencimento ao corpo técnico da clinica, conforme modelo no
ANEXO I, devidamente assinada pelos profissionais responsaveis técnicos e
auxiliares da area médica e psicologica, estagiarios da area psicologica, operadores
de sistema e os socios proprietarios da empresa,;

I. Contrato primitivo da empresa devidamente registrado na Junta Comercial e
alteracdes, caso haja.

m. Comprovante de regularidade do registro da pessoa juridica junto a JUCEES.

=h

Il. Dos sécios proprietarios:
a. Certidao Negativa Federal Criminal;
b. Certiddo Negativa Estadual Criminal relativa a todas as comarcas do Espirito Santo;

lll. Dos profissionais da area médica:

a. Certidao Negativa Federal Criminal;

b. Certiddo Negativa Estadual Criminal relativa a todas as comarcas do Espirito Santo;
c. Atestado de antecedentes e quitagdo da anuidade fornecido pelo Conselho
Regional de Medicina - ES.

IV. Dos profissionais da area psicologica:

a. Certidao Negativa Federal Criminal;

b. Certiddo Negativa Estadual Criminal relativa a todas as comarcas do Estado do
Espirito Santo;

c. Atestado de antecedentes e quitacdo da anuidade fornecido pelo Conselho
Regional de Psicologia da 162 regido - CRP 16.



~_ CAPiTULOII ]
DAS INSTALACOES FISICAS, EQUIPAMENTOS E MOBILIARIOS

Art. 37. As instalagdes fisicas, equipamentos e mobiliarios deverdo obedecer ao art.
16 da Resolucdo 425 do CONTRAN e ainda as seguintes especificacdes:

I. Estrutura fisica:

a. A calcada do imovel deve estar de acordo com o padrao de calgada cidada do
municipio considerando o livre acesso de pessoas em cadeira de rodas (P.C.R), com
deficiéncia e mobilidade reduzida;

b. Os acessos de pedestres devem ser livres de desnivel. Em casos de desnivel o
acesso deve ser feito através de rampa com dimensdes e inclinagao de acordo com a
NBR9050/2020;

c. A placa de identificacdo da clinica na parte externa deve conter o selo de agente
credenciado DETRAN/ES e demais identificagcbes, conforme estabelece a IS
002/2009, ou outra (s) que vier (em) a substitui-la ou altera-la;

d. O layout da sala de recepcéo/espera, sala de atendimento médico, sala de
atendimento psicoldgico coletivo e individual, e demais espacos de circulagdo do
imével devem considerar o livre acesso e circulagdo da pessoa em cadeira de roda e
mobilidade reduzida, considerando as medidas minimas para deslocamento e area de
manobra com e sem deslocamento, e demais exigéncias constantes na
NBR9050/2020;

e. A sala de recepgao deve dispor de uma area reservada e devidamente sinalizada
no piso com dimensdes de 80x120cm para a espera de pessoa com cadeira de rodas,
considerando a livre circulagcdo, bem como areas de rotacdo definidas pela
NBR9050/2020;

f. O imdvel dever dispor de, no minimo, 1 (uma) instalagdo sanitaria adaptada para
pessoa em cadeira de rodas, de acordo com os parametros exigidos pela
NBR9050/2020, com ventilagdo mecéanica ou natural, que deve estar em perfeitas
condicbes de higiene e utilizagdo para os usuarios, devendo conter toalhas
descartaveis, sabonete e papel higiénico;

g. As portas das salas de recepgao/espera, de atendimento médico e psicoldgico,
acessos, incluindo elevadores e/ou plataformas elevatérias e demais ambientes
devem atender ao minimo de 80cm de véo livre e demais paradmetros exigidos pela
NBR 9050/2020;

h. No que se refere a iluminagdo dos ambientes, a sala de recepgao/espera, a sala de
atendimento médico, a sala de atendimento psicoldgico coletivo e individual, e demais
espacos de circulagdo do imoével devem atender a NBR5413/1991 (lluminancia de
Interiores) de forma a garantir o conforto visual dos usuarios na execugao das suas
atividades;

i. As salas de atendimento psicoldgico coletivo e individual devem possuir aparelho de
condicionamento de ar modelo split ou janela em perfeito funcionamento de forma a
garantir o conforto térmico dos usuarios;

j. As salas de recepcao/espera e de atendimento médico devem possuir aparelho de
condicionamento de ar modelo split ou janela e/ou ventilador de teto e/ou climatizador
em perfeito estado de funcionamento de forma a garantir o conforto térmico dos
usuarios;

k. A sala de atendimento médico devera ter dimensdes minimas de 4,5m x 3,0m
(quatro metros e meio por trés metros);

I. A sala de atendimento psicolégico individual devera ter dimensées minimas de 2,0m
x 2,0m (dois metros por dois metros);

m. A sala de atendimento psicologico coletivo deve ter dimensdes minimas de 1,20m x
1,00m (um metro e vinte centimetros por um metro) por candidato, devendo garantir o



livre acesso e circulagcdo da pessoa em cadeiras de rodas, com deficiéncia e
mobilidade reduzida;

n.

As salas de atendimento psicolégico devem ser indevassaveis e livres de ruidos, de

forma a evitar interferéncia ou interrupcao na execucgao das tarefas dos candidatos;

0.

As paredes de todo o imével devem ter pintura em tons claros e estar isentas de

manchas, infiltragcdes, rachaduras e demais patologias;

p.

O imével deve cumprir o Codigo de Postura Municipal e atender a regulamentacgao

estabelecida pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria.

a.

b.

Equipamentos e mobiliarios:

Todo o mobiliario deve estar em perfeitas condigcdes de uso, sem apresentar partes
quebradas, ferrugem, estofados soltos, desgastados ou rasgados;

Na sala de recepcado deve haver pelo menos 01 (um) microcomputador com
impressora e acesso a internet, linha telefénica fixa em perfeitas condi¢gdes de uso,
bebedouro/purificador de agua elétrico ou galdo de agua mineral e copos
descartaveis (altura de instalagdo conforme NBR9050/2020), longarinas ou
cadeiras para espera;

. Na sala de recepgao/espera também deve possuir no minimo 01 (um) assento para

pessoa obesa, com profundidade minima de 0,47m e maxima de 0,51m e largura
minima de 0,75 m, observadas os demais parametros constantes no item 4.7 da
NBR9050/2020, e deve dispor de uma area reservada e devidamente sinalizada no
piso com dimensodes de 80x120cm para a espera de pessoa com cadeira de rodas,
considerando a livre circulagdo, bem como areas de manobras constantes na
NBR9050/2020;

. A sala de atendimento psicolégico coletivo deve possuir até 6 (seis) lugares para o

atendimento dos candidatos, sendo permitido usar cadeiras com prancheta frontal
ou mesas de tampo retangular com cadeira, cuja medida deve ser no minimo 44cm
de largura e 30cm de altura, distribuidos de forma a permitir a livre circulagao entre
as cadeiras;

. Entre o quantitativo de lugares mencionados na alinea d, na sala de atendimento

psicolégico coletivo deve haver no minimo 01 (um) lugar reservado para pessoa em
cadeira de rodas, sendo uma mesa com tampo de largura minima de 0,90m e altura
entre 0,75 a 0,85m do piso acabado e demais exigéncias descritas no item 9.3 da
NBR 9050/2015, e no minimo 01 (um) lugar com assento para pessoa obesa, com
profundidade minima de 0,47m e maxima de 0,51m e largura minima de 0,75m,
observadas as demais exigéncias descritas no item 4.7 da NBR 9050/2020;
Armarios com chaves que garantam a guarda e armazenamento das fichas de
exames médicos e material de avaliagdo psicolégica, ou sala para arquivo com
chaves contendo prateleiras ou armarios. Neste ultimo caso, a sala deve ter
iluminacao e circulacao de ar a fim de evitar a perda de materiais;

. A clinica deve dispor de um livro de registro dos atendimentos médicos e

psicolégicos realizados pela clinica, que deve ser mantido atualizado diariamente
contendo a data, os nomes dos candidatos avaliados de forma numerada, o nome
dos profissionais que os atenderam e o resultado de cada avaliacao;

. Na recepcao da clinica devera ser afixado na parede, em local de ampla

visibilidade, o Alvara Municipal de Funcionamento vigente, o Alvara da Vigilancia
Sanitaria vigente, o Alvara do Corpo de Bombeiros vigente, o Certificado de
Credenciamento vigente, a Tabela de Taxas do DETRAN/ES do exercicio vigente, a
placa de horario de funcionamento da clinica, e um cartaz com os seguintes
dizeres: “Reclamacgdes, duvidas e denuncias, acesse www.ouvidoria.es.gov.br/ ou
ligue 0800-0221117 (Ouvidoria). Para mais informacbes entre em contato pelo
aplicativo Telegram n° 99979-1057 (Coordenacdo de Exames Médicos e
Psicolégicos)”, ou outros meios de contato que vierem a substitui-los;

A sala de atendimento médico deve conter maca para exame clinico, cadeira para o
candidato (modelo que atenda as necessidades de pessoa obesa, conforme



http://www.ouvidoria.es.gov.br/

NBR9050/2020), cadeira e mesa para o médico, fita métrica, material para
identificacdo das cores verde, vermelha e amarela, balanga, estetoscépio,
esfigmomandmetro (que atendam inclusive pessoas obesas), martelo de Babinski,
dinamdémetro para forga manual, equipamento para avaliacdo do campo visual,
da estereopsia, do ofuscamento e da visdo noturna, foco luminoso, lanterna,
tabela de Snellen ou projetor de optotipos (o equipamento refrativo de mesa é
facultativo);

j- Na sala de atendimento médico, a tabela de Snellen devera ser posicionada a uma
distancia de 6 (seis) metros do candidato. Caso a medida da sala seja inferior aos 6
(seis) metros, devera ser posicionado um espelho em frente a tabela de Snellen
invertida, a uma distancia, onde a somatéria da medida do posicionamento do
candidato e o reflexo da imagem no espelho compute a somatéria de 6 (seis)
metros. O posicionamento do espelho devera garantir a perfeita visualizagdo da
Tabela de Snellen.

k. A clinica deve dispor dos kits de aplicagdo dos testes psicologicos conforme
disposto no Capitulo V do Titulo VI deste edital.

§1°. As instalagdes da clinica ndo podem estar separadas por outro imével ou ter salas
pertencentes em outro imével ou pavimento que nao pertenca a clinica. O espago
fisico e interno da clinica deve ser interligado.

§2°. Imoveis que possuam pavimento superior devem possuir elevador ou plataforma
elevatéria com dimensdées que atendam a NBR9050/2020 e demais normas
pertinentes aos equipamentos e segurancga.

§3°. Os locais de realizagdo da avaliagdo de exames em geral, deverao ser exclusivos
para esse tipo de procedimento, ndo podendo estar localizados em ambulatorios,
hospitais, conjuntamente em consultérios médicos e/ou de psicologia ou de outras
especializagdes ou ainda, em locais cujos agentes tém interesse nos seus resultados
positivos.

§4°. A clinica devera manter uma adequada higienizacdo do ambiente e seus
equipamentos, tanto na sala de recepcdo, como nas salas de espera, sanitarios, salas
de atendimento médico e psicoldgico e anexos.

§5°. A clinica devera atender integralmente as disposicdes da Instrugdo de Servigo do
DETRAN/ES que institui o Sistema de Biometria do Estado do Espirito Santo.

§6°. As salas de atendimento psicologico deverdo obedecer as normas estabelecidas
nos manuais dos testes psicoldgicos, inclusive no tocante a aplicagédo individual dos
testes.

§7°. As salas de atendimento médico deverdo obedecer as normas estabelecidas pelo
conselho de classe, inclusive no tocante a execucdo dos exames.

§8°. A clinica deve possuir aparelhos e equipamentos técnicos de acordo com as
regulamentagées do Conselho Federal de Psicologia e do Conselho Federal de
Medicina, Resolugdes do CONTRAN, Instrugcdes de Servigo e Editais do DETRAN/ES.

CAPITULO 1II
DO PROCEDIMENTO PARA O RECREDENCIAMENTO

Art. 38. Nos pedidos de recredenciamento serdo apreciadas as documentagoes e
vistoriadas as instalagdes fisicas, equipamentos e mobiliarios citados no Titulo IV
deste edital, bem como sera realizada vistoria técnica para a verificagdo do
cumprimento das demais normas e regulamentos que disciplinam as atividades da
clinica, considerando a satisfatéria prestagcao dos servigcos quanto ao aspecto técnico
e/ou administrativo.

Art. 39. A Clinica Credenciada devera formular pedido de Recredenciamento, no
prazo minimo de 90 (noventa) e maximo de 120 (cento e vinte) dias antes do



vencimento do Certificado da quarta renovacdao. O processo tera inicio a partir da
autuacdo do requerimento, conforme ANEXO lll, devidamente assinado pelo
interessado e acompanhado da documentagao disposta no artigo 36 deste edital.

§1°. O interessado encaminhara os documentos via e-docs para o setor de protocolo
do DETRAN, que autuara o processo e dara o devido andamento.

§2°. A documentagao de que trata o caput deste artigo deve ser escaneada como
documento unico, seguindo rigorosamente a ordem das alineas do artigo 36 deste
edital.

§3°. Os prazos que vencerem em finais de semana ou feriados se prorrogarao para o
primeiro dia util subsequente.

§4°. Caso um credenciado faga seu pedido de Recredenciamento em um prazo maior
que o maximo estipulado neste edital, seu processo sera indeferido e arquivado,
podendo o mesmo fazer novo pedido de Recredenciamento, desde que obedeca ao
prazo legal previsto no caput deste artigo.

§5°. Caso o DETRAN/ES, por sua culpa, nado conclua o processo de
Recredenciamento antes do seu vencimento, devera ser feita a prorrogacao do prazo
de credenciamento pelo tempo que se fizer necessario para a sua conclusio.

Art. 40. Efetivgda a autuagdo do processo, este sera encaminhado a CCRED
(COORDENACAO DE CREDENCIAMENTO) para analise documental.

§1°. Para que a clinica possa se recredenciar e manter-se ativa no sistema, ela deve
ter, no minimo, 1 (um) profissional responsavel técnico e 1 (um) profissional auxiliar da
area médica e, no minimo, 1 (um) profissional responsavel técnico e 1 (um)
profissional auxiliar da area psicoldgica.

§2°. Quando da analise dos documentos pela CCRED for observada a
desconformidade ou a falta de documentos, o requerente devera ser notificado e tera
um prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da data de envio da notificacdo, para
fazer o encaminhamento dos documentos adequados e necessarios via e-docs para a
CCRED. Em caso de ndo cumprimento do disposto neste paragrafo, o processo sera
indeferido pela CCRED, que encaminhara o processo a Subgeréncia de Processos de
Habilitagcdo para ciéncia e comunicacédo da decisdo ao interessado. Posteriormente o
processo sera encaminhado a CEMP para ciéncia e arquivamento.

Art. 41. Ao concluir a andlise da documentacéo, estando esta de acordo com as
exigéncias deste Edital, a CCRED encaminhara o processo @ SEOC (SUBGERENCIA
DE ENGENHARIA E OBRAS CIVIS) para andlise do Projeto Arquitetdnico de
Acessibilidade anexado nos autos e a realizagao de vistoria das instalacdes fisicas e
equipamentos.

§1°. Caso o Projeto Arquitetdnico de Acessibilidade esteja em desacordo com as
normativas que o regulamentam, a SEOC notificara a empresa para que no prazo de 7
(sete) dias uteis, contados da data de envio da notificagcdo, a empresa venha
apresentar um Projeto corrigido sob pena do indeferimento do seu pedido de
recredenciamento.

§2°. Estando o Projeto Arquitetdbnico de Acessibilidade em conformidade com as
normativas que o regulamentam, a SEOC realizara a vistoria das instalagdes fisicas,
equipamentos e mobiliarios.

§3°. Caso a clinica ndo esteja apta na vistoria realizada pela SEOC, esta notificara a
empresa para que no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, contados da data de envio
da notificagdo, a empresa venha a sanar suas pendéncias. Caso ndo seja atendida a
notificacdo no prazo estabelecido, sera o processo indeferido pela SEOC, que
encaminhara o processo a Subgeréncia de Processos de Habilitagdo para ciéncia e



comunicagdo da decisdo ao interessado. Posteriormente 0 processo sera
encaminhado a CEMP para ciéncia e arquivamento.

Art. 42. Concluida a vistoria técnica da SEOC, estando a empresa apta para
prosseguir com o processo de credenciamento, a SEOC encaminhara o processo a
CEMP para realizacdo de vistoria técnica, bem como para a verificacdo do
cumprimento das demais normas e regulamentos que disciplinam as atividades da
clinica, considerando a satisfatéria prestacao dos servigos quanto ao aspecto técnico
e/ou administrativo.

§1°. Caso a empresa apresente irregularidade sanavel na vistoria inicial realizada pela
CEMP, ser-lhe-a expedida notificagcdo concedendo-lhe prazo de até 10 (dez) dias
Uteis, contados da data de envio da notificagdo, para regularizacdo. Caso nao seja
atendida a notificagdo no prazo estabelecido, sera o processo indeferido pela CEMP,
que encaminhara o processo a Subgeréncia de Processos de Habilitacdo para ciéncia
e comunicacdo da decisdo ao interessado. Posteriormente o processo sera
encaminhado a CEMP para atualizagio do SIT e arquivamento.

§2°. Cabe a CEMP atestar nos autos se a empresa vem cumprindo ou ndo com as
suas obrigacdes contratuais € se a mesma mantém as condicbes iniciais de
credenciamento. Em caso negativo, sera o processo indeferido pela CEMP, que
encaminhara o processo a Subgeréncia de Processos de Habilitagdo para ciéncia e
comunicagdo da decisdo ao interessado. Posteriormente o0 processo sera
encaminhado a CEMP para atualizagcio do SIT e arquivamento.

§3°. O indeferimento do pedido de recredenciamento ndo impede a formulagédo e
encaminhamento de processos administrativos a Corregedoria do DETRAN/ES para
apuragao das irregularidades e aplicagao das penalidades julgadas cabiveis.

Art. 43. Expedido o laudo conclusivo da vistoria realizada pela CEMP, estando a
clinica apta para o recredenciamento, os autos serdo encaminhados a Subgeréncia de
Processos de Habilitagdo para ciéncia e posterior envio a CCRED para emissao do
Termo de Credenciamento, que devera ser assinado eletronicamente via e-docs no
prazo maximo de 5 (cinco) dias, sob pena de indeferimento do pedido de
recredenciamento.

Art. 44. A CCRED elaborara o resumo de recredenciamento e encaminhara os autos
a Diretoria de Habilitagdo, Veiculos e Fiscalizagdo para conhecimento,
autorizacao, assinatura e publicacdo no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo,
observado o paragrafo unico do art. 61 da Lei n°. 8.666/93.

Art. 45. Realizada a publicagdo do recredenciamento no Diario Oficial do Estado do
Espirito Santo, o processo sera encaminhado a CEMP para atualizagdo do cadastro
da entidade e dos profissionais junto ao SIT e para o devido arquivamento dos autos.

Art. 46. Sera vedada a inclusdo e a exclusdo de sécios, médicos, psicologos e
responsaveis técnicos no processo de recredenciamento, bem como a solicitagdo de
alteracdo societaria e de endereco da clinica.

Art. 47. Em sendo indeferido o pedido de recredenciamento da clinica, cessara o
vinculo com o DETRAN/ES e a Empresa sera descredenciada para todos os efeitos,
apos o vencimento do certificado. Caso a clinica descredenciada seja uma matriz, o
descredenciamento se estendera a todas as suas filiais.

CAPITULO IV



DA VISTORIA PARA O RECREDENCIAMENTO

Art. 48. Compete a SEOC a vistoria referente as instalagdes fisicas, equipamentos e
mobiliarios, devendo a mesma emitir parecer conclusivo.

Paragrafo unico. O laudo de vistoria emitido pela SEOC para efeito de
recredenciamento tera validade de até 180 (cento e oitenta) dias, contados da sua
data de emisséo.

Art. 49. Compete a CEMP a vistoria referente aos equipamentos, materiais e aspectos
técnicos da area médica e psicologica, bem como aqueles referentes ao pleno
funcionamento e prestagado de servicos da clinica, devendo a mesma emitir parecer
conclusivo para ser anexado junto aos autos.

Paragrafo unico. O laudo de vistoria emitido pela CEMP para efeito de
recredenciamento tera validade de até 365 (irezentos e sessenta e cinco) dias,
contados da sua data de emisséo.

Art. 50. A clinica notificada em razdo de vistoria devera apresentar documentos,
fotografias, notas fiscais ou outros instrumentos que comprovem o cumprimento da
notificagao e a regularizagao das pendéncias no prazo estabelecido neste edital.

Paragrafo unico. E facultado aos setores responsaveis pelas vistorias, o retorno a
clinica para averiguacao do cumprimento da notificagao.

Art. 51. Por ocasido de vistoria em clinicas, podera o DETRAN/ES utilizar-se da
infraestrutura das mesmas. Entende-se por infraestrutura: linhas telefénicas,
computadores, fotocopiadoras, impressoras, e toda conexdo com o Sistema
Informatizado do DETRAN/ES, bem como outros materiais indispensaveis ao trabalho
de vistoria e fiscalizagao.

TITULO IV _
DAS ALTERAGOES

CAPITULOI
DA ALTERAGAO SOCIETARIA

Art. 52. E permitida a alteragdo societaria da empresa a qualquer tempo, devendo a
clinica comunicar o fato ao DETRAN/ES no prazo maximo de 7 (sete) dias contados
da data da alteracdo do contrato social feita pela Junta Comercial, solicitando a
atualizagdo do seu cadastro junto ao SIT através do encaminhamento do requerimento
para autuacdo do processo, conforme modelo no ANEXO VII, acompanhado da
seguinte documentacao:

a. alteragdo do contrato social devidamente registrado na JUCEES (JUNTA
COMERCIAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO);

b. Taxa de alteracdo de contrato social com comprovante de pagamento conforme
previsto no item 1.18 da Tabela Ill da Lei 7001 de 27 de dezembro de 2001.

c. documentos citados nas alineas do Artigo 10, inciso I, referentes aos novos sdcios.

§1°. A empresa deve estar atenta a proibicao de ter sécios proprietarios que exer¢gam
funcdo, cargo ou emprego publico em 6rgao da administracdo publica estadual, ou
cujos socios proprietarios ja possuam outras empresas credenciadas ao DETRAN/ES,
salvo na condigdo de filiais, ou que possuam parentesco de até terceiro grau com



socios proprietarios de Centro de Formacao de Condutores do Estado do Espirito
Santo.

§2°. Os documentos expostos acima devem ser encaminhados via e-docs ao setor de
protocolo do DETRAN/ES, que autuara o processo e o encaminhara para a CEMP
para que seja feita a andlise, atualizagdo do SIT e posterior arquivamento dos autos.
§3°. A documentagao de que trata o caput deste artigo deve ser escaneada como
documento unico, seguindo rigorosamente a ordem das alineas do Artigo 10, Inciso |l
deste edital.

§4°. Quando da analise dos documentos for observada alguma desconformidade com
este edital ou a falta de documentos, a CEMP notificara o interessado para que no
prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da data de envio da notificagédo, este faga o
encaminhamento dos documentos adequados e necessarios via e-docs para a CEMP.
Apés decorrido esse prazo, a clinica sera suspensa no SIT até que atenda a
notificagédo para a regularizagdo do cadastro da sua situagao societaria no sistema.
§5°. A atualizagdo do cadastro junto ao SIT somente serd executada apds conclusao
do processo.

Art. 53. Constitui novo pedido de Credenciamento a simples desvinculacido de uma
Filial da sua Matriz quando esta vier a gerar nova inscricdo de CNPJ junto a Junta
Comercial mantendo-se 0 mesmo contexto operacional.

§1°. Os sdocios da empresa a se desvincular devem estar atentos a proibigdo contida
no artigo 7° deste Edital.

§2°. Caso acontega o que foi descrito no caput deste artigo, sera dado prosseguimento
aos processos em tramite na Corregedoria do DETRAN/ES, respondendo a nova
empresa pelas infragbes cometidas pela empresa sucedida.

§3°. Os procedimentos para abertura de filial obedecerao aos parametros desta
norma, somente sendo aceito, quando ja existir instituicho matriz devidamente
credenciada a este DETRAN/ES.

CAPITULO Il
DA
ALTERAGAO DE ENDEREGO

Art. 54. E permitida a mudanca de endereco ou de instalagdo dentro do mesmo
municipio, desde que solicitada previamente ao DETRAN/ES através de requerimento
assinado pelo(s) socio(s) proprietario(s) conforme ANEXO VIII acompanhado da
minuta da alteragado contratual, do Projeto Arquitetdnico de Acessibilidade juntamente
com a RRT conforme ANEXO XXIIl, e das taxas de alteragdo de contrato social e
vistoria com seus respectivos comprovantes de pagamentos, conforme previsto nos
itens 1.18 e 1.19 da Tabela Ill da Lei 7001 de 27 de dezembro de 2001, para analise
desta Autarquia Estadual de Transito.

§1°. Os documentos expostos acima devem ser encaminhados via e-docs ao setor de
protocolo do DETRAN/ES, que autuara o processo e posteriormente o encaminhara a
CCRED para analise documental inicial.

§2°. A documentacao de que trata o caput deste artigo deve ser escaneada como
documento Unico, seguindo rigorosamente a ordem descrita no caput.

Art. 55. Quando da analise dos documentos for observada a desconformidade ou falta
de documentos, a CCRED notificara o interessado para que no prazo de 10 (dez) dias
uteis, contados da data de envio da notificacdo, este faga o encaminhamento dos
documentos adequados e necessarios via e-docs para a CCRED. Caso a clinica ndo
atenda a notificagdo dentro do prazo estabelecido, o processo sera indeferido pela



CCRED, que encaminhara o processo a Subgeréncia de Processos de Habilitagcao
para ciéncia e arquivamento.

Art. 56. Apods andlise documental inicial, estando a clinica apta para dar
prosseguimento ao processo, a CCRED encaminhara os autos a SEOC, que realizara
a analise do Projeto Arquitetdnico de Acessibilidade.

Paragrafo unico. Caso o Projeto Arquitetonico de Acessibilidade esteja em desacordo
com as normativas que o regulamentam, a SEOC notificara a empresa para que no
prazo de 7 (sete) dias uteis, contados da data de envio da notificagdo, a empresa
venha a apresentar um Projeto corrigido. Caso a clinica ndo atenda a notificacdo
dentro do prazo estabelecido, o processo sera indeferido pela SEOC, que
encaminhara o processo a Subgeréncia de Processos de Habilitagcdo para ciéncia e
arquivamento.

Art. 57. Estando o Projeto Arquitetdnico de Acessibilidade em conformidade com as
normativas que o regulamentam, a SEOC notificara a empresa para que esta adeque
a sua estrutura de acordo com o previsto em seu préprio Projeto Arquitetdnico de
Acessibilidade.

§1°. Concluidas as adequacgdes da estrutura fisica da clinica, a mesma devera solicitar
a SEOC o agendamento da vistoria, bem como devera solicitar 8 CEMP o Oficio de
Autorizacdo para Mudanca de Endereco informando acerca dos dias de paralizagao
dos servigos para que a mudanca seja feita.

§2°. A clinica ficara suspensa do recebimento de novos processos de habilitacdo na
data de inicio da sua paralizagao para a realizacdo da sua mudanga até a emissao de
parecer favoravel a alteragdo do endereco a ser emitido pela SEOC.

§3°. Cabe a clinica garantir que toda a estrutura, equipamentos e mobiliarios estejam
devidamente instalados antes da vistoria a ser realizada pela SEOC, inclusive no que
diz respeito a biometria.

Art. 58. A SEOC realizara a vistoria da estrutura, equipamentos e mobiliarios.

§1°. Caso a clinica nao esteja apta na vistoria realizada pela SEOC, esta notificara a
empresa para que venha a sanar suas pendéncias.

§2°. A clinica permanecerd suspensa do recebimento de novos processos de
habilitagdo, mantendo-se fechada com informativo na parte externa para os usuarios,
até que comprove o cumprimento da notificagdo emitida pela SEOC.

§3°. Enquanto perdurar a suspensdo do recebimento de novos processos de
habilitacdo, ndo sera permitido o andamento de processos de renovagao de
credenciamento ou recredenciamento da clinica.

§4°. Vencido o prazo do certificado de credenciamento da clinica, caso ela ainda
esteja suspensa do recebimento de novos processos de habilitacdo pelo nédo
atendimento da notificacao emitida pela SEOC, sera descredenciada.

§5°. Em caso de descredenciamento decorrente do vencimento do prazo do certificado
de credenciamento, o processo de alteracdo de enderegco, bem como quaisquer
processos de renovagao de credenciamento ou recredenciamento ja protocolados pela
clinica serao indeferidos, encaminhados a Subgeréncia de Processos de Habilitagao
para ciéncia e comunicacdo da decisdo ao interessado e posteriormente
encaminhados a CEMP para ciéncia, lancamento das informagbes no SIT e
arquivamento.

Art. 59. Concluida a vistoria da estrutura, equipamentos e mobiliarios, estando a
empresa apta, a SEOC emitira um parecer favoravel a alteracdo do endereco
registrado no SIT.



§1°. Apds emitido o parecer favoravel da SEOC, a clinica podera providenciar a
Alteracao do contrato social na JUCEES.

§2°. A SEOC encaminhara os autos a CEMP, que atualizara os dados registrados no
SIT, bem como realizara a liberagdo do recebimento de novos processos de
habilitacéo.

Art. 60. A CEMP notificara a clinica para que esta encaminhe via e-docs, no prazo de
60 (sessenta) dias contados da data de envio da notificagdo, a seguinte documentagao
referente ao novo endereco:

a. Alteragao do contrato social devidamente registrado na JUCEES;

b. CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica);

c¢. Alvara municipal de funcionamento;

d. Laudo de vistoria da vigilancia sanitaria, ou, no caso de atraso para a emissao
deste, o protocolo que comprove que a solicitagdo do mesmo foi feita ha pelo menos
30 (trinta) dias;

e. Laudo de vistoria do corpo de bombeiro, ou, no caso de atraso para a emissao
deste, o protocolo que comprove que a solicitagdo do mesmo foi feita ha pelo menos
30 (trinta) dias;

f. Comprovante de inscricdo e regularidade de pessoa juridica nos Conselhos
Regionais de Classe (Conselho Regional de Medicina - CRM; Conselho Regional de
Psicologia - CRP).

§1°. A documentacgédo de que trata este artigo deve ser escaneada como documento
unico, seguindo rigorosamente a ordem descrita nas alineas.

§2°. Quando da analise dos documentos for observada a desconformidade ou a falta
de documentos, a clinica sera notificada para que, até o fim do prazo concedido
anteriormente, encaminhe os documentos adequados.

§3°. Descumprido o prazo estabelecido no caput deste artigo, a clinica sera suspensa
do recebimento de novos processos de habilitagdo, mantendo-se fechada com
informativo na parte externa para os usuarios, até que comprove o cumprimento da
notificacdo emitida pela CEMP.

§4°. Enquanto perdurar a suspensao do recebimento de novos processos de
habilitacdo, ndo sera permitido o andamento de processos de renovagao de
credenciamento ou recredenciamento da clinica.

§5°. Vencido o prazo do certificado de credenciamento da clinica, caso ela ainda
esteja suspensa do recebimento de novos processos de habilitacdo pelo nao
atendimento da notificacdo emitida pela CEMP, sera descredenciada.

§6°. Em caso de descredenciamento decorrente do vencimento do prazo do certificado
de credenciamento, o processo de alteracdo de endereco, bem como quaisquer
processos de renovagao de credenciamento ou recredenciamento ja protocolados pela
clinica serdo indeferidos, encaminhados a Subgeréncia de Processos de Habilitacdo
para ciéncia e comunicagdo da decisdo ao interessado e posteriormente
encaminhados a CEMP para ciéncia, lancamento das informacdées no SIT e
arquivamento.

Art. 61. A mudanca de enderego para fora do municipio sera considerada como
Credenciamento e seguira os tramites previstos no titulo Il deste edital.

) ~ CAPiTULO I
DA INCLUSAO, EXCLUSAO E ALTERAGAO DE RESPONSABILIDADE DOS
PROFISSIONAIS



Art. 62. O pedido de inclusdo de profissionais deve ser feito através do
encaminhamento do requerimento devidamente assinado pelo profissional a ser
incluido e pelo sdcio proprietario da clinica, conforme ANEXO IX, acompanhado da
taxa de inclusao de profissional com comprovante de pagamento, conforme previsto
no item 1.21 da Tabela Ill da Lei 7001 de 27 de dezembro de 2001, e da
documentacgao exigida no artigo 10, incisos Ill ou IV do presente edital.

§1°. No DUA de pagamento da taxa de incluséo deve constar o nome do profissional a
ser incluido.

§2°. Nos casos em que o profissional ja tenha sido cadastrado anteriormente junto a
alguma clinica credenciada ao DETRAN/ES, além do requerimento e da taxa de
inclusdo de profissional com comprovante de pagamento, a documentacédo exigida
sera aquela citada no artigo 24, incisos Il ou IV deste edital.

§3°. Os documentos expostos acima devem ser encaminhados via e-docs ao setor de
protocolo do DETRAN/ES, que autuara o processo e o encaminhara a CEMP para
analise documental.

§4°. A documentacao de que trata o caput deste artigo deve ser escaneada como
documento unico, seguindo rigorosamente a ordem estabelecida.

§5°. Quando da analise dos documentos pela CEMP for observada a desconformidade
ou a falta de documentos, o requerente sera notificado via e-mail e tera um prazo de
até 15 (quinze) dias uteis para responde-lo com o encaminhamento dos documentos
adequados e necessarios. Em caso de ndo cumprimento do disposto neste paragrafo,
o processo sera indeferido pela CEMP, que comunicara a empresa acerca da decisao
e providenciara o arquivamento do mesmao.

§6°. Concluida a analise do processo, estando o profissional apto para incluséo na
empresa credenciada, a CEMP realizara o registro junto ao SIT, bem como
comunicara a clinica da deciséo e arquivara o processo.

Art. 63. O pedido de exclusdo de profissionais deve ser feito através do
encaminhamento do requerimento devidamente assinado pelo profissional a ser
excluido e pelo sdcio proprietario da clinica, conforme ANEXO X.

§1°. Nao ha a necessidade de pagamento de taxa para a exclusao de profissionais.
§2°. O requerimento deve ser encaminhado via e-docs ao setor de protocolo do
DETRAN/ES, que autuara o processo e o encaminhara a CEMP para analise e
tomada de providéncias.

§3°. Quando o profissional se recusar ou ndo puder assinar o requerimento, a clinica
podera protocolar o pedido de exclusao acrescido de uma justificativa para a auséncia
da assinatura do mesmo. Neste caso, a CEMP analisara o pedido e, caso ndo haja
impedimentos para a exclusao do profissional, a mesma efetivara a exclusao junto ao
SIT e arquivara o processo.

§4°. Caso o profissional deseje ser excluido da clinica, porém o proprietario da mesma
se recuse ou nhao possa assinar o requerimento, o préprio profissional podera
protocolar o pedido de exclusdo acrescido de uma justificativa para a auséncia da
assinatura do proprietario da clinica. Neste caso, a CEMP analisara o pedido e, caso
nao haja impedimentos para a exclusdao do mesmo, a clinica sera comunicada através
de e-mail acerca do pedido de exclusao do interessado. A CEMP efetivara a exclusao
junto ao SIT e arquivara o processo. Caso a exclusdo do profissional esteja
condicionada a inclusdo de outro para substitui-lo, a CEMP notificara a clinica para
que no prazo de até 15 (quinze) dias corridos esta tome as devidas providéncias de
regularizagdo do caso. Terminado o prazo supracitado, caso a clinica ndo o tenha
cumprido, a exclusao do profissional sera efetivada junto ao SIT e a mesma tera seu
sistema suspenso até que atenda as solicitacoes feitas pela CEMP.



Art. 64. O pedido de alteracido de responsabilidade sera utilizado quando da incluséao
e exclusao de profissionais Responsaveis Técnicos, bem como nos casos em que a
clinica deseje apenas alterar a responsabilidade entre profissionais ja credenciados na
mesma (de auxiliar para responsavel técnico ou vice-versa). Em ambos os casos a
clinica devera protocolar requerimento assinado pelas partes conforme ANEXO XI,
juntamente com o Certificado de Regularidade de Inscricao de Pessoa Juridica emitido
pelo Conselho de Classe (CRM ou CRP), no qual conste o nome do novo
Responsavel técnico citado no pedido de alteracédo de responsabilidade.

§1°. O requerimento deve ser encaminhado via e-docs ao setor de protocolo do
DETRAN/ES, que posteriormente encaminhara o processo a CEMP para analise e
tomada de providéncias.

§2°. Nos casos em que a alteragado de responsabilidade for acompanhada de inclusao
de profissional Responsavel Técnico, além da apresentacdo do requerimento
conforme ANEXO XI e do certificado de Regularidade de Inscrigdo de Pessoa Juridica
emitido pelo Conselho de Classe, sera exigida a taxa de inclusao de profissional com
comprovacgao do pagamento, conforme previsto no item 1.18 da Tabela Ill da Lei 7001
de 27 de dezembro de 2001, e a documentagao disposta no artigo 10, incisos Il ou IV
do presente edital. Nos casos em que o profissional ja tenha sido cadastrado
anteriormente junto a alguma clinica credenciada ao DETRAN/ES, além da
apresentacgao do requerimento, do certificado de Regularidade de Inscrigdo de Pessoa
Juridica emitido pelo Conselho de Classe, e a taxa de inclusdo de profissional com
comprovacgao do pagamento, a documentacgao exigida sera aquela citada no artigo 24,
incisos Il ou IV deste edital.

§3°. A alteragdo de responsabilidade acompanhada de inclusdo de profissional
Responsavel Técnico também atendera os tramites previstos nos paragrafos do artigo
62 deste edital.

§4°. A alteragdo de responsabilidade acompanhada de exclusdo de profissional
Responsavel Técnico também atendera os tramites previstos nos paragrafos do artigo
63 deste edital.

TITULO VI
DA EXECUGAO DAS ATIVIDADES

) CAPITULO |
DA DISTRIBUIGAO EQUITATIVA, DOS VALORES COBRADOS PELOS SERVIGOS
PRESTADOS PELA AREA DE HABILITAGAO DO DETRAN/ES

Art. 65. Todos os exames de aptidao fisica e mental e de avaliagéo psicolégica
referentes a 12 habilitacdo, renovacao, reabilitacdo, mudanca e adigcdo de
categoria, devem ser distribuidos imparcialmente, através de divisdo equitativa por
municipio, obrigatoria e impessoal, entre as entidades médicas e psicoldgicas
credenciadas na area de jurisdicdo das CIRETRAN's e PAV’s, subordinados ao
DETRANV/ES.

Paragrafo unico. A distribuicdo dos exames sera feita via Sistema de Habilitagéo,
conforme determinado pelo DETRAN/ES e nunca por escolha do periciado.

Art. 66. Os valores cobrados pelos servicos prestados pela area de habilitagao do
DETRAN/ES serao fixados conforme a Tabela de Taxas do DETRAN/ES, determinada
na Lei Estadual n°. 7.001/01.



§1°. As taxas referentes aos servicos prestados diretamente pelo DETRAN/ES
deverdo ser emitidas e recolhidas através do Documento Unico de Arrecadacéo
(DUA/DETRAN/ES).

§2°. As taxas relativas ao credenciamento e renovagado de credenciamento de clinicas,
bem como vistorias e alteracdes de contrato social, deverao ser emitidas constando o
nome da clinica credenciada no campo de observacdes do DUA.

CAPITULO Il ,
DA CAPTURA DE BIOMETRIA E DO EXAME TOXICOLOGICO

Art. 67. A captura de biometria na Central de Captura de Biometria devera ser
realizada impreterivelmente em momento anterior ao candidato ser submetido ao
exame meédico e/ou psicoldgico na clinica credenciada.

§1°. Ao chegarem na clinica os profissionais médicos e psicélogos deverao validar
suas biometrias para a contagem do inicio do seu periodo de atendimento.
§2°. A validagdo da biometria dos candidatos na clinica credenciada devera ser
realizada imediatamente antes do inicio do exame médico e/ou psicoldgico.

Art. 68. Antes da realizacdo de quaisquer exames na clinica credenciada ao
DETRAN/ES, os candidatos em processos de habilitacdo, renovagdo ou mudanca
para as categorias C, D ou E deverdo ser submetidos e aprovados no exame
toxicologico de larga janela de deteccdo em Laboratorio Credenciado ao
SENATRAN, conforme estabelecido na Resolucdo do Contran n°691/2017, ou
outras que vierem a substitui-la.

CAPITULO Il
DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVO DA CLINICA, DOS
PROFISSIONAIS CADASTRADOS E DOS HORARIOS DE ATENDIMENTO MEDICO
E PSICOLOGICO

Art. 69. A clinica credenciada ao DETRAN/ES devera manter o funcionamento
administrativo das 9h as 17h, de segunda a sexta-feira, sem possibilidade de
fechamento para horario de almogo.

§1°. Os periodos de atendimentos médicos e/ou psicoldgicos terdo duragao de 4
(quatro) horas ininterruptas e acontecerao impreterivelmente dentro do horario de
funcionamento administrativo da clinica.

§2°. E facultado & clinica a solicitacdo de horario especial para a ampliagéo do seu
horario de funcionamento administrativo diario, de segunda a sexta-feira, com
possibilidade de fechamento de 1 (uma) hora para almogo, desde que respeitados
os periodos de atendimento médico e psicolégico, que devem ser de 4 (quatro)
horas ininterruptas.

§3°. E facultado a clinica o acréscimo do funcionamento administrativo e dos
atendimentos médicos e/ou psicoldgicos aos sabados, das 08h as 12h. Essa
solicitagao devera ser previamente formalizada no SIT, que emitira a autorizagao
automaticamente.

§4°. A clinica devera afixar na sua parte externa uma placa informativa dos
horarios de funcionamento administrativo para os usuarios.

Art. 70. A clinica credenciada ao DETRAN/ES devera disponibilizar pelo menos 1
(um) profissional de cada area, médica e psicoldgica, para o cumprimento dos
seus Horarios de Atendimentos Médicos e Psicologicos.



Art. 71. Sera permitido que um mesmo profissional seja cadastrado em, no
maximo, 5 (cinco) clinicas, sendo permitido que, dentre essas, ele atue como
responsavel técnico em no maximo 02 (duas) clinicas.

§1°. Os profissionais cadastrados como Responsaveis Técnicos deverdo, em pelo
menos 1 (um) periodo por semana, exercer suas atividades presencialmente na
clinica onde exercem essa funcgao.

§2°. E vedado ao profissional médico e/ou psicologo trabalhar em um mesmo
periodo ininterrupto de 4 horas em mais de uma clinica credenciada.

Art. 72. O psicélogo cadastrado nao podera exceder a cota maxima de 6 (seis)
exames a cada jornada ininterrupta de 4 (quatro) horas de trabalho.

Paragrafo unico. A retestagem de candidatos ou retornos para apresentagdo de
exames complementares ndo sao contabilizados dentro do limite de exames por
jornada de trabalho.

Art. 73. O médico cadastrado nao podera exceder a cota maxima de 16 (dezesseis)
exames a cada jornada ininterrupta de 4 (quatro) horas de trabalho.

Paragrafo unico. Os retornos para apresentacdo de exames complementares nao
s&o contabilizados dentro do limite de exames por jornada de trabalho.

Art. 74. Havendo necessidade, a clinica podera solicitar a redugao do numero de
periodos de Atendimento Médico e/ou Psicolégico semanais (Pedido de Horario
Especial). Essa solicitagcdo devera ser formalizada no SIT, que a analisara e
emitira uma resposta automaticamente.

§1°. Autorizagbes para atendimentos em horario especial somente serdo
concedidas as clinicas credenciadas ha, no minimo, 3 (trés) meses. Nesse interim
a clinica recém credenciada devera garantir a presenca dos profissionais médicos
e psicolégicos em horario integral para o atendimento dos usuarios conforme
determinado no artigo 54 deste edital.

§2°. Clinicas que ja obtiveram autorizagdo para Atendimento Meédico e/ou
Psicolégico em horario especial somente poderdo realizar uma nova solicitagao
apos decorridos 3 (trés) meses.

§2°. Respeitado o numero de periodos minimos de atendimentos médicos e
psicolégicos permitidos a clinica, estes deverdao acontecer simultaneamente.

§3°. Os horarios previstos para a realizagdo das avaliagdes médicas e psicoldgicas
deverao incluir pelo menos um periodo matutino e um periodo vespertino.

Art. 75. O pedido de autorizacdo para redugcdo do numero de periodos de
Atendimento Médico e/ou Psicolégico (Pedido de Horario Especial) sera atendido
quando de acordo com os dados abaixo:

I. HORARIO ESPECIAL DE ATENDIMENTO MEDICO:

a. As clinicas que realizarem de 0 (zero) a 32 (trinta e dois) atendimentos por semana,
deverdo realizar atendimento médico, no minimo, 2 (dois) periodos por semana.
Entende-se periodo como sendo uma carga horéria ininterrupta de 4 (quatro) horas.

b. As clinicas que realizarem de 33 (trinta e trés) a 48 (quarenta e oito) atendimentos
por semana, deverao realizar atendimento médico, no minimo, 3 (trés) periodos por



semana. Entende-se periodo como sendo uma carga horaria ininterrupta de 04
(quatro) horas.

c. As clinicas que realizarem de 49 (quarenta e nove) a 64 (sessenta e quatro)
atendimentos por semana, deverdo realizar atendimento médico, no minimo, 4
(quatro) periodos por semana. Entende-se periodo como sendo uma carga horaria
ininterrupta de 04 (quatro) horas.

d. As clinicas que realizarem de 65 (sessenta e cinco) a 80 (oitenta) atendimentos por
semana, deverdo realizar atendimento médico, no minimo, 5 (cinco) periodos por
semana. Entende-se periodo como sendo uma carga horaria ininterrupta de 04
(quatro) horas.

e. As clinicas que realizarem de 81 (oitenta e um) a 96 (noventa e seis) atendimentos
por semana, deverao realizar atendimento médico, no minimo, 6 (seis) periodos por
semana. Entende-se periodo como sendo uma carga horaria ininterrupta de 04
(quatro) horas.

f. As clinicas que realizarem de 97 (noventa e sete) a 112 (cento e doze) atendimentos
por semana, deverao realizar atendimento médico, no minimo, 7 (sete) periodos por
semana. Entende-se periodo como sendo uma carga horaria ininterrupta de 04
(quatro) horas.

g. As clinicas que realizarem de 113 (cento e treze) a 128 (cento e vinte e oito)
atendimentos por semana, deverao realizar atendimento médico, no minimo, 8 (oito)
periodos por semana. Entende-se periodo como sendo uma carga horaria ininterrupta
de 04 (quatro) horas.

h. As clinicas que realizarem de 129 (cento e vinte e nove) a 144 (cento e quarenta e
quatro) atendimentos por semana, deverao realizar atendimento médico, no minimo, 9
(nove) periodos por semana. Entende-se periodo como sendo uma carga horaria
ininterrupta de 04 (quatro) horas.

i. As clinicas que realizarem de 145 (cento e quarenta e cinco) a 160 (cento e
sessenta) atendimentos por semana, deverdo realizar atendimento médico, no
minimo, 10(dez) periodos por semana. Entende-se periodo como sendo uma carga
horaria ininterrupta de 04 (quatro) horas.

Il. HORARIO ESPECIAL DE ATENDIMENTO PSICOLOGICO:

a. As clinicas que realizarem de 0 (zero) a 12 (doze) atendimentos por semana,
deverdo realizar atendimento psicolégico, no minimo, 2 (dois) periodos por
semana. Entende-se periodo como sendo uma carga horaria ininterrupta de 04
(quatro) horas.

b. As clinicas que realizarem de 13 (treze) a 18 (dezoito) atendimentos por semana,
deverdo realizar atendimento psicolégico, no minimo, 3 (trés) periodos por
semana. Entende-se periodo como sendo uma carga horaria ininterrupta de 04
(quatro) horas.

c. As clinicas que realizarem de 19 (dezenove) a 24 (vinte e quatro) atendimentos por
semana, deverao realizar atendimento psicolégico, no minimo, 4 (quatro) periodos por
semana. Entende-se periodo como sendo uma carga horaria ininterrupta de 04
(quatro) horas.

d. As clinicas que realizarem de 25 (vinte e cinco) a 30 (trinta) atendimentos por
semana, deverao realizar atendimento psicolégico, no minimo, 5 (cinco) periodos por
semana. Entende-se periodo como sendo uma carga horaria ininterrupta de 04
(quatro) horas.

e. As clinicas que realizarem de 31 (trinta de um) a 36 (trinta e seis) atendimentos por
semana, deverao realizar atendimento psicolégico, no minimo, 6 (seis) periodos por
semana. Entende-se periodo como sendo uma carga horaria ininterrupta de 04
(quatro) horas.

f. As clinicas que realizarem de 37 (trinta e sete) a 42 (quarenta e dois) atendimentos
por semana, deverdo realizar atendimento psicolégico, no minimo, 7 (sete) periodos



por semana. Entende-se periodo como sendo uma carga horaria ininterrupta de 04
(quatro) horas.

g.As clinicas que realizarem de 43 (quarenta e trés) a48 (quarentae oito)
atendimentos por semana, deverao realizar atendimento psicolégico, no minimo, 8
(oito) periodos por semana. Entende-se periodo como sendo uma carga horaria
ininterrupta de 04 (quatro) horas.

h. As clinicas que realizarem de 49 (quarenta e novo) a 54 (cinquenta e quatro)
atendimentos por semana, deverdo realizar atendimento psicolégico, no minimo, 9
(nove) periodos por semana. Entende-se periodo como sendo uma carga horaria
ininterrupta de 04 (quatro) horas.

i. As clinicas que realizarem de 55 (cinquenta e cinco) a 60 (sessenta) atendimentos
por semana, deverado realizar atendimento psicolégico, no minimo, 10 (dez) periodos
por semana. Entende-se periodo como sendo uma carga horaria ininterrupta de 04
(quatro) horas.

Art. 76. Caso a clinica tenha autorizagdo do DETRAN/ES para Atendimento Médico
e/ou Psicoldgico em Horario Especial, devera anexar o Oficio Autorizador expedido
pelo DETRAN/ES no quadro de avisos da clinica em local visivel para o usuario;

Art. 77. Caso a CEMP verifique, a qualquer tempo, que a clinica esta recebendo
demanda superior aos periodos de atendimento médico e psicolégico autorizados
em pedido de horario especial, podera solicitar a clinica que esta se adapte a
necessidade apresentada.

Art. 78. Fica permitido o agendamento dos atendimentos médicos e psicologicos
com o objetivo de facilitar e organizar o atendimento ao usuario, o que nao exclui a
obrigatoriedade de os profissionais permanecerem na clinica durante os periodos
previstos para Atendimento Médico e Psicolégico em tempo integral ou conforme
previsto em sua autorizagao para Horario Especial de Atendimento.

§1°. A clinica deve disponibilizar para os usuarios os seguintes meios de contato:
telefone fixo, telefone celular, aplicativo de troca de mensagens e e-mail. O prazo
para emissao de resposta que atenda a demanda do usuario € de 24 (vinte e
quatro) horas.

§2°. O atendimento de candidato que precise passar tanto por avaliagdo médica
quanto pela avaliagcédo psicologica deve acontecer preferencialmente de maneira
sequencial dentro de um mesmo periodo.

Art. 79. Independente dos dias previstos para atendimento em horario especial, o
agendamento dos candidatos para o atendimento médico e/ou psicolégico nao
pode extrapolar um prazo limite de até 5 (cinco) dias uteis contados da data da
solicitagdo de atendimento para a realizacdo dos exames, respeitados os prazos
de conclusao da coleta de biometria e/ou exame toxicoldgico do candidato.

Paragrafo unico. Se necessario, a clinica deve disponibilizar periodos extras de
atendimento médico e/ou psicologico a fim de cumprir o prazo previsto no caput
deste artigo.

Art. 80. Ficara a critério da Subgeréncia de Processos de Habilitacao e da
Coordenagdao de Exames Médicos e Psicolégicos a suspensido imediata do
encaminhamento de novos candidatos para a clinica nos casos de denuncia, onde
ocorrer:

a. auséncia de médico e/ou psicélogo durante o horario de atendimento;



b. fechamento da clinica durante o horario de atendimento aos usuarios sem
comunicacgao prévia a CEMP.

Art. 81. Em sendo comprovado que a clinica ndo cumpriu com o disposto no
Capitulo Il do Titulo VI deste edital, prejudicando algum usuario, a CEMP realizara
a redistribuigdo equitativa do mesmo.

CAPITULO IV
DA PARALISAGAO DOS SERVIGOS

Art. 82. A paralisagcdo dos servigos dos credenciados ndo podera exceder 30
(trinta) dias uteis em um ano corrente.

§ 1°. A clinica credenciada que desejar paralisar os servigos devera comunicar
previamente a CEMP através de encaminhamento via edocs, bem como deixar
atualizados todos os langamentos de exames. A CEMP realizara o langamento da
informacédo no SIT de modo que a clinica ndo receba qualquer candidato pela
distribuigcdo equitativa no intervalo solicitado.

§ 2°. Quando da paralisagéo dos servigos da clinica, a mesma devera comunicar
previamente a CIRETRAN, PAV’S e aos CFC’s do municipio o periodo que ficara
com os servigos paralisados, bem como anexar cartaz informativo na parte externa
da clinica para os usuarios.

Art. 83. Ficara a critério da Geréncia de Habilitacido e da Coordenacao de Exames
Médicos e Psicolégicos a suspensao imediata do encaminhamento de novos
candidatos para a clinica nos casos de denuncia ou outros meios de verificagao,
onde ocorrer o fechamento da clinica durante o seu horario de funcionamento sem
comunicacgao prévia a CEMP;

~ CAPiITULOV )
NORMAS TECNICAS DA AREA PSICOLOGICA

Art. 84. A Avaliacao Psicoldgica devera estar em conformidade com as Resolugbes do
CFP e do CONTRAN, as Instrugdes de Servigo e editais do DETRAN/ES e o Codigo
de Etica do Psicologo.

§12. A execugdo dos procedimentos de avaliacao psicolégica € de competéncia
exclusiva do psicologo cadastrado a clinica. Ndo € permitida a delegacdo desses
servicos a terceiros, funcionarios, estagiarios, psicélogos cadastrados a outras clinicas
credenciadas ou psicologos sem cadastro junto ao DETRAN/ES, salvo na condi¢ao
disposta no §6° do artigo 87 deste edital.

§2°. E obrigatéria a execugdo de uma Entrevista Psicoldgica, a aplicagdo de testes
psicologicos e a elaboragédo do Atestado Psicologico;

§3°. E facultado ao psicélogo a complementacdo da avaliagéo psicoldgica através da
execugao de dindmicas de grupo, escutas e intervencdes verbais.

Art. 85. O profissional psicologo devera avaliar os seguintes Processos Psiquicos:
Tomada de Informacdo, Processamento de informacdo, Tomada de decisao,
Comportamento, Auto avaliagdo do comportamento e Tragcos de personalidade, em
conformidade com as exigéncias da Resolugdo n°425/2012 do CONTRAN, ou outras
que vierem a substitui-la.



Art. 86. A entrevista psicolégica é obrigatéria e deve ser realizada pelo profissional
psicélogo cadastrado de modo individual, ndo podendo ser utilizada como
questionario.

§1°. As informacgdes referentes a “ldentificagdo Pessoal” podem ser preenchidas pelo
candidato. As demais informacbes devem ser obtidas e registradas pelo proprio
psicélogo cadastrado. Em hipbétese alguma a entrevista psicolégica pode ser
preenchida totalmente pelo candidato ou realizada por estagiario ou por qualquer outra
pessoa que nao seja o psicélogo cadastrado;

§2°. O campo de “declaracdo de responsabilidade” deve ser preenchido a proprio
punho pelo candidato, conforme frase ditada pelo psicologo;

§3°. O modelo de entrevista psicoldgica a ser adotado esta disposto no ANEXO XII
deste edital e deve conter assinatura e carimbo com numero do CRP do profissional.
Este modelo pode ser alterado pela CEMP em sendo verificada uma necessidade
técnica.

Art. 87. A clinica credenciada deve dispor ao menos de: 2 (dois) testes de Atencao
Concentrada, 2 (dois) testes de Atencao Dividida, 2(dois) testes de Atencao Alternada,
2 (dois) testes de Memodria Visual, 2 (dois) testes de Inteligéncia, 2(dois) testes de
Personalidade.

§1°. Todos os testes devem estar em conformidade com a Lista de Testes Validos
previamente divulgada pela CEMP.

§2°. E obrigatéria a aplicacdo de 1 (um) teste de Atencdo Concentrada, 1 (um) teste
de Atencdo Dividida, 1(um) teste de Atencdo Alternada, 1 (um) teste de Memodria
Visual, 1(um) teste de Inteligéncia, 1 (um) teste de Personalidade. Os demais
aspectos/constructos descritos pelo Contran na Resolugdo n°425/2012 deverao ser
avaliados conforme o melhor juizo do profissional, fazendo uso dos materiais e
técnicas da Psicologia;

§3°. Ao escolher os testes dos quais fara uso para avaliagdo de cada aspecto, o
profissional psicélogo deve atentar-se as regras contidas nos manuais, levando em
consideracao as caracteristicas individuais de cada candidato, a situagao de aplicagcao
dos testes (individual ou coletiva), as idades e escolaridades abrangidas, e as demais
particularidades que possam ser apresentadas no contexto da avaliacéo psicoldgica;
§4°. Caso algum psicoélogo cadastrado deseje aplicar qualquer outro teste psicolégico
que nao esteja previsto na Lista de Testes Validos emitida pela CEMP, o mesmo
devera encaminhar via e-docs a CEMP um documento no qual exponha e justifique
seu interesse pelo uso do teste nao previsto. O DETRAN/ES analisara o pedido e
submetera seus servidores responsaveis pela fiscalizacdo ao treinamento necessario
para que, somente entdo, formalize a liberagdo do uso do teste psicolégico solicitado,
através da atualizacao da Lista de Testes Validos a ser emitida pela CEMP;

§5°. Nao ¢ permitida a utilizacédo de testes psicoldgicos que ndo sejam originais;

§6°. E permitida a aplicagdo e corregéo de testes psicoldgicos por estagiario(s), desde
que um psicélogo cadastrado a clinica esteja presente na mesma para supervisiona-lo;
§7°. Os testes psicolégicos devem ser aplicados, preenchidos e corrigidos em
conformidade com seus respectivos manuais e legislagdes vigentes.

Art. 88. No prazo de 2 (dois) dias Uteis, a contar da data da conclusao da avaliagao, o
atestado psicolégico devera ser anexado a entrevista e aos protocolos dos testes para,
em seguida, ser informado ao candidato seu resultado final.

§1°. O atestado psicologico € obrigatorio e deve ser realizado em folha separada da
entrevista psicologica, ndo devendo trazer rasuras ou emendas, contendo a
assinatura, carimbo do psicélogo, data de realizagao e nimero do CRP do profissional;



§2°. O modelo do atestado psicolégico a ser adotado esta disposto no ANEXO XIllI
deste edital, podendo ser alterado pela CEMP em sendo verificada uma necessidade
técnica;

§3°. Os atestados psicologicos ndao podem ser elaborados por estagiario, por
psicologos ndo credenciados ao DETRAN/ES e nem podem ser elaborados por outro
profissional a ndo ser aquele que realizou todo o processo da avaliagao psicoldgica.

Art. 89. Quando da conclusdo da avaliagao psicoldgica, os resultados possiveis sao
Apto, Inapto Temporario e Inapto Definitivo, cabendo também ao profissional psicélogo
a decis&o quanto a vedacéo de atividade remunerada, a redug¢do do prazo de validade
da CNH e a alteracao da categoria permitida.

§1°. Quando houver indicios de patologia de carater progressivo ou residual que possa
diminuir a capacidade para conduzir veiculo, o prazo de validade da CNH podera ser
diminuido, a critério do profissional responsavel pela avaliagdo psicolégica, até o limite
de 1 (um) ano, bem como podera ser exigido do candidato que este passe por nova
avaliagdo psicologica em sua proxima renovagao, mesmo que este opte por néo
exercer atividade remunerada;

§2°. Caso o candidato podera ser retestado a critério do profissional perito,
principalmente em caso de classificacao abaixo da Média em algum dos testes de
Aptiddes/Habilidades ou resultado insatisfatério em algum dos Testes de
Personalidade;

§3°. E proibida a cobranca de nova taxa de exame aos candidatos submetidos &
retestagem;

§4°. Na retestagem é proibida a repeticdo de testes ja aplicados ao candidato.

§5°. E permitido ao profissional a solicitacdo de até 3 (irés) laudos/exames
complementares ou especializados que o auxiliem na conclusdo do seu parecer
psicolégico. As cépias desses laudos devem ser arquivadas junto dos testes
psicologicos.

§6°. Em sendo verificada a necessidade de retestagem do candidato ou apresentagao
de laudos/exames complementares ou especializados, essa informacédo devera ser
langada no SIT no campo de “Observagdes que nao saem impressas ha CNH”, bem
como devera ser registrado o resultado de Inapto Temporario com prazo de 1 (um) dia.
§7°. O candidato sera considerado inapto temporario quando o motivo da
reprovagao para a condugado de veiculo automotor na categoria pretendida for
passivel de tratamento ou correcao.

§8°. O candidato sera considerado inapto definitivo quando o motivo da reprovagao
para a condugao de veiculo automotor na categoria pretendida for irreversivel, ndo
havendo possibilidade de tratamento ou corregéo.

Art. 90. Cabe ao psicélogo a realizacdo de Entrevistas Devolutivas quando solicitado,
apresentando de forma objetiva o resultado da pericia psicolégica e possiveis
encaminhamentos, se for o caso.

§1°. O parecer conclusivo da avaliagdo deve ser registrado em 2 (duas) vias de papel
timbrado, datado e assinado pelo profissional e pelo candidato, conforme as
exigéncias das Resolu¢cdes do CFP e o ANEXO XIV deste edital. Uma via deve ser
entregue ao candidato e a outra deve ser arquivada junto dos demais documentos da
avaliacao psicolégica do mesmao.

§2°. As Entrevistas Devolutivas para candidatos considerados Inaptos Temporarios
devem conter a motivagao e a indicagao do prazo de inaptidao;

§3°. O psicologo devera respeitar o prazo minimo de 30(trinta) dias e maximo de 1
(um) ano para realizacdo de nova avaliagdo em candidatos considerados Inaptos
Temporariamente;



§4°. Quando do retorno dos candidatos considerados Inaptos Temporarios, os
mesmos deverdo ser submetidos a nova avaliacdo psicolégica a ser realizada
exclusivamente de maneira individual, sendo atendidas todas as condi¢bes dispostas
no capitulo V do Titulo V deste edital;

§5°. A entrevista de devolutiva ndo podera ser realizada pelo estagiario ou por
qualquer outra pessoa que nao seja o psicélogo cadastrado responsavel pela
avaliagao;

§6°. O psicologo deve fornecer laudo psicolégico conclusivo da avaliagao psicoldgica,
atendendo as exigéncias das Resolugcdes do CFP, sempre que o candidato assim o
solicitar.

Art. 91. As avaliagdes psicologicas devem ser armazenadas em caixas separadas das
fichas de exames médicos, devidamente identificadas quanto ao més e ano da
realizacdo da avaliagdo psicolégica, e acondicionadas em armario ou salas com
chave.

§1°. Todos os testes utilizados na avaliacdo psicologica do candidato, inclusive os
retestes, devem ser arquivados em conjunto com as entrevistas e Atestado
psicoloégico.

§2°. A guarda das avaliagbes psicolégicas devera se dar pelo prazo minimo de 10
(dez) anos para consultas que se fizerem necessarias;

§3°. Qualquer laudo psicolégico ou documento de candidatos que por ventura for
encaminhado ao DETRAN/ES, deve ser enviado em caixa ou envelope lacrados,
etiquetados com a palavra CONFIDENCIAL e com indicacdo do setor a que se
destinam, garantindo assim o sigilo do conteudo do exame/avaliagdo realizado pelo
candidato.

§4°. As avaliagbes psicologicas ndo podem ser retiradas do espaco fisico da clinica,
salvo para o cumprimento do disposto no paragrafo anterior.

Art. 92. O psicélogo que der inicio a avaliagdo psicolégica através da execugdo da
entrevista psicoldgica é o responsavel pela conclusao de todo o processo da avaliagao
psicologica.

§1°. Quando a qualidade da avaliagéo psicologica estiver comprometida em razéo de
conflitos entre o psicélogo e o candidato, é possivel que seja solicitado a um outro
psicélogo cadastrado na mesma clinica que este proceda com a aplicagao dos testes
psicologicos. Porém, mantém-se a responsabilidade do psicélogo que deu inicio a
avaliagao psicoldgica quanto a corregao dos testes e a conclusao do processo através
da elaboragao do atestado psicolégico.

§2°. Nao é permitida a atuacao de psicélogo nao cadastrado nas clinicas credenciadas
ao DETRAN/ES.

§3°. Compete ao responsavel técnico da area psicolégica promover reunides
frequentes para orientar e supervisionar seus auxiliares sobre as técnicas de aplicacao
de testes, a realizacdo da entrevista psicoldgica com o candidato e a elaboragédo do
atestado psicologico. Também |he compete orientar sobre questbes éticas, a maneira
adequada de lidar com os candidatos, comportamentos, trajes e sigilo profissional,
assim como é de sua competéncia comunicar junto ao CRP quando da sua exclusao
como profissional responsavel técnico da clinica.

§4°. Os profissionais de psicologia cadastrados a clinica sdo inteiramente
responsaveis pelas atividades desenvolvidas pelo (s) estagiarios (s).

Art. 93. Quando do cadastro de estagiario de psicologia, serdo exigidos:

a. Requerimento de cadastro de estagiario assinada pelo Sécio proprietario, pelo
Responsavel Técnico e pelo estagiario, no qual esteja declarada a ciéncia das
proibi¢cdes acerca da fungdo do estagiario na clinica e o plano de estagio contendo os



dias e horarios em que 0 mesmo ira realizar suas atividades, conforme disposto
no ANEXO XV,

b. Cédula de identidade ou outro documento de identificagao oficial com foto;

c. Cadastro Nacional de Pessoa Fisica - CPF (a apresentacdo da cépia desse
documento podera ser suprimida quando o numero do CFP ja estiver registrado no
documento oficial com foto citado na alinea anterior);

d. Comprovante de residéncia atualizado, conforme previsto na Instrugcao de Servico,
N n°® 049/2014, ou outra (s) que vier (em) a substitui-la ou altera-la;

e. Comprovante de matricula em curso de graduacgao ou pds-graduacao em Psicologia
reconhecido pelo MEC;

§1°. O Cadastro de Estagiario se dara ao maior de 18 (dezoito) anos, estudante do
curso de graduagcdo em Psicologia que esteja cursando o 4° periodo ou periodos
superiores, bem como a qualquer tempo aos estudantes do curso de pds-graduacao
em psicologia.

§2°. A clinica pode credenciar mais de um estagiario.

§3°. O cadastro de Estagiario tera validade de 2 (dois) anos.

§4°. E obrigagdo da entidade credenciada, informar & CEMP quando do desligamento
antecipado do estagiario através de protocolo conforme ANEXO XVI. Para isso a
clinica devera enviar uma solicitacdo de cancelamento do cadastro do estagiario
assinada pelo proprietario pelo ou Responsavel Técnico da area psicoldgica.

§5°. E proibida a atuacdo de Estagiario na clinica credenciada sem o seu prévio
cadastro junto a CEMP.

Art. 94. Fica autorizado aos profissionais psicélogos cadastrados as clinicas
credenciadas a realizagdo de Avaliacdo Psicologica com fins pedagdgicos para
instrutores/examinadores de transito.

Art. 95. O DETRAN/ES se reserva ao direito de rever os resultados de exames feitos
pelos psicologos peritos nas clinicas credenciadas através da realizagao de juntas ou
pericias psicoldgicas.

_CAPiTULOVI
NORMAS TECNICAS DA AREA MEDICA

Art. 96. A execugdo dos procedimentos de avaliacdo médica € de competéncia
exclusiva do médico cadastrado a clinica. Nao é permitida a delegacdo desses
servigos a terceiros, funcionarios, estagiarios, médicos cadastrados a outras clinicas
credenciadas ou médicos sem cadastro junto ao DETRAN/ES.

Art. 97. No exame de aptidao fisica e mental sera exigida a execugao dos seguintes
procedimentos: Anamnese, exame fisico geral e exames especificos de avaliagao
oftalmologica, otorrinolaringoldgica, cardiorrespiratéria, neuroldgica, avaliagcdo do
aparelho locomotor bem como a avaliagdo dos disturbios de sono quando cabivel, em
conformidade com o artigo 4° da Resolugédo n°425/2012 do CONTRAN ou outras que
vierem a substitui-la.

§1°. Para registro dos dados coletados nos exames devera ser utilizado o modelo de
Ficha de Exame Médico disposto no ANEXO XVII deste edital, devendo conter
assinatura e carimbo com numero do CRM do profissional. A CEMP podera alterar o
modelo de ficha médica quando houver necessidade técnica.

§2°. Na ficha médica, os dados de identificagdo do candidato podem ser preenchidos
pelo mesmo na recepcao da clinica. O questionario médico deve ser preenchido pelo
candidato na sala de exame na presenga do médico. Os demais dados do exame



meédico devem ser registrados exclusivamente pelo médico perito responsavel pelo
atendimento do candidato.

Art. 98. Quando o candidato possuir alguma deficiéncia fisica que possa comprometer
a conducao de veiculo automotor, devera ser submetido a Junta Médica Especial a ser
realizada por no minimo 2 (dois) médicos peritos em transito cadastrados a clinica,
que, através de exame fisico que atenda os critérios da NBR 14970 da ABNT ou outra
que vier a substitui-la, e da avaliagdo de laudo(s) de especialista(s), indicardo, quando
necessario, as adaptagdes imprescindiveis para o veiculo do periciado.

§1°. Constatada a necessidade de uso de veiculo adaptado, cabera a clinica o registro
do Laudo de Junta Médica Especial junto ao SIT. Este deve ser emitido em 4 (quatro)
vias para o candidato e em 1 (uma) via para arquivamento na clinica.

§2°. Candidatos que ja possuam o registro das restri¢des veiculares impresso na CNH
e que nao apresentem mudanca de quadro clinico que justifigue a necessidade de
alteracdo das mesmas, ndo serdo submetidos a nova Junta Médica nem Prova Pratica
Especial em processos de renovacdo de CNH, salvo aqueles candidatos cuja CNH
tenha sido emitida por DETRAN de outro estado. Neste ultimo caso, a Junta Médica
Especial devera ser realizada para langcamento do Laudo de Junta Médica no SIT e a
prova pratica sera exigida nos casos em que houver necessidade de alteragcéo das
restricdes ja registradas na CNH.

§3°. Em processos de Renovagdo de CNH, feito o registro ou alteracdo de Laudo de
Junta Médica no SIT, cabera a clinica o agendamento da prova pratica especial do
candidato no SIT.

§4°. O laudo de Junta Médica Especial podera ser revisto pelo médico perito lotado na
CEMP que procedera com a realizagao da Prova Pratica Especial.

Art. 99. Quando da conclusdo do exame médico, os resultados possiveis sdo Apto,
Inapto Temporario e Inapto Definitivo, cabendo também ao profissional médico a
decisdo quanto a vedacéo de atividade remunerada, a redugdo do prazo de validade
da CNH e a alteracao da categoria permitida.

§1°. No prazo de 2 (dois) dias uteis, a contar da data da conclusdo da avaliagao,
devera ser informado ao candidato o seu resultado final.

§2°. Quando houver indicios de deficiéncia fisica, mental ou de patologia de carater
progressivo ou residual que possa diminuir a capacidade para conduzir veiculo, o
prazo de validade da CNH podera ser diminuido, a critério do profissional responsavel
pelo exame médico, até o limite de 1 (um) ano;

§3°. E permitido ao profissional a solicitacdo de até 3(trés) laudos/exames
complementares ou especializados que o auxiliem na conclusdo do seu parecer. As
copias desses laudos devem ser arquivadas junto da Ficha Médica.

§4°. Em sendo verificada a necessidade de apresentacdo de laudos/exames
complementares ou especializados, essa informacao devera ser lancada no SIT no
campo de “Observagdes que ndo saem impressas na CNH”, bem como devera ser
registrado o resultado de Inapto Temporario com prazo de 1 (um) dia.

§5°. O candidato sera considerado inapto temporario quando o motivo da
reprovagao para a condugdo de veiculo automotor na categoria pretendida for
passivel de tratamento ou correcgao.

§6°. O candidato sera considerado inapto definitivo quando o motivo da reprovagao
para a condugao de veiculo automotor na categoria pretendida for irreversivel, ndo
havendo possibilidade de tratamento ou correcao.

§7°. O médico deve fornecer parecer motivado e conclusivo acerca dos exames
meédicos sempre que o candidato assim o solicitar.



§8°. O DETRAN/ES se reserva ao direito de rever os resultados de exames feitos
pelos médicos peritos nas clinicas credenciadas através da realizagdo de juntas ou
pericias médicas.

Art. 100. Cabe ao médico informar os resultados dos exames aos candidatos,
devendo, quando solicitado, emitir parecer conclusivo que deve ser registrado em 2
(duas) vias de papel timbrado, datado e assinado pelo profissional e pelo candidato,
conforme o ANEXO XVIII deste edital. Uma via deve ser entregue ao candidato e a
outra deve ser arquivada junto dos demais documentos do exame médico do mesmo.

§1°. Os pareceres conclusivos para candidatos considerados Inaptos Temporarios
devem conter a motivagao e a indicagao do prazo de inaptidao;

§2°. O médico devera respeitar o prazo maximo de 1 (um) ano apds a emissdo do
parecer conclusivo para a realizagdo de novo exame médico em candidatos
considerados Inaptos Temporariamente;

Art. 101. As fichas médicas devem ser armazenadas em caixas separadas das
avaliagdes psicologicas, devidamente identificadas quanto ao més e ano da realizagao
dos exames, e acondicionadas em armario ou salas com chave.

§1°. Todos os laudos e exames complementares que o candidato apresentar, bem
como os pareceres emitidos pelo médico, devem ser arquivados em conjunto com as
fichas médicas.

§2°. A guarda das fichas médicas devera se dar pelo prazo minimo de 10 (dez) anos
para consultas que se fizerem necessarias;

§3°. Quaisquer fichas médicas, laudos ou pareceres sobre candidatos que por ventura
forem encaminhados ao DETRAN/ES, devem ser enviados em caixa ou envelope
lacrados, etiqguetados com a palavra CONFIDENCIAL e com indicagao do setor a que
se destinam, garantindo assim o sigilo do conteudo do exame/avaliagao realizado pelo
candidato.

§4°. As fichas médicas nao podem ser retiradas do espaco fisico da clinica, salvo para
o cumprimento do disposto no paragrafo anterior.

Art. 102. O médico que der inicio ao exame de aptidao fisica e mental é o responsavel
pela conclusao de todo o processo de exame médico do candidato.

§1°. Nao ¢é permitida a atuagdo nas clinicas de médico ndo cadastrado ao
DETRAN/ES.

§2°. Compete ao responsavel técnico da area médica promover reunides frequentes
para orientar e supervisionar seus auxiliares sobre as técnicas e procedimentos para a
realizacao do exame médico e a elaboracdo de laudo ou pareceres. Também lhe
compete orientar sobre questbes éticas, a maneira adequada de lidar com os
candidatos, comportamentos, trajes e sigilo profissional, assim como é de sua
competéncia comunicar junto ao CRM quando da sua exclusdo como profissional
responsavel técnico da clinica.

CAPITULO VII
CASOS DE SUSPEITA DE ANALFABETISMO

Art. 103. Caso o profissional da clinica credenciada tenha duvidas quanto a
capacidade de leitura e escrita do candidato, devera encaminhar via e-docs a
Comissao de Avaliagdo Pedagodgica do Detran/ES um requerimento de avaliagao



pedagogica a fim de ser verificado se o candidato é analfabeto ou ndo, conforme
ANEXO XIX.

Paragrafo unico. A Comissédo de Avaliacdo Pedagodgica convocara o candidato
para exame e emitira parecer conclusivo a respeito, dando ciéncia ao candidato,
bem como realizard anotagdo no processo do mesmo junto ao SIT. A clinica
somente dara continuidade ao processo do candidato apds parecer favoravel da
Comisséao de Avaliacdo Pedagdgica.

TiTULO VII
DAS OBRIGAGCOES

CAPITULO |
DAS OBRIGAGOES DO DETRAN/ES

Art. 104. Sao Obrigagdes do DETRAN/ES:

a. Credenciar as clinicas que atendam aos requisitos do presente edital, salvo
motivo de interesse publico devidamente justificado;

b. Garantir, quando solicitado, dentro da esfera de sua competéncia, o suporte
técnico e operacional,;

c. Providenciar aditamentos a este edital e demais atos normativos, pertinentes a
matéria, publicados na imprensa oficial;

d. Manter a credenciada sempre atualizada em relagao a publicacado de ordens de
servico, instrugcdes normativas, resolugdes, portarias, editais, comunicados e
demais orientacdes a respeito dos procedimentos padronizados pelo DETRAN/ES;
e. Fiscalizar o fiel cumprimento das normas legais e dos compromissos assumidos
pela credenciada com o DETRAN/ES;

f. Fornecer a credenciada o acesso ao sistema de habilitagdo sem custos para os
mesmos;

g. Realizar a distribuigdo equitativa dos exames.

CAPITULO Il
DAS OBRIGAGCOES DA CREDENCIADA

Art. 105. Sao obrigagbes da credenciada:

a. Manter o fiel cumprimento das ordens de servigo, instru¢gdes normativas,
resolugdes, portarias, editais, comunicados e demais orientagdes a respeito dos
procedimentos padronizados pelo DETRAN/ES.

b. Digitalizar os documentos originas apresentados pelos candidatos e anexa-los aos
seus respectivos processos de renovagdo de CNH constantes no SIT/RENACH,
conforme disposto na Instrucdo de Servico N n° 154/2019, ou outras que vierem a
substitui-la;

c. Responsabilizar-se pela verificagdo dos dados dos candidatos no sistema de
habilitagdo, através da conferéncia do documento de identificagcao oficial com foto e do
comprovante de residéncia apresentados, antes da efetivagdo da triagem dos
processos de renovacgao de CNH;

d. Efetuar o langcamento dos resultados dos exames e a triagem dos processos que
Ihe competem em até 72 (setenta e duas) horas uteis contados da conclusdo dos
exames de aptidao fisica e mental e/ou da avaliagcio psicoldgica, ou a contar da data
da realizagao da prova ou curso de atualizagédo, quando for o caso;

e. Atender as convocacoes e as solicitacoes feitas pela CEMP ou outros setores do
DETRAN/ES dentro dos prazos estabelecidos pelos mesmos.



f. Realizar avaliagado psicoldgica nos processos de habilitagdo em que os candidatos
relatem o desejo de exercer atividade remunerada ao veiculo, devendo, em caso de
aprovagao no exame, ser incluido no campo "observagdes" de sua CNH, a seguinte
informacgao: "Exerce Atividade Remunerada". A inclusdo dessa informagdo é de
responsabilidade da clinica credenciada, bem como a inclusédo das restricdes contidas
no anexo XV da Resolugdo do CONTRAN n°425/2012 provenientes do exame médico;
g. Permitir aos servidores do DETRAN/ES livre acesso as suas dependéncias e
documentos relativos ao processo de habilitagdo, oportunizando, fornecendo e
entregando documentos solicitados, bem como prestar todas as informagdes
solicitadas pela fiscalizagao;

h. Efetuar atendimento médico e/ou psicolégico para o usuario do DETRAN/ES,
exclusivamente no endereco para o qual foi credenciado;

i. Realizar avaliagdo médica e/ou psicologica, bem como junta médica especial,
apenas nos candidatos cujos processos de habilitacdo estejam vinculados a clinica no
SIT.

j- Permitir que o acesso aos sistemas informatizados do DETRAN/ES seja realizado
somente pelos operadores cadastrados. A senha fornecida pelo DETRAN/ES ¢é a
assinatura eletrébnica do profissional, portanto pessoal, individual e intransferivel,
ficando vedada sua utilizagdo por terceiros, assim considerado qualquer pessoa que
nao o profissional, ou empregado autorizado para uso da mesma.

k. Manter em perfeito estado os materiais e servigos utilizados, além de deixar a
disposicao do DETRAN/ES para eventuais verificagcdes, inclusive o arquivo das fichas
médicas e avaliagdes psicoldgicas realizadas pela clinica pelo periodo de 10 (dez)
anos.

I. Em casos de assaltos, acidentes como alagamentos e incéndios, entre outros casos
fortuitos, em que haja perda de material e documentos da clinica, a credenciada
devera protocolar processo administrativo junto ao DETRAN/ES a fim de comunicar a
Coordenagdao de Exames Médicos e Psicologicos sobre os fatos, anexando
comprovantes que elucidem as informacdes relatadas.

m. Nao realizar exames em candidatos com pendéncias ou considerados inaptos em
outra clinica e em condutores com o direito de dirigir suspenso.

n. Informar a CEMP, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, quando da alteragéo do e-
mail ou telefone de contato da clinica cadastrado junto ao SIT.

o. Verificar o e-mail cadastrado junto ao SIT diariamente, inclusive a caixa de spam e
lixeira eletronica.

p. Manter atualizado e vigente o alvard municipal de funcionamento, o laudo de
vistoria da vigilancia sanitaria e o laudo de vistoria do corpo de bombeiros;

g. Realizar o agendamento da Prova Pratica Especial para candidato em processo de
renovagdo de CNH cuja necessidade de restricdo veicular fora constatada através de
exame de Junta Médica Especial.

r. Disponibilizar para os usuarios outros meios de contato, além do telefénico, para o
agendamento dos seus exames.

s. Antes de agendar os exames dos candidatos, conferir no sistema se o Centro de
Formacdo de Condutores entranhou os documentos do candidato, bem como se o
mesmo ja possui o resultado favoravel no exame toxicologico, conforme cada caso.

t. Ter 1 (um) profissional responsavel técnico da area médica e 1 (um) profissional
responsavel técnico da area psicoldgica ativos no sistema, bem como ter, no minimo,
1 (um) profissional auxiliar da area médica e 1(um) profissional auxiliar da area
psicologica ativos no sistema. O ndo cumprimento desta alinea acarretara a
suspensdo imediata do recebimento de novos processos pela clinica até a sua
regularizagao.

u. Dispor de um livro de registro dos atendimentos médicos e psicolégicos realizados
pela clinica, que deve ser mantido atualizado diariamente contendo a data, os nomes
dos candidatos avaliados de forma numerada, o nome dos profissionais que os
atenderam e o resultado de cada avaliagao;



v. Na recepgdo da clinica devera ser afixado na parede, em local de ampla
visibilidade, o Alvara Municipal de Funcionamento vigente, o Alvara da Vigilancia
Sanitaria vigente, o Alvara do Corpo de Bombeiros vigente, o Certificado de
Credenciamento vigente, a Tabela de Taxas do DETRAN/ES do exercicio vigente, a
placa de horario de funcionamento da clinica, e um cartaz com os seguintes dizeres:
“Reclamagdes, duvidas e denuncias, acesse www.ouvidoria.es.gov.br/ ou ligue 0800-
0221117 (Ouvidoria). Para mais informacbdes entre em contato pelo aplicativo
Telegram n°® 99979-1057 (Coordenacdo de Exames Médicos e Psicoldgicos)”, ou
outros meios de contato que vierem a substitui-los;

Paragrafo unico. Caso o ndo cumprimento de alguma das obrigagdes acima venha a
incorrer em custos, estes nao serdo repassados aos candidatos, ficando a
responsabilidade atribuida a clinica.

Art. 106. Caso sejam identificadas irregularidades, indicios de fraude ou de
adulteragdo em documentagao apresentada na clinica, o sécio proprietario devera
comunicar imediatamente o fato ao DETRAN/ES através de protocolo
encaminhado a CEMP, para que se adotem as providéncias civis, penais e
administrativas cabiveis.

Art. 107. As informacdes processadas no Sistema de Habilitagdo do DETRAN/ES
pelas clinicas médicas e psicologicas serdo de total responsabilidade das
entidades credenciadas, quanto a veracidade e confiabilidade destas informacdes.

Paragrafo unico. A sonegacdo, o registro de informagdes inveridicas ou nao
fundamentadas importara responsabilidade administrativa, civil e penal da entidade
credenciada, bem como dos operadores de sistema ou profissionais que derem
causa.

_ TiTuLo v
DA OCORRENCIA DE IRREGULARIDADES

CAPITULO |
DAS INFRAGOES E DAS PENALIDADES

Art. 108. A credenciada, seus operadores de sistemas e seus profissionais médicos e
psicologos cadastrados estardo sujeitos as seguintes penalidades:

I. Adverténcia por escrito;

Il. Suspensao das atividades por até 30 (trinta) dias;

lll. Cassacgao do credenciamento/ cadastro de operador/ cadastro de profissional.

§1°. A clinica credenciada sempre respondera pelas irregularidades cometidas por
quaisquer de seus operadores ou profissionais.

§2°. A aplicagdo da penalidade de cassacdao do credenciamento a uma empresa
matriz se estendera as suas filiais.

§3°. As penalidades aplicadas aos profissionais auxiliares poderao ser estendidas aos
seus respectivos responsaveis técnicos.

§4°. Os relatorios conclusivos de processos administrativos serdo encaminhados aos
respectivos Conselhos Regionais de Psicologia e de Medicina, em sendo verificada
inadequacgao na conduta de profissional cadastrado.

§5°. O indeferimento do pedido de renovacédo de credenciamento e/ou o pedido de
descredenciamento da clinica nao impedem o andamento de processos
administrativos encaminhados a Corregedoria do DETRAN/ES para a apuragao das
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irregularidades narradas e a aplicagdo das penalidades julgadas cabiveis, dentro do
prazo de até 5(cinco) anos.

Art. 109. Em caso de cassacao do credenciamento, a clinica credenciada e seus
socios proprietarios ndo poderao contratar com o DETRAN/ES antes de transcorrido o
prazo de cinco anos da publicagao da penalidade.

Paragrafo unico. Em caso de cassag¢ao do cadastro de operadores e/ou profissionais,
estes ndo poderao ser cadastrados junto ao DETRAN/ES para atuagdo em clinicas
credenciadas antes de transcorrido o prazo de cinco anos da publicagdo da
penalidade.

Art. 110. Qualquer pessoa fisica ou juridica poderd representar a autoridade
competente contra as irregularidades praticadas por funcionarios, médicos, psicélogos
ou dirigentes da clinica credenciada.

Art. 111. Constituem infragcbes passiveis da aplicacdo da penalidade de adverténcia
por escrito:

I. A conduta inadequada dos empregados da clinica ou o tratamento indevido aos
servidores do 6rgao credenciador e/ou candidatos;

. A ndo comunicacdo imediata ao DETRAN/ES acerca de suspeitas de
irregularidades, indicios de fraude ou adulteragcdo em documentacio apresentada por
candidato na clinica;

lll. A ndo comunicacdo a CEMP acerca da alteracdo dos dados de contato da clinica,
e-mail e/ou niumero de telefone cadastrados junto ao SIT, no prazo determinado neste
edital;

IV. O atraso injustificado para a emissdao de parecer conclusivo e/ou para o
lancamento do resultado dos exames médicos e/ou psicologicos efou para a
realizacao da triagem dos processos de renovagao de CNH;

V. A alimentagdo incorreta e/ou indevida dos bancos de dados dos sistemas
informatizados do DETRANIES, quando praticados culposamente;

VI. O estabelecimento ou a alteragdo do horario de almogo da clinica sem a prévia
comunicacgédo junto ao DETRAN/ES e/ou a falta da placa informativa aos usuarios a
ser afixada na parte externa da clinica.

VII. A ampliagcdo do horario de funcionamento administrativo padréo e/ou de horarios
de atendimentos médicos e/ou psicolégicos da clinica sem a prévia autorizagao do
DETRAN/ES e/ou a falta da placa informativa aos usuarios a ser afixada na parte
externa da clinica.

VIII. O ndo cumprimento de notificagao a respeito de irregularidade sanavel dentro
do prazo assinalado pelo Detran;

IX. A auséncia da copia do Oficio autorizador em local de ampla visibilidade para os
usuarios, quando da alteracdo dos horarios de atendimento médico e/ou
psicolégico da clinica devidamente autorizada pelo DETRAN/ES.

X. A auséncia de placa informativa aos usuarios a ser afixada na parte externa da
clinica quando do fechamento da clinica devidamente comunicado a CEMP, bem
como quando da paralisagdo dos servigos da clinica ou descredenciamento
devidamente autorizados pela CEMP.

XIl. A repeticdo de testes ja aplicados ao candidato quando da retestagem na
avaliacao psicoldgica;

XIll. O encaminhamento de documentos relativos ao exame médico e/ou psicolégico a
CEMP sem os devidos cuidados quanto a garantia de sigilo do seu conteudo;



XIV. O arquivamento dos documentos referentes aos exames médicos e/ou avaliagdes
psicolégicas em desconformidade com as exigéncias desse edital e Resolugdes dos
Conselhos de Classe;

XV. A distribuicdo de panfletos publicitarios a menos de 100 (cem) metros das
unidades do DETRAN/ES (Sede e agéncias municipais);

XVI. O nao atendimento da obrigatoriedade de manter os profissionais Responsaveis
Técnicos atuando presencialmente na clinica em no minimo 1 periodo por semana.
XVII. O agendamento dos candidatos para o atendimento médico e/ou psicolégico
em prazo superior a 5 (cinco) dias Uteis contados da data da sua solicitagao,
respeitados os prazos de conclusdo da coleta de biometria e/ou exame
toxicologico do candidato.

Art. 112. Constituem infracbes passiveis da aplicacdo da penalidade de suspensao
das atividades junto ao DETRAN/ES:

I. A reincidéncia em infracdo cuja penalidade cominada seja adverténcia por escrito,
no periodo de 5 (cinco) anos;

Il. Obstar ou dificultar a fiscalizagdo do érgdo executivo de transito estadual ou do
Distrito Federal;

lll. O atraso ou a recusa injustificada de apresentagao de informagbées ou documentos
pertinentes aos exames realizados, em decorréncia de requerimento do préprio
candidato ou condutor, da Administracao Publica, em suas diversas instancias, ou do
Poder Judiciario, resguardadas as regras atinentes ao sigilo e ética profissional naquilo
que lIhe for aplicavel;

IV. O atraso ou ndo atendimento de pedidos formulados pela Coordenacédo de Exames
Médicos e Psicolégicos ou por outras autoridades competentes;

V. A alteragdo do quadro societario da clinica credenciada sem a devida comunicacéo
ao DETRAN/ES conforme o prazo estabelecido neste edital;

VI. A ndo comunicagdo a CEMP acerca da alteragao de responsabilidade técnica do
meédico ou psicologo junto ao seu conselho de classe;

VII. O exercicio das atividades em qualquer outro local diverso do assinalado no ato
autorizador, ainda que haja compatibilidade de horario ou que seja em outro
estabelecimento credenciado, a que titulo for;

VIll. A reducdo do horario de funcionamento administrativo da clinica, com
excecgao do intervalo de almoco previamente comunicado ao DETRAN/ES.

IX. A alteracdo do horario de atendimento médico e/ou psicolégico da clinica sem a
prévia autorizacdo do DETRAN/ES.

X. O fechamento da clinica em horario de funcionamento administrativo sem a prévia
comunicagao a CEMP para a suspensao do recebimento de novos candidatos.

XI. A paralisacao dos servigcos da clinica credenciada sem a conclusdo dos
langcamentos dos exames previamente executados.

XIl. A paralisacao dos servigos da clinica credenciada sem a prévia autorizacdo do
DETRAN/ES para o registro da suspensdo do recebimento de novos candidatos no
SIT.

XIll. A auséncia de médico e/ou de psicélogo durante o horario de atendimento na
clinica, quando nao feita a comunicacao prévia a Coordenacao de Exames Médicos e
Psicolégicos para a suspensao do recebimento de novos candidatos.

XIV. A atuacao de profissional médico e/ou psicélogo em um mesmo periodo em mais
de uma clinica credenciada;

XV. O oferecimento de facilidades indevidas aos candidatos e/ou a realizagdo de
afirmacgdes falsas ou enganosas tendentes a induzir o candidato a se submeter Junta
Médica Especial;

XVI. A realizagdo de exame médico e/ou psicologico em candidato sem a prévia
captura de biometria em local designado pelo Detran/ES.



XVIIl. A realizagdo de exame médico e/ou psicolégico em candidato sem a
validagao da biometria em momento imediatamente anterior.

XVIII. A realizagdo de exame médico e/ou psicologico em candidato que nao tenha
sido submetido e aprovados previamente no exame toxicoldégico, quando
legalmente exigido.

XIX. A realizacdo de avaliagdo médica e/ou psicolégica, bem como junta médica
especial, em candidatos cujos processos de habilitacdo ndo estejam vinculados a
clinica no SIT.

XX. A realizacao de avaliagdo médica e/ou psicologica em candidato com pendéncias
ou considerado inapto em outra clinica credenciada, e em condutores com o direito de
dirigir suspenso.

XXI. A realizacdo de exames meédicos e/ou psicoldgicos em desacordo com a cota
maxima de exames por jornada de trabalho, conforme estabelecido neste edital.

XXII. A cobranga de taxas relativas a prestagao dos servigos que sejam divergentes da
Tabela de Taxas do DETRAN/ES;

XXIll. A cobrangca de taxa para a execucdo de retestagem e/ou analise de
laudo/exame complementar solicitado em razdo da avaliagdo psicoldgica e/ou médica
a que foi submetido o candidato;

XXIV. A deficiéncia ou auséncia, de qualquer ordem, das instalagdes, dos
equipamentos, dos instrumentos ou dos testes utilizados para a realizagdo dos
exames meédicos /ou psicoldgicos;

XXV. A realizacao de avaliagao psicolégica na qual seja utilizado teste psicolégico ndo
previsto na Lista de Testes Validos emitida pela CEMP;

XXVI. A realizagao de avaliagdo psicologica na qual seja utilizado teste psicolégico
nao original;

XXVII. A realizagdo de quaisquer dos exames em desacordo com as regras €
disposicdes constantes no Codigo de Transito Brasileiro, em Resolugbdes do Conselho
Nacional de Transito, em Instrucbes de Servico e editais do DETRAN/ES, ou
decorrentes das especificagcbes emanadas dos respectivos Conselhos de Classe e/ou
o incorreto preenchimento dos processos e instrumentos de avaliagdo, quando
praticado culposamente, sejam eles: entrevistas psicoldgicas, testes psicolégicos,
atestados e laudos psicoldgicos, fichas médicas, laudos de junta médica e pareceres
conclusivos.

XXVIII. A elaboragcao de atestados ou laudos psicolégicos, bem como a realizagédo de
entrevistas devolutivas, por outro psicélogo cadastrado na clinica que nao seja aquele
que deu inicio a avaliagao psicolégica.

XXIX. A elaboragao de laudos médicos ou pareceres por outro médico cadastrado na
clinica que nao seja aquele que realizou a avaliagado médica.

XXX. A retirada dos processos de avaliagdo médica e/ou psicoldgica do espago fisico
da clinica;

XXXI. A perda, eliminacdo ou danificagdo de documentos relativos aos exames
médicos e/ou psicologicos dentro do prazo de guarda estabelecido neste edital, salvo
quando por motivos de forga maior;

XXXII. A atuacédo de estagiario na clinica credenciada sem o prévio registro junto a
CEMP.

XXXIIl. A ndo comunicagdo quanto a utilizacdo indevida do Sistema de Habilitacdo
pelo operador cadastrado e também quanto ao desligamento do mesmo.

Art. 113. Constituem infragdes passiveis da aplicacdo da penalidade de cassacao do
credenciamento da clinica e/ou cassag¢ao do cadastro de operadores ou profissionais
médicos ou psicologos junto ao DETRAN/ES:

I. A reincidéncia em infracdo cuja penalidade cominada seja de suspensdo das
atividades da credenciada, no periodo de 5 (cinco) anos;



Il. O descumprimento das obrigagbes contratuais da clinica em razdo da néao
observagao de normas e regulamentos que disciplinam a satisfatéria prestacao dos
seus servigcos quanto a estrutura fisica, o aspecto técnico e/ou administrativo;

lll. O descumprimento a proibicdo de a clinica ter sécios proprietarios que exergam
funcdo, cargo ou emprego publico em 6rgdo da administragdo publica estadual, ou
cujos socios proprietarios ja possuam outras empresas credenciadas ao DETRAN/ES,
bem como possuam parentesco de até terceiro grau com socios proprietarios de
Centro de Formacao de Condutores do Estado do Espirito Santo.

IV. A incidéncia em erros reiterados que evidenciem inobservancia das regras relativas
ao atendimento das legislagbes dos Conselhos de Classe, do Contran e das demais
normas e regulamentos que disciplinam as atividades da clinica;

V. A apresentacdo ao DETRAN/ES de declaragdo ou documento falso.

VI. A tentativa de induzir a Administragcdo Publica em erro, mediante utilizacdo de
artificios, ardis, ou quaisquer meios maliciosos;

VIl. A alteracdo do endereco da clinica credenciada sem autorizacdo prévia do
DETRAN/ES;

VIII. A modificacido da finalidade da estrutura da credenciada de modo que esta deixe
de ser para a prestagao de servigcos exclusivos ao DETRAN/ES;

IX. A implantacdo e o exercicio de atividades ambulatoriais, hospitalares, de
consultérios de quaisquer especialidades, privadas ou publicas, exceto as de
conjugagado dos exames previstos neste edital, ainda que de carater filantrépico ou
subvencionadas pelo Poder Publico em qualquer de suas esferas, o atendimento
particular ou de qualquer outra ordem que nao o estabelecido neste edital dentro da
clinica credenciada;

X. A impossibilidade de dar continuidade ao exercicio das atividades descritas neste
edital em decorréncia de decisdo judicial ou extrajudicial, proferida por 6rgao
competente;

XIl. O lancamento de resultados no SIT sem a prévia conclusdo das avaliagdes
médicas e/ou psicoldgicas.

Xll. A impossibilidade de dar continuidade ao exercicio das atividades descritas neste
edital em decorréncia da penalidade de cassagao do registro aplicada pelo Conselhos
Regional de Psicologia e/ou Medicina, desde que haja ocorrido o transito em julgado
da decisdo administrativa;

XIll. O oferecimento de qualquer tipo de vantagem ou beneficio indireto a terceiros,
inclusive Centro Formacao de Condutores ou candidato ou condutor;

XIV. A realizacdo de exames médicos e/ou psicolégicos na clinica estando ela
descredenciada pela interrupgédo do seu contrato;

XV. A realizagdo de exames médicos e/ou psicoldgicos na clinica durante a vigéncia
da penalidade de suspensao, cassagao de credenciamento ou cassacao de cadastro;
XVI. A publicacdo em jornais e outros meios de comunicagdo, de informagdes que
impliquem no oferecimento de facilidades indevidas ou afirmagbes falsas ou
enganosas;

XVII. A transmissdo da senha pessoal de acesso aos sistemas informatizados do
DETRAN/ES a terceiro ndo autorizado e/ou o manuseio dos dados neles constantes
de forma inidénea ou para outros fins sendo aqueles inerentes ao servigo prestado.
XVIIIl. A alimentagcdo incorreta e/ou indevida dos bancos de dados dos sistemas
informatizados do DETRANI|ES, quando praticado dolosamente.

XIX. A realizagdo de quaisquer dos exames em desacordo com as regras e
disposicdes constantes no Cdodigo de Transito Brasileiro, em Resolugdes do Conselho
Nacional de Transito, em Instru¢cdes de Servico e editais do DETRAN/ES, ou
decorrentes das especificagdes emanadas dos respectivos Conselhos de Classe e/ou
o incorreto preenchimento dos processos e instrumentos de avaliagdo, quando
praticado dolosamente, sejam eles: entrevistas psicolégicas, testes psicoldgicos,
atestados e laudos psicoldgicos, fichas médicas, laudos de junta médica e pareceres
conclusivos.



XX. A permissao, a qualquer titulo ou pretexto, que terceiros, funcionarios, estagiarios,
profissionais de outras clinicas credenciadas, profissionais ndo cadastrados ao
DETRAN/ES ou profissionais cujos cadastros foram cancelados em razao do
cometimento de infragdes previstas neste edital, realizem procedimentos referentes
aos exames médicos e/ou psicolégicos de exclusiva competéncia dos profissionais
cadastrados a clinica, salvo na condig¢ao disposta no §6° do artigo 87 deste edital;

XXI. A pratica dolosa da violagao, sem justa causa, do sigilo profissional;

Art. 114. Quando constatada a pratica de quaisquer infragées tipificadas nos incisos
dos artigos 112 e 113 deste edital, a credenciada, seus operadores e profissionais
cadastrados estarao sujeitos a aplicagao da medida cautelar prevista no art. 126 deste
edital.

Art. 115. E proibida a realizacdo de exames médicos e/ou psicoldgicos durante a
vigéncia das penalidades de suspensao ou cassacao do credenciamento. Somente os
exames realizados pelo credenciado até a data da publicagdo da penalidade de
suspensao ou de cassacao do credenciamento serao aceitos pelo DETRAN/ES.

§1°. Quando da publicagcdo da aplicacdo da penalidade de suspensdo da clinica, a
mesma devera manter o cumprimento do seu horario de funcionamento administrativo
em vigor.

§2°. Quando da publicagdo da aplicagdo da penalidade de cassagédo do

credenciamento da clinica, a mesma devera manter-se fechada e anexar informativo
em sua area externa no qual conste a data de encerramento das atividades e o
telefone de contato da CEMP.

§3°. Sera concedido um prazo de 48 (quarenta e oito) horas uteis, contado da data de
publicacdo da penalidade no Diario Oficial, para o langcamento no sistema dos
resultados de candidatados ja examinados pela clinica.

Art. 116. Feita a publicacao de penalidades no Diario Oficial, os autos serdo remetidos
a CEMP para a atualizagao do SIT.

Art. 117. Nos casos de aplicagdo da penalidade de cassagdo de credenciamento da
clinica, a mesma devera apresentar a CEMP a seguinte documentacgao:

a. Contrato Social da empresa e todas as alteragdes contratuais;

b. Declaracado de responsabilidade pela guarda e armazenamento das fichas médicas
e avaliagdes psicoldgicas, conforme ANEXO XXI;

c. Certificado de Credenciamento e de Registro de Funcionamento;

Art. 118. A clinica cujo credenciamento foi cassado devera enviar a Coordenacéao de
Exames Médicos e Psicoldgicos (CEMP) todos os processos de habilitagcdo nao
concluidos, relacionados conforme a tabela do ANEXO XXII, e devidamente assinada
pelos proprietarios e responsaveis técnicos da area médica e psicoldgica.

§1°. Os processos devem conter a ficha de exame médico original e a avaliacao
psicoldgica original de cada candidato.

§2°. Os processos devem ser armazenados na ordem em que foram relacionadas no
ANEXO XXVI, em caixas devidamente identificadas com o nome da clinica e os
dizeres de identificacdo do conteudo: “Processos de Habilitagdo Nao Concluidos —
Inaptos Temporarios, Pendentes de Retestagem, Pendente de Laudo Médico, outras
pendéncias”.

§3°. A guarda e o armazenamento das fichas médicas e avaliagdes psicologicas
devera se dar pelo prazo de 10 (dez) anos;



CAPITULO Il
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 119. Constatadas irregularidades cometidas pelas clinicas credenciadas, a
Coordenacao de Exames Médicos e Psicologicos, ou outro setor competente,
elaborara relatério sucinto dos fatos e instaurara processo administrativo que sera
encaminhado a Subgeréncia de Processos de Habilitagdo, seguida da Diretoria de
Habilitacdo, Veiculos e Fiscalizagdo, para conhecimento e posterior
encaminhamento a Corregedoria.

Art. 120. As irregularidades deverdo ser apuradas por meio de processo
administrativo, sob a competéncia do setor da Corregedoria do Detran/ES.

Art. 121. Havendo necessidade, sera designada Audiéncia de Instrugao.

Paragrafo unico. A auséncia do representante legal da clinica credenciada
processada, quando devidamente intimado a producao de provas testemunhais ou
de qualquer outra natureza, ndo impede a consecug¢ao do processo.

Art. 122. O processo administrativo obedecera aos principios do contraditério e da
ampla defesa, disponibilizando-se dos meios de prova e recursos admitidos em
Direito, ndo sendo admitidas provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou
meramente protelatorias.

§1°. O representado tera o prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento da
notificagdo, para apresentar defesa escrita direcionada a Corregedoria do
Detran/ES.

§2°. Na defesa escrita, o processado devera se manifestar sobre todos os fatos
constantes nos autos do processo, podendo indicar até trés testemunhas, e
requerer a producao de provas.

§3°. Se néo houver provas a produzir, e se tratando de matéria exclusivamente de
direito, a Corregedoria podera proceder imediatamente ao relatério final.

Art. 123. Devidamente atendidos todos os atos processuais, sera elaborado
relatério final pela Corregedoria, o qual mencionara os fatos principais, as provas
produzidas e fundamentagdo juridica para sugerir a aplicagdo ou n&o de
penalidade.

Art. 124. Atendidas as fases de instauragédo e instrucéo regulares, os autos do
Processo Administrativo, acompanhados do relatério final serdo remetidos ao
Diretor de Habilitagdo, Veiculos e Fiscalizacbes do Detran/ES para deciséo final
devidamente fundamentada.

Paragrafo Gnico. E competente para aplicagdo das penalidades previstas neste
edital o Diretor de Habilitacdo, Veiculos e Fiscalizagcbes do Detran/ES, mediante
decisdao fundamentada, exarada apds elaboracdo do relatério conclusivo pela
Corregedoria.

Art. 125. Apds o julgamento pelo Diretor de Habilitacdo, Veiculos e Fiscaliza¢des
do Detran/ES, a Corregedoria notificara o representado da deciséo.



Paragrafo unico. Da decisdao do Diretor de Habilitagdo, Veiculos e Fiscalizagbes
do Detran/ES cabera recurso no prazo de 30 (trinta) dias, sem efeito suspensivo,
ao Diretor Geral do DETRAN/ES, que emitira decisdo devidamente fundamentada.

Art. 126. Como medida cautelar, sempre que entender necessario, o Diretor de
Habilitagéo, Veiculos e Fiscalizagbes do Detran/ES podera sugerir a Diregao Geral
a suspensao proviséria das atividades das empresas credenciadas e de seus
respectivos proprietarios, desde que haja razbes de interesse publico,
devidamente fundamentadas que justifiquem tal medida, sem a prévia
manifestacado do credenciado.

Art. 127. Os casos omissos serao resolvidos pelo Diretor de Habilitagdo, Veiculos
e Fiscalizacdo do DETRANI|ES, atendendo a razbes de conveniéncia e de
interesse publico, devidamente motivados.

Art. 128. Aplicam-se subsidiariamente ao processo administrativo, no que couber,
as disposi¢des da Lei n°® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

TITULO IX
DO DESCREDENCIAMENTO

Art. 129. Para o descredenciamento de clinica a pedido, a mesma devera protocolar
requerimento conforme o modelo do ANEXO XX, assinado por todos os sécios,
acompanhado da seguinte documentacgao:

a. Contrato Social da empresa e todas as alteracdes contratuais;

b. Declaragédo de responsabilidade pela guarda e armazenamento das fichas meédicas
e avaliagdes psicoldgicas, conforme ANEXO XXI;

c. Certificado de Credenciamento e de Registro de Funcionamento;

Paragrafo unico. A clinica devera anexar aviso em local visivel para os usuarios
tomarem conhecimento da data de encerramento das atividades.

Art. 130. O setor de protocolo do DETRAN/ES encaminhara o processo a CEMP para
ciéncia e registro da data que a clinica deseja parar de receber o encaminhamento de
candidatos. A CEMP encaminhara os autos a Subgeréncia de Processos de
Habilitagdo para ciéncia e posteriormente o processo devera ser remetido a CCRED
para solicitagdo de autorizagdo junto ao Diretor de Habilitacdo, Veiculos e
Fiscalizacbes do Detran/ES para a publicagdo do descredenciamento no Diario
Oficial.

Paragrafo unico. Feita a publicacdao no Diario Oficial, os autos serdo remetidos a
CEMP para o langamento do Descredenciamento junto ao SIT.

Art. 131. A clinica devera enviar a Coordenacido de Exames Médicos e
Psicologicos (CEMP) todos os processos de habilitagdo n&o concluidos,
relacionados conforme a tabela do ANEXO XXII, e devidamente assinada pelos
proprietarios e responsaveis técnicos da area meédica e psicologica.

§1°. Os processos devem conter a ficha de exame médico original e a avaliagcao
psicolégica original de cada candidato.

§2°. Os processos devem ser armazenados na ordem em que foram relacionadas no
ANEXO XXII, em caixas devidamente identificadas com o nome da clinica e os dizeres
de identificacdo do conteudo: “Processos de Habilitagdo Nao Concluidos — Inaptos



Temporarios, Pendentes de Retestagem, Pendente de Laudo Meédico, outras
pendéncias’;

§3°. A guarda e o armazenamento das fichas médicas e avaliagbes psicologicas
deverd se dar pelo prazo de 10 (dez) anos.

TITULO X
DISPOSICOES FINAIS

Art. 132. O DETRAN/ES, por estrita conveniéncia da Administracéo, por interesse
publico ou determinagédo legal, podera alterar ou revogar a presente norma ou
expedir atos que a completem.

Art. 133. As entidades médicas e psicolégicas credenciadas na vigéncia de
Instrugdes de Servigos anteriores, deverao observar as normas deste edital;

Art. 134. Revoga-se a Instrugdo de Servico N n° 063/2014 e demais disposi¢des
em contrario.

Art. 135. Este edital entra em vigor 120 (cento e vinte) dias apds a data de sua
publicagéo.

Vitéria/ES, ... de ..... de .......
GIVALDO VIEIRA DA SILVA
DIRETOR GERAL DO DETRAN/ES

ANEXO |
REQUERIMENTO PARA CREDENCIAMENTO

Ao llustrissimo Senhor Diretor Geral do Departamento Estadual de Transito do Espirito
Santo - DETRAN/ES.

A Empresa registrada no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
sob o numero , com sede de funcionamento no enderego
, por intermédio de seus socios abaixo

assinados, vem respeitosamente solicitar a Vossa Senhoria a autorizagdo para o
nosso credenciamento como clinica médica e psicolégica responsavel pela realizagdo
de exames de aptidao fisica e mental e/ou avaliagdo psicolégica em candidatos a
obtencdo da permissdo para conducdo de veiculos automotores, renovacido de
exames e outros servicos ao DETRAN-ES.

Declaramos estar de acordo com as condi¢cdes estabelecidas no Edital n°___/  do
DETRAN/ES e anexamos cépias dos documentos exigidos pela mesma.

No aguardo da avaliagdo e manifestacao da Vossa Senhoria.

Atenciosamente,

(Enderego para correspondéncia)
(Telefone e e-mail de contato)
(Cidade), [/ [/

(Nome e assinatura dos sécios proprietarios)



(Carimbo com CNPJ da clinica)

ANEXO I
DECLARAGAO DE PERTENCIMENTO AO CORPO TECNICO DA CLINICA
A Empresa registrada no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
sob numero , com sede de funcionamento no endereco
, por intermédio de seus sdcios declara que

pertencem ao corpo técnico da clinica:

Responsavel Técnico — Médico
(Nome, telefone de contato pessoal e assinatura)

Responsavel Técnico — Psicologo
(Nome, telefone de contato pessoal e assinatura)

Auxiliar — Médico
(Nome, telefone de contato pessoal e assinatura)

Auxiliar — Psicélogo
(Nome, telefone de contato pessoal e assinatura)

Estagiario de Psicologia
(Nome, telefone de contato pessoal e assinatura)

Operador de sistema
(Nome, telefone de contato pessoal e assinatura)

Operador de sistema
(Nome, telefone de contato pessoal e assinatura)

Operador de sistema
(Nome, telefone de contato pessoal e assinatura)

(Cidade), [/ [/

(Nome e assinatura dos socios proprietarios)
(Carimbo com CNPJ da clinica)



Constitui crime previsto no Art. 299, do Cdédigo Penal Brasileiro, prestar declaracdo falsa com o fim de
criar obrigagdo ou alterar a verdade sobre o fato juridicamente relevante.

ANEXO Il
REQUERIMENTO PARA RECREDENCIAMENTO

Ao llustrissimo Senhor Diretor Geral do Departamento Estadual de Transito do Espirito
Santo - DETRAN/ES.

A Empresa registrada no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
sob o numero , com sede de funcionamento no enderego
, por intermédio de seus socios abaixo

assinados, vem respeitosamente solicitar a Vossa Senhoria a autorizacdo para o
nosso Recredenciamento como clinica médica e psicolégica responsavel pela
realizacao de exames de aptiddo fisica e mental e/ou avaliagdo psicolégica em
candidatos a obtencdo da permissdo para condugdo de veiculos automotores,
renovacao de exames e outros servicos ao DETRAN-ES.

Declaramos estar de acordo com as condi¢des estabelecidas no Edital n°___/  do
DETRAN/ES e anexamos cépias dos documentos exigidos pela mesma.

No aguardo da avaliagdo e manifestagao da Vossa Senhoria.

Atenciosamente,

(Endereco para correspondéncia)
(Telefone e e-mail de contato)
(Cidade), [/ [/

(Nome e assinatura dos socios proprietarios)
(Carimbo com CNPJ da clinica)

ANEXO IV
DECLARAGAO DE AUSENCIA DE VINCULO COM A ADMINISTRAGAO PUBLICA

O(s) socio(s)-proprietario(s) e/ou administrador(es) da empresa
registrada no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas sob numero
, com sede de funcionamento no enderego ,
vem por meio deste declarar que nao exercem cargo, fungdo ou emprego publico em
quaisquer érgaos da Administragcao Publica Estadual.

(Cidade), /|

(Nome e assinatura dos socios proprietarios)
(Nome e assinatura dos administradores da empresa)
(Carimbo com CNPJ da clinica)

Constitui crime previsto no Art. 299, do Cédigo Penal Brasileiro, prestar declaracéo falsa com o fim de
criar obrigagdo ou alterar a verdade sobre o fato juridicamente relevante.

ANEXO V
DECLARAGAO DE AUSENCIA DE PROPRIEDADE E PARENTESCO



O(s) socios-proprietario(s) e/ou administrador(es) da empresa
registrada no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas sob numero
, com sede de funcionamento no endereco ,
vem por meio deste declarar que ndo sao proprietarios de outras empresas ja
credenciadas ao DETRAN/ES, salvo na condi¢ao de filiais, bem como nao possuem
parentesco de até terceiro grau com sdcios proprietarios de Centro de Formagao de
Condutores do Estado do Espirito Santo.

Tipos de parentesco

Parentes em linha

Parentes em linha

Parentes por afinidade

reta colateral
Ascendente: 20 grau: irmao e Parentes exclusivamente Parentes
10 grau: pai e mae irma do conjuge ou exclusivamente do
20 grau: avob e avo 30 grau: tio e tia, companheiro(a) em linha coénjuge ou

30 grau: bisavé e

sobrinho e sobrinha.

reta:

companheiro (a) em

bisavd Ascendente: linha colateral:

Descendente: 19 grau: pai e mae 20 grau: irmaos e
10 grau: filho e filha 20 grau: avo e avo irmas

20 grau: neto e neta 30 grau: bisavo e bisavo 30 grau: tio e tia,
30 grau: bisneto e Descendente: sobrinho e sobrinha.
bisneta 10 grau: filho e filha

20 grau: neto e neta
39 grau: bisneto e bisneta.

(Cidade), [/ [/

(Nome e assinatura dos socios proprietarios e/ou administrador(es))
(Carimbo com CNPJ da clinica)

Constitui crime previsto no Art. 299, do Cédigo Penal Brasileiro, prestar declaracdo falsa com o fim de
criar obrigagdo ou alterar a verdade sobre o fato juridicamente relevante.

ANEXO VI
REQUERIMENTO PARA RENOVAGAO DE CREDENCIAMENTO

Ao llustrissimo Senhor Diretor Geral do Departamento Estadual de Transito do Espirito
Santo - DETRAN/ES.

A Empresa
sob o numero

registrada no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
, com sede de funcionamento no endereco
, por intermédio de seus socios abaixo
assinados, vem respeitosamente solicitar a Vossa Senhoria a autorizagdo para a
renovagao do nosso credenciamento como clinica médica e psicologica responsavel
pela realizagdo de exames de aptidao fisica e mental e/ou avaliagdo psicolégica em
candidatos a obtencdo da permissdo para conducdo de veiculos automotores,
renovacao de exames e outros servigos ao DETRAN-ES.

Declaramos estar de acordo com as condicbes estabelecidas no Edital n® _ /  do
DETRAN/ES e anexamos cépias dos documentos exigidos pela mesma.

No aguardo da avaliagdo e manifestacao da Vossa Senhoria.

Atenciosamente,




(Enderego para correspondéncia)
(Telefone e e-mail de contato)
(Cidade), [/ [/

(Nome e a assinatura dos socios proprietarios)
(Carimbo com CNPJ da clinica)

ANEXO VI
REQUERIMENTO PARA ALTERAGAO SOCIETARIA

A GERENCIA DE HABILITACAO — GH/DETRAN/ES.

A Empresa registrada no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
sob numero , com sede de funcionamento no endereco
, vem respeitosamente solicitar autorizacdo para alteracao

societaria.
Sociedade atual: ;

Sociedade pretendida: ;

Declaramos estar de acordo com as condi¢cOes estabelecidas no Edital n®°__/  do
DETRAN/ES e anexamos cépias dos documentos exigidos pela mesma.

No aguardo da avaliagdo e manifestacdo dos senhores.

Atenciosamente,

(Endereco para correspondéncia)
(Telefone e e-mail de contato)
(Cidade), __ /[

(Nome e a assinatura dos sdcios proprietarios)
(Carimbo com CNPJ da clinica)

ANEXO VI
REQUERIMENTO PARA ALTERAGAO DE ENDEREGO

Ao llustrissimo Senhor Diretor Geral do Departamento Estadual de Transito do Espirito
Santo - DETRAN/ES.

A Empresa registrada no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
sob o numero , com sede de funcionamento no enderego
, por intermédio de seus socios abaixo

assinados, vem respeitosamente solicitar a Vossa Senhoria a autorizagao para a
alteracao de endereco da clinica.

Novo endereco: ;

Declaramos estar de acordo com as condi¢Oes estabelecidas no Edital n®° _ /  do
DETRAN/ES e anexamos cépias dos documentos exigidos pela mesma.

No aguardo da avaliagdo e manifestagcao da Vossa Senhoria.

Atenciosamente,

(Enderego para correspondéncia)
(Telefone e e-mail de contato)
(Cidade), [/ [/

(Nome e a assinatura dos sdcios proprietarios)



(Carimbo com CNPJ da clinica)

ANEXO IX
REQUERIMENTO PARA INCLUSAO DE PROFISSIONAL AUXILIAR

A Coordenagdo de Exames Médicos e Psicolégicos do Departamento Estadual de
Transito do Espirito Santo —- CEMP/DETRAN/ES.

A Empresa registrada no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
sob numero , com sede de funcionamento no endereco
, por intermédio de seus socios abaixo
assinados, vem respeitosamente solicitar a inclusdo do profissional
, N° de registro (CRP ou CRM) para a atuacéo
como (médico ou psicologo) (auxiliar ou Responsavel Técnico) na
clinica.

Declaramos que estamos de acordo com as regras acerca da atuagdo dos
profissionais na clinica, conforme previsto no Edital n°__/  do DETRAN/ES e
anexamos copias dos documentos exigidos pela mesma.

No aguardo da avaliagdo e manifestagdo dos senhores.

Atenciosamente,

(Endereco para correspondéncia)

(Telefone e e-mail de contato)

(Cidade), 1/

(Nome e a assinatura dos s6cios proprietarios)
(Nome e a assinatura do profissional a ser incluido)
(Carimbo com CNPJ da clinica)

ANEXO X
REQUERIMENTO PARA EXCLUSAO DE PROFISSIONAL AUXILIAR

A Coordenagdo de Exames Médicos e Psicolégicos do Departamento Estadual de
Transito do Espirito Santo — CEMP/DETRAN/ES.

A Empresa registrada no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas

sob numero , com sede de funcionamento no endereco
, por intermédio de seus sodcios abaixo

assinados, vem respeitosamente solicitar a exclusdo do profissional
, N° de registro (CRP ou CRM) da atuagao

como (médico ou psicologo) (auxiliar ou Responsavel Técnico) na

clinica.

Seguem anexas as copias dos documentos exigidos pela IS N n°_ /  do

DETRAN/ES.

No aguardo da avaliagdo e manifestagdo dos senhores.

Atenciosamente,

(Endereco para correspondéncia)
(Telefone e e-mail de contato)
(Cidade), 1/




(Nome e a assinatura dos sdcios proprietarios)
(Nome e a assinatura do profissional a ser excluido)
(Carimbo com CNPJ da clinica)

ANEXO XI
REQUERIMENTO PARA ALTERAGAO DE RESPONSABILIDADE

A Coordenacdo de Exames Médicos e Psicolégicos do Departamento Estadual de
Transito do Espirito Santo —- CEMP/DETRAN/ES.

A Empresa registrada no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas

sob numero , com sede de funcionamento no endereco
, por intermédio de seus sodcios abaixo

assinados, vem respeitosamente solicitar a alteracdo de responsabilidade entre os

profissionais (médicos ou psicologos) e .

Deixa de ser responsavel técnico: , N° de registro (CRP ou CRM).

O profissional devera: ( ) Ser excluido; ( ) Atuar como auxiliar.

Passa a ser responsavel técnico: n°® de registro (CRP ou

CRM).

Seguem anexas as coépias dos documentos exigidos pela IS N n°__/  do

DETRAN/ES.

No aguardo da avaliagdo e manifestagdo dos senhores.

Atenciosamente,

(Endereco para correspondéncia)
(Telefone e e-mail de contato)
(Cidade), [/ [/

(Nome e a assinatura dos socios proprietarios)

(Nome e a assinatura do profissional que deixa de ser responsavel técnico)
(Nome e a assinatura do profissional que passa a ser responsavel técnico)
(Carimbo com CNPJ da clinica)

ANEXO Xii
MODELO DE ENTREVISTA PSICOLOGICA

LOGOMARCA DA CLiNICA ENTREVISTA DE AVALIAGAO PSICOLOGICA
Data: / /
Renach:

1-IDENTIFICACAO

Nome Completo: Sexo: ( ) Mas. ( ) Fem.
Data de Nascimento: ___/ /. Idade: anos. Naturalidade: UF:
Estado Civil:()Casado(a) ()Solteiro(a) ()Vituvo(a) ()Divorciado(a) ()JAmasiado ()Unido Estdavel ()Outro:______

Escolaridade: Telefone: Mqdo dominante: ( )Direita ( JEsquerda
Enderego: Bairro: Ne___ Cidade:
CPF: Identidade:

Estd aposentado por invalidez? () Sim () Ndo. Estd recebendo auxilio doencga? () Sim ( )Ndo.

Il - MOTIVO DA AVALIACAO PSICOLOGICA



( )19 Habilitacdo ( )Mudanca de Categoria ( ) Adicdo de Categoria ( )Renovacdo de CNH
( )Reabilitagéo ( )Averbagdo Internacional

Informe Categoria Atual de sua CNH: ( )A ( )B ()C ( )D ( )E

Informe Categoria que deseja obter: ( JA ( )B ()C ( )D ( )E

Motivo para se habilitar, mudar de categoria ou renovar?

Tem experiéncia como condutor? ( )Ndo ( )Sim, hd quanto tempo?

Pretende ter ou deseja manter na CNH a observagdo “Apto para transporte Remunerado”?
( )Néo ( )Sim Por qual motivo?
1l — AREA PROFISSIONAL E ESCOLAR

Estuda? () Ndo () Sim, O que faz? Periodo:
( ) Ensino Superior. ( ) Formagdo Técnica. Area de Formagdo:
( )Supletivo: ( ) Ensino Fundamental ( ) Ensino Médio / ( ) EJA (Educagdo Jovens e Adultos)

Sobre a atividade profissional do candidato/condutor: (Descreva: O que faz, local e hordrio de trabalho,
tempo de servigo; Desempregado, tempo de desemprego, ultimo trabalho, tempo de duragdo; Nunca
trabalhou)

IV- AREA DE SAUDE
Estd se sentindo bem para se submeter avaliagéo? ( )Sim ( )Ndo, por que motivo?
Alimentou-se? ( )Sim ( )NGo. Dormiu bem essa noite? ( )Sim ( )NdGo, por que motivo?
Fez uso de medicamentos, dlcool ou drogas nas ultimas horas? ( )Ndo ( )Sim:
Apresenta algum problema de saude (Cardiacas, Cancer, Hipertensdo, Diabetes, Epilepsia, Labirintite,
Alzheimer, Parkinson ou Outra(s))?

Realizou alguma cirurgia?( ) Ndo ( )Sim, para que? Hd quanto tempo?
Faz uso ou jd tomou algum medicamento controlado? ( ) Ndo () Sim, qual(is):
Finalidade: Desde quando? Efeitos colaterais:

Possui algum tipo de deficiéncia? ( )Fisica ( )Visual ( )JAuditiva ( )Outras. Qual(is)?
. E dalténico? ( )Sim ( )Ndo.
Fez ou faz algum tratamento neuroldgico, psiquidtrico e/ou psicolégico? ( )NGo ( )Sim, qual e para que?

Desde quando?

Em geral, que horas costuma dormir e acordar?
Qualidade do sono: ()Sono constante; ()Sono calmo; ( )Sono com interrupgées; ( )Sono agitado; ( )Insénia.
Candidato/Condutor apresenta: ( ) Dificuldades de memdria ( ) Atengdo

( ) Fuma. Frequéncia/Quantidade: Hd quanto tempo?
() Faz uso de bebida alcodlica; Frequéncia:

() Faz uso de drogas ilicitas. Frequéncia: Ha quanto tempo?
V — SITUACAO FAMILIAR (Descreva: com quem mora, se tem filhos, qual a idade deles, o que as pessoas
que moram com o avaliado fazem, estd em processo de luto)

Houve ou hd na familia pessoas com dependéncia de dlcool ou outras drogas? ( )NGo ( )Caso Sim,
descreva:

Houve ou hd na familia pessoas com algum histérico e/ou doenga grave? ( )Néo ( )Sim,

qual(is)?
Como é o seu relacionamento com seus familiares?
VI - AUTOCONHECIMENTO E ASPECTOS DA CONDUTA SOCIAL

O que gosta de fazer nas horas vagas?

Quais qualidades e pontos a melhorar?

Que tipo de situagdo deixa o candidato aborrecido/estressado/chateado/irritado no seu dia a
dia?

Como costuma reagir a essas situagées?




No momento, o candidato tem passado por alguma situacéo que o esteja deixando preocupado/ansioso
seja no ambiente familiar e/ou profissional?( )NGo ( ) Sim. Qual?
VIl - JUIZO CRITICO E COMPORTAMENTO

Para todos os Candidatos:

A quem vocé atribui a responsabilidade sobre a sequranga no trdnsito? Por qual motivo?

Qual a sua responsabilidade ou parte que lhe cabe quanto a seguranga no trdnsito?

Que comportamentos vocé considera inadequado para a sequranga do trdnsito?

Que sugestdes vocé daria para melhoria da qualidade da seguran¢a no trdnsito (incluir mobilidade
humana e urbana)?

Para todos os candidatos que ja dirigem:
Em geral dirige: ( )Sozinho ( JAcompanhado. De quem?

Que nota vocé se daria como motorista, de 0 (Muito ruim) a 10 (Muito bom)? (012345678910)
Por qué?

Cometeu infragGes de transito nos ultimos 3 anos? ( )Nao ( )Sim, qual(is)?

Ja teve sua CNH retida, Suspensa, Cassada? ( )N&o ( )Sim, qual motivo?

J4 esteve envolvido em acidentes de transito? () Ndo () Sim. Quantos?

Quando e como aconteceu?

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

Constitui crime previsto no Art. 299, do Cdédigo Penal Brasileiro, prestar declaracdo falsa com o fim de
criar obrigagdo ou alterar a verdade sobre o fato juridicamente relevante.

Observacoes:

Consideracoes do Entrevistador:
Postura do avaliado ao responder as perguntas: ()Calmo ()Colaborativo ()Receptivo ()Preocupado
()Agitado ()Resistente ()Desconfiado ()Com dificuldade de compreensdo () Ansioso frente ao teste
()Nervoso ()Com dificuldade de expressdo verbal ( )Outras:

Assinatura e carimbo do Psicélogo Assinatura do Candidato

ANEXO Xl
MODELO DE ATESTADO PSICOLOGICO

TIMBRADO CLINICA ATESTADO PSICOLOGICO

| - Identificagcdo do candidato
Nome (Nome Social):

Il - Solicitante: Departamento Estadual de Transito do Estado do Espirito Santo (DETRAN/ES).

Il - Finalidade: Avaliagdo Psicolégica do candidato supracitado para fins de analise da possibilidade da
concessdo do direito de dirigir na Categoria conforme processo de ( ) 12 Habilitacdo ( ) Mudanca de
Categoria ( ) Adicdo de Categoria ( ) Renovacdo de CNH ( ) Reabilitagcdo ( ) Averbacdo Internacional.



IV - Descrigdo das condigdes psicoldgicas do Solicitante:
Apds a conclusdo do processo de avaliagdo psicoldgica realizada por meio de instrumentos e técnicas
psicolégicas reconhecidas pelo CFP, foram verificados os seguintes resultados:

ASPECTOS COGNITIVOS

Constructos Classificagao
Instrumentos Inferior Média Inferior | Média Média Superior
Superior

Atengdo Concentrada

Atengdo Dividida

Atencdo Alternada

Memdria Visual

Bateria Obrigatéria

Inteligéncia

Atencgdo Concentrada

Atengdo Dividida
Atengdo Alternada

Memdria Visual
Inteligéncia

Retestagem

JUIZO CRITICO/COMPORTAMENTO

Capacidade de andlise sobre as reacbes/decisbes adequadas ds situagcdes de trdnsito | ( ) Atende
bem como a adequada percepgdo de suas agdes. ( ) Ndo atende

TRACOS DE PERSONALIDADE

Constructos Muito Diminuida Adequada Exacerbada

Impulsividade

Agressividade

Ansiedade

Consideragdes (de preenchimento obrigatdrio quando verificados resultados de Impulsividade, Agressividade ou Ansiedade Muito
Diminuidas ou
Exacerbadas):

V - Parecer final:
(') Apto;

( ) Apto/Vedada Atividade Profissional; Vitéria, _ _de__ de20__ .
( ) Apto/Reducdo do Prazo de Validade da CNH:
( ) Apto/Mudanca da Categoria Permitida:

( ) Inapto Temporario. Prazo:

( ) Inapto Definitivo.

Assinatura e Carimbo do Psicélogo

ANEXO XIV
MODELO DO TERMO DE DEVOLUTIVA DA AVALIAGAO PSICOLOGICA



TERMO DE DEVOLUTIVA DA AVALIAGAO PSICOLOGICA

A Empresa registrada no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
sob numero , com sede de funcionamento no endereco

, por intermédio de seu psicélogo (auxiliar ou
Responsavel Técnico) abaixo assinado, vem por meio deste, dar ciéncia ao candidato
do processo de (Primeira Habilitagdo, Renovacao, Adigao, e.t.c.),
Sr.  (Sra.) , CPF e RENACH

, sobre o resultado de sua avaliagdo psicoldgica:
(Inapto Temporario, Inapto Definitivo, e.t.c.).

O resultado foi emitido em conformidade com os critérios de aprovagdo pre-
estabelecidos no anexo Xlll da Resolugdo n°425 de 27 de novembro de 2012 do
Contran (Conselho Nacional de Transito), que regulamenta a atividade dos
profissionais peritos examinadores de transito.

Breve descri¢ao do resultado:

Informamos que, de acordo com o Artigo 11 da Resolugdo n°425/2012 do Contran,
“Independente do resultado do exame de aptidao fisica e mental e da avaliacado
psicologica, o candidato podera requerer, no prazo de trinta dias, contados do seu
conhecimento, a instauragao de Junta Médica e/ou Psicoldgica ao 6rgao ou entidade
executiva de transito do Estado ou Distrito Federal, para reavaliagdo do resultado.”

Através deste Termo de Devolutiva o candidato esta sendo informado quanto ao
resultado de sua Avaliagdo Psicolégica, estando ciente de que dispde de 30 (trinta
dias) a partir desta data, para, em caso de interesse, protocolar junto a Ciretran ou
PAV de sua cidade, o pedido de abertura do processo de Junta Psicologica para
reavaliacdo do seu resultado, a ser feita por 3 (trés) psicologos no érgéo executivo de
transito do Espirito Santo.

(Cidade), de de (dia, més e ano).

(Nome, assinatura e carimbo do Psicélogo que realizou a avaliagao)
(Funcao do Psicologo - Auxiliar ou Responsavel Técnico)

(Nome do candidato)
(CPF do candidato)

ANEXO XV )
REQUERIMENTO PARA CADASTRO DE ESTAGIARIO DE PSICOLOGIA
A Empresa registrada no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
sob nudmero , com sede de funcionamento no endereco
, por intermédio de seus socios e pelo
responsavel técnico da area psicolégica abaixo assinados, vem

respeitosamente solicitar o cadastramento do estagiario , para a




atuagdo na clinica sob a supervisdo e responsabilidade direta dos psicélogos
credenciados.

Declaramos que estamos de acordo com as regras acerca da atuagao dos estagiarios
de psicologia na clinica, conforme previsto no edital n°__/  do DETRAN/ES, com
destaque para as seguintes proibi¢des:

- O estagiario ndo podera aplicar e/ou corrigir testes psicolégicos na auséncia do
psicologo credenciado.

- O estagiario nao podera realizar entrevistas iniciais nem devolutivas, sendo estas de
exclusiva competéncia do profissional credenciado.

- O estagiario ndo podera elaborar Laudo Psicolégico, sendo este de exclusiva
competéncia do profissional credenciado que deu inicio a avaliagdo do candidato.

Plano de estagio: (dias e horarios de atuagao)

No aguardo da manifestacéo dos senhores.
Atenciosamente,

(Enderego para correspondéncia)
(Telefone e e-mail de contato)
(Cidade), [/ [/

(Nome e assinatura dos socios proprietarios)

(Nome e assinatura do responsavel técnico da area psicolégica)
(Nome e assinatura do estagiario)

(Carimbo com CNPJ da clinica)

ANEXO XVI
REQUERIMENTO PARA CANCELAMENTO DE CADASTRO DE ESTAGIARIO

A Coordenagdo de Exames Médicos e Psicolégicos do Departamento Estadual de
Transito do Espirito Santo — CEMP/DETRAN/ES.

A Empresa registrada no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
sob numero , com sede de funcionamento no endereco

, por intermédio de seus sbécios elou pelo
responsavel técnico da area psicoldgica abaixo assinados, vem

respeitosamente  solicitar o cancelamento do cadastro do estagiario

Atenciosamente,

(Enderego para correspondéncia)
(Telefone e e-mail de contato)
(Cidade), /[

(Nome e assinatura dos socios proprietarios)
(Nome e assinatura do responsavel técnico da area psicolégica)
(Carimbo com CNPJ da clinica)

ANEXO XVII
MODELO DE FICHA DE EXAME MEDICO



AVALIACAO MEDICA Data do exame: / /20

Nome: Idade: Sexo:__
CPF: Data de Nasc: / / Profissdo:

Telefone: () - Celular: () - Email:

Renach: Categoria: ___ Finalidade: O1°Hab. CORenovagio CIMud. Cat. JAdiggo ClOutros

Questionario exigido pela resolugao n° 425, de 2012 do CONTRAN.
1) Vocé toma algum remédio ou faz algum tratamento de saude?
[IN&o

CISim

2) Usa dculos para longe ou lentes de contato de grau?

[IN&o

L1Sim

3) Vocé tem alguma deficiéncia fisica?

LIN&o [ISim

4) Vocé ja sofreu tonturas, desmaios, convulsdes ou vertigens?
[IN3o

LISim

5) Apresenta deficiéncia auditiva?

[IN&o

CISim

6) Vocé ja necessitou de tratamento psiquiatrico?

[IN&o

L1Sim

7) Vocé tem diabetes, hipertensdo, epilepsia, doenca cardiaca, neuroldgica, pulmonar ou
outras?

[IN3zo

C1Sim

8) Vocé ja fez alguma cirurgia?

[IN3o

LISim

9) Vocé faz uso de drogas ilicitas?

[IN&o

CISim

10) Vocé faz uso abusivo de bebidas alcodlicas?

[IN&o

L1Sim

11) Vocé ja sofreu acidente grave de transito?

[IN3zo

C1Sim

12) Vocé esta aposentado por invalidez?

[IN&o

LISim

Obs: Se trabalha ou pretende trabalhar como motorista profissional, devera fazer o exame psicolégico
para constar na CNH a observagdo “Apto para Transporte Remunerado”.
Estando ciente disto, responda a seguir:

13) Vocé trabalha ou pretende trabalhar como motorista?

[IN3o

LISim




Constitui crime no art. 299 do cddigo Penal Brasileiro, prestar declaragao falsa com o fim de
criar obrigacdo ou alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante. Pena: Reclusdo de 01
(um) a 03 (trés) anos e multa.

- ES, / /20

Assinatura do candidato

Constitui crime previsto no Art. 299, do Cédigo Penal Brasileiro, prestar declaracéo falsa com o fim de
criar obrigagdo ou alterar a verdade sobre o fato juridicamente relevante.

ESCALA DE SONOLENCIA DE EPWORTH
0: nenhuma chance de cochilar 1: pequena chance de cochilar 2: moderada chance de cochilar 3: alta chance de cochilar

SITUACAO CHANCE DE COCHILAR OU ADORMECER

Sentado ou lendo

Assistindo TV

Sentado sem atividade em lugar publico (sala de
espera)

Como passageiro de trem, carro ou 6nibus, andando
uma hora sem parar.

Deitando-se para descansar a tarde, quando as
circunstancias permitem.

Sentado conversando com alguém

Sentado calmamente apds o almogo sem alcool

Dentro de um carro, enquanto para por alguns minutos
por transito intenso.

TOTAL:

1- EXAME CLINICO GERAL

2- EXAME OFTALMOLOGICO
Acuidade Visual: CISEM CORRECAO CJcom CORRECAO: Cléculos Cllentes de contato

Binocular:( ) OD( ) OE( ) OD( ) OE( )

Mobilidade Ocular Extrinseca e Intrinseca: LINORMAL LJANORMAL
Visdo Cromética: LINORMAL LJANORMAL

Visdo Noturna: CINORMAL CIJANORMAL

Campo Visual: CINORMAL CJANORMAL

3- EXAME OTORRINOLARINGOLOGICO

Voz Coloquial: CINORMAL CJANORMAL Audiometria Tonal Aérea: 0.D. _ dBO.E.____ Db
4- EXAME NEUROLOGICO

Motilidade Ativa, Passiva e Reflexo: CINORMAL CIJANORMAL
Coordenacdo Motora: LINORMAL [LJANORMAL

Sensibilidade Superficial e Profunda: CINORMAL LJANORMAL
Linguagem, compreensio e expressdo: LINORMAL CJANORMAL

Dinamometria Manual: Mao D: kegf Mao E: kgf
5- EXAME CARDIO-RESPIRATORIO
Pulso: bpm Pressdo Arterial: /___mmHg. Ausculta cardiopulmonar:

6- EXAME DO APARELHO LOCOMOTOR
Membro Superior Direito:
Membro Superior Esquerdo:
Membro Inferior Direito:
Membro Inferior Esquerdo:
Coluna Vertebral:




7- AVALIAGAO DOS DISTURBIOS DO SONO
Peso: kg. Altura: , mts. IMC:
Perimetro Cervical: cm. Epworth: Mallampati: CI1 CIH CJH CJIv

DATA OBSERVACOES GERAIS/ EVOLUCAO

CONCLUSAO DO EXAME

EXAME FiSICO E MENTAL EXAME OFTALMOLOGICO
Oapto CJAPTO COM RESTRICAO Oapto CJAPTO COM RESTRICAO
CJiNAPTO TEMPORARIO CJINAPTO DEFINITIVO CJINAPTO TEMPORARIO CJINAPTO DEFINITIVO
RESTRICOES: RESTRICOES:
VALIDO ATE: / / VALIDO ATE: / /
Assinatura e carimbo do médico Assinatura e carimbo do médico
ANEXO XVIiI

MODELO DO TERMO DE DEVOLUTIVA DO EXAME MEDICO

TERMO DE DEVOLUTIVA DO EXAME MEDICO

A Empresa registrada no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
sob numero , com sede de funcionamento no endereco

, por intermédio de seu médico (auxiliar ou
Responsavel Técnico) abaixo assinado, vem por meio deste, dar ciéncia ao candidato
do processo de (Primeira Habilitagdo, Renovacgao, Adicao, e.t.c.),
Sr.  (Sra.) , CPF e RENACH

, sobre o resultado do seu exame meédico:

(Inapto Temporario, Inapto Definitivo, e.t.c.).

O resultado foi emitido em conformidade com os critérios de aprovacido pré-
estabelecidos nos anexos Il a Xl da Resolugdo n°425 de 27 de novembro de 2012 do
Contran (Conselho Nacional de Transito), que regulamenta a atividade dos
profissionais peritos examinadores de transito.

Breve descricdo do resultado:

Informamos que, de acordo com o Artigo 11 da Resolugdo n°425/2012 do Contran,
“Independente do resultado do exame de aptidao fisica e mental e da avaliagcao
psicolégica, o candidato podera requerer, no prazo de trinta dias, contados do seu




conhecimento, a instauragao de Junta Médica e/ou Psicoldgica ao 6rgao ou entidade
executiva de transito do Estado ou Distrito Federal, para reavaliagao do resultado.”

Através deste Termo de Devolutiva o candidato estda sendo informado quanto ao
resultado do seu exame médico, estando ciente de que dispde de 30 (trinta dias) a
partir desta data, para, em caso de interesse, protocolar junto a Ciretran ou PAV de
sua cidade, o pedido de abertura do processo de Junta Médica para reavaliacdo do
seu resultado, a ser feita por 3 (trés) médicos no 6rgao executivo de transito do
Espirito Santo.

(Cidade), de de (dia, més e ano).

(Nome, assinatura e carimbo do Médico que realizou a avaliagéo)
(Funcao do Médico - Auxiliar ou Responsavel Técnico)

(Nome do candidato)
(CPF do candidato)

ANEXO XIX
REQUERIMENTO PARA AVALIAGAO DE SUSPEITA DE ANALFABETISMO

A Comissdo de Avaliagdo Pedagdgica do Departamento Estadual de Transito do
Espirito Santo.

A Empresa registrada no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
sob numero , com sede de funcionamento no endereco

, vem respeitosamente solicitar a avaliagdo pedagdgica do
candidato , CPF , Renach ,

para verificacdo de suspeita de analfabetismo.

No aguardo da avaliagdo e manifestagdo dos senhores.
Atenciosamente,

(Telefone e e-mail de contato com a clinica)

(Cidade), /[

(Nome e assinatura dos sdcios proprietarios ou profissionais credenciados)
(Carimbo com CNPJ da clinica)

ANEXO XX
REQUERIMENTO PARA DESCREDENCIAMENTO
Ao llustrissimo Senhor Diretor Geral do Departamento Estadual de Transito do Espirito
Santo - DETRAN/ES.

A Empresa registrada no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
sob o numero , com sede de funcionamento no endereco
, por intermédio de seus sdcios abaixo

assinados, vem respeitosamente solicitar a Vossa Senhoria a autorizagdo para o
nosso descredenciamento como clinica médica e psicolégica responsavel pela
realizacdo de exames de aptidéo fisica e mental e/ou avaliagdo psicolégica em



candidatos a obtencdo da permissdo para condugcdo de veiculos automotores,
renovacao de exames e outros servicos ao DETRAN-ES.

Data da paralisacéo dos servigos: / /

Declaramos estar de acordo com as condi¢cdes estabelecidas no edital n®__ /  do
DETRAN/ES e anexamos cépias dos documentos exigidos pelo mesmo.

No aguardo da avaliagdo e manifestagao da Vossa Senhoria.

Atenciosamente,

(Enderego para correspondéncia)
(Telefone e e-mail de contato)
(Cidade), 1/

(Nome e assinatura dos socios proprietarios)
(Carimbo com CNPJ da clinica)

ANEXO XXI

MODELO DE DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE PELA GUARDA E
ARMAZENAMENTO DAS FICHAS MEDICAS E AVALIAGOES PSICOLOGICAS

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

A Empresa registrada no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
sob o numero , com sede de funcionamento no enderego

, por intermédio de seus socios abaixo
assinados, declara através deste documento que o(a) Sr.(a) :
CPF , residente no endereco , Telefone de
contato , E-mail , Se responsabilizara pela

guarda e armazenamento das fichas médicas e avaliagbes psicolégicas dos
candidatos por nés avaliados, pelo prazo de 10 (dez) anos, respeitando as regras para
manutengao do sigilo estabelecidas pelo edital n®___/

(Cidade), /| |/

(Nome e assinatura dos socios proprietarios)
(Nome e assinatura do responsavel pela guarda dos exames)
(Carimbo com CNPJ da clinica)

Constitui crime previsto no Art. 299, do Cédigo Penal Brasileiro, prestar declaragao falsa com o fim de criar
obrigacao ou alterar a verdade sobre o fato juridicamente relevante.
ANEXO XXII
LISTAGEM DE FICHAS MEDICAS E AVALIAGOES PSICOLOGICAS DE
PROCESSOS NAO CONCLUIDOS

A Coordenacdo de Exames Médicos e Psicolégicos do Departamento Estadual de
Transito do Espirito Santo — CEMP/DETRAN/ES.



A Empresa registrada no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
sob numero , com sede de funcionamento no endereco
, respeitosamente informa que realizamos 0 nosso
descredenciamento junto ao DETRAN/ES. Por este motivo, encaminhamos aos
senhores as fichas médicas e avaliagdes psicologicas referentes aos processos de

habilitacdo nao concluidos, conforme estabelecido no edital n® __ /

LISTAGEM DE EXAMES MEDICOS E AVALIAGOES PSICOLOGICAS DE

PROCESSOS NAO CONCLUIDOS

NOME N° DE RENACH MOTIVO DA NAO | OBSERVAGOES
CONCLUSAO DO
PROCESSO

Atenciosamente,

(Telefone e e-mail de contato com a clinica)

(Cidade), /[

(Nome e assinatura dos socios proprietarios)

(Nome e assinatura do responsavel técnico da area médica)
(Nome e assinatura do responsavel técnico da area psicolégica)
(Carimbo com CNPJ da clinica)

ANEXO XXl

PADRAO DE ENTREGA DO PROJETO ARQUITETONICO

PRANCHAS

OBSERVAGOES

TODOS OS
AMBIENTES
DA CLINICA

01 Planta baixa arquitetbnica com:

Cotas internas de todos os ambientes;

Nome e metragem quadrada de cada
ambiente;

Indicagao do nivel de cada ambiente;

Quadro de esquadrias;

Representacao do (s) acesso (s) de pedestres
- (rampas e/ou elevadores);

Representar ventiladores e/ou aparelhos de ar
condicionado nos ambientes;

Representar ventilagdo mecéanica, caso tenha;

1.

2.

Prancha em escala
de 1/50;

A representagcdo da
(s) rampa (s) deve
(m) informar
inclinagéao, largura,
comprimento e nivel.




01 Planta baixa de layout com:

¢ Dimenséao de todos os moéveis; (largura x
comprimento x altura);

e Representacio da area de espera reservada
para pessoa em cadeira de rodas;

e Cotas dos espacgos de circulagao entre
moveis;

e Representacio das areas de manobra dentro
de cada ambiente, exceto banheiro comum e
almoxarifado;

o Representar o bebedouro e informar a altura
(conforme NBR 9050/20);

Prancha em escala
de 1/50;

Identificar a cadeira
para pessoa obesa
nos ambientes,
conforme  solicitado
neste instrumento;

01 Planta baixa com:

e Cotas do banheiro, do posicionamento da
bacia sanitaria, barras de apoio, lavatério,
porta e acessorios - de maneira que se
comprove o atendimento as dimensdes
estalecidas na NBR 9050/2020;

Prancha em escala
de 1/25;

BANHEIRO
ACESSIVEL | 01 Vista de cada parede do banheiro acessivel . Pranchas em escala
com: de 1/25;
e Cotas das alturas das barras de apoio, bacia
sanitaria, lavatorio, acessoérios como porta
papel higiénico, porta papel toalha,
saboneteira, incluindo o detalhamento da porta
— de maneira que se comprove o atendimento
as dimensoes estabelecidas na NBR
9050/2020;
01 Planta Baixa da calcada cidada com: Padrao de calgada de
e Com cotas, indicagdo de nivel, inclinagdo de acordo com o
rampa, representacdo de mobiliario urbano municipio de
CALCADA (caso houver), ladrilhos, etc.) endereco da clinica.
CIDADA
Prancha em escala
de 1/25;
1. Todas as pranchas deveréo ter indicagdo de escala, nome da clinica e
seu endereco, proprietario e arquiteto responsavel pela elaboragdo do
OBS. GERAIS projeto.




