Instrucdo de Servico N n° 0438 de 02 de maio de 2002

O DIRETOR GERAL DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO -
DETRAN/ES, no uso da atribuicao que lhe confere o art. 7°. Inciso I, alinea “c” do Decreto n.° 4.593-N, de
28/01/00,publicado em 31/01/00, e tendo em vista o contido na Lei 9.503, de 23 de setembro de 1997, que
institui o Codigo de Transito Brasileiro e conforme Resolucdes n°s 050/98 e 074/98 do CONTRAN e Portaria n.°
047/99 do DENATRAN,

RESOLVE:

Regulamentar os servicos e estabelecer critérios de credenciamento e registro para funcionamento dos
Centros de Formacao de Condutores - CFCs, DETERMINANDO;

Art. 1° - Todos os servicos de habilitacao na formacao e aprendizagem de condutores em todo Estado do
Espirito Santo, obedecerao as exigéncias contidas nesta Instrucao de Servico;

Art. 2° - Autorizar a Subgeréncia de Habilitacao do DETRAN/ES a registrar, licenciar, auditar, fiscalizar e
supervisionar os Centros de Formacao de Condutores - CFCs.

Paragrafo Unico - A estrutura organizacional minima a ser observada pelos CFCs sera disposta no
Regulamento para Credenciamento de CFC, constante do Anexo Unico parte integrante da presente Instrucao
de Servico.

Art. 3° - Esta Instrucao de Servico entra em vigor na data de sua publicacao, revogando todas as disposicoes
em contrario, em especial a Instrucao de Servico N n° 426/2001, publicada no DOE de 09/01/02.

Vitoéria, 02 de maio de 2002.

PAULO JOSE SOARES SERPA - CEL PM RR
Diretor Geral do DETRAN-ES

ANEXO UNICO

REGULAMENTO DO DETRAN/ES PARA CREDENCIAMENTO
DOS CENTROS DE FORMACAO DE CONDUTORES - CFCs

CAPITULO I
DO CENTRO DE FORMACAO DE CONDUTORES - CFC

ARTIGO 1° - Entende-se por Centro de Formacao de Condutores - CFC toda entidade de atividades exclusivas,
devidamente credenciada pelo DENATRAN, com registro e licenca de funcionamento expedida pelo DETRAN-
ES, tendo administracao propria e corpo técnico de instrutores com cursos de especializacao, objetivando a
formacao tedrico-pratica de condutores de veiculos automotores.

§ 1° - O registro e a licenca para funcionamento do CFC sao especificos para cada centro (matriz ou filial), e
serdo expedidos pelo DETRAN-ES, apds a devida verificacdo da documentacao exigida, vistoria nas
dependéncias e nos veiculos. A licenca de funcionamento tera validade de 12 (doze) meses, renovavel por
igual periodo;

§ 2° - A renovacao do alvara de licenca devera ser protocolada até 30 (trinta) dias antes do seu vencimento;



§ 3° - Sao exigéncias minimas para o registro, licenciamento e funcionamento de CFC’s:

Possuir uma Administracao Geral e uma Diretoria de Ensino, com o respectivo corpo de instrutores,
subordinada a uma razao social especificamente no ramo de aprendizagem de candidatos a obtencao
da Carteira Nacional de Habilitacao;

A Administracao Geral e a Diretoria de Ensino serao exercidas, respectivamente, por um Diretor
Geral e por um Diretor de Ensino, devidamente registrados e licenciados junto a este Departamento
de Transito;

O Diretor Geral, o Diretor de Ensino e o Instrutor de CFC, para o exercicio dessas funcdes, devera
comprovar a titularidade através de Certificados de Cursos promovidos pelo Departamento Estadual
de Transito ou por Instituicao credenciada pelo DETRAN/ES, conforme normas a serem
regulamentadas.

A Matriz devera obrigatoriamente possuir, no minimo, 03 (trés) veiculos destinados a aprendizagem
na Categoria “B”, ou 03 (trés) veiculos para a Categoria “A” , ou 01 (um) veiculo para as demais
Categorias “C”, “D” e “E”.

Paragrafo Unico: Em se tratando do FILIAL fica permitido para a aprendizagem na Categoria “B” o
quantitativo minimo de 02 (dois) veiculos.

Fica autorizada a abertura de Centros de Formacao de Condutores nas Classificacoes “A”, “B” e
“AB”.

CAPITULO Il
DA DOCUMENTACAO DA EMPRESA

ARTIGO 2° - Serao necessarios os seguintes documentos para o credenciamento e registro do Centro de
Formacao de Condutores - CFC:

M.
IV.

VI.
VII.
VIIIL
IX.
X.
XI.
XIl.
XHl.

XIV.
XV.

Requerimento ao Diretor Geral do DETRAN-ES solicitando habilitacao e registro do CFC e posterior
vistoria, assinado pelo Diretor Geral do CFC;

Copia autenticada do Contrato Social ou Declaracado da Firma Individual, especificamente no ramo
de aprendizagem de candidatos a obtencao da Carteira Nacional de Habilitacdo, registrado na Junta
Comercial;

Copia autenticada CGC (CNPJ) da empresa;

Copia autenticada do Alvara da Prefeitura Municipal;

Prova de Regularidade perante INSS - CND (Certidao Negativa de Débito);

Prestacdo de Garantia, a critério do Credenciado, no valor minimo de R$ 20.000,00 ( vinte mil reais
); em nome da Empresa Credenciada e em favor do DETRAN/ES, podendo ser Fianca Bancaria,
Seguro Garantia ou Caucao em dinheiro.

Laudo de Vistoria do Corpo de Bombeiros;

Laudo de Vistoria da Vigilancia Sanitaria;

Recolhimento das taxas de registro da empresa e vistoria das instalacoes fisicas , junto ao DETRAN-
ES;

Certidao Negativa de Titulos e Protestos da Pessoa Juridica, expedida por Cartério da Comarca onde
a Empresa estiver localizada;

Certidao Negativa da Vara de Faléncia e Concordata expedida por Cartério da Comarca onde a
Empresa estiver localizada;

Relacao Nominal do corpo docente com suas respectivas funcoes.

Prova de Regularidade junto as Fazendas Municipal, Estadual e Federal (Certidoes Negativas);
Atestado de Idoneidade Financeira;

Prova de regularidade perante o FGTS.

Paragrafo Unico - Os documentos necessarios contidos neste artigo deverao ser entregues em envelope
lacrado, no Setor de Protocolo, enderecados a Subgeréncia de Habilitacao - Setor de CFC, ficando sujeitos a
inabilitacao em caso de documentacao incompleta ou vencida.



CAPITULO I
DOCUMENTACAO DOS SOCIOS

ARTIGO 3° - Serao exigidos os seguintes documentos dos proprietarios de CFC:

l. Copia autenticada do documento oficial de identidade;
I. Copia autenticada do CPF (CNPF);
II. Copia autenticada do titulo de eleitor com o comprovante de votacdo ou justificativa na Gltima

eleicao;
V. Certidao Negativa de Titulos e Protestos da Comarca do domicilio e residéncia do Requerente;
V. Certidao Negativa da Justica Federal e Estadual (Civel e Criminal) expedida por Cartério da Comarca

do domicilio e residéncia do Requerente. Na Comarca onde néo existir Secao Judiciaria da Justica
Federal, as Certidoes deverao ser requeridas nos Cartorios da Jurisdicao correspondente;

VI. Declaracao de que ndo exercem Cargo, Funcao ou Emprego Pblico em nenhum dos Orgaos da
Administracdo Publica Estadual.

Paragrafo Unico - Em se tratando de Cooperativa ou Empresa por Sociedade de Cotas de Responsabilidade
Ltda, devera ser juntada também a documentacao dos socios e/ou cooperados, individualmente.

_ CAPITULO IV
DOCUMENTACAO DOS DIRETORES E INSTRUTORES

ARTIGO 4° - Serao exigidos os seguintes documentos para credenciamento de Diretores e Instrutores:

I Recolhimento da taxa de cadastramento individual dos profissionais (Diretores e Instrutores);
Il Copia autenticada do titulo de eleitor com o comprovante de votacdo ou justificativa na Gltima
eleicao;
II. Copia autenticada da Carteira Nacional de Habilitacao cadastrada no sistema RENACH;
V. Copia autenticada do Certificado de Conclusao do Curso Especifico;
V. Termo de Responsabilidade com firma reconhecida, constando a respectiva funcao a ser
desempenhada;

VI. Certidao Negativa das Fazendas Municipal, Estadual e Federal;

VII. Certidao Negativa dos Cartorios das Varas Civel e Criminal - Estadual e Federal expedida por
Cartorio da Comarca do domicilio e residéncia do interessado. Na Comarca onde n&o existir Secao
Judiciaria da Justica Federal, as Certidoes deverao ser requeridas nos Cartérios da Jurisdicao
correspondente;

ViIl. Certidao Negativa de Titulos e Protestos; expedida por Cartério da Comarca do domicilio e
residéncia do interessado.

Paragrafo Unico - Para Instrutor ndo se faz necessario a apresentacdo dos documentos contidos nos itens VI e
VL.

CAPITULO V
DOCUMENTACAO DOS VEICULOS

ARTIGO 5° - Serao exigidos os seguintes documentos para o registro dos veiculos para aprendizagem:

I - Fornecimento da relacao dos veiculos licenciados no Municipio da sede da Empresa, no Estado do
Espirito Santo registrados em nome de;
a. Da Razao Social do CFC; ou



b. Dos socios legalmente constituidos; ou

C. Da empresa legalmente constituida para fins de locacao de veiculo (locadora de veiculos),
acompanhada do contrato de locacao, bem como das Notas fiscais em nome do CFC, com
prazo maximo de 12 (doze) meses; ou

d. Por meio de arrendamento mercantil (leasing), constando no campo de observacao a razao
social do CFC; ou
e. Através de financiamento (Alienacéo Fiduciaria em nome da razao social do CFC ou do socio

legalmente constituido);
- Recolhimento da taxa de vistoria de veiculo ( por unidade ).

CAPITULO VI
DO CORPO DOCENTE

ARTIGO 6° - O Corpo Docente do CFC sera composto de:

DIREGCAO GERAL - Exercida por um Diretor Geral devidamente credenciado pelo DENATRAN e
registrado por Orgao competente;

DIRECAO DE ENSINO - Exercida por um Diretor de Ensino devidamente credenciado pelo DENATRAN
e registrado por Orgao competente , subordinado a Direcao Geral, que coordena e supervisiona 0s

assuntos ligados ao ensino;
INSTRUTORES - Os Instrutores vinculados ao CFC serao subordinados ao Diretor de Ensino.

§ |° - E obrigatorio o uso da Credencial de identificacao para o Diretor Geral, para o Diretor de Ensino e para
os Instrutores, que sera fornecida conforme modelo instituido pelo DETRAN-ES.

§ 2° - A emissao de segunda via da credencial de Diretores e Instrutores s6 ocorrera em caso de extravio,
roubo, danificacao, alteracao de dados ou quando o profissional mudar de empresa, mediante requerimento
e recolhimento da devida taxa;

§ 3° - Fica estabelecido o uso obrigatorio de identificacao através de cracha com foto, devidamente assinado
pelo Diretor Geral do CFC, contendo o nome da empresa, nome do portador e cargo. Tal determinacao
estende-se aos Diretores, Instrutores e aos funcionarios em servico no local de exames e demais
dependéncias do DETRAN-ES (Sede e CIRETRAN’s).

CAPITULO VI
DO DIRETOR GERAL DO CFC

ARTIGO 7° - Ao Diretor Geral cabe a responsabilidade pela administracao e o correto funcionamento da
instituicao, além de outras incumbéncias que lhe foram determinadas pelo CONTRAN, DENATRAN e DETRAN-
ES, tais como:

Estabelecer e manter as relacdes oficiais com os Orgéos ou Entidades do Sistema Nacional de
Transito;

Administrar a instituicao de acordo com normas estabelecidas pelo CONTRAN, DENATRAN e DETRAN-
ES;

Decidir em primeira instancia sobre os recursos interpostos ou reclamacoes feitas por aluno contra
qualquer ato julgado prejudicial, praticado nas atividades escolares, mantendo arquivo especifico
destes processos;

Dedicar-se a permanente melhoria do ensino, visando a conscientizacdo das pessoas que atuam no
complexo do transito; praticando todos os atos administrativos necessarios a consecucao das
atividades que lhe sao proprias e possam contribuir para a melhoria do funcionamento da
instituicao.



§ [° - O Diretor Geral do CFC podera ser Diretor Geral da Matriz e das Filiais;

§ 2° - O Diretor Geral de um CFC nao podera exercer nenhuma funcao em outro CFC (outra empresa com a
mesma atividade);

CAPITULO Vil
DO DIRETOR DE ENSINO

ARTIGO 8° - O Diretor de Ensino é o responsavel pelas atividades escolares da instituicao, além de outras
incumbéncias que lhe forem determinadas pelo DETRAN-ES, tais como:

I Orientar os Instrutores no emprego de métodos, técnicas e procedimentos indicados pela didatica e
pela pedagogia;
Il Manter atualizado o registro do cadastro dos alunos matriculados e arquivos com todas as
informacoes dos ex-alunos;
1R 0 alunos encaminhados a clinica médica deverado constar no campo do RENACH primeiramente o
nome do CFC ‘A’ em seguida o CFC ‘B’, caso haja convénio entre si;

V. Manter o registro atualizado do aproveitamento dos alunos e dos resultados alcancados nos exames;
V. Manter atualizado o registro dos Instrutores e dos resultados apresentados no desempenho de suas
atividades;
VI. Organizar o quadro de trabalho a ser cumprido pelos instrutores;
VIl. Acompanhar e orientar as atividades dos instrutores a fim de assegurar a eficiéncia do ensino;
VIII. Manter os registros que permitam a vinculacao dos alunos com os respectivos instrutores para todos
os fins previstos na legislacdo de transito; e
IX. Instruir os recursos e as reclamacodes feitas por alunos para decisao do Diretor Geral;

Paragrafo Unico - O Diretor de Ensino podera também ser Instrutor do mesmo CFC (Matriz ou Filial) onde
desempenha a sua funcao. Entretanto, fica autorizado a ministrar somente 15 horas/aulas semanais;

CAPITULO IX
DO INSTRUTOR

ARTIGO 9° - Além do Diretor Geral e do Diretor de Ensino o CFC-AB, devera possuir em seus quadros, no
minimo 05 (cinco) Instrutores, sendo 03 (trés) Instrutores Teoricos - Técnicos e 02 (dois) Instrutores Praticos
de Direcao Veicular, para ministrarem aulas aos candidatos a Permissao para Dirigir , adicdo e mudanca de
categoria, devidamente capacitados de acordo com as normas reguladoras, registrados e licenciados por
Orgao competente.

§ 1° - Quando se tratar de CFC “A” tal regra se aplica somente aos Instrutores Tedricos - Técnicos. E quando
se tratar de CFC “B” aplica-se a regra somente quanto aos instrutores praticos de direcéo veicular:

§ 2° - O instrutor de candidatos a habilitacao é o responsavel direto por sua formacao, competindo-lhe:

l. Transmitir aos alunos os conhecimentos teoricos e praticos necessarios e compativeis com as

exigéncias dos exames;

Il Tratar os alunos com urbanidade e respeito;

II. Cumprir as instrucoes e os horarios estabelecidos no quadro de trabalho da instituicao;

V. Frequentar cursos de aperfeicoamento ou de atualizacao determinados pelo DETRAN-ES; e

V. Acatar as determinacoes de ordem administrativa ou de ensino, baixadas objetivando a qualidade
técnico - pedagogico do ensino, respectivamente pelo Diretor Geral ou Diretor de Ensino da
entidade.



§ 3° - O Instrutor de pratica de direcédo veicular s6 podera ministrar aulas a alunos candidatos na categoria
igual ou inferior a sua;

§ 4° - O Instrutor pratico de direcédo veicular nao podera fazer parte do quadro permanente de Instrutores da
Matriz e da Filial, bem como de outro CFC.

CAPITULO X
DO INSTRUTOR VINCULADO E NAO VINCULADO

ARTIGO 10° - Os instrutores vinculados e ndo vinculados ao CFC para ensino tedrico-técnico e de pratica de
direcao deverao atender os seguintes requisitos:

I Possuir certificado de curso especifico aprovado pelo DETRAN-ES;
Il Nao Ter cometido nenhuma infracdo de transito de natureza grave ou gravissima nos Gltimos 12
(doze) meses;
1R Ter no minimo 21 (vinte e um) anos de idade, independentemente da categoria que pretende
ministrar aulas praticas e, no minimo 2(dois) anos de efetiva habilitacao legal para conducao de
veiculo na categoria que pretende ministrar a aula pratica;

V. Possuir escolaridade minima para ensino tedrico-técnico - 2° grau completo e para pratica de
direcao - 1° grau completo;
V. Nao Ter sofrido penalidade de cassacao da Carteira Nacional de Habilitacao; e
VI. Haver realizado curso de direcao defensiva e primeiros socorros, bem como possuir capacidade
material necessario para a instrucao tedrico-técnico.
VII. 0 instrutor teodrico - técnico podera dar aulas em, no maximo, 2 (dois) CFC’s, desde que autorizado

pelo DETRAN-ES;

ARTIGO 11° - A preparacao dos candidatos a obtencao da Permissao para Dirigir podera ser feita por
instrutores de direcao veicular nao vinculados.

§ 1° - O instrutor de direcao veicular ndo vinculado, s6 podera instruir 2 (dois) candidatos em cada periodo
de 12 (doze) meses, mediante autorizacao do DETRAN-ES;

§ 2° - Denomina-se Instrutor de Direcao Veicular Nao Vinculado aquele que, habilitado por exame de
avaliacao, nao mantenha vinculo com qualquer curso e nao faca da instrucao para aprendizagem uma
atividade ou profissdo, exercendo-a em carater gratuito, voluntario e excepcionalmente, foi autorizado a
instruir candidato a habilitacao;

§ 3° - Quando nao existir Centro de Formacao de Condutores CFC no municipio, o instrutor de direcao nao
vinculado podera exercer as funcdes tedrico-técnica e de pratica de direcdo veicular, em carater nao
voluntario e com limite de alunos por ano a ser definido pelo DETRAN-ES, desde que esteja devidamente
qualificado tecnicamente;

§ 4° - A autorizacao de que trata o paragrafo 1° sera concedida em carater de excepcionalidade, renovada a
cada periodo de 180 (cento e oitenta) dias, em municipio onde nao haja CFC;

CAPITULO XI
DA APRENDIZAGEM

ARTIGO 12 - Na aprendizagem teodrico-técnico deverao ser desenvolvidas as seguintes matérias, e as mesmas
serao ministradas no Centro de Formacao de Condutores - CFC-‘A’:

I Teodrico - técnica sobre legislacao de transito e normas baixadas pelo CONTRAN;
Il. Direcao defensiva;



I1l. Protecao ao meio ambiente;

IV. Nocoes de cidadania e seguranca no transito;
V. Relagdes publicas e humanas;
VI. Nocdes de mecanica e manutencao veicular;
VIl. Especializacao na conducao de veiculos de transporte coletivo de passageiros;
VIIl. Especializacao na conducao de veiculos de transporte escolar;
IX. Especializacao na conducao de veiculos de transporte de cargas perigosas;
X. Especializacao na conducao de veiculos de emergéncia.
XI. Especializacao na conducao de veiculos de transporte de passageiros, e
XIl. Para o curso teorico-técnico fica estipulado a carga horaria maxima de 4 (quatro) horas - aulas

diarias, totalizando 30 (trinta) horas-aula.
§ 1° - No CFC ‘B’ serao desenvolvidas as seguintes habilidades de pratica de direcao veicular:

I Funcionamento do veiculo e uso dos seus equipamentos e acessorios;
Il Direcao defensiva - os cuidados em situacdes imprevistas ou de emergéncia;
M. Pratica de direcao veicular na via publica em veiculo de 4 (quatro) rodas (dois eixos), a pratica de
direcdo veicular em situacao de risco e em campo de treinamento especifico em veiculo de 2 (duas)

rodas;
IV. Observancia da sinalizacdo de transito, e
V. Regra de circulacao, fluxo dos veiculos nas vias e cuidados a serem observados.

§ 2° - Para o curso de pratica de direcao veicular, fica estipulado a carga horaria maxima diaria de 2 (duas)
horas. Para o candidato de 2 (duas) categorias, sera permitido 2 (duas) horas/aulas por categoria.

§ 3° - Para mudanca de categoria, a carga horaria sera de no minimo 5 (cinco) horas/aulas. Para adicao de
categoria, a carga horaria sera de no minimo 15 (quinze) horas/aulas obedecendo os critérios do paragrafo
anterior.

§ 4° - No CFC ‘AB’ serao desenvolvidas as seguintes disciplinas e habilidades de pratica de direcdo veicular
constante no presente artigo.

§ 5° - Cada veiculo somente podera instruir 16 (dezesseis) candidatos/Més levando - se em consideracao o
quantitativo de 15 horas a ser ministradas a cada candidato e a carga horaria de trabalho do CFC de 12
horas/Dia.

§ 6° - Os 16 candidatos deverao obrigatoriamente ser distribuidos por quantidade de exames/Més, ficando
por ocasido da marcacao do Exame Pratico vinculado o candidato ao veiculo em que realizara o exame. Tal
determinacao estende-se somente aos candidatos das Categorias “A” e “B”.

CAPITULO Xil B
DA LICENCA PARA APRENDIZAGEM DE DIRECAO VEICULAR

ARTIGO 13 - Para a pratica de direcédo veicular em via pUblica ou locais pré determinados ou especificos para
esse fim, o candidato a obtencao da Permissao para Dirigir, Mudanca e Adicao de Categoria, devera portar a
Licenca de Aprendizagem de Direcao Veicular - LADV - expedida pelo DETRAN-ES, devidamente acompanhado
do Instrutor credenciado.

§ 1° - A Licenca para Aprendizagem de Direcao Veicular - LADV so6 tera validade no territorio do Estado do
Espirito Santo e com apresentacao do documento de identidade expressamente reconhecido pela legislacao
federal;

§ 2° - A Licenca para Aprendizagem de Direcao Veicular - LADV sera expedida somente ao candidato que
tenha sido aprovado nos exames de:

I Aptidao fisica e mental;
I. Psicoldgico;



1R Escrito, sobre legislacdo de transito;

IV. Nocoes de primeiros socorros;
V. Direcao defensiva;
VI. Protecédo sobre mecanica basica do veiculo.

ARTIGO 14 - A instrucédo de pratica de direcao veicular na via publica, sera realizada nos termos, horarios e
locais pré - estabelecidos pelo DETRAN-ES.

CAPITULO XIII
DAS INFRACOES E PENALIDADES

ARTIGO 15 - Consideram-se infracdes de responsabilidades dos Centros de Formacao de Condutores - CFC’s,
puniveis pelo Diretor do DETRAN-ES:

I Deficiéncia técnico-didatica da instrucao tedrica ou pratica de qualquer ordem;

Il Aliciamento de alunos - CFC’s, por meio de representantes, corretores, prepostos e similares,
publicidade em jornais e outros meios de comunicacao, mediante oferecimento de facilidades
indevidas;

M. Pratica de atos de improbidade contra a fé publica, contra o patrimdnio ou contra a administracao
publica ou privada.

§ 1° - Sdo consideradas infracoes de responsabilidade especifica da Direcao de Ensino do Centro de Formacao
de Condutor - CFC, puniveis pelo Diretor do DETRAN-ES:

I Negligéncia na fiscalizacdo das atividades dos instrutores, bem como nos servicos administrativos de
suas responsabilidades diretas; e
Il. Deficiéncia no cumprimento da programacao estabelecida para a formacéao do condutor.

§ 2° - Sao consideradas infracoes de responsabilidade especifica do Instrutor do Centro de Formacao de
Condutores - CFC, puniveis pelo Diretor do DETRAN-ES:

I Negligenciar na transmissdo das normas constantes da legislacao de transito aos alunos, conforme
estabelecido no Quadro de Trabalho;
Il Faltar com o devido respeito aos alunos;
I1l. Nao orientar corretamente os alunos na aprendizagem da direcao veicular; e
V. Nao portar o documento que o identifica como instrutor habilitado.

§ 3° - As infracdes constantes dos paragrafos anteriores, uma vez comprovadas em procedimentos
administrativos sumarios ou por auditoria, determinarao, em funcao da sua gravidade e independentemente
da ordem seqliencial, as seguintes penalidades:

I Adverténcia por escrito;
Il. Suspensao das atividades por até 30 (trinta) dias;
I1l. Cancelamento do credenciamento do Centro de Formacao de Condutores - CFC, impedindo seu
funcionamento; e
IV. Cancelamento do registro e da licenca funcional dos integrantes do Centro de Formacao de
Condutores - CFC.

§ 4° - No curso do processo para comprovacao das infracoes, sera assegurado o pleno direito de defesa
escrita aos integrantes do Centro de Formacao de Condutores - CFC.

ARTIGO 16 - As penalidades aplicadas em decorréncia das infragdes previstas nas resolucées do CONTRAN
terao, para os 6rgaos do Sistema Nacional de Transito, eficacia em todo territorio nacional.

ARTIGO 17 - Cancelado o credenciamento dos Centros de Formacao de Condutores - CFC’s, bem como a
licenca de qualquer de seus integrantes, o DETRAN-ES devera comunicar ao 6rgao maximo executivo de
transito da Uniao, para fins de registro nacional.



ARTIGO 18 - Na hipdtese de cancelamento do credenciamento, so apos 24 (vinte e quatro) meses podera ser
obtido novo credenciamento, mediante processo de reabilitacao requerida pelo interessado ao 6rgao maximo
executivo de transito da Unido.

CAPITULO X1V
DOS VEICULOS

ARTIGO 19 - Os veiculos destinados ao processo de aprendizagem nas categorias ‘A’ e ‘B’ deverao ter, no
maximo, 8 (oito) anos de fabricacdo e estar em excelentes condicdes de funcionamento, com as seguintes
caracteristicas:

I 0 veiculo de 2 (duas) rodas devera ser identificado por uma placa amarela, com as mesmas
dimensoes da placa de licenciamento (fixada na parte traseira do veiculo, em local visivel, contendo
a descricao “CFC - MOTO’ ou ‘MOTO ESCOLA’, bem como o nome de fantasia do CFC no tanque de
combustivel, conforme lay-out definido e fornecido pelo DETRAN-ES;

Il 0 veiculo destinado a formacao de condutor na categoria ‘B’, devera ser identificado com faixa
amarela, pintada ou adesiva (plotagem), sendo vedado o uso de material imantado, ao longo da
carroceria, com 20 centimetros de largura, com a descricdo ‘CENTRO DE FORMACAO DE CONDUTOR’.
Fora da faixa devera ser colocado o “nome de fantasia do CFC’, a logomarca, conforme lay-out
definido e fornecido do DETRAN-ES;

M. Além dos equipamentos obrigatorios, os veiculo destinados a aprendizagem nas categoria ‘B,C,D,E’,
deverao estar equipados também com duplo comando de freio.

Paragrafo Unico - O veiculo destinado & aprendizagem na Categoria “B” devera ter capacidade para no
minimo 4 (quatro) passageiros.

ARTIGO 20 - Os veiculos destinados ao processo de aprendizagem nas categorias ‘C,D,E’, deverao estar em
excelentes condicoes de funcionamento, e em conformidade com o item Il do artigo 19 deste Regulamento,
podendo ser utilizados na Matriz e Filiais, restrito na mesma jurisdicao.

§ 1° - O Centro de Formacao de Condutores - CFC podera locar veiculo destinado ao processo de
aprendizagem, desde que seja de empresa especializada para tal fim (locadora de veiculo), cujo contrato de
locacao, bem como as Notas Fiscais estejam em nome da razao social do CFC, e que nao seja por prazo
superior a 12 (doze) meses. O referido veiculo devera estar devidamente identificado e equipado de acordo
com as normas legais;

§ 2° - Os Centros de Formacao de Condutores - CFC’s poderao firmar convénio entre si, desde que aprovado
pelo DETRAN-ES, para atendimento as Categorias ‘C,D,E’, na mesma jurisdicao, devendo ser renovado
juntamente com o Alvara de Funcionamento

CAPITULO XV
DAS INSTALACOES FiSICAS

ARTIGO 21 - As instalacoes fisicas dos Centros de Formacao de Condutores - CFC’s, deverao obedecer as
seguintes especificacdes minimas:

I Sala do Diretor Geral: 9,00 (nove) metros quadrados, no minimo;

Il Sala de Ensino e da Administracdo: 9,00 (nove) metros quadrados, no minimo;

M. Sala de Ensino Tedrico - Técnico: no minimo 18,00 (dezoito) metros quadrados para o maximo de 15
(quinze) alunos, e no maximo 36,00 (trinta e seis) metros quadrados para o maximo de 30 (trinta)
alunos, devendo utilizar carteiras escolares funcionais, bem como possuir salas em quantidades
minimas necessarias para atender a demanda;



V. Sala de Recepcao: para o CFC ‘A’ e/ou “AB”- no minimo 10,00 (dez) metros quadrados, e para o CFC
‘B’ no minimo 5,00 (cinco) metros quadrados, devendo possuir bancos com assento e encosto
acolchoados, em nimeros suficientes que atendam a demanda, bem como bebedouro com agua
gelada e natural;

V. Sanitarios: no minimo 2 (dois) - feminino e masculino, desde que atendam a contento a demanda.

§ 1° - Todas as dependéncias do CFC, deverao estar em bom estado de conservacao e higiene, bem como
oferecer conforto para os funcionarios e alunos;

§ 2° - E vetada a instalacdo de mezaninos ou equivalentes para fins de atendimento das metragens e
exigéncias minimas, qualquer que seja a categoria preterida.

) CAPITULOXVI
DA IDENTIFICAGAO DOS CENTROS DE FORMAGAO DE CONDUTORES

ARTIGO 22 - Quanto a sua identificacao os Centros de Formacao de Condutores - CFC’s obedecerao as
seguintes normas:

l. - Placa de identificacdo do CFC, afixada na “parte externa” do imovel, padronizada, em
conformidade com o ‘lay-out’ definido e fornecido pelo DETRAN-ES;devendo constar da mesma
“dados referentes a Rua, N° e CEP”;

Il - Em todas as areas “ internas” do CFC deverao ser afixadas Placas de identificacdao; devendo
constar das mesmas “ Sala do Diretor Geral”, “Sala do Diretor de Ensino, “Recepcao, “ Cozinha”,
Banheiro Feminino”, etc.

1R - CORES DAS PAREDES: as paredes das salas de aulas teorico-técnica dos CFC’s deverao ser pintadas
em cores neutras (branco-gelo ou areia)

V. - Fica obrigado a constar na placa externa de identificacao os nomes dos CFC’s conveniados,
devidamente autorizados pelo DETRAN-ES.

CAPITULO XV
DA ILUMINAGAO E VENTILAGAO

ARTIGO 23 - A iluminacao devera ser compativel com a dimensao das dependéncias, devendo ser utilizadas
ldampadas adequadas.

ARTIGO 24 - A ventilacao podera ser natural ou renovada, desde que atendam os padrées minimos
necessarios.

CAPITULO XVl
DOS MATERIAIS DIDATICOS

ARTIGO 25 - Os CFC’s, para atendimento do processo de formacao de condutores, deverao possuir material
didatico em quantidade minima necessaria para atender a contento a demanda e ainda:

I Painel de placas de sinalizacao, com os respectivos codigos;
Il. Quadro-negro ou equivalente;
1R Aparelho de retroprojetor ou equivalentes;
IV. Televisor e video cassete ou outros equipamentos similares;



VI.
VII.

VIl
IX.

Coletanea do Codigo de Transito Brasileiro;

Resolucdes, pareceres, portarias e demais atos do CONTRAN / DENATRAN / CETRAN-ES / DETRAN-ES;
Manuais do condutor contendo todas as matérias curriculares, previstas na legislacao de transito em
vigor, para atendimento da formacao do condutor;

Apostilas ou equivalentes, de facil manuseio e assimilacdo, com vistas a instrucao das aulas;
Aparelho telefax.

CAPITULO XIX
DOS EQUIPAMENTOS (HARDWARE E SOFTWARE)

ARTIGO 26 - As especificacoes serao posteriormente definidas pela RENFOR, devendo as informacoes serem
padronizadas e compativeis com o Sistema Renach.

CAPITULO XX
DA RENOVAGAO DO CREDENCIAMENTO

ARTIGO 27 - A renovacao do credenciamento dependera da satisfacao das seguintes exigéncias:

V.
VI.
VII.
VIIIL.
IX.

X.

XI.
XIl.
XIl.
XIV.
XV.
XVI.
XVII.
XVII.

XIX.

Ter apresentado o pedido de renovacéo do alvara de licenca com no minimo 30 (trinta) dias de
antecedéncia do prazo de vencimento do atual alvara e este tera de estar assinado pelo Diretor
Geral em exercicio do CFC, sob pena de perda automatica da concessao do CFC;
Documento discriminando o corpo docente, com suas respectivas funcoes, fornecendo o n° do
RENACH ( Registro Nacional de Condutores Habilitados);
Recolhimento das taxas:

0] ? De renovacao do Alvara de Funcionamento;

0] ? De vistoria das instalacoes fisicas do CFC;

0 ? Dos veiculos (por unidade); e

0 ? Dos profissionais (Diretores e Instrutores), quando houver alteracao no corpo docente;
Prestacao de Garantia, a critério do Credenciado, no valor minimo de R$ 20.000,00 ( vinte mil reais
); em nome da Empresa Credenciada e em favor do DETRAN/ES, podendo ser Fianca Bancaria,
Seguro Garantia ou Caucao em dinheiro;
Alvara de licenca da Prefeitura Municipal;
Prova de regularidade perante o INSS - CND (Certidao Negativa de Débito);
Prova de regularidade perante o FGTS.
Declaracao de localizacdo do imoével em conformidade com o Alvara da Prefeitura;
Copia autenticada do contrato social, especificamente no ramo de aprendizagem de candidatos a
obtencao da Carteira Nacional de Habilitacao e suas alteracdes, quando houver;
Laudo de vistoria do corpo de bombeiros;
Laudo de vistoria da vigilancia sanitaria;
Certidao negativa de titulos e protestos (pessoa juridica);
Certidao negativa de titulos e protestos (dos socios);
Copia autenticada do titulo de eleitor com comprovante da ultima eleicao (Diretores e Instrutores);
Possuir Registro na Base indice de Condutores - BINCO (Diretores e Instrutores);
Certidao negativa de débitos municipal, estadual e federal (Diretores);
Certidao negativa do cartério do crime (Federal, Estadual - Diretores e Instrutores);
Fornecimento da relacao dos veiculos licenciados no Municipio da sede da Empresa, no Estado do
Espirito Santo;
Copia simples do Ultimo Alvara de Funcionamento.

§ 1° - O processo devera ser protocolado no DETRAN-SEDE na ordem seqiiencial dos documentos, conforme a
presente Instrucao de Servico.



§ 2° - Sera realizada vistoria anual em todos os CFC’s credenciados e seus respectivos veiculos ou a qualquer
tempo, quando julgado necessario, pela autoridade de transito ou por funcionario designado por este Orgao;

§ 3° - A falta de apresentacao do requerimento de renovacao e os demais documentos exigidos, dentro do
prazo mencionado no item | neste artigo, implicara no imediato bloqueio do registro de funcionamento,
independente da aplicacao das penalidades previstas.

CAPITULO XXI )
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

ARTIGO 28 - Fica vedado o emprego de menor de 14 (catorze) anos para qualquer funcao junto ao CFC,
inclusive na funcao de ‘office boy’.

ARTIGO 29 - Para o credenciamento de Centros de Formacao de Condutores - CFC ‘A’, fica dispensado a
apresentacao dos itens relativos a veiculos;

ARTIGO 30 - Para o credenciamento de Centros de Formacao de Condutores - CFC ‘B’, fica dispensado a
exigéncia da sala, nas dimensodes citadas, referente ao ensino tedrico-técnica;

ARTIGO 31 - A direcao do drgao podera, a qualquer momento, suspender temporariamente o registro de
cadastramento de CFC’s para fins de controle e programacao e credenciamento;

ARTIGO 32 - Nos casos de inclusao de veiculo no CFC, o Diretor Geral ou socio do referido CFC devera
requerer ao Diretor Geral do DETRAN-ES, apresentando a documentacao exigida na presente Instrucao de
Servico acompanhada da taxa correspondente e quando se tratar de veiculo novo, podera , em substituicao
do documento, apresentar a copia autenticada da nota fiscal, sendo que para este caso a vistoria sera
realizada na Ciretran da jurisdicdo, devendo o mesmo esta caracterizado e equipado conforme Capitulo XIV
deste Regulamento;

ARTIGO 33 - O veiculo de placa de aprendizagem a ser excluido do CFC, tera que proceder a transferéncia
para Categoria Particular, posteriormente encaminhar ao Servico de Supervisao e Controle de Aprendizagem
SSCA, com a copia do documento para fins de baixa;

ARTIGO 34 - Ao interessado a registrar CFC, devera primeiramente requerer ao Diretor Geral do DETRAN-ES ,
mediante oficio, aguardando sua decisao;

ARTIGO 35 - Fica passivel de penalidade o CFC que cadastrar em duplicidade o mesmo candidato ou em caso
de omissao de alguma informacao;

ARTIGO 36 - O CFC , através da sua diretoria ou proprietario, devera comunicar via oficio a exclusao ou
inclusao de membros de seu corpo docente, sendo que na inclusao, deve-se obedecer as exigéncias do
Capitulo Ill e IV deste Regulamento;.

ARTIGO 37 - A suspensao das atividades do CFC, a qualquer pretexto, inclusive nas férias coletivas, o Diretor
Geral do mesmo devera oficializar com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias a Direcao Geral do DETRAN-
ES;

ARTIGO 38 - O veiculo licenciado na categoria ‘APRENDIZAGEM’, quando nao estiver sendo utilizado para a
finalidade a qual foi credenciado, o seu condutor devera manter a compostura, sob pena de punicao;

ARTIGO 39 - As inscri¢des dos candidatos a habilitacdo veicular, deverao ocorrer somente nos locais
credenciados pelo DETRAN-ES;

ARTIGO 40 - As documentacdes a serem autuadas terao que estar na ordem sequencial da presente Instrucao
de Servico;



ARTIGO 41 - Os processos de credenciamento e/ou renovacao que estiverem incompletos serao devolvidos
aos respectivos CFC’s para as regularizacoes devidas.

Paragrafo Unico: Na renovacao o CFC que tiver seu processo devolvido, automaticamente tera suas
atividades suspensas até a regularizacao.

ARTIGO 42 - O direito a concessao de registro de funcionamento do Centro de Formacao de Condutores é
especifico para cada Centro de Formacao e valida pelo prazo determinado em alvara de funcionamento,
sendo vedado o comércio dessa concessao, devendo pois, ser devolvida ao DETRAN/ES mediante comunicacao
expressa ao término da atividade empresarial.

ARTIGO 43 - Havendo interesse de transferéncia, arrendamento ou venda de Centro de Formacéo de
Condutores, antes da negociacao comercial, o Centro de Formacédo de Condutores devera procurar o
DETRAN/ES que fara a interveniéncia no negocio juridico , podendo ou ndo conceder o direito de concessao
ao comprador, observando a legislacao pertinente.

Paragrafo Unico: Em hipétese alguma sera autorizada a transferéncia, arrendamento e/ou venda de Filial de
CFC.

ARTIGO 44 - Esta Instrucao de Servico entra em vigor na data da sua publicacao, revogando todas as
disposicoes em contrario, em especial a Instrucdo de Servico N° 426/2001.

Vitoéria, 02 de maio de 2002.

PAULO JOSE SOARES SERPA - CEL PM RR
Diretor Geral do DETRAN-ES



