EXECUTIVO

DIARIO OFICIAL DOS PODERES DO ESTADO

Vitdria (ES), Sexta-feira, 05 de Agosto de 2011
INSTRUGAO DE SERVIGCO N N°. 029 DE 04 DE AGOSTO DE 2011.

O DIRETOR GERAL QO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - DETRAN/ES, no uso da atribui-
gao que lhe confere o art. 79, inciso I, alinea “a” do Decreto n. © 593-N,
de 28.01.00, publicado em 28.12.01, com base no contido nos artigos
115 e 221 da Lei n. ©9.503, de 23.09.97, que instituiu o Codigo de
Transito Brasileiro, conforme Resolugdo n. © 53/98, de 21.05.98 do
CONTRAN e,

CONSIDERANDO que as atribuicdes dos Departamentos Estaduais de
Trénsito encontram-se estabelecidas pela Lei 9.503, de 23 de setembro
de 1997, que instituiu o Codigo de Transito Brasileiro, em especial nos
dispositivos contidos nos artigos 22, I, V, VI e VII; 262, § 2°; 271 e
328;

CONSIDERANDO que o art. 256, inciso IV dispde que “a autoridade de
transito, na esfera das competéncias estabelecidas no CTB, e dentro
de sua circunscrigdo, devera aplicar a penalidade de apreensdo do ve-
iculo”;

CONSIDERANDO que o artigo 262 do CTB estabelece que o veiculo
apreendido em decorréncia de penalidade aplicada sera recolhido ao
depdsito e nele permanecera sob custdédia e responsabilidade do érgéo
ou entidade apreendedora, com Onus para o proprietario;
CONSIDERANDO a disposigdo prevista no inciso II do artigo. 269 do
CTB estabelece que a autoridade de transito ou seus agentes, na esfe-
ra das competéncias e dentro de sua circunscrigdo, deverd adotar a
penalidade de apreensdo medida administrativa prevista de remocgao
do veiculo;

CONSIDERANDO que a previsdo contida no artigo 271 do CTB dispde
que o veiculo apreendido serd removido para depdsito fixado pelo 6r-
gdo ou entidade competente, com circunscrigdo sobre a via, e que a
restituicdo destes veiculos removidos sé ocorrerd mediante o paga-
mento das multas, taxas e despesas com remogdo e estada, além de
outros encargos previstos na legislagdo especifica;

RESOLVE:

estabelecer normas para o credenciamento, remogdo, depdsito, guar-
da e liberagdo de veiculos para empresas de prestacdo de servico de
remogdo, depdsito, guarda e liberagdo de veiculos automotores no
ambito do Estado do Espirito Santo apreendidos por inobservéancia a
infragdes de transito, e conferir maior rigor ao processo de fiscalizagdo
dos credenciados junto ao DETRAN/ES.

TITULO I B
DAS EMPRESAS DE PRESTACAO DE SERVICO DE REMOGAO,
DEPOSITO, GUARDA LIBERAGAO DE VEICULOS AUTOMOTORES

CAPiTULO I
DAS CONSIDERAGOES GERAIS

Art. 1°. A atividade de prestagdo de servico de remogdo, depdsito,
guarda e liberagdo de veiculos automotores apreendidos por infringén-
cia a legislagdo de transito, sera exercida por empresas previamente
credenciadas pelo Departamento Estadual de Transito do Espirito Santo
- DETRAN/ES, atendendo ao disposto na Resolugdo n°. 53/98, de
21.05.98 do CONTRAN e nos artigos 262; 269, 271 e 328 do Cddigo de
Trénsito Brasileiro, instituido pela Lei n. © 9.503, de 23.09.97 e as nor-
mas desta Instrugdo de Servigo.

Art. 2°. Empresa de prestagdo de servico de remogédo, depdsito, guar-
da e liberagdo de veiculos automotores é toda pessoa juridica que rea-
liza as atividades descritas no artigo antecedente, nos moldes e para-
metros estritamente instituidos pelo Cédigo de Transito Brasileiro, pe-
las normas estabelecidas pelo CONTRAN e DENATRAN e por esta Ins-
trugdo de Servigo.

§ 19, As empresas de prestagdo de servigo de remogdo, depdsito, guarda
e liberagdo de veiculos automotores para obterem credenciamento no
DETRAN/ES, deverdo ter sede em qualquer municipio do Estado do
Espirito Santo.

8§20, Nado poderdo ser credenciadas as empresas que:

a) que estejam suspensas para participar de licitagdes e/ou impedidas
de contratar com a Administragdo, enquanto perdurar a suspensdo e/
ou impedimento;

b) que tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com
a Administragdo Publica enquanto perdurarem os motivos determinan-
tes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sem-
pre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resul-
tantes e depois de decorrido o prazo de 02 (dois) anos da decisdo que
declarar a empresa inidénea;

c) tenham sofrido condenagdo definitiva por praticarem, por meios do-
losos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

d) tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos do cre-
denciamento;

e) que tenham como sdcios empresas, ou socios de empresas que ja
sejam credenciados para esta ou outra qualquer atividade no DETRAN/
ES

§39. Nao poderdo ser credenciadas as empresas cujos os sécios:
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a) figurem como sdécios em empresas descredenciadas e que ja te-
nham sofrido punigdes/sangdes pelo DETRAN e ndo tenham sido reabi-
litados;

b) sejam parentes, consangtliineos ou afins, em linha reta ou colateral,
até o 39 (terceiro) grau civil, de servidor do DETRAN/ES ou de policial
militar, civil ou rodoviario federal lotados no Estado do Espirito Santo.

_ CAPiTULO IT
DAS CONDIGOES PARA O CREDENCIAMENTO

Art. 39, Para o credenciamento da empresa de prestagdo de servigo de
remogao, depdsito, guarda e liberagdo de veiculos automotores de jun-
to ao DETRAN/ES deverd a interessada atender todos os requisitos
desta Instrugdo de Servigo, no Cddigo de Transito Brasileiro e nas nor-
mas estabelecidas pelo CONTRAN e DENATRAN.

CAPITULO III
DA DOCUMENTAGCAO PARA O CREDENCIAMENTO

Art. 40. A empresa de prestagdo de servigo de remogéao, depdsito, guarda
e liberagdo de veiculos automotores para obter o credenciamento junto
ao DETRAN/ES devera apresentar requerimento conforme modelo do
ANEXO I, acompanhado da seguinte documentagdo:

I. Da empresa:

a) Capacidade juridica:

1- ato constitutivo, estatuto ou contrato social registrado na Junta Co-
mercial e suas respectivas alteragdes, devendo ter objeto social com-
pativel com a prestagdo dos servigos referidos nesta Instrugdo de Ser-
Vigo;

2- contrato de locagdo ou certiddo de propriedade do imdvel onde se
encontra instalada a empresa, informando a area total da empresa;
3- declaragao de idoneidade para licitar ou contratar com a Administra-
gao Publica.

b) Capacidade econdmico-financeira e regularidade fiscal:

1- comprovagdo do capital social subscrito e integralizado de no mini-
mo R$ 80.000,00 (oitenta mil reais);

2- prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
3- prova de Inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Munici-
pal, relativo a sede da empresa, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto do credenciamento;

4- Certiddo Negativa Conjunta da Fazenda Federal e Divida Ativa da
Unido;

5- Certiddo Negativa da Fazenda Estadual;

6- Certiddo Negativa da Fazenda Municipal;

7- Certiddao de Regularidade Fiscal relativa a Seguridade Social - INSS
(CND);

8- Certidao de Regularidade do FGTS (CRF);

9- Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo Distribui-
dor da sede da pessoa juridica, com data de emissdo ndo superior a 30
(trinta) dias anteriores a data de protocolo do requerimento de creden-
ciamento;

10- Atestado de idoneidade financeira fornecida por instituicdo finan-
ceira publica ou privada, em papel oficial da instituicdo financeira, assi-
nado por gerencia e com a firma da mesma reconhecida em cartério ou
por chancela interna da entidade;

c) Capacidade Técnica

1- alvara de funcionamento expedido pela Prefeitura do municipio onde
esta instalada a empresa, em nome da empresa, liberando o funciona-
mento do estabelecimento de acordo com o objeto da presente Instru-
gao de Servigo, inclusive quanto ao funcionamento nas 24 (vinte e qua-
tro) horas do dia;

2- alvara de vistoria do Corpo de Bombeiros;

3- alvard/laudo da Vigilancia Sanitaria ou documento equivalente emi-
tido pelo municipio onde esta instalada a empresa;

4- relagdo dos veiculos e declaragdo de disponibilidade, conforme ANE-
X0 1V, firmada pela empresa, de veiculo (s) com no maximo 10 (dez)
anos de fabricagdo, sem restrigdo judicial de busca e apreensdo inci-
dente, para prestar os servigos objeto deste credenciamento, que con-
tenha todos os equipamentos obrigatdrios determinados pela legisla-
gao de transito mais os relacionados no art. 6° desta Instrugdo de Ser-
Vigo;

5- relagdo dos profissionais do quadro de pessoal conforme ANEXO III
6- Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo - CRLV - dos
veiculos empregados na atividade de Remocgdo, o qual devera estar
devidamente regularizado.

7- comprovante de abertura de conta corrente da pessoa juridica no
BANESTES (numero da agéncia e conta);

8- apdlice de seguro de responsabilidade civil, por dano material e
moral, inclusive contra terceiros, abrangendo o deslocamento do guin-
cho e veiculo removido até o depdsito de no minimo de r$ 150.000,00
(cento e cinglenta mil reais) para a carga transportada;

9- Lay out da area do patio, contendo informagées do modo de coloca-
gdo dos veiculos, drea para estacionamento de veiculo e corredores de
acesso com:
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a) area exclusiva para veiculos com menos de 90 dias, com capacidade
minima para 40 veiculos;

b) sala de recebimento e atendimento dos clientes - recepgédo;

c) area para escritdrio da empresa;

d) banheiro masculino e feminino;

e) jogo de cadeiras com no minimo 06 (seis) assentos na sala de aten-
dimento ao publico.

II. Dos Socios

1- Documento oficial de identidade, com foto, onde constem os nume-
ros do RG e do CPF do(s) sécio(s);

2- Certiddo Negativa Conjunta da Fazenda Federal e Divida Ativa da
Unido;

3- Certiddao Negativa da Fazenda Estadual;

4- Certiddo Negativa da Fazenda Municipal;

5- Certiddo Negativa Criminal Federal e Estadual;

6- Declaragdo firmada pelos socios da empresa de que os mesmos e
seus funcionarios ndo exercem fungdes publicas no ambito Federal,
Estadual e Municipal, conforme modelo no ANEXO XI;

7- Declaragdo firmada pelos socios da empresa de que os mesmos e
seus funcionarios ndo possuem nenhum parente, consanglineo ou afim,
em linha reta ou colateral, até o 3° (terceiro) grau civil, de servidor do
DETRAN/ES, conforme modelo no ANEXO X.

8- Declaragdo firmada pelos s6cios de que aceita as condigSes estabe-
lecidas na presente instrugdo e que se sujeitard as instruges e normas
de procedimento do DETRAN-ES, e a Legislagdo de Transito em vigor,
no que se refere ao exercicio de suas atividades, conforme modelo no
ANEXO X;

9- Declaragdo firmada pelos sécios da empresa de que ndo empregam
menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso e insalu-
bre e ndo emprega menores de 16 (dezesseis) anos, ressalvado, quan-
do for o caso, o menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condigdo de
aprendiz, conforme o disposto nos incisos XXXIII do art. 7°, da Consti-
tuicdo Federal e V, art. 27 da Lei Federal n® 8.666/93 e que todos os
funcionarios da empresa estdo legalmente registrados no Ministério do
Trabalho e Emprego, conforme modelo no ANEXO X;

10- Declaragdo firmada pelos sécios da empresa que os mesmos e
seus funcionarios ndo possuem parentes, consanglineos ou afins, em
linha reta ou colateral, até o 3° (terceiro) grau civil, de servidor do
DETRAN/ES ou de policial militar, civil ou rodoviario federal lotados no
Estado do Espirito Santo, conforme modelo no ANEXO X;

11- Declaragdo de que possui suporte técnico/administrativo, apare-
lhamento, instalagdes e condigdes adequadas, bem como pessoal qua-
lificado e treinado disponiveis para a execugdo dos servigos objeto deste
credenciamento, conforme modelo no ANEXO X.

§ 19, E obrigatdério no requerimento de solictagdo do credenciamento,
a empresa proponente apresentar um email oficial da empresa, de
sites hospedeiros nao gratuitos.

§ 20, A apdlice de seguro de responsabildade civil, por dano material e
moral poderd ser apresentada em até 10 (dez) dias apds a publicagdo
do TERMO DE CREDENCIAMENTO, contados da data da comunicagdo
formal pelo DETRAN/ES.

CAPiTULO IV i
DAS ESPECIFICACOES DOS VEicuLOS
E DAS INSTALAGOES FISICAS

Art. 50, A pessoa juridica interessada em prestar os servigos especifi-
cados nessa Instrugdo de Servigo devera possuir local com as seguin-
tes especificagdes:

1- area fechada com muro de acordo com o ANEXO VI;

2- area coberta de acordo com o ANEXO VI;

3- darea para recepgao e escritdrio;

4- guarda (vigilancia 24 horas por dia);

5- sistema de filmagem do patio e dos veiculos (monitoramento por
V),

6- ter instalado em pleno funcionamento, nas dependéncias do depdsi-
to de veiculos, no minimo dois tipos de meios de comunicagdo, que
permitam contato imediato com seus prepostos, com autoridades ou
com agentes de transito, através de telefones convencionais, telefones
celulares, radios VHF, BIPs e linha de conexdo com a PRODEST-ITI
para a instalagdo do sistema informatizado do DETRAN/ES.

7- claviculdrio com a chave dos veiculos depositados ou outro sistema
equivalente para guarda das chaves;

Art. 6°. A pessoa juridica interessada em prestar os servigos especifi-
cados nessa Instrugdo de Servigo devera possuir veiculo a ser utilizado
na remogdo dos veiculos apreendidos, devendo estes estar em nome
da empresa e atenderem aos seguintes requisitos:

1- atender as condigdes minimas de poténcia em relagdo ao peso rebo-
cado (art.100 do CTB);

2- possuir equipamentos obrigatorios, eficientes e operantes, de acor-
do com o estabelecido pelo CONTRAN; .

3- estar devidamente registrados e licenciados no Orgao Executivo de
Transito como mecanismo operacional (guincho);

4- estar em bom estado de funcionamento;
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5- estar equipados com extintores de incéndio: 01 (um) de 08 (oito) kg
de pd quimico seco ou 02 (dois) de 6 (seis) kg de gas carbOnico, com
observancia da validade da carga e do recipiente;

6- possuir 05 (cinco) cones de seguranga de borracha ou similar com
medidas minimas de 0,70 m, com aplicagdo de, pelo menos, 02 (duas)
faixas de material refletivo, as quais deverdo ter uma largura minima
de 0,10 m. Os cones poderao ser nas cores preta com faixas amarelas;
ou cones na cor vermelha ou laranja, com faixas brancas;

7- possuir dispositivo luminoso intermitente ou rotativo, na cor amare-
lo @mbar sobre o teto do veiculo, a fim de ser utiizado quando parado
e em efetiva operagdo, na conformidade da Resolugdo N° 679/87 do
CONTRAN;

8- possuir farolete portatil de longo alcance, com extensdo minima de
30 (trinta) metros de fio;

9- possuir sistema de sinalizagdo para o veiculo rebocado (bastdo lu-
minoso) que obedeca a sinalizagdo traseira do veiculo rebocador com
dimensdes apropriadas a largura do veiculo, conectado ao veiculo re-
bocador através de plug;

10- possuir dispositivo mecénico com cabo de acgo, cuja extensdo mini-
ma devera ser de 30 (trinta) metros e espessura compativel com o
peso a ser removido;

11- possuir quatro calgos de seguranga, com dimensGes minimas de 40
x 20 x 15 centimetros;

12- possuir o acessorio tipo “patins” para remogdo de veiculos lacrados
ou outro equipamento equivalente.

§ 10, Empresas cujas instalagdes do patio estejam localizadas na re-
gido da Grande Vitoria (Vitoria, Vila Velha, Serra, Cariacica e Viana)
deverdo possuir no minimo 02 (dois) veiculos préprios cadastrados no
DETRAN/ES e para os demais municipios no minimo 01 (um) veiculo
proprio.

§ 20, Os veiculos cadastrados em nome da empresa poderdo prestar
servico somente para esta empresa.

§ 30, Caso a empresa possua filial, cada unidade devera atender a
obrigatoriedade do § 19 deste artigo.

§ 49, Fica proibido a celebragdo de contrato de locagdo, comodato ou
contrato congénere, visando a utilizagdo de veiculos de terceiros para
prestacdo de servicos de remogdo de veiculos.

§ 59. Os veiculos deverdo ter condigdes suficientes de remover qual-
quer tipo de veiculo (dentro de sua capacidade de peso estabelecida
para o veiculo), sem danifica-lo, mesmo em condigées adversas de
estacionamento, travado e/ou com corrente e/ou com qualquer tipo de
dispositivo que impega sua remogdo em qualquer situagdo.

Art. 7°. A frota de veiculos, assim como os equipamentos acima lista-
dos (com excecdo daqueles que possuem prazo menor, determinado
pelo fabricante), durante o periodo do credenciamento, ndo poderdo
exceder a idade de fabricagdo de 10 (dez) anos.

Art. 80, O DETRAN/ES, a qualquer tempo, independentemente de aviso
prévio, podera realizar vistoria de fiscalizagdo das instalagdes fisicas
do patio e dos veiculos utilizados nos servicos de remogdo, observando
o seu estado geral de funcionamento, seguranga e condicdes dos equi-
pamentos previstos na legislagdo em vigor, bem como a documentagao
legal exigida dos veiculos e dos condutores.

CAPITULO IV
DOS PROFISSIONAIS DO QUADRO DE PESSOAL

Art 9°. As pessoas envolvidas na operagdo de remogdo de veiculos
deverdo atender aos seguintes requisitos:

I- habilitagdo do condutor na categoria que atenda o peso bruto total -
PBT - do conjunto (veiculo rebocador/veiculo rebocado) e, na catego-
ria “E”, nos casos previstos em Lei;

II- para execugdo dos servigos, os motoristas dos veiculos com meca-
nismo operacional - guincho-, deverdo possuir o curso de diregdo de-
fensiva com reciclagem ou novo curso a cada 05 (cinco) anos;

III- o condutor do veiculo e ajudante deverdo estar utilizando cracha
identificador para o desempenho de sua atividade vinculado ao creden-
ciado;

IV- durante a operagdo da remogdo de veiculos, o motorista e seu
ajudante deverdo estar usando coletes refletivos;

V- acatar todas as orientagdes sobre os servigos, emanadas da autori-
dade de transito ou de seus agentes.

CAPiTULO V
DO PROCEDIMENTO PARA O CREDENCIAMENTO

Art. 10. O processo de credenciamento tera inicio com a protocolizagdo
do requerimento, conforme modelo do ANEXO I, devidamente preen-
chido pelo interessado e acompanhado de toda documentagdo exigida
nesta Instrugdo de Servigo, na ordem aqui indicada.

Paragrafo uUnico. A protocolizagdo do requerimento para o credencia-
mento se dard no setor de credenciamento do DETRAN/ES somente
com a apresentagdo de toda a documentagdo exigida.

Art. 11. A empresa que ndo apresentar a documentagao nas condigdes
previstas nesta Instrugdo de Servigo terd o pedido de credenciamento
indeferido e o processo arquivado.
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Paragrafo Unico. Caso deseje apresentar um novo pedido de credenci-
amento, a empresa interessada devera apresentar novamente toda a
documentagao exigida nesta Instrugdo de Servigo.

Art. 12. A andlise da documentagdo ficard a cargo do setor de creden-
ciamento, que ao conclui-la, emitird parecer atestando sua regularida-
de e encaminhard os autos para a Geréncia Técnica, que inicialmente
avaliard o lay out de instalagdo do patio, apresentado pela empresa.
§ 19, Ndo sendo aprovado o lay out apresentado, o patio serd notifica-
do pela Geréncia Técnica, para adequa-lo no prazo de até 15 (quinze)
dias sob pena de indeferimento do pedido de credenciamento e arqui-
vamento dos autos.

§ 20, Sendo aprovado o lay out apresentado, a Geréncia Técnica, pro-
cederd a vistoria das instalagbes fisicas da area para instalagdo do
patio de remogdo e guarda de veiculos, observado o disposto no artigo
50,

§ 30, Expedido o parecer da Geréncia Técnica, os autos serdo remeti-
dos a Coordenagdo de Remogdo e Depdsito de Veiculos para vistoria
dos veiculos, observado o disposto no artigo 6°.

Art. 13. Ato continuo os autos serdo encaminhados ao Setor de Plane-
jamento e Orgamento para classificagdo e disponibilidade orgamenta-
ria e posterior encaminhamento a Diretoria de Habilitagdo e Veiculos
do DETRAN/ES para homologagdo, bem como autorizagdo para emis-
sao de empenho.

Art. 14. Apds a homologagdo do pedido de credenciamento e autoriza-
gdo para emissdo de empenho pela Diretoria de Habilitagdo e Veiculos
do DETRAN/ES, os autos serdo encaminhados ao Conselho de Adminis-
tragdo do DETRAN/ES, para andlise e deliberagdo.

Paragrafo Unico. Apos a deliberagdo favoravel, o setor de credencia-
mento publicard no Diadrio Oficial do Estado do Espirito Santo o resumo
do TERMO DE CREDENCIAMENTO, observado o pardgrafo Unico do ar-
tigo 61 da Lei n°. 8.666/93, bem como expedira o respectivo Certifica-
do de Credenciamento, que devera ser afixado no estabelecimento da
credenciada em local visivel.

Art. 15. O prazo de vigéncia do credenciamento serd de 30 (trinta)
meses, contado da publicagdo do ato, podendo ser renovado por uma
Unica vez e igual periodo.

Paragrafo Unico. Uma vez atingido o periodo de 60 (sessenta) meses
referidos no § 2°, a empresa que desejar se manter na atividade deve-
ré solicitar novo credenciamento.

Art. 16 A empresa credenciada tem o prazo de 10 (dez) dias para
assinar o TERMO DE CREDENCIAMENTO e apresentar a apolice de se-
guro contra terceiros exigida no artigo 4 °, I, c, 6 e a garantia da
execugdo do credenciamento nos termos do artigo 112 desta Instrugao
de Servigo, contados da data da comunicagdo formal pelo DETRAN/ES.
§ 1°. A comunicagdo formal a que se refere o “caput” deste artigo sera
realizada via email da empresa proponente.

§ 20, Este prazo poderd ser prorrogado uma Unica vez e por igual
periodo, mediante justificacdo feita pela empresa e aceita pela Diregdo
do DETRAN/ES.

§ 30, O seguro garantia e apdlice de seguro contra terceiros exigida no
artigo 4 °, I, ¢, 6 deverado ter validade de 30 (trinta) meses.

§ 40 Caso ndo seja possivel a emissdo da apdlice de seguro no prazo
estabelecido no artigo anterior, a empresa devera apresentar ao DE-
TRAN/ES em até (05) dias apos o vencimento da apodlice anterior o
novo contrato, sob pena de aplicagdo das medidas administrativas ca-
biveis.

Art. 17. Apds publicado o ato de credenciamento, assinado o termo de
credenciamento e apresentada e atestada a garantia, os autos serdo
remetidos a Coordenagdo de Remogdo e Depdsito de Veiculos para
atualizagdo dos dados no Sistema de Gestdo de Patios e autorizagdo
para o inicio das atividades pela empresa.

§ 19. As empresas credenciadas por esta Instrugdo de Servigo somen-
te estardo aptas a operar apds a liberagdo de funcionamento pela Co-
ordenagdo de Remocdo e Depdsito de Veiculos.

§ 20. Feita as devidas comunicagles e atualizagdes, a Coordenagdo de
Remocgédo e Depdsito de Veiculos encaminhard o processo a Subgerén-
cia de Tesouraria e Contabilidade para ciéncia e arquivamento dos au-
tos no setor a fim de subsidiar os processos de pagamento.

TiTULO II_
DA RENOVAGCAO

B CAPiTULO I
DAS CONDIGOES PARA A RENOVAGCAO DO CREDENCIAMENTO

Art. 18. O pedido de renovagdo do credenciamento devera ser feito a
cada 30 (trinta) meses, através de requerimento formulado conforme
o modelo contido no ANEXO II, assinado pelos sdcios, entregue no
setor de credenciamento do DETRAN/ES, até no minimo em 60 (ses-
senta) dias antes do vencimento do Certificado de Credenciamento,
devendo apresentar a documentagdo necessaria para sua renovagao
exigida no capitulo II deste titulo, na exata ordem nele indicada e de
forma completa.

§ 19, Caso a empresa credenciada ndo solicite a renovagdo do creden-
ciamento ou apresente a documentagdo necessaria fora do prazo alu-
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dido no caput deste artigo e tendo expirado o prazo de validade do
Certificado de Credenciamento, o credenciamento sera extinto pelo
seu proprio termo, devendo o setor de credenciamento solicitar a Co-
ordenagdo de Remocdo e Depdsito de Veiculos para que comunique os
orgdos de fiscalizagdo de transito para ndo direcionarem veiculos apre-
endidos para aquele patio apés o vencimento do termo de credencia-
mento.

§ 20, Ndo sendo concluido o procedimento de renovagdo de credencia-
mento até o término da validade do Certificado de Credenciamento,
por culpa do credenciado, implica suspensao do credenciamento, de-
vendo o setor responsavel pelo credenciamento solicitar a Coordena-
gdo de Remogao e Depdsito de Veiculos para comunicar imediatamente
aos 6rgdos de fiscalizagdo de transito para procederem na forma do
paragrafo anterior.

§ 39, Ocorrendo a hipotese prevista no § 1° o setor de credenciamento
notificard imediatamente a credenciada para encerrar a prestagdo dos
servigos discriminados nesta Instrugdo de Servigo, ndo podendo a
empresa receber novos veiculos, podendo apenas fazer a liberagdo de
veiculos que foram apreendidos dentro da validade do credenciamento
até que ocorra a remogdo dos veiculos a outro local a ser indicado pelo
DETRAN/ES. Caso a empresa tenha interesse em continuar com a pres-
tagdo do servigo, devera formalmente requerer um NOVO credencia-
mento.

§ 49, Ocorrendo a hipotese prevista no § 2° o setor de credenciamento
notificard imediatamente a credenciada para suspender a prestagdo
dos servigos discriminados nesta Instrugdo de Servigo, ndo podendo a
empresa receber novos veiculos, podendo apenas fazer a liberagdo de
veiculos que foram apreendidos dentro da validade do credenciamento
até que ocorra a conclusdo do procedimento de renovagdo do creden-
ciamento da empresa.

§ 59, O cancelamento do credenciamento nos termos acima dispostos
implica na responsabilidade da empresa em manter todos os veiculos e
os documentos relativos aos veiculos guarnecidos no seu patio sob sua
guarda pelo prazo minimo de 06 (seis) meses, até decisdo do DETRAN/
ES sobre o local de encaminhamento dos veiculos, ficando qualquer
custo de remogao sob sua responsabilidade, nada sendo devido pelo
DETRAN/ES a credenciada a titulo de remogdo dos veiculos automoto-
res, caso a empresa nao tenha mais interesse na prestagdo do servigo.
§ 69. O DETRAN/ES tera o prazo de até 06 (seis) meses para determi-
nar a destinagdo dos veiculos remanescentes no patio descredenciado.

cAapituLO I1 |
DA DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA
A RENOVAGCAO DO CREDENCIAMENTO

Art. 19. Para a renovagdo do credenciamento sera exigida a seguinte
documentagdo do credenciado:

I. Da empresa:

a) Capacidade juridica:

1- Termo de credenciamento anterior;

2- Declaragdo de idoneidade para licitar ou contratar com a Adminis-
tragdo Publica.

b) Capacidade econdmico-financeira e regularidade fiscal:

1- Cartdo CNPJ

2- Certiddo Negativa Conjunta da Fazenda Federal e Divida Ativa da
Unido;

3- Certiddao Negativa da Fazenda Estadual;

4- Certidao Negativa da Fazenda Municipal;

5- Certiddo de Regularidade Fiscal relativa a Seguridade Social - INSS
(CND);

6- Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);

7- Certiddo Negativa de Faléncia e/ou Concordata.

c) Capacidade Técnica:

1- alvara de funcionamento expedido pela Prefeitura do municipio onde
esta instalada a empresa, em nome da empresa, liberando o funciona-
mento do estabelecimento de acordo com o objeto da presente Instru-
gao de Servigo, inclusive quanto ao funcionamento nas 24 (vinte e qua-
tro) horas do dia;

2- laudo de vistoria do Corpo de Bombeiros;

3- alvara da Vigilancia Sanitaria ou documento equivalente emitido pelo
municipio onde esta instalada a empresa

4- relagdo dos veiculos e declaragdo de disponibilidade, conforme ANE-
X0 1V, firmada pela empresa, de veiculo (s) com no maximo 10 (dez)
anos de fabricagdo, sem restrigdo judicial de busca e apreensdo inci-
dente, para prestar os servigos objeto deste credenciamento, que con-
tenha todos os equipamentos obrigatdrios determinados pela legisla-
gao de transito mais os relacionados no artigo 6° desta Instrugdo de
Servico;

5- relagdo dos profissionais do quadro de pessoal conforme ANEXO III
Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo - CRLV - dos veicu-
los empregados na atividade de Remogado, o qual devera estar devida-
mente regularizado.

6- apdlice de seguro de responsabilidade civil, por dano material e
moral, inclusive contra terceiros, abrangendo o deslocamento do guin-
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cho e veiculo removido até o depdsito de no minimo de r$ 150.000,00
(cento e cinqlenta mil reais) para a carga transportada;
7- Lay out da area do patio conforme artigo 49, I, “c”, 8.

II. Dos Socios

1- Certiddo Negativa Conjunta da Fazenda Federal e da Divida Ativa da
Unido;

2- Certidao Negativa da Fazenda Estadual;

3- Certiddo Negativa da Fazenda Municipal;

4- Certidao Negativa Criminal Federal e Estadual.

Paragrafo Unico. A apdlice de seguro de responsabilidade civil, por dano
material e moral podera ser apresentada em até 10 (dez) dias apds a
publicagdo do TERMO DE CREDENCIAMENTO, contados da data da co-
municagao formal pelo DETRAN/ES

cAPiTuLO III
DO PROCEDIMENTO PARA RENOVACAO DE CREDENCIAMENTO

Art. 20. Apos a protocolizagdo, a andlise da documentagdo ficard a
cargo do setor de credenciamento, que ao conclui-la encaminhara o
processo a Geréncia Técnica e Coordenagdo de Remogdo e Depdsito
de Veiculos para proceder as vistorias pertinentes as suas areas, ob-
servados os artigos 5° e 6° desta Instrugdo de Servigo.

§ 19, Caso a credenciada apresente documentagdo irregular, o pedido
de renovagdo serd indeferido, processo arquivado e o credenciamento
extinto apds o término da validade do Certificado de Credenciamento,
observado o artigo 18, §§ 1° e 2°.

§ 20, Caso a credenciada se apresente inapto nas vistorias técnicas,
serd concedido prazo de 15 (quinze) dias corridos, através de notifica-
gao por e-mail, para regularizagdo, contados da entrega desta.

§ 3°. A empresa credenciada que nao atender dentro do prazo estabe-
lecido as solicitagGes do DETRAN/ES tera o pedido de renovagdo de
credenciamento indeferido, o credenciamento extinto apds o término
da validade do Certificado de Credenciamento e o processo arquivado,
além de serem interrompidas os direcionamentos de veiculos para o
mesmo, apos o término de validade de seu credenciamento, observa-
do o artigo 18, §§ 1% e 2°.

§ 4°. Se apo6s o vencimento do Certificado de Credenciamento, o pro-
cesso ndo houver sido concluido por culpa do credenciado, mesmo ten-
do sido o requerimento de renovagdo protocolado dentro do prazo e
seja do interesse da credenciada em continuar prestando o servigo, o
setor responsavel pelo credenciamento comunicard a Coordenagdo de
Remocdo e Depdsito de Veiculos para que comunique aos 6rgdos de
fiscalizagdo de trénsito para ndo direcionarem veiculos apreendidos
para aquele patio até a conclusdo do credenciamento.

Art. 21. Concluida as vistorias técnicas, os autos serdo remetidos ao
setor de planejamento e orgamento solicitando classificagdo e dispo ni-
bilidade orgamentaria e posterior encaminhamento a Diretoria de Habi-
litagdo e Veiculos do DETRAN/ES para homologagdo, bem como autori-
zagdo para emissao de empenho.

Art. 22. Devidamente homologado a renovagdo do credenciamento e
autorizado a emissdao de empenho os autos serdo encaminhados ao
Conselho de Administragdo do DETRAN/ES para andlise e deliberagdo.
§ 10, Apos deliberagdo favoravel, o setor de credenciamento publicara
no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo o ato de renovagdo do
credenciamento e emitird o respectivo termo de renovagao.

§ 20. O inicio do prazo de validade do Certificado de Credenciamento
sera o primeiro dia subsequente ao término de validade do Certificado
de Credenciamento anterior.

Art. 23. Apds publicado o ato de renovagdo do credenciamento, assina-
do o termo de renovagdo do credenciamento e apresentado e atestado
a garantia e a apdlice de seguro de responsabilidade civil, os autos
serdo remetidos a Subgeréncia de Tesouraria e Contabilidade para
empenho e subsidio aos processos de pagamento.

§ 10, O seguro garantia e apdlice de seguro contra terceiros exigida no
artigo 19, I, ¢, 6 deverdo ter validade de 30 (trinta) meses.

§ 40 Caso ndo seja possivel a emissdo da apdlice de seguro no prazo
estabelecido no artigo anterior, a empresa devera apresentar ao DE-
TRAN/ES em até (05) dias apos o vencimento da apodlice anterior o
novo contrato, sob pena de aplicagdo das medidas administrativas ca-
biveis.

CAPITULO IV
DA VISTORIA PARA RENOVACAO DO CREDENCIAMENTO

Art. 24. Na renovagdo do credenciamento serd obrigatéria vistoria nas
instalagGes fisicas do patio e nos veiculos utilizados para a execugao
dos servigos objeto desta Instrugdo de Servigo.

§ 19, Eventuais irregularidades detectadas pelas vistorias realizadas
pela Geréncia Técnica e pela Coordenagdo de Remogdo e Depdsito de
Veiculos serdo comunicadas a credenciada para que as sanem no pra-
zo de 15 (quinze) dias, caso ainda haja tempo habil para conclusdo do
procedimento de renovagao do credenciamento, sob pena de ter seu
pedido indeferido.

§ 20, Caso ndo seja sanada a pendéncia apontada conforme paragrafo
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anterior até o vencimento do seu termo de credenciamento, considera-
se descredenciado o patio a partir desta data, podendo, caso queira
solicitar novo pedido de credenciamento, ficando a empresa submetido
as regras do artigo 18 desta Instrugdo de Servigo.

TiTULO III
DAS ALTERAGOES

CAPITULO T |
DA MUDANGA SOCIETARIA

Art. 25. E permitida a alteragdo societdria da pessoa juridica. Tais alte-
ragbes devem ser comunicadas ao DETRAN/ES e instruidas com o re-
querimento conforme modelo do ANEXO II.

Art. 26. No caso de alteragdo societaria, deve o interessado apresentar
cépia da respectiva alteragdo contratual, devidamente registrado no
6rgdo competente, acompanhada dos documentos mencionados no
artigo 49, inciso II, desta Instrugdo de Servigo.

Art. 27. O processo de alteragdo societaria serd analisado pelo setor de
credenciamento e estando a documentagdo de acordo com o solicitado
nesta instrugdo de servigo encaminhard os autos a Diretoria de Habili-
tagdo e Veiculos do DETRAN/ES para ciéncia.

Art. 28. Apds os autos serdo remetidos a Subgeréncia de Tesouraria e
Contabilidade para ser anexado ao processo de credenciamento da
empresa.

CAPITULO II
DA MUDANGCA DE ENDEREGO

Art. 29. Para mudanga de enderego a credenciada devera encaminhar
requerimento, conforme modelo do ANEXO II, apresentando o cartdo
CNPJ] da empresa com o novo endereco, os documentos constantes do
artigo 49, inciso I, alinea a, numero 2 e alinea ¢, nUmeros 1, 2 e 3 e
cumprir 0s requisitos do artigo 5°.

Art. 30. A credenciada sé podera exercer as atividades no novo ende-
reco a partir do recebimento do Certificado de Credenciamento.
Paragrafo Unico. E de responsabilidade da empresa a remogdo dos
veiculos que estdo sob sua guarda para o novo enderego.

Art. 31. O processo de alteragdo de endereco serd analisado pelo setor
de credenciamento e estando a documentagdo de acordo com o solici-
tado nesta instrugdo de servico encaminhard os autos a Geréncia Téc-
nica para vistoria no patio.

Paragrafo Unico. Atendidas todas as especificacdes os autos serdo re-
metidos a Diretoria de Habilitagdo e Veiculos do DETRAN/ES para cién-
cia e autorizagao da emissdao do Certificado de Credenciamento.

Art. 32. Emitido o Certificado de Credenciamento, os autos serdo re-
metidos a Coordenagdo de Remogdo e Depédsito de Veiculos para as
devidas atualizagdes e comunicagdes, remetendo posteriormente os
autos a Subgeréncia de Tesouraria e Contabilidade para ser anexado
ao processo de credenciamento da empresa.

_ CcApiTULO II
DA INCLUSAO/EXCLUSAO DE GUINCHOS

Art. 33. Para inclusdo de veiculos destinados a remogdo dos veiculos
apreendidos a credenciada devera encaminhar requerimento, confor-
me modelo do ANEXO II, apresentando os documentos constantes do
artigo 49, inciso I, alinea c, nimeros 4, 6 e 8 e cumprir 0s requisitos
dos artigos 6° e 7°.

Art. 34. A credenciada s6 podera exercer as atividlades com os novos
veiculos apds autorizagdo expressa do DETRAN/ES, sob pena de apli-
cacdo das previstas nesta Instrugdo de Servigo.

Art. 35. O processo de inclusdo de veiculos destinados a remogdo dos
veiculos apreendidos sera analisado pelo setor de credenciamento e
estando a documentagdo de acordo com o solicitado nesta instrugéo de
servigo encaminhard os autos a Coordenagdo de Remogdo e Depdsito
de Veiculos para vistoria no veiculo nos termos desta Instrugdo de Ser-
vigo.

Paragrafo Unico. Atendidas todas as especificacdes os autos serdo re-
metidos a Diretoria de Habilitagdo e Veiculos do DETRAN/ES para cién-
cia e autorizagao.

Art. 36. Devidamente autorizado, os autos serdo remetidos a Coorde-
nagdo de Remogdo e Depdsito de Veiculos para as devidas atualizages
e comunicagdes, remetendo-o posteriormente a Subgeréncia de Te-
souraria e Contabilidade para ser anexado ao processo de credencia-
mento da empresa.

Art. 37. Para exclusdo de veiculos destinados a remogdo dos veiculos
apreendidos a credenciada devera encaminhar requerimento, confor-
me modelo do ANEXO 1II informando a exclusdo do veiculo, devendo
ser observado o limite minimo de 02 (dois) veiculos para a Grande
Vitoria (Vitoria, Vila Velha, Serra, Cariacica e Viana) e 01 (um) veiculo
para os demais municipios, a ficar vinculado a empresa.

Paragrafo uUnico. Os autos serdo remetidos a Coordenagdo de Remo-
gao e Deposito de Veiculos para as devidas atualizagbes e comunica-
gdes, remetendo-o posteriormente a Subgeréncia de Tesouraria e Con-
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tabilidade para ser anexado ao processo de credenciamento da empre-
sa.

TiTULO IV
DA EXECUGAO DAS ATIVIDADES

CAPITULO I .
DO OBJETO E SUAS ESPECIFICAGCOES

Art. 38. Os servigos de remogdo e depdsito de veiculos serdo desen-
volvidos permanentemente durante as 24 (vinte e quatro) horas do
dia, em todos os dias da semana, inclusive sabados, domingos e feria-
dos, devendo a credenciada manter um sistema de atendimento per-
manente que permita a autoridade de transito solicitar seus servigos a
qualquer tempo.

Paragrafo unico. Os servicos de liberagdo de veiculos serdo desenvol-
vidos no minimo durante todo o horario de funcionamento das
CIRETRAN’s e PAV’'s

Art. 39. A credenciada disponibilizard todos os veiculos de remogao
vinculados ao credenciamento quando convocado pelo DETRAN/ES, para
a realizagdo de operagdes de transito.

Art. 40. O servigo serd desenvolvido pela empresa credenciada atra-
vés de frota minima de 02 (dois) veiculos para a Grande Vitoria (Vito-
ria, Vila Velha, Serra, Cariacica e Viana) e 01 (um) veiculo para os
demais municipios, e capazes de realizar adequadamente os servigos
previstos nesta Instrugdo de Servigo, com no maximo 10 (dez) anos de
fabricagdo, equipados com guincho, oferecidos na qualificagdo técnica
prevista no artigo 6°, bem como, com os equipamentos obrigatdrios
previsto em lei, devendo ter condigdes suficientes de remover qual-
quer tipo de veiculo dentro da capacidade de peso prevista para o
veiculo credenciado, sem danifica-lo, mesmo em condigGes adversas
de estacionamento, travado e/ou com corrente e/ou com qualquer tipo
de dispositivo que impega sua remogdo em qualquer situagao.

Art. 41. Todos os veiculos oferecidos como frota deverdo estar em
perfeito estado de conservagdo e limpeza.

Paragrafo Unico. Os empregados da credenciada deverdo, durante a
execugado dos servigos, estarem sempre asseados e uniformizados e
devidamente identificados.

Art. 42. A empresa credenciada devera dispor de infra-estrutura de
informatica capaz de interligar-se com os aplicativos do DETRAN/ES.

CAPiTULO II
DA REMOGAO DOS VEICULOS

Art. 43. A empresa sé podera realizar a remogdo apds determinagdo
do agente policial ou de transito.

Paragrafo Unico. A forma de encaminhamento de veiculos apreendidos
pelos drgdos de fiscalizagdo aos patios credenciados devera obedecer
as regras estabelecidas na Instrugdo de Servigo N n° 027/2011 ou ou-
tra que a vier complementar ou substituir.

Art. 44. No momento da apreensdo do veiculo, o agente policial ou de
transito realizard uma vistoria visual no veiculo de acordo com as con-
dicdes climaticas que o local da apreensdo permitir e preenchera a
respectiva GUIA DE REMOCAO.

§ 10, Da GUIA DE REMOGCAO, preenchida pela autoridade de transito,
constardo:

a) os objetos que se encontram no interior do veiculo e que estejam
visiveis;

a) os equipamentos obrigatdrios existentes e ausentes;

b) o estado geral da lataria e da pintura;

c) os danos causados por acidentes, se for o caso;

d) identificagdo do proprietario e do infrator, quando possivel;

e) numero da placa, chassi, RENAVAM do veiculo sempre que for pos-
sivel identifica-lo;

f) nome e telefone do patio que esta sendo encaminhado o veiculo;
g) telefone do condutor.

§ 29. A GUIA DE REMOGCAO devera ser preenchida em 03 (trés) vias,
sendo a primeira destinada ao infrator, a segunda a credenciada, e a
terceira a autoridade de transito ou ao 6rgdo ou entidade a que este
pertencer.

Art. 45. O tempo total de comparecimento dos veiculos de remogao,
até o local em que sua presenga se fizer necesséaria, ndo podera ultra-
passar 30 (trinta) minutos, sujeitando-se as penalidades pelo seu ndo
cumprimento, conforme previsto nesta Instrugdo de Servigo.

§ 10, A contagem do tempo ocorrerd a partir do acionamento da cre-
denciada até a chegada do veiculo de remogédo ao local no qual foi
solicitado.

§ 29, O tempo podera ser superior a 30 (trinta) minutos por ocasido de
caso fortuito e forga maior, devendo neste caso, ser comunicado a au-
toridade policial que acionou o patio.

Art. 46. A remocgdo do(s) veiculo(s) para o depodsito serd executada
pela credenciada, observando que:

I- o veiculo removido devera ser depositado e devolvido ao seu propri-
etdrio nas mesmas condicdes em que foi guinchado, salvo quanto a
deteriorizagdo natural decorrente do tempo de guarda.
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II- no ato do depdsito, deverd ser arquivada a GUIA DE REMOCAO ou
do documento habil preenchido pelo agente de tréansito ou policial.
Art. 47. O funcionario responsavel pela remogdo devera conferir as
observagdes registradas na GUIA DE REMOGCAO pelo policial responsa-
vel pela apreensdo e registrar outras por ventura identificadas e néo
registradas pelo PM, e se possivel ainda dando conhecimento, ao proé-
prio policial, caso ele ainda se encontre no local, anotando as condi-
gdes que este se encontra, se existem objetos visiveis, caso o infrator
ndo esteja presente, utilizando, se possivel, fitas adesivas auto-destru-
tiveis, a fim de lacrar todas as portas e o capd.

Art. 48. A remogédo poderd, no local e antes de seu inicio, ser cancelada
pela autoridade de transito ou seu agente.

§ 19, No caso do caput do artigo, ndo incidird o valor de remogao, nada
restando devido pelo DETRAN/ES, pelo proprietario ou pelo condutor
do veiculo a credenciada.

§ 20, Sera considerada iniciada a remogdo no momento em que o con-
junto veiculo tracionador - veiculo tracionado iniciar sua movimenta-
gao, sendo a partir deste momento iniciado o fato gerador da taxa de
remogdo e km rodado.

Art. 49. O chamado do veiculo guincho ndo serd acionado quando o
proprietario ou condutor devidamente habilitado se dispuser a fazé-lo
de imediato, desde que acompanhado pela autoridade policial.

§ 19, Do mesmo modo, o chamado do veiculo guincho ndo sera aciona-
do quando seja possivel e permitido ao proprietario, pela autoridade
policial, sanar as falhas no local da infragao.

§ 20. Em todos os casos estabelecidos neste artigo, ndo podera ser
cobrado taxa de remogao (km rodado e guincho).

Art. 50. Nao cabe as empresas credenciadas pelo DETRAN a remogé&o
de veiculos envolvidos em acidentes de transito com vitima ou com
ocorréncia de furto ou roubo, para seus depositos.

§ 1°. A remogdo de veiculos no caso do caput do artigo podera ser feita
a critério da credenciada, desde que ocorra em horarios compativeis
com o funcionamento dos patios e com prévia autorizagdo da autorida-
de policial devendo os veiculos envolvidos em acidentes de transito
com vitima serem encaminhados para patio ou area de responsabilida-
de da Policia Militar, e os veiculos com ocorréncia de furto ou roubo
para patio da Policia Civil ou delegacia mais proxima do local da apre-
ensdo.

§ 20, Caso a Policia Militar ou Civil ndo possua patio ou area para
encaminhamento dos veiculos apreendidos nos casos do caput deste
artigo, a credenciada poderd a seu critério e em horarios compativeis
com o funcionamento dos patios fazer a remogdo para suas instala-
¢oes, sendo devida a mesma os valores relativos a remogao do veiculo
(guincho, km rodado e estadia) conforme artigo 65, § 1° desta Instru-
gao de Servigo.

CAPITULO III
DO REGISTRO E DOS PROCEDIMENTOS REFERENTES
A GUARDA DE VEicuLOS

Art. 51. E de responsabilidade exclusiva da credenciada a guarda, a
manutengdo e a conservagdo dos veiculos que receber, cujos prejuizos
deverdao ser por ela ser ressarcidos, independentemente de culpa, ex-
ceto os danos causados pela exposicdo ao tempo.

§ 19. Ao dar entrada no depdsito, o responsavel pela recepgdo do vei-
culo devera conferir a GUIA DE REMOCAO e as observagdes do moto-
rista do veiculo guincho, e assina-lo se estiver de acordo, verificando
se as fitas aderentes, caso tenham sido utilizadas, estdo realmente
vedando as portas e cap0 do veiculo, caso contrario, relatar em local
proprio do termo o contraditério.

§ 20. Apds as verificagbes constantes no inciso anterior, a empresa
devera imediatamente decalcar o chassi do veiculo no verso da GUIA
DE REMOCAO ou preencher a FICHA DE DEPOSITO conforme modelo
do ANEXO V e cadastrar o veiculo removido no Sistema de Gestdo de
Patios do DETRAN/ES.

§ 39, Qualquer veiculo removido ao patio credenciado do DETRAN/ES
devera ser cadastrado no Sistema de Gestdo de Patios do DETRAN/ES
independentemente de quem tenha solicitado a remogao do veiculo,
com excegdo de veiculos de seguradoras.

Art. 52. Para cada veiculo removido e depositado, a credenciada deve-
ré formar expediente administrativo autuado e individualizado, com a
documentagdo de identificagdo da situagdo do veiculo, contendo no
minimo os seguintes documentos:

I- GUIA DE REMOGCAO expedido pela autoridade de transito responsa-
vel pela remogao dando conta dos motivos dessa e do estado em que
se encontrava o veiculo quando da remogdo e demais observacles a
serem acrescidas pelo motorista do guincho ou pelo patio.

II- FICHA DE DEPOSITO com os dados integralmente preenchidos, de-
vendo constar o estado do veiculo por ocasido de sua entrada e saida
do deposito e o decalque de numeragdo do chassi. Esta ficha pode ser
substituida pela prépria GUIA DE REMOCAO desde que na GUIA conste
o decalque do chassi.

III- outros documentos que eventualmente tenham instruido a remo-
gao.

Paragrafo Unico. Apds a liberagdo do veiculo, deverd ser acrescentado
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aos documentos acima os documentos de liberagdo do veiculo.

Art. 53. No verso da GUIA DE REMOCAO deverdo ser registrados even-
tuais danos ao veiculo, falta de equipamentos ou acessodrios deste, con-
tendo, abaixo, a identificacdo e a assinatura do registrante, bem como
seu nome legivel.

Art. 54. A credenciada deverda manter em seus arquivos toda a docu-
mentagdo relativa aos veiculos que transitaram pelo patio de remogao,
depdsito e guarda de veiculos.

Paragrafo Unico. Os documentos referentes aos veiculos removidos ao
depésito deverdo ser guardados pelo prazo minimo de (03) trés anos a
contar de sua liberagdo.

capiTuLO IV i
DOS PROCEDIMENTOS PARA LIBERAGAO DE VEicuLOS

Art. 55. Para a liberagdo de veiculo removido ao deposito em decor-
réncia de medida administrativa, conforme dispSe o artigo 269, inciso
II, do Cddigo de Transito Brasileiro, exigir-se-a o regular licenciamen-
to, assim como o pagamento das despesas referentes a remogdo e
estada.

§ 19, A exigibilidade do pagamento dos débitos, prevista no paragrafo
Unico do artigo 271 do Cdédigo de Transito Brasileiro, ndo contempla as
multas na situagdo de cadastradas (notificacdo de autuagdo).

§ 20, De regra, o veiculo somente sera liberado do patio credenciado
do DETRAN/ES mediante apresentagao da CARTA DE LIBERAGCAO emi-
tida pela CIRETRAN/PAV conforme modelo no ANEXO XI.

Art. 56. O veiculo somente sera entregue a pessoa fisica ou juridica em
nome da qual estiver registrado, ou, ao representante legal do propri-
etario, exigida para este Ultimo caso autorizagdo ou procuragdo parti-
cular com firma reconhecida em tabelionato por autenticidade.

§ 19, Caso exista Comunicagdo de Venda no registro do veiculo ou
restrigdo administrativa informando a venda do veiculo OU ndo exista
comunicacdo de venda nem restrigdo administrativa informando a ven-
da do veiculo, mas for apresentado recibo de compra e venda do vei-
culo preenchido em nome do adquirente hd mais de 30 (trinta) dias,
este somente podera retirar o veiculo apds concluir o procedimento de
transferéncia em qualquer CIRETRAN ou Posto de Atendimento de Ve-
iculos.

§ 20, Veiculos na situagdo do paragrafo § 1° ndo poderdo ser liberados
para o proprietario vendedor, pois este ja informou a venda do veiculo
ao DETRAN/ES. A liberagdo s6 podera ocorrer para o proprietario ven-
dedor se houver a baixa do comunicado de venda ou restricdo adminis-
trativa informando a venda do veiculo OU a desisténcia da venda infor-
mada pelo vendedor com reconhecimento de firma E apds iniciar o
procedimento de 223 via do CRV em qualquer CIRETRAN ou Posto de
Atendimento de Veiculos.

§ 39, O processo de liberagdo do veiculo devera ser devidamente docu-
mentado, contendo, obrigatoriamente:

a) documentos pessoais (RG e CPF ou CNH) do proprietario ou do re-
presentante legal da empresa (em caso de pessoa juridica) discrimina-
do no Estatuto Social;

b) certiddo da junta comercial ou cartério emitida com menos de 30
dias, informando os sécios atuais da empresa (em caso de pessoa juri-
dica);

c) autorizagdo ou procuragdo particular para liberagdo do veiculo com
firma reconhecida em tabelionato por autenticidade, no caso de libera-
gao para terceiros;

d) documentos pessoais (RG e CPF ou CNH) da pessoa que foi autoriza-
da (procurador) a liberar o veiculo, em caso de terceiros;

e) documentos do veiculo (CRLV e CRV);

f) copias dos DUA’s pagos ou impressdo da tela do sistema de veicu-
los, comprovando ndo haver débitos vencidos do veiculo a serem pa-
gos, caso na ocasido ndo seja apresentado o CRLV do exercicio vigen-
te.

§ 4°. Sendo o veiculo de propriedade de pessoa falecida, a retirada se
dara:

a) pelo inventariante, mediante apresentagdo do Termo de Inventari-
ante;

b) pessoa nominada no Alvara Judicial expedido nos autos da agdo de
inventario;

c) pessoa autorizada através de requerimento formalizado por todos
os herdeiros que constarem na Certiddo de Obito, com as assinaturas
reconhecidas em tabelionato, sendo que o depositario deverda anexar
ao requerimento, e manter em arquivo, cépia dos documentos neste
elencado.

§ 59. O requerimento previsto no paragrafo anterior podera ser supri-
do por procuragdo do (a) viivo (a) e de cada um dos herdeiros, com
firma reconhecida em tabelionato (por autenticidade), outorgando po-
deres sobre o bem a qualquer pessoa.

§ 6°. Sendo o veiculo de propriedade de pessoa juridica, a retirada
somente se dara por um dos representantes discriminados no Estatuto
Social, ou pelo Sindico da Massa Falida, no caso de faléncia.

§ 7°. No caso previsto no paragrafo anterior, admitir-se-a a liberagéo
também mediante autorizagdo ou procuragdo, com poderes especifi-
cos, com firma reconhecida em tabelionato (por autenticidade), assi-
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nada por representante legal da empresa, em conformidade com o
pertinente Estatuto Social.

§ 89. Caso o proprietario verifique a perda ou extravio do CRV ou ndo
possua no momento da liberagdo o CRV original, o veiculo podera ser
liberado desde que se comprove sua propriedade no sistema e desde
que ndo conste nenhuma restricdo de venda.

§ 9°. Sendo o veiculo de propriedade da Unido, do Estado ou do Muni-
cipio, a retirada se dard com apresentagdo dos seguintes documentos:
a) cartdo CNPJ da instituicdo;

b) termo de nomeagdo do responsavel pelo 6rgao;

c) autorizagdo fornecida pelo responsavel pelo 6rgéo para liberagdo do
veiculo com firma reconhecida em tabelionato (por autenticidade ou
semelhanga) a um terceiros;

d) documentos pessoais (RG e CPF ou CNH) da pessoa que foi autoriza-
da a liberar o veiculo;

e) documentos do veiculo (CRLV e CRV);

f) copias dos DUA’s pagos ou impressdo da tela do sistema de veicu-
los, comprovando ndo haver débitos vencidos do veiculo a serem pa-
gos, caso na ocasido ndo seja apresentado o CRLV do exercicio vigen-
te.

§ 10. Outros casos de liberagdo de veiculos para pessoas ndo previstas
nesta Instrugdo de Servigo ou fora dos procedimentos por ela estabe-
lecida deverdao ser analisados pelo Chefe da CIRETRAN/PAV onde esti-
ver ocorrendo a liberagdo, que devera justificar na CARTA DE LIBERA-
CAO para quem esta sendo entregue o veiculo e os motivos que origi-
naram a liberagdo para tal pessoa, recaindo sobre este a responsabili-
dade desta liberagdo.

§ 11. O procedimento de liberagdo de veiculos previsto nesta Instrugédo
de Servigo podera ser complementado no Manual de Procedimentos
Operacionais do DETRAN/ES.

Art. 57. Apds a quitagdo dos débitos do veiculo, o usuario devera diri-
gir-se a qualquer CIRETRAN/PAV de municipio onde exista patio de
veiculo apreendido, devidamente munido dos referidos comprovantes
pagos, com a finalidade de retirar a CARTA DE LIBERAGCAO.

§ 10, E vedada a liberagdo de veiculo que apresente “pagamento agen-
dado” de débitos, sem prejuizo das sangdes penais, civis e administra-
tivas a que se sujeitara o infrator que realizar a operagao.

§ 2°. A determinagdo de servidor do DETRAN/ES para a liberagdo do
veiculo ndo exonera a credenciada de observar o disposto no capitulo
IV deste titulo, podendo seu descumprimento gerar a responsabilidade
administrativa, civil e criminal do infrator.

§ 30, Se o responsavel pela liberagdo no patio identificar qualquer situ-
acdo em desconformidade com as regras de liberagdo de veiculos de-
vera devolver a CARTA DE LIBERACAO para o usuario, informando por
escrito na carta o documento faltante e solicitando do mesmo que re-
gularize a situagdo ou retorne a CRT/PAV que emitiu a CARTA DE LIBE-
RACAO, para que esta informe por escrito que a liberagdo deve ser
realizada sem a apresentagdo do documento faltante, ficando o patio
isento de qualquer responsabilidade neste caso.

§ 40, Em dias decretados como facultativos os veiculos ndo poderdo
ser liberados sem a CARTA DE LIBERACAO emitida pelas CIRETRAN’S/
PAV’'S.

Art. 58. A empresa credenciada s6 efetuara a liberagdo do veiculo
mantido em sua guarda, mediante a CARTA DE LIBERACAO emitida
por qualquer CIRETRAN/PAV, observado os procedimentos deste Titu-
lo.

Paragrafo Unico. Ao receber o veiculo, o proprietario ou responsavel,
assinard a FICHA DE DEPOSITO em local préprio, concordando com as
condigbes que se encontrava. Caso ndo concorde, devera fazer cons-
tar em local apropriado o relato devidamente fundamentado, sempre
que possivel, na presenga de testemunhas.

Art. 59. Os veiculos licenciados em outras Unidades da Federagdo so-
mente serao liberados mediante documento proveniente do DETRAN
de origem autorizando a liberagdo do veiculo ou constatagdo através
do sistema RENAVAM, atestando que o veiculo encontra-se devidamente
licenciado e regularizado ou sem débitos.

Paragrafo Unico. Em havendo débitos no sistema RENAVAM, a libera-
gao de veiculo se dard apdés o pagamento do débito, ndo necessitando
da baixa dos mesmos no sistema da outra UF.

Art. 60. Havendo determinagdo judicial, consubstanciada em oficio ou
mandado, direcionado a empresa credenciada, o veiculo devera ser
imediatamente liberado independente da apresentacdo da CARTA DE
LIBERACAO emitida pela CIRETRAN/PAV. Caso a determinagdo seja
direcionada SOMENTE ao DETRAN ou a qualquer de suas unidades,
devera ser apresentado ao patio a CARTA DE LIBERACAO emitida pelo
DETRAN/ES.

§ 1°. A determinagdo judicial devera constar de documento em papel
timbrado, contendo os dados do juizo, nome e assinatura do Juiz, ou
Escrivdo Judicial, podendo ser apresentada cdpia autenticada em tabe-
lionato, ou pelo préprio Juizo.

§ 2°. Ndo se dara a liberagdo mediante a apresentagdo apenas do
despacho do Juiz.

§ 3°. Havendo duvida quanto a autenticidade do Oficio ou Mandado do
Poder Judicidrio, esta devera ser sanada mediante consulta ao Carto-
rio da respectiva Vara, devendo ser registrado, no verso do documen-
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to, o nome do servidor judicidrio que informou, seguido da assinatura e
nome legivel do consulente.

§ 40, As liberagdes de veiculos em cumprimento as determinagdes ju-
diciais, ndo isenta o proprietario/possuidor do pagamento das despe-
sas decorrentes da remogdo e estada, salvo se constar determinagao
expressa da isencdo na ordem judicial.

§ 50, A liberagdo de veiculo em decorréncia de cumprimento de Manda-
do de Busca e Apreensdo, somente se dara a Oficial de Justica, Policial
Civil ou Policial Militar, desde que, no corpo do documento, exista a
descrigdo do bem individualizado, conforme prevé o artigo 841 do Cé-
digo de Processo Civil Brasileiro.

Art. 61. Os veiculos removidos ao depdsito em decorréncia de crimes
somente serdo liberados mediante autorizagdo documentada da auto-
ridade policial responsavel, que poderd ser apresentada pelo proprie-
tario do veiculo ou por pessoa devidamente autorizada nos termos dos
procedimentos estabelecidos por esta Instrugdo de Servico, Manual de
Procedimentos Operacionais do DETRAN e Portaria 134 -S da Secreta-
ria de Seguranga Publica.

Art. 62. Nos casos em que Oficiais de Justica retirarem o veiculo do
depdsito sem a observancia do disposto nesta Instrugdo de Servigo
guanto ao pagamento das taxas devidas, podera o depositario relatar o
fato, declinar a identificacdo do agente responsavel pelo ato, identificar
os valores devidos relativo as taxas de remogdo, estadia e de débitos
do veiculo caso exista, encaminhando peticdo ao juizo que determinou
a liberagdo junto com toda a documentagdo comprobatédria, solicitando
o pagamento dos valores de taxas devidos ao Estado.

Art. 63. Todos os documentos referidos nesta Instrugdo de Servigo de-
verao ser arquivados juntamente com a GUIA DE REMOCAO/FICHA DE
DEPOSITO e apresentados ao depositario em sua forma original ou por
cOpias autenticadas em tabelionato ou copia simples. Neste ultimo caso,
deverdo ser apresentados os originais ao funcionario que devera com-
para-los com as copias, atestando com carimbo préprio, onde conste
seu nome e assinatura, que esta confere com o original.

Art. 64. A autorizagdo para liberagdo de veiculos emitida pela CIRE-
TRAN/PAV, nos termos do artigo 55, dando conta da inexisténcia de
débitos, ndo autoriza a circulagdo do veiculo, portanto, ndo substitui o
Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo (CRLV) anual.
Paragrafo Unico. Apresentada a autorizagdo referida no caput e satis-
feitas as demais exigéncias definidas nesta Instrugdo de Servigo, o
veiculo devera ser liberado, todavia, sua retirada sera condicionada a
assinatura de declaragdo de ciéncia, em campo proprio constante na
GUIA DE REMOCAO/FICHA DE DEPOSITO e ser retirado por motorista
habilitado a conduzir o veiculo liberado.

CAPiTULO V
DAS TAXAS COBRADAS PELOS SERVICOS EXECUTADOS
E DA FORMA DE ARRECADAGAO

Art. 65. Os valores a serem cobrados pela remogdo e estadia de veicu-
los apreendidos por infragdo a legislagdo de transito sdo aqueles fixa-
dos pela lei estadual n°® 7.001/01, que define as taxas devidas ao Esta-
do do Espirito Santo em razdo do exercicio regular do poder de policia,
assim definidos:

a) rebocamento de veiculo: 30 VRTE;

b) acréscimo por km rodado: 02 VRTE; e,

c) estadia de veiculos (por dia ou fragdo): 10 VRTE

§ 19, O valor cobrado relativo a remogédo de veiculos apreendidos (guin-
cho, km rodado e estadia) que nao tenham sido apreendidos ou remo-
vidos por infringéncia as normas da legislagdo de transito deverd ser o
mesmo fixado pela lei estadual n® 7.001/01, caso o veiculo venha a ser
removido a qualquer patio credenciado do DETRAN/ES.

§ 29, Nenhum outro valor relativo a remogdo (guincho, km rodado e
estadia) poderd ser cobrado do usuario quando da efetivagdo das me-
didas administrativas referidas nesta Instrugdo de Servigo.

Art. 66. O valor das taxas de prestagdo dos servicos de remocgao e
estada dos veiculos deverdo estar afixadas em local visivel ao publico,
sendo esta atualizada sempre que a VRTE sofrer alteragdo.

§ 10, O valor da taxa de Rebocamento de Veiculos independe da quilo-
metragem rodada pelo guincho para ir do local da apreensdo até o
depdsito. A este valor serd acrescida a taxa correspondente a 02 (duas)
VRTE por quilometro rodado do local da infragdo até o depdsito de
guarda de veiculo.

§ 20. A contagem de diarias incidird a partir da entrada do veiculo no
depédsito, devendo, por ocasido de sua liberagdo, ser cobrado o total do
nimero de diarias, considerando-se para tanto, o vencimento destas a
zero hora.

§ 3°. O pagamento dos servicos prestados sera efetuado pelos usuari-
os mediante arrecadagdo na rede bancaria, através do Documento Unico
de Arrecadagao - DUA.

§ 40, Para veiculos até 90 (noventa) dias no patio serdo calculadas e
cobradas a totalidade das diarias incorridas no periodo.

§ 50, Para veiculos hd mais de 90 (noventa) dias no patio serdo calcu-
ladas e cobradas as diarias relativas aos 30 (trinta) primeiros dias de
apreensdo e os dias excedentes serdo calculados de acordo com os
seguintes critérios:
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I- para veiculos com valor venal até R$ 4.000,00 pela Tabela FIPE:
pagamento das 30 (trinta) primeiras didrias e mais até 20% do valor
da 3123 em diante;

II- para veiculos com valor venal de R$ 4.001,00 até R$ 7.000,00 pela
Tabela FIPE: pagamento das 30 (trinta) primeiras didrias e mais até
40% do valor da 312 em diante;

III- para veiculos com valor venal de R$ 7.001,00 até R$ 10.000,00
pela Tabela FIPE: pagamento das 30 (trinta) primeiras didrias e mais
até 60% do valor da 312 em diante;

IV- para veiculos com valor venal de R$ 10.001,00 até R$ 20.000,00
pela Tabela FIPE: pagamento das 30 (trinta) primeiras didrias e mais
até 80% do valor da 312 em diante;

V- para veiculos com valor venal acima de R$ 20.001,00 pela Tabela
FIPE: pagamento das 30 (trinta) primeiras didrias e mais até 90% do
valor da 312 em diante.

§ 69. Para os casos em que a tabela FIPE ndo conter a informagao do
valor do veiculo considerando seu ano de fabricagdo, serd usado como
base para os calculos do paragrafo anterior o valor relativo ao 1° ano
informado para a mesma marca/modelo na referida tabela.

§ 79. O valor cobrado relativo aos dias excedentes a 30 (trinta) dias
devera ser expresso em VRTE de forma a que corresponda a um nu-
mero exato de diarias.

§ 890, Ficam isentos do pagamento dos servigos prestados por meio
desta Instrugdo de Servigo, todos os veiculos isentos do pagamento
das taxas constantes do artigo 39, incisos IX e X da Lei n°. 7.001/01.

CAPiTULO VI
DO PRECO E DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO
PELA EXECUCAO DOS SERVICOS

Art. 67. Cabera a empresa de remogdo, deposito e guarda de veiculos
95% (noventa e cinco) da remuneragao devida, na forma do artigo 63,
pela realizagdo de remogdo, depdsito e guarda de cada veiculo, refe-
rindo-se esta remuneragdo aos valores de remogdo, Km rodado e dia-
rias dos primeiros 30 (trinta) dias de permanéncia no depdsito.
Paragrafo Unico. Cabera a empresa de remogdo, depdsito e guarda de
veiculos 100% (cem) do valor relativos as didrias excedentes a 30
(trinta) dias.

Art. 68. Considerar-se-a periodo-base de prestagao dos servigos o tempo
compreendido entre o 1° (primeiro) e o Ultimo dia do més-calendario.
§ 1°. A Nota Fiscal ou Nota Fiscal Fatura, relativa a prestagdo dos servi-
gos, devera ser emitida apds o Ultimo dia do periodo-base, ou seja,
datada a partir do 1° (primeiro) dia util do més subseqiiente a presta-
Ggao do servigo.

§ 2°. O valor constante na Nota Fiscal dos servigos devera correspon-
der ao valor relativo ao percentual de outorga nos termos do artigo 65
e seu paragrafo Unico sobre a receita total do més proveniente da
cobranga das taxas relativas ao objeto deste credenciamento.

§ 39, As vias das notas ficais de que trata o § 1.° devem ser mantidas
em arquivo da credenciada e deverdao ser disponibilizadas aos servido-
res do DETRAN/ES ou a terceiros por esta Autarquia designados, sem-
pre que forem solicitados.

Art. 69. A Empresa encaminhara oficio ao DETRAN-ES, emitido em pa-
pel timbrado da empresa conforme modelo do ANEXO IX, solicitando o
pagamento da nota fiscal, relativo a prestagdo de servico conforme
relatério de liberagdo.

§ 19, Os valores constantes na nota fiscal serdo expressos em REAIS
(R$) e contendo apenas 02 (dois) digitos decimais.

§ 20, A solicitacdo de pagamento deverd ser enderecada a Diretoria de
Habilitagdo e Veiculos do DETRAN/ES e protocolado no mesmo com a
seguinte ordem de apresentagdo dos documentos:

1- oficio de encaminhamento

2- nota fiscal/fatura

3- relatério de liberagdo de veiculos

4- certiddes negativas

5- comprovantes de quitagdo dos impostos referente ao més anterior
ao da prestagdo do servigo cobrado

§ 30. As codpias dos processos de liberagdo de veiculos deverdo ser
entregues diretamente na Coordenagdo de Remocgdo e Depdsito de
Veiculos e ndo precisam fazer parte do processo de solicitagdo de pa-
gamento.

§ 40, Devera ser juntada a solicitagdo de pagamento somente a 12 via
da nota fiscal/fatura, as CertidGes Negativas de Débitos (Federal, Esta-
dual, Municipal, INSS e FGTS), bem como os comprovantes de quitagao
dos impostos (IN-AGE n.° 001/2008) estes em cOpias autenticadas ou
acompanhadas das originais para autenticagdo do servidor responsa-
vel ou ainda em vias originais emitidas via internet quando pagas por
meio eletrdnico.

§ 50, Apds receber a nota fiscal/fatura juntamente com as documenta-
gdes complementares, a Coordenagdo de Remogdo e Depdsito de Vei-
culos atestara a nota fiscal/fatura, encaminhando a GEOP/DHV/GEAF/
SGTCON para andlise da documentagdo, que estando regular, realizara
0 pagamento.

Art. 70. O pagamento a credenciada fica condicionado a regularidade
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de sua situagdo de credenciamento junto ao DETRAN/ES e a emisséo
de nota fiscal pertinente a cada pagamento realizado, em conformida-
de com a legislagdo pertinente.

Paragrafo Unico. A constatagdo por parte do DETRAN/ES de que a cre-
denciada esteja descumprindo as determinagbes quanto a emissdo de
nota fiscal e seu arquivamento, além de ensejar a suspensdo de paga-
mentos, sujeitar-se-a, também, as penalidades previstas nesta Instru-
gao de Servigo.

Art. 71. A credenciada ndo serd remunerada quando remover e depo-
sitar veiculos isentos de pagamento dos valores por forga de legislagdo
especifica ou determinagdo judicial.

Art. 72. O fato gerador da remuneragdo a credenciada relativa as esta-
das de veiculos automotores em depdsito ocorrerd no momento em
que o bem for devolvido fisicamente ao seu proprietario, possuidor ou
pessoa indicada pelo Poder Judicidrio ou por autoridade de Policia Judi-
cidria, desde que a devolugdo tenha se dado com o pagamento das
taxas respectivas.

CAPITULO VII
DA FISCALIZAGAO

Art. 73. O DETRAN/ES fiscalizara, gerenciard, controlard as empresas
credenciadas e acompanhara a execugdo das atividades previstas nes-
ta Instrugdo de Servigo, utilizando-se de todos os meios administrati-
vos e legais necessarios para este fim, obrigando-se os credenciados a
atenderem e permitirem o livre acesso as suas dependéncias e a docu-
mentos relativos ao objeto desta prestagdo de servigo, oportunizando
e fornecendo todas as informagbes aos servidores em supervisdo, fis-
calizagdo e servicos de auditoria realizados ou autorizados pelo DE-
TRAN/ES.

Art. 74. Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo, inerentes ao objeto do
credenciamento, deverdao ser prontamente atendidas pela credenciada
sem qualquer 6nus para o DETRAN/ES.

Art. 75. Qualquer fiscalizagdo exercida pelo DETRAN/ES, feita em seu
exclusivo interesse, ndo implica co-responsabilidade pela prestagdo dos
servicos e ndo exime a credenciada de suas obrigagdes pela fiscaliza-
gao e perfeita execugdo do objeto deste credenciamento.

Art. 76. A fiscalizacdo do DETRAN/ES, em especial, verificard a quali-
dade do servigo, a veracidade das informag8es prestadas ao sistema
de gestdo de patios, os equipamentos utilizados para a realizagdo dos
servigos, podendo exigir a sua substituicdo quando estes ndo atende-
rem aos termos da legislagdo pertinente e desta Instrugdo de Servigo,
sem que assista a credenciada qualquer indenizagdo pelos custos dai
decorrentes.

Art. 77. A credenciada promoverd a substituicdo de empregado, sem-
pre que for solicitado pelo DETRAN/ES, devendo a Autarquia expor os
motivos de sua solicitagdo.

Art. 78. A credenciada estarad sujeita a fiscalizagdo dos servigos opera-
cionais de que trata esta Instrugao de Servico diretamente pelo DE-
TRAN/ES, com a cooperagao dos usudrios e dos drgdos conveniados
com o DETRAN/ES para a utilizagdo do Sistema Estadual de Remogéao e
Depésito.

Art. 79. No exercicio da fiscalizagdo, o DETRAN/ES tera acesso aos
dados relativos a administragdo, a execugdo do servigco, contabilidade,
recursos técnicos, econdmicos e financeiros da credenciada, indepen-
dente de marcar data e horario para a fiscalizag&o.

; TiTULO V
DA ALTERACAO DAS NORMAS DO CREDENCIAMENTO

CAPiTULO UNICO
DA ALTERAGAO UNILATERAL

Art. 80. O DETRAN/ES podera alterar as normas deste credenciamen-
to, unilateralmente, a qualquer tempo, desde que haja interesse da
Administragdo, independentemente da anuéncia dos credenciados, de-
vendo publicar no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo as normas
alteradoras, que passardao a vigorar a partir da data de publicagdo ou
outra indicada no préprio ato.

TiTULO VI B
DAS OBRIGAGOES E VEDAGOES

CAPiTULO I
DAS OBRIGAGOES DO DETRAN/ES

Art. 81. S3o obrigagdes do DETRAN/ES:

I- credenciar e renovar o credenciamento da empresa de prestagdo de
servigo de remogdo, depdsito, guarda e liberagdo de veiculos automo-
tores, desde que preenchidos todos os requisitos constantes desta Ins-
trugdo de Servigo;

II- cadastrar os operadores, disponibilizando-lhes, quando for o caso,
senhas, individuais e intransferiveis, de acesso ao sistema de gestdo
de patio do DETRAN/ES;

III- fiscalizar o cumprimento das normas legais e dos compromissos
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assumidos pela credenciada com o DETRAN/ES;

IV- estabelecer e fornecer as especificagdes de identidade visual, de
sistema operacional e de padrdo de atendimento aos usuarios, a serem
observadas pela credenciada;

V- manter a credenciada atualizada em relagdo a publicagdo de instru-
gao de servigo, comunicados e demais orientagdes a respeito dos pro-
cedimentos padronizados pelo DETRAN/ES;

VI- analisar e manifestar-se a respeito de solicitagdes de autorizagdo
para execugdo de atividades nas dependéncias da credenciada nao
previstas nesta Instrugdo de Servigo;

VII- fiscalizar a credenciada, visando garantir a regularidade dos ser-
vigos de remogdo, depdsito, guarda e liberagdo de veiculos envolvidos
em infragbes a legislagdo de transito;

VIII- autorizar a utilizagdo, pela credenciada, de meios tecnoldgicos
habeis para a remogdo e o controle dos veiculos no depdsito;

IX- efetuar pagamento, repassando, o percentual das taxas que fizer
jus a credenciada;

X- efetuar leildes de veiculos que se encontrarem ha mais de 90 (no-
venta) dias no depdsito da credenciada, na forma do artigo 328 do
CTB;

XI- providenciar, dentro do prazo legal, a publicagdo resumida do TER-
MO DE CREDENCIAMENTO na imprensa oficial;

XII- fornecer CARTA DE LIBERACAO do veiculo ao interessado, atra-
vés da CIRETRAN/PAV, mediante apresentagdo dos documentos exigi-
dos por esta instrugdo de servigo;

XIII- empenhar anualmente valores visando o pagamento a empresa
credenciada pelos servigos prestados.

Art. 82. Ficard a cargo da Diretoria de Habilitagdo e Veiculos, Geréncia
Operacional, Subgeréncia de Veiculos e da Coordenagdo de Remogdo e
Depodsito de Veiculos o relacionamento com as empresas credenciadas
quanto a questdes operacionais e a execugdo das atividades mencio-
nadas nos incisos do artigo anterior.

cAPiTULO II
DAS OBRIGACOES DA CREDENCIADA

Art. 83. Na execugdo dos servigos a credenciada, bem como seus re-
presentantes legais, devera fornecer administrativamente, a todo e
qualquer usuario, as informacgdes por ele solicitadas e relativas especi-
ficamente a apreensdo do seu veiculo, devendo o interessado provar
sua legitimidade para obter informagdes sobre o veiculo em questdo.
Paragrafo Unico. Ndo poderdo ser passadas informagdes por telefone.
Art. 84. Na prestagdo dos servicos a credenciada bem como seus re-
presentantes legais, devera:

I- garantir as condigbes de regularidade, continuidade, eficiéncia, se-
gurancga, atualidade, generalidade, cortesia e qualidade, de acordo com
o previsto na legislagdo, as especificagdes técnicas e demais condigSes
constantes desta Instrugdo de Servigo;

II- permitir aos servidores autorizados pelo DETRAN/ES, livre acesso
as instalagbes da empresa, bem como a todos os seus registros conta-
beis, juridicos, informagles, recursos técnicos, econémicos e financei-
ros, aos documentos comprobatérios de recolhimento dos impostos e
obrigagdes legais vinculadas a execugdo do objeto da presente Instru-
gao de Servigo;

III- zelar pela integridade dos bens vinculados a prestagdo dos servi-
gos, bem como contratar seguro, fornecendo prova desta cobertura
por solicitagdo do DETRAN/ES;

IV- comunicar com, no minimo 90 (noventa) dias de antecedéncia ao
DETRAN/ES o encerramento de suas atividades ou o ndo interesse de
prorrogar a validade do credenciamento.

Art. 85. As contratagdes comerciais de pessoal (relagdes de trabalho)
e/ou servigos feitos pela credenciada serdo regidas por legislagdo es-
pecifica, ndo se estabelecendo qualquer relagdo entre os terceiros con-
tratados pela credenciada com o DETRAN/ES.

Art. 86. Sdo obrigagdes da credenciada bem como de seus represen-
tantes legais:

I- comunicar, caso identifique irregularidades, indicios de fraude ou de
adulteragcdo em comunicagdo ou documentagdo apresentada ao patio,
imediatamente, ao DETRAN/ES, para que se adotem as providéncias
penais e administrativas cabiveis, e, quando se tratar, em tese, de ilici-
to penal, essa comunicagdo, também, devera ser efetuada junto a Po-
licia Civil ou ao Ministério Publico.

II- responder consultas, atender convocagdes, reclamagbes, exigénci-
as ou observagdes realizadas por parte do DETRAN/ES, a respeito de
matérias que envolvam as atividades contratadas;

III- cumprir as normas estabelecidas pelo CONTRAN e pelo Cdédigo de
Transito Brasileiro, as orientaces ou as normatizagGes tracadas pelo
DETRAN/ES, no que couber;

IV- instalar, nas dependéncias do depdsito de veiculos, no minimo dois
tipos de meios de comunicagdo, que permitam contato imediato com
seus prepostos, autoridades ou agentes de transito, através de telefo-
nes convencionais, telefones celulares, radios VHF, BIPs, sistema infor-
matizado ou outros, sendo indispensavel a manutengdo de linha de
conexdao com o sistema do DETRAN/ES;

V- solicitar, de pronto, a alteragdo do cadastramento do quadro de pes-
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soal e da vinculagdo/exclusdo dos veiculos automotores, destinados a
prestagdo das atividades de remocgéo;

VI- manter seu quadro funcional tecnicamente atualizado, participando
de atividades que acrescentem e aprimorem conhecimentos sobre a
profissdo, sendo obrigatdria, quando convocado, a participagdo nos
eventos promovidos pelo DETRAN/ES;

VII- disponibilizar todas as informagdes, sempre que solicitado, relati-
vas as condigGes juridicas, administrativas e contabeis da empresa;
VIII- zelar pela observancia das regras sociais de convivéncia e urba-
nidade dos seus empregados e profissionais contratados no atendi-
mento aos usuarios;

IX- atender prontamente aos servidores do DETRAN/ES quando da re-
alizagdo das atividades de supervisdo, fiscalizagdo e auditoria, permi-
tindo o livre acesso as dependéncias e documentos do depdsito, inclu-
sive documentos fiscais, disponibilizando todas as informagdes solicita-
das pelos técnicos, bem como atender, de pronto, qualquer solicitagdo
dos servidores em visita ao patio;

X- divulgar campanhas institucionais educativas de trénsito promovi-
das ou apoiadas pelo DETRAN/ES, participando das mesmas;

XI- emitir Nota Fiscal, referente a prestagdo das atividades, tempesti-
vamente ao pagamento, e manté-las sob sua guarda e arquivo;

XII- comunicar, previamente, ao DETRAN/ES, o afastamento de sécio,
gerente ou empregado cadastrados para utilizarem os sistemas infor-
matizados do DETRAN/ES, caso tenham acesso, para fins de desvincu-
lagdo e descadastramento;

XIII- interligar-se com o DETRAN/ES, via sistema informatizado, bem
como manter permanentemente operante este sistema de comunica-
gao, adotando todas as cautelas e procedimentos que garantam seu
perfeito funcionamento;

XIV- solicitar o cadastramento, para acesso ao sistema de gestdo de
patios do DETRAN/ES, os profissionais que realizardo as fungGes de
digitadores ou atendentes;

XV- comunicar ao DETRAN/ES, formal e prontamente, indicios de irre-
gularidades praticadas por seus empregados, assim como qualquer in-
dicio de ilicto penal ou improbidade administrativa;

XVI- comunicar de imediato ao DETRAN/ES os fatos e informagdes re-
levantes, caracterizadores de desvio de conduta ou de indicios de irre-
gularidades referentes a remogdo, ao depdsito e a guarda de veiculos
e demais servigos correlatos, sem prejuizo da comunicagdo a autorida-
de policial competente, nos casos de ilicitos penais;

XVII- adotar imediatamente as medidas efetivas para sanear ou resol-
ver o problema, relativo ao inciso anterior, na esfera de sua competén-
cia;

XVIII- conservar plantdao de atendimento permanente de 24 (vinte e
quatro) horas, permitindo que os dérgdos de fiscalizagdo de transito
solicite seus servigos de remogdo a qualquer hora do dia ou da noite,
nos sete dias da semana, para o recolhimento e guarda dos veiculos;
XIX- atender e orientar os usuarios, no tocante a liberagdo dos veicu-
los sob sua guarda, na sede do patio, no minimo no mesmo horario de
atendimento da CIRETRAN/PAV do municipio no qual o patio estiver
instalado;

XX- manter exposto, em local visivel, indicativo dos valores de remo-
gdo, KM rodado e estada de veiculos, bem como do horario de funcio-
namento da empresa;

XXI - atender e manter integralmente aos padrdes estabelecidos pelo
DETRAN/ES quanto as instalagGes fisicas, identidade visual, sistema
operacional, aos veiculos, aos equipamentos e ao padrdo de atendi-
mento aos usuarios;

XXII- comparecer ao local da remogdo no prazo maximo de 30 (trinta)
minutos, contados do encerramento da chamada, salvo nos casos de
caso fortuito, forca maior e distancia maior do que o tempo médio
possivel de se percorrer em 30 (trinta) minutos;

XXIII- remover os veiculos somente com o prévio conhecimento e au-
torizagdo da autoridade de trénsito e/ou de seus agentes com circuns-
crigdo sobre a via;

XXIV- manter guia de remogédo ou ficha de depdsito de cada veiculo
sob sua responsabilidade, com os dados integralmente preenchidos,
devendo constar o estado do veiculo por ocasido de sua entrada e
saida do depdsito e o decalque de numeragdo do chassi caso possivel,
devendo ainda ser preenchido, no rodapé da ficha de depdsito, a data
da saida fisica do veiculo, o niumero do RG da pessoa que o esta reti-
rando e seu nome legivel, além da assinatura;

XXV- utilizar o verso da guia de remocgdo ou ficha de depdsito para o
registro de danos, falta de equipamentos ou acessoérios, contendo, abai-
x0, a identificagdo e a assinatura do registrante;

XXVI- manter em seus registros toda a documentagao relativa aos ve-
iculos que transitaram pelo patio durante os Ultimos 03 (trés) anos;
XXVII- arquivar os processos fisicos que deverdo conter a seguinte
documentagdo, nesta ordem: ficha de depdsito ou documento expedi-
do pela Autoridade de Transito responsavel pela remogéo, dando conta
dos motivos desta e do estado em que se encontrava o veiculo quando
da remogao; CARTA DE LIBERACAO emitida pela CIRETRAN/PAV; ou-
tros documentos que eventualmente tenham instruido a remogao/libe-
ragao;

XXVIII- ao consultar o DETRAN/ES sobre caso concreto, relatar a inte-
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gralidade dos fatos, documentos e informagdes relativas ao veiculo em
questdo, sendo responsabilidade do patio eventuais erros causados pela
omissdo nas informagles prestadas aquela Autarquia;

XXIX- por solicitagdo dos peritos da Policia Civil, Militar ou Federal,
disponibilizar acesso facilitado ao veiculo a ser periciado, colocando-o
proximo a area destinada a este fim de maneira que o acesso ao auto-
motor e a seu interior ndo seja impedido por qualquer obstaculo, de-
vendo tal solicitagdo ser anotada na ficha de depdsito a fim de justificar
a retirada do lacre do veiculo, se for o caso; é proibida a retirada do
veiculo do patio para ser periciado nas dependéncias da policia civil
sem o pagamento das taxas relativas a remogdo;

XXX- apés a realizagdo da pericia mencionada no inciso anterior, apli-
car graxa sobre o numero do chassi do veiculo periciado, preservando
a area contra a corroséo;

XXXI- indicar os veiculos candidatos a leildo, enviando a Comissdo de
Leildo do DETRAN/ES a cépia das fichas de depdsito dos veiculos indi-
cados, que deverao conter o decalque de chassi, quando solicitado;
XXXII - comunicar de imediato a Comissdo de Leildo do DETRAN/ES o
recebimento de qualquer determinagdo judicial que implique na impos-
sibilidade de levar a hasta publica qualquer veiculo depositado nos pa-
tios da credenciada;

XXXIII- subsidiar operacionalmente as atividades do DETRAN/ES e do
leiloeiro por ocasido dos leildes de veiculos recolhidos no depdsito ha
mais de 90 (noventa) dias, na forma da lei;

XXXIV- fornecer/disponibilizar toda a m&o de obra, ferramentas, apa-
relhos, equipamentos e materiais necessarios a perfeita execugdo do
objeto deste credenciamento;

XXXV- comunicar ao DETRAN/ES mudanga do numero de telefone e de
enderego de correio eletrdnico;

XXXVI- zelar pela integridade e seguranca dos documentos de veiculos
porventura deixados sob sua guarda;

XXXVII- proceder com zelo e atengdo ao examinar e conferir qualquer
documento relacionado com sua atividade fim;

XXXVIII- estar os empregados da credenciada durante a execugdo dos
servigos e nas dependéncias da empresa, asseados, uniformizados e
devidamente identificados com cracha funcional e ter os mesmos devi-
damente registrados no érgdo competente;

XXXIX- rebocar e guardar no patio veiculos apreendidos por entidades
conveniadas ao DETRAN; .

XL- Fazer constar na GUIA DE REMOCAO o motivo pelo qual houve a
retirada do lacre do veiculo, quando este estiver sido utilizado para
lacrar o veiculo, quando for o caso;

XLI- cumprir os procedimentos de recepgdo, remogao, guarda e libera-
Gdo de veiculos, bem como de encaminhamento dos documentos de
remogado, depdsito e guarda dos veiculos, na forma solicitada pelo DE-
TRAN/ES;

XLII- permitir que o acesso aos sistemas informatizados do DETRAN/
ES seja realizado somente pelos operadores cadastrados. A senha for-
necida pelo DETRAN/ES é a assinatura eletronica do profissional, por-
tanto pessoal, individual e intransferivel, ficando vedada sua utilizagdo
por terceiros, assim considerado qualquer pessoa que ndao o profissio-
nal, ou empregado autorizado para uso da mesma.

XLIII- utilizar, durante a vigéncia do contrato, os sistemas informatiza-
dos do DETRAN/ES exclusivamente para a execugao das atividades
previstas nesta Instrugdo de Servigo;

XLIV- possuir em suas instalagdes estrutura fisica com escritério/re-
cepgao de cliente em bom estado de higiene e conservagdo, com no
minimo 01 (um) aparelho de fax, computador, impressora e acesso a
internet em condigdes de funcionamento;

XLV- manter na empresa, o termo de credenciamento fornecido pelo
DETRAN/ES, em lugar visivel ao publico;

XLVI- utilizar, na prestagdo da atividade de remogdo, os veiculos devi-
damente licenciados, equipados, vinculados e cadastrados junto ao
DETRAN/ES, mantendo-os em perfeito estado de conservagdo e em
otimas condigdes de seguranca, inclusive os equipamentos obrigatdri-
os, podendo o DETRAN/ES sempre que julgar necessario, exigir a subs-
tituicdo dos mesmos;

XLVII- utilizar, na realizagdo das atividades de remogdo, exclusivamen-
te motoristas cadastrados perante o DETRAN/ES;

XLVII- utilizar placas de identificagcdo, obedecendo as especificagGes e
normas da Instrugdo de Servico N n® 002/2009;

LIX- manter a regularidade de sua situagdo de credenciamento junto
ao DETRAN/ES, e ao atendimento dos termos da Lei Federal n°. 8.666/
1993, da Lei Estadual 5383/97 e do Decreto Estadual 1938-R de 16 de
outubro de 2007, para fins de recebimento de pagamento;

L- aumentar a frota de veiculos (guinchos) e area disponivel para de-
pésito de veiculos sempre que solicitado pelo DETRAN/ES;

LI- entregar a garantia no prazo de 10 (dez) dias Uteis apds a assinatu-
ra do Termo de Credenciamento;

LII- apresentar nova apdlice de seguro contra terceiros exigida no cre-
denciamento e na renovagdo do credenciamento em até (05) dias apos
o vencimento da apolice anterior caso ndo seja possivel a emissdo da
apdlice de seguro com validade de 30 (trinta) meses.

LIII- quando da liberagdo do veiculo, seguir os ditames desta Instrugdo
de Servigo, ou outra que venha a sucedé-la, devendo, ainda, exigir
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que o responsavel pela retirada assine a ficha de depdsito;

LIV- manter o depdsito sob guarda e vigildncia nas 24 (vinte e quatro)
horas do dia;

LV- submeter ao DETRAN/ES a mudanga societdria da empresa cre-
denciada bem como a de endereco, sendo neste Ultimo caso, anterior a
mudanga;

LVI- estar e manter-se regularizado perante o municipio onde esteja
estabelecida;

LVII- guardar o sigilo, determinado em lei, das informagdes que forem
disponibilizadas em fungdo do credenciamento;

LVIII- registrar no sistema de gestdo de patios do DETRAN/ES, os da-
dos de todos os veiculos que ingressarem e sairem do depésito, visan-
do a auditagem e controle pelo DETRAN/ES, bem como o pagamento
pelos servigos prestados;

LIX- responsabilizar-se, civil e criminalmente, por danos de qualquer
natureza decorrentes da atividade objeto deste credenciamento, assu-
mindo, inclusive, integralmente, o Onus de eventuais prejuizos causa-
dos a terceiros;

LX- assumir inteira responsabilidade pelas obrigagdes decorrentes da
execugao das atividades para a quais foi credenciada;

LXI- cumprir, independentemente da forma de contratacdo, obrigagdes
sociais, previdenciarias, fiscais e trabalhistas;

LXII- ndo alterar a area da empresa para menor, apds a vistoria técni-
ca;

LXIII- manter as condigdes do credenciamento de acordo com o que
foi homologado.

_ cApituLO 111
DAS PROIBIGOES AS EMPRESAS CREDENCIADAS

Art. 87. E vedado & empresa credenciada, bem como a seus represen-
tantes legais:

I- realizar qualquer remogdo, objeto desse credenciamento, que ndo
tenha sido acionada pela autoridade de transito;

II- promover ou fazer propagandas de sua empresa, utilizando-se de
qualquer meio, no recinto ou calgadas do 6rgdo de transito, suas Cir-
cunscrigbes e Postos de Atendimento ou em suas proximidades até o
raio de 500 (quinhentos) metros dessas unidades, com excegdao das
empresas localizadas dentro do raio de 500 (quinhentos) metros das
unidades do DETRAN/ES, que poderao atuar somente nos limites da
area do imovel da empresa;

III- promover propagandas, campanhas publicitarias e eleitorais ou
outras formas de divulgagdo, ou de qualquer assunto relativo a transi-
to, em desacordo com as orientagdes do DETRAN/ES e no recinto ou
calcadas do drgdo de transito, suas Circunscrices e Postos de Atendi-
mento ou em suas proximidades até o raio de 500 (quinhentos) metros
dessas unidades;

IV- manter em deposito veiculos apreendidos fora do objeto deste cre-
denciamento, sem que seja comunicado a autoridade competente para
retirada do mesmo;

V- permitir que, nas dependéncias do patio, seja realizada campanha
politica ou propaganda eleitoral;

VI- deixar de prestar servigos ao publico sem expressa autorizagdo do
DETRAN/ES; i

VII- angariar servigos, direta ou indiretamente, no recinto do Orgao
Executivo de transito;

VIII- omitir informacgdo oficial ou fornecé-la erroneamente aos clientes
e a terceiros interessados no seu servigo;

IX- atrasar injustificadamente a prestagao dos servigos;

X- paralisar os servigos, sem justa causa e prévia comunicagdo ao
DETRAN/ES;

XI- contratar e vincular servidores da administragdo publica para exer-
cerem atividades objeto desta Instrugdo de Servigo;

XII- retirar, facilitar ou permitir a retirada de qualquer pega, acessoério
ou equipamento obrigatorio dos veiculos retidos em depdsito, exceto
no tocante a carga e objetos de uso pessoal do proprietario, condutor
ou possuidor do veiculo;

XIII- divulgar sem autorizagdo expressa do DETRAN/ES, no todo ou
em parte, informagdes reservadas que detenha em face do credencia-
mento;

XIV- praticar ou permitir que profissional cadastrado, bem como qual-
quer empregado, pratique atos de improbidade contra a fé publica,
contra o patriménio, ou contra a Administragdo Publica ou privada, pre-
vistos na Lei Federal n® 8.429/92;

XV- transmitir a senha pessoal e intransferivel de acesso ao sistema
informatizado a terceiro ndo autorizado, mesmo sendo este emprega-
do da credenciada;

XVI- alterar o quadro societario e enderego do patio sem comunicagdo
ao DETRAN/ES ou modificar a finalidade a estrutura da credenciada;
XVII- descumprir as decisdes exaradas pelo DETRAN/ES;

XVIII- utilizar ou permitir o uso dos sistemas informatizados do DE-
TRAN/ES para fins ndo previstos nesta Instrugdo de Servico e/ou por
pessoa nao autorizada;

XIX- manter em depédsito veiculos sem estar devidamente cadastrados
no sistema de gestdo de patios do DETRAN.
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XX- ndo atualizar as informagdes do banco de dados do DETRAN/ES;
XXI- cobrar valores diferentes dos estabelecidos na Lei Estadual n°.
7.001/01 ou nela ndo previstos, com excegao do artigo 65, § 1° desta
Instrucao de Servico;

XXII- liberar veiculos depositados sob a responsabilidade da credenci-
ada, por forga desta Instrugdo de Servigo, sem o respectivo pagamen-
to dos valores de remogao e estadas ao DETRAN/ES, quando devido,
sendo da crendenciada, neste caso, a responsabilidade pelo recolhi-
mento de tais valores;

XXIII- delegar ou transferir a terceiros objeto deste credenciamento;
XXIV- auferir vantagem indevida através de contratos ou conluios que pos-
sam ferir a ética profissional ou de forma velada, impedir a livre concorrén-
cia ou ainda de cliente a titulo de comissGes, taxas ou emolumentos;
XXV- transacionar valores de diarias, independente do periodo que o
veiculo tenha permanecido em depodsito, fora do permitido pelo DE-
TRAN/ES;

XXVI- exercer, na area do patio, atividades de venda de pegas, aces-
sorios, desmanche e consertos de veiculos;

XXVII- fraudar dados dos sistemas do DETRAN/ES;

XXVIII- exercer, na area do patio, atividades de venda de pecas, aces-
sorios, desmanche e consertos de veiculos;

XXIX- transferir ou contratar, no todo ou em parte, as obrigagdes assu-
midas, sem prévio consentimento do DETRAN/ES.

_ capituLO IV
DAS OBRIGAGOES ACESSORIAS DA CREDENCIADA

Art. 88. Se exigido pelo DETRAN/ES, devera a credenciada aumentar a
frota de veiculos (guinchos), decorrentes da demanda de servigos.
Art. 89. Se necessario para o fiel cumprimento e execugdo do objeto
deste credenciamento, poderad a credenciada aumentar a area disponi-
vel para depdsito de veiculos, o que ndo implicarda qualquer 6nus ao
DETRAN/ES.

Art. 90. Mediante determinacdo do DETRAN/ES e acompanhamento de
seus técnicos, a credenciada devera remover para seu depdsito todos
os veiculos porventura existentes nos depdsitos de outros patios cre-
denciados, a qualquer tempo. Neste caso, nada sera devido pelo DE-
TRAN/ES a credenciada a titulo de remogdo dos veiculos automotores.
Art. 91. A credenciada é responsavel pelo fornecimento e entrega ao
DETRAN/ES de toda a documentagdo original que instrui a entrada e
permanéncia desses veiculos em seu depdsito até a data da efetiva
remogdo dos automotores ao novo depdsito.

Art. 92. A credenciada é responsavel, ainda, pelo fornecimento e en-
trega ao DETRAN/ES de toda a documentagdo original que instruiu a
entrada e saida de todos os veiculos que transitaram pelo patio nos
ultimos trés anos de credenciamento.

Art. 93. Realizar de maneira gratuita, sem 6nus ao DETRAN/ES ou ao
proprietario do bem, as seguintes tarefas:

a) remogdo, para local indicado pelo DETRAN/ES, de viaturas de fisca-
lizagdo de transito pertencentes aos érgdos conveniados do DETRAN/
ES, e que estejam com pane mecanica;

b) remogdo e depdsito de veiculos que tenham sido objeto de errdnea
autuagdo administrativa por parte dos agentes de fiscalizagdo de tran-
sito dos 6rgdos conveniados da DETRAN/ES

CAPiTULO V i
DA RESPONSABILIDADE DOS SOCIOS
E PROPRIETARIOS DA EMPRESA CREDENCIADA

Art. 94. O(s) socio(s) das empresas credenciadas, e seus respectivos
administradores, responderdo penal, administrativa e civilmente pelo
desempenho de suas atividades, devendo observar os deveres a que
estdo obrigados, na forma disposta nesta Instrugdo de Servigo e nas
demais normas legais e regulamentares pertinentes, responsabilizan-
do-se por todos os atos que venham a causar prejuizo ao DETRAN/ES
e ao usuario dos servigos prestados, sem excluir a responsabilidade da
pessoa juridica.

§ 10, Constitui infragdo toda agdo ou omissdo praticada pelo sécio,
proprietario da empresa ou pelos seus representantes, que implique no
descumprimento desta Instrugdo e das Resolugdes e Deliberagdes dos
orgaos publicos competentes de quaisquer das esferas de poder, bem
como das normas civis ou criminais brasileiras.

§ 20. Os administradores das empresas credenciadas sdo responsaveis
por todos os atos praticados pelos seus funcionarios ou representan-
tes, desde que provado, através de processo ou sindicancia, e apos
ampla e livre defesa, a omissdo, negligéncia ou participagdo dos mes-
mos nos delitos apurados.

TiTULO VII
DA RESCISAO

_capiTuLO UNICO
DA RESCISAO DO TERMO DE CREDENCIAMENTO

Art. 95. O TERMO DE CREDENCIAMENTO poderd ser rescindido:
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I- com carater de penalidade pela aplicagdo de penalidades adminis-
trativas;

II- sem carater de penalidade pela ocorréncia das seguintes situagdes:
a) a pedido do credenciado precedida de solicitagdo escrita com no
minimo 90 (noventa) dias de antecedéncia;

b) pela ndo renovagdo do credenciamento;

c) judicialmente, nos casos previstos em lei;

d) pela perda de qualquer dos requisitos exigidos nesta Instrugdo de
Servigo para realizagdo das atividades;

e) pela Administragdo, mediante aviso por escrito, com 30 (trinta) dias
de antecedéncia, sem que seja obrigado a responder por 6nus ou pre-
juizos resultantes, salvo o regularmente devido a credenciada;

f) pela Administragdo, independente de interpelagdo judicial ou extra-
judicial, sem que assista a credenciada direito a indenizagdo, quando
esta falir ou for extinta;

§ 19, Um novo credenciamento da mesma empresa, ou de outra em-
presa com sécios de empresas que tenham tido seu credenciamento
cancelado pelo DETRAN/ES de maneira regular, ou seja, que ndo tenha
sido por forga de penalidade em processo administrativo, somente po-
dera ser requerido apds 06 (seis) meses do descredenciamento anteri-
or.

§ 290. A empresa que tiver seu credenciamento cancelado sem carater
de penalidade deverd entregar na Coordenagdo e Remogdo e Depdsito
de Veiculos todos os documentos relativos aos veiculos que ainda en-
contram-se apreendidos no patio e os processos dos veiculos liberados
dos ultimos 03 (trés) anos.

§ 3°. A rescisdo do credenciamento nos termos acima dispostos implica
na responsabilidade da empresa em manter todos os veiculos e os
documentos relativos aos veiculos guarnecidos no seu patio sob sua
guarda pelo prazo minimo de 06 (seis) meses, até decisdo do DETRAN/
ES sobre o local de encaminhamento dos veiculos, ficando qualquer
custo de remogao sob sua responsabilidade, nada sendo devido pelo
DETRAN/ES a credenciada a titulo de remogdo dos veiculos automoto-
res.

§ 40, O DETRAN/ES tera o prazo de até 06 (seis) meses para determi-
nar a destinagdo dos veiculos remanescentes no patio descredenciado.
Art. 96. O presente Credenciamento podera ser rescindido, indepen-
dente de qualquer notificagdo judicial, no caso de inexecugdo total ou
parcial das cldusulas e condicdes ajustadas nesta Instrugdo de Servi-
Go, e pelos demais motivos enumerados no artigo 78 da Lei 8666/93 e
alteragdes posteriores.

§ 10, Na hipdtese de rescisdo do credenciamento, na forma do caput
deste artigo, a empresa ou qualquer de seus socios somente apds 24
(vinte e quatro) meses poderdo solicitar novo credenciamento, obser-
vadas as disposic0es contidas na Instrugdo de Servigo que estiver vi-
gente.

§ 290, Da decisao que entender pelo descredenciamento de acordo com
0 caput deste artigo, caberd Recurso Administrativo, sem efeito sus-
pensivo, nos termo do artigo 56 e 61 da Lei 9.784/99.

§ 39. A empresa que tiver seu credenciamento cancelado devera en-
tregar na Coordenacdo de Remogdo e Depdsito de Veiculos todos os
documentos dos veiculos que ainda encontram-se apreendidos no pa-
tio e os processos dos veiculos liberados dos ultimos 03 (trés) anos.

TITULO VIII
DA APLICACAO DE PENALIDADES
E DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO

CAPITULO I
DAS PENALIDADES

Art. 97. A aplicagdo de sangdo sera necessariamente precedida do de-
vido processo administrativo, assegurada a ampla defesa e o contradi-
torio.

Art. 98. A inobservancia de quaisquer dos preceitos desta Instrugdo de
Servigo acarretara a empresa, as seguintes penalidades:

a) adverténcia por escrito;

b) suspensdo das atividades;

c) cancelamento do credenciamento.

Art. 99. As infragbes que ensejam a penalidade de adverténcia por
escrito sdo as constantes no artigo 86, incisos I a XLV e artigo 87,
incisos I a XV.

Art. 100. Serd penalizado com suspensdo das atividades, pelo prazo
minimo de 30 (trinta) dias e prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a
empresa que for penalizada com 03 (trés) adverténcias, ou que come-
ter uma das infragdes capituladas no artigo 86, incisos XLVI a LVIII e
no artigo 87, incisos XVI a XX, na seguinte gradagao:

I- Suspensdo de 30 (trinta) dias: quando for penalizada com 03 (trés)
adverténcias; artigo 86, inciso XLVI a LIII; artigo 87, inciso XVI e XVIIL
II- Suspensdo de 60 (sessenta dias) dias: artigo 86, incisos LIV e LVIII;
artigo 87, incisos XVIII a XX.

Art. 101. Durante o periodo de suspensdo a credenciada ndo podera se
recusar a liberar os veiculos que estejam sob a sua guarda, sob pena
de cancelamento do credenciamento.
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Art. 102. As infragdes que ensejam a penalidade de cancelamento do
credenciamento sdo as constantes no artigo 86, incisos LIX a LXIII e
artigo 87, incisos XXI a XXIX, ou que tenha sido penalizado com pelo
menos 02 (duas) suspensdes; ou que apds o prazo maximo da suspen-
sdao a irregularidade apontada ndo tenha sido sanada, ou ainda, quan-
do cumular 03 (trés) infragSes, 01 (uma) sujeita a penalidade de sus-
pensdo e 02 (duas) sujeitas a adverténcia por escrito.

§ 19, Cancelado o credenciamento a credenciada estara obrigada a
manter sob sua guarda os veiculos apreendidos ou removidos a qual-
quer titulo pelo prazo minimo de 06 (seis) meses até que estes sejam
removidos para outro local por indicagdo do DETRAN/ES ficando qual-
quer custo de remogdo sob sua responsabilidade, nada sendo devido
pelo DETRAN/ES a credenciada a titulo de remogdo dos veiculos auto-
motores.

§ 20. O DETRAN/ES tera o prazo de até 06 (seis) meses para determi-
nar a destinagdo dos veiculos remanescentes no patio descredenciado.
Art. 103. Dependendo da gravidade da infragdo podera ser aplicada
qualquer das penalidades previstas nas alineas “b” e “c” do artigo 98,
ainda que nenhuma adverténcia tenha sido infligida a credenciada.

CcAPiTULO II _
DO PROCEDIMENTO PARA APLICACAO DE PENALIDADES

Art. 104. Para as infrag0es que ensejam penalidade de adverténcia por
escrito serdo expedidas pelo responsavel pela fiscalizagdo na empresa
(Coordenagédo e Remogdo e Depdsito de Veiculos), oficio, dirigido ao
interessado, informando o motivo pelo qual esta sendo penalizado,
devendo ser arquivado/anotado na ficha funcional do penalizado cépia,
para fins de reincidéncia.

Art. 105. Constatada a irregularidade que resulte na penalidade de
suspensdo das atividades, a Coordenagdo de Remogdo e Depdsito de
Veiculos elaborara relatério sucinto, o qual mencionara os fatos princi-
pais, bem como as constatagdes da irregularidade e possiveis penali-
dades a serem aplicadas, encaminhado-o posteriormente a Diretoria
de Habilitagdo e Veiculos ou Diregdo Geral do DETRAN/ES para deci-
sdo.

§ 10, Decidido pela suspensdo a Coordenagdo de Remogdo e Depdsito
de Veiculos enviard notificagdo ao credenciado, com aviso de recebi-
mento, para apresentar defesa escrita, no prazo de 10 (dez) dias, con-
tados a partir do dia util seguinte ao recebimento da comunicagdo a ele
encaminhada.

§ 20. Apds apresentagdo da defesa escrita pelo credenciado ou néo
sendo esta apresentada dentro do prazo, serd elaborado relatério final
sucinto pela Coordenagdo de Remogdo e Depdsito de Veiculos, o qual
mencionara os fatos principais, bem como as provas produzidas e pos-
siveis penalidades a serem aplicadas.

§ 30, Posteriormente os autos do Processo Administrativo serdo reme-
tidos para a Diretoria de Habilitagdo e Veiculos ou Diregdo Geral do
DETRAN/ES para decisdo final.

§ 40, A pena de suspensdo das atividades poderad ser aplicada direta-
mente pela Diretoria de Habilitagdo e Veiculos ou Diregdo Geral do
DETRAN/ES somente com a comprovacdo pelo DETRAN/ES da irregu-
laridade.

§ 59, Durante o periodo de suspensdo das atividades o processado ndo
podera receber veiculos apreendidos, sob pena de cancelamento do
credenciamento.

§ 69, Aplicada a penalidade de suspensdao das atividades, a Coordena-
gdo de Remogdo e Depodsito de Veiculos, deverd comunicar aos érgdos
de fiscalizagdo de transito para ndo direcionarem veiculos apreendidos
para aquele patio.

Art. 106. Para as ag0es/omissdes da empresa que ensejam a penalida-
de de cancelamento do credenciamento serd instaurado o Processo
Administrativo obedecendo aos principios do contraditério e da ampla
defesa, disponibilizando-se e utilizando-se dos meios de prova e recur-
sos admitidos em direito, ndo sendo admitidas provas ilicitas, imperti-
nentes, desnecessarias ou meramente protelatorias

§ 10, O processo administrativo tramitard na Corregedoria do DETRAN/
ES, independentemente do local em que os fatos e as condutas tenham
ocorrido.

§ 20, O processo administrativo serd instaurado por meio de despacho,
sendo enviada correspondéncia ao processado, com aviso de recebi-
mento, para apresentar defesa escrita, no prazo de 10 (dez) dias, a
partir do dia Util seguinte ao recebimento da comunicagdo a ele enca-
minhada pela Corregedoria. \

§ 39. O processado podera indicar até 03 (trés) testemunhas, que se-
réo ouvidas apds as testemunhas de acusagéo.

§ 49, O processado devera ser intimado para, querendo, acompanhar a
inquiricdo das testemunhas e a produgdo das demais provas que se
fizerem necessarias.

§ 50, Terminada a fase de instrugdo, tendo ocorrido dilagdo probatdria,
serd assinalado o prazo de 05 (cinco) dias, contados da juntada da
respectiva intimagdo nos autos do processo, para que o processado
oferega suas alegagdes finais.

Art. 107. Como medida cautelar, nos casos de infragdes passiveis de
penalidades de cancelamento do credenciamento, a Corregedoria po-
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dera solicitar, por razdes de interesse publico devidamente fundamen-
tadas, ao Diretor de Habilitagdo e Veiculos e/ou ao Diretor Geral do
DETRAN/ES que determine a suspensdo provisoria do credenciamento,
pelo prazo de 90 (noventa) dias, prorrogdveis por igual periodo, devendo
a empresa no periodo de suspensdo apenas liberar veiculos ja apreendi-
dos.

Art. 108. Devidamente atendidos todos os atos processuais, sera elabora-
do relatério final sucinto, o qual mencionara os fatos principais, bem como
as provas produzidas e possiveis penalidades a serem aplicadas.

Art. 109. Atendidas as fases de instauragdo e instrugdo regulares, os au-
tos do Processo Administrativo serdo remetidos para a Diretoria de Habi-
litagdo e Veiculos ou Diregdo Geral do DETRAN/ES para decisdo.

Art. 110. As penalidades serdo aplicadas pela Diretoria de Habilitagdo e
Veiculos ou Direcdo Geral do DETRAN/ES, mediante publicagdo no Diario
Oficial do Estado do Espirito Santo, dando ciéncia ao processado através
de notificagdo escrita.

Paragrafo Unico. Aplicada a penalidade de cancelamento do credencia-
mento, a Coordenagdo de Remogdo e Depodsito de Veiculos, depois da
ciéncia da aplicagdo da penalidade a credenciada, notificara aos érgdos
de fiscalizagdo de transito sobre o cancelamento de credenciamento da
empresa e para ndo direcionarem veiculos apreendidos para aquele patio
Art. 111. Da instrugdo do processo até sua conclusdo a Corregedoria do
DETRAN tera até 90 (noventa) dias para conclusdo do processo adminis-
trativo, sendo que tal prazo podera ser prorrogado por igual periodo, se
devidamente justificado.

Art. 112. Na hipotese de cancelamento do credenciamento, por aplicagdo
de penalidade de descredenciamento, somente apds 24 (vinte e quatro)
meses podera ser obtido novo credenciamento, requerido pelo interessa-
do junto ao DETRAN/ES, observadas as disposicdes contidas nesta Instru-
Gao de Servigo.

TiTULO IX
DA GARANTIA

capituLo UNICO
DA GARANTIA DA EXECUGAO DO CREDENCIAMENTO

Art. 113. A credenciada deverd, obrigatoriamente, prestar garantia por
uma das modalidades previstas no art. 56, § 1° da Lei Federal n°. 8.666/
93, correspondente a R$ 60.000,00 (sessenta mil reais), podendo optar
por uma das seguintes modalidades:

a) caugdo em dinheiro ou titulo da divida publica;

b) seguro-garantia;

c) fianca-bancéaria.

§ 10, A garantia prestada deverd ser apresentada, impreterivelmente, até
10 (dez) dias Uteis a partir da data da assinatura do TERMO DE CREDEN-
CIAMENTO.

§ 29. Sem prejuizo da responsabilidade por perdas e danos, a garantia
revertera ao DETRAN/ES, no caso de rescisdo contratual por culpa exclu-
siva da credenciada.

§ 39. O DETRAN/ES reserva-se o direito de reter a garantia, bem como
dela descontar as importancias necessarias a reparar qualquer dano even-
tualmente causado por empregados da credenciada, ou quando a creden-
ciada deixar de cumprir as obrigagdes sociais ou trabalhistas.

§ 40, A garantia sera lberada ou restituida apds a execugdo do contrato,
e, quando em dinheiro, devera sofrer atualizagdo monetaria “pré-rata
tempore” tomando-se por base a variagdo do INPC, a contar da data do
depdsito até a data da devolugédo.

TiTULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

CAPiTULO UNICO i
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 114, Havendo patios credenciados pelo DETRAN/ES e pelo Municipio
na mesma localidade, a execugdo das medidas administrativas, previstas
no artigo 19, serdao executadas de acordo com a Tabela

de Distribuicdo de Competéncia, Fiscalizagdo de Transito, Aplicagdo das
Medidas Administrativas, Penalidades Cabiveis e Arrecadagdo das Multas
Aplicadas, instituida pela Resolugdo n°. 66 do CONTRAN.

Paragrafo Unico. Fica permitido ao DETRAN a celebragdo de convénios
com entidades afins visando a utilizagdo pelos mesmos dos patios creden-
ciados ao DETRAN, ndo podendo estes se recusarem a receber veiculos
apreendidos por entidades conveniadas.

Art. 115. Os veiculos recolhidos aos depdsitos e ndo retirados por seus
proprietarios ou por quem de direito, dentro do prazo de 90 (noventa)
dias, serdo levados a leildo publico, conforme legislagdo em vigor.

§ 10, A indicagdo dos veiculos depositados nos patios hda mais de 90 (no-
venta) dias serad feita através de consulta pela Comissdo de Leildo do
DETRAN/ES via sistema informatizado do DETRAN/ES e podendo a mes-
ma solicitar informagdes e documentos complementares a credenciada.
§ 20, A regularizagdo do registro de veiculos leilbados é de competéncia
da Comissdo de Leildo do DETRAN/ES.

Art. 116. Os casos omissos serao resolvidos pela Direcdo do DETRAN/ES,
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atendendo a razGes de conveniéncia e de interesse publico, devidamente
motivados.
Art. 117. As normas desta Instrugdo de Servigo aplicam-se, de imediato,
as empresas atualmente credenciadas que deverdo solicitar novo creden-
ciamento, nos termos desta Instrugdo de Servigo, com no minimo 60
(sessenta) dias antes do vencimento do seu credenciamento.
§ 10, Caso o credenciamento de alguma empresa ja credenciada venga e
considerando a data de publicagdo desta Instrugdo de Servico ndo seja
possivel observar o prazo estipulado no caput deste artigo, podera ser
aceito o pedido de credenciamento com base nesta Instrugdo de Servigo.
§ 20, As empresas que foram credenciadas em época anterior a presente
Instrugdo de Servico e que possuem area menor que a estabelecida neste
instrumento poderdo continuar sua prestagdo de servico na area ja cre-
denciada.
§ 30. Caso optem em alterar o enderego, a nova area devera atender aos
requisitos desta Instrugdo de Servigo.
§ 49, Independente do prazo de vencimento do credenciamento das em-
presas atualmente credenciadas, todas deverdao se adequar ate 31/12/
2011 quanto as exigéncias dos artigos 6° e 7° desta Instrugdo de Servigo.
Art. 118. O requerimento de credenciamento para prestagao de servigo
de remocéo, depdsito, guarda e liberagdo de veiculos automotores efetu-
ado na forma desta Instrugdo de Servigo implica concordéncia tacita com
as normas nela estabelecidas.
Art. 119. Todos os documentos exigidos por esta instrugdo de servigo
serdo considerados validos se entregues em original, copia reprografica
autenticada em cartdrio ou copia simples. Neste Ultimo caso, deverdo ser
apresentados os originais ao servidor que conferird e atestard com carim-
bo préprio constando seu nome, matricula e assinatura.
Art. 120. Esta Instrugdo de Servigo entra em vigor na data de sua publica-
gao, revogando a Instrugdo de Servico N n® 040/06, 046/06, 013/09, 014/
09, 025/09, 16/11, Instrugdo de Servico E n® 016/11 e todas as disposi-
gdes em contrario.
Vitéria-ES, 04 de agosto de 2011.
JOAO FELICIO SCARDUA
Diretor Geral do DETRAN/ES

ANEXO I
REGUERIMEN 1D PARA CREUENCIAMEN 1D BE EMPRESA DE PRES IAGAD DE SERVLEE DE
REMQGCAQ, DEPOSITO, GUARDA E LIEERACAQ DE VEICULDS AUTOMOTORES

REQUERIMEN 10 PARA COHEDENCLAMEN 10
senher Dirctor de Habilitagio e Veiculos do DETRAN-ES:

& Eripresa abaizo nominada requar a Yossa Senhoria o seu credencigrmenlo para proslagdo dos

serviges de ramesiie, depdsite, quarda o liberagde de veiculos autermatores,

MNeme da Empresa Fropansnte:
Enderceo

Muniuipio:

CEP:

Milmera do Regietra na Junts Camercial:
MR

Telefaneis):

FAx:

E-ruail da amprasa:
PROPRIETARID(S):
1} Heome:
Maclemalldade:
Estado Civil:
Escalaridade;

Drala e nascirmenla:
Maturalidade:

CPEY:

RIS

Endereco resldenclal:
Municipia:

CEP.

Telefane:

F-rmnil:

Declaro, qua ae informagdes acima sdo verdadeiras @ qua estou de acordo com ae condigBas
wstabelacidaz pele DETRANJES. Para tante, fago anexar cdpia das decumentes exigides, nas bermas

da Insbrugdu de Saiviyo pailingnle.
Nestes termos, pade deferimento.

v BB A2 e ade 200

Marma & Arsinaburs dals) Praponsntals)
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ANEXG TI CPF:
Namera da carteira prOTISsIOnaI:
REQUERIMENTO PARA RENOVACAG DE CREDENCTAMENTO DE EMPRESA DE PRESTACAQ DE | 9. CHIl:
SERVICO DE REMOGAD, DEPGSITO, GUARDA E LIBERAGAO DE VELCULOS AUTOMOTORES, Categaria:
ALTERACAD SOCIETARIA, ENDEREGO, INCLUSAG E EXCLUSAG DE VEICULOS. eI
Tursw,
REQUERIMENTO walidada:

Senhar Diretar de Habilitagdo ¢ Veiculos do DETRAN-ES,
A empresa de prastagio dos servigos de remogao, depodsitc, guarda e liberagic de vaiculos
puloinoleies, abaizo noninoda, reyuer o Yossa Senlione:
|:| REMOVAGAD DE CREDEN CLAMENTO
ALTERACAO DE ENDERECO
|:| ALTERACAO SOCIETARIA

INCLUSAD DE VEICULD

EXCLUSAD DE VEICuLD

Mome da Fmpresa Propenente:

Enderego

Municipio:

CEF:

Murnera do Registro na Junta Comercial;
CMFPI:

Telefane{s]:

FAK;

E-rail da crmpresa:

PROPRIETARIO{S):

1) Marra:
MNacianalidade:
Estado Civil:
Escolaridada:

Laly du nazcumenle:
Maturalldade:

CPR:

RG:

Enderegu rasidunoal:
Municipia:

CEP:

Telefone:

E-mail:

Ceclare, que as infermasdes acima sdg verdadeiras & gque estou de acorde cam as condigbes
estabelecidas pela DFTRANJFS. Para tantn, fagn anexar capia dos decimentas exigides, nes termps

da Instrugdo de Servige pertinente.
Mestas tarmos, peda defarimanta.

LAES, de di 200,

Esmalaridade:

Frderagn:

Ajudante

Mo

Nata de Mascimenta:

[EIH

rPF

Mimaro da carteira profissional:
N2, CHH:

Culeguriaz

Mreslrees Lerers, perde elelerinmenin

[T | of- S0 RO

Marme & Assinatura dais) Propanenteis)

ANEXO TV

VINCULACAD DE VELCULOS AQ DETRAN/ES

A BMPPEEE wnn e GHED I g €011 5888 N3 AVGRUE e 0P

CBairre o, Munigipin de o CEFLL L, requer @ vineulagdo

dos veiculos abaixo relacichados, para serem utilizados na remogic de veiculos em contravengdc a

legi=lagio de Lifinsile, comprsnelende se 3 Miel observincia dos nennas eslobelecidos na legislagio

BT Vigor:

ieinos Marca Medele Tipe Maza Ang COLY n.?

L

)

i

LS, e B
Prophelane do Lapbsilo
AMNEMO WV
FICHA DO DEPOSITS Ma af,

MUNICIPIO: DEPASITO:
Vaiculo, Placa
Cor
Qutros detalhes.
Frilroebiren Depabaler e} Rhstisert oo reslanging:

Retidn par:

Mome e Assinatura deds) Froponantals)

Condigdes do veiculo: Bem 1l Regularil Mésaima 11 Qutro 11 fdesorever}

ANEXO III

RELACAQ DE PROFISSIONALS DO GUADRO DE PESSOAL

A relagga nominal do quadrg de empregadas da drea administrative, motoristas e gjudantes gue
efetuardn os servigos de remagio, depasitn e liberagin de wveicnlos, acompanhada de capia

autenticada das respectivas cedulas de identidade, CFF & CMH {guanda mateorista),

rativa

preg da darea
Meume:
Cata de Mascimanto:
Rus:
CPF:
Mimera da carteira profissional:
Escolaridada:
Enclisreg:

Fungio de motorista
Marme:
Data de Nascimenta:

RG:

Q veicula tem deébitas com g depdsite 7 SimZ  Néo Z
Guincha = Diaérias = Cutros N
Erlqueta decalcada do Chassl
EEi: d. do Mator [ d Ival)
sz n¥ Mol ¥
Fotos
Cisquata n9, Fotoa n?
Libereco doveicoan__ {  f - h___rnin

Cretlare, gque recabi o veiculo nags mdsinas sondigbas nas quais Toi ieealhido.

Prepristéric oy Respensavel
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TAMANHO DOS PATIOS EM PUNGAD DA QUANTIDADE DE YEECULDS POR HUNICIPIO.

Quantidade da vaiculos no Araa minima de patio Araa minima cobarta no
Municipiv {Nola) {inz} pealiv {ink)
Ariina de 40000 7.000 1.000
Age 40,000 5.030 EQQ
ANEXD WII

MINUTA G TCRMO GC CRCDCMCIAMONTO

TEAMO DE CREDENCIAMENTO N.U
REMOGCAC, DEPOSITO, GUARDA E LIBERAGAD DE vEiCcULDS

el no CHP) seb ' o sede e AvHue

ra Cidade de._....

A EIDIES. e
daravante  dennminada

n.0........, Rairro......

AL

CHREDEMCIADA, tepiesenlada nesle alu po seu B e, RE LD

coewpadlde ser o CPF AT raralva Fleresl earn o Depsetarmanta Catndus] da

Tranzite  DETMAM/ES, Autarquia criada pela Lo n 2,48
CHR1 sab n.2 28162 105/0001 -66, situadn 3 fwenida Nessa Senhora da Penha, nf. 3,770, 3airrm Santa

2, de 24 do dezembra de 198D, inserita ne

cern Tunduainanle

Luicu, Wildnia/ES rapresenlade por zeu Direlor de Habililagio e Veivulos,
no Ciadign de Transite Rrasileirn - TR, na Reanlngio n?. 83098 do CORTRAN e Tne

N e dy DETRAMSES, linnsin » prsseibe Teomnw de Qiedgicigingube, ielalive aw Moeeaesy

rugan de Sarvign N

Administrative 0¥ .., para o exercicie, pela CRCDCMCIADA, das atividaces de ranagdo,

depasite, guarda @ libaragao da  waieulos apraandides am —ontravangas & lagislagie da trinsite, ne
ambite do Fatadn do Fapirite Sante, pela qna manifesta total e irrestrita adesin s clanalas a seguir
estahelecidas, assumindo expressaments o compramisse do fiel cumprimenta das atriboigfies & das
encargos que [he sio conferidos pelos instrumentos juridicos elancedos.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO GBIET

( abjato da prasante & o cradanciamants de ampresas da prastacas de servigs de ramoghs, depisite,
gquarda o liberagie do welculos aprecndidos para atuar no dmbito do Estade do Espirito Santo, visande
atender determinagdo legal contida na Lei MN® 9.E03/57 na Resolugde MM 5398 do CONTRAM e na
Instrucda de Sorvico Mni. ... do DETRAN/ES

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO

Fica astabelecide o praze de 30 (trinta) mases para a realizagie das atividades de remogé

, depisita,
quarda e liberzgdn de veicules apresndidos. conforne Certificade de Credenciaments, até a data da
_ 10, podendue ser renovadu, uria unica ves, por iyual priioco.

O Presante Tarma tard sua eflcicla apés publlcagdio na Dlarla Oflelal do Catada.

CLAUSULA TERCEIRA - DA RUBRICA DRCAMENT!’\RIA

he despesac decorrantas do preseate credenciamenta correrda & canta do saguinte recurso financairo:

Unidade Grgamentaria:

Elemento/Rubrica:

Recurso:

Empenha no.: Data:

CLAUSULA QUARTA — DA GARANTIA

Para a execugic do servigo a CREZEMCIADA aprezenta come garantia a valor de R$ { 1

ra modalidade .

CLAUSULA QUINTA - DA FISCALIZAGAD

A Fiscal zagdo zera exercda no interssse do DETRANJES, atraves da Croerdenagdo de Remogdo e
Nepdsitn de Veicnlns, que comunizara, de imediate e par escrita, Ao D retor de Hahilitagio e Veicnlos do
("Jrgéo, qualquer irregularidade detectada na execugdo dos sarvigos.

CLAUSULA SEXTA - DA RESCISAD E DA ALTERAGCAD

A rescisdo ceste Termo dd-se na forma estakelesida na [nstrugdo de Servige b n% voovwenen € N3 Lei 09,
RR-1LTEES

& altarazio das normas de Instruglc da Servigo que regulamarta o cbjeto desse cradenciarrento torna-
sa obrigatéria a partir de sua publicacdo no Cidro Oficial do Estade, indepandantarmentes de anuéncia da
CREDENCIADA,

CLAUSULA SETIMA - DAS DISFOSICGES GERALS

A CRCOCHCIADA acsume todas os diraltas, deveres & abrigagdes declaranda-ce de plene acarda coam az
normas estabelecidas 1a InstrugSc de Servige N n%. ............., obrigande-se o signatario em todes os
zeUe tarmos, sob pana da aplicagho das sangdes referidas nasta Instrughe da Sarvige @ na Lai no,
ER TG

E, por estarem assim justas e acordadas, as partes firram este instrumento, 8m 03 (trés) vias de igual

teor & farma, na presanca das testarmunbaz abalye.

Vitorie-ES, de de 20_.
[{Assinatura)
Diretor de Habilitagéo e Veicules do DETRAN-ES
{Assinatura}
Lredenciada
TESTEMUNHAS:

1) iNore, CPF e A=
2) (NOME, (CFF £ As

Vitéria (ES), Sexta-feira, 05 de Agosto de 2011

AMEXC VILI
MINUTA DO TERMO DE RENOVACAD DE LREDENCIAMENTO

_TERMO DE CREDPENCIAMENTO N.° )
REMOCAQ, DEPOFITO, QUARDA E LIFERACAD DE YEICULOZ
A rmiprena . innerita fin CHET cab oo

na  Cidade  de...

e aedes ia A SRNA .
<-ES, duravanle  denuimingda
ceveeen RG MY

e, Baing
CRCOICNCIADA, 1

Loavpadide per

© b o

CPrne. L - ragslva tirmar cotm o Capartamante Cotacual da

Irdnsilo DEIRANSES,  Auldrauig criddy pela Len ndt 2482, de 29 de dezembro de Libl, insonla no
CHM aok n0 28,162,105/0001 §6, aituade & Avanide Mecssa Senhore de Menha, n. 2,270, Erirre Santa
Tiis, SRS representnbs par seon Pireloe de Hebaliagfin e Weicolas, . ornm
furdamento na Cddlgo da Transito Drasllalra = STE, na Resolugdo n*. 53788 do SOMTRAN @ Instrucdc

di Sevigo ko, Cvu DETRAR ES, o u pesenle Teone de Renovagdo de G edenoenenle,

ralative aa Pracasea Odemimletrativa nU ..., para a awarelele, pala CRCOCRICIADS,  dag

abvidades de remoio, depdslo, yuarda e hberacio de  vaiculo: apeendidos em conlravencio g
laglalmgiin da trmales, me Smblta de Cotsds da Caplrelts Sseta, pela gqusl msnlfeses tersl & |reesteits
adesds as claustlas A sequir estahelecidas, assuminde sxpressaments a campromizes Ao Fial
cumprimente das atribulgdas e das encarges gue lhe sdo canferldas peles Instrumenzas juridicos
elene dus,

CLAUSULA PRIMEIRA = DO ORIETD

W oDJetd d9 Rresente € o Credencamenta U8 MPresas 0g prestapde de servieo de remogdo, 48305180,
quarda & likaracfia da weiculas npresndides para atusr na Ambita da Catade de Mspirta Sante, visanda
atender determinagdo legal contida na Lei MY BE03/97, n1a Resalugda NY 5302 do CONTRAN & na
... da DFTRAN-FS

Tnstrucio de Servign N nd
CLAUSULA SEGUNDA — DO PRAZC
Fica ectabelecido ¢ praze para & roaliza
VEICUIIF apreendidas, canferme Lertr ade de Lredencamsente, até a data de ! 2y .

@ Pre ré sua eficdin apds pullicagie no Cidria Oficial do Catado.

LLAUSULA TERCEIRA DA RUBRICZA ORCAMEMTARIA

Af ARSPSAS PIREOETEATES AN PEPSENTE CIsAanrlAme AT anrireSa B ranta dn seguinte rocisn nanaein:

das atividadas de remagio, depde guarda o libarasde do

te T

Unidade Greomentaria:

Elaments/Rubrica:

Recurso:

Empcnhie o Cala:

CLAUSULA QUARTA — DA GARANTIA

Fara A esiwncda do servloa A CREDEMCTADA Apresenra came JAranrtla o valns dr R,

i ) na modalldada .

CLAUEULA QUINTA — DA FISCALIZACAD

A fiscalizagin sera exercida re nteresse do DFTRANSFS. sbravés da Coardenacie de Remogic e
Depdalo de Yeitulus, gue comumeend, de nnediabe e por escnl, gu Dineton de Haldhibegdio e Veloules do
Srgka, qualquer lrragularidads dakastads ma avacusiin des sarvigea.

CLAUSULA SEXIA — DA HESCLSAD E DA ALIEHALAD
A resclefn deste Termn da-se na forma estabelecida na Tnstrugde de Servige MAP. ... 8 na | &l

nb. 886893,

sinziane nto barna-

A alteracio das nomas da Instrugdo de Bervigo que regulamenta o =
s cbrigatdéria & partic de sua publicagac no Lhano Uncal do Estade, independentarmenta de anuéncia da
CRFMGEMCTANA

CLAUSULA SETIMA DAS DISPOSILGES CERAILS

A CREDENCIAL®, a5sUme 1adoes of dinzicas, deverss ¢ ebrlicaglies declarande-oo 4o plemn oerde com as
. obhrlganda-ze a slgnatirle am tedas oo

aljota ol

herras askabalazldae ma Inerrogde da Sarolgs MoR0.

sous tern sHo das san idas nesta Instrugde de Servige o na Lei no.

B.666/33,

seb pona deoaplic

C, por satarar nsalpy justes & seardsdns, ss partas Flemsn sate [mateumants, s O3 (rEal viss da [gusl

Laun & Mo, i prasence das Lesternunbas obezo.

Wildno B, de e 2

{Bmsinatura)

Diratar da Habllltacks & Vaiculea da DETRAN-ES

{Assinatural

Credenriada
TESTEMUNHAS:
3} fasE, CPF S AscrmaTiioal
E) 'Nomes, OFF = s jusnt
ANMEXD LX

MADELD DE REQUERIMEMTO DE SOLTCITACAO DE PAGAMENTO DE FATURA

10GO/HNOME DA EMPRESA
[HO &I TO DA PAGINAY
Willria, dw du 20
Canher Ci-ator,

A amprasa Inscrita no CHEJ oomoenderdgo ha

o dovidamente  erodondiada per este b

WO e poikccame e

wrcarnirthar riela MiscalfTalura n® o e vadlor de RE Junlamenle cuir g
Certidées Neqativas de Débites (Federal, Estadual, Municipal, INSS ¢ FGTS) ¢ comprovantes de guitagis
dos Impegtee (IMN-ASE 4.0 AD1/2004), ralathes 3 sraztachs da zarvige do mie eenfarme

rolatdrio anexe, requerends o pagamente da rcsma.

Huspunzdvel (Azsinalung @ Canrrbo]
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Vitdria (ES), Sexta-feira, 05 de Agosto de 2011

AG ILMO. SRA,

Dirztor de= Hokilitoglo c Veiculoa do DETRAN ES

AMEXO X
MODELDE DE DECLARACAG

DECLARACAD
Dadure, pura Ledos ws hins o efoiles, que oo siio da
amprasa ragistrada no CHPI ne a maus
Tfunesndnes be exeresinws fungio poblica e Srmbile Fudural, Estadual s Momepal

WAL, e tlu
Aezinatura

DECLARACAD

Reclara, pam tedes ps fins e efeltasn, aue ey . mocla da

SMpresa . registrada no CNES N nac emereqe
e de TR ARas cm Trabalha BeTaenn, perldoss o Insaluhee s ramkdm mehares deo 18 annn,

tespalvade, o mgnw, o paki de 14 anes, e condisde de apediz senluime o dispusbe nus ingisus
WHHT dn art. 700 da CanstitulgAo Federal e, art. 77 da | el Federal ne &.066/93.

Dreclara dinda gue Loy e funiondnivy heulg ernprcsg colde kegalimente egisiades g Finisuiio o
Tiabalhe ¢ Ernpiege,

Willrid, Un

Assinatura
DECLARACAD

Daclura, puren Lodus oa Nins e eleilos, gque so oo da

AR ELE taglsermds ne CHRI @B & reus

funcisndnos nie possuimes grao de pacenleses sonsanguines oo ahe, e bolo rela oo eelaleral, alé o
39 {terceira} grau civil cmmoqualquer servidar desta Autarquin, bem come cam pelicial militar, civil e

rudoiinie fedural lolade ne esladu due Espinle Sanlo.

Witeria, de E]

a
5
a

Arsinatira

NFrlarRacin

Gedern, para lodus ws Mo e elelos, gue eu . o=dug da
ArTprELy . teglaermdm ma SHPT @n maslte ma
wontigies esabeleadus g preserie lnsorugio ce Servies ¢ ocoe sugeilo doomeliogion o gonmes s

precedimamta da DCTRAM-CS, & 3 Laglelagia da Tranete am wiger, 4o qua E& ratera as avarels & da

minhas abvidades,

Wlidnne, de e 20

fasinatura
DLELARAGAD

Fuy, . Rivian A= aTpracs
. registrada no R Rt
fing = ofeltes, que @ CMEresa  wssul supoTe téchlcofadminlsoatve, aparsihamente, Instalagéos o

wondigbes adegqualas, bern sonie pessoal qualificade o rainado disponiveis paia @ execugio dos servigos

darlarc, para tedos o

abjebn deste credensiameata.

Witdéria, de dr 211

Aszinature

AMEXO XL
MULELU PAUKAD UE LAKIA UE LLEERAUAL

CARTA DE LIBERACAD

OUF. MY .1

e e 201 .

A patia:

=nlivita v bens prdakiman de WS 3 nnoaenrido deoqoe seca liheracde noaeg inke veirnlee

Dadoc de Propriataric
Nure:
CPFICMPT:

Dados do Valculo
Marza/Madsle:
Flazm:

o

| 45

A CARTA DE LIBERACAD ndo autorize a circulagéo do veicula, portanto, néo substitui o
Certificado de Licanciamento da Veicule {CRLY) anual.

OBSERVALGES: (relatar qualquer fata que influencie na liharagin, inclisive quanda far a liberacin para

Ler cearos) .

[Mrme do servidor resprnsavel pela liheragio)

Protocolo 53615

Instituto de Obras Publicas do Estado do Espirito Santo

- IOPES -

EXTRATO DO QUARTO TERMO DE
ADITAMENTO AO CONTRATO DE
EMPREITADA N°007/2010. PROC.
54308194/2011.
Partes: IOPES e a Empresa NASAIB
CONSTRUTORA E INCORPORADORA
LTDA. Objeto: Aditar o item 4.1 da
CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO DE
VIGENCIA E PRORROGACAO do re-
ferido Contrato. Prazo: Fica prorro-
gado por 105 (cento e cinco) dias, to-
talizando 607 (seiscentos e sete) dias.
Assinatura: 28/07/2011.
Protocolo 53618

EXTRATO DO QUINTO TERMO DE

ADITAMENTO DE PRAZO AO CON-
TRATO DE EMPREITADA N° 062/
2009. PROC. 54225531/2011.
Partes: IOPES e a Empresa CASA
MAIOR CONSTRUGCOES LTDA. Ob-
jeto: Aditar os itens 4.1 e 4.1.1 da
CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO DE
VIGENCIA E PRORROGACAO do re-
ferido Contrato. Prazo: kens - 4.1
fica prorrogado por 45 (quarenta e
cinco) dias, totalzando 702 (setecen-
tos e dois) dias e 4.1.1 fica prorro-
gado por 45 (quarenta e cinco) dias,
totalizando 575 (quinhentos e seten-
ta e cinco) dias. Assinatura: 25/07/
2011.

Protocolo 53621

SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO

- SEDES -

ORDEM DE SERVICO N° 62, DE
03 DE AGOSTO DE 2011.

CONCEDER, 29 (vinte e nove) dias
restantes de férias regulamentares,
relativas ao exercicio de 2011, a
partir de 08.08.2011, a servidora

DOUCIANA BRUNO DE SOUZA, n©
funcional 378322, interrompidas
pela Ordem de Servigo n° 33, de
30 de margo de 2011.
MARIA HELENA DA SILVA
Gerente Técnico-Administrativo
Protocolo 53017

Superintendéncia dos Projetos de Polariza¢dao Industrial

- SUPPIN -

RETIFICACAO
No DO de 13 de julho de 2011,
Onde se lé:
Protocolo 47703
Leia-sé:
Protocolo 47073

INSTRUCAO DE SERVICO N° 029-
S, DE 01 DE AGOSTO DE 2011
O DIRETOR GERAL DA SUPERINTEN-
DENCIA DOS PROJETOS DE POLA-
RIZACAO INDUSTRIAL - SUPPIN, no
uso de suas atribuigdes legais que
lhe conferem o Art. 8° da Lei Com-
plementar n® 372 de 29/06/2006.
RESOLVE:
EXONERAR, na forma do Art. 61,
paragrafo 29, alinea “b”, da Lei Com-
plementar 46/94, de 31/01/94, AN-
DRE LUIZ DAN RAMOS, do cargo
de provimento em comissao de Ge-
rente Técnico Operacional de Empre-
endimentos - Ref. SUP-03, desta
Superintendéncia, a partir de 01 de
agosto de 2011.

Vitéria, 01 de agosto de 2011.

CARLOS ROBERTO RAFAEL
Diretor Geral
Protocolo 53559

INSTRUCAO DE SERVICO N° 030-
S, DE 01 DE AGOSTO DE 2011

O DIRETOR GERAL DA SUPERINTEN-
DENCIA DOS PROJETOS DE POLA-
RIZAGCAO INDUSTRIAL - SUPPIN, no
uso de suas atribuigdes legais que lhe
conferem o Art. 8° da Lei Complemen-
tar n® 372 de 29/06/2006.

RESOLVE:

NOMEAR, na forma do Art. 12, inci-
so II, da Lei Complementar n°® 46/
94, de 31/01/94, EVANDRO AL-
CEU BRAGA, para exercero car-
go de provimento em comissdo de
Gerente Técnico Operacional de
Empreendimentos - ref. SUP - 03,
desta Superintendéncia.

Vitéria, 01 de agosto de 2011.
CARLOS ROBERTO RAFAEL
Diretor Geral

Protocolo 53563

SECRETARIA DE ESTADO DE TURISMO

-SETUR -

EXTRATO DE TERMO DE CONVE-
NIO N° 007/2011

Processo n°. 53995627
Registro SECONT 008819
CONCEDENTE: Estado do Espirito
Santo por intermédio da Secreta-

ria de Estado do Turismo.
CONVENENTE: Municipio de Santa
Teresa.

OBJETO: Constitui objeto deste
convénio a realizagdo XIV Festa do
Vinho e Feira da Uva, no periodo



