EXECUTIVO

DIARIO OFICIAL DOS PODERES DO ESTADO

Vitéria (ES), Terca-feira, 26 de Julho de 2011

INSTRUQ/:\O DE SERVICO N N°. 25 DE 25 DE JULHO DE 2011.

O DIRETOR GERAL DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - DETRAN/ ES, no uso da atribui-
¢do que lhe confere o art. 7°, inciso I, alinea “a” do Decreto n. © 593-N,
de 28.01.00, publicado em 28.12.01, com base no contido nos artigos
115 e 221 da Lei n. © 9.503, de 23.09.97, que instituiu o Codigo de
Transito Brasileiro, conforme Resolugdes n. © 231/2007, 241/2007, 309/
09 e 372/11 do CONTRAN e,

CONSIDERANDO que compete ao DETRAN/ES como Orgdo Executivo
Estadual de Transito estabelecer critérios de credenciamento de em-
presas para a atividade de fabricagdo de placas e tarjetas para veicu-
los automotores;

CONSIDERANDO que os veiculos devem ser identificados externamente
por meio de placas dianteira e traseira, lacradas em sua estrutura,
conforme preceitua o art. 115 do Cédigo de Transito Brasileiro;

CONSIDERANDO que h& necessidade de reorganizar e redefinir pro-
cedimentos relativos a operacionalizacdo do sistema de produgéo, dis-
tribuicdo e comercializacdo de placas e tarjetas para veiculos automo-
tores no ambito do Estado do Espirito Santo;

RESOLVE: estabelecer normas para o credenciamento e a sua renova-
¢do por empresas fabricantes de placas e tarjetas de identificacdo de
veiculos automotores, bem como regular os procedimentos de requisi-
¢do dos produtos pelo DETRAN/ES, o Termo de Declaragdo do fabrican-
te, a elaboracdo do Relatério de Producdo e a sua conferéncia para fins
de medicdo, atestacdo e pagamento, assim como o processo de paga-
mento pelas placas e tarjetas produzidas a pedido do DETRAN/ES, me-
diante a emissdo de Nota Fiscal ou Fatura, e, ainda, conferir maior rigor
ao procedimento de fiscalizacdo dos credenciados junto ao DETRAN/
ES.

TiTULO |
DAS EMPRESAS FABRICANTES DE PLACAS E TARJETAS
DE IDENTIFICAGAO DE VEICULOS AUTOMOTORES

CAPITULO |
DAS CONSIDERAGOES GERAIS

Art. 1°. A atividade de fabricacdo de placas e tarjetas de identificacdo
de veiculos automotores, licenciados e registrados no Estado do Espiri-
to Santo, sera exercida por empresas previamente credenciadas pelo
Departamento Estadual de Transito do Espirito Santo - DETRAN/ES,
atendendo ao disposto nos artigos 115 e 221 do Cdédigo de Transito
Brasileiro, instituido pela Lei n® 9.503, de 23.09.97, nas Resolugfes n.°
231/2007, 241/2007, 309/09 e 372/11 do CONTRAN, que estabelecem
o Sistema de Placas de ldentificagdo de Veiculos Automotores ou ou-
tras que a vierem substituir ou complementar, e as normas desta Ins-
trucdo de Servigo.

Art. 2°. Fabricante de placas e tarjetas € toda pessoa juridica que se
proponha a fabricar placas de identificagdo de veiculos automotores
nos moldes e parametros estritamente instituidos pelo Cédigo de Tran-
sito Brasileiro, pelas normas estabelecidas pelo CONTRAN e pelo DE-
NATRAN e por esta Instrucdo de Servigo.

§ 1°. A empresa matriz proponente ao credenciamento no DETRAN
deve fabricar a placa em todas as etapas, possuindo todos os equipa-
mentos necessarios a fabricacao.

§ 2°. Fica proibida a compra de placas e tarjetas semi-acabadas pela
empresa fabricante de placas e tarjetas.

§ 3°. Para obter credenciamento junto ao DETRAN/ES, as empresas fabri-
cantes de placas e tarjetas deverdo ter sede no Estado do Espirito Santo.

§ 4°. N&o poderao ser credenciadas as empresas:

a) que estejam suspensas para participar de licitagdes e/ou impedidas
de contratar com a Administragdo, enquanto perdurar esta suspensao
e/ou impedimento;

b) que tenham sido declaradas inidoéneas para licitar ou contratar com
a Administracdo Publica enquanto perdurarem os motivos determinan-
tes da punicdo, ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sem-
pre que o contratado ressarcir a Administracdo dos prejuizos resultan-
tes daqueles motivos e depois de decorrido o prazo de 02 (dois) anos
da decisdo que declarar a empresa inidénea;

c) tenham sofrido condenacgéo definitiva por praticarem, por meios do-
losos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

d) tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos do cre-
denciamento;
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e) que tenham como sé6cios empresas, ou socios de empresas que ja
sejam credenciados para esta ou outra qualquer atividade no DETRAN/
ES.

8§ 5°. Ndo poderado ser credenciadas empresas cujos 0s sOCiOs:

a) figurem como sécios em empresas descredenciadas e que ja te-
nham sofrido puni¢des/sancdes pelo DETRAN e ndo tenham sido reabi-
litados;

b) sejam parentes, consangiiineos ou afins, em linha reta ou colateral,
até o 3° (terceiro) grau civil, de servidor do DETRAN/ES.

CAPITULO 11
DAS CONDICOES PARA O CREDENCIAMENTO

Art. 3°. Para o credenciamento da empresa fabricante de placas e tar-
jetas de identificagcdo de veiculos automotores junto ao DETRAN/ES,
devera a interessada atender a todos os requisitos previstos no Codigo
de Transito Brasileiro, nas normas estabelecidas pelo CONTRAN e DE-
NATRAN e na presente Instrucdo de Servigo.

CAPITULO I11
DA DOCUMENTAGAO PARA O CREDENCIAMENTO

Art. 4°. Para se credenciar junto ao DETRAN/ES, a empresa fabricante
de placas e tarjetas de identificacdo de veiculos automotores devera
apresentar a seguinte documentagao:

l. Da empresa:
a) Capacidade juridica:

1- Ato constitutivo, estatuto ou contrato social registrado na Junta Co-
mercial e suas respectivas alteragdes, devendo ter objeto social com-
pativel com os objetivos desta Instrucdo de Servico (indUstria e co-
mércio de placas e tarjetas de veiculos automotores);

2- Registro de CNPJ;

3— Contrato de locagédo ou escritura de propriedade do imével onde se
encontra instalada a empresa, informando sua éarea total;

4— Declaracdo de idoneidade para licitar ou contratar com a Adminis-
tracdo Publica.

b) Idoneidade financeira:

1- Certiddao Negativa Conjunta da Fazenda Federal e da Divida Ati-
va da Uniéo;

2- Certiddo Negativa da Fazenda Estadual;

3- Certiddo Negativa da Fazenda Municipal;

4- Certiddo de Regularidade Fiscal relativa a Seguridade Social -
INSS (CND);

5- Certiddo de Regularidade do FGTS (CEF);

6- Certiddo Negativa de Faléncia e/ou Concordata.

7- Comprovante de pagamento da taxa de credenciamento de in-

dustria de placa, de acordo com a Lei n®. 7.001, de 27 de dezembro de
2001, publicada no DOE, em 31 de dezembro de 2001, apresentado no
original;

8— Comprovante de abertura de conta corrente em nome da em-
presa no BANESTES;
9— Planilha de custos informando o valor de cada tipo de placa por

ela fabricada: par de placas de automoével refletiva, placa de motoci-
cleta refletiva; placa de reboque refletiva; par de tarjeta de automoével
refletiva, tarjeta de motocicleta refletiva; tarjeta de reboque refletiva.

c) Capacidade Técnica:

1- Alvara de Licenga e Funcionamento expedido pela Prefeitura do
municipio onde a empresa esta instalada;

2- Laudo de vistoria do Corpo de Bombeiros;

3- Documento comprobatério de licenciamento ambiental expedido

pelo IEMA (Instituto Estadual do meio Ambiente), ou pela Secretaria de
Meio Ambiente, ou por 6rgédo equivalente da Prefeitura Municipal;

4- Declaragdo da natureza industrial para a fabricacdo de placas e
tarjetas de veiculos automotores fornecida pelo SINDIFER (ndo sera
aceita “declaracdo de enquadramento”);

5- Planta fisica das instalagfes contendo o lay out da empresa, com-
provando existir, para as suas atividades fabris e administrativas, es-
paco minimo que oferegca condigbes de seguranca, ventilagdo, higiene
e iluminagdo, informando a area onde esta instalada a fabrica e, nela,
detalhando as areas destinadas aos processos de corte, estampagem,
gravacao, coloragdo dos alfanuméricos por sistema hot stamp ou outro
mais avancado, movimentacdo e armazenagem disponiveis, demons-
trando possuir espacgo suficiente para que possa executar as atividades
para as quais a empresa esta sendo credenciada, inclusive a area des-
tinada a recepcdo de clientes;

6- Relatorio Técnico de Vistoria expedido pelo ITUFES — Instituto Tec-
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nolégico da Universidade Federal do Estado do Espirito Santo, com a
descricdo das condi¢des das instalagdes fisicas da fabrica, informando
da existéncia, no local vistoriado, de maquinarios e acessOrios cons-
tantes do item 8 deste inciso, devendo a empresa fabricar durante a
inspecdo de vistoria, um conjunto de placas e tarjetas refletivas de
automovel e uma placa refletiva com tarjeta de moto, todas na catego-
ria particular e com tarjetas, para a avaliagcdo de sua conformidade
com as Resolugdes 231/2007, 241/2007, 309/09 e 372/11 do CON-
TRAN, ou outras que as vierem substituir, ou complementar;

7- Relatério detalhado emitido pela empresa, dos equipamentos de que
é proprietaria e destinados as operacdes de corte, perfuracdo, vinca-
gem, estampagem, limpeza e coloragdo dos alfanuméricos por sistema
hot stamp ou outro mais avanc¢ado, usados na fabricagdo de placas e
tarjetas, incluindo-se os equipamentos e ferramentas descritos no item
8 deste inciso;

8- Declaragdo de possuir os seguintes equipamentos e ferramental:
8.1- Equipamento para corte de chapas (prensa excéntrica com ferra-
menta apropriada para corte de tarjeta, guilhotina a pedal, excéntrica
ou hidraulica, ou equipamento equivalente tecnologicamente mais avan-
¢ado) com capacidade minima para corte de chapas de 1 mm de es-
pessura e até 1000 mm de largura, para a confeccdo de placas e tarje-
tas;

8.2- Equipamento de perfuracdo apropriado para prensa excéntrica ou
hidraulica provido de ferramenta para furo de lacragdo e fixacdo das
tarjetas, ferramenta para furo oblongo, ferramenta para corte do raio
das extremidades e destinadas a confecgdo de placas e tarjetas;

8.3- Prensa (hidraulicas, excéntrica, ou equipamento equivalente tec-
nologicamente mais avancado) para a vincagem e a gravacgao de pla-
cas e tarjetas (minimo de O1 prensa com, no minimo, 45 toneladas de
capacidade);

8.4- Prensa (hidraulicas, excéntrica, ou equipamento equivalente tec-
nologicamente mais avancado) para a estampagem das placas e tarje-
tas (minimo de 01 prensa com, no minimo, 45 toneladas de capacida-
de);

8.5- Matriz para rebaixo e estampagem das placas propria para o tipo
de prensa usado;

8.6- Matriz para corte de furos oblongos para o tipo de prensa usada;
8.7- Matriz para furos de lacracdo e tarjetas para o tipo de prensa
usada;

8.8- Matriz para corte e arredondamento dos cantos para o tipo de
prensa usada;

8.9- Jogo de letras de A a Z para confecgdo de tarjetas de automoveis
(minimo de 01 jogo completo composto de 03 unidades de cada carac-
ter);

8.9.1- Jogo de letras de A a Z para confecgdo de tarjetas de motocicle-
tas (minimo de 01 jogo completo composto de 03 unidades de cada
caracter);

8.10- Jogo de letras de A a Z para confeccdo de placas de automdveis
(minimo de 01 jogo completo composto de 03 unidades de cada caracter);
8.10.1- Jogo de letras de A a Z para confecgdo de placas de motocicle-
tas (minimo de 01 jogo completo composto de 03 unidades de cada
caracter);

8.11- Jogo numérico de 0 a 9, para confec¢cdo de placas para
automoveis_(minimo de 01 jogo completo composto de 04 unidades de
cada caracter);

8.11.1- Jogo numérico de O a 9, para confeccdo de placas para motoci-
cletas (minimo de 01 jogo completo composto de 04 unidades de cada
caracter);

8.12- Estufa para secagem das pecas apds enxague;

8.13- Estagdo de preparo de superficie das chapas (desengordurador,
fosfatizacdo e enxagie, com tanque de tratamento préprio) para rece-
bimento da pintura e/ou da adesivagdo (ou outro sistema de tratamen-
to mais avancado);

8.14- Equipamentos para adesivagem (maquina troqueladora automa-
tizada para efetuar o corte de pelicula e laminadora para rotulagem
automatizada de pelicula);

8.14.1- Camara para descanso das placas ap0s aplicacdo das peliculas
ou similar;

8.15- Rebitadeiras para fixacdo de tarjetas;

8.16- Equipamento para coloragdo dos alfanuméricos por sistema hot
stamp ou outro mais avangado em placas refletivas (termo transferén-
cia);

8.17— Rolos de coloracdo diferente para as demais categorias (branco,
vermelho, cinza e dourado);

8.18- Equipamentos de protecdo individual (EPl): mascara, Oculos, lu-
vas, etc.

9- Notas fiscais de todos os equipamentos acima descritos usados nas ope-
racbes para as operacdes de corte, perfuragdo, vincagem, estampagem,
coloragdo dos alfanuméricos por sistema hot stamp ou outro mais avanca-
do e limpeza, emitidas em nome da empresa ou de um de seus sécios.

1. Dos Sécios

1- Documento oficial de identidade, com foto, onde constem os nu-
meros do RG e do CPF do(s) sécio(s);
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2- Certidao Negativa Conjunta da Fazenda Federal e Divida Ativa
da Uniao;

3- Certiddo Negativa da Fazenda Estadual;

4- Certiddo Negativa da Fazenda Municipal;

5- Certiddo Negativa Criminal Federal e Estadual;

6- Declaragdo firmada pelos s6cios da empresa de que eles e seus

funcionarios ndo exercem func8es publicas nos ambitos Federal, Esta-
dual e Municipal, conforme modelo no ANEXO V;

7- Declaragdo firmada pelos sécios de que ndo empregam menores
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso e insalubre e néo
emprega menores de 16 (dezesseis) anos, ressalvado, quando for o
caso, 0 menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢cao de aprendiz,
conforme o disposto nos incisos XXXIIl do Art. 7°, da Constituicdo Fe-
deral e V, Art. 27 da Lei Federal n°® 8.666/93, e que todos os funciona-
rios da empresa estdo legalmente registrados no Ministério do Traba-
lho e Emprego, conforme modelo no ANEXO V;

8- Declaragéo firmada pelos sécios de que eles e seus funcionarios
ndo possuem nenhum parente, consangiineo ou afim, em linha reta ou
colateral, até o 3° (terceiro) grau civil, de servidor do DETRAN/ES,
conforme modelo no ANEXO V;

9- Declaracdo firmada pelos sécios de que aceitam as condig¢des
estabelecidas na presente instrucdo e que se sujeitara as instrugdes e
normas de procedimento do DETRAN-ES e a Legislagdo de Transito em
vigor, no que se refere ao exercicio de suas atividades, conforme mo-
delo no ANEXO V;

10- Declaracdo firmada pelos sécios de que, no ato do credencia-
mento, possui a empresa capacidade minima de producao diaria de
200 (duzentos) pares de placas e 200 (duzentos) pares de tarjetas,
desde a sua fase inicial (corte da chapa bruta) até a fase final (adesiva-
céo e coloragdo dos alfanuméricos da placa), conforme modelo no ANEXO
V;

11- Declaragédo firmada pelos sécios informando a capacidade de pro-
ducéo diaria da empresa além da exigida no item anterior, conforme
modelo no ANEXO V.

11l — Do responséavel técnico

1— Declaracdo da empresa nomeando o técnico como responsavel pela
producdo das placas;

2— Documento oficial de identidade, com foto, onde conste o numero
do RG e do CPF do técnico indicado;

IV — Dos funcionarios da empresa

1— Relagcdo do nome dos funcionarios que trabalham na empresa, com
a informacao de seus respectivos RG e CPF;

2— Curso capacitante para operar o maquinario utilizado na fabricacdo
de placas e tarjetas: PPRPS (Programa de Prevencao de Riscos em
Prensas e Similares).

8§ 1°. No caso referido no inciso | da alinea “c”, item 3 do caput deste
artigo, o pedido de credenciamento podera ser instruido com o protocolo
do requerimento de licenciamento ambiental no 6rgdo competente, de-
vendo a licenga respectiva ser apresentada no DETRAN/ES em até, no
méaximo, 180 (cento e oitenta) dias ap6s a publicagdo do termo de cre-
denciamento, sob pena do cancelamento de seu credenciamento.

§ 2°. E proibido a pintura liquida por rolos nos caracteres alfanuméri-
cos, devendo ser utilizado a coloragdo dos alfanuméricos por sistema
hot stamp ou outro mais avancado.

CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO PARA O CREDENCIAMENTO

Art. 5°. O processo de credenciamento tera inicio com a protocolizagéo
do requerimento, conforme modelo do ANEXO |, devidamente preen-
chido pelo interessado e acompanhado de toda documentacdo exigida
nesta Instrucdo de Servigo, na ordem aqui indicada.

§ 1°. A protocolizagdo do requerimento para o credenciamento se dara
no setor de credenciamento do DETRAN/ES somente com a apresenta-
cdo de toda a documentagédo exigida.

8§ 2°. O Relat6rio do ITUFES terd o prazo de até 60 (sessenta) dias
corridos, apds a protocolizagdo, para ser entregue.

8§ 3°. O requerente ndo precisara ser notificado quanto a necessidade
de apresentacdo do laudo informado no artigo anterior.

§ 4°. Com a protocolizagdo do pedido de credenciamento, o setor res-
ponsavel pelo credenciamento oficiara ao ITUFES solicitando a inspe-
cado na empresa proponente, encaminhando, junto com a solicitacdo, a
copia da planta fisica das instalacées contendo o lay out da empresa,
conforme consta no artigo 4°, Inciso I, alinea “c”, item 5 e das declara-
¢Bes constantes do Inciso I, itens 10 e 11 do mesmo artigo.
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Art. 6°. A empresa que ndo apresentar a documentagédo nas condicdes
previstas nesta Instrucdo de Servigo terd o pedido de credenciamento
indeferido e o processo arquivado.

Paragrafo Unico. Caso deseje apresentar um novo pedido de credenci-
amento, a empresa interessada devera apresentar novamente toda a
documentacgdo exigida nesta Instrucdo de Servigo.

Art. 7°. A andlise da documentagdo da empresa e dos soécios ficara a
cargo do setor de credenciamento, que, ao conclui-la, emitira parecer
informando que a documentacédo pertinente estd de acordo com a Ins-
trucdo de Servigco e, em seguida, encaminhara o processo para o Setor
de Planejamento e Orgamento solicitando a classificacdo e a disponibi-
lidade orcamentaria.

Paragrafo Unico. Devidamente instruidos, os autos serdo remetidos a
Diretoria de Habilitacdo e Veiculos do DETRAN/ES para homologacéao,
bem como para autorizacdo de emissdo de empenho.

Art. 8°. Ap6s a homologagédo do pedido de credenciamento pela Direto-
ria de Habilitagdo e Veiculos do DETRAN/ES, os autos serdo encami-
nhados ao Conselho de Administracdo do DETRAN/ES, para analise e
deliberagéo.

§ 1°. Ap6s a deliberagédo favoravel, o setor de credenciamento publica-
ra no Diéario Oficial do Estado do Espirito Santo o ato de credenciamen-
to, com o respectivo codigo de fabricante previamente informado pela
Subgeréncia de Veiculos do DETRAN/ES e emitird o respectivo termo
de credenciamento.

§ 2°. O prazo de vigéncia do credenciamento sera de 30 (trinta) me-
ses, contados da publicacdo do ato, podendo ser renovado por igual
periodo, até o limite de 60 (sessenta) meses.

8§ 3°. Uma vez atingido o periodo de 60 (sessenta) meses referidos no
8§ 2°, a empresa que desejar se manter na atividade devera solicitar
novo credenciamento, ficando mantido o mesmo cédigo de fabricante.

Art. 9°. Publicado o ato de credenciamento, os autos serdo remetidos a
Subgeréncia de Veiculos que atualizar4 os dados da empresa no Siste-
ma de Placas e autorizara o inicio de suas atividades.

8§ 1°. Feita as devidas comunica¢gBes e atualizacGes, a Subgeréncia de
Veiculos encaminhard o processo a Subgeréncia de Tesouraria e Con-
tabilidade para subsidiar os processos de pagamento.

§ 2°. Ap6s a formalizagcdo do credenciamento todos os equipamentos
para as operacdes de corte, perfuragdo, vincagem, estampagem, lim-
peza e coloragdo por hot stamp ou outro sistema mais avancado, ne-
cessarios para todas as etapas de fabricacdo de placas e tarjetas, com-
preendendo os equipamentos enumerados nos itens 8 da alinea “c”,
inciso | do artigo 4° deverdo possuir plaquetas de identificacdo com a
informacgédo do cédigo do fabricante e o nimero da nota fiscal de aqui-
sicdo do equipamento.

TITULO 11
DAS FILIAIS DAS EMPRESAS FABRICANTES DE PLACAS
E TARJETAS DE IDENTIFICAGAO DE VEICULOS AUTOMOTORES

CAPITULO |
DAS CONSIDERAGOES GERAIS

Art. 10. E permitida a instalacdo de filiais das empresas credenciadas
por esta instrucdo de servigo, desde que preenchidos os requisitos abaixo
informados, ficando mantido o mesmo cédigo do fabricante da matriz.

§ 1°. A filial visa o atendimento ao usuario para fins de confeccado de
placas e tarjetas avulsas ou de reposi¢do, nos temos desta Instrugédo
de Servi¢co, ndo participando da distribuigdo equitativa de placas solici-
tadas pelo DETRAN/ES para as matrizes das empresas credenciadas.

§ 2°. Considerando a proibicdo constante do § 2° do artigo 2° desta
Instrugcdo de Servico, a placa semi acabada para uso da filial devera ser
fornecida pela empresa matriz a qual a empresa filial esteja vinculada.

§ 3°. A empresa filial deve possuir todos os equipamentos e ferramen-
tas necessarios ao processo de estampagem e coloragdo dos alfanu-
méricos por sistema hot stamp ou outro mais avancado, distintos dos
equipamentos da matriz.

CAPiTULO 11
DA DOCUMENTACAO PARA AUTORIZACAO
DA INSTALAGAO DA FILIAL

Art. 11. Para solicitacdo de autorizagdo para instalacdo de filial sera
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exigida a seguinte documentagdo da empresa credenciada:
| — Da empresa:
a) Capacidade juridica:

1- Ato constitutivo, estatuto ou contrato social registrado na Junta Co-
mercial e suas respectivas alteragdes, devendo ter objeto social com-
pativel com os objetivos desta Instrucdo de Servico, prevendo o funci-
onamento de filiais;

2- Registro de CNPJ da filial;

3— Contrato de locagédo ou escritura de propriedade do imével onde se
encontra instalada a filial informando sua éarea total.

b) Idoneidade financeira:

1- Certiddo Negativa Conjunta da Fazenda Federal e da Divida Ativa da
Uniao;

2- Certiddo Negativa da Fazenda Estadual;

3- Certiddo Negativa da Fazenda Municipal.

c) Capacidade Técnica:

1- Alvara de Licengca e Funcionamento expedido pela Prefeitura do
municipio onde a empresa esta instalada;

2- Laudo de vistoria do Corpo de Bombeiros;

3- Documento comprobatério de licenciamento ambiental expedido pelo
IEMA (Instituto Estadual do meio Ambiente), ou pela Secretaria de Meio
Ambiente, ou por 6rgédo equivalente da Prefeitura Municipal;

4- Planta fisica das instalagdes contendo o lay out da empresa, com-
provando existir, para as suas atividades fabris e administrativas espa-
¢o minimo que ofereca condi¢cdes de seguranca, ventilacdo, higiene e
iluminagédo, informando a area onde esta instalada a empresa e, nela,
detalhando as areas destinadas aos processos de estampagem (grava-
¢ao) e coloragdo dos alfanuméricos por sistema hot stamp ou outro
mais avancado, cura/secagem e rebitagem, movimentacdo e armaze-
nagem disponiveis, demonstrando possuir espago suficiente para que
possa executar as atividades para as quais a empresa filial esta sendo
foi credenciada, inclusive a area destinada a recepgédo de clientes;

5- Relatério Técnico de Vistoria expedido pelo ITUFES — Instituto Tec-
nolégico da Universidade Federal do Estado do Espirito Santo, com a
descricdo das condi¢des das instalacfes fisicas da empresa, informan-
do da existéncia, no local vistoriado, de maquinarios e acessorios cons-
tantes do item 7 deste inciso devendo a empresa estampar (gravar),
fazer coloracdo dos alfanumeéricos por sistema hot stamp ou outro mais
avancado por hot stamp durante a inspecdo de vistoria, um conjunto
de placas e tarjetas refletivas de automével e uma placa refletiva com
tarjeta de moto, todas na categoria particular e com tarjeta, para a
avaliacdo de sua conformidade com as Resolucbes 231/2007, 241/2007,
309/09 e 372/11 do CONTRAN, ou outras que vierem substituir ou com-
plementar;

6- Relatério detalhado emitido pela empresa, dos equipamentos de que
é proprietaria e destinados as operacfes de estampagem (gravagéo),
limpeza e coloragdo dos alfanuméricos por sistema hot stamp ou outro
mais avancado, necessarios para todas as etapas de estampagem de
placas e tarjetas, compreendendo os equipamentos enumerados no
item 7 deste inciso;

7-Declaracdo de possuir os seguintes equipamentos e ferramental:
7.1- Prensa (hidraulicas, excéntrica, ou equipamento equivalente tec-
nologicamente mais avancado) para a estampagem das placas e tarje-
tas (minimo de 01 prensa com, no minimo, 45 toneladas de capacida-
de);

7.2- Jogo de letras de A a Z para confecgdo de tarjetas de automoéveis
(minimo de 01 jogo completo composto de 03 unidades de cada carac-
ter);

7.2.1- Jogos de letras de A a Z para confeccdo de tarjetas de motoci-
cletas (minimo de 01 jogo completo composto de 03 unidades de cada
caracter);

7.3- Jogos de letras de A a Z para confeccdo de placas de automoveis
(minimo de 01 jogo completo composto de 03 unidades de cada carac-
ter);

7.3.1 - Jogos de letras de A a Z para confecgdo de placas de motocicle-
tas (minimo de 01 jogo completo composto de 03 unidades de cada
caracter);

7.4- Jogos numéricos de 0 a 9, para confecgdo de placas para automo-
veis (minimo de 01 jogo completo composto de 04 unidades de cada
caracter);

7.4.1- Jogos numéricos de O a 9, para confec¢do de placas para moto-
cicletas (minimo de 01 jogo completo composto de 04 unidades de
cada caracter);

7.5- Equipamento para coloracdo dos alfanuméricos por sistema hot
stamp ou outro mais avan¢ado em placas refletivas (termo transferén-
cia);

7.6- Rolos de coloragédo diferente para as demais categorias (branco,
vermelho, cinza e dourado);
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7.7- Rebitadeiras para fixacdo de tarjetas;

7.8- Equipamentos de protecdo individual (EPI): mascara, 6culos, lu-
vas, etc;

8- Notas fiscais de todos os equipamentos acima descritos, emitidas
em nome da empresa ou de um de seus sOcios.

8§ 1°. No caso referido no numero 3 da alinea “c” do caput deste artigo,
o pedido de credenciamento da filial podera ser instruido com o proto-
colo do requerimento de licenciamento ambiental no 6érgdo competen-
te, devendo a licenga respectiva ser apresentada no DETRAN/ES, até
no méaximo 180 (cento e oitenta) dias apdés a publicacdo do termo de
credenciamento, sob pena do cancelamento do credenciamento da fili-
al.

§ 2°. E proibido a pintura liquida com rolos nos caracteres alfanuméri-
cos, devendo ser utilizado o sistema por hot stamp ou outro mais avan-
cado.

Il - Dos Sécios

1- Declaracdo firmada pelos sé6cios de que ndo emprega, na filial, me-
nores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso e insalubre e
ainda menores de 16 (dezesseis) anos, ressalvado, quando for o caso,
o menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, con-
forme o disposto nos incisos XXXIIl do Art. 7°, da Constituicdo Federal
e V, Art. 27 da Lei Federal n® 8.666/93, e que todos os funcionarios da
empresa estdo legalmente registrados no Ministério do Trabalho e Em-
prego conforme modelo do anexo V.

Il — Dos funcionéarios da empresa filial

1- Relagdo do nome dos funcionarios que trabalham na empresa filial,
com a informagéo de seus respectivos RG e CPF;

2— Curso capacitante para operar o maquinario utilizado na fabricacao
de placas e tarjetas: PPRPS (Programa de Prevencdo de Riscos em
Prensas e Similares).

CAPITULO 111
DO PROCEDIMENTO

Art. 12. O processo de solicitacdo para instalagédo de filial tera inicio com
a protocolizagdo do requerimento, conforme modelo do ANEXO II, devi-
damente preenchido pelo interessado e acompanhado de toda docu-
mentacdo exigida nesta Instrucdo de Servigo, na ordem aqui indicada.

8§ 1°. A protocolizagdo do requerimento para a instalacdo de filial se
dard no setor de credenciamento do DETRAN/ES somente com a apre-
sentacdo de toda a documentacdo exigida.

§ 2°. O Relatério do ITUFES tera o prazo de até 60 (sessenta) dias
corridos, ap0s a protocolizagdo, para ser entregue.

8§ 3°. O requerente ndo precisard ser notificado quanto a necessidade
de apresentacdo do laudo informado no caput do artigo.

8§ 4°. Com a protocolizagdo do pedido de credenciamento da filial, o
setor responsavel pelo credenciamento oficiard ao ITUFES solicitando
a inspe¢do na empresa proponente, encaminhando, junto com a solici-
tacdo, a copia da planta fisica das instalagBes contendo o lay out da
empresa filial, conforme consta no artigo 11, Inciso I, alinea “c”, item
4.

8§ 5°. A empresa que nao apresentar a documentacdo nas condi¢des
previstas nesta Instrucdo de Servigo terd o pedido de credenciamento
de filial indeferido e o processo arquivado.

8§ 6°. Caso deseje apresentar um novo pedido de credenciamento de
filial, a empresa interessada devera apresentar novamente toda a do-
cumentacao exigida nesta Instrucdo de Servico.

Art. 13. Ap6s a protocolizacdo, a analise da documentagdo da empresa
ficar4 a cargo do setor de credenciamento, que ao conclui-la, encami-
nhara o processo a Diretoria de Habilitagdo e Veiculos do DETRAN/ES
para homologagéo.

§ 1°. Ap6s a deliberagédo favoravel, o setor de credenciamento publica-
ra no Diéario Oficial do Estado do Espirito Santo o ato de credenciamen-
to da filial, com o mesmo cédigo de fabricante da matriz e emitira o
respectivo termo.

8§ 2°. A validade do credenciamento da filial esta condicionada ao ven-
cimento do credenciamento da matriz, devendo ser obedecido o mes-
mo prazo deste.

§ 3°. A filial somente podera iniciar suas atividades de fabricacdo de
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placas e tarjetas de veiculos automotores ap6s a publicagdo de seu
credenciamento no Diéario Oficial do Estado do Espirito Santo.

8§ 4°. A obrigatoriedade constante do artigo 9°, § 2° também é valida
para os equipamentos da empresa filial.

TITULO 111
DA RENOVAGAO

CAPITULO |
DAS CONDICOES PARA A RENOVACAO
DO CREDENCIAMENTO DA EMPRESA MATRIZ E FILIAL

Art. 14. O pedido de renovacédo do credenciamento devera ser solicita-
do a cada 30 (trinta) meses e requerido no prazo minimo de 90 (noven-
ta) dias antes do vencimento do credenciamento anterior, por meio de
requerimento formulado conforme o modelo no ANEXO II, assinado
pelos sécios e protocolizado no Setor de Credenciamento do DETRAN/
ES, devendo a empresa apresentar a documentagdo exigida no capitu-
lo Il deste titulo, na exata ordem indicada, de forma completa e dentro
do prazo de validade desses documentos.

8§ 1°. A auséncia de uma solicitagdo formalmente protocolizada no pra-
zo estipulado no caput deste artigo implicara no cancelamento automa-
tico do credenciamento da empresa ao término do prazo de validade
do credenciamento anterior, devendo a empresa caso queira, solicitar
novo pedido de credenciamento.

§ 2°. A Subgeréncia de Veiculos, ap6s comunicagdo do Setor de Cre-
denciamento da nao renovacdo do credenciamento da empresa, inter-
rompera a requisicdo de placas de tarjetas a ela dirigidas apés o ven-
cimento do termo de credenciamento da empresa.

§ 3°. O pedido de renovagdo do credenciamento devera ser motivo
para um novo Relatério Técnico de Vistoria emitido pelo ITUFES, o qual
verificara as mesmas condi¢Bes vistoriadas por ocasido do credencia-
mento, incluindo-se aqui a fabricacdo de exemplares, da mesma forma
que € exigido no artigo 4°, Inciso I, alinea “c”, item 6 e no artigo 11,

Inciso I, alinea “c”, item 5.

CAPITULO 11
DA DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA A RENOVAGAO
DO CREDENCIAMENTO DA EMPRESA MATRIZ E FILIAL

Art. 15. Para a renovacdo do credenciamento sera exigida a seguinte
documentacdo da empresa credenciada:

1- Da empresa:
a) capacidade juridica:

1- Registro de CNPJ;

2— Termo de credenciamento anterior;

3— Declaragé@o de idoneidade para licitar ou contratar com a Adminis-
tracao Publica.

b) Idoneidade financeira:

1- Certiddo Negativa Conjunta da Fazenda Federal e da Divida Ativa da
Unido;

2- Certiddo Negativa da Fazenda Estadual;

3- Certiddo Negativa da Fazenda Municipal;

4- Certiddo de regularidade fiscal relativa a Seguridade Social — INSS
(CND);

5- Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);

6- Certidao Negativa de Faléncia e/ou Concordata;

7— Planilha de custos informando o valor de cada tipo de placa por ela
fabricada: par de placas de automovel refletiva, placa de motocicleta;
placa de reboque refletiva; par de tarjeta de automovel refletiva, tar-
jeta de motocicleta; tarjeta de reboque refletiva.

c) Capacidade Técnica:

1-Alvara de Licenca e Funcionamento expedido pela Prefeitura do mu-
nicipio onde a empresa esta instalada;

2-Laudo de vistoria do Corpo de Bombeiros;

3- Documento comprobatério de licenciamento ambiental expedido pelo
IEMA (Instituto Estadual do meio Ambiente), ou pela Secretaria de Meio
Ambiente, ou por 6rgédo equivalente da Prefeitura Municipal;

4- Novo Relatério Técnico de Vistoria expedido pelo ITUFES — Instituto
Tecnolégico da Universidade Federal do Estado do Espirito Santo, com
a descrigdo das condi¢gdes das instalagdes fisicas da empresa, infor-
mando da existéncia, no local vistoriado, de maquinarios e acessorios
constantes do item 8 do artigo 4°, I, “c”, devendo a empresa fabricar
durante a inspe¢do de vistoria, um conjunto de placas e tarjetas refle-
tivas de automovel e uma placa refletiva com tarjeta de moto, todos
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na categoria particular, para a avaliagdo de sua conformidade com as
Resolugdes 231/2007, 241/2007, 309/09 e 372/11 do CONTRAN, ou
outras que vierem substituir ou complementar;

5- Relatério detalhado emitido pela empresa, dos equipamentos de que
é proprietaria e destinados as operacdes de corte, perfuragdo, vinca-
gem, estampagem, limpeza e coloragdo dos alfanuméricos por sistema
hot stamp ou outro mais avancado, usados na fabricacdo de placas e
tarjetas, incluindo-se os equipamentos descritos no item 8 do artigo 4°,
I, “c” desta Instrugdo de Servico.

Il - Dos Sécios

1- Certidéo
Uniao;

2- Certidao
3- Certidao
4- Certidao

Negativa Conjunta da Fazenda Federal e da Divida Ativa da

Negativa da Fazenda Estadual;
Negativa da Fazenda Municipal;
Negativa Criminal Federal e Estadual;

§ 1°. Se a credenciada possuir filiais autorizadas pelo DETRAN/ES, de-
vera apresentar na ocasido da renovacdo do credenciamento da matriz
a seguinte documentacgdo de cada filial:

1- Alvara de Licenca e Funcionamento expedido pela Prefeitura do
municipio onde a empresa esta instalada;

2- Laudo de vistoria do Corpo de Bombeiros;

3- Documento comprobatério de licenciamento ambiental expedido pelo
IEMA (Instituto Estadual do meio Ambiente), ou pela Secretaria de Meio
Ambiente, ou por 6rgdo equivalente da Prefeitura Municipal;

4— Novo Relatério Técnico de Vistoria expedido pelo ITUFES — Instituto
Tecnolégico da Universidade Federal do Estado do Espirito Santo e com
a descricdo das condicGes das instalagdes fisicas da fabrica, informan-
do da existéncia, no local vistoriado, de maquinarios e acessoérios cons-
tantes do artigo 11, inciso I, “c” item 7, desta instrugdo de servigo,
devendo a empresa estampar durante a inspe¢do de vistoria, um con-
junto de placas e tarjetas refletivas de automoével e uma placa refleti-
va com tarjeta de moto, todas na categoria particular, para a avaliagéo
de sua conformidade com as Resolu¢gbes 231/2007, 241/2007, 309/09
e 372/11 do CONTRAN, ou outras que a vierem substituir ou comple-
mentar;

5- Relatério detalhado emitido pela empresa, dos equipamentos de que
é proprietaria e destinados as operacdes de estampagem (gravagédo),
limpeza e coloragdo dos alfanuméricos por sistema hot stamp ou outro
mais avancado, necessarios para todas as etapas de estampagem de
placas e tarjetas, compreendendo os equipamentos enumerados no
artigo 11, inciso I, “c” item 7 desta instrucdo de servico.

§ 2°. No caso referido no inciso I, alinea “c”, nimero 3 e § 1°, nimero
3 deste artigo, o pedido de renovacdo de credenciamento podera ser
instruido com o protocolo do requerimento de licenciamento ambiental
no orgdo competente, devendo a licenga respectiva ser apresentada
no DETRAN/ES, até no maximo 180 (cento e oitenta) dias ap6s a publi-
cacdo do termo de renovagédo do credenciamento, sob pena do cance-
lamento de seu credenciamento.

§ 3°. E proibido a pintura liquida com rolos nos caracteres alfanuméricos,
devendo ser utilizado o sistema por hot stamp ou outro mais avancado.

CAPITULO 111
DO PROCEDIMENTO PARA RENOVAGAO
DO CREDENCIAMENTO DA EMPRESA MATRIZ E FILIAL

Art. 16. A protocolizagdo do requerimento para a renovacao do creden-
ciamento se dard no setor de credenciamento, somente com a apre-
sentacdo de toda a documentacdo exigida, salvo laudo do ITUFES, o
qual o requerente terda o prazo de 40 (quarenta) dias corridos apés a
protocolizacdo para entregéa-lo.

8§ 1°. O requerente ndo precisard ser notificado quanto a necessidade
de apresentag¢ao do laudo informado no artigo anterior.

§ 2°. Com a protocolizacdo do pedido de renovagdo de credenciamen-
to, o setor responsavel pelo credenciamento oficiard ao ITUFES solici-
tando a inspe¢do na empresa proponente.

8§ 3°. Ap6s a protocolizagdo a analise processual dos autos seguird o
mesmo procedimento dos artigos 7° e 8° desta Instrucdo de Servico.

§ 4°. O inicio do prazo de validade do termo de renovacdo do creden-
ciamento serd o primeiro dia subsequiente ao término de validade do
credenciamento anterior, independentemente do prazo que se tenha
despendido na andlise do processo de renovacdo do credenciamento.

8§ 5°. Publicado o ato de renovagédo do credenciamento os autos serédo
remetidos a Subgeréncia de Tesouraria e Contabilidade para subsidiar
0s processos de pagamento.
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Art. 17. A empresa que ndo apresentar a documentagdo nas condi¢gbes
previstas nesta Instrucdo de Servigo terda o pedido de renovacdo de
credenciamento indeferido e o processo arquivado, devendo o reque-
rente protocolizar novo pedido e juntar nova documentacdo, caso quei-
ra e tenha prazo habil para tanto, além de serem interrompidas as
requisi¢cdes de placas e tarjetas ao fabricante ap6s término de validade
do termo de credenciamento.

Paragrafo Unico. Arquivado o processo de renovacdo do credencia-
mento, o mesmo ndo podera ser desarquivado, devendo o requerente
protocolizar novo pedido de credenciamento.

TiTULO 1V
DA ALTERACAO SOCIETARIA E MUDANGCA DE ENDERECO

CAPITULO |
DAS CONSIDERAGOES GERAIS

Art. 18. E permitida a alteragédo societaria e mudanca de endereco da
matriz ou filial da pessoa juridica.

Art. 19. No caso de alteracao societaria, deve o interessado apresentar
copia da respectiva alteracdo contratual, devidamente registrado no
6rgdo competente, acompanhada dos documentos mencionados no
artigo 4°, inciso 11, desta Instrucdo de Servigo.

Art. 20. No caso de mudanca de endereco da matriz ou da filial, o novo
estabelecimento devera atender as condi¢cdes requeridas por esta Ins-
trugdo de Servigco, ndo podendo ter area menor do que a do estabele-
cimento anterior, devendo o interessado apresentar os seguintes docu-
mentos do novo imével:

1- Comprovante do novo enderego (cartdo CNPJ com o novo endere-
G0).

2- Alvara de Licenga e Funcionamento expedido pela Prefeitura do
municipio onde a empresa esta instalada;

3- Laudo de vistoria do Corpo de Bombeiros;

4- Documento comprobatério de licenciamento ambiental expedido pelo
IEMA (Instituto Estadual do meio Ambiente), ou pela Secretaria de Meio
Ambiente, ou por 6rgédo equivalente da Prefeitura Municipal;

5— Planta fisica das instalagdes contendo o lay out da empresa, com-
provando existir, para as suas atividades fabris e administrativas, es-
paco minimo que ofereca condicBes de seguranca, ventilagdo, higiene
e iluminagéo, informando a area onde esta instalada a fabrica e, nela,
detalhando as areas destinadas aos processos de corte, estampagem,
gravacao, coloragdo dos alfanuméricos por sistema hot stamp ou outro
mais avancado, movimentacdo e armazenagem disponiveis, demons-
trando possuir espago suficiente para que possa executar as atividades
para as quais a empresa esta sendo credenciada, inclusive a area des-
tinada a recepcdo de clientes. No caso da filial a planta fisica devera
detalhar area para gravacao e coloragdo dos alfanuméricos por siste-
ma hot stamp ou outro mais avancado e rebitagem, movimentacdo e
armazenagem disponiveis, bem como éarea destinada a recepc¢éo de
clientes.

CAPITULO I
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 21. O processo de alteracdo societaria e mudanca de endereco
sera analisado pelo setor de credenciamento e estando a documenta-
cdo de acordo com o solicitado nesta instrucdo de servico encaminhara
os autos a Diretoria de Habilitacdo e Veiculos do DETRAN/ES para cién-
cia.

Paragrafo Unico. Apés, os autos serdo remetidos & Subgeréncia de Ve-
iculos para atualizacdo dos dados e comunica¢des devidas.

TITULO V
DA EXECUGAO DAS ATIVIDADES

CAPITULO |
DA FABRICAGAO DE PLACAS E TARJETAS
DE VEICULOS AUTOMOTORES

Art. 22. As placas e tarjetas deverdo ser confeccionadas em material
de aluminio, em conformidade com as especificagbes e dimensdes con-
tidas nas Resolugces 231/2007, 241/2007, 309/09 e 372/11 do CON-
TRAN, ou outras que a vierem substituir ou complementar.

§ 1°. As placas e tarjetas deverdo ser fabricadas com a identificagéo
do Cédigo do Fabricante, conforme artigo 26 desta Instrucdo de Servi-
Go.

§ 2°. AplGs 06 (seis) meses da apresentacdo pelo DETRAN/ES aos fabri-
cantes credenciados de estudo sobre a fabricagdo de placas com a
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identificacdo do credenciado via cédigos de barras ou sistema hologra-
fico, as placas e tarjetas de veiculos automotores deverdo ser identifi-
cadas com o codigo do fabricante e por meio de coédigo de barras ou
sistema holografico individual a cada fabricante.

Art. 23. O DETRAN/ES rejeitara, no todo ou parte, os servigos presta-
dos em desacordo com a legislacdo vigente bem como fora dos pa-
droes de qualidade, devendo ser prestados novamente, ndo exoneran-
do o fabricante das penalidades previstas nesta Instrugdo de Servico.

Paragrafo Unico. O recebimento dos servigos ndo implica aceite imedi-
ato, o qual s6 se dara depois de pormenorizado exame por parte do
DETRAN/ES, segundo as especificagdes contidas nesta Instrucao de
Servigco e demais normas do CONTRAN e DENATRAN.

CAPITULO 11
PLACAS E TARJETAS DE REPOSIGAO

Art. 24. E permitida a produgdo de placas e/ou tarjetas de reposicéo,
as chamadas “Placas e Tarjetas Avulsas” no ambito das empresas cre-
denciadas por esta Instrucdo de Servi¢o, dentro das especificagdes
contidas no artigo 22 e paragrafos desta Instrucdo de Servigo.

Paragrafo Unico. Considerar-se-a placas e/ou tarjetas avulsas ou de
reposicdo, aquelas destinadas a veiculos que nao estiverem sendo ob-
jetos de emplacamento ou transferéncia pelo DETRAN/ES.

Art. 25. Para a confeccdo de placas e/ou tarjetas avulsas ou de reposi-
¢do de veiculos da frota do Estado do Espirito Santo, o fabricante deve-
ra, obrigatoriamente, exigir do proprietario do veiculo ou de seu man-
datario, instituido por meio de procuragcdo com firma reconhecida, o
documento do veiculo para a devida comprovacdo, bem como os docu-
mentos pessoais do proprietario/arrendatario e mandatario quando for
0 caso.

§ 1°. Para toda placas e/ou tarjetas avulsa ou de reposigdo confeccio-
nada devera ser preenchido o Boletim de Controle de Placas (conforme
modelo no Anexo Ill), bem como ser anexado ao mesmo as coépias
autenticadas dos documentos informados no paragrafo primeiro, fican-
do os documentos arquivados na empresa, a disposicdo do DETRAN,
pelo prazo de no minimo 05 (cinco) anos, juntamente com uma via da
nota ou cupom fiscal emitida ao cliente com a informagdo da alfanumé-
rica confeccionada.

§ 2°. Além do controle exigido no § 1°, a solicitagdo e confeccédo de
placas e/ou tarjetas avulsas ou de reposicdo devera ser cadastrada
pelo fabricante em um sistema Unico de dados integrados, desenvolvi-
do com recursos proéprios de cada credenciado e devendo ser disponi-
bilizado acesso ao DETRAN/ES.

8§ 3°. Deverdo ser prestadas no sistema, no minimo as seguintes infor-
magdes: dados do veiculo (placa, chassi e renavam), dados do propri-
etario/arrendatéario do veiculo (nome, CPF e endereco, telefone e e-
mail), dados do mandatéario/despachante (nome, CPF, endereco, n° da
credencial do despachante) quando for o caso, dia da solicitacdo, fabri-
cacdo e entrega da placa e nimero da nota ou cupom fiscal do produto.

8§ 4°. Despachantes credenciados somente poderdo solicitar placas e/
ou tarjetas avulsas ou de reposicao via sistema informatizado do Sindi-
cato dos Despachantes do Estado do Espirito Santo - SINDESPEES de-
senvolvido para este fim e ficard sob sua responsabilidade a compro-
vacao da legitimidade do solicitante do pedido, nos termos da Instru-
¢do de Servico que regula a prestacdo de servicos de despachantes.

§ 5°. O Sindicato dos Despachantes do Estado do Espirito Santo - SIN-
DESPEES colocara o sistema desenvolvido nos termos do paragrafo
anterior a disposi¢do dos fabricantes credenciados ao DETRAN.

8§ 6°. Os pregos relativos a placas e tarjetas avulsas ou de reposi¢do é
estipulado pelo credenciado, devendo ser no minimo cobrado o valor
que é pago pelo DETRAN/ES ao credenciado, devendo os referidos va-
lores serem fixados em local visivel e acessivel ao usuario.

§ 7°. Para a confeccdo de placas e/ou tarjetas avulsas ou de reposicao
de veiculos da frota de Unidade da Federag&o diferente do Espirito San-
to, o fabricante deverda, obrigatoriamente, exigir do proprietario do
veiculo ou de seu mandatario, instituido por meio de procuragdo com
firma reconhecida, além da documentacdo constante do caput deste
artigo autorizacdo do DETRAN/ES para confecg¢do da placa, devendo
ser orientado ao usuario, apés a confeccdo da placa, seu retorno ao
DETRAN/ES a fim de lacrar o veiculo e receber oficio autorizando o
usuario a trafegar com o veiculo com uma placa e lacre do Espirito
Santo, até o seu Estado de origem onde o mesmo deve colocar nova
placa com cédigo de fabricante da UF de registro do veiculo e o lacre do
seu Estado.
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CAPITULO 111
DO CODIGO DO FABRICANTE

Art. 26. A empresa regularmente credenciada receberd do DETRAN/ES
um “Coédigo de Fabricante” composto de 03 (trés) caracteres numeéricos
e seguidos da sigla da Unidade da Federacdo do Estado do Espirito
Santo — ES.

Art. 27. Em hipotese alguma sera permitido o lacre em veiculos regis-
trados no Espirito Santo de placas e tarjetas que ndao possuam o “Codi-
go de Fabricante”, devidamente credenciado pelo DETRAN/ES ou que
possuam dimensdes irregulares, recaindo a responsabilidade adminis-
trativa, civil e criminal sobre quem de direito o autorizou.

Art. 28. A empresa credenciada e sua filial deverdo afixar na parte
frontal do estabelecimento, em local visivel, painel com o nome indica-
tivo da mesma e o respectivo “Cédigo de Fabricante”.

CAPITULO IV
DO SISTEMA DE INFORMATICA E PROCEDIMENTOS
PARA REQUISIGCAO DE PLACAS E TARJETAS

Art. 29. Sem prejuizo dos processos administrativos instruidos e proto-
colizados, necessarios a formalizagcdo dos atos, o gerenciamento do
processo de ordenamento da fabricacdo (requisicdo), fabricagdo, en-
trega, conferéncia, medicdo, atesto e pagamento pelos produtos entre-
gues pelos fabricantes de placas e tarjetas sera feito pelo DETRAN/ES,
com o suporte de sistema informatizado, via internet, especialmente
desenvolvido para tal finalidade, inclusive para o registro e o rastrea-
mento de todas as operagdes, comunicagdes e acessos identificados.

Art. 30. O DETRAN/ES emitird as requisi¢cdes de placas e tarjetas por
meio de sistema informatizado, via internet, obedecendo rigorosamen-
te, a ordem de fabricacdo, identificando, por numeragdo prépria, cada
requisicdo, oferecendo relagdo alfanumérica nova e diferenciada das
ja emitidas, por espécie e categoria, além do municipio de registro do
veiculo e a respectiva quantidade a ser destinada para cada localidade
solicitante.

8§ 1°. O gerenciamento das ordens de fabricagdo de placas e tarjetas
sera feito pelo DETRAN/ES por meio de requisicdes emitidas para os
fabricantes, de acordo com critérios de rodizio equitativo e sequencial
entre os credenciados, estabelecidos para aqueles que cumprirem os
prazos de entrega dos pedidos.

§ 2°. Cada empresa credenciada recebera a requisigdo emitida pelo
DETRAN/ES para fabricacdo das placas e tarjetas em sequéncia, de
modo que um mesmo fabricante somente receberd a segunda requisi-
¢do ap6s cada um dos demais também a houver recebido.

8§ 3°. Em caso de descumprimento de prazo no atendimento de qual-
quer requisi¢do, a sequéncia de distribuicdo das mesmas sera alterna-
da para o fabricante imediatamente posicionado.

§ 4°. O fabricante inadimplente no atendimento de qualquer requisicdo
ndo receberd nova requisicdo até a entrega do lote em atraso, sujei-
tando-se ao desconto de 10% (dez por cento) do valor do lote requisi-
tado, acrescido do desconto de 1,0% (um por cento) para cada dia em
atraso calculado sobre a mesma base (valor do lote).

§ 5°. Os descontos a que se refere o paragrafo anterior serdo aplica-
dos na medicdo e pagamento do fornecimento dos produtos, apurados
na apreciacdo do Relatério de Producgdo por parte do DETRAN/ES, nos
termos da presente Instrucdo de Servigo.

§ 6°. Os atrasos no cumprimento das requisicdes emitidas pelo DE-
TRAN/ES, assim como as demais irregularidades registradas no de-
sempenho das atividades da empresa credenciada, serdo objeto de
aplicacdo das penalidades previstas nas normas em vigor e serdo apre-
ciadas em seu conjunto no processo de renovagdo anual do credencia-
mento.

Art. 31. As placas e tarjetas produzidas serdo entregues na localidade
requisitante, acompanhadas de todo o material necessario para a la-
cragdo e fixagdo das tarjetas (rebites), em conformidade com as exi-
géncias constantes do anexo da Resolugdo N° 241/07 do CONTRAN ou
outra que a vier substituir ou complementar.

§ 1°. As entregas dos lotes de placas e tarjetas fabricados serdo regis-
tradas em Termo de Declaracao do fabricante, lavrado em trés vias em
papel timbrado da empresa, devidamente datado e assinado por seu
representante junto ao DETRAN/ES.

§ 2°. O Termo de Declaragdo terd uma de suas vias devolvida ao fabri-
cante, devidamente assinada por servidor do DETRAN/ES, identificado
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por sua assinatura, acompanhada de carimbo e numero de registro
funcional e datada no ato do recebimento do lote fabricado.

8§ 3°. No Termo de Declaragdo deverdo constar os registros pertinentes
ao numero da requisicéo feita pelo DETRAN/ES, & data de entrega do
lote e as quantidades por tipo de produto entregue pelos fabricantes,
conforme requisitado.

8§ 4°. O recibo do Termo de Declaragdo do fabricante ndo implica acei-
tacdo final dos produtos que, em virtude de posterior avaliagdo podera
ser rejeitado pelo DETRAN/ES, no todo ou parte, quando constatadas
desconformidades em relacdo aos padrdes de qualidades exigidos e a
legislagao vigente.

8§ 5°. O lote, no todo ou em parte, rejeitado pelo DETRAN/ES, sera
devolvido ao fabricante, mediante relato circunstanciado, motivado e
fundamentado, com a adverténcia das penalidades previstas nesta Ins-
trucdo de Servigo e com a prescrigdo de prazo para a corregcdo das
desconformidades.

8§ 6°. As despesas decorrentes da entrega das placas e tarjetas nas
CIRETRAN’s, Postos de Atendimento de Veiculos e Centrais de Atendi-
mento a Despachantes — CAD’s correrdo por conta do fabricante.

CAPITULO V
DOS PRECOS

Art. 32. Os pregos de placas e tarjetas para automoéveis, motocicletas e
reboques registrados e licenciados pelo DETRAN/ES, a serem pagos
pelos proprietarios de veiculos na ocasido de realizagdo de tal servigo
no DETRAN/ES, obedecerdao a tabela abaixo, estando contemplado tam-
bém o fornecimento e colocacdo dos lacres de seguranca:

Produtos Precos (R$)
Placa para automoével pintada (2) 30,94

Placa para Motocicleta refletiva (1) 29,83
Tarjetas para automovel (2) e reboque (1) pintadas e|9,66
motocicleta refletiva (1)

Placa para reboque pintada (1) 19,36

8§ 1°. O reajustamento dos valores estabelecidos serdo de acordo com a
VRTE.

§ 2°. Os pregos constantes na tabela do caput deste artigo poderéao
sofrer decréscimo caso o DETRAN/ES obtenha, por qualquer meio, da-
dos que comprovem que eles tenham se tornado abusivos.

Art. 33. Os precos unitarios de placas e tarjetas para veiculos automoto-
res e seus complementos a serem pagos pelo DETRAN/ES aos fabrican-
tes credenciados obedecera a tabela abaixo e serdo expressos em uni-
dades de Valores de Referéncia do Tesouro Estadual (VRTE):

Produtos Precos (VRTE)
Placa para automoével pintada (2) 11,73

Placa para Motocicleta refletiva (1) 14,13

Tarjetas para automével (2) e reboque (1) pintadas e| 3,67
motocicleta refletiva (1)

Placa para reboque pintada (1) 7,73

§ 1°. O reajustamento dos valores estabelecidos serdo de acordo com
a VRTE.

§ 2°. Os pregos constantes na tabela do caput deste artigo poderéo
sofrer decréscimo caso o DETRAN/ES obtenha, por qualquer meio, da-
dos que comprovem que eles tenham se tornado abusivos.

CAPITULO VI
DA ARRECADAGAO E PAGAMENTO AOS FABRICANTES

Art. 34. No ato do preenchimento dos documentos para autorizacdo do
licenciamento nas CIRETRAN’s e Postos de Atendimento de Veiculos —
PAV’s, o valor da placa e tarjeta serd cobrada com as taxas a serem
recolhidas em favor do DETRAN/ES, que apés a efetivacdo do paga-
mento em agéncias bancarias credenciadas, o usuario recebera autori-
zacdo para o registro ou licenciamento do veiculo.

Art. 35. Para fins de medicdo e pagamento pelos produtos fabricados,
o fabricante credenciado submetera Relatério de Produgdo ao DETRAN/
ES, em atendimento as requisi¢cdes que lhes foram feitas e entregues
do primeiro ao ultimo dia Gtil do més.

8§ 1°. O Relatério de Producdo deveréa ser entregue até o quinto dia util
do més subseqiiente, mediante processo administrativo protocoliza-
do.

§ 2°. Da data do protocolo do processo administrativo, o DETRAN/ES
tera 10 (dez) dias para se manifestar sobre as consisténcias do Relato-
rio de Producdo com as requisices e os Termos de Declaragéo.
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§ 3°. Descontados os quantitativos de produtos tidos como “nao con-
formidade” por parte do DETRAN/ES, o fabricante sera autorizado a
emitir a Nota Fiscal ou Fatura, com base nos quantitativos aprovados e
pelos pregos unitarios em vigor.

8§ 4°. Caso seja informado ao fabricante que um determinado pedido
conste do Termo de Declaragdo como entregue fora do prazo este po-
dera apresentar contra prova visando informar a efetiva entrega da
mercadoria no prazo estabelecido.

§ 5°. Sera considerando como contra prova conforme mencionado no
paragrafo anterior o comprovante de sedex dos Correios desde que
este comprovante descreva o nimero do pedido e a data da entrega
constante no sistema dos correios esteja dentro do prazo de entrega
do pedido, ndo valendo a data de postagem da mercadoria.

8§ 6°. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser encaminhada por oficio da
empresa credenciada, devidamente protocolizado com a solicitacdo de
juntada ao processo administrativo em que foi encaminhado o Relatd-
rio de Producao, devidamente acompanhada das certiddes que com-
provem sua regularidade fiscal.

8§ 7°. As vias das Notas Fiscais ou Faturas deverdo ser mantidas em
arquivo da empresa credenciada e disponibilizadas aos servidores do
DETRAN/ES, ou a terceiros por esta Autarquia designados, sempre que
forem solicitados.

Art. 36. O pagamento a empresa credenciada devera ocorrer em até
20 (vinte) dias apds a juntada da Nota Fiscal ou Fatura ao processo
administrativo, mas fica condicionado a comprovacédo da regularidade
de sua situagao de credenciamento junto ao DETRAN/ES, e ao atendi-
mento dos termos da Lei Federal n°. 8.666/1993, da Lei Estadual 5383/
97 e do Decreto Estadual 1938-R de 16 de outubro de 2007.

Paragrafo unico. A constatagdo por parte do DETRAN/ES de que a cre-
denciada esteja descumprindo as determinagdes quanto a emissdo de
Nota Fiscal ou Fatura e seu arquivamento enseja a suspensdo de paga-
mentos, e aplicacdo das penalidades previstas nesta Instrugdo de Ser-
vigo.

Art. 37. As empresas credenciadas para a fabricagdo de placas e tarje-
tas manterdo no BANESTES conta corrente individual.

CAPITULO VII
DA FISCALIZAGAO

Art. 38. O DETRAN/ES fiscalizara, gerenciarda, controlard e acompanhara
a execucgdo das atividades previstas nesta Instrucdo de Servico, utilizan-
do-se de todos os meios administrativos e legais necessarios para este
fim, obrigando-se os credenciados a atenderem e permitirem o livre acesso
as suas dependéncias e a documentos, oportunizando e fornecendo todas
as informacdes aos servidores em superviséo, fiscalizagdo e servigos de
auditoria realizados ou autorizados pelo DETRAN/ES.

Art. 39. O DETRAN/ES apreendera imediatamente placas e/ou tarjetas
irregulares ou produzidas em desacordo com as normas do CONTRAN,
independente de apuracgédo de responsabilidades nas esferas compe-
tentes, instaurando imediatamente o procedimento cabivel.

Art. 40. Fica vedado o fornecimento de placas e tarjetas em consigna-
cdo para qualquer entidade, concessionaria ou despachante por
CIRETRAN'’s e Postos de Atendimento de Veiculos do DETRAN/ES.

Paragrafo Unico A Subgeréncia de Veiculos podera fornecer placas e
tarjetas as Centrais de Atendimento de Despachantes — CAD’s que por
forca da Instrugcdo Servico N n® 005/04 estdo autorizados a executar
os servicos do sistema Renavam e para tanto necessitam de receber
placas e tarjetas para realizagdo dos servigos.

TiTULO VI
DAS OBRIGAGOES E DA RESPONSABILIDADE

CAPITULO |
DAS OBRIGAGOES DO DETRAN/ ES

Art. 41. Sao obrigacdes do DETRAN/ES:

I- Credenciar e renovar o credenciamento da empresa de fabricacao
de placas e tarjetas de identificacdo de veiculos automotores, desde
que preenchidos todos os requisitos constantes desta Instrucdo de Ser-
vico e no prazo estipulado;

I1- Disponibilizar a credenciada, acesso ao sistema de placas;

I11- Cadastrar os operadores, disponibilizando-lhes, quando for o caso
senhas individuais e intransferiveis, de acesso ao sistema de placas
naquilo que lhes couber;
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IV- Estabelecer a sistematica de produgédo, distribuicdo e comercializa-
¢do de placas e tarjetas para veiculos automotores registrados e licen-
ciados pelo DETRAN/ES no Estado do Espirito Santo;

V- Coletar a demanda de placas e tarjetas pelas CIRETRAN’s e Postos
de Atendimento e fornecer os respectivos alfanuméricos para fabrica-
céo;

VI- Liberar relagdo alfanumérica nova e diferenciada das ja emitidas a
fim de melhor acompanhamento por parte do Orgdo e das empresas
credenciadas (matriz);

VII- Distribuir equitativamente entre as empresas matrizes credencia-
das que estiverem em dia com o fornecimento de placas e tarjetas, a
demanda recebida para fabricacéo;

VIII- Emitir ordens de fabricacdo de placas e tarjetas para veiculos
automotores, através da Subgeréncia de Veiculos;

IX- Fornecer mensalmente as empresas credenciadas, através da
Subgeréncia de Veiculos, mapa demonstrativo de placas e tarjetas so-
licitadas, contendo quantitativos por tipo e categoria;

X- Somente lacrar placas em veiculos automotores que tenham sido
fabricadas por empresas credenciadas;

XI- Comunicar, para fins de controle e divulgacdo junto as demais Uni-
dades da Federagdo e CIRETRAN’S do Espirito Santo, o credenciamen-
to e o descredenciamento de empresa fabricante de placas e tarjetas
de veiculos automotores;

X11- Fornecer as CIRETRAN’s e PAV’s o material necessario para o
lacre das placas (arame e lacre);

XIl1- Fornecer ao fabricante lacre para placas e tarjetas, devendo es-
tes serem encaminhados juntos com os respectivos pedidos, quando
for de interesse da Autarquia, devendo este procedimento ser previa-
mente combinado com os fabricantes;

XIV- Efetuar pagamento, repassando, o percentual dos valores que
fizer jus a credenciada;
XV- Manter a credenciada atualizada em relagdo a publicagdo de ins-

trucdo de servigo, comunicados e demais orientagdes a respeito dos
procedimentos padronizados pelo DETRAN/ES;

XVI- Fiscalizar a credenciada, visando a garantir o cumprimento das
normas legais e dos compromissos assumidos pela mesma com o DE-
TRAN/ES, bem como a regularidade dos servigos de fabricacdo de pla-
cas e tarjetas de identificagdo de veiculos automotores e o efetivo aten-
dimento das especificagdes constantes da presente Instrucdo de Servi-
¢o e dos demais dispositivos legais que regem o sistema de placas e de
tarjetas de identificacdo de veiculos, providenciando, no caso de inob-
servancia, pelos credenciados, das referidas especificacdes, e apds o
devido processo administrativo, a aplicagdo da penalidade cabivel;

Art. 42. O DETRAN/ES, através de um programa ou sistema de infor-
matica, controlard a emissdo e baixa de alfanuméricos.

Paragrafo Unico. Ficard a cargo da Subgeréncia de Veiculos o relacio-
namento com as empresas credenciadas quanto a questdes operacio-
nais e a execuc¢do das atividades mencionadas nos incisos do artigo
anterior.

CAPITULO 11
DAS OBRIGAGCOES DA CREDENCIADA
E SEUS REPRESENTANTES LEGAIS

Art. 43. S&o obrigacGes das empresas (matriz e filial) fabricantes de
placas e tarjetas de identificacdo de veiculos automotores, bem como
de seus representantes legais:

I- Prestacdo de todos e quaisquer esclarecimentos e informagdes soli-
citadas pelo DETRAN/ES, garantindo a este, o acesso sem embaraco e
a qualquer tempo aos locais de produgdo, aos documentos relativos
aos servigos executados ou em execucgdo e ao Livro de Registro de
Fiscalizacdo, Inspecao e Ocorréncias;

11- Atender prontamente as reclamacdes, exigéncias ou observagdes
feitas pelo DETRAN/ES;

I1l1- Comunicar de imediato ao DETRAN/ES, os fatos e informacgdes
relevantes, caracterizadores de desvio de conduta ou de indicios de
irregularidades referentes a fabricacdo de placas e demais servigos
correlatos, sem prejuizo da comunicagdo a Autoridade Policial compe-
tente, nos casos de crime, bem como as alteragdes societarias e mu-
dancas de enderecos ocorridas na empresa;

IV- Desenvolver sistema uUnico e informatizado para registro de con-
feccdo de placas avulsas ou de reposicdo, integrando-se a este siste-
ma;

V- Prestar satisfatoriamente o servigo solicitado;

VI- Atender, na forma legal, dentro dos padrdes de qualidade minimos,
os pedidos de confeccdo de placas solicitados via sistema proéprio do
DETRAN/ES através de disponibilizagdo pela internet a cada fabrican-
te;

VIl- Dispor de programa de informatica de controle de dados integrado
ao DETRAN/ES, que indique o fabricante, a placa, data do pedido e
entrega, a identificacdo do solicitante e o niumero do RENAVAM;

VIII- Emitir comprovante de entrega de placas contendo o numero do
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pedido, a relagdo alfanumérica, tipo e categoria, por municipio, das
placas entregues, bem como, o quantitativo de tarjetas, em 03 (trés)
vias, sendo 01 (uma) via para a CIRETRAN ou Posto de Atendimento de
Veiculos do Municipio destinatario, 01 (uma) via para a Subgeréncia de
Veiculos do DETRAN/ES e 01 (uma) via para recibo de entrega do fabri-
cante;

IX- Somente fornecer placas e/ou tarjetas avulsas ou de reposicdo a
despachantes que forem solicitadas via sistema informatizado desen-
volvido pelo SINDESPEES;

X- Possuir em suas instalagdes estrutura fisica com escritério/recepcéao
de cliente em bom estado de higiene e conservagédo, com no minimo 01
(um) aparelho de fax, computador, impressora e acesso a internet em
condicbes de funcionamento;

XI- Manter na empresa, a tabela de valores de servigcos prestados e de
seu horario de funcionamento;

XIl- Manter na empresa, o termo de credenciamento fornecido pelo
DETRAN/ES, em lugar visivel ao publico e todos os equipamentos devi-
damente identificados com plaquetas contendo a informag&do do cédigo
do fabricante e o namero da nota fiscal de aquisicdo do equipamento;
XI11- Ter seus empregados devidamente registrados no 6rgdo compe-
tente, uniformizados e identificados com cracha funcional quando em
servigco e nas dependéncias da empresa;

X1V- Utilizar placas de identificacdo, obedecendo as especificagdes e
normas da Instrucdo de Servico N n® 002/2009;

XV- Para fins de recebimento de pagamento, manter a regularidade de
sua situagdo de credenciamento junto ao DETRAN/ES, e ao atendimen-
to dos termos da Lei Federal n°. 8.666/1993, da Lei Estadual 5383/97 e
do Decreto Estadual 1938-R de 16 de outubro de 2007;

XVI- Identificar as placas e tarjetas com o préprio numero de creden-
ciamento, composto por um numero de trés caracteres, seguido da
sigla “ES” e dos dois ultimos algarismos do ano de fabricacdo, gravado
em alto ou baixo relevo, conforme Resolu¢cdes n°® 231/2007, 241/2007,
309/2008 e 372/2011 do CONTRAN, ou outras que a vierem substituir
ou complementar;

XVII- Executar as atividades referidas nesta Instrucdo de Servico de
forma continua;

XVIIl- Entregar em até 180 (cento e oitenta) dias ap6s a publicagdo do
termo de credenciamento o documento comprobatério de licenciamen-
to ambiental expedido pelo IEMA (Instituto Estadual do meio Ambiente)
ou Secretaria de Meio Ambiente ou 6rgdo equivalente da Prefeitura
Municipal

XIX- Utilizar corretamente a senha de acesso aos sistemas informati-
zados do DETRAN/ES;

XX- Cumprir fielmente a legislagdo vigente e normas estabelecidas pelo
CONTRAN, DENATRAN e DETRAN/ES, referente aos padrdes das placas
de identificacdo de veiculos, bem como a legislagdo aplicavel a atividade;
XXI- Nédo alterar a area de administracdo e producdo da empresa (ma-
triz e/ou filial) para menor, apés a vistoria técnica, salvo por autoriza-
cdo expressa do DETRAN/ES, sob pena de incorrer nas penalidades
cabiveis;

XXIl- Manter as condi¢cbes do credenciamento de acordo com o que foi
homologado;

XXI11- Cobrar por placas e/ou tarjetas avulsas ou de reposi¢do a que
lhes forem solicitados o preco minimo do que é pago pelo DETRAN/ES,
bem como emitir nota fiscal ou cupom fiscal dessas placas;

XXIV- Responsabilizar-se pela veracidade de todas as declaracdes exi-
gidas para o credenciamento ou renovagdo no DETRAN/ES durante todo
seu contrato com o DETRAN/ES;

XXV— Fabricar placas e tarjetas de veiculos automotores em todas as
etapas de producao, ficando vedada a compra de placas e tarjetas
semi acabadas;

XXVI- Proceder a entrega de todos os pedidos de placas e tarjetas com
os respectivos lacres que foram disponibilizados pelo DETRAN/ES, dis-
tribuidos em uma mesma data, que somados, ndo excederem a 200
(duzentas) unidades de placas e 200 (duzentas) unidades de tarjetas,
diretamente as CIRETRANs, PAVs e CAD’s, no prazo maximo de 96
(noventa e seis) horas, e em tratando de placa especial, no prazo ma-
ximo de 24 (vinte e quatro) horas.

Paragrafo Unico. A distribuicdo de pedidos de placa especial sera efetu-
ada mediante rodizio entre os fabricantes que estiverem em dia com a
entrega de seus pedidos perante o DETRAN/ES, controlado pela Subge-
réncia de Veiculos, devendo ser observado o prazo constante no inciso
XXVI deste artigo.

CAPITULO 111
DAS PROIBIGCOES AS EMPRESAS CREDENCIADAS
E SEUS REPRESENTANTES LEGAIS

Art. 44. E vedado a empresa (matriz e filial) credenciada e a seus
representantes legais:

I- Descumprir as decisdes exaradas pela Direcdo Geral e Diretoria de
Habilitagdo e Veiculos do DETRAN/ES;
II- Angariar servigos, direta ou indiretamente, por meio de terceiros,
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de seus so6cios ou empregados, no recinto do 6rgdo de transito, suas
Circunscrigbes e Postos de Atendimento ou em suas proximidades até
o raio de 500 (quinhentos) metros dessas unidades, com excegdo das
empresas localizadas dentro do raio de 500 (quinhentos) metros das
unidades do DETRAN/ES, que poderdo atuar somente nos limites da
area do imovel da empresa;

I11- Fornecer placas e/ou tarjetas avulsas ou de reposicdo a despa-
chantes que ndo sejam solicitadas via sistema informatizado desen-
volvido pelo SINDESPEES, com a devida emissdo de nota fiscal ou
cupom fiscal;

IV— Vender placas fora do seu estabelecimento comercial (matriz ou
filial);

V- Fazer propagandas de sua empresa, utilizando-se de qualquer meio,
no recinto ou calgadas do 6rgdo de transito, suas Circunscricbes e
Postos de Atendimento ou em suas proximidades até o raio de 500
(quinhentos) metros dessas unidades, com exce¢do das empresas
localizadas dentro do raio de 500 (quinhentos) metros das unidades
do DETRAN/ES, que poderdo atuar somente nos limites da area do
imoével da empresa;

VI- Titular-se representante do 6rgédo de transito;

VII- Omitir informacéo oficial ou fornecé-la erroneamente aos clien-
tes e a terceiros interessados no seu servico;

VIII- Manter em seu poder material que deva ser usado ou distribuido
com exclusividade pelas reparticdes de transito, como por exemplo,
lacre de veiculos, exceto quanto formalmente autorizado pelo DE-
TRAN/ES;

IX- Auferir vantagem indevida através de contratos ou conluios que
possam ferir a ética profissional ou de forma velada, impedir a livre
concorréncia;

X- Praticar atos que denotem negligéncia ou improbidade no exercicio
da atividade;

X1 - Transferir o credenciamento a terceiros;

XIl- Manter filiais que ndo atendam aos requisitos de funcionamento
estabelecidos nesta Instrucdo de Servigo;

XIl1- Praticar atos de improbidade contra os costumes, a fé-publica,
patrimdénio, administragcdo publica ou ofensa aos principios constituci-
onais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, efici-
éncia e interesse publico.

XIV- Fabricar placas com padrdes e especificagdes diferentes dos es-
tabelecidos pela legislagdo de transito em vigor e normas estabeleci-
das pelo CONTRAN, DENATRAN e DETRAN/ES;

XV- Delegar a terceiros, mesmo através de contrato, a fabricacao,
distribuicdo e comercializacdo de placas e tarjetas;

XVI- Nao atualizar as informacdes do banco de dados do DETRAN/ES;
XVII- Fraudar dados dos sistemas do DETRAN/ES.

XVIII- Intermediar o comércio de placas e tarjetas veiculares, des-
cumprindo as vedacgbes estabelecidas pelas normas de Transito, for-
necendo produtos a despachantes ou terceiros, que ndo sejam placas
e tarjetas avulsas ou de reposi¢cdo, nos termos desta Instrucdo de
Servigo;

XIX- Vender placas e/ou tarjetas avulsas ou de reposi¢cdo a prego
inferior ao valor pago pelo DETRAN/ES;

XX- Manter, dolosa ou culposamente em seu recinto funcionarios que
colaborem com a préatica de ilicitos penais e/ ou administrativos, tais
quais “clonagem” de placas e outras atividades ndo permitidas pelo
ordenamento juridico.

CAPITULO 1V
DA RESPONSABILIDADE DOS SOCIOS
DA EMPRESA CREDENCIADA

Art. 45. O(s) soOcio(s) das empresas credenciadas, e seus respectivos
administradores, responderdao penal, administrativa e civilmente pelo
desempenho de suas atividades, devendo observar os deveres a que
estdo obrigados, na forma disposta nesta Instrucdo de Servico e nas
demais normas legais e regulamentares pertinentes, responsabilizan-
do-se por todos os atos que venham a causar prejuizo ao DETRAN/ES
e ao usuario dos servigos prestados, sem excluir a responsabilidade
da pessoa juridica.

§ 1°. Constitui infragdo toda acdo ou omissédo praticada pelo sécio da
empresa ou pelos seus representantes, que impligue no descumpri-
mento desta Instrucdo e das Resolugdes e deliberac6es dos 6rgédos
publicos competentes de quaisquer das esferas de poder, bem como
das normas civis ou criminais brasileiras.

§ 2°. Os administradores das empresas credenciadas sdo responsa-
veis por todos os atos praticados pelos seus funcionarios ou repre-
sentantes, desde que provado, através de processo ou sindicancia, e
ap6s ampla e livre defesa, a omissdo, negligéncia ou participacdo dos
mesmos nos delitos apurados.

TITULO VII
DAS PENALIDADES E DO PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO PARA SUA APLICAGAO
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CAPITULO 1|
DAS PENALIDADES

Art. 46. As penalidades aplicadas pela transgressdao das obrigagdes e
deveres previstos nos artigos 43 e 44 serdo as seguintes:

| - Adverténcia por escrito;
Il - Suspensédo das atividades;
Il - Cancelamento do credenciamento

Paragrafo Unico. A aplicagdo da penalidade podera ocorrer por trans-
gressdo das obrigacdes e deveres previstos nos artigos 43 e 44, tanto
pela empresa matriz como de qualquer de suas filiais.

Art. 47. As infragbes que ensejam a penalidade de adverténcia por
escrito sdo as constantes no artigo 43, incisos | a XIIl e artigo 44,
incisos | a V.

Art. 48. Sera penalizado com suspensdo das atividades, pelo periodo
que durar a irregularidade até o prazo maximo de 60 (sessenta) dias, o
fabricante que for penalizado com 03 (trés) adverténcias, ou que co-
meter alguma transgressdo das obrigacfes e deveres capituladas no
artigo 43, incisos XIV a XVII e do artigo 44, inciso VI a X, na seguinte
gradagao:

| — Suspenséo de 30 (trinta) dias: fabricante que for penalizado com 03
(trés) adverténcias ou que cometer alguma transgressdo das obriga-
cdes e deveres capituladas no artigo 43, XIV e 44, VI e VII.

Il — Suspensédo de 45 (quarenta e cinco) dias: transgressao das obriga-
cdes e deveres capituladas no artigo 43, XV e XVI e artigo 44, VIII.
Il — Suspensdo de 60 (sessenta dias) dias: transgressdo das obriga-
cdes e deveres capituladas no artigo 43, XVII e artigo 44, IX e X.

Paragrafo Unico. O descumprimento da obrigagdo constante do artigo
43, XXVI implica somente na medida estabelecida no artigo 30, § 4°
desta Instrucdo de Servigo.

Art. 49. As infragdes que ensejam a penalidade de cancelamento do
credenciamento sdo as constantes no artigo 43, incisos XVIII a XXV e
artigo 44, incisos Xl a XX, ou que tenha sido penalizado com pelo me-
nos 02 (duas) suspensfes; ou que apds 0 prazo maximo da suspensao
a irregularidade apontada ndo tenha sido sanada, ou ainda, quando
cumular (03) trés infracdes, uma sujeita a penalidade de suspenséo e
duas sujeitas a adverténcia por escrito.

§ 1°. O cancelamento do credenciamento da matriz implicard o cance-
lamento do credenciamento de sua(s) filial(ais).

8 2°. Na hipétese de cancelamento do credenciamento, na forma do
caput deste artigo, a empresa ou qualquer de seus s6cios somente
ap6s 24 (vinte e quatro) meses poderdo solicitar novo credenciamento,
observadas as disposi¢c6es contidas nesta Instru¢do de Servigo, pen-
dente analise do motivo que deu causa ao referido cancelamento.

CAPITULO I
DO PROCEDIMENTO PARA APLICAGAO DE PENALIDADES

Art. 50. Para as infragdes que ensejam penalidade de adverténcia por
escrito serdo expedidas pelo responsavel pela fiscalizagdo na empre-
sa, oficio, dirigido ao interessado, informando o motivo pelo qual esta
sendo penalizado, devendo ser arquivado/anotado na ficha funcional
do penalizado cépia, para fins de reincidéncia.

Art. 51. Constatada a irregularidade que resulte na penalidade de sus-
pensdo das atividades, a Subgeréncia de Veiculos elaborara relatério
sucinto, o qual mencionara os fatos principais, bem como as constata-
¢Oes da irregularidade e possiveis penalidades a serem aplicadas, en-
caminhado-o posteriormente a Diretoria de Habilitacdo e Veiculos e/ou
Diretor Geral do DETRAN/ES para deciséo.

§ 1°. Decidido pela suspenséo a Subgeréncia de Veiculos enviara noti-
ficacdo ao credenciado, com aviso de recebimento, para apresentar
defesa escrita, no prazo de 05 (cinco) dias, contados a partir do dia util
seguinte ao recebimento da comunicacdo a ele encaminhada.

§ 2°. Ap6s apresentacdo da defesa escrita pelo credenciado ou néo
sendo esta apresentada dentro do prazo, sera elaborado relatério final
sucinto pela Subgeréncia de Veiculos, o qual mencionara os fatos prin-
cipais, bem como as provas produzidas e possiveis penalidades a se-
rem aplicadas.

§ 3°. Posteriormente os autos do Processo Administrativo serdo reme-
tidos para a Diretoria de Habilitagdo e Veiculos e/ou Diregdo Geral do
DETRAN/ES para deciséo final.

§ 4°. A pena de suspensdo das atividades podera ser aplicada pela
Diretoria de Habilitacdo e Veiculos e/ou Dire¢do Geral do DETRAN/ES
com a comprovacgdo pelo DETRAN/ES da irregularidade.

§ 5°. Durante o periodo de suspensdo das atividades o processado nao
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poderéa receber requisi¢bes para fornecimento de placas e tarjetas para
o DETRAN/ES e nem fabricar placas e tarjetas de reposi¢cdo na empre-
sa matriz e filiais, sob pena de cancelamento do credenciamento.

8§ 6°. A suspensdo das atividades de fabricagcdo de placas e tarje-
tas de veiculos automotores da empresa matriz é extensivo a fili-
al, caso exista.

§ 7°. Aplicada a penalidade de suspenséo das atividades, a Subge-
réncia de Veiculos, deverd comunicar as CIRETRANS sobre a pe-
nalidade.

Art. 52. Para as a¢des/omissfes da empresa que ensejam a pena-
lidade de cancelamento do credenciamento seré instaurado o Pro-
cesso Administrativo obedecendo aos principios do contraditério e
da ampla defesa, disponibilizando-se e utilizando-se dos meios de
prova e recursos admitidos em direito, ndo sendo admitidas pro-
vas ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou meramente protela-
térias

§ 1°. O processo administrativo tramitard na Corregedoria do DE-
TRAN/ES, independentemente do local em que os fatos e as con-
dutas tenham ocorrido.

§ 2°. O processo administrativo sera instaurado por meio de des-
pacho, sendo enviada correspondéncia ao processado, com aviso
de recebimento, para apresentar defesa escrita, no prazo de 10
(dez) dias, a partir do dia util seguinte ao recebimento da comuni-
cacdo a ele encaminhada pela Corregedoria.

8§ 3°. O processado podera indicar até 03 (trés) testemunhas, que
serdo ouvidas ap6s as testemunhas de acusacéao.

§ 4°. O processado devera ser intimado para, querendo, acompa-
nhar a inquiricdo das testemunhas e a producdo das demais pro-
vas que se fizerem necesséarias.

8§ 5°. Terminada a fase de instrucdo, tendo ocorrido dilagdo proba-
téria, seréa assinalado o prazo de 05 (cinco) dias, contados da jun-
tada da respectiva intimagcdo nos autos do processo, para que 0
processado oferega suas alegagfes finais.

Art. 53. Como medida cautelar, nos casos de infracdes passiveis
de penalidades de cancelamento do credenciamento, a Correge-
doria podera solicitar, por razdes de interesse publico devidamen-
te fundamentadas, ao Diretor de Habilitagdo e Veiculos e/ou ao
Diretor Geral do DETRAN/ES que determine a suspenséo das ativi-
dades de fabricagcdo de placas e tarjetas de veiculos automotores
da empresa matriz e filial, caso exista, pelo prazo de 90 (noventa)
dias, prorrogaveis por igual periodo, ndo podendo ainda a empre-
sa fabricar placas e tarjetas de reposigao.

Art. 54. Devidamente atendidos todos os atos processuais, sera
elaborado relatério final sucinto, o qual mencionara os fatos prin-
cipais, bem como as provas produzidas e possiveis penalidades a
serem aplicadas.

Art. 55. Atendidas as fases de instauracdo e instrucdo regulares,
os autos do Processo Administrativo serdo remetidos para a Dire-
toria de Habilitacdo e Veiculos e/ou Direcdo Geral do DETRAN/ES
para deciséo.

Art. 56. As penalidades serdo aplicadas pela Diretoria de Habilita-
¢ao e Veiculos e/ou Direcdo Geral do DETRAN/ES, mediante publi-
cacdo no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo, dando ciéncia
ao processado através de notificacdo escrita.

Art. 57. Aplicada a penalidade de cancelamento do credenciamen-
to, a Subgeréncia de Veiculos, depois de notificada das penalida-
des, devera interromper a requisicdo de placas e tarjetas.

Paragrafo unico. A empresa que tiver seu credenciamento cance-
lado devera entregar todos os pedidos em aberto distribuidos a
empresa, bem como entregar na Subgeréncia de Veiculos todos

os documentos relativos a confeccdo de placas de reposi¢cdo dos
ultimos 05 (cinco) anos.

Art. 58. Da instrucdo do processo até sua conclusdo a Corregedo-
ria do DETRAN tera até 90 (noventa) dias para conclusdo do pro-
cesso administrativo, sendo que tal prazo podera ser prorrogado
por igual periodo, se devidamente justificado.

Vitoria (ES), Terca-feira, 26 de Julho de 2011

Art. 59. O credenciamento sera rescindido, sem carater de penali-
dade:

| — a pedido do credenciado precedida de autorizagdo escrita;

Il - pela néo renovagédo do credenciamento;

11l — judicialmente, nos casos previstos em lei e;

IV — pela perda de qualquer dos requisitos exigidos nesta Instru-
cdo de Servigo para realizagdo das atividades.

§ 1°. Um novo credenciamento da mesma empresa, ou de outra
empresa com so6cios de empresas que tenham tido seu credencia-
mento cancelado pelo DETRAN/ES de maneira regular, ou seja, que
nédo tenha sido por forgca de penalidade em processo administrati-
vo, somente podera ser requerido apés 06 (seis) meses do descre-
denciamento anterior.

§ 2°. A empresa que tiver seu credenciamento cancelado sem ca-
rater de penalidade devera entregar todos os pedidos em aberto
distribuidos a empresa, bem como entregar na Subgeréncia de
Veiculos todos os documentos relativos a confeccdo de placas de
reposicado dos ultimos 05 (cinco) anos.

Art. 60. O presente Credenciamento podera ser rescindido, inde-
pendente de qualquer notificagdo judicial, no caso de inexecugédo
total ou parcial, e pelos demais motivos enumerados no Art. 78 da
Lei 8666/93 e alterag8es posteriores.

8§ 1°. Na hipo6tese de rescisdo do credenciamento, na forma do ca-
put deste artigo, a empresa ou qualquer de seus sécios somente
apés 24 (vinte e quatro) meses poderédo solicitar novo credencia-
mento, observadas as disposi¢g8es contidas na Instrucdo de Servigo
que estiver vigente.

§ 2°. Da decisdo que entender pelo descredenciamento de acordo
com o caput deste artigo, caberd Recurso Administrativo, sem efei-
to suspensivo, nos termo do Art. 56 e 61 da Lei 9.784/99.

8§ 3°. A empresa que tiver seu credenciamento cancelado devera
entregar todos os pedidos em aberto distribuidos a empresa, bem
como entregar na Subgeréncia de Veiculos todos os documentos
relativos a confeccdo de placas de reposicdo dos ultimos 05 (cin-
co) anos.

TITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 61. O DETRAN/ES podera delegar os servigcos de fabricacao
de placas e tarjetas as Secretarias do Governo Estadual, por meio
de convénio, atendido os termos desta Instrucdo de Servico, no
que couber.

Art. 62. As normas desta Instrucdo de Servico aplicam-se, de ime-
diato, as empresas atualmente credenciadas que deverdo solicitar
novo credenciamento, nos termos desta Instrucdo de Servigco, com
no minimo de 90 (noventa) dias antes do vencimento do seu cre-
denciamento.

§ 1°. Caso o credenciamento de alguma empresa ja credenciada
venca até dezembro de 2011 e considerando a data de publicagéo
desta Instrugdo de Servico ndo seja possivel observar o prazo
estipulado no caput deste artigo, podera ser aceito o pedido de
credenciamento com base nesta Instrucdo de Servico.

§ 2°. As empresas que se enquadrarem no caso previsto no para-
grafo anterior e que ainda ndo possua 0s novos equipamentos exi-
gidos por esta nova Instrucdo de Servico que ndo eram exigidos
pela Instrucdo de Servico N n°® 034/06 deverdo apresentar a soli-
citacdo do equipamento ao fabricante e o prazo de entrega do
produto.

§ 3°. As empresas credenciadas em época anterior a presente Instrugdo
de Servico, que ja se encontravam autorizadas a fabricar placas e tarje-
tas manterdo o “Cédigo de Fabricante” anteriormente expedido pelo DE-
TRAN/ES.

8§ 4°. As empresas ja credenciadas e que solicitarem um novo cre-
denciamento antes da entrada em vigor da Resolucédo 372/11 do
CONTRAN deverdo atender todas as demandas de pedidos do DE-
TRAN/ES, a partir do vencimento de seu credenciamento anterior,
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somente com placas e tarjetas refletivas, sendo devido ao DE-
TRAN/ES o valor relativo a placa e tarjeta pintada quando se tra-
tar de automovel.

§ 5°. O fato contido no paragrafo anterior isenta a empresa de pos-
suir os equipamentos necessarios para fabricacdo de placa pintada,
quais sejam, a estufa para secagem e cura com capacidade de 120°C
a 160°C, com controlador de temperatura e equipamentos para pin-
tura (compressor de ar, pistolas ou outro sistema) sendo que a area
utilizada deve estar devidamente protegida (cabine de pintura com
exaustdo motorizada).

§ 6°. Caso ndo queiram atender ao disposto no § 2°, deverdo, na
ocasido da inspecdo de vistoria feita pelo ITUFES na empresa,
apresentar os equipamentos mencionados no § 3°.

8§ 7°. Apés a entrada em vigor da Resolugdo 372/11 do CONTRAN
todas as empresas credenciadas deverdo passar a fabricar placas
exclusivamente nos moldes exigidos por esta Resolugdo, mesmo que
seu credenciamento tenha sido deferido com base em Resolugdes
anteriores, sob pena de aplicacdo das penalidades impostas por esta
Instrugdo de Servigo.

Art. 63. Novas empresas que se credenciarem ao DETRAN/ES so-
mente poderdo iniciar suas atividades apds entrada em vigor da
Resolugdo 372/11 do CONTRAN.

Art. 64. O credenciamento realizado na forma desta Instrucao de
Servigo é unilateral e precario, podendo o DETRAN/ES, alterar suas
normas, a qualquer tempo, desde que haja interesse da Administra-
¢ao, independentemente da anuéncia dos credenciados.

Art. 65. O requerimento de credenciamento e renovagéo do credenciamen-
to para fabricagdo de placas e tarjetas efetuado na forma desta Instrucao
de Servico implica concordancia tacita com as normas nela estabelecidas.

Art. 66. As relacdes de trabalho entre os credenciados, seus emprega-
dos e prestadores de servigos serdo ajustadas livremente entre as par-
tes, respeitadas as disposi¢cBes legais pertinentes, ficando o DETRAN/
ES isento de todos e qualquer 6nus decorrente das mesmas.

Paragrafo Unico. As empresas credenciadas serdo responsabilizadas
por eventuais atividades ilicitas praticadas por seus empregados e pres-
tadores de servigco, devendo as mesmas manter controle absoluto so-
bre seus funcionarios e a continua monitoracdo dos trabalhos desen-
volvidos pelos mesmos.

Art. 67. Os fabricantes credenciados deverdo desenvolver em até 04
(quatro) meses apds a publicacdo desta Instrucdo de Servigo sistema
Unico a todas as empresas, de controle de placa de reposi¢do, ao qual
o DETRAN/ES devera ter acesso, conforme determinagdo constante do
artigo 25, § 2° desta Instrucdo de Servico.

Paragrafo unico Até a implantagdo do sistema Unico de controle de
placa de reposicdo desenvolvido em comum por todos os fabricantes
credenciados, a empresa devera fazer o registro das placas de reposi-
¢do em sistema proéprio, arquivando a documentacdo exigida conforme
artigo 25 e paragrafos.

Art. 68. Todos os equipamentos exigidos para todas as etapas da fabricacéo
da placa deverdo ser em numero e tecnologia compativel para atendimento
da produgdo minima diaria exigida pelo DETRAN/ES, independente da quan-
tidade minima de equipamento exigido por esta Instrucdo de Servigo.

Art. 69. Todos os documentos exigidos por esta instrugcdo de servigo
serdo considerados validos se entregues em original, cépia reprogra-
fica autenticada em cartério ou cépia simples. Neste ultimo caso, de-
verao ser apresentados os originais ao servidor que confira e ateste
com carimbo préprio constando seu nome, matricula e assinatura,
exceto o comprovante de pagamento da taxa, que devera ser apre-
sentado em original.

Art. 70. Esta Instrucdo de Servigo entra em vigor na data de sua publi-
cacdo, revogando as Instrucdes de Servico N 034/06, E n°® 29/11 e
todas as disposicBes em contrario.

Vitéria-ES, 25 de julho de 2011.

JOAO FELICIO SCARDUA
Diretor Geral do DETRAN/ES
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ANEXO |
REQUERIMENTO PARA CREDENCIAMENTO DE EMPRESA
FABRICANTE DE PLACAS E TARJETAS
DE VEICULOS AUTOMOTORES

REGUERIMENTO PARA CREDENCIAMENTE:
Senhar (a) Diretar{a} Garal da DETRAN/CS:

A empresa akaizg neminada requer a Vossa Tenheoria ¢ sew crederciaments para prestagie des
Servigns de falricagin de placas e tarjetas de veicnles automatores.

Meme da Empresa Proponanta:
Fnderagn:

Murmeipio:

CE2:

Mumern do Registre na Innta Cemersial:
CRHD:

Telafone(s):

Fii:

E-mail da empress:

PROPRIETARIO(S):
17 Murne:

Mazleha |dade:
Fatadn Civil:
Escalaridade;

Data de naseimante:
Mazuralicdace:

RG:

Telefan:s):

E-mail;

Chdaraga ras danclal:
FMurneipis:

CE7:

Declara, que as informagses acima sde wverdadeiras o que estou de asorde cem as condigiios
estabalecidas palo DETRAN/SS. Para tanto, fago anexar cépia dos decumnentcs exigidos, ncs termos da
Inetrugo da Servige partinante.

Foeses Lenmos, pede defenmenlo.

JFE, cde LB PO
MNome & Assinatura dols) Froponanteds;
(recoahacer firma)
ANEXO 11

REQUERIMENTO PARA RENOVAGAO DE CREDENCIAMENTO
EMPRESA FABRICANTE DE PLACAS E TARJETAS, ALTERAGAO
SOCIETARIA, INSTALAGAO DE FILIAL E MUDANGA
DE ENDERECO.

REQUERIMENT:

f Frapreca de Prastagio de Sarvige de fahricagin de placas 8 tarjetas de ve'cilns autamntoras, abziva
nEminada, requer a Vassa Senhnria

RENOVACAO DE CREDENCIAMENTD

ALTERAGAO SOCIETARLA

home da Fraprasa Propanante:

Euler sy

Municipio:

CFP:

Mrnero do Registro na Junla Comercial:
CMPI:

Telafane{s):

Fax:

E-mail da ampresa:

PROPRIETARIO(S):

1] Menms:
Macieralidade;
Cztade Chvil:
Escalaridade:

Data de naszimente;
Maturalldade:

CPF:

RG:

Chdarese razldenclal:
Mumeipio:

CEM:

F-mail:

Mestes tarmos, pade defarimente.,

CAES, eoda e 20
Mome & Assinatura dodsy Propananteai=)
Oeconhecer linna)
ANEXO 111

TERMO DE CONFECCAO DE PLACA DE REPOSICAO

Cu, (marme de praprletarlal, vemhe raquarer a confecc¥a da placa de
repasigio o wve'culo placa . REMAMAM aa fabricante . tude em
conformidade com o Codigo de Trénsito Brasileire, Resolugdes do CONTRAY a Portarias do DEMATRAN.

— (leeal), _f_f_

Moma a assinatura do sdcio e/ou propr etario

Lreve sar anexady cdpia do CHLY do veicule 2 docurmienles pessoars do propneldrs,
- Em casc de terceiros exigir tambeém procuragio com firma reconhecida & cdpia de documento de
identidade oficial deste, anexandn-as an presente farmularia.

B cuse de despuchanle o soholagfio deyverd ser v sielema nfennabzade desenvolvide pelo
SINDESPCCS para asta flm.
- Arquivar junta a neta au cupem fiscal (original) farmecida 70 clienta.
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ANEXO 1V
MINUTA DO TERMO DE CREDENCIAMENTO

TERMO DE CREDENCIAMENTS N.°
EMPRESAS FABRICANTES DE PLACAS E TARJETAS DE IDENTIFICAGAO DE VEICULOS
AUTOMOTORES

A fRuE.

i i a o
. aypedlde por . resplve
mnar cam o Departaments Estadual de 1rdnsito - DETRANSES, Nutargua chad aLe nt2AgE,
de 24 de dezambro de 1964, inscrita no CHEI sob no® 28 162 105/0001-66, sltuado a Avenida Nossa
Sanhora da Panha, n@. 2 270, Bairo Santa Luiza, \.l'llorla.-'Eb representado por sau Diracor de

i ] com fundamenta T da Transito Brasileire OTB. nas
Rasalugdes . 231.-'2007 41.-'700? 309.1'09 3721 da OONTRAN, gue astabalacam a olqtema da
Fiiacsan du Tieniilicagiio de Velooios Auiamaiones oo aniras que s viecean subsiiloic oo campiarmeaeniar
e Instrugdo de Sarvige M nY. ..., do DETRANSES, flrmam a presente Tarma da Cradenclaments,
relative ao Precesso Admimstrabiva n® . bara o exercicio, pela CHEDENCLALA, das.
atividades de fabricacdo de placas & tarIetas de Identlﬂcacéo de veleulas autornatores, na ambita do
Estado do Espl ual manifasta total e irrestrits adesao s clausulas a seguir

ner
CFF n.4

ancargo.: que Ihe sio confarides pelas instrumentes juridicos elencados.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

o objate do presente & o Credanclamanto de Empresa para a fabricagBa de placas e tarjetas da
ifleali A sulon sanlormolores, ne Jinbilo la Fuliado b Fupiilo Saola, vimando alender

datarminagnic lagsl contlda na L 9.503/97, nmc Resolugdes ne. 231/2007, 241/2007, 309/09 &
abeler_e o Siztema de Placas de ldentificacio de Veu_ulas Automokores
o OUtrEs gue a i stit oii complermientar & na Instrugdo de Servigo MNono R [

CETRAM-ES

CLAUSULA SEGUNDA — DD PRAZD
lica astabelecide o praze de IO {trinta) meses para a realizagdc das atividadas de fabricagia de
L .!!j(‘ld'. ter inlanlilicagia de vedoulon aulernalor onlonmne Corlilicalo e Crodenciamoenlo,
data da ; codands ser renpvade, uma on
datads _/__ J_ . pedands sar renevads, UmMa Unica v, po

sente | erme tela sua eficacia apés publicagia de seu extrata na Diaro Oficia
JSULA TERCEIRA — DA FISCALIZACAD

A fiscalizagde sard exarcida no intarasse do DETRAN/ES, através da Subgerdncia de Weiculos, que
comunicara, de imediate e por escrito, a Diretoria de Habilitagdo e “eicules do DETRANJ/ES do
Crg#a, qualquer irregularidade detectada na axacugio dos servigas.

CLAUSULA QUARTA - DA RESCISAC E DA ALTERAC.&O

A rassisio deste Tarme dd-58 na farma sstabelecida na Insh

N BARRIIT.

A aiteragdo das normas da Instrugdo de Servige gue reguiamenta o chisic desse credenciaments
torna-se cbrigatina a partr de sua pubhcagio no Mana Ufiaal de estada, mdepandentements de
anudnecla da CREDEMCIADA.

cLAUSULA GUINTA - DAS nIQDDQT(‘&FQ GERATS

A CREDERNCIADA assume todos os reltos deueres e chrigagdes daclarando-se de pleno acordo oom
oz mormas estohelecidas na Instrucso de Sar shricando-se o sigr

&35 normas estabelecidas na Instrugdo de Sar ..., cbrigande-se o signat
ns seus termes, soh pena de aplicacdie das sangdes raferlrh: nesta Instrugiio de Service & na Lei o™,
B.GEE/935.

| carlods
paricdo.

| da Estade.

E, par astarem asslm Justas e acordadas, as partes firrmam este Instruments, em 05 (trds) vias da
iual bear e Forma, na presanca das testermunhas 2 harka

(Assinatura}
Diretor de Habilitagdo e Weiculos do DETRAN-ES

denclada

TESTEMUNHAS:

ANEXO V
MINUTA DO TERMO DE RENOVAGAO DE CREDENCIAMENTO

TERMO DE RENOVALAC DE CREDENCIAMENTO N.°
EMPRESAS FABRICANTES DE PLACAS E TARJETAS DE IDENTIFICACAC DE VEIcuLoS
AUTOMOTORES

inscrita . no CMP] seh
g ha Cldade
e nemie
@ i .. oexpedide por
anta I:stadua| de Iran=|tc| - L)I:IR."\I\I E:
ab

o de 1859,

Ty

a s

complementar - Instruqéo da _‘er\.rlga 1] n0 do DETRAN/ES, fllmam B prasante Termo de
Credenciamente, relativa ac Hroceszsa .’\dmlnlstratlvo Yo para o esercicio, pela
CREDEMNCIADA, das atividades de fabricagio de placss & tar_]etas de Idantifieagsio da veleulos
mutomotoraes, ne ambite do Estade do Espirite Sante, pale qual manifesta tetal a irrestrita adesio
as clausulas a sequir estabelecidas, assumindo exprassarnente o cempromisso do fiel cumprimenta
das atribuisdes @ dos encargos que |he sAc cenferidos pales instrumentes juridicas alancados.

(.LAUbULA FPRIMEIRA — DO DBIETD

i
B
[
C
5

=1

n W
Pl
e
v
=

CLAUSULA SEGUNDA DO PRAZO
Fica estabelecide o prazo para a raalizagio das atividades da fabricagdie de placas @ tarjetas de

identiticacia  de  walcules  mutemateres o seus cemplomentas,  contormne Oerbiticada de
Cradenciamants, ata a data da __/__ 7
O Presente lermo terd sua eficdoia apds publlr_ar,ao de seu extrato na Marna Dficial de estads.
CLAUSULA TERCEIRA - DA FISCALIZACAQ

& Fscallzagao sard exercida ne intarasse do DETRAN/ES, através da Subgeréncia de
comunicara, de imediato & por escrito, a Diretoria de Habilitagdo e Veicuios de DETRAN/ES do
Uirgda, quaiquer irrequiaridada detectada na exacUCAG 095 Sarvigns,

CLAUSULA QUARTA - DA RESCISAG E DA ALTERACAG

.H reoclsac dasta Tarmo da-sa na forma astabaiecida na Instrusdae de Sarvigo N 0% o 8 03

anuBncia ds CRECENCIADA.

CLAUSULA QUINTA - DAS DISPOSICHES GERALS

A CREDEMCIADA assuine Lodus oa dieilus, deveres e sbrigacdes dedaiandu-ze e pleno acorde
oM &5 nenmas estabalacidas na Instru -... obrigande-se o signatério em

io de Sarvigo N nw.
todas a3 seus termos, sob pena de aplicagdn das sancbes I'Bfﬂl'ld'!; nestn Instrugho de Servige & na
Lai n®, D.GES/93.

E, por estaram assim justas e acardadas, as partas flrmam este Instrumento, am 035 (tr&s) vias de
Iguai tear & forma, na presenca das testemunhas abaixo.

Witdria- £3, de de

{Asainatura)
Credenciada

TESTEMURHAS:

Vitoria (ES), Terca-feira, 26 de Julho de 2011

ANEXO V
MODELOS DE DECLARAGAO

DECLARACAO
Deciarn, para tades as fins & sfalkes, gue eu shein da
arnpasy no CHPI pf g ornaus
tuncinnarios nde exercemnos tungdo publica no aml:lltu aferal, Estadual & Municipal.

da da 20 -

Aminalung

DECLARACAD

Duchue, para lodos os Nins e oefeilos, gue eu siei da
emmprasa ragletrada ne CHRI pY nEa amprega
menares de 1& [dezoitad anos em trabalhe neturno, perigese o insalubre e também menores de 16

fdazecsais! anes, ressalyzds, o menar, 3 opartr ds 14 foustorzel ancs. ne condice de aprandic
{dezegsseis) anes, ressalvade, o menar, artir d2 14 [quatorze) anes, n@ condigae de aprendiz,

canferme o dlspasto hes Inelsas WHXIIT da Art. 70, da Constltulgla Federal &V, Art. 27 da Lel Federal ne
2.666/33.

Declare alnda qua tadas ae f
Trakalhe & Cmprega.

ViLdna, Ua da 20 .

Mesinatura

DECLARAGAGD
Neclarn, para tados as fins e efeitos, que eu atcin da
EMpresa reqistrada no CNPY n? E Meus

rentasco consangiiines ou afim, am linha reta ou colaterai, até o
reidor desta Sutarguia

funciondrios ndo possuimos grau de p
3 .

0 (toresira) grau civil com qualg

(toronirg] gray

Som

Wikdria, da de 20 R
Agslratura
e i sl
ULCLLAKALAU
Declare, para todes oF ting @ efeltes, qus au . secle da

Brnpasd tegislrada no CHPJ oY duello as
condigdes estabelecidas na presents Instrugdo de Servigo & gue sujeitc as instrugdes € normas de
procedimentn de RFTRAN-F3, & a | egislagio de Transito em vigar, no nue se refere an exercicio de
rminhaa atividades.

Wildria, Uu de 20
Assinatura
DECLARACAD
Eu, , shcio da wmpresa

registrada nu CHNEI n® declare que a referida empresa pessui cauacmade
minlma de produgsc dl&rla de 300 (duzantes) paras de placas & 200 [duzentes) pares de tarjetas, desdas
a sua face Inlclal (corte da chapa bruta) atd a fase flnal {pintura & secagem da placa).

VItria, da da 20 .
Acsinatura
DECLARACAD
Eu : ;ULIU da BITID 5]

ragislrada no CHPT n® declaro que @ refwrids smipiess possuioalan dn
capacidade minima de predugio diaria exigida pelo DETRAN/ES, a capacidade de fabricar mais

pares de placas & tarjetas, desde @ sua Fase inizial (carkte da chapa bruta)
até o fase final (pintura a sacagem da placa).

Aszlmaturs

Protocolo 50468



