INSTRUGAO DE SERVIGO N Ne°. 117 DE 05 DE NOVEMBRO DE 2008.

O DIRETOR GERAL DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO no uso da
atribuic@o que Ihe confere o artigo 7°, inciso |, alinea “a“ do Decreto n. © 4.593-N, de 28/01/00, publicado em 28/12/2001, com
base na Lei N° 9.503/97; Resolu¢cdes do CONTRAN e Portarias do DENATRAN; e

CONSIDERANDO que o Conselho Nacional de Transito - CONTRAN vem editando constantemente Resolugdes pertinentes a
Cursos diversos, voltados para a Educacédo de um Transito mais seguro e humano, cujo objetivo é a capacitacéo dos
motoristas profissionais nas diversas areas, reciclagem dos motoristas infratores e a atualiza¢&o para renovagéo da CNH;

CONSIDERANDO que aos DETRAN'’s compete por for¢a do disposto no Artigo 22, inciso X c/c incisos Xl e Xll da Lei N°
9.503/97, que instituiu o Cédigo de Transito Brasileiro credenciar 6rgédos ou entidades para a execugdo de atividades previstas
na legislac&o de transito na forma estabelecida em normas do CONTRAN, objetivando implementar as medidas da Politica
Nacional de Transito e do Programa Nacional de Transito; promovendo e participando de projetos e programas de educacao e
segurancga de transito.

RESOLVE:

Artigo 1° - Regulamentar o Credenciamento de Empresas para Ministrar Cursos, descrigdo abaixo, conforme RESOLUCAO
074/98, 168/04, 169/05 e 285/08 do CONTRAN, PORTARIA 26/05 do DENATRAN e INSTRUCAO DE SERVICO de N° 040/04,
062/05, 012/06, 027/06 do DETRAN-ES, séo eles:
Curso de Atualizagdo para Renovacgdo da CNH;
Curso de Reciclagem para Condutores Infratores;
Cursos Especializados:
a) Transporte Coletivo de Passageiros;
b) Transporte de Escolares;
c) Transporte de Produtos Perigosos;
d) Transporte de Veiculos de Emergéncia;
e) transporte de carga indivisivel e outras,
Curso de atualizagdo para os cursos especializados.
Artigo 2° - As entidades, ja autorizadas anteriormente pelo DETRAN/ES, para ministrar cursos especializados, atendendo ao
critério estabelecido neste regulamento, poderéo incluir o Curso de Transporte de Carga Indivisivel e Outras no seu
credenciamento, através de um Oficio de solicitag@o do curso assinado pelo representante legal da empresa.

Artigo 3° - O ndo cumprimento do disposto no presente Regulamento, parte integrante desta Instrugcdo de Servico, ensejara o
imediato descredenciamento, além da apuragéo de responsabilidade administrativa, civil e criminal, apés o devido processo
legal, nos termos do Art. 5°, LV da Constituicdo Federal.

Artigo 4° - Autorizar todas as Empresas interessadas em se Credenciar no DETRAN/ES a formalizar o pedido de
Credenciamento, acompanhado da documentag&o devida, nos termos do Regulamento em anexo.

Artigo 5° - Ficam excluidos do cumprimento integral desta Instrucéo de Servico as instituicdes vinculadas ao Sistema Nacional
de Formagédo de Méo-de-obra e os Orgéos da Administragéo Direta e Indireta do Poder Executivo do Estado do ES, devendo

estes por ocasido do pedido de credenciamento apresentarem somente os documentos constantes do Art. 7°, alineas “c”, “d”,

“e”, “f” e “g"; mediante prova da sua condicao.

Artigo 6° - Esta Instrucdo de Servigo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Artigo 7° - Revogam-se todas as disposicdes em contrrio.

VITORIA, 05 de Novembro de 2008.

LUCIENE M2 BECACICI ESTEVES VIANA SOUZA
DIRETORA GERAL DETRAN-ES

REGULAMENTO DE CREDENCIAMENTO DE EMPRESAS PARA MINISTRAR CURSOS, CONFORME RESOLUGCOES DO
CONTRAN, PORTARIAS DO DENATRAN E INSTRUCOES DE SERVICO DO DETRAN, NO AMBITO DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO.

CAPITULO |
DAS CONSIDERAGCOES GERAIS

Artigo 1° - O Credenciamento de Empresas para ministrar cursos, conforme resolugdes do CONTRAN e Portarias do
DENATRAN, no ambito do Estado do Espirito Santo, sera autorizado nos termos do 22, X da Lei N° 9.503/97 que instituiu o
Cadigo de Transito Brasileiro, de acordo com as normas estabelecidas pelo CONTRAN, através das Resolug6es e DENATRAN
nos termos das Portarias editadas.



Artigo 2° - O credenciamento devera ser formalizado obrigatoriamente com a comprovagéo da apresentacéo de toda a
documentagéo exigida, seguido da homologacao do pedido pela Dire¢éo Geral.

Artigo 3° - O prazo de vigéncia do credenciamento sera de 12 (doze) meses, podendo ser renovado, desde que haja interesse
da Administracéo, até o limite de 60 (sessenta) meses.

Artigo 4° - O ndo cumprimento do disposto neste Regulamento ensejara o imediato descredenciamento, além da apuragéo de
responsabilidade administrativa, civil e criminal, apés o devido processo legal, nos termos do Art. 5°, LV da Constituicdo
Federal.

Artigo 5° - Todas as Empresas interessadas poderéo se Credenciar no DETRAN/ES, desde que satisfeitas as exigéncias deste
Regulamento, através de pedido de Credenciamento, acompanhado da documentacéo devida.

CAPITULO Il

DOS REQUISITOS PARA O CREDENCIAMENTO

|- Documentos Necessarios:

Artigo 6° - O interessado devera instruir a solicitacdo do credenciamento através de requerimento assinado pelos proprietarios
da requerente, ou representante legal, com os documentos seguintes, conforme artigos 28 e 29 da Lei N° 8.666/93,
Resolucdes do CONTRAN e Portarias do DENATRAN.

Paragrafo Unico - A documentagao exigida seré recebida pelo setor de Credenciamento para um check liste, e se a
documentacao estiver correta serd encaminhado ao Protocolo do DETRAN-ES, sita na Av. Nossa Senhora da Penha, 2270,
Bairro Santa Luiza, Cep.: 29740-050 — Vitéria/ES, das 12h as 18h, de segunda a sexta-feira.

Artigo 7° - O processo de credenciamento tera inicio com a entrega do requerimento, documento oficial, firmado pelo
representante legal da empresa, ao Diretor Geral do DETRAN-ES, o qual devera conter a raz&o social, nome fantasia da
pessoa juridica, componente(s) do quadro societario devidamente qualificado(s), e estar instruido com os seguintes
documentos:

I - Da Empresa

a) Registro Comercial, no caso de empresa comercial; ou

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado em se tratando de sociedades comerciais;
c) Prova de Regularidade junto as Fazendas Federal, Estadual e Municipal (Certiddes Negativas de Débitos);

d) Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

e) Certiddo Negativa de Débitos fiscais quanto a Divida da Unido;

f) Certiddo de Regularidade Fiscal expedida pelo INSS (CND);

g) Certiddo de Regularidade de Situacéo - CRS perante o FGTS emitido pela Caixa Econdmica Federal;

h) Comprovante de pagamento da taxa de credenciamento;

i) Relagado dos Profissionais do Quadro de Pessoal, Corpo Docente e demais funcionarios e suas funcdes, disciplinas e cursos;
j) Documento de identidade e CPF/MF de seu (s) proprietario (s), e sdcio (s), quando for o caso e do representante legal;

k) Relacdo de todo o Material didatico a ser entregue a Coordenagéo que sera utilizada no Curso requerido;

I) Todo o Material didatico a ser utilizado no Curso requerido, constante do inciso VI do Artigo 24 deste Regulamento.

Artigo 8° - Deferido o pedido de credenciamento, sera expedido pelo DETRAN-ES o Alvara de Credenciamento para as
Empresas poderem ministrar o (S) curso (s) requerido (s), conforme este Regulamento, Resolu¢cdes do CONTRAN, Portarias do

DENATRAN e Instrugdes de Servico do DETRAN, no ambito do Estado do Espirito Santo.

§ 1° - A validade do Alvara de Credenciamento sera pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado até o limite de
60 (sessenta) meses, mediante formaliza¢éo de Pedido de Renovacéo de Credenciamento;

§ 2° - Desatendidos os requisitos legais e regulamentares, podera ser cancelado o credenciamento;
Artigo 9° - A renovacéo do credenciamento deverd ser solicitada anualmente ao DETRAN-ES e dependera da andlise do fiel
cumprimento das obrigacdes assumidas pelo credenciado, da aceita¢éo das regras de credenciamento vigentes a época da

renovacgéo, da apresentacdo da documentacéo solicitada para tal fim, bem como das demais determinag6es desta Autarquia.

Il - DA RENOVAGAO DO CREDENCIAMENTO



Artigo 10 - Ao final de 12 (doze) meses, a solicitagdo de um novo credenciamento depende da satisfacdo das seguintes
exigéncias:

| — Do credenciado ter realizado nos anos anteriores satisfatoriamente a prestacao do servigo quanto ao aspecto técnico e
administrativo, e ter cumprido as normas que disciplinam a espécie.

Il — Do interessado ter apresentado o pedido com antecedéncia de até 60 (sessenta) dias da data de vencimento do seu
credenciamento.

11l — Dos documentos necessarios contidos nas alineas “a” ou “b”, “c”, “e”, “f", “g”, “i" € “j” do Artigo 7° deste Regulamento,
serem entregues ao Setor de Protocolo, apés uma andlise feita previamente pela Coordenacéo de Credenciamento, ficando
sujeitos a ndo analise dos mesmos estando em alguns casos a documentacao incompleta ou vencida, enderecados a
Subgeréncia de Gestédo de Contratos.

IV - Compete também, a Coordenacé&o de Producdo Pedagogica — apreciar e atestar o cumprimento dos requisitos exigidos
Artigo 10, inciso |, no que se referem & area técnica-operacional.

IV — DO ATO AUTORIZATIVO

Artigo 11 - Ap6s saneado o processo de credenciamento, acompanhado de parecer técnico emitido pela Subgeréncia de
Gestéo de Contratos e Coordenagdo de Producdo Pedagdgica quanto a parte operacional (Artigos 7°, alinea “I”; 21, 88§ 1° e 5°;
22 alineas “a” e “b"; 23 e 24), sera encaminhado a Dire¢do Geral do DETRAN/ES para homologacéo do Ato de
Credenciamento. Apds homologado o pedido e publicada a autorizagéo, o Alvara de Credenciamento sera emitido pela
respectiva Coordenacéo.

V - DAS INFRACOES E PENALIDADES

Artigo 12 — Consideram-se infragcdes de responsabilidades das Empresas Credenciadas, puniveis pelo Diretor do DETRAN-ES:

1) Deficiéncia técnico-didatica da instrugdo tedrica ou préatica de qualquer ordem;

1)} Aliciamento de alunos, por meio de representantes, corretores, prepostos e similares, publicidade em jornais e outros
meios de comunicag&o, mediante oferecimento de facilidades indevidas;

1) Pratica de atos de improbidade contra a fé publica, contra o patriménio ou contra a administracéo publica ou privada.

Artigo 13 - S&o consideradas também infragdes de responsabilidade especifica dos responsaveis e proprietarios das Empresas
Credenciadas, puniveis pelo Diretor do DETRAN-ES:

1) Negligéncia na fiscaliza¢&o das atividades dos instrutores, bem como nos servicos administrativos de suas
responsabilidades diretas; e

1)} Deficiéncia no cumprimento da programacao estabelecida para a formagé&o e/ou reciclagem do aluno.

1) Negligenciar na transmissdo das normas constantes da legisla¢é@o de transito aos alunos, conforme estabelecido nas
Resolucdes pertinentes a cada Curso ministrado;

V) Faltar com o devido respeito aos alunos;
V) Né&o orientar corretamente os alunos na aprendizagem, formagao ou reciclagem; e
V1) N&o portar o documento que o identifica como profissional técnico ou docente.

Paragrafo Unico - As infragBes constantes dos artigos anteriores, uma vez comprovadas em procedimentos administrativos
sumarios ou por auditoria, determinardo, em fungdo da sua gravidade e independentemente da ordem seqiiencial, as seguintes
penalidades:

1) Adverténcia por escrito;

1)} Suspensao das atividades por até 30 (trinta) dias;

1) Cancelamento do credenciamento da Empresa Conveniada, impedindo seu funcionamento;

Artigo 14 - No curso do processo para comprovagdo das infragdes, sera assegurado o pleno direito de defesa escrita aos
proprietarios e/ou representantes legais da Empresa Credenciada.

Artigo 15 — As penalidades aplicadas em decorréncia das infrag8es previstas nas resolugdes do CONTRAN terdo, para os
6rgéos do Sistema Nacional de Transito, eficacia em todo territério nacional.

Artigo 16 — Na hip6tese de cancelamento do credenciamento, s6 apos 24 (vinte e quatro) meses podera ser requerido novo
credenciamento, mediante processo de reabilitagdo requerida pelo interessado, que sera analisado pelo DETRAN/ES, podendo
ser rejeitado.

VI - DA RESCISAO



Artigo 17 - O DETRAN/ES poderéa declarar cancelado o Credenciamento, independente de qualquer procedimento judicial ou
extrajudicial, sem que assista a Credenciada direito a qualquer indenizacdo nos seguintes casos:

a) Por inexecucdo total ou parcial do Credenciamento ensejando as consequéncias contratuais e previstas nos artigos 77 e 78
da Lei N° 8.666/93;

b) Por ndo cumprimento ou cumprimento irregular dos Artigos do presente Regulamento, especificagfes e prazos;
c) De acordo com o Art. 79 da Lei N° 8.666/93;

d) Por raz6es de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas pelo Diretor Geral,
exaradas no processo administrativo a que se refere o Credenciamento.

f) Mediante a ocorréncia de caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovada, impeditiva da execu¢éo do
Credenciamento.

VIl - DAS OBRIGACOES DA CREDENCIADA
Artigo 18 - A CREDENCIADA obrigar-se-4, além dos casos previstos na legislacéo pertinente:

| — Informar através de correspondéncia (End.: Av. Nossa Senhora da Penha, 2270, B: Barro Vermelho, Cep.: 29045-402), fax
(027 3137-2658) ou e-mail (coped@detran.es.gov.br) a Coordenagédo de Producdo Pedagdgica, 72 (setenta e duas) horas
antes do inicio de cada curso, o local e sala onde ocorrera o curso, datas e horarios de duragéo e instrutor (es) responsavel
(is). Ao final de cada curso enviar a lista dos alunos com a assinatura do instrutor, por correspondéncia ou em maos,
enumerando os nomes dos aprovados, nimero do registro da CNH, nome do curso, local, datas e horarios de realizacgao,
namero dos seus certificados e nomes dos reprovados, sob pena de ser considerado como néo realizado o curso na referida
data, se o fato n&o ocorrer.

Il — A participacao de cada aluno devera ter 100% (cem por cento) de freqiiéncia no Curso, devendo o mesmo, apos avaliagdo,
obter média final de aprendizagem igual ou superior a 70% (setenta por cento). Aquele que n&o obtiver o resultado
estabelecido podera repetir o teste no final do Curso seguinte, e se reprovado novamente, tera que se submeter a outro novo
Curso com frequéncia de 80% (oitenta por cento).

11l — Avaliar cada aluno individualmente, através de prova de multipla escolha, no Gltimo dia de cada disciplina ministrada do
Curso, contendo questdes retiradas de um banco de dados, composto de no minimo 100 (cem) questdes.

IV — Encaminhar a Coordenacéo de Produgdo Pedagdgica junto com os certificados, através de correspondéncia ou em maos,
a copia da folha de presenga assinada de todos os alunos, sob pena de ser considerado como néo realizado o curso na
referida data, se este fato ndo ocorrer.”

V - Manter em perfeito estado de conservagéo e em 6timas condi¢Ges de seguranca as instalacgdes fisicas onde serdo
ministrados os Cursos, com ambiente claro e arejado;

VI — A organizagdo administrativa do(s) Curso(s) sera estabelecida pelas instituices que o(s) ministrarem, observando-se as
necessidades regionais, sem prejuizo do ensino;

VIl — Atualizar-se com a legislagdo e os avangos tecnoldgicos;

VIl — Desenvolver atitudes psico-sociais positivas no transito, recriando no Aluno a mentalidade de dire¢éo preventiva, respeito
ao meio ambiente e no¢des de primeiros socorros.

IX - Quando o Curso ministrado disser respeito a infrator envolvido em acidente grave, este devera ser submetido a uma
avaliacdo psico-pedagogica, com simulagdes que poderéo surgir quando da conducdo de um veiculo, devendo apresentar
solugdes (aluno) que serdo avaliadas pelo coordenador do Curso.

X - Fica a CREDENCIADA responsavel pelas obrigacoes trabalhistas e encargos sociais de seus empregados, envolvidos nos
servicos prestados neste Credenciamento, desde ja exonerando o DETRAN/ES de toda e qualquer obrigagdo neste sentido;

X1 — Pelo cumprimento dos preceitos relativos as leis trabalhistas, previdenciarias, assistenciais, fiscais, comerciais, securitarias
e sindicais, com total isencéo e exclusédo do DETRAN/ES em qualquer procedimento judicial ou extra-judicial;

XIl — Os Tributos (taxas, impostos e contribuigcdes) devidos em decorréncia, direta ou indireta deste Credenciamento, serdo de
responsabilidade exclusiva da CREDENCIADA, sem direito a reembolso;

XIII — Pelo fornecimento de toda a méo de obra, material didatico, aparelhos, equipamentos e Materiais necessarios a
execucao do objeto deste Credenciamento.

VIl - DAS OBRIGAGOES DO DETRAN/ES
Artigo 19 — O DETRAN/ES obriga-se a:
| — Credenciar a Empresa que apresentar a documentacao correta no momento do pedido de Credenciamento;

Il — Ap6s a realizacdo de cada Curso e avaliagdo individual de cada aluno, obedecidas todas as formalidades legais, cabe ao
DETRAN/ES reconhecer o Certificado emitido pela Empresa Credenciada, assegurando a este validade de &mbito nacional.



IIl — Fiscalizar e coordenar a realizagéo dos Cursos; indicar Instrutor capacitado se achar conveniente; Substituir instrutor que
ndo venha de encontro a ética e capacidade para ministrar as matérias inerentes ao (s) Curso (s);

IV — Manter banco de dados com todas as informacdes relativas ao (s) Curso (s) em questéo, visando conferéncia futura.

V — E de competéncia da Coordenagéo de Produgdo Pedagdgica publicar no Diario Oficial — DIO o Credenciamento ou
Descredenciamento das Empresas.

IX - DO CORPO DOCENTE E TECNICO

Artigo 20 - O Corpo Docente sera composto de professores com capacidade técnica e especifica para cada disciplina, com
graduacéo superior, para assegurar eficiéncia e qualidade de resultados a ser obtidos.

§ lo - E obrigatério o envio de currriculuns vitae, copia reprogréafica do Diploma de Nivel Superior, Carteira de Identidade e
CPF/MF dos professores por ocasiéo da solicitagdo do Credenciamento, indicando qual ou quais disciplina e/ou curso referido
profissional ministrara.

§ 2° - Os instrutores/coordenadores deverdo utilizar as melhores técnicas profissionais disponiveis; e o corpo docente devera
apresentar titulagdo e qualificagdo. Caso nédo sejam observados padrfes éticos e didaticos, podera a Coordenacéo de
Producéo Pedagdgica, mediante solicitagdo, determinar a substituicdo do (s) profissional (is).

§ 3° - Fica estabelecida a obrigatoriedade do cumprimento do nimero de alunos por cada sala de aula (25 alunos) e da carga
horéria conforme Anexos das Resolu¢cdes do CONTRAN, correspondente a cada Curso.

§ 4° - Fica estabelecido que o Corpo Docente liberado para ministrar cursos de Movimentag&o de Produtos Perigosos tera
liberacéo, temporariamente, para ministrar cursos de "transporte de carga indivisivel e outras”.

§ 5° - O Corpo Docente e o Corpo Técnico devera portar durante o periodo em que o Curso estiver sendo ministrado,
identificacdo através de cracha com foto, devidamente assinado pelo responsavel pela Empresa Credenciada, contendo o
nome da empresa, nome do portador e cargo ocupado.

§ 6° - E obrigatério o envio de copia reprogréfica autenticada da Carteira de Identidade e CPF/MF dos
instrutores/coordenadores e Secretarias por ocasido da solicitagdo do Credenciamento.

§ 7° - Ao Corpo Docente composto por professores das instituicdes vinculadas ao Sistema Nacional de Formagédo de Mao-de-
Obra, fica facultada a substituicdo da apresentacéo do Diploma de Nivel Superior pelo Diploma de Segundo Grau.

Artigo 21 - O Corpo Técnico devera ser composto de:

a) Um Coordenador Geral/Instrutor de Cursos;

b) Um Secretario, que sera responsavel pelo encaminhamento de planilhas contendo datas, local e horarios dos cursos, corpo
docente e disciplinas de cada um e de cada curso que sera ministrado, cépia da freqiiéncia de cada curso e resultado obtido
no final de cada Curso.

X - DAS INSTALAGOES FiSICAS

Artigo 22 — As instalag6es fisicas onde serdo ministrados os Cursos constantes deste Regulamento deverdo obedecer as
seguintes especifica¢gdes minimas:

1) Sala da Administragdo: 9,00 (nove) metros quadrados, no minimo;
1)} Sala de Ensino Te6rico: no minimo 18,00 (dezoito) metros quadrados para o maximo de 15 (quinze) alunos, e/ou no
minimo 36,00 (trinta e seis) metros quadrados para o maximo de 30 (trinta) alunos, devendo utilizar carteiras escolares

funcionais, bem como possuir salas em quantidades minimas necessarias para atender a demanda;

1) Sala de Recepcgao de no minimo 5,00 (cinco) metros quadrados, devendo esta conter bancos com assento e encosto
acolchoados, em nimeros suficientes que atendam a demanda, bem como bebedouro com agua filtrada, gelada e natural;

V) Sanitarios: no minimo 02 (dois) — feminino e masculino, desde que atendam a contento a demanda.

§ 1° - Todas as dependéncias onde forem ministrados os Cursos deverdo estar em bom estado de conservacgéo e higiene, bem
como oferecer conforto para os funcionarios e alunos;

§ 2° - E vetada a instalag&o de mezaninos ou equivalentes para fins de atendimento das metragens e exigéncias minimas.
§ 3° A iluminacéo dever& ser compativel com a dimenséo das dependéncias, devendo ser utilizadas lampadas adequadas.
§ 4° — A ventilagdo podera ser natural ou renovada, desde que atendam os padrdes minimos necessarios.

§ 5° - Compete a Coordenagéo de Producédo Pedagdgica realizar uma vistoria nas dependéncias da Empresa e emitir um laudo
de vistoria.

Xl - DO MATERIAL DIDATICO



Artigo 23 — As Empresas Credenciadas para ministrarem os Cursos autorizados deverdo possuir material didatico em
quantidade minima necessaria para atender a contento a demanda, e ainda:

1) Quadro-negro ou equivalente;

1)} Aparelho de datashow ou equivalentes;

1) Computador ou outros equipamentos similares;

V) Coletanea do Cdédigo de Transito Brasileiro;

V) Resolugbes, pareceres, portarias e demais atos do CONTRAN / DENATRAN / CETRAN-ES e DETRAN-ES;
VI) Apostilas ou equivalentes, de facil manuseio e assimilagéo, com vistas a instrugdo das aulas;

VII) Aparelho de fax ou telefax.

CAPITULO IlI

XIl - DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Artigo 24 — Fica vedado o emprego de menor de 14 (catorze) anos para qualquer fungédo nas Empresas Credenciadas,
inclusive na funcao de ‘office boy’.

Artigo 25 — A direcdo do 6rgdo poderd, a qualquer momento, suspender temporariamente o registro de Credenciamento de
Empresas para ministrar os Cursos, para fins de controle, programagéo e credenciamento; ou de acordo com o interesse
publico e a conveniéncia administrativa,;

Artigo 26 — E passivel de aplicagdo de penalidade a CREDENCIADA que omitir qualquer informagao solicitada pelo aluno ou
pelo DETRAN/ES;

Artigo 27 — A Empresa Credenciada, através de seu responsavel legal ou Secretario, deverd comunicar via oficio a excluséo ou
incluséo de membros de seu corpo docente e técnico, sendo que na incluséo de novo profissional, deve-se obedecer as
exigéncias deste Regulamento constante do Artigo 21, 8§ 1° e 5°.

Artigo 28 - A Empresa Credenciada que desejar utilizar outro espago além da sua sede para ministrar os cursos, devera
solicitar autorizagcdo ao DETRAN/ES que podera permitir excepcionalmente a realizagdo de cursos fora da sede desde que o
setor competente ateste, apds realizagéo de vistoria, que o local indicado se encontra de acordo com as normas vigentes, o
nao atendimento deste artigo resultara no ndo reconhecimento do curso.

Artigo 29 — A documentacéo devera ser autuada no setor protocolo nesta autarquia, estando em ordem sequencial do presente
Regulamento;

Artigo 30 — Os processos de credenciamento e/ou renovacao que estiverem incompletos seréo devolvidos aos respectivos
Requerentes para as regularizagdes devidas.

Paragrafo Unico: Na renovacéo, a Empresa Credenciada que tiver seu processo devolvido, automaticamente tera suas
atividades suspensas até a regularizacao.

Artigo 31 — Toda a documentagéo exigida neste Regulamento devera ser entregue no original ou através de copia reprogréafica
autenticada em Cartorio.

VITORIA, 05 de Novembro de 2008.
LUCIENE M2 BECACICI ESTEVES VIANA SOUZA
DIRETORA GERAL DETRAN-ES

* Publicada no DOES em 10/11/2008.



