INSTR DE SERVI NORMATIVA N° 05,
DE 05 DE MARCO DE 2024

0O DIRETOR GERAL DO DEPARTAMENTO
ESTADUAL DE TRANSITO DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, na forma do artigo 7° do Decreto
n® 4.593-N, de 28 de janeiro de 2000, republicado
em 28 de dezembro de 2001 e no uso da atribuicdo
que lhe confere o artigo 5° da Lei Complementar
226/2002 e o artigo 24, alinea "h™ da Lei n® 2.482
de 24 de dezembro de 1969;
CONSIDERANDO o disposto no paragrafo 29 do
artigo 19 da Lei N® 9.503, de 23 de setembro de
1997, além das disposiches do artigo 22 da referida
Norma;
CONSIDERANDO a Portaria SEGER N.9 52-R, de
13 de setembro de 2010 que estabelece normas e
gmcedlmenms sobre a administracdo de veiculos no
pder Executivo Estadual;
RESOLVE: Estabelecer normas e procedimentos para
utilizacdo das viaturas operacionais do Departamento
Estadual de Transito do Estado do Espirito Santo -
DETRAN/ES para prestacdo de serviges plblicos e a
fim de efetuar o controle da frota.
Art. 1? Para fins do disposto nesta Instrucdo de

Servico, consideram-se viaturags operacionais, os
velculos automotores utilizados para o transporte
de pessoas e materiais para o cumprimento dos
servigos que competem a Autarguia, especialmente
a fiscalizacdo e o etﬁ_?ﬁo de transito.

SE I1- DA IDENTIFICACAO

Art. 22 As viaturas operacionais do DETRAN/
ES deverdo estar |dentificadas com pintura ou
adesivagem na cor padrio da fiscalizacdo de transito
da entidade e serdo destinadas as atividades de
policiamento administrativa, a fiscalizacdo, & escolta
& a operacies de transita, equipados com dispositives
de alarme sonoro, iluminacio intermitente e demais
equipamentos tipicos, conforme dispde o artigo 29,
VIIdo CTB, bem como com a aposicdo de numeragdo
de identificacdo.

SECTO II - DO USO DAS VIATURAS

Art. 32 Asviaturas operacionais devem serconduzidas
conforme as normas gerais de croulacdo e conduta
previstas na Capitule I1I do CTB, com abjetiva Gnico de
atender as necessidades institucionais da Autarquia,
devendo os condutores autorizados evitar expd-las a
situagdes de risco ou que acarretem desgaste além
do natural e avarias, sob pena de responsabilizacdo
na forma da legislacdo vigente:

5§19 As viaturas somente serdo utilizadas em servigo,
sendo vedado:

I - realizar o transporte, coletive ou individual, de
servidor, da residéncia para o servigo ou vice-versa;
IT - rransportar pesspas estranhas ao servigo, salvo
quando excepcionalmente autorizado, por motivo de
urgéncia;

III - transportar servidor ou qualquer outra pessoa
para locais de diversBes, supermercados, escolas,
ou qualquer outro local, para atender a interesses
alheios ao servico:

IV - guardar eméamgens articulares, salvo com
autorizacdo da Geréncia de Fiscalizagdo ou da
Coordenacio de Dp-&rafF‘.ﬁes e FiscalizacGo ou em
caso de viagens a trabalho;

WV - transitar sem o "Controle Diario de Percursaf
Tempo™ ou ndo observar o seu obrigatorio
preenchimento;

V1 - transitar sem os equipamentos essenciais de
SEQUranca;

VII - inserir, modificar ou promover altera
internas ou externas nas viaturas oficiais, inclusive
no que tange a caracterizacdo;
VII - transportar produtos considerados perigosos
que posam comprometer a seguranga do veiculo;
IX - abandonar, em caso de sinistros de trifego de
qualguer natureza, a viatura sob sua responsabilidade
no lacal do ocorrido.
X - entregar a direcdo da viatura a terceiros ndo
autorizados, seja ou ndo servidor, habilitados ou ndao.
X1 - conduzir, em qualguer hipdtese, viatura oficial
usando camisas sem manga, bermudas ou chinelos.
XI1 - conduzir a wviatura sob efeito de bebidas
aledolicas ou qualquer substéncia ilicita.
XIII - conduzir a viatura fora dos limites gecgraficos
do Estado do Espirito Santo, salve em situages
estratégicas especificas e com autorizacdo da
Geréneia de Fiscalizaco ou da Coordenacdo de
Operactes e Fiscalizacdo.
g 22 A utilizacdo de viaturas oficiais para atividades
o drgdo que ndo estejam diretamente ligadas a
fiscalizacdo e operagio de transito fica restrita a
situaches de carater imprescindivel e excepcional,
mediante autorizacdo expressa da Geréncia de
Fiscalizacdo ou da Coordenacdo de Operaclies de



Fiscalizacdo
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Art. 40 A Coordenacdo de Operacdes de Fiscalizacdo

- COF compete:

1. Supervisionar, controlar & manter arguivo completo

de cada viatura operacional, contendo:

31 os CRLV's das weiculos;

relatério de ocorréncias e sinistros das viaturas;
c} formularios de utilizacio dos velculos.
controlar formuldrios referentes & utilizacio

dos veiculos, conforme padrdo da Coordenacdo de
Frotas;
III - controlar a utilizacdo dos weiculos sob sua
responsabilidade, liberando a sua utilizagdo somente
se estiverem em perfeitas condigBes de uso;
IV - orientar aos motoristas e usuarios quanto ao
cumprimenta das normas relativas a veiculos;
W - comunicar a Coordenacdo de Frotas todo sinistro
ou qualquer necessidade de manutencdo ou reparo
necessario as wviaturas, sequinde os moldes da
referida setorial;
VI - definir local de estacionamento para os veiculos
do 6rF§o supervisionando se eles estdo sendo
recolhidos ao estacionamento designado;
VII - promover apuracdo preliminar, com o objetiva
de averiguar a responsabilidade dos motoristas em
acidentes, abalroamentos, multas, reclamacdes de
usuarios ou pelo descumprimento das disposicBes
contidas nesta instrucdo de servico, tomando as
medidas disciplinares cabiveis;

WIII - solicitar nas épocas proprias, 4 Coordena

de Frotas, a atualizacdo e impressdo dos CRLV'S dos

velculos;

1X - fazer cumprir a proibicéo do trifego de veiculos

sem identificacio;

!( - manter atualizado o cadastro de motoristas com
Izggﬁn para conduzir as viaturas operacionais
= EL

SE(;EO IV - DOS CONDUTORES

Art. 5° S0 considerados condutores das wviaturas
operacionais, os servidores efetivas do Departamento

Estadual de Transito do Estade do Espirito Santo,

gue realizaram o curso de formacio de a?entes de

trénsito e, que estejam regularmente habilitados.

Paragrafo iinico: Excepcionalmente, para fins de

realizacdo de servicos necessarios nos veiculos de

gue trata esta norma, estes poderdo ser conduzidos
pelos funciondrios ou servidores responsawveis pela
execucdo do servico ou translado do wveiculo entre

o local do servico e a garagem, e, em hipotese

nenhuma poderdo utilizar das prerrogativas legais

inerentes as atividades de fiscalizacdo e operacdo
do trénsito, incusive, guanto ao uso de dispositivos

SONGras ou luminosos.

Art. 6° Sdo requisitos Elara a conducdo das viaturas

operacionals do DETRA

1 - Carteira Macignal de Habilitacdo expedida pelo

drgdo oficial de transita na categoria correspondente

an velculo a ser dirigido;

11 -Curso Especializado para Condutores de Veiculos

de Emergéncia, quando disponibilizado pelo érgio;

111 - Aumnza;ﬁu para conduzir veiculos oficiais, que

sera expedida pela Coordenacdo de Frotas;

IV - Cadastro de condutor de viaturas realizado pela

Coordenacdo de ngragﬁﬁ de Fiscalizacéo.

Paragrafo Gnico. E vedada a condugdo de viaturas

cam gualquer dos documentos exigidos no caput

fora do periodo de validade ou com bloqueio inserido
no prontudrio quanto ao direito de dirigir

Art. 79 SHo responsabilidades basicas dos condutores

& usuarios das viaturas operacionais:
I - utilizar o velculo do Estado exclusivamente em
servigo, sendo vedado o seu uso para fins particulares;
11 - portar, durante a utilizago do veiculo, a Carteira
Nacional (ie Habilitagio e C U -e do velculo;
II1 - werificar diariamente o funclonamento do
veiculo, sempre zelando pela boa apresentacdo e
condigBes gerais de funcionamento da viatura oficial,
nos seguintes aspectos:
a; calibragem dos
b) sistema de sinal
lanternas);
c) equipamentos de seguranca (cintos e tridngulo);
d) ferramentas (chave de roda e macaco) e
acessdrios;
&) sistema de arrefecimento (dgua do radiader);
) sistema de lubrificacio (4leo do motor e outros);
ﬁ} sisterna de freios (fluido de freios);

nivel de combustivel;
i) existéncia de avarias no wveiculo, devendo ser
comunicade imediatamente a Coordenacdo de
Operacoes de Fiscalizagio - COF, atraveés do envio de
encaminhamento via Sistema corporativo de gestio
de documentos arquivisticos dl?ltaus - EDOCS, sob
pena de ser responsabilizado pela avaria.
IV - manter limpo o wveiculo gue estd sob sua
respansabilidade;
V - respeitar 45 normas estabelecidas pelo Cédigo de
Trénsito Brasileiro;
V1 - seguir corretamente todas as orientacBes
constantes desta Instrucio Normativa;
VII - recolher os veiculos as garagens previamente
definidas, encerrado o expediente;
VIII - abastecer totalmente os velculos ao fim de cada
operacda, justificando, no caso de impossibilidade;
IX - registrar os deslocamentos em documentos
especificos
X - comunicar imediatamente a Coordenacdo
de Operacbes de Fiscalizacio - COF, qualguer
irregularidade no funcionamento do mmlo
XI - em caso de sinistro de trinsito envolvendo a
viatura, realizar o registro fotografico, colher as
informacties e proceder com a idenhi‘lcacﬁn dos
envolvidos e comunicar o fato & Coordenacio de
Operacbes de Fiscalizacdo e efetuar o devido registro
do boletim de ocorréncia;
XII - o condutor da viatura operacional da autarguia
sera responsabilizado pelos prejuizos decorrentes
de negligéncia, imprudencia, impericia, omissio ou
abusos praticados no exercicio de suas atribui
ou inobservancia a quaisguer normas estabelecidas
nesta Instrucdo de Servico;
XIII - cabera ao condutor a responsabilidade pelas
multas decorrentes de infra de transito cometidas
em vias plblicas, devendo o condutor comunicar
imediatamente a COF as infracbes cometidas que
tiver conhecimento;
X1V - cabe a Coordenacdo de Frotas wverificar a
existéncia de multas em tempo habil para que se
proceda a identificacdo do condutor e lhe propicie o
direito de apresentar recurso contra a imposicdo de
multa, nos termos dos artigos 285 a 288 do CTB;
XV - O pernoite das wiaturas ofidais fora das
dependéncias do DETRAN/ES ocorrera mediante
necessidade de servico e se dard na localidade onde
estiver acorrendo o servigo ou em suas adjacéncias,
fora da regido da Grande Vitaria.
XVl - O condutor autorizado, sempre gue possivel,
preservara o local de sinistros de trinsito com
vitimas, a fim de contribuir com os trabalhos da
pericia.
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