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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N 003/2021

O DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO, doravante denominada DETRAN-ES,
realizard licitagdo, na modalidade "Pregdo Eletronico", sob o critério “menor preco por lote”, por
meio do site www.compras.es.gov.br, para CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
NA PRESTACAO DE SERVICOS TERCEIRIZADOS — COPEIRAGEM, PORTARIA,
RECEPCIONISTA, ALMOXARIFE, GARCOM E OFFICE BOY, conforme Processo n° 2020-
3C8JC, devidamente aprovado pela autoridade competente. O Pregéo sera realizado por Pregoeiro
e Equipe de Apoio, designados pela Instrucéo de Servigo P n° P N° 146, de 25/02/2021, publicada
em 26/01/2021, nos termos da Lei 10.520/2002, e subsidiariamente da Lei 8.666/1993, e do
Decreto estadual 2.458-R/2010, bem como da Portaria SEGER/PGE/SECONT N° 049-R/2010, e
demais normas pertinentes e condicdes estabelecidas no presente Edital.

1- DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 - A sessdo publica de processamento do Pregéo Eletrénico seré realizada por meio da internet,
mediante condi¢fes de seguranca - criptografia e autenticacao - em todas as suas fases.

1.2 - Os trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro designado, por insercdo e monitoramento de
dados inseridos no aplicativo “Sistema Integrado de Gestdao Administrativa — SIGA”, no endereco

wWww.compras.es.gov.br, conforme indicado abaixo:

INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: AS 09:00 horas do dia 22/02/2021.
LIMITE PARA ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: AS 13:30 horas do dia 04/03/2021.
ABERTURA DAS PROPOSTAS: AS 13:35 horas do dia 04/03/2021.

ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: AS 14:00 horas do dia 04/03/2021.

1.3 - Pedido de Esclarecimentos: Até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da

sesséo publica, exclusivamente por meio eletronico, via internet, no seguinte endereco eletronico:

pregao@detran.es.qov.br.

1.4 - Integram este Edital os seguintes anexos:
Anexo | — Termo de Referéncia
Anexo LA - Tabela de categorias profissionais que compdem o quadro de pessoal com

respectivos horarios e preco global,
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Anexo Il — Modelos do Edital

Anexo I1.A — Modelo de Proposta Comercial
Anexo I1.B — Formulario de dados complementares
Anexo I1.C — Modelo de declaragéo do art. 7° da CF
Anexo Il — Exigéncias de Habilitacdo

Anexo IV — Minuta de Termo de Contrato

2-DO OBJETO

2.1 - O objeto deste Pregdo € a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos
terceirizados — copeiragem, portaria, recepcionista, almoxarife, garcom e office boy, incluido o
fornecimento de todos os materiais e equipamentos necessarios, conforme especificacbes do
Anexo | (e seus apéndices) do presente Edital.
2.2 - O recebimento do objeto se fara na forma estabelecida no Anexo | e IV do presente Edital.
2.3 - Os servicos serdo prestados nos seguintes locais:

(@) Conforme estabelecido no Anexo Il (TR).

3 - DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

3.1 - Na forma prevista no Termo de Contrato, a licitante vencedora deverd prestar garantia

correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total da contratacéo.

4 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 - As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo a conta do orgamento proprio do
Departamento Estadual de Transito a cargo da conta da atividade n°® 10.45.202.06.122.0036.2070,
Elemento de Despesa n° 3.3.90.37.01 do orcamento da (0) DETRAN/ES para 0 exercicio de
2020/2021.

5- DOS PRECOS E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1 - Os pregos serdo estabelecidos em conformidade com a proposta do licitante vencedor,

observadas as exigéncias deste edital, devendo estar inclusos todas as espécies de tributos, diretos
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e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes, material, mdo de obra, instalagbes e quaisquer
despesas inerentes a execucao do objeto contratual.

5.2 - Os pregos, a eventual revisao e reajustes serdo estabelecidos em conformidade com o disposto
no Anexo IV — Minuta de Termo de Contrato.

5.3 - Os pagamentos serdo realizados em conformidade com o disposto no Anexo IV — Minuta de

Termo de Contrato.

6 - DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

6.1 - O prazo de vigéncia contratual terd inicio no dia subsequente ao da publicagdo do resumo do
contrato no Diério Oficial e tera duracdo de 30 (trinta) meses.

6.2 - A prorrogacdo poderd ser admitida nos termos do art. 57 da Lei 8.666/1993, mediante prévia
justificativa e autorizacdo da autoridade competente, devendo ser precedida, ainda, de
manifestacdo da Assessoria Juridica do DETRAN/ES.

6.3 - Ocorrendo a hipdtese prevista no inc. Il do art. 57 da Lei 8666/1993, a duragdo do contrato
podera sofrer prorrogacdo por sucessivos periodos, limitada a 60 (sessenta) meses, desde que
cumpridas as formalidades acima indicadas e demonstrado, nos autos, que a medida importard em

obtencdo de precos e condi¢cdes mais vantajosas para a Administracao.

7 - DO PRAZO DE VALIDADE DAS PROPOSTAS

7.1 - O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data limite

para o acolhimento das mesmas, conforme indicado neste edital.

8 - RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO

8.1 - O licitante deverd observar as datas e os horarios limites previstos para a abertura da proposta,

atentando também para a data e horario fixados para inicio da disputa.

9 - REFERENCIA DE TEMPO
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9.1 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessdo Publica observardo,
obrigatoriamente, o horéario de Brasilia—DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema eletronico

e na documentacdo relativa ao certame.
10 - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

10.1 - Poderdo participar do processo os interessados que atenderem a todas as exigéncias contidas
neste Edital e seus anexos.
10.2 - Estardo impedidos de participar de qualquer fase do processo, interessados que se
enguadrarem em uma ou mais das situacdes a seguir:
10.2.1 - estejam constituidos sob a forma de consorcio;
10.2.2 - estejam cumprindo as penalidades previstas no art. 87, 111, da Lei 8.666/1993, desde
que ndo haja disposicao expressa limitando os seus efeitos a esfera do ente sancionador;
10.2.3 - estejam cumprindo a penalidade prevista no art. 87, IV, da Lei 8.666/1993, ainda que
impostas por ente federativo diverso do Espirito Santo;
10.2.4 - estejam cumprindo penalidade prevista no art. 7° da Lei 10.520/2002, desde que a
decisdo proferida pelo ente sancionador amplie, expressamente, os seus efeitos aos demais
orgdos da Administracdo Pablica Nacional.
10.2.5 - estejam sob faléncia, dissolucdo ou liquidacao;
10.2.5.1 - Caso o licitante se encontre em processo de recuperacéo judicial ou extrajudicial,
devera ser apresentada na fase de habilitacdo a sentenca homologatéria do plano de
recuperacdo judicial;

10.2.6 - ndo cumpram o disposto no art. 9° da Lei 8.666/1993 e alteracdes.
11 - REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

11.1 - O certame seré& conduzido pelo Pregoeiro, que tera, em especial, as seguintes atribuicoes:
11.1.1 - coordenar o processo licitatorio;
11.1.2 - receber, examinar e decidir as impugnacdes e consultas ao edital, apoiado pelo setor
responsavel pela sua elaboracao;
11.1.3 - conduzir a sessdo publica na internet;
11.1.4 - verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no instrumento

convocatorio;
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11.1.5 - dirigir a etapa de lances;

11.1.6 - verificar e julgar as condicGes de habilitacéo;

11.1.7 - receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente
quando mantiver sua decisao;

11.1.8 - indicar o vencedor do certame;

11.1.9 - adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso, sendo que, em havendo recursos,
competira ao ordenador de despesas a adjudicacéo;

11.1.10 - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

11.1.11 - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor a

homologacéo.
12 - DAS OBRIGA(}@ES DOS LICITANTES

12.1 - Cabera ao licitante interessado em participar do pregdo, na forma eletronica:
12.1.1 - credenciar-se, previamente, junto ao Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito
Santo — CRC/ES, por meio do sitio www.compras.es.gov.br, para obtencéo da senha de acesso
ao sistema eletrénico de compras;
12.1.2 - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletrénico, via internet, a
proposta e, quando for o caso, seus anexos;
12.1.3 - responsabilizar-se formalmente pelas transacfes efetuadas em seu nome, assumindo
como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou
por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao érgdo promotor da licitacdo
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros;
12.1.4 - acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatorio, bem
como manter endereco atualizado de correio eletrdnico, responsabilizando-se pelo 6énus
decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao;
12.1.5 - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso;
12.1.6 - utilizar-se da chave de identificacéo (login) e da senha de acesso para participar do

pregdo na forma eletronica;
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12.1.7 - solicitar o cancelamento da chave de identificacdo (login) ou da senha de acesso por
interesse proprio;
12.1.8 - submeter-se as exigéncias do Decreto Estadual 2.458/2010, do Decreto Estadual 2.849-
R/2011, da Portaria SEGER n°® 049-R, da Lei 10.520/2002 e, subsidiariamente, da Lei
8.666/1993, assim como aos termos de participacdo e condi¢des de contratacdo constantes neste
instrumento convocatorio.

12.2 - O fornecedor descredenciado no CRC/ES tera sua chave de identificacdo e senha suspensas

automaticamente.

13 - DO CREDENCIAMENTO NO PROVEDOR DO SISTEMA

13.1 - Os licitantes deverdo ser previamente credenciados perante 0 Governo do Estado do Espirito
Santo, por intermédio do site www.compras.es.gov.br, para obtencdo de acesso ao sistema
eletronico de licitacdo.

13.2 - O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de login e de senha, pessoal e intransferivel, para
acesso ao sistema eletronico, identificado pelo status “com certificado”.

13.3 - A chave de identificacdo e a senha poderdo ser utilizadas em qualquer pregdo eletronico,
salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou em virtude de sua inabilitacdo perante
0 cadastro de fornecedores.

13.4 - A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor
do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

13.5 -0 uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou ao 6rgdo promotor da licitacdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

13.6 - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do licitante
ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das

transacOes inerentes ao pregdo eletrénico.

14 - DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

14.1 - Até dois dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer pessoa

podera impugnar o ato convocatorio deste pregéo.
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14.2 - A impugnacao devera ser feita, de forma motivada, em campo préprio do sistema, podendo
ser anexados documentos digitalizados em formato “pdf”, ou protocolizada no 6rgao realizador do
certame, de 9 as 18 horas, somente sendo aceitas impugnacdes protocolizadas se assinadas pelo(s)
impugnante(s).

14.3 - Caberé ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo deste edital, decidir
sobre a impugnacdo no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas.

14.4 - Caso o pregoeiro decida pela improcedéncia da impugnacéo ao ato convocatorio, devera
encaminhar o processo para a autoridade competente — ordenadora da despesa - a quem competird,
nesse caso, ratificar ou alterar a deciséo do pregoeiro.

14.5 - Acolhida a impugnag&o contra o ato convocatorio, sera definida e publicada nova data para
realizacdo do certame

14.6 - Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados ao
pregoeiro, até 03 (trés) dias uteis anteriores & data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco (pregao@detran.es.gov.br), devendo
0 pregoeiro prestar o esclarecimento no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas.

14.7 - Qualquer modificacdo no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de publicacdo em
que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,

inquestionavelmente, a alteracdao ndo afetar a formulacao das propostas.

15 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

15.1 - Os licitantes deverdo encaminhar proposta com a descri¢do do objeto ofertado e com o
preco, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observando a data e o horéario limite para o
seu acolhimento, quando, entdo, encerrar-se-a, automaticamente, a fase de recebimento de
propostas.
15.1.1 - A proposta da licitante devera considerar a tributacdo que efetivamente incidird durante
a execucdo do contrato.
15.1.2 - As propostas deverdo indicar expressamente o preco global dos servigos prestados,
considerando o prazo de vigéncia inicial previsto para o contrato.
15.1.3 - Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte ndo poderdo se
beneficiar do regime de tributacdo pelo Simples Nacional, visto que os servigos serdo prestados

com disponibilizacédo de trabalhadores em dedicacéo exclusiva de mao de obra, o que configura
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cessdo de méo de obra para fins tributérios, conforme art. 17, inciso XII, da Lei Complementar
n°® 123/2006.
15.2 - A participacdo no pregéo eletrénico dar-se-a pela utilizagdo da senha privativa do licitante.
15.3 - Para participacdo no pregdo eletronico, o licitante devera manifestar, em campo proprio do
sistema eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta esta em
conformidade com as exigéncias do instrumento convocatorio.
15.4 - A declaragéo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagéo e proposta sujeitara
o licitante as san¢des previstas na legislagdo de regéncia, sem prejuizo de qualquer sangdo criminal
cabivel.
15.5 - Até a abertura da sessao, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente
apresentada.
15.6 - Ap6s a abertura da sessdo, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.
15.7 - A proposta comercial vencedora devera ser apresentada no prazo referido no item 17.2, em
conformidade com o modelo contido no Anexo Il, acompanhada de todos os documentos nele
enumerados, observando-se 0 que se segue, sem prejuizo para as demais instrucGes constantes
deste edital e seus anexos:
15.7.1 - Digita-la, sem emendas, rasuras ou entrelinhas que venham a ensejar duvidas,
reconhecendo a plena aceitacdo e aplicacdo, ao contrato, das normas e critérios deste Edital,

15.7.2 - Assinar a proposta na parte final e rubrica-la em todas as suas folhas.

16 - DO JULGAMENTO E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

16.1 - Esta licitacdo sera julgada sob o critério de menor preco por lote.

16.2 - Aberta a sessdo publica, o pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando
aquelas gue nédo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

16.3 - A desclassificacdo de proposta serd fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

16.4 - As propostas contendo a descrigdo do objeto, valor e eventuais anexos estardo disponiveis
na internet, no seguinte sitio eletrénico: (www.compras.es.gov.br).

16.5 - O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre 0 pregoeiro e 0s

licitantes, que sera ativado a critério do pregoeiro.
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16.6 - O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo pregoeiro, sendo que
somente estas participardo da fase de lance.

16.7 - Classificadas as propostas, considerando-se o critério de menor prego global, o pregoeiro
dara inicio a fase competitiva, quando entdo os licitantes poderdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletronico.

16.8 - No que se refere aos lances, o licitante sera imediatamente informado do seu recebimento e
do valor consignado no registro.

16.9 - Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horério fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas neste edital.

16.10 - O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

16.11 - Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

16.12 - Durante a sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

16.13 - Na fase competitiva do pregdo, o intervalo entre os lances enviados obedecerd a seguinte
regra:

16.13.1 - O menor lance registrado sé podera ser coberto ap6s o intervalo de 3 (trés) segundos;

16.13.2 - Ap6s enviar um lance, o licitante aguardard 20 (vinte) segundos para envio do
préximo, independentemente de ser ou ndo o melhor lance vigente;
16.13.3 - Caso o detentor do menor lance registrado tenha seu preco coberto por outro licitante,
ele passa a aguardar 3 (trés) segundos para envio de novo lance.
16.13.4 - A regra dos 3 (trés) segundos ndo se aplica aos lances superiores ao menor lance
registrado, que observardo a regra do item 16.13.2.
16.13.5- Os lances enviados em desacordo com os itens anteriores serdo descartados
automaticamente pelo sistema.
16.13.6 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com a norma deverdo ser
desconsiderados pelo pregoeiro.
16.13.7 - Na hipdtese do inciso anterior, a ocorréncia sera registrada em campo préprio do
sistema.
16.14 - Na fase competitiva da sessdo publica, o tempo normal de disputa sera encerrado por
decisdo do pregoeiro, o que devera ser comunicado aos licitantes com antecedéncia minima de um

minuto, iniciando-se, apos isso, 0 tempo aleatdrio de disputa no sistema.
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16.15 - No decurso do tempo aleatério concedido pelo sistema para oferecimento de lances, o
sistema eletrénico encerrard, aleatoriamente, dentro de um periodo de até 30 (trinta) minutos, a
recepcdo de lances, ap6s encerramento do tempo normal pelo pregoeiro.
16.16 - ApoOs o encerramento da etapa aleatoria de lances da sessdo publica, o pregoeiro podera
encaminhar, pelo sistema eletrnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais
vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se
admitindo negociar condi¢des diferentes daquelas previstas no edital.
16.17 - Na hipotese de comparecer apenas 01 (um) licitante na sala de disputa, passar-se-&,
automaticamente, a fase de contraproposta.
16.18 - A negociacéo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
16.19 - Logo apo6s a fase de lances, se a proposta melhor classificada néo tiver sido ofertada por
microempresa ou empresa de pequeno porte ou equiparada e houver proposta apresentada por
microempresa ou empresa de pequeno porte ou equiparada igual ou até 5% (cinco por cento)
superior a melhor proposta, proceder-se-a da seguinte forma:
16.19.1 - A Administracdo declarard no sistema que ocorreu o empate descrito acima e, desde
ja, convocara a microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada melhor classificada
para, no prazo de 05 (cinco) minutos apds a convocacao, sob pena de decadéncia de seu direito
de preferéncia, apresentar nova proposta inferior aquela considerada originalmente vencedora
do certame;
16.19.2 - Se, por motivo justificado, ndo for possivel informar a ocorréncia do empate logo
apos a fase de lances, o pregoeiro devera informar aos licitantes a data e a hora em que ira
declarar a ocorréncia do empate e convocar a microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada para exercer seu direito de preferéncia nos termos do subitem anterior;
16.19.3 - Exercido o direito de preferéncia por microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada convocada, sera esta considerada detentora da melhor proposta no certame, devendo
apresentar os documentos exigidos para habilitagdo, nos termos do presente edital;
16.19.4 - O pregoeiro deverd solicitar documentos que comprovem o enquadramento da
licitante na categoria de microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme regras
estabelecidas neste edital;
16.19.5 - Ndo ocorrendo a contratagdo da microempresa, empresa de pequeno porte ou

equiparada que apresentou a melhor proposta, na forma dos subitens anteriores, serdo
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convocadas as microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas remanescentes,
observada a ordem classificatdria, para o exercicio do direito de preferéncia;
16.19.6 - Caso ndo ocorra a contratacdo de microempresas, empresa de pequeno porte ou
equiparada nos termos dos subitens anteriores, sera declarada vencedora a licitante que houver
ofertado a proposta originalmente vencedora do certame.
16.20 - No caso de desconexdo do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema
eletrénico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo
dos atos realizados.
16.21 - Se a desconexdo do pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessédo do
pregdo na forma eletrdnica sera suspensa e reiniciada somente ap0s comunicagdo aos participantes,

no endereco eletrénico utilizado para divulgacao.

17 - DA HABILITACAO

17.1 - Encerrada a etapa de lances e negociagédo, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto & compatibilidade do preco em relacéo ao estimado, a sua exequibilidade e
adequacdo do objeto e, depois, solicitara a apresentacdo da Proposta Comercial e seus anexos
(Anexo I1.A) e dos Documentos de Habilitacdo (Anexo Il1).

17.2 - A Proposta Comercial e seus anexos e 0s Documentos de Habilitacdo deverdo ser
apresentados no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados do primeiro dia Gtil posterior a convocacéao
feita pelo Pregoeiro no sistema eletronico, por meio eletrdonico, em formato “PDF”, para o e-mail
pregao@detran.es.gov.br.

17.2.1 - O Pregoeiro poderd, se entender necessario, solicitar a apresentacao na forma original

ou por cdpia, a Proposta Comercial e seus anexos e os Documentos de Habilitacdo, no prazo de
02 (dois) dias uteis, contados do primeiro dia Gtil posterior a convocacdo feita no sistema
eletronico e por e-mail.

17.2.2 - Quando solicitado o envio por correio, devera ser utilizado o SEDEX, com REGISTRO
e, se solicitado, devera o licitante fornecer o codigo para rastreamento, sendo que
exclusivamente se atendidas estas condi¢fes o prazo de entrega sera considerado atendido na
data de postagem dos documentos.

17.2.3 - No caso de contratagcdo em que se exija a apresentacao de planilhas de composigéo de

precos, o0 Pregoeiro podera, se entender necessario, solicitar sejam encaminhadas também por
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e-mail, em arquivo em formato editavel, no mesmo prazo fixado para a Proposta Comercial,
com os respectivos valores readequados ao lance vencedor.
17.3 - Como condicao prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo, o pregoeiro verificara o
eventual descumprimento das condicGes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de
sangao que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:
(@) Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito Santo - CRC/ES
(https://www.siga.es.gov.br/sgc/faces/pub/sgc/tabbasicas/FornecedoresSancionadosPageL.ist.

sp?opcao=todos).

(b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).

17.3.1 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também em
nome de seus socios majoritarios, por forca do art. 12 da Lei 8.429/1992, que prevé dentre as
san¢Oes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicédo
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.
17.3.2 - Constatada a existéncia de sancdo que inviabilize a participacdo ou contratacdo, o
Pregoeiro reputara o licitante desclassificado, por falta de condicdo de participacao.
17.4 - Apos a verificacdo das condigdes dos itens antecedentes, os documentos de habilitacéo
serdo apreciados e, apos analise, serd declarado vencedor o licitante classificado em primeiro lugar,
caso tenha atendido a todas as exigéncias do edital.
17.5- A habilitacdo do licitante que se declarar cadastrado no CRC/ES, no que tange
exclusivamente aos documentos por ele abrangidos, sera verificada por meio de consulta efetuada
pelo Pregoeiro. O registro no CRC/ES néo dispensa o licitante de encaminhar nos mesmos prazos
os documentos ndo compreendidos no referido cadastro, ou que ja estiverem vencidos.
17.6 - Em se tratando de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, a
comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista somente sera exigida para fins de formalizagédo
da contratacdo, mas o licitante deverd apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de tal
comprovagao, mesmo que esta apresente alguma restricao, observadas as regras do Anexo IlI.
17.6.1 - O motivo da irregularidade fiscal e trabalhista pendente, quando for o caso, devera ficar
registrado em ata, bem como a indicagdo do documento necessario para comprovar a

regularizagéo.
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17.7 - Para fins de habilitacdo, a verificacdo pelo 6rgédo promotor do certame nos sitios oficiais de
Orgaos e entidades emissoras de certiddes constitui meio legal de prova.

17.8 - Se a proposta ndo for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo,
Ou Se recusar a assinar o contrato, o pregoeiro examinara a oferta subsequente e a respectiva
documentacao de habilitacdo, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo
de uma que atenda as exigéncias do edital.

17.9 - Nas hipdteses previstas no item anterior, 0 pregoeiro podera negociar diretamente com o
proponente para que seja obtido melhor prego, tendo sempre como parametro a menor oferta

apresentada no certame.

18 - DA VISITA TECNICA

18.1 - A visita técnica para conhecimento pleno das areas de execucdo do objeto do contrato €
facultada ao licitante para verificacdo das condic6es locais, com a finalidade de obter a avaliacao
prépria da natureza, complexidade e quantidade dos trabalhos, materiais e equipamentos
necessarios, bem como para a obtencdo de quaisquer outros dados que julgar necessario para a
formulacéo da proposta.
18.2 - A visita técnica podera ser realizada até o ultimo dia Util anterior a data fixada para a
abertura da sessdo publica, mediante prévio agendamento, das 09h as 17h, de segunda a sexta-
feira, na Subgeréncia de Servigos Gerais e Patrimdnio — SGSEP do DETRANIES, através dos
telefones (27)3145-6412 / 3324-1509 / 3137-2621, falar com o servidor Edmilson e/ou Lenir ou
por escrito, através dos e-mails edmilson.andrade@detran.es.gov.br e
lenir.vieira@detran.es.gov.br, respectivamente.

18.2.1 - O licitante deve ser representado por seus administradores, procuradores ou prepostos,

que devem apresentar documento de identificacdo, procuracao, carta de preposi¢do ou outro

documento habil a comprovar o vinculo da pessoa indicada para a respectiva visita.

18.2.2 - A visitacdo sera limitada a um licitante por vez, de forma a evitar a reunido de

interessados em data e horario marcados capazes de dar-lhes conhecimento prévio acerca do

universo de concorrentes.

18.2.3 - Ap0s a realizagdo do certame a empresa arrematante, tendo realizado a visita técnica,

devera apresentar junto com a proposta comercial e documentos exigidos para habilitacdo o

Atestado de Realizacdo de Visita Técnica, conforme modelo - Anexo VI (TR), devidamente

preenchido, assinado e carimbado pelo responsavel de cada unidade do DETRAN/ES.
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18.3 - A visita técnica ndo serd obrigatdria, sendo dispensada também a apresentacdo de
declaracdo de comparecimento ou conhecimento dos locais.

18.4 - Para todos os efeitos, considerar-se-a que o licitante tem pleno conhecimento do local e de
todas as informagdes para execucdo do objeto, ndo podendo alegar posteriormente a sua
insuficiéncia, nem pleitear modificacbes nos pregos, prazos e condi¢des ou requerer o reequilibrio

econémico-financeiro em decorréncia da falta de informac@es sobre o objeto.

19 - DOS RECURSOS E DA ATA DA SESSAO PUBLICA

19.1 - No minimo, com vinte e quatro horas de antecedéncia, o Pregoeiro devera comunicar aos
licitantes, por meio do sistema no qual a licitacdo foi realizada e por e-mail, data e hora em que
declarara o vencedor do certame.

19.2 - Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd, durante a sessdo publica, de forma
imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencdo de recorrer, quando
Ihe sera concedido o prazo de trés dias Uteis para apresentar as razdes de recurso, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes em igual prazo, que
comecara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

19.3 - A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante quanto a intencéo de recorrer, nos
termos do item anterior, importara na decadéncia desse direito, ficando o pregoeiro autorizado a
adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

19.4 - Para efeito do disposto no item anterior, manifestagdo imediata € aquela efetuada via
eletrbnica — internet -, no periodo maximo de 30 (trinta) minutos ap0s o pregoeiro comunicar aos
participantes, por meio do sistema eletronico, o resultado da classificacdo; e manifestagdo
motivada é a descri¢do sucinta e clara do fato que motivou a licitante a recorrer.

19.5 - O acolhimento de recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

19.6 - No julgamento da habilitagdo e das propostas, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substdncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia

para fins de habilitacdo e classificacao.

EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 003/2021 (Minuta Padronizada - Decreto n° 1.939-R/2007) Péagina 14

2021-532D73 - E-DOCS - COPIA SIMPLES  19/02/2021 12:43 PAGINA 14/ 98



—

' DETRAN | ES Departamento Estadual de Transito do Espirito Santo

Av. Fernando Ferrari, 1080, Edificio América Centro Empresarial, Torre Sul
Mata da Praia - Vitoria / ES - CEP: 29066-920, tel.: (27) 3145-6392

19.7 - Os recursos e contrarrazdes de recurso deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro, registrados em
campo proprio e anexados documentos digitalizados em formato “pdf”. Somente serdo aceitas
razdes assinadas pelos recorrentes.

19.8 - Todos os atos praticados durante a sessao publica deverdo ser registrados em ata.

19.9 - A minuta da ata da sessdo publica serd disponibilizada na internet para acesso livre,
imediatamente apds o seu encerramento. A versdo definitiva da ata sera disponibilizada ap6s a

adjudicacdo do certame.

20 - DA ADJUDICACAO E DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

20.1 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatorio.

20.2 - Apos a homologacéo referida no item anterior, o adjudicatario sera convocado para assinar
0 contrato no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis.

20.3 - A Administracdo podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual periodo, nos
termos do art. 64, § 1°, da Lei 8.666/1993, quando solicitado pelo licitante vencedor, durante o seu
transcurso, e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo ente promotor do certame.

20.4 - Para a formalizagdo da contratagdo, serd exigida a comprovacdo das condigdes de
habilitacdo consignadas no edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia

do contrato.

21 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei 10.520/2002, o licitante ou adjudicatario
que:
21.1.1 - Néo assinar o termo de contrato, quando convocado dentro do prazo de validade da
proposta;
21.1.2 - N&o retirar o instrumento que substitui o termo de contrato, quando convocado dentro
do prazo de validade da proposta;
21.1.3 - Deixar de entregar os documentos exigidos;
21.1.4 - Apresentar documento falso;
21.1.5 - Ensejar o retardamento da licitagéo;

21.1.6 - N&o mantiver a proposta;
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21.1.7 - Cometer fraude fiscal; ou
21.1.8 - Comportar-se de modo inidéneo.
21.2 - Reputar-se-a comportamento inidoneo, exemplificativamente, os tipificados nos arts. 90 a
97 da Lei 8.666/1993 e no art. 5° da Lei 12.846/2013, a declaragdo falsa quanto as condicGes de
participagdo e quanto ao enquadramento como ME/EPP.
21.3 - O licitante ou adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas ficara sujeito,
sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes sangdes:
21.3.1 - Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado para os lotes em que
participou o licitante;
21.3.2 - Impedimento de licitar e de contratar com a Administracdo Publica Estadual pelo prazo
de até 5 (cinco) anos, conforme o art. 7° da Lei n° 10.520/2002 e o art. 28 do Decreto 2.458-
R/2010;
21.4 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a san¢do de impedimento.
21.5 - A aplicacédo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se além da disciplina legal o disposto
no termo de contrato ou no termo de referéncia quanto ao procedimento e outras condicdes.
21.6 - As sancdes por atos praticados durante a execucdo do contrato estdo previstas no termo de

contrato ou no termo de referéncia.
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22 - DAS DISPOSICOES FINAIS

22.1 - Os VALORES MAXIMOS admitidos para o presente processo licitatdrio ¢ de:

22.1.1 - MENSAL: Lote Unico — R$ 47.563,78 (quarenta e sete mil, quinhentos e sessenta e
seis reais e setenta e oito centavos).
22.1.2 GLOBAL: R$ 1.426.913,40 (hum milh&o, quatrocentos e vinte e seis mil novecentos

e treze reais e quarenta centavos).

Qtde Valor Valor
It Cédi Descricio dos Post Unidade| d Mensal |~ Global
em odigo escriciio dos Postos nidade e SUEIN [e—
Postos (RS) (RS)
1 D668 COPEIFA - CONVENCIONAL 44 HS SEMANAIS DIUENAS Menszal 2 3.136.38 6.272.76
2 0663 PORTEIRO - CONVENCIONAL 44 HS SEMANAIS DIUENAS Menzal 2 333982 6.679.64
3 D661 RECEPCIONISTA - CONVENCIONAL 44 HS SEMANAIS DIUENAS Mensal h] 3.997.60 19.988.00
4 247230 |ALMOXARIFE - CONVENCIONAL 44 HS SEMANAIS DIURNAS Mensal o 380550 7.791.18
b] 10708 |[GARCOM - CONVENCIONAL 44 HS SEMANAIS DIURNAS Mensal 1 342052 342052
6 247231 |OFFICE BOY - CONVENCIONAL 44 HS SEMANAIS DIURNAS Menszal 1 341168 341168
Valor Total Global (RS) 47.563,78
VALOR GLOBAL ESTIMADO 30 MESES (RS) 1.426.913,40

22.1.3 - Todos os lances, inclusive a cotagdo inicial, deverdo ser feitos pelo valor total global
do Lote.

22.1.4 - Ndo serdo aceitos valores unitarios e total, superiores aos previstos na tabela acima.
22.1.5 - A oferta de pregos acima do parametro estabelecido no item anterior importara em

desclassificacdo do licitante.

22.2 - O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informac6es nele contidas implicard a imediata desclassificacéo
do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou

pedido de compra, sem prejuizo das demais sancfes cabiveis.
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22.3 - Ao apresentar a proposta, o licitante assume que esta fazendo isso de forma absolutamente
independente e que, acaso se apresente, em qualquer momento, a formacao de cartel ou qualquer
conluio, a Administracdo adotara 0s meios necessarios para as devidas averiguacGes e as
respectivas sangoes.
22.4 - E facultado ao Pregoeiro, ou & autoridade a ele superior, em qualquer fase da licitacio,
promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo, vedada
a criacao de exigéncia nao prevista neste edital.
22.5 - Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-lo
no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificacao.
22.6 - Em caso de duvida quanto & autenticidade de assinatura constante em documento
apresentado por licitante, poder-se-a diligenciar no intuito de sana-la, inclusive concedendo prazo
para o reconhecimento de firma.
22.7 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do
proponente, desde gque seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua
proposta.
22.8 - Os erros materiais irrelevantes serdo objeto de saneamento, mediante ato motivado do
pregoeiro.
22.9 - Em se tratando de licitagdo cujo objeto esteja agrupado em lotes, é possivel e licita a
adjudicacdo e homologacdo da licitacdo, por lote, ainda que o sistema eletrdnico adotado pela
Administracdo Publica Estadual ndo esteja adequado para tanto, devendo constar despacho
fundamentado no respectivo processo administrativo, atestada a inexisténcia de recurso pendente
de apreciacao.
22.9.1 - Adjudicado o objeto e homologado o certame por lote, o Pregoeiro devera providenciar
a publicacdo do resultado da licitagdo quanto ao respectivo lote e, no momento oportuno,
atualizar as informacg6es no sistema eletronico.
22.10 - As normas que disciplinam este Pregéo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacéo
da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.
22.11 - As decis0es referentes a este processo licitatorio poderdo ser comunicadas aos proponentes
por qualquer meio de comunicagdo que comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicacéo
no Diario Oficial do Estado.

22.12 - Os casos néo previstos neste Edital serdo decididos pelo Pregoeiro.
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22.13 - A participagdo do licitante nesta licitagdo, implica aceitacdo de todos os termos deste
Edital.

22.14 - Podera a autoridade competente, até a assinatura do contrato, excluir o licitante ou o
adjudicatario do certame, por despacho motivado, se, ap6s a fase de habilitagdo, tiver ciéncia de
fato ou circunstancia, anterior ou posterior ao julgamento da licitagdo, que revele inidoneidade ou
falta de capacidade técnica ou financeira.

22.15 - A autoridade competente para aprovagdo do procedimento licitatorio somente podera
revoga-lo em face de razdes de interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade,
de oficio ou por provocacgdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

22.16 - Os licitantes ndo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo do procedimento
licitatdrio, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver
suportado no cumprimento do ajuste.

22.17 - No caso de desfazimento do processo licitatorio, fica assegurada a ampla defesa e o

contraditorio.

Vitoria/ES, 19 de fevereiro de 2021.

Daisy Cristina Martins Cardoso
Pregoeira - DETRAN/ES
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Anexo | — Termo de Referéncia

IDENTIFICACAO DO TERMO DE REFERENCIA
Titulo do Projeto: CONTRATAC}AO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAC}AO
DE SERVICOS TERCEIRIZADOS: copeiragem, portaria, recepcionista, almoxarife, garcom

e office boy.

Modalidade de Licitagéo — Base Legal: Pregdo Eletronico — Lei n® 10.520/02.

Unidade Administrativa responsavel pela Coordenacao Geral do Projeto: Departamento
Estadual de Transito — DETRAN/ES

Prazo de vigéncia dos Contratos: 30 (trinta) meses, podendo ser prorrogado de acordo com
a Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes.
Estimativa de custos Global: R$ X XXX, XX (XXXXXXXXX). Face a existéncia do

Contrato n° 019/2016 — (9° Aditivo), empresa especializada na prestacdo de servicos

terceirizados, e considerando que todo orcamento, em carater definitivo, sera realizado pela
COOL, foram considerados os valores praticados no Contrato citado e na Tabela de Preco
Referencial do Estado do Espirito Santo, TABELA SEGER - Validade: 01/01/2021 4
31/01/2021, publicada na Portaria n® 001-R, de 05 de janeiro de 2021(de acordo com o Decreto
n° 3608 — R, de 09/07/2014) — Meés de referéncia: janeiro/2021 — Anexo VII

Responsavel pela Elaboracdo do Projeto: Subgeréncia de Servicos Gerais e Patrimonio -
SGSEP

Data de elaboracéo: fevereiro/2021

Data prevista para implantacdo: Apds extingdo por decurso de prazo do Contrato n°
019/2016.
Numero da versdo e data: Versdo 5.0 — 10/02/2021

Assinatura dos Responsaveis pelo Projeto

Autorizacdo do Ordenador de Despesas
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CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS
TERCEIRIZADOS

1. DA INTRODUCAO

1.1. O presente instrumento, diante do disposto no inciso IX, do art. 6°, da Lei n° 8.666/1993,
engloba o conjunto de elementos necessarios e suficientes para caracterizar o objeto.

1.2. Nos termos do paréagrafo Unico, do art. 1°, da Lei n°® 10.520/2002, os servigos objeto deste
instrumento sdo considerados comuns, pois seus padrdes de desempenho e qualidade, para efeito
de julgamento das propostas, podem ser objetivamente definidos neste Termo de Referéncia e
no Edital, por meio de especificacdes usuais de mercado, razdo pela qual sugere-se que a
licitacdo ocorra na modalidade Pregéo Eletronico.

1.3. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507/2018,
constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a area de
competéncia legal do 6rgéo licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu
respectivo plano de cargos. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre o0s
empregados da Contratada e a Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que

caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

2. DO OBJETO

2.1. Contratacdo, em carater continuado, e de empresa especializada na prestacdo de servi¢cos
terceirizados — copeiragem, portaria, recepcionista, almoxarife, garcom e office boy, objetivando
atender as necessidades do DETRAN/ES.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. O Departamento Estadual de Transito do Espirito Santo — DETRAN/ES ndo dispde
atualmente, em seu plano de cargos, de servidores que desempenhem as funcbes previstas no
presente Termo de Referéncia.

3.2. O Decreto n°® 9.507/2018, que dispbe sobre a contratacdo de servigos pela Administracdo
Publica Federal, adotado aqui por analogia, prevé a possibilidade de execucdo indireta das

atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares aos assuntos que constituem
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area de competéncia legal do 6rgdo ou entidade, tais como, conservagdo, limpeza, seguranca,
vigilancia, transportes, informatica, copeiragem, recepcdo, reprografia, telecomunicagdes e
manutencdo de prédios, equipamentos e instalacdes.

3.3. O principio da eficiéncia, também denominado de “qualidade do servico prestado”, previsto
no artigo 37 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, dispde que a Administracdo
Publica deve atender ao principio da eficiéncia ndo s6 quanto aos servicos prestados diretamente
a coletividade, bem como deve garantir a qualidade dos servigos internos. Significa, pois, que a
Administracdo deve garantir a qualidade total na execucdo das atividades a seu cargo, incluindo
as atividades acessorias.

3.4. O Decreto 9.287/18 permite que a autoridade competente faca a escolha da melhor solucao,
considerando as peculiaridades do caso concreto. O ato administrativo, em razao da justificativa
apresentada pelo 6rgdo, serd considerado um ato discricionario, motivado pelos principios
constitucionais do art. 37, caput da Constituicdo Federal de 1988 e pela supremacia do interesse
publico.

3.5. Atualmente, o DETRAN/ES possui em vigéncia o Contrato n® 19/2016, que contempla os
servigos previstos no presente Termo. Ocorre, todavia, que o referido contrato possui vencimento
em 25/12/2020, de forma que é salutar realizar nova contratagdo para que nao haja descontinuidade
na prestacao de servicos, e eventuais prejuizos na qualidade do atendimento ao publico interno e
aos usuarios.

3.6. Os servigos serdo prestados na Sede do DETRANJ/ES, Pétio Legal/Almoxarifado do
DETRAN/ES, Protocolo Geral do DETRAN/ES e Area de Prova Pratica Categoria “A” do
DETRAN/ES — Grande Vitoria.

3.7. A contratacdo do posto Almoxarifes com execucdo de viagens, além das atribuicGes
inerente ao posto, tem a finalidade de atendimento a grande demanda de distribuicdo de
produtos e materiais de expediente para atender a Sede e as CIRETRANS e PAV’s no interior,
necessarios ao bom funcionamento em todo o Estado.

3.8. Quanto a utilizacdo de vale-transporte para execucdo das demandas de servigos do posto
Office Boy, deve-se a falta de veiculo oficial e motorista disponiveis, sempre que necessario,
para o transporte do mesmo no desempenho de suas atribuicdes.

3.9. Os valores dos postos Almoxarife e Office Boy serdo compostos pelos valores regulares
mensal dos postos e pelos valores referentes as diérias de viagens a servico com pernoite e vale-
transporte, respectivamente, estas titulo de “despesas eventuais”, sendo adotado o valor da diéria

previsto no Decreto Estadual n® 3328-R, de 17/06/2013, que dispde sobre a concessdo de diarias
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para cobertura de alimentacdo e hospedagem do servidor pablico no ambito do Poder Executivo

Estadual, uma vez que ndo ha previsdo de diaria na Convencdo Coletiva de Trabalho do
SINDLIMPE2020/2020 — CCT SINDLIMPE2020/2020, convencao especifica da categoria do

posto Almoxarife.

3.10. Trata-se de servicos de natureza continua, auxiliares e necessarios & Administracdo, no

desempenho de suas atividades e cuja contratacdo deva estender-se por mais de um exercicio

financeiro, conforme previsao contida no inciso Il, do artigo 57, da Lei Federal n° 8.666/1993, e
como no PARECER ASJUR/SAJAJ N. 012 /2020, peca #58 — Processo 2019-HMZ3N, citando
JUSTEN FILHO e SZKLAROWSKY::

“Legalmente, para fins do art. 57, inciso 11, da Lei Federal n® 8.666/93, por
servigos de natureza continuada entende-se aqueles “destinados a atender
necessidades publicas permanentes, cujo atendimento ndo exaure
prestagdo semelhante no futuro”, caracterizando-se “pela impossibilidade
de sua interrup¢éo ou suspensdo, sob pena de acarretar prejuizos ou danos
irreparaveis” a Administragdo Publica. Ainda, corroborando o conceito
exposto, colaciono entendimento da “Revista Licitagdes & Contratos — 32
Edicdo — TCU”, segundo o qual “servigos de natureza continua sdo
servigos auxiliares e necessarios a Administracdo, no desempenho de suas
atribuicdes, que se interrompidos podem comprometer a continuidade de
suas atividades e cuja contratacdo deva estender-se por mais de um
exercicio financeiro. A Administracdo deve definir em processo proprio
quais Sao seus servigos continuos, pois o que é continuo para determinado
6rgdo ou entidade pode nédo ser para outros. Sdo exemplos de servicos de
natureza continua: vigilancia, limpeza e conservacdo, manutencao elétrica

e manutencao de elevadores™.

3.11. Justifica-se, portanto, o interesse publico da contratacao.

4. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

4.1. A presente contratacdo tem amparo na lei n® 10.520/02 e na Lei Federal n° 8.666/93 e suas

alterac6es. A modalidade de Licitacdo sugerida € o Pregdo Eletronico.

EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 003/2021 (Minuta Padronizada - Decreto n° 1.939-R/2007) Péagina 23

2021-532D73 - E-DOCS - COPIA SIMPLES  19/02/2021 12:43 PAGINA 23/ 98



—

' DETRAN | ES Departamento Estadual de Transito do Espirito Santo

Av. Fernando Ferrari, 1080, Edificio América Centro Empresarial, Torre Sul
Mata da Praia - Vitoria / ES - CEP: 29066-920, tel.: (27) 3145-6392

4.2. O presente objeto encontra-se inserido na classificagdo de bens e servigos comuns, em razéo
de suas caracteristicas, quantidades e qualidades serem passiveis de especificacdes usuais no
mercado, e ndo necessitarem de avaliagdo minuciosa. Trata-se de servi¢o continuo de acordo com
o art. 57, inciso |1, da Lei Federal n° 8.666/93.

5. DOS LOCAIS DE EXECUCAO

5.1. Os servicos serdo executados nas dependéncias internas do DETRAN/ES, nos locais previstos
no Anexo | (TR) e quantitativos e locais no Anexo Il (TR) do presente Termo.

5.2. Conforme necessidade e a critério da contratante, os prestadores de servico poderdo ser
lotados em locais diferentes dos relacionados acima, por motivo de mudanca de endereco do
DETRAN/Sede ou Patio Legal/Almoxarifado do DETRAN/ES ou Protocolo Geral do
DETRAN/ES ou Area de Prova Pratica Categoria “A” do DETRAN/ES — Grande Vitoria, desde
que dentro da area de abrangéncia do DETRAN/ES, mantidas as demais condi¢bes pré-
estabelecidas. A contratada devera prestar os servi¢os nas dependéncias da contratante, mesmo em

caso de alteracdo de endereco desta.

6. DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

6.1. O prazo de vigéncia contratual tera inicio no dia subsequente ao da publicacdo do resumo do
contrato no Diario Oficial do Estado, ou como nela especificado e terd duracdo de 30 (trinta)
meses, por se tratar de servico de natureza continuada.

6.2. A prorrogacdo podera ser admitida nos termos do artigo 57, da Lei Federal n® 8.666/93,
mediante prévia justificativa e autorizacdo da autoridade competente, devendo ser precedida,
ainda, de manifestacdo da Assessoria Juridica do DETRAN/ES.

6.3. Ocorrendo a hipdtese prevista no inciso Il, artigo 57, da Lei Federal n°. 8666/93, a duracdo do
contrato poderé sofrer prorrogacao por sucessivos periodos, limitada a 60 (sessenta) meses, desde
gue cumpridas as formalidades acima indicadas e demonstrado, nos autos, que a medida importara

em obtencg&o de precos e condi¢cdes mais vantajosas para a Administracao.
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7. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

7.1. DOS QUANTITATIVOS DE POSTOS

- QUANTITATIVO DE
ITEM DESCRICAO
POSTOS

01 |Prestacéo de servicos de Copeiragem 02
02 |Prestacéo de servicos de Portaria 02
03 |Prestacao de servicos de Recepcionista 05
04 |Prestacdo de servicos de Almoxarife 02
05 |Prestacéo de servicos de Gargcom 01
06 |Prestacdo de servicos de Office Boy 01

TOTAL 13

Observacdo: Para os valores dos salarios e dos demais custos que compdem a planilha de

formacao de precos, deverdo ser observadas as normas na Convencéo Coletiva de Trabalho da

Categoria, sendo utilizadas as bases salariais de cada categoria — Modelo Anexo 111 (TR).

7.2. DAS ATRIBUICOES E QUALIFICACOES MINIMAS EXIGIDAS

7.2.1. COPEIRA

Descri¢éo dos servigos:

a) Preparar e distribuir diariamente café, cha e agua mineral, mantendo as garrafas sempre cheias

e limpas/higienizadas. Durante o preparo do café, as copas deverdo permanecer limpas,

principalmente o piso, no sentido de evitar acidentes;

b) Abastecer pelo menos 02 (duas) vezes em cada periodo — manha e tarde — com café e agua

quente as garrafas térmicas e as garrafas de agua situadas nos postos sob sua responsabilidade;

c) Limpar diariamente o refeitorio e as copas: piso, bancada, pia, equipamentos, utensilios, etc.,

pela manhd e durante os intervalos do servico de café, observando-se os aspectos de higiene do

piso, das bancadas de marmore e dos armarios, cuidando para que ndo permanegcam quaisquer

residuos de alimentos ou gordura;
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d) Lavar diariamente todos os talheres, copos, pratos, etc., com emprego de detergentes
biodegradaveis;

e) Recolher as xicaras, copos, garrafas térmicas, jarras e demais utensilios durante o expediente;
f) Manter-se no posto de trabalho, ndo devendo se afastar de seus afazeres, principalmente para
atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados;

g) Manter os utensilios, cafeteiras e eletrodomesticos do refeitdrio e das copas em condicgdes de
operacdo, comunicando a Administracdo qualquer falha de operacdo ou necessidade de
manutencéo;

h) Proceder semanalmente a limpeza e mensalmente o descongelamento das geladeiras do
refeitdrio e das copas do DETRAN Sede;

i) Fornecer, quinzenalmente, a relacdo de produtos necessarios ao suprimento da cozinha de
acordo com as necessidades do Contratante;

j) Solicitar, receber, controlar e conservar o estoque minimo de material de consumo;

k) Responsabilizar-se pela guarda e conservacdo do material a disposicao do servico;

I) Controlar o nimero de géneros alimenticios consumidos diariamente;

m)Preparar e servir lanche no nimero de vezes que se fizer necessario, e para os servidores em
reunido a servico da CONTRATANTE;

n) Comunicar, de imediato, qualquer defeito nos equipamentos ou outra ocorréncia que possa
impedir a boa execuc¢édo do servico;

0) Comunicar, de imediato, o extravio ou inutilizacdo de material de consumo permanente,
descrevendo os fatos que motivaram a ocorréncia;

p) Depositar o lixo do refeitério e das copas (quando houver) em sacos plasticos, que oferecam
resisténcia apropriada para o transporte, 0s quais deverdo ainda, estar acondicionados em
recipientes providos de tampas e recolhidos por funcionario da equipe de limpeza e conservacao;
q) Executar demais servicos ndo explicitados concernentes a atividade de copeira.

Qualificacdo minima exigida:
Os profissionais indicados pela contratada para a prestacdo dos servigos devem possuir no minimo

0 ensino fundamental completo, comprovado através de diploma expedido por entidade de ensino

oficial e idade superior a 18 (dezoito) anos.
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7.2.2. PORTEIRO

Descrigdo dos servicos:

a) Comunicar imediatamente ao Fiscal do Contrato, bem como ao responsavel pelo posto,
qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as
providéncias de regularizacdo necessarias;

b) Observar a movimentacdo de individuos suspeitos nas imediacBes do posto, adotando as
medidas de seguranca conforme orientacéo recebida do Fiscal do Contrato ou responsavel pelo
posto;

c) Colaborar com as Policias Civil, Militar e Federal nas ocorréncias de ordem policial dentro das
instalagdes do DETRAN, facilitando, o melhor possivel, a atuacdo daquelas, inclusive na
indicacdo de testemunhas presenciais de eventual acontecimento;

d) Proibir a aglomeracdo de pessoas junto ao posto, comunicando o fato ao responsavel pela
instalacéo e a seguranga do DETRAN, no caso de desobediéncia;

e) Proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial junto ao posto e imediagdes, que implique
ou ofereca risco a seguranca dos servicos e das instalacdes;

f) Proibir a utilizacdo das dependéncias do posto para guarda de objetos estranhos ao local, de
bens de servidores, de empregados ou de terceiros;

g) Assumir diariamente o posto devidamente uniformizado, barbeado, cabelos aparados, limpos e
com aparéncia pessoal adequada;

h) Manter-se no posto, ndo devendo se afastar de seus afazeres, principalmente para atender
chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados;

i) Nao permitir a entrada de pessoas e/ou veiculos sem autorizagdo ou identificacao;

J) Zelar pela ordem, seguranca e limpeza da area sob sua responsabilidade.

k) Orientar os pedestres a acessar a entrada exclusiva para pedestres;

I) Fiscalizar, observar, orientar e organizar a entrada de usuarios apos a devida identificacéo a
realizagdo de provas praticas categoria “A” (entrada e saida) e o trafego de veiculos as
dependéncias e nas areas de provas teoricas e praticas do DETRAN/ES,;

m) Controlar a abertura e fechamento do portdo de acesso a area de provas.

n) Atender e efetuar ligagdo telefonica.

0) Executar demais servigos ndo explicitados concernentes a atividade de porteiro.
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Qualificagdo minima exigida:
Os profissionais indicados pela contratada para a prestagdo dos servi¢os devem possuir no minimo
o0 ensino fundamental completo, comprovado através de diploma expedido por entidade de ensino

oficial e idade superior a 18 (dezoito) anos.

7.2.3. RECEPCIONISTA

Descrigdo dos servicos:

a) Recepcionar e prestar servigos de apoio aos servidores, Usuarios e visitantes;

b) Prestar atendimento telefonico e fornecer informacGes gerais aos Usuérios e orientar a procura
do setor competente a prestacdo do servico pretendido. Entende-se por informagGes gerais
aquelas ndo inerentes as questdes técnicas, afetas a cada setor do DETRAN/ES, face as suas
complexidades;

c) Averiguar as necessidades dos usuérios e encaminha-los ao local ou a pessoa procurada;

d) Observar normas internas de seguranca, conferindo documentos e idoneidade dos usuérios;

e) Observar as normas internas de seguranca;

f) Acionar a area de seguranca, de forma imediata, sobre presencas estranhas e/ou atividades
suspeitas;

g) Organizar informacGes e planejar o trabalho do cotidiano;

h) Identificar e registrar em sistema o0 acesso de usuarios e prestadores de servigos;

i) Encaminhar as diversas areas da Contratante os visitantes e pessoas agendadas;

j) Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcéo.

Qualificacdo minima exigida:

Os profissionais indicados pela contratada para prestacéo dos servigos devem possuir no minimo o ensino
medio completo, comprovado atraves de diploma expedido por entidade de ensino oficial; idade superior a

18 (dezoito) anos e possuir conhecimentos basicos de informética.
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7.2.4. ALMOXARIFE

Descri¢éo dos servigos:

a) Receber, conferir e armazenar produtos e materiais em almoxarifado;

b) Auxiliar em lancamentos da movimentacéo de entradas e saidas de estoque;

¢) Auxiliar no controle de estoque;

d) Auxiliar na elaboracdo de Inventarios:

e) Distribuir produtos e materiais a serem expedidos, inclusive para unidades do DETRAN/ES
no interior do Estado;

f) Organizar o almoxarifado para facilitar a movimentagéo dos itens armazenados e a
armazenar;

g) Executar demais servigos ndo explicitados concernentes as atividades.

Qualificagdo minima exigida:

Os profissionais indicados pela contratada para a prestacdo dos servi¢os devem possuir no minimo
o ensino fundamental completo, comprovado através de diploma expedido por entidade de ensino
oficial; idade superior a 18 (dezoito) anos e possuir conhecimentos basicos de informética.

7.2.5. GARCOM

Descrigdo dos servicos:

a) Atender as demandas agua, café, cha e outras bebidas quentes e manusear alimentos das
Diretorias do DETRAN/ES.

b) Manter loucas sempre limpas e em condi¢des de uso;

c) As xicaras, copos e materiais utilizados para servir café e agua durante as reunides e nas salas
deverao ser retirados no méaximo até 15 (quinze) minutos apods o servico ou logo apos o término
da reunido, conforme solicitacdo da CONTRATANTE;

d) Zelar pelo armazenamento e conservagao dos alimentos manuseados;

e) Efetuar a organizagdo do local de trabalho;

f) Providenciar os pedidos dos solicitantes;
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g) Efetuar o recolhimento de bandejas, xicaras, copos, garrafas térmicas, jarras e demais utensilios;

h) Auxiliar nas limpezas simples;

i) Zelar pela conservacéo e pela limpeza de equipamentos e de utensilios utilizados,

J) Zelar pela ordem e seguranca do local;

k) Manter a higiene e o asseio em seu local de trabalho

I) Observar a disciplina e horario de trabalho;

m) Tratar com urbanidade as pessoas;

n) Observar as normas de comportamento profissional e as técnicas de atendimento ao publico,
bem como as normas internas do DETRAN/ES;

0) Atender as normas de higiene e salde instituidas para o cumprimento de suas atividades;

p) Colaborar e auxiliar os demais empregados envolvidos na prestacdo de servigos, no sentido da
harmonia dos trabalhos;

g) Realizar atendimento em eventos de servigo, nos gabinetes das autoridades legalmente
constituidas, de acordo com as necessidades da Administracéo;

r) Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcao.

Qualificagdo minima exigida:
Os profissionais indicados pela contratada para a prestacdo dos servi¢os devem possuir no minimo
o0 ensino fundamental completo, comprovado através de diploma expedido por entidade de ensino

oficial e idade superior a 18 (dezoito) anos.
7.2.6. OFFICE BOY
Descrigdo dos servicos:
a) Transportar correspondéncias, documentos, processos e objetos, dentro e fora da instituicéo;
b) Efetuar servigos bancérios e de correios;

c) Distribuir internamente documentos, periddicos e correspondéncias;

d) Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcao.
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Qualificagdo minima exigida:

Os profissionais indicados pela contratada para a prestacdo dos servigos devem possuir no minimo

o0 ensino fundamental completo, comprovado através de diploma expedido por entidade de ensino

oficial e idade superior a 18 (dezoito) anos.

7.3. DOS

7.3.1.

7.3.2.

HORARIOS DE PRESTACAO DOS SERVICOS

A jornada de trabalho para todos os postos sera de 44 (quarenta e quatro) horas
semanais, podendo ser diluidas entre os 5 (cinco) dias Uteis, sendo elas cumpridas de
segunda a sexta-feira, com jornada flexivel, com interregno de 1 hora para o almogo.

A prestacédo destes servigos fora do expediente normal de trabalho, ou em finais de
semana e feriados, somente poderdo ser executadas mediante prévia autorizacdo do

servidor designado como fiscal do contrato.

7.3.3. Os horérios de prestacdo dos servigos serdo definidos a critério deste Orgdo em

7.3.4.

7.3.5.

7.3.6.

7.3.7.

conformidade com a Empresa contratada.

Observacédo: Ao longo da vigéncia do Contrato, os horarios poderao sofrer alteracdes
de acordo com as necessidades do DETRAN.
Caso, 0 posto de servigo de Almoxarife, na prestacdo do servico venha ultrapassar
jornada de 8 horas diarias ou exceda a jornada semanal de trabalho, respeitadas as
respectivas Convencgdes Coletivas de Trabalho e legislacdo vigente, sera adotado o
regime de compensacao de jornada. Neste caso, a prestacdo do servi¢co somente podera
ocorrer caso tenha sido previamente autorizado pela Contratante.
A Contratada devera apresentar acordo de trabalho, coletivo ou individual, no qual
conste regime de compensacao de jornada. Nas atividades definidas neste Termo de
Referéncia, a hora padrdo estabelecida pelo 6rgdo representativo ou normativo da
categoria sera reconhecida como hora cheia, ou seja, equivalente a 60 minutos.
O controle do cumprimento da carga horaria serd de inteira responsabilidade da
Contratada, cabendo exclusivamente a esta a substituicdo de recursos humanos nas
ocorréncias de falta, interrupcdo no cumprimento da carga horaria e ou solicitacdo de
pessoal, independente da causa.
A Contratada podera realizar a compensacao de horas, faltas, atrasos e de acordo com
a necessidade de servico da Contratante, respeitadas as convengdes coletivas de

trabalho.
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8. DO PRECO A SER PROPOSTO E DA ESTIMATIVA DE CUSTOS DE EXECUCAO

8.1. No preco cotado, demonstrado sob a forma de Planilha de Custos e Formacdo de Precos,
deverdo estar incluidas todas as despesas com mao-de-obra, vale-alimentacéo e/ou refeicdo, vale-
transporte, plano de salde basico e quaisquer outros beneficios e/ou vantagens concedidos aos
empregados, equipamentos e materiais necessarios, prémio de seguro e quaisquer despesas
operacionais, bem como todos o0s encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, sociais,
comerciais, despesas e obrigacdes financeiras de qualquer natureza e outras despesas, diretas e
indiretas, com hospedagem e alimentacéo, decorrentes de viagens a servigo do posto Almoxarife,
ou seja, todos os componentes de custo dos servicos, inclusive o lucro, necessarios a perfeita
execucdo do objeto da licitacao.

8.2. As viagens com pernoite estdo previstas somente para o posto Almoxarife.

8.3. A gquantidade mensal estimada de viagens de servigos do posto de Almoxarife é de 01(uma)
viagem com 04 (quatro) pernoites a cada més, o que totaliza, no regramento aplicavel pelo Estado,
em 4,5 diérias.

8.4. Nos termos do Decreto Estadual n® 3328-R, cada diéria tem o valor de R$ 112,00. Assim, na
planilha de composicdo de custos, conforme modelo constante do anexo, cada licitante devera
prever o valor minimo de R$ 504,00 (quinhentos e quatro reais) a titulo de diarias para cada posto
de Almoxarife.

8.5. As didrias recebidas ndo integrardo a remuneracdo, e somente serdo pagas pela contratante a
contratada na hipétese de efetiva realizacdo de viagem pelo posto de Almoxarife.

8.6. A quantidade mensal estimada de vale-transporte para execuc¢do das demandas de servicos do
posto Office Boy é de 66 (sessenta e seis). O valor dos vales transportes recebido ndo integrara a
remuneracao.

8.7. Os valores dos postos Almoxarife e Office Boy serdo compostos, conforme especificados
neste Termo de Referéncia, pelo valor regular mensal do posto, referente a prestacao de 44 horas
semanais de servicos e pelo valor referente as diarias de viagens a servico com pernoite e vale-
transporte, respectivamente.

8.7.1. Optamos por adotar o valor da diaria previsto no Decreto Estadual N° 3328-R, de
17/06/2013, que dispde sobre a concessao de diarias para cobertura de alimentacao e hospedagem
do servidor publico no ambito do Poder Executivo Estadual, para o posto Almoxarife,
considerando que ndo h& previsdo de didria na Convencdo Coletiva de Trabalho do
SINDLIMPE2020/2020 — CCT SINDLIMPE2020/2020, convengéo especifica da categoria.
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9. DESPESAS EVENTUAIS

9.1. As despesas eventuais, quando necessarias, serao justificadas e previamente autorizadas pelo
fiscal do contrato.
9.2. S&o consideradas despesas eventuais:

9.2.1. As decorrentes de viagens a servico do posto Almoxarife, que impliquem afastamento
do domicilio, com pernoite;

9.2.2. As decorrentes do fornecimento de vale-transporte para o posto Office Boy, para
execucdo das demandas de servicos;

9.2.3. As despesas eventuais, decorrentes de viagens a servico, realizadas pelo posto
ALMOXARIFE, referentes a diarias, serdo custeadas pela Contratada, sendo os valores
disponibilizados ao funcionério pelo menos 12 horas antes do inicio do evento;

9.2.4. As despesas eventuais, decorrentes do fornecimento de vale-transporte para execucao
das demandas de servicos do posto Office Boy, serdo custeadas pela Contratada, sendo
disponibilizados ao funcionéario, dentro da previsdo, até o ultimo dia do meés,
correspondente ao més seguinte, de acordo com este Termo de Referéncia;

9.2.5. As despesas eventuais, quando necessarias, serdo faturadas e encaminhadas a
Contratante para pagamento, juntamente com a Fatura/Nota Fiscal dos servicos
regulares.

9.2.6. As despesas eventuais deverdo ser processadas e faturadas separadamente, a fim de
facilitar o controle da execucdo financeira do contrato, devendo a Contratada
encaminhar Planilha de Formacdo de Precos para a despesa ocorrida no més de
referéncia.

9.2.7. Na proposta comercial do licitante declarado vencedor devera haver o langamento do
custo (ainda que eventual), conforme planilha de composigéo de custos anexa ao Termo

de Referéncia.
10. DAS OBRIGAQ@ES DAS PARTES
10.1. DA CONTRATANTE

10.1.1. Pagar & Contratada o preco estabelecido no Contrato.

10.1.2. Definir os horérios e locais dos servicos a serem executados pela Contratada.
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Designar, formalmente, o gestor e/ou o fiscal para acompanhamento da execucéo

contratual.

10.2. DA CONTRATADA

10.2.1.

Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de

sua proposta, com a alocacao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento

das clausulas contratuais.

10.2.2.

10.2.3.

10.2.4.

10.2.5.

10.2.6.

10.2.7.

10.2.8.

10.2.9.

Recrutar, selecionar e encaminhar ao DETRAN/ES os empregados necessarios a
realizacdo dos servicos, de acordo com a qualificagdo minima prevista neste projeto.
Promover treinamento e reciclagem dos empregados que prestam servicos para o
DETRANV/ES, de acordo com as necessidades do servico e sempre que o fiscal do
contrato entender conveniente a adequada execuc¢do dos servigos contratados.
Empregar pessoal habilitado para a execucdo dos servicos, observando o quantitativo
e a qualificacdo minima exigida.

Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da
legislagéo vigente.

Responder por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade do
DETRAN/ES, quando tenham sido causados por seus empregados durante a
execucdo dos servigos.

Manter os seus empregados devidamente identificados por meio de cracha e
uniforme.

A imediata substituicdo, ap6s a notificacdo do fiscal do contrato, de qualquer
funcionario responsavel pela execucdo dos servicos contratados, que, a critério do
DETRAN/ES, demonstre conduta inadequada, sendo vedado o seu retorno para
cobertura de faltas, licengas, dispensas, suspensao ou férias de outros funcionarios.
Assegurar que todo empregado, que cometer falta disciplinar, ndo sera mantido no

posto ou quaisquer outras instalagcGes da Contratante.

10.2.10. Responsabilizar-se pelo transporte de seus funcionarios até as dependéncias do

DETRAN/ES, por meios proprios ou mediante vale-transporte, inclusive em casos
de paralisagédo dos transportes coletivos, bem como nas situagdes onde se faca

necessaria a execucdo dos servi¢os em regime extraordinario.
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10.2.11. Fornecer EPI (Equipamentos de Protecdo Individual) aos seus empregados,
impondo penalidade aqueles que se negarem a usa-los, bem como manter nas
dependéncias do DETRAN/ES membros da CIPA (Comissao Interna de Prevencao
de Acidentes) quando exigido pelas normas de seguranca do trabalho.

10.2.12. Designar por escrito, nos termos do art. 68 da Lei n° 8.666/93, no ato do
recebimento da Autorizacdo de Servicos, preposto(s) que tenha(m) poderes para
resolucéo de possiveis ocorréncias, mantenha permanente contato com a fiscalizacao
do contrato, adotando as providéncias requeridas relativas a execucao dos servigos
pelos empregados e comande, coordene e controle a execugdo dos servigos
contratados durante a execucdo deste contrato.

10.2.13. Nos casos em que a quantidade de empregados requerida para a execucdo dos
servigos for igual ou inferior a 15 (quinze) empregados, por razdes de economia e
racionalizacdo, um dos empregados pode ser designado preposto, sem prejuizo de
suas atividades.

10.2.14. Encaminhar a unidade fiscalizadora todas as faturas dos servicos prestados.

10.2.15. Pagar, até 0 5° dia Gtil do més subsequente ao vencido, independente do pagamento
da nota fiscal/fatura, os salarios dos empregados envolvidos nas atividades
contratadas, recolher, no prazo legal, os encargos sociais devidos, exibindo, sempre
que solicitado, as comprovaces respectivas.

10.2.16. Administrar todo e qualquer assunto relativo aos seus empregados.

10.2.17. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento
dos seus empregados acidentados ou acometidos de mal subito, por meio de
representante, preposto.

10.2.18. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no todo ou
em parte, servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos e incorrecées.

10.2.19. Observar o horéario de trabalho estabelecido pelo DETRAN/ES, em conformidade
com as leis trabalhistas.

10.2.20. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes trabalhistas, todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo.

10.2.21. A empresa devera comunicar ao fiscal do contrato toda e qualquer irregularidade

registrada no livro de ocorréncias do posto de servico.
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10.2.22. Entregar ao fiscal do contrato, no prazo de 10 (dez) dias, a contar da assinatura do
contrato, fichas individuais de identificacdo dos funcionarios, contendo foto, nome
completo, data de nascimento, filiacdo, tipo sanguineo/fator Rh, nimero da Cédula
de Identidade, CPF, endereco e telefone para contato e comprovacdo de formagéo
especifica do profissional.

10.2.23. Entregar ao fiscal do contrato os recibos de entrega de uniformes, firmados pelos
seus funcionarios, para os devidos registro e controle.

10.2.24. Fornecer vale-transporte e vale-alimentacdo/refeicdo a seus funcionarios, até o
ultimo dia do més, correspondente ao més seguinte, de acordo com a legislagdo
pertinente.

10.2.25. Fornecer vale-transporte para o posto Office Boy, na quantidade necessaria para
execucdo das demandas de servigos do dito posto, considerando o uso de 03(trés)
viagens por dia, até o ultimo dia do més, correspondente ao més seguinte, de acordo
com este Termo de Referéncia.

10.2.26. Exercer controle sobre a assiduidade e pontualidade de seus funcionarios na
execucdo dos servicos contratados, substituindo, quando necessario, no prazo
maximo de 02 (duas) horas, o funcionario impedido por qualquer motivo, sob pena
de glosa na fatura, além das penalidades previstas em normas.

10.2.27. A Contratada devera possuir quadro de pessoal suficiente para todas as coberturas
dos servigos, ou seja, reserva técnica de pessoal capacitado e treinado.

10.2.28. Planejar as férias de seus funcionarios de forma que nao afete o fluxo da prestacao
dos servicos e, sempre que possivel, em acordo com o funcionario visando a maior
motivacao para o desempenho funcional.

10.2.29. Informar imediatamente a fiscalizacdo do contrato qualquer altera¢do no quadro de
empregados.

10.2.30. Apresentar as planilhas de composicdo dos custos separadas para cada posto
descrito, inclusive as de despesas eventuais com previsdo de hospedagem e
alimentacéo, decorrentes de viagens a servigo do posto Almoxarife e fornecimento
de vale-transporte para o posto Office Boy, juntamente com a proposta, depois de
vencida a etapa de lances do pregéo eletrénico.

10.2.31. Emitir, no primeiro dia util de cada més, a fatura correspondente aos servigos
prestados nos postos de trabalho, observando a legislagdo tributaria do municipio
(ISSQN), e apresenta-la ao DETRAN/ES na mesma data.
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10.2.32. Os valores relativos ao ISSQN devem ser definidos de acordo com a aliquota fixada
no municipio onde a empresa prestara o servigo.

10.2.33. Na formacéo do preco global do lote as empresas deverdo considerar 0 preco
unitario dos postos como sendo Unicos, mas levando em consideracéo as diferentes
aliquotas de ISSQN que deverdo ser compensadas atraves do lucro em suas planilhas
de custos;

10.2.34. Encaminhar ao DETRAN/ES, juntamente com as faturas mensais dos servigos
prestados, os comprovantes exigidos de acordo com o Decreto N° 1.938-R de
16/10/2004, Portaria SEGER/PGE/SECONT N° 049-R/2010 de 24/08/2010
publicada no diario Oficial do dia 25/08/2010, e Instru¢cdo Normativa AGE N°.
001/2008, publicada no diario Oficial do dia 28/04/2008, e outras legislacdes
pertinentes, sendo que para o cumprimento desta obrigagéo, deverao ser entregues as
copias dos comprovantes do més anterior ao més de referéncia da fatura, tais como:
a) Folha de pagamento do pessoal alocado na prestacdo dos servicos;

b) Comprovante de pagamentos dos encargos trabalhistas, bem como demais
beneficios previstos em legislacdo especifica, Convencdo ou Acordo Coletivo de
Trabalho;

c) Demais encargos trabalhistas;

d) Guia de Recolhimento do FGTS - GRF com autenticacdo mecanica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante
emitido quando o recolhimento for efetuado pela Internet;

e) Guia da Previdéncia Social — GPS com autenticacdo mecéanica ou acompanhada
do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando o
recolhimento for efetuado pela Internet;

f) Relagéo dos trabalhadores constantes do arquivo SEFIP (RE);

g) Relacdo de tomadores/obras (RET).

h) Protocolo de envio de arquivos, emitido pela Conectividade Social;

i) Comprovante de declaracdo a previdéncia,;

j) Demais encargos sociais/previdenciarios;

k) Relacdo nominal dos empregados, folha de pagamento analitica referente aos
funcionarios do contrato firmado com o DETRAN/ES e comprovante do

cumprimento de suas obrigagdes fiscais, trabalhistas e patronais;
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I) Apresentar cdpias das folhas de ponto dos empregados por ponto eletrdnico ou
meio que ndo seja padronizado (Sumula 338/TST);

m) Apresentar a Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, a Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), a Certiddo
Negativa de Débito para com a Fazenda Publica Estadual e a Certiddo Negativa
de Débito para com a Fazenda Publica Municipal e Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas, sempre que expire o prazo de validade.

n) Tributos Federais — DARF’s, com a quitacdo do PIS, COFINS e CSLL;

0) Relatério de Movimentacdo de Pessoal referente ao contrato firmado com o
DETRAN/ES, de um més para o0 outro juntamente com os documentos
comprobatdrios das rescisdes e contratacdes efetivas na forma da lei;

p) Comprovante de frequéncia do més anterior dos funcionarios.

q) Apresentar comprovantes de pagamento dos salérios, Vale-transporte e Tiquete
Alimentacdo/Refeicdo, dos empregados;

r) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) — copias das paginas com
anotacoes - (quando houver alguma alteracéo dentro do més);

s) Relagdo Anual de Informac6es Sociais (RAIS)

t) Documentos de Salario-Familia;

u) Termo de Rescisdo do Contrato de Trabalho (TRCT), com homologacao;

v) Guia Rescisoria de FGTS e Contribuicdes Sociais (GRFC) / Guia de
Recolhimento Rescisério do FGTS (GRRF);

w) Aviso Prévio e pedido de demisséo;

Xx) Comunicacdo de Dispensa (CD) e requerimento de Seguro-Desemprego (SD);

y) Encargos fiscais, trabalhistas, previdenciarias, comerciais e patronais (Federais,
Estaduais e Municipais), conforme previsto na Lei Estadual n°. 5.383/97.

z) Aviso de concessdo de férias;

aa) Recibo de pagamento de férias;

bb)Recibo de pagamento de abono pecuniario;

cc) Recibos de salarios e 13° salario;

dd) Atestados e justificativas.

10.2.35. Fornecer 0s contracheques aos empregados até o dia do pagamento, devidamente

preenchidos, de forma detalhada, visando possibilitar a fiscalizacéo.
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10.2.36. Efetuar os registros nas carteiras de trabalho dos empregados, visando possibilitar
a fiscalizacao.

10.2.37. Comprovar a regularidade trabalhista e previdenciaria, mediante apresentagéo, ao
Fiscal do Contrato da prestacdo dos servigos, a cada 06 (seis) meses ou quando
solicitado, os seguintes documentos:

a) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) — copias das paginas com
anotacoes;

b) Relacdo Anual de Informagdes Sociais (RAIS);

c) Aviso de concesséo de férias;

d) Recibo de pagamento de férias;

e) Recibo de pagamento de abono pecuniario;

f) Recibos de salérios e 13° salério;

g) Recibos de Vale-transporte;

h) Contribuicdo Sindical,

i) Atestados e justificativas.

j) Documentos de Salario-Familia;

k) Recibo de entrega de uniformes;

I) Termo de Rescisdo do Contrato de Trabalho (TRCT), quitado;

m) Guia Rescisoria de FGTS e Contribuicbes Sociais (GRFC) / Guia de

Recolhimento Rescisério do FGTS (GRRF);

n) Aviso Prévio e pedido de demisséo;

0) Comunicacdo de Dispensa (CD) e requerimento de Seguro Desemprego (SD).

10.2.38. Encaminhar ao fiscal do contrato, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, a

escala de férias de seus funcionarios do periodo subsequente;
10.2.39. Arcar com o pagamento de quaisquer multas, indenizagdes ou despesas impostas
ao DETRAN/ES por autoridade competente, em decorréncia da inobservancia por parte
de seus empregados, dos postulados legais vigentes de ambito Federal, Estadual e
Municipal,

10.2.40. Proceder, nos termos da legislacdo trabalhista e previdenciaria, as anotacdes e
registros pertinentes a todos os empregados que atuarem nos servigos, assumindo
exclusivamente todas as obrigagOes advindas de eventuais demandas judiciais

ajuizadas em qualquer juizo que versarem sobre pleitos trabalhistas e/ou
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previdenciarios propostos por empregados ou terceiros que alegarem vinculo com a
mesma.

10.2.41. Atender integralmente a Convencdo Coletiva de Trabalho da categoria vigente;

10.2.42. Apresentar, ao DETRAN/ES, no prazo maximo de 05 (cinco) dias da assinatura do
contrato, cdpia da apolice do seguro de vida coletivo que dé cobertura aos funcionarios
envolvidos na execucao dos servicos;

10.2.43. Ser responsabilizada por todo e qualquer sinistro ocorrido nas dependéncias dos
postos de trabalho, desde que sejam decorrentes da falha de execucgdo. As ocorréncias
deverdo ser comunicadas, de imediato, ao supervisor da empresa e ao responsavel pela
unidade ou fiscal do contrato, para que sejam tomadas as providéncias pertinentes;

10.2.44. Devera efetuar a correcdo de falhas ou deficiéncias nos trabalhos prestados,
decorrentes de acdo ou omissao, sem onus para ao DETRAN/ES;

10.2.45. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execucdo do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pela Contratante.

10.2.46. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Contratante e ao Seu
patrimdnio, ou a terceiros, por dolo ou culpa de seus empregados, ficando obrigada a
promover o ressarcimento a precos atualizados, dentro de 30 (trinta) dias, contados a
partir da comprovacao de sua responsabilidade. Caso ndo o faca dentro do prazo
estipulado, a Contratante reserva-se ao direito de descontar o valor do dano ou
ressarcimento da fatura do més, sem prejuizo de poder denunciar o contrato, de pleno
direito.

10.2.47. Autorizar a Contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto
nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas contribuicdes
previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e
regular dessas obrigac6es, até 0 momento da regularizacdo, sem prejuizo das san¢bes
cabiveis.

10.2.47.1. Quando ndo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela prépria
Contratante (ex.: por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de
pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos
cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem
utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas,

bem como das contribuic¢des sociais e FGTS decorrentes.
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10.2.48. N&o permitir que seus funcionarios executem quaisquer outras atividades durante o
horario em que estiverem prestando o servico;
10.2.49. Executar 0 servi¢o ajustado neste termo, por intermedio exclusivo de seus

empregados;

11. DO VINCULO EMPREGATICIO

11.1. Os empregados da empresa contratada ndo terdo qualquer vinculo empregaticio com o
DETRAN/ES, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacdo direta, sendo de inteira responsabilidade da empresa recruta-los e contrata-los em
seu nome, efetuando o pagamento dos salarios, bem como cumprir todas as obrigac¢des trabalhistas,
previdenciarias e fiscais, inclusive aquelas decorrentes de acidentes, indenizagdes, seguros e

quaisquer outras relacionadas a sua condi¢do de empregadora.

12. DOS UNIFORMES

12.1. A Contratada devera fornecer a cada um de seus funcionarios, sem dnus para 0s mesmos,
01 (um) conjunto completo de uniforme e seus complementos de acordo com a atividade
envolvida, a cada periodo de 06 (seis) meses, sendo um conjunto entregue no inicio da execucdo

dos servigos, no prazo méximo de 30 (trinta) dias, conforme disposto abaixo:

- PARA OS POSTOS DE ALMOXARIFE E OFFICE BOY:

UNIFORME PARA HOMENS QUANTIDADE
POR
CONJUNTO
Calca Social — comprida, com ziper, com presilhas para cinto,
em tecido microfibra ou Two Way, na cor azul-marinho, de boa 02 unidades
qualidade.

Camisa — estilo social de manga curta 100% algodao, com um
bolso na parte superior esquerda, com emblema da empresa 03 unidades

bordado no bolso, na cor azul claro.
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Par de Sapatos — tipo esporte, com cadarco, de couro, solado de )
) 01 unidade

borracha, cor preto, de boa qualidade.
Cinto — De couro, cor preto, de boa qualidade. 01 unidade
Pares de Meias — cor preta, de boa qualidade. 05 unidades
Agasalho para Frio — de uso interno ou externo, na cor azul )

| 01 unidade
claro.

Calca comprida ou saia — tipo social, com ziper, em tecido de

Microfibra ou Two Way, na cor azul-marinho, de boa qualidade, 02 unidades

saia na altura do joelho.

Camisa — estilo social de manga %, 100% algod&o, com emblema

) 03 unidades
da empresa bordado no lado superior esquerdo na cor azul claro.
Par de Sapatos — na cor preta, meio alto, de couro, tipo scarpin ]
_ 01 unidade
ou chanel, solado de borracha, de boa qualidade.
Pares de Meias — meia-invisivel ou fina, na cor preta ou natural, ]
] 05 unidades
boa qualidade.
Agasalho para frio — de uso interno ou externo, na cor azul claro. 01 unidade

- PARA OS POSTOS DE RECEPCAO E PORTARIA:

Terno — na cor azul-marinho, em tecido tipo microfibra ou Two
Way, palet6 forrado internamente, inclusive na manga, de boa
qualidade, com emblema da empresa bordado no lado superior 02 unidades
esquerdo, com 02 bolsos inferiores. Calca tipo esporte fino, com

ziper, com presilhas para cinto, na mesma cor e tecido.
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Camisa Social — estilo social de manga longa, em tecido, gola
com entretela, 65% poliéster e 35% algoddo, com botdes nos )
) 03 unidades
punhos e emblema da empresa bordado no lado superior
esquerdo, na cor branca.
Camisa — de manga curta, em tecido, 65% poliéster e 35%
algod@o, com emblema da empresa bordado no lado superior 03 unidades
esquerdo, na cor branca.
Par de Sapatos — tipo esporte fino, com cadarco, de couro, solado )
) 02 unidades
de borracha, cor preto, de boa qualidade.
Cinto — de couro, cor preto, de boa qualidade. 01 unidade
Gravata — Em tecido 100% poliéster ou 100% seda, de boa ]
) ) 02 unidades
qualidade, cor azul marinho.
Pares de Meias — Tecido 60% algoddo, 39% poliamida e 1% )
) 05 unidades
elastano, cor preta, de boa qualidade.
Aqgasalho para frio — de uso interno, na cor branca. 01 unidade
UNIFORME PARA MULHERES QUANTIDADE
POR
CONJUNTO
Terno — na cor azul-marinho, em tecido tipo microfibra ou Two
Way, de boa qualidade, paleté forrado internamente, inclusive na
manga, com emblema da empresa bordado no lado superior 02 unidades
esquerdo, com 02 bolsos inferiores. Calca / Saia tipo esporte fino,
com ziper, na mesmo cor e tecido, saia na altura do joelho.
Camisa — Em tecido JAVANESA, gola com entretela compativel )
) 03 unidades
com o modelo, cor branca, de boa qualidade.
Par de Sapatos — Na cor preta, de boa qualidade, meio alto, de
couro, tipo scarpin ou estilo boneca, solado de borracha, de boa 01 unidade
qualidade.
Lenco — Em crepe Koshibo, tipo lago com entretela compativel )
] ) 02 unidades
com o modelo, na cor azul marinho, de boa qualidade.
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Pares de Meias — ¥ ou meia-calca, finas, (boa qualidade), na cor )

05 unidades
preta ou natural.
Agasalho para frio — de uso interno, na cor banca. 01 unidade

- PARA OS POSTOS DE COPEIRAGEM:

Calca social —comprida, com ziper, com presilhas para cinto, em 02 unidad
unidades
tecido gabardine ou brim, na cor azul-marinho, de boa qualidade.
Camisa — de malha de manga curta, 100% algodao, na cor branca. 05 unidades
Jaleco — de manga % em tecido oxford ou tergal, na cor azul )
) o 03 unidades
claro, com dois bolsos inferiores.
Par _de sapatos — tipo esporte, com cadarco, de couro, solado de )
) 01 unidade
borracha, cor preto, de boa qualidade.
Pares de Meias — cor preta, de boa qualidade. 05 unidades
Cinto — de couro, cor preto de boa qualidade. 01 unidade
) _ ) 01 caixa com 100
Touca descartavel —em TNT 100% polipropileno. )
unidades
Agasalho para frio — de uso interno ou externo, na cor branca ou )
01 unidade
azul claro.

Calca comprida ou saia — tipo social, com ziper, em tecido

gabardine ou brim, na cor azul-marinho, de boa qualidade, saia 02 unidades

na altura do joelho.

Camisa — de malha de manga curta, 100% algodéo, na cor branca; 05 unidades
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Jaleco — de manga % em tecido oxford ou tergal, na cor azul

) - 03 unidades
claro, com dois bolsos inferiores;
Par de sapatos — tipo boneca, de couro, solado de borracha, cor )
_ 01 unidade
preto, de boa qualidade.
Pares de Meias — meia-invisivel ou fina, na cor preta ou natural, )
05 unidades

boa qualidade.

, _ . 01 caixa com 100
Touca descartavel —em TNT 100% polipropileno;

unidades
Agasalho para frio — de uso interno ou externo, na cor branca ou )
01 unidade
azul claro
- PARA OS POSTOS DE GARCOM:
UNIFORME PARA HOMENS QUANTIDADE
POR
CONJUNTO
Blazer — na cor azul-marinho, em tecido tipo microfibra ou Two
Way, forrado internamente, inclusive na manga, de boa )
) ) 02 unidades
qualidade, com emblema da empresa bordado no lado superior
esquerdo, com 02 bolsos inferiores.
Calca Social — comprida, com ziper, com presilhas para cinto, em
tecido microfibra ou Two Way, na cor azul-marinho, de boa 02 unidades
qualidade.
Camisa Social — estilo social de manga longa, com botdes no
punho, 100% algodao, com um bolso na parte superior esquerda, 05 unidades
com emblema da empresa bordado no bolso, na cor branca;
Par de sapatos - tipo esporte fino, com cadar¢o, de couro, solado )
) 01 unidade
de borracha, cor preto, de boa qualidade;
Pares de Meias — Tecido 60% algoddo, 39% poliamida e 1% )
) 05 unidades
elastano, cor preta, de boa qualidade
Cinto — de couro, cor preto, de boa qualidade. 01 unidade
Gravata — borboleta na cor preta; 02 unidades
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Agasalho para frio — de uso interno, na cor branca. 01 unidade
UNIFORME PARA MULHERES QUANTIDADE
POR
CONJUNTO
Blazer — na cor azul-marinho, em tecido tipo microfibra ou Two
Way, de boa qualidade, forrado internamente, inclusive na )
) 02 unidades
manga, com emblema da empresa bordado no lado superior
esquerdo, com 02 bolsos inferiores.
Calca comprida ou saia — tipo social, com ziper, em tecido de
Microfibra ou Two Way, na cor azul-marinho, de boa qualidade, 02 unidades
saia na altura do joelho.
Camisa — estilo social de manga longa, com botbes no punho, )
3 05 unidades
100% algodéo, na cor branca;
Par de Sapatos — Na cor preta, de boa qualidade, de couro, tipo )
] _ ) 01 unidade
scarpin ou estilo boneca, solado de borracha, de boa qualidade.
Pares de Meias — ¥: ou meia-calca, meia-invisivel ou fina, na cor )
) 05 unidades
preta ou natural, boa qualidade.
Agasalho para frio — de uso interno, na cor branca. 01 unidade

12.2. NOTAS:

12.2.1. Os quantitativos descritos no subitem 12.1 sdo os minimos exigidos para a
prestacdo dos servicos, devendo a CONTRATADA providenciar, caso seja
necessario, a inclusdo de um ou mais itens.

12.2.2. A empresa devera identificar seus empregados, sem Onus para 0S mesmos,
utilizando cracha confeccionado em cartdo de PVC, acondicionado em porta-
cracha vertical, feito em plastico transparente, com a soldadura das bordas
reforcadas, devendo conter dois furos para passagem de cordéo e perfuracao para
presilha, tipo jacaré. Os crachas deverédo conter a logomarca da empresa, 0 nome
do empregado, sua funcéo e fotografia atual. Na elaboracéo do crachd a empresa
ndo podera usar as cores azuis e brancas, de modo a diferencia-lo dos crachas

usados pelos servidores do Departamento Estadual de Transito — DETRAN/ES.
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12.2.3.

12.2.4.

12.2.5.

12.2.6.

12.2.7.
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Todos os uniformes deverdo ser submetidos previamente & aprovacdo da
CONTRATANTE, resguardado o direito da CONTRATANTE exigir, a
qualquer momento, a substituicdo daqueles que ndo atendam as condicdes
minimas de acordo com as especificagdes;

A Contratada devera fornecer uniformes apropriados as empregadas gestantes
em até 15 (quinze) dias ap6s a comunicacdo escrita do fiscal do contrato,
substituindo-os sempre que estiverem apertados.

A Contratada se obriga a substituir, num prazo de 5 (cinco) dias Uteis, 0s
uniformes que ndo estiverem condizentes com o estabelecido na letra “f” deste
subitem sem Onus para o empregado, desde que as pecas usadas sejam
devolvidas a Contratada, no estado em que se encontrarem;

N&o serd permitido que os prestadores de servicos executem as tarefas com
uniformes descorados (fora do padréo dos demais), rasgados ou sujos, bem como
calcados deteriorados, sujos, furados ou rasgados, cabendo a Contratada
fiscalizar e zelar pela aplicacdo dessas regras;

E obrigatdria e incondicional a utilizacio de todo e qualquer EPI, nas atividades
em que ele seja requerido pelas normas estabelecidas pelo Ministério do
Trabalho, ficando a Contratada responsavel por observar sua necessidade bem

como fiscalizar sua utilizacao.

13. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DOS SERVICOS

13.1. Durante a vigéncia do contrato, a execucdo dos servicos serd fiscalizada por

representante do DETRAN/ES, designado pelo titular da unidade na prestagdo dos

Servigos;

13.2. N&o obstante a Contratada seja a unica e exclusiva responsavel pela execuc¢do de todos

0s servicos, a Contratante é reservado o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a

plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagéo sobre os

Servigos,

diretamente ou pelo servidor responsavel designado, podendo para isso:

a) Ter livre acesso aos locais de execuc¢éo do servico;

b) Exercer a fiscalizacdo dos servigos contratados, de modo a assegurar o efetivo

cumprimento da execucdo do escopo contratado, cabendo-lhe, também realizar a
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supervisdo das atividades desenvolvidas pela Contratada, efetivando avaliagédo
periddica;

c) Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de funcionarios da
Contratada que estiver sem uniforme ou cracha, que embaracgar ou dificultar a sua
fiscalizacdo ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar
inconveniente;

d) Nédo permitir que o funcionario a Contratada execute tarefas em desacordo com as
preestabelecidas;

e) Fazer exigéncias a Contratada, sempre que julgar necessario, para a protecdo da
integridade fisica dos trabalhadores durante o exercicio das atividades e de terceiros,
assim como dos seus bens, das suas propriedades e do meio ambiente;

f) Recusar qualquer servico cuja qualidade nédo se revista do padrdo desejado;

g) Suspender a execucgéo dos servicos, total ou parcialmente, em qualquer tempo, sempre
que julgar necessario;

h) Receber a nota fiscal/fatura apresentada pela contratada e a devida atestacdo dos
servicos, para fins de liquidacdo e pagamento.

i) Controlar os saldos do contrato (empenho) e a boa aplicacdo dos mesmos em
obediéncia as finalidades pactuadas;

j) Observar e cumprir as normas e rotinas padronizadas e uniformizadas dos
procedimentos relativos aos contratos, nos quais haja disponibilizacdo individualizada

de pessoal para a execuc¢do dos servicgos, de acordo com a legislacédo vigente.
14. DA GARANTIA CONTRATUAL

14.1. A Contratada devera apresentar a Administracdo da Contratante, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da assinatura do instrumento contratual, comprovante de prestacdo de
garantia correspondente ao percentual de 5% (cinco por cento) do valor atualizado do contrato,
podendo optar pelas modalidades previstas no art. 56, 8 1° da Lei 8.666/93, com validade de

90(noventa) dias apds a data prevista para seu vencimento.
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15. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

15.1. A Contratante pagara a Contratada pelo servico efetivamente prestado no més de
referéncia, vedada a antecipacao, na forma abaixo:

15.1.1. Caberd a Contratada, no 1° dia Util apds a conclusdo da parcela, comunicar por
escrito a Contratante tal fato, devendo a Administracdo receber o objeto na forma do
presente contrato.

15.1.2. Apds recebimento do objeto, a Contratada deverd apresentar a fatura, em no
maximo 02 (dois) dias Uteis.

15.1.3. A fatura sera paga até o 10° (décimo) dia util apds a sua apresentacdo. Apds essa
data sera paga multa financeira nos seguintes termos:

V.M=V.Fx12x ND
100 360
Onde:
V.M. = Valor da Multa Financeira.
V.F. = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

15.2. Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso de cada fatura devida,
a ser revista e aprovada pela Contratante, juntando-se a respectiva discrimina¢do dos servigos
efetuados, o memorial de célculo da fatura.

15.3. Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura e/ou documentacdo, a mesma sera
devolvida a Contratada para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer énus ou
corregdo a ser paga pelo Contratante.

15.4. A liquidacdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei N° 4.320/64,
assim como na Lei Estadual N° 2.583/71 (Cddigo Financeiro) e alteracdes posteriores.

15.5. Na hipétese da indisponibilidade temporaria do indice, a Contratada emitird a fatura
considerando o indice de reajuste utilizado no més anterior ao de referéncia, ficando a diferenca
para emissdo “a posteriori”, quando da disponibilidade do indice definitivo, para acerto na fatura

seguinte, sem reajustes.

16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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16.1. As despesas decorrentes da presente aquisicdo correrdo a conta do Plano de Trabalho:
10.45.202.06.122.0036.2070; Elemento de Despesa: 3.3.90.37.01 do orcamento do ¢rgéo

requisitante para o exercicio de 2021.

17. DAS PENALIDADES

17.1. O descumprimento total ou parcial das condigdes estabelecidas neste instrumento podera
acarretar a rescisao contratual, nos termos dos artigos 77 e 78 da Lei n.° 8.666/93, aplicando-se

as penalidades estabelecidas nos artigos 86 a 88 da mesma Lei.

18.DA QUALIFICACAO TECNICA

18.1. CAPACIDADE TECNICA OPERACIONAL

a) Apresentacdo de no minimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica da empresa
licitante, devidamente assinado, carimbado e em papel timbrado, fornecidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprovem a prestacdo de servico de forma
ininterrupta de no minimo 01 (um) posto dos servicos previstos neste Termo de
Referéncia, de forma a assegurar a capacidade de atendimento do servico pela licitante.
a.1) Admitir-se-a o somatorio de Atestados de Capacidade Técnica.

b) Declaracdo do licitante de que, no decorrer da execucdo do objeto contratual,
disponibilizara, no Estado do Espirito Santo, as instalacfes, equipamentos e pessoal

técnico especializado, essenciais ao eficiente cumprimento do contrato.

18.2. CAPACIDADE TECNICA PROFISSIONAL

18.2.1. Comprovacao de possuir em seu quadro permanente, na data prevista para entrega da
proposta, profissional de nivel superior ou outro e que seja detentor de atestado de
responsabilidade técnica por execucdo de servigos de caracteristicas semelhantes ao

objeto licitado.
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a) O referido profissional podera ocupar a posicao de diretor, s6cio ou integrar o
quadro permanente da empresa licitante, na condi¢cdo de empregado ou de prestador
de servicos, devendo comprovar, obrigatoriamente, sua vinculagdo com a licitante,
até a data da apresentacdo dos documentos de habilitacdo, por meio de carteira de
trabalho e previdéncia social (CTPS), contrato de prestacdo de servigos, ficha de
registro de empregado ou contrato social, conforme o caso.

b) O profissional indicado pelo licitante para fins de comprovacdo da capacitacdo
técnica profissional devera participar da execucgdo/elaboracdo dos servicos,
admitindo-se a substitui¢ao por profissionais de experiéncia equivalente ou superior,
desde que aprovada pela Administracao.

18.2.2. Comprovacdo de possuir no seu quadro permanente profissionais de Seguranca do
Trabalho em conformidade com a NR-04 do SEESMT.

19. DA VISITA TECNICA

19.1. A visita técnica para conhecimento pleno das areas de execucdo do objeto do contrato, ndo
sera obrigatoria ao licitante para verificacdo das condi¢des locais, com a finalidade de obter a
avaliacdo propria da natureza, complexidade e quantidade dos trabalhos, materiais e equipamentos
necessarios, bem como para a obtencdo de quaisquer outros dados que julgar necessario para a
formulacdo da proposta, em conformidade com o inciso 11, do art. 30, da Lei n° 8.666/93.

19.2. O prazo para vistoria iniciar-se-4 no dia Util seguinte ao da publicacdo do Edital,
estendendo-se até o dia Util anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica, posto que,
ndo serdo aceitas alegacdes posteriores quanto ao desconhecimento de situacdes existentes.

19.3. O licitante deve ser representado por seus administradores, procuradores ou prepostos, que
devem apresentar documento de identificacdo, procuracdo, carta de preposicdo ou outro
documento habil a comprovar o vinculo da pessoa indicada para a respectiva visita, com o
acompanhamento de servidor publico designado para essa finalidade.

22.18 - Obs.: Em virtude do tempo decorrido, pode acontecer que na ocasido da visita técnica
algum imovel tenha mudado de endereco, ndo eximindo a empresa da obrigatoriedade, neste caso,
da realizacdo da visita.

19.4. A visitatécnica, de que trata o subitem anterior, devera ser previamente agendada das 09h00
as 17h00, de segunda a sexta-feira, com no minimo 01 dia de antecedéncia na Subgeréncia de
Servigos Gerais e Patrimonio — SGSEP do DETRANIES, através dos telefones (27)3145-6412 /
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3324-1509 / 3137-2621, falar com o servidor Edmilson e/ou Lenir ou por escrito, através dos e-
mails edmilson.andrade@detran.es.gov.br e lenir.vieira@detran.es.gov.br, respectivamente.

19.5. Para todos os efeitos, considerar-se-a que o licitante tem pleno conhecimento do local e de
todas as informagdes para execucdo do objeto, ndo podendo alegar posteriormente a sua
insuficiéncia, nem pleitear modificacbes nos pregos, prazos e condi¢des ou requerer o reequilibrio
econémico-financeiro em decorréncia da falta de informac@es sobre o objeto.

19.6. As visitas serdo realizadas em dias e horarios distintos, para cada licitante. O DETRAN/ES
se reserva no direito de ndo autorizar visitas sem prévio agendamento, caso 0 representante da
licitante compareca em horario improéprio ou diverso daquele que fora anteriormente definido.
19.7. Apos a realizacdo do certame a empresa arrematante, tendo realizado a visita técnica,
deverd apresentar junto com a proposta comercial e documentos exigidos para habilitacdo o
Atestado de Realizacgéo de Visita Técnica, conforme modelo - Anexo VI (TR), devidamente
preenchido, assinado e carimbado pelo responséavel de cada unidade do DETRAN/ES.

20. RESPONSAVEL PELO PROJETO

Lenir Vieira
Subgerente de Servicos Gerais e Patriménio — DETRAN/ES

Edmilson Alves de Andrade
Agente de Servico | - SGSEP
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ANEXO I (TR)

RELACAO/ENDERECO DOS LOCAIS A SEREM ATENDIDOS

NOME E ENDERECO

e DETRAN SEDE - Av. Fernando Ferrari, n® 1080 — Torre Sul - Edificio
Center América — Mata da Praia — Vitoria/ES.

e PATIO LEGAL/ALMOXARIFADO DO DETRANIES — Rua Sebasti&o
Rodrigues Miranda, n°® 49 — Boa Vista Il, Carapina — Serra/ES.

e PROTOCOLO GERAL DETRANI/ES - Av. Fernando Ferrari, 1.080, Loja,
Torre Central do Ed. América Centro Empresarial — Mata da Praia —
Vitdria/ES

e AREA DE PROVA PRATICA CATEGORIA “A” DO DETRAN/ES —
GRANDE VITORIA, no Parque Agropecuério Floriano Varejao (Pavilhdo
de Carapina) — Avenida Marginal, n® 5196 — Jardim Carapina — Serra/ES.

e —
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ANEXO I1 (TR)

QUANTITATIVO POR LOCAL

x IMPLANTACAO QUANTIDADE
ITEM| DESCRICAO |UNIDADE L
PRESTACAO
01 SERVICODE | UNIDADE |e 02: DETRAN SEDE 02
COPEIRO
~ 01: DETRAN/Sede
PRESTACAO D )
« 01: AREA DE PROVA PRATICA
02 SES;GQEIOR%E UNIDADE CATEGORIA “A” DO DETRAN/ES — 02
GRANDE VITORIA
PRESTACAO

e 04: DETRAN SEDE
03 RESCI:EIIEQF\’/C!IQOON[I)SETA UNIDADE ¢ 01: PROTOCOLO GERAL DO DETRAN/ES 05

PRESTACAO
04 SERVICODE | UNIDADE e 02: PATIO LEGAL/ALMOXARIFADO 02
ALMOXARIFE
PRESTACAO
05 SERVICODE | UNIDADE e 01: DETRAN SEDE 01
GARCOM
PRESTACAO
06 SERVICODE | UNIDADE e 01: DETRAN SEDE 01
OFFICE BOY

TOTAL 13

EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 003/2021 (Minuta Padronizada - Decreto n° 1.939-R/2007) Péagina 54

2021-532D73 - E-DOCS - COPIA SIMPLES  19/02/2021 12:43 PAGINA 54/ 98



—

' DETRAN | ES Departamento Estadual de Transito do Espirito Santo

Av. Fernando Ferrari, 1080, Edificio América Centro Empresarial, Torre Sul
Mata da Praia - Vitoria / ES - CEP: 29066-920, tel.: (27) 3145-6392

ANEXO I11 (TR)

MODELO DE PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS
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CATEGORIA:
Referéncia Processo n°.
Licitagdo n°.
LOCAL: DETRAN/ES
A proposta foi elaborada com base no salario normativo de ( ) pertinente a categoria de
homologado em acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho em / /
COMPOSICAO DE CUSTOS COM A MAO DE OBRA
REMUNERACAO
SALARIO
NORMATIVO
TOTAL REMUNERACAO
ENCARGOS SOCIAIS
% R$

1 PREVIDENCIA SOCIAL

2 SESI/SESC

3 SENAI/SENAC

4 INCRA

5 SALARIO EDUCACAO

6 F.G.T.S.

7 SEGURO ACIDENTE DO TRABALHO/ SAT/INSS

8 SEBRAE
TOTAL GRUPO A

9 13° SALARIO

10 FERIAS

11 ABONO FERIAS

12 AUXILIO DOENCA

13 LICENCA MATERNIDADE/PATERNIDADE

14 FALTAS LEGAIS

15 ACIDENTE DE TRABALHO

16 AVISO PREVIO TRABALHADO
TOTAL GRUPO B

17 AVISO PREVIO INDENIZADO

18 INDENIZACAO ADICIONAL

19 INDENIZACAO (RESCISOES SEM JUSTA CAUSA)
TOTAL DO GRUPO C

INCIDENCIA DE GRUPO A SOBRE OS ITENS DO

20 GRUPO B
TOTAL DO GRUPO D
TOTAL DE ENCARGOS MENSAIS
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INSUMOS DA MAO DE OBRA

UNIFORME
VALE-ALIMENTACAO

V. TRANSPORTE

CESTA BASICA

IDESBRE

TREINAMENTO E RECICLAGEM
MEDICINA DO TRABALHO

TOTAL DE INSUMOS

DEMAIS COMPONENTES

DESPESAS ADMINISTRATIVAS
LUCRATIVIDADE

TOTAL DE DEMAIS COMPONENTES

TRIBUTOS

ISSQN
PIS/PASEP

COFINS

TOTAL DOS TRIBUTOS

PRECO FINAL DO FUNCIONARIO

Preco Final (Valor da Remuneragdo + Encargos Sociais e Trabalhistas + Insumos + Reserva
Técnica + Demais Componentes + Tributos)

Observagdes: Os precos propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas, impostos, beneficios, tributos,
contribuicBes, seguros, transporte, licengas e outros custos relacionados com o fornecimento, de modo a se
constituirem & Unica e total contraprestacéo pelos servicos ofertados.

e —
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PLANILHA ESTIMATIVA PARA O CUSTO DAS DIARIAS
OBS: O valor da diaria deve ser suficiente para a estadia e alimentacédo do funcionario.

1 VALOR DA DIARIA Valor (R$)

Diaria 112,00
2 Custos Indiretos e Lucro % Valor (R$)
A Custos Indiretos
B Lucro

TOTAL — CUSTOS INDIRETOS E LUCRO
3 Tributos % Valor (R$)

PIS

COFINS

ISS

TOTAL — TRIBUTOS

VALOR TOTAL PARA 01(UMA) DIARIA

Nota (1): Custos Indiretos, Tributos e Lucro por valor de 01 (uma) didria.
Nota (2): O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do faturamento.

Nota (3): O valor da diria estéa previsto no Decreto n® 3328-R/2013, de 17 de junho de 2013.

PLANILHA ESTIMATIVA PARA O CUSTO DO VALE-TRANSPORTE
1 VALOR VALE-TRANSPORTE Valor (R$)
Vale-Transporte 3,90
Custos Indiretos e Lucro % Valor (R$)

A Custos Indiretos

N

B Lucro
TOTAL — CUSTOS INDIRETOS E LUCRO
3 Tributos % Valor (R$)
PIS

COFINS

ISS

TOTAL - TRIBUTOS
VALOR TOTAL PARA 01(UMA) DIARIA

Nota (1): Custos Indiretos, Tributos e Lucro por valor de 01 (um) vale-transporte.

Nota (2): O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do
faturamento.

Nota (3): O valor do vale-transporte sera o previsto para o funcionario, contudo, sem desconto no

salario base do trabalhador.
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ANEXO IV (TR)

MODELO DE PLANILHA DE PRECOS CONSOLIDADA

Categoria | Remuneracdo | Encargos | Beneficio | Insumos Demais Tributos Valor Quantidade Total
Q) Sociais S (4) Componentes (6) Mensal de (A xB)
2 3) (5) (1+2+3+4+5 | Funcionarios
+6) (B)
(A)
VALOR TOTAL MENSAL.: (C)
VALOR TOTAL GLOBAL: (C X 12)

VALOR TOTAL GLOBAL ESTIMADO PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS: R$

e —
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ANEXO V (TR)

TABELA RESUMO PARA CALCULO DO CUSTO GLOBAL

TABELA RESUMO PARA CALCULO DO CUSTO GLOBAL

HAEE0) VALOR
cODIGO ~ UNIDA | QUANTIDAD VALOR TOTAL
el SIGA PIEESREAD DE ETOTAL |UNITARIO R$| MENSAL- | , OTAL SES
- ANUAL - R$
DA XOOOGKX | X XXX XX
1 COPEIRO U 2 X XXX XX I8
DE <))
TABELA ¢
XXX XOOOGKX | XXX XX

2 PORTEIRO U'\I'D'EDA 2 ’ ’ ‘ SEGER %
XXX XXX | XXX b
3 POSTO RECEPCIONISTA | UNIDA 5 ?
CONVENCIONAL 60935 DE 4
44HS SEMANAIS UNIDA XXX XOOOGKX | XXX XX 1
4 ALMOXARIFE OF 2 P
N
UNIDA XXXXXX | XXXXXX | XXXXxx | CONTRAT 1
5 GARCOM 1 o -7
DE A &
UNIDA XXX XOOOGKX | XXX XX &
6 OFFICE BOY 1 $
DE &
] s UNIDA ) . XX | XXX 30X |
DE i

0
DESPESAS EVENTUAIS X XXX, XX X XXX, XX é
VALE- UNIDA P
8 TRANSPORTE DE 66 XX T
)
D
TOTAL X XXX XX b

e ——
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Anexo VI (TR)

DA VISITA TECNICA
MODELO DE ATESTADO DE VISITA TECNICA

Declaramos que a empresa , por intermédio de seu responsavel técnico,
Senhor(a) , portador(@d) documento de identidade n°.
, realizou visita técnica no(a) (informar o nome

da unidade em que a visita foi realizada), que serd objeto dos servigos continuos de
(PRESTACAO DE SERVICOS TERCEIRIZADOS),

conforme estipulado no Edital do Pregédo Eletrénico n.° /202__ e que tomou conhecimento

das condi¢bes nas quais deverdo ser prestados 0S servicos.
Vitoria, de de 202

Atenciosamente,

(assinatura e carimbo do servidor do DETRAN/ES da unidade visitada)

Ciente.

(nome e assinatura do responsavel técnico da empresa)

Obs.: Na auséncia do carimbo do servidor devera ser exigido de forma manuscrita: nome e nimero
funcional

Notas de Esclarecimento:

1. No ato da realizacdo da visita técnica o responsavel técnico da empresa devera se apresentar
munido de documentos que comprovem a posi¢do de responsavel técnico;

2. O responsavel técnico devera levar em cada local a ser visitado este modelo de Atestado

devidamente preenchido.
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Anexo VII (TR)

TABELA SEGER

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria de Estado de Gestao e Recursos Humanos
Subsecretaria de Estado de Adminisiracao Geral
Geréncia de Servigos Corporativos

[ Custo do Servico de Conservacao e Limpeza Predial e Demais Servicos de Apoio 1ercenizado ]

Apuracao de custos realizada pela Comiss3o Permanente de Estudo e Elaboracdo de Planilhas de Pregos
Referenciais para a contratacao de servigos ferceirizados, conforme o Art 5° do Decreto 3.608-R/2014 e com a
Portaria 061-S/2020.

Publicado na Portaria N° 001-R, 05 de janeiro de 2021.

Més de referéncia: janeiro / 2021

Validade: 01/01/2021 a 3101/2021
0digo SiQa aractenzacao do Posto isto/Me

229209 CONVENCIONAL, 44 HORAS, DIURNO RS 333281

o 229210 CONVENCIONAL, 12 X 36, DIURNO RS 6.264,26
3 o 229211  CONVENCIONAL, 12 X 36, NOTURNO RS 6.843 19
:-‘f ; 229212  HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 20%, 44 HORAS, DIURNO RS 3.764,96
b ® 229213  HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 40%, 44 HORAS, DIURNO RS 422596
o > 229214  HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 20%, 12 X 36, DIURNO RS 7.170,66
2 s 229215  HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 40%, 12 X 36, DIURNO RS 8.077,06
8 o 229216  HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 20%, 12 X 36, NOTURNO RS 7.856,98
pe " 229217  HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 40%, 12 X 36, NOTURNO RS 8.870,77
- 8 229218  CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 20%, 44 HORAS,DIURNO RS 3.764 .96
o 8_ 229219  CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 40%, 44 HORAS, DIURNO RS 422596
-;-’ £ 229220 CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 20%, 12 X 36, DIURNO RS 7.170,66
LS 229221 CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 40%, 12 X 36, DIURNO RS 8.077,06
;x CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 20%, 12 X 36, NOTURNO RS 7.856,98
229223  CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 40%, 12 X 36. NOTURNO RS 8.870.77

229194  CONVENCIONAL, 44 HORAS, DIURNO RS 3469 41

i 229195 CONVENCIONAL, 12 X 36, DIURNO RS 6.595,16
= "—: 229196 CONVENCIONAL, 12 X 36, NOTURNO RS 7.180,93
% [ 229197  HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 20%, 44 HORAS, DIURNO RS 4.106,68
b ® 229198  HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 40%, 44 HORAS, DIURNO RS 457304
o2 229199  HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 20%, 12 X 36, DIURNO RS 7.854.10
2 S 229200 HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 40%, 12 X 36, DIURNO RS 8121
8 o 229201 HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 20%, 12 X 36, NOTURNO RS 854852
p o 229202 HOSPITALAR COM INSALUBRIDADE - 40%, 12 X 36, NOTURNO RS 957429
= CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 20%, 44 HORAS,DIURNO RS 393576
o v 229204 CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 40%, 44 HORAS, DIURNO RS 440212
= g' 229205  CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 20%, 12 X 36, DIURNO RS 751227
< = 229206 CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 40%, 12 X 36, DIURNO RS 842938
3’) 229207 CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 20%, 12 X 36, NOTURNO RS 8.206,69
229208  CONVENCIONAL COM INSALUBRIDADE 40%, 12 X 36. NOTURNO RS 9232 46

9661 RECEPCIONISTA - CONVENCIONAL 44 HS SEMANAIS DIURNAS RS 399760

% o 68736  RECEPCIONISTA - CONVENCIONAL 12X36 DIURNAS RS 7.621,70
Pt '8 9663 PORTEIRO - CONVENCIONAL 44 HS SEMANAIS DIURNAS RS 333982
o N 9664 PORTEIRO - CONVENCIONAL 12X35 DIURNAS RS 6.328,95
2 % 9665 PORTEIRO - CONVENCIONAL 12X356 NOTURNO RS 6.963 82
s o 9666 ENCARREGADO - CONVENCIONAL 44 HS SEMANAIS DIURNAS RS 424448
" o 9668 COPEIRA - CONVENCIONAL 44 HS SEMANAIS DIURNAS RS 313638
n ’; 101729  COPEIRA - CONVENCIONAL 12X36 DIURNAS RS 592910
g 3 23375  ARTIFICE - CONVENCIONAL 44 HORAS SEMANAIS DIURNAS RS 393892
o 101730 OPERADOR DE MAQUINA ROCADEIRA - CONVENCIONAL 44 HS RS 371149

8 < 77440  JARDINEIRO - CONVENCIONAL - 44 HORAS SEMANAIS DIURNAS RS 350044
105137  LIDER DE TURMA - CONVENCIONAL - 44 HS SEMANAIS DIURNAS RS 3404 07
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ANEXO VIII (TR)

Copia da Convencéo Coletiva de Trabalho do SINDLIMPE2020/2020 — CCT
SINDLIMPE2020/2020.
(OBS. ESTE ANEXO CONSTA A PARTE E DO E-DOCs — A PECA #4, FOI RETIRADO
DEVIDO AO TAMANHO NAO SER COMPORTADO NO SIGA)
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ANEXO I. A - TABELA DE CATEGORIAS PROFISSIONAIS QUE COMPOEM O
QUADRO DE PESSOAL COM RESPECTIVOS HORARIOS E PRECO GLOBAL

Item Horério Categoria Preco
o Quant o Total
Profissional unitario
1 . as_ . edas__: as
2 . as_ . edas__: as
3 . as_ . edas__: as
4 _ . as__ . edas_: as
Vitoria, de de

Identificacdo e Assinatura
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ANEXO Il - MODELOS DO EDITAL
ANEXO II.A - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
de de

PREGAON° /

Empresa: ( Nome da Empresa )

A (Nome do Orgao)

Prezados Senhores,

1 - Compdem nossa Proposta 0s seguintes anexos:

1.1 - Proposta Comercial Detalhada, com a indicacdo do preco unitario de cada item e do preco
global.

1.2 - Documentos exigidos para Habilitacdo (conforme Anexo Il do Edital).

1.3 - Dados Complementares para Assinatura do Contrato.

1.4 - Indicacdo da modalidade de garantia do contrato, conforme art. 56 da Lei 8.666/1993.

1.5 - Memorial Descritivo do Obijeto;

1.6 - Programacéo dos Servigos de Limpeza.

1.7 - Planilha Basica de Custos.

1.8 - Relacdo de Material de Consumo.

1.9 - Relacdo de Equipamentos.

1.10 - Tabela de Categoria de Profissionais que compdem o quadro de Pessoal com respectivos
horarios e Preco Global.

2 - O prazo de validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data limite
para o acolhimento da mesma.

3 - Os precos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas, beneficios, tributos,
contribuicdes, seguros e licencas de modo a se constituirem a Unica e total contraprestacdo pela
execucdo dos servigos.

4 - Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte ndo poderéo se beneficiar
do regime de tributacdo pelo Simples Nacional, visto que 0s servicos serdo prestados com

disponibilizacédo de trabalhadores em dedicacéo exclusiva de méo de obra, 0 que configura cessao
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de méo de obra para fins tributarios, conforme art. 17, inciso XIllI, da Lei Complementar n°
123/2006.
5 - Os precos tém como referéncia o més de _ / e somente sofrerdo reajuste ou revisao

mediante observancia das regras estabelecidas na Minuta de termo de contrato.

Atenciosamente,

Identificacdo e assinatura
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ANEXO 11.B - DADOS COMPLEMENTARES PARA ASSINATURA DO
INSTRUMENTO CONTRATUAL

NOME:

NUMERO DE IDENTIDADE:
ORGAO EMISSOR:

CPF:

ENDERECO COMPLETO DA PESSOA JURIDICA:

Vitéria, de de

Assinatura e Carimbo
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ANEXO 11.C - MODELO DE DECLARACAO DO ART. 7°, XXXIII, DA CF

DECLARACAO DE ATENDIMENTO
AO INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA CF

Declaramos, para os fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/1993, que ndo
empregamos menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao

empregamos menores de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: empregamos menores, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendizes (

Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Vitéria, de de

Licitante interessado
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ANEXO 111 - EXIGENCIAS PARA HABILITACAO

Para habilitar-se no certame, ap0s a fase de disputa, o licitante devera apresentar a seguinte

documentacéo:

1- DA HABILITACAO

Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo estar com prazo vigente, a excecdo daqueles que,
por sua natureza, ndo contenham validade, e poderédo ser apresentados em original, por qualquer
processo de copia autenticada por servidor da unidade que realizara o Pregdo, ou publicacdo em
orgdos da imprensa oficial, ndo sendo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagdo de
documento” em substituicdo aos documentos requeridos neste edital.

Devera estar prevista no Estatuto ou Contrato Social da licitante a autorizacdo para empreender

atividades compativeis com o objeto desta Licitacao.

1.1 - DA HABILITACAO JURIDICA

1.1.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual,

1.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais e no caso de sociedade por agdes, acompanhado dos documentos de
eleicdo de seus atuais administradores;

1.1.3 - Inscricdo do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de
documentacao que identifique a Diretoria em exercicio;

1.1.4 - Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo

Orgdo competente.

1.2 - DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

1.2.1 - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.
1.2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante certiddo conjunta
expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da

Unido, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.
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1.2.3 - Provade regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do Estado
do Espirito Santo, quando a sede néo for deste Estado).
1.2.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante.
1.2.5 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS.
1.2.6 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa.
1.2.6.1 - Caso o0 objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deverao ser apresentados pela filial executora do contrato, sem
prejuizo para a exigéncia de apresentacdo dos documentos relativos a sua matriz.
1.2.6.2 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, ndo se
exige comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista para fins de habilitacdo, mas somente
para formalizacdo da contratacdo, observadas as seguintes regras:
1.2.6.2.1 - A licitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os documentos
exigidos para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que
apresentem alguma restricéo;
1.2.6.2.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista,
é assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento
em que o proponente for declarado vencedor do certame, para a regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;
1.2.6.2.3 - O prazo a que se refere o item anterior poderd, a critério da Administracdo
Puablica, ser prorrogado por igual periodo;
1.2.6.2.4 - Em caso de atraso por parte do érgdo competente para emissdo de certiddes
comprobatdrias de regularidade fiscal e trabalhista, a licitante podera apresentar a
Administracdo outro documento que comprove a extingdo ou suspensdo do crédito
tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Codigo Tributério
Nacional, acompanhado de prova do protocolo do pedido de certidao;
1.2.6.2.5 - Na hipotese descrita no inciso anterior, a licitante terd o prazo de 10 (dez) dias,
contado da apresentacdo dos documentos a que se refere o pardgrafo anterior, para
apresentar a certidao comprobatoria de regularidade fiscal e trabalhista;
1.2.6.2.6 - O prazo a que se refere o item anterior poderd, a critério da Administracdo
Pulblica, ser prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, se demonstrado pela licitante a

impossibilidade de o 6rgdo competente emitir a certiddo;
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1.2.6.2.7 - A formalizacdo da contratacdo fica condicionada a regularizagdo da
documentacdo comprobatoria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos
anteriores, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo da aplicacédo das
sangdes previstas no art. 81 da Lei 8.666/1993, sendo facultado a Administracdo convocar
as licitantes remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de classificagéo, ou

revogar a licitacao.
1.3 - DA QUALIFICACAO TECNICA (OPERACIONAL/ PROFISSIONAL)

1.3.1 - CAPACIDADE TECNICA OPERACIONAL

1.3.1.1 - Apresentacdo de no minimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica da empresa
licitante, devidamente assinado, carimbado e em papel timbrado, fornecidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprovem a prestacdo de servigo de forma
ininterrupta de no minimo 01 (um) posto dos servigos previstos no Termo de Referéncia, de

forma a assegurar a capacidade de atendimento do servico pela licitante.

1.3.1.2 - Admitir-se-4 o somatorio de Atestados de Capacidade Técnica.

1.3.1.3 - Declaracdo do licitante de que no decorrer da execucdo do objeto contratual
disponibilizara, no Estado do Espirito Santo, as instalacfes, equipamentos e pessoal técnico

especializado, essenciais ao eficiente cumprimento do contrato.

1.3.2 - CAPACIDADE TECNICA PROFISSIONAL
1.3.2.1 - Comprovacao de possuir em seu quadro permanente, na data prevista para entrega
da proposta, profissional de nivel superior ou outro e que seja detentor de atestado de
responsabilidade técnica por execucdo de servicos de caracteristicas semelhantes ao objeto
licitado.
a) O referido profissional podera ocupar a posicao de diretor, s6cio ou integrar o
quadro permanente da empresa licitante, na condi¢gdo de empregado ou de prestador
de servicos, devendo comprovar, obrigatoriamente, sua vinculagdo com a licitante,
até a data da apresentacdo dos documentos de habilitacdo, por meio de carteira de
trabalho e previdéncia social (CTPS), contrato de prestacdo de servicos, ficha de

registro de empregado ou contrato social, conforme o caso.
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b) O profissional indicado pelo licitante para fins de comprovagdo da capacitacéo
técnica profissional devera participar da execucdo/elaboracdo dos servicos,
admitindo-se a substituicao por profissionais de experiéncia equivalente ou superior,
desde que aprovada pela Administracao.

1.3.2.2 - Comprovacao de possuir no seu quadro permanente profissionais de Seguranca do
Trabalho em conformidade com a NR-04 do SEESMT.

1.4 - DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

1.4.1 - Balanco Patrimonial e Demonstracfes Contébeis referentes ao ultimo exercicio social,
jaexigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés)
meses da data de apresentacao da proposta.
1.4.1.1 - No caso de sociedade an6nima e de outras empresas obrigadas a publicacdo, devera
ser apresentada a copia da publicacdo, na imprensa oficial, do Balanco e das Demonstracdes
Contabeis, além da ata de aprovacgdo devidamente registrada na Junta Comercial.
1.4.1.2 - Quando ndo houver a obrigatoriedade de publicacdo do Balanco e das
Demonstracdes Contabeis, deverao ser apresentadas copias legiveis dessas pecas, bem como
dos termos de abertura e de encerramento do Livro Didrio, registrado na Junta Comercial ou
no érgdo competente.
1.4.1.3 - No caso de Livro Diario expedido através do Sistema Publico de Escrituracéo
Digital — SPED, devera ser apresentado além do Balanco e das Demonstraces Contabeis,
registrado no érgdo competente, o termo de abertura e de encerramento do Livro Diario e 0
Recibo de Entrega de Escrituracdo Contabil Digital emitido pelo referido sistema.
1.4.1.4 - Consideram-se “ja exigiveis” as Demonstragdes Contabeis ¢ o Balango Patrimonial
referentes ao exercicio social imediatamente antecedente ao ano da licitacdo, quando a data
de apresentagdo dos documentos de habilitacdo ocorrer a partir de 01 de maio (art. 1.078, I,
do Cadigo Civil), mesmo no caso de licitantes obrigados ao SPED, devendo ser
desconsiderado prazo superior para transmissao das pecas contabeis digitais estabelecido por
atos normativos que disciplinam o citado SPED (conforme entendimento do TCU, Acordaos
1999/2014 e 119/2016, ambos do Plenério).
1.4.1.5 - Empresa que, de acordo com a legislagdo, ndo tenha apurado as demonstragdes

contabeis referentes ao seu primeiro exercicio social, devera apresentar balango de abertura,
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levantado na data de sua constituicdo, conforme os requisitos de legislacdo societéria e
comercial.
1.4.2 - Para ser habilitado o Licitante devera alcancar o Indice de Liquidez Geral - ILG, o indice
de Solvéncia Geral — ISG e o indice de Liquidez Corrente — ILC igual ou maior do que 1,00
(um), apurados a partir dos dados expressos no Balanco Patrimonial e Demonstragdes

Contabeis, pelas formulas seguintes:

_ ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)

ILG = =
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO TOTAL (AT)

ISG = ~
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO CIRCULANTE (AC)

ILC = B 4SSIVO CIRCULANTE (PC)

1.4.2.1 - As memorias de célculo de cada indice devem ser anexadas pelo licitante a
documentacao relativa a qualificacdo econdémico-financeira.
1.4.2.2 - Os licitantes que apresentarem resultado menor do que 1,00 (um) em qualquer dos
indices referidos serdo considerados habilitados se, conjuntamente com os documentos de
habilitacdo, comprovarem patrimdnio liquido minimo de 10% (dez por cento) ou prestarem
garantia equivalente a 1% (um por cento) do valor estimado para a contratagéo, considerado
0 periodo de doze meses.
1.4.3 - Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperacdo Judicial e Extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, observada a data de validade definida no instrumento.
1.4.3.1 - No caso de siléncio do documento a respeito de sua validade, a certiddo devera
apresentar data de emissdo de, no maximo, 90 (noventa) dias anteriores a data fixada para a
sessdo de abertura da licitacdo.
1.4.3.2 - Caso a licitante se encontre em processo de recuperacao judicial ou extrajudicial,
deveré ser apresentada, por meio da documentacédo apropriada, a sentenca homologatoria do
plano de recuperacéo judicial, além do cumprimento dos demais requisitos de habilitacéo

constantes neste Edital.

EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 003/2021 (Minuta Padronizada - Decreto n° 1.939-R/2007) Péagina 72

2021-532D73 - E-DOCS - COPIA SIMPLES  19/02/2021 12:43 PAGINA 72/ 98



—

' DETRAN | ES Departamento Estadual de Transito do Espirito Santo

Av. Fernando Ferrari, 1080, Edificio América Centro Empresarial, Torre Sul
Mata da Praia - Vitoria / ES - CEP: 29066-920, tel.: (27) 3145-6392

1.5 - DA DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIII, ART. 7°, DA CF/88

1.5.1 - Declaracdo de que inexiste, no quadro funcional da empresa, menor de dezoito anos
desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou menor de dezesseis anos
executando qualquer trabalho, salvo na condicéo de aprendiz, a partir dos quatorze anos (Leli

9.854/1999), conforme modelo constante no Anexo Il do Edital.

2 - DAS REGRAS RELATIVAS AO CRC/ES

2.1 - Os licitantes que desejarem se cadastrar perante o Cadastro de Fornecedores do Estado do
Espirito Santo (CRC/ES) deverdo seguir as regras estabelecidas pelo Decreto Estadual 2.394-
R/2009 e demais normas complementares.

2.2 - Os licitantes cadastrados no CRC/ES poderéo deixar de apresentar a documentacdo exigida
nos itens 1.1e 1.2,

2.3 - Somente serdo dispensados 0s documentos exigidos no item 1.2, que se encontrarem dentro
do prazo de sua validade.

2.4 - Caso algum documento apresentado junto ao CRC/ES ja esteja vencido, esse devera ser
apresentado junto ao Pregoeiro para fins de comprovar sua regularidade habilitatoria.

2.5 - O CRC/ES ndo exime os interessados de apresentar a documentag&o relativa a qualificacéo
técnica (item 1.3) exigida, salvo se previamente encaminhada ao Ndcleo de Cadastro e
devidamente cadastrada.

2.6 - Em todo o caso, fica o licitante - cadastrado ou habilitado parcialmente - obrigado a declarar,
sob as penalidades legais, a eventual ocorréncia de fato superveniente impeditivo de sua
habilitac&o.

2.7 - Declarando o licitante que possui cadastro no CRC/ES, competird ao Pregoeiro verificar a
veracidade da afirmacéo por meio de consulta ao referido Sistema, devendo ser juntados aos autos

0S comprovantes da consulta.
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3 - DA COMPROVACAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE OU EQUIPARADAS

3.1 - Os licitantes que invocarem a condi¢do de microempresas ou empresas de pequeno porte para
fins de exercicio de quaisquer dos beneficios previstos na Lei Complementar n°. 123/2006 e
reproduzidos neste edital, deverdo apresentar ainda os seguintes documentos.
3.2 - Licitantes optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributagdo, regido pela Lei
Complementar 123/2006:
3.2.1 - Comprovante de opgdo pelo Simples obtido no site do Ministério da Fazenda,
(http://wwwa8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Aplicacoes/ATBHE/ConsultaOptantes.
app/ConsultarOpcao.aspx) ou do site do SINTEGRA (http://www.sintegra.gov.br), desde que
0 comprovante de fato ateste a opcéo pelo Simples.
3.2.2 - Declaracdo, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum dos
impedimentos previstos do § 4° do art. 3° da LC 123/2006.
3.3 - Licitantes ndo optantes pelo Sistema Simples de Tributagao:
3.3.1 - Balanco Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE comprovando
ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos I e 11 do Art. 3° da LC 123/06;
3.3.2 - Cdpia da Declaracdo de Informacdo Econdmico-Fiscais da Pessoa Juridica — DIPJ e
respectivo recibo de entrega, em conformidade com o Balanco e a DRE;
3.3.3 - Comprovante de inscricdo e situacdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
— CNPJ;
3.3.4 - Cépia do contrato social e suas alteraces; e
3.3.5 - Declaracdo, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum dos
impedimentos previstos nos incisos do § 4° do Art. 3° da LC 123/06.
3.4 - Os documentos aos quais se refere este item somente deverdo ser apresentados apos a
convocagao para assinar 0 contrato, ainda que as microempresas, € pequenas empresas ou
equiparadas ndo optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributagdo possuam habilitagcdo
parcial no CRC/ES.
3.5 - O licitante que invocar a condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte e ndo
apresentar os documentos comprobatorios respectivos ficara impedido de licitar e de contratar com
o0 Estado do Espirito Santo, e sera descredenciado do CRC/ES, pelo prazo de até cinco anos, sem
prejuizo das multas fixadas neste edital e das demais cominagdes legais, incluindo a sanc¢éo penal

prevista no art. 93 da Lei 8.666/1993, quando for o caso.
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3.6 - Em caso de empresério ou sociedade empresaria submetida ao registro obrigatorio na Junta
Comercial, fica dispensada a apresentacdo da cOpia do contrato social e suas alteracdes, desde que
seja apresentada a Certiddo Simplificada da Junta Comercial da qual conste o enquadramento
como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada, expedida em prazo ndo superior a
15 dias da data marcada para a abertura das propostas.

3.7 - A licitante Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP optante pelo Simples
Nacional que porventura venha a ser contratada devera atender ao que dispGem os arts. 17, inciso
XI1, 30, inciso Il e 8 1°e 31, inciso 11, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006,
comunicando a Receita Federal, sendo o caso, no prazo legal, sua exclusdo do Simples Nacional,
sob pena de aplicacdo das sancBGes contratuais previstas e retencdo na fonte de tributos e

contribui¢des sociais, na forma da legislacdo em vigor.
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ANEXO IV -MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

Contraton® __ /

Pregdon® __ /

Processo n°

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM O
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, POR
INTERMEDIO DO (NOME DO ORGAO) E A
EMPRESA oo PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA,
CONSERVACAO E MANUTENCAO PREDIAL.

O DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO, adiante denominada CONTRATANTE,
autarquia da Administracdo indireta do Poder Executivo, inscrita no CNPJ sob o n°

, com sede na (endereco completo) , representada

legalmente pelo seu (Secretario / Dirigente do 6rgéo ) (nome, nacionalidade, estado

civil, profissdo) , CPF/MF no , residente e domiciliado

(endereco completo) , € a Empresa , doravante

denominada CONTRATADA, com sede (endereco completo) , Inscrita no
CNPJ sob o n° neste ato representada pelo (condicao juridica do

representante) Sr. (nome, nacionalidade, estado civil, profissao)
ajustam o presente CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA,
CONSERVACAO E MANUTENCAO PREDIAL, nos termos da Lei 8.666/1993, de acordo com

os termos do processo acima mencionado, parte integrante deste instrumento independente de

transcricdo, juntamente com a Proposta apresentada pela CONTRATADA, ficando, porém,
ressalvadas como néo transcritas as condigdes nela estipuladas que contrariem as disposic¢oes deste

CONTRATO, que se regera pelas Clausulas Seguintes.
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1- CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1 - O presente Contrato tem por objeto a prestacdo de servigos limpeza, conservacio e
manutencéo predial, incluindo o fornecimento de todos os materiais e equipamentos necessarios,
conforme discriminado no Anexo | do Edital.
1.2 - Integram este Contrato, como partes indissociaveis e independentemente de transcri¢éo, 0s
seguintes anexos:

(a) o Edital e todos os seus Anexos;

(b) a Proposta Comercial da Contratada.

2 - CLAUSULA SEGUNDA: DO REGIME DE EXECUCAO

2.1 - Fica estabelecido o regime de execucéo indireta, sob a modalidade empreitada por preco

(global ou unitdrio), nos termos do art. 10, II, ("a" ou “b”) da Lei

8.666/1993.

3 - CLAUSULA TERCEIRA: DO PRECO, DA REVISAO E DO REAJUSTE

3.1 - Pelo servigo contratado, a Contratada recebera mensalmente, a importancia de R$
(valor por extenso), e nele deverdo estar inclusos todas as espécies de tributos, diretos e indiretos,
encargos sociais, seguros, fretes, material, mao-de-obra, instalagfes e quaisquer despesas inerentes
a execucao do objeto contratual.
3.2 - Em caso de desequilibrio da equacdo econémico-financeira, serdo adotados os critérios de
revisdo ou reajustamento, conforme o caso, como forma de restabelecer as condigdes
originalmente pactuadas.
3.3 - A revisdo poderd ocorrer a qualquer tempo da vigéncia contratual, desde que a parte
interessada comprove a ocorréncia de fato imprevisivel, superveniente a formalizacdo da proposta,
que importe, diretamente, em majoracdo ou minoracdo de seus encargos.
3.3.1- Em caso de revisdo, a alteracdo do preco ajustado, além de obedecer aos requisitos
referidos no item anterior, devera ocorrer de forma proporcional a modificacdo dos encargos,
comprovada minuciosamente por meio de memoria de calculo a ser apresentada pela parte

interessada.
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3.3.2 - Dentre os fatos ensejadores da revisdo, ndo se incluem aqueles eventos dotados de
previsibilidade, cujo carater possibilite a parte interessada a sua afericdo ao tempo da
formulacdo/aceitacdo da proposta, bem como aqueles decorrentes exclusivamente da variagdo
inflacionéria, uma vez que inseridos, estes Ultimos, na hipotese de reajustamento.
3.3.3 - Néo sera concedida a revisdo quando:
(a) ausente a elevacao de encargos alegada pela parte interessada;
(b) o evento imputado como causa de desequilibrio houver ocorrido antes da formulacéo da
proposta definitiva ou ap0s a finalizacdo da vigéncia do contrato;
(c) ausente o nexo de causalidade entre o evento ocorrido e a majora¢do dos encargos atribuidos
a parte interessada;
(d) a parte interessada houver incorrido em culpa pela majoracdo de seus proprios encargos,
incluindo-se, nesse ambito, a previsibilidade da ocorréncia do evento.
(e) houver alteracdo do regime juridico-tributario da Contratada, ressalvada a hipo6tese de
superveniente determinacdo legal.
3.3.4 - A revisdo sera efetuada por meio de aditamento contratual, precedida de anélise pela
Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia — SECONT e Procuradoria Geral do Estado.
3.4 - O reajuste sera adotado, obrigatoriamente, como forma de compensacdo dos efeitos das
variacdes inflacionarias, nas hipoteses e nos termos estabelecidos nos itens seguintes:
3.4.1 - Os encargos relacionados no quadro “Composi¢ao dos Custos com Insumos”, contido
no Formulario de Composicao dos Custos (Anexo 1.C) serdo reajustados com base no INPC —
IBGE (indice Nacional de Pregos ao Consumidor), ou outro que vier a substitui-lo, observado
o0 interregno minimo de um ano, a contar da data limite para apresentacdo da proposta ou da
data do ultimo reajustamento. No entanto, caso a despesa ja tenha sido incluida em Convencéo
ou Dissidio Coletivo de Trabalho (ex: treinamento, vale-transporte etc.), a alteracdo submeter-
se-4, exclusivamente, as regras indicadas no item 3.5, ainda que a despesa ndo ostente natureza
remuneratéria. Fica vedado o duplo reajustamento sobre uma mesma despesa (reajustamento
por acordo trabalhista cominado com reajustamento pelo INPC).
3.4.2 - O reajuste sera efetuado por meio de simples apostilamento, nos termos do art. 65, § 8°,
da Lei 8.666/1993, dispensada a analise prévia pela Procuradoria Geral do Estado.
3.5 - Os encargos relacionados no item “I - Remuneragdo”, contido no quadro “Composi¢ao dos
Custos com a Mao-de-Obra”, do Formulario de Composi¢ao dos Custos (Anexo I.C), serdo
reajustados em conformidade com a convencao ou dissidio coletivo de trabalho, formalizando-se

a alteracdo por meio de Termo Aditivo.
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3.5.1 - E vedada a inclusdo, por ocasi&o da repactuago, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornar obrigatdrios por forca de lei, convencao ou dissidio coletivo de
trabalho.
3.6 - A criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos, incluindo-se os relacionados nos
quadros “II — Encargos Sociais” e “Despesas com Tributos”, contidos no Formulario de
Composicéo dos Custos (Anexo 1.C), quando ocorridas ap6s a data de apresentacdo da proposta
definitiva e desde que acarretem comprovada repercussdo no equilibrio econémico-financeiro
deste contrato, implicardo a revisdo de pregos para mais ou para menos, adotando-se como indice
de correcéo a aliquota prevista na lei respectiva.
3.7 - As revisOes e reajustes a que o contratado fizer jus, mas que ndo forem requeridas
formalmente durante a vigéncia deste Contrato serdo consideradas renunciadas com a assinatura
da prorrogacao contratual com base no art. 57, Il, da Lei 8.666/1993, ou com o encerramento do
Contrato.
3.8 - No caso de prorrogacdo deste Contrato sem expressa ressalva no respectivo Termo Aditivo
do direito da Contratada ao recebimento da importancia devida a titulo de reajuste ou revisao, em
qualquer de suas hipoteses, relativa a periodo anterior a sua assinatura, caracterizara renincia

irretratavel a esse direito.

4 - CLAUSULA QUARTA: DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1 - A Contratante pagara a Contratada pelo servico efetivamente prestado no més de referéncia,
vedada a antecipacdo, na forma abaixo:
4.1.1 - Caberéa a Contratada no 1° dia Util apds a conclusdo da parcela comunicar por escrito a
Contratante tal fato, devendo a Administracao receber o objeto na forma do presente contrato.
4.1.2 - Apos recebimento definitivo do objeto, na forma deste Contrato, a Contratada devera
apresentar a fatura, em no maximo 02 (dois) dias uteis.
4.1.3 - A fatura seré paga até o 10° (décimo) dia util apds a sua apresentacao.

4.2 - Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes termos:
12 ND

Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente a0 més em atraso.

ND = NUmero de dias em atraso.
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4.3 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida, a ser
revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se a respectiva discriminacdo dos servicos
efetuados, o0 memorial de calculo da fatura.

4.4 - A ligquidacdo das despesas obedecera, rigorosamente o, estabelecido na Lei 4.320/1964, assim
como na Lei Estadual 2.583/1971.

4.5 - Se houver alguma incorregdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma serd devolvida a Contratada
para correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de
apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer Onus ou correcdo a ser paga pela
Contratante.

4.6 - Na hipdtese da indisponibilidade temporéaria do indice, a Contratada emitird a fatura
considerando o indice de reajuste utilizado no més anterior ao de referéncia, ficando a diferenca
para emissao “a posteriori”, quando da disponibilidade do indice definitivo, para acerto na fatura

seguinte, sem reajustes.

5- CLAUSULA QUINTA: DO FATURAMENTO

5.1 - Deveraa CONTRATADA apresentar nota fiscal/fatura que:
5.1.1 - Registre o valor dos servigos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a
retencdo na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso), 0s quais serdo retidos e recolhidos
diretamente pela CONTRATANTE;
5.1.1.1- A critério da CONTRATANTE, podera ser exigida da CONTRATADA a
apresentacdo das guias de recolhimento de tributos sujeitos a retencdo na fonte,
especialmente no caso de municipios que nédo a disponibilizem pela internet.
5.1.2 - No que se refere a impostos ndo sujeitos a retencdo na fonte, seja instruida com anexos
que comprovem o recolhimento dos Tributos incidentes, relativos ao faturamento do més
imediatamente anterior ao do faturamento que estiver sendo apresentado;
5.2 - Em cumprimento ao disposto na Lei Estadual 5.383/1997 e no Decreto Estadual 1.938-
R/2007, os pagamentos devidos pela CONTRATANTE sé poderdo ser efetuados apds o
CONTRATADO apresentar relatorio especificado a ser anexado a nota de empenho, contendo
comprovantes de quitacdo pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugéo do contrato, bem como declaracgdo formal do Contratado, sob as penas da

Lei, de que se encontra em regularidade quanto a essas despesas.
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5.3 - As Guias mencionadas no item anterior terdo que ser de recolhimento individualizado para o
presente contrato e estar acompanhadas da relacdo dos empregados envolvidos nos trabalhos no
més de referéncia.
5.4 - Quanto ao INSS, na GRPS devera constar do campo OUTRAS INFORMACOES, os
seguintes dados:

(@) Nome e CNPJ da empresa tomadora;

(b) NUmero, data e valor total das Notas Fiscais de servi¢os as quais se vincularem;

(c) Ndmero do contrato;

(d) Numero efetivo de empregados.
5.5 - A Contratante solicitara folha de pagamento, individualizada deste Contrato, dos empregados
envolvidos nos trabalhos.
5.6 - Para efeito do recebimento da Gltima Nota Fiscal, ou término do contrato, devera a Contratada
apresentar a Certiddo Negativa dos Orgdos competentes, relativas ao INSS, FGTS, ISS, néo

dispensando a apresentacdo dos demais documentos exigidos nesta clausula.

6- CLAUSULA SEXTA: DAS RETENCOES CAUTELARES EM CASO DE
INADIMPLEMENTO DE OBRIGACOES TRABALHISTAS E PREVIDENCIARIAS

6.1 - Quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular das obrigacbes
previdenciarias e trabalhistas, inclusive o pagamento de salarios, beneficios diversos e as relativas
ao FGTS, podera a Administracdo efetuar descontos nas faturas e realizar os dep6sitos ou
pagamentos diretamente aos trabalhadores, até 0 momento da regularizacdo, sem prejuizo das
san¢Oes cabivelis.
6.1.1 - Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracéo,
por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, guias de recolhimento e
termos de rescisdo dos contratos de trabalho, e a empresa se recusar a fornecé-los, a
Procuradoria Geral do Estado devera ser imediatamente comunicada, a fim de que sejam
adotadas providéncias com o objetivo de utilizar o crédito exclusivamente no pagamento das
verbas trabalhistas e previdenciarias.
6.2 - No caso de reclamacgdo trabalhista em desfavor da empresa, relacionada a funcionario
vinculado a este Contrato, poderd a Administracdo efetuar descontos nas faturas para retencéo

cautelar de valores até o limite estimado da condenac&o.
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6.2.1 - Efetuada a retencdo, a Administracdo solicitard manifestacdo da Procuradoria

Trabalhista da Procuradoria Geral do Estado sobre a existéncia de risco de responsabilizacao

subsididria, assim como sobre 0 montante estimado da condenacéo.

6.2.2 - Na hipdtese de se constatar que inexiste risco de responsabilidade subsidiéria, os valores

retidos serdo pagos, assim como serdo pagos os valores excedentes a estimativa de condenacao.
6.3 - Efetuada ou ndo a retencdo, permanece integra e exclusiva a responsabilidade da empresa

pelo pagamento das obrigacGes previdencidrias e trabalhistas.

7 - CLAUSULA SETIMA: DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

7.1 - O prazo de vigéncia contratual terd inicio no dia subsequente ao da publicacéo do resumo do
contrato no Diario Oficial e terd duracéo de 30 (trinta) meses.

7.2 - A prorrogacgdo poderé ser admitida nos termos do art. 57 da Lei 8.666/1993, mediante prévia
justificativa e autorizacdo da autoridade competente, devendo ser precedida, ainda, de
manifestacdo da Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo.

7.3 - Ocorrendo a hipdtese prevista no inc. Il do art. 57 da Lei 8666/1993, a duracdo do contrato
podera sofrer prorrogacdo por sucessivos periodos, limitada a 60 (sessenta) meses, desde que
cumpridas as formalidades acima indicadas e demonstrado, nos autos, que a medida importara em

obtencdo de precos e condi¢cdes mais vantajosas para a Administracao.

8 - CLAUSULA OITAVA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1 - Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este Contrato correrdo na

atividade , Elemento Despesa , do or¢camento do

(sigla do Org&o) para o exercicio de

9 - CLAUSULA NONA: DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

9.1 - A CONTRATADA prestara garantia de execucdo contratual no valor de R$
( ), na modalidade de , correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total
do contrato, no prazo maximo de 30 (trinta) dias Gteis do inicio de sua vigéncia.

9.2 - Sem prejuizo das demais hipdteses previstas no contrato e na regulamentacdo vigente, a

garantia podera ser utilizada para o pagamento de:
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9.2.1 - Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;
9.2.2 - Prejuizos causados a Administracdo ou a terceiros decorrentes de culpa ou dolo durante
a execucdo do contrato;
9.2.3 - Multas aplicadas pela Administracdo a CONTRATADA,
9.2.4 - Obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas, quando
couber.
9.3 - A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um
periodo de mais 3 (trés) meses apos o término da vigéncia contratual.
9.4 - No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada a nova situacdo ou renovada, nas mesmas condicdes e parametros da contratacao,
evitando-se a interrupcdo da continuidade da cobertura pela garantia.
9.5 - Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente,a CONTRATADA obriga-se a fazer
a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data em que for
notificada.
9.6 - A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo ou renovagdo da garantia acarretara a
aplicacdo de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o
maximo de 5% (cinco por cento), o qual podera ser glosado de pagamentos devidos.
9.6.1 - O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover o0
blogueio dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento) do
valor anual do contrato, a titulo de garantia.
9.6.2 - A CONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado com base
nesta clausula por quaisquer das modalidades de garantia previstas em lei, sem prejuizo da
manutencdo da multa aplicada.
9.7 - Sera considerada extinta e liberada a garantia:
9.7.1- Com a devolucdo da apdlice, carta fiangca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da
CONTRATANTE de que a CONTRATADA cumpriu todas as obrigac6es contratuais;
9.7.2-No prazo de 03 (trés) meses apOs o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos

termos da comunicacao.

10 - CLAUSULA DECIMA: DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
10.1 - Compete a Contratada:
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(@) Executar o servico ajustado nos termos deste contrato e seus anexos, por intermédio

exclusivo de seus empregados;

(b) Fornecer a Contratante, se solicitado, a relacdo nominal de empregados encarregados de
executar o servi¢co contratado, indicando nimero da carteira de trabalho, a data da
contratacdo e do registro no Ministério do Trabalho, atualizando-a no prazo maximo de 05
(cinco) dias, em caso de substitui¢do de qualquer empregado;

(c) Fornecer a Contratante, se solicitado, a relagdo nominal de empregados encarregados de
executar o servi¢o contratado, indicando nimero da carteira de trabalho, a data da
contratacdo e do registro no Ministério do Trabalho, atualizando-a no prazo maximo de 05
(cinco) dias, em caso de substitui¢do de qualquer empregado;

(d) Efetuar o pagamento de seus empregados no prazo da Lei, independentemente do
recebimento da fatura;

(e) Elaborar folha de pagamento individualizada referente a este Contrato;

(f) Manter seus empregados devidamente uniformizados, diferenciados dos servidores
estaduais, identificados por meio de crachas contendo o nome de cada um, assim como o
nome da empresa;

(9) Fornecer e aplicar todo o material e equipamento necessarios a execucdo do servigo
contratado, sejam eles industriais ou domésticos, 0s quais deverdo ser de qualidade
comprovada;

(h) Utilizar para guarda de material e outras atividades auxiliares dos servigcos objeto da
presente, as instalagbes da Contratante, obrigando-se a manté-las, durante a vigéncia
contratual, dentro do exigido pela Delegacia Regional do Trabalho (DRT);

(i) Pagar todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucdo deste Contrato, especialmente o INSS, FGTS e ISS, anexando a cada fatura
apresentada a Contratante, a comprovacdo do efetivo recolhimento dos valores
correspondentes a fatura do més anterior. Nao sera permitida a apresentacdo de Certiddes
Negativas como comprovacgédo do pagamento dos encargos acima mencionados;

(j) Emitir documentos fiscais e trabalhistas individualizadas referentes a este Contrato;

(k) Efetuar inscri¢cdo de matricula individual no cadastro especifico do INSS (CEI) referente a
este contrato, se for necessario;

(I) Cercar seus empregados das garantias e protecdes legais nos termos da Legislagdo
Trabalhista, inclusive em relacéo a higiene, seguranca e medicina do trabalho, fornecendo

os adequados equipamentos de seguranca e protecao individual a todos os componentes de
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suas equipes de trabalho ou aqueles que, por qualquer motivo, estejam envolvidos com 0s
Servigos;

(m)Manter, em seu quadro de funcionarios, profissional de seguranca do trabalho, de acordo
com os critérios estabelecidos na NR-04 do SESMT.

(n) Utilizar, na execucdo do servigo contratado, pessoal que atenda, dentre outros, 0s seguintes
requisitos: ser alfabetizado; possuir qualificacdo para o exercicio das atividades que lhe
forem confiadas; possuir bons principios de urbanidade; e pertencer ao quadro de
empregados da Contratada.

(o) Registrar as ocorréncias havidas durante a execucdo do presente Contrato, de tudo dando
ciéncia a Contratante, respondendo integralmente por sua omissao;

(p) Cumprir com zelo, perfei¢do, higiene, eficiéncia e pontualidade os servicos a serem
contratados, em consonancia com as normas e padrdes aplicaveis;

(g) Observar, na execugdo dos servigos, programacgdo previamente estabelecida pela
Contratante;

(r) A Contratada devera racionar o uso de energia, mantendo acesas somente as lampadas dos
locais onde 0s servigos estiverem sendo executados e, no término destes, desliga-las;

(s) A Contratada devera racionar o uso de &gua, verificando possiveis vazamentos e
comunicando-os & Contratante;

(t) Submeter ao exame da Fiscalizacdo todo o material a ser empregado na prestacdo do
Servigo;

(u) Responsabilizar-se por quaisquer danos causados ao patrimonio da Contratante, por pessoas
integrantes de suas equipes de trabalho;

(v) Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificacdo
exigida na licitacéo;

(w) Observar vedacdo da subcontratagdo no todo ou em parte, do objeto contratado.

(x) Informar, imediatamente, ao Contratante eventual alteracdo do regime de tributacdo (lucro
presumido, lucro real, lucro arbitrado ou Simples).

(y) Observar as disposi¢des da Portaria SEGER n° 49-R;

(z) Adotar todas as providéncias necessarias para regularizacdo de seu regime tributario junto
aos 0rgaos competentes;

(aa) ldentificar visualmente os auxiliares de servigcos gerais com direito ao adicional de

insalubridade, seja através de uniforme e/ou equipamento de prote¢do individual
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diferenciados, de acordo com o grau de insalubridade, nos termos da Portaria
SEGER/PGE/SECONT n° 006-R/2015.

(bb) Dotar seus empregados de equipamentos de protecdo individual (segurancga), quando
necessarios, conforme preceituado pelas Normas de Seguranca e Medicina do Trabalho;
(cc) Executar os servicos conforme especificacGes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas

contratuais.

(dd) Recrutar, selecionar e encaminhar ao DETRAN/ES os empregados necessarios a realizacdo
dos servigos, de acordo com a qualificagdo minima prevista neste projeto.

(ee) Promover treinamento e reciclagem dos empregados que prestam servicos para o
DETRANI/ES, de acordo com as necessidades do servico e sempre que o fiscal do contrato
entender conveniente a adequada execuc¢do dos servigos contratados.

(ff) Empregar pessoal habilitado para a execugdo dos servicos, observando o quantitativo e a
qualificacdo minima exigida.

(gg) Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislacdo
vigente.

(hh) Responder por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade do
DETRAN/ES, quando tenham sido causados por seus empregados durante a execucdo dos
Servigos.

(if) Manter os seus empregados devidamente identificados por meio de cracha e uniforme.

(jj) A imediata substituicdo, apés a notificacdo do fiscal do contrato, de qualquer funcionario
responsavel pela execucdo dos servi¢os contratados, que, a critério do DETRANJ/ES,
demonstre conduta inadequada, sendo vedado o seu retorno para cobertura de faltas,
licencas, dispensas, suspensdo ou férias de outros funcionarios.

(kk) Assegurar que todo empregado, que cometer falta disciplinar, ndo sera mantido no posto
ou quaisquer outras instalacfes da Contratante.

(I Responsabilizar-se pelo transporte de seus funcionarios até as dependéncias do

DETRAN/ES, por meios préprios ou mediante vale-transporte, inclusive em casos de

paralisacdo dos transportes coletivos, bem como nas situacGes onde se fagca necessaria a

execucdo dos servigos em regime extraordinario.

(mm) Fornecer EPI (Equipamentos de Protecdo Individual) aos seus empregados,

impondo penalidade aqueles que se negarem a usa-los, bem como manter nas dependéncias do
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DETRAN/ES membros da CIPA (Comissdo Interna de Prevencdo de Acidentes) quando

exigido pelas normas de seguranca do trabalho.

(nn) Designar por escrito, nos termos do art. 68 da Lei n°. 8.666/93, no ato do recebimento da
Autorizacdo de Servicos, preposto(s) que tenha(m) poderes para resolugdo de possiveis
ocorréncias, mantenha permanente contato com a fiscalizacdo do contrato, adotando as
providéncias requeridas relativas a execucdo dos servicos pelos empregados e comande,
coordene e controle a execucdo dos servigos contratados durante a execucao deste contrato.

(00) Nos casos em que a quantidade de empregados requerida para a execucao dos servigos for
igual ou inferior a 15 (quinze) empregados, por razdes de economia e racionalizagdo, um
dos empregados pode ser designado preposto, sem prejuizo de suas atividades.

(pp) Encaminhar a unidade fiscalizadora todas as faturas dos servicos prestados.

(qg) Pagar, até o 5° dia atil do més subsequente ao vencido, independente do pagamento da nota
fiscal/fatura, os salérios dos empregados envolvidos nas atividades contratadas, recolher,
no prazo legal, os encargos sociais devidos, exibindo, sempre que solicitado, as
comprovacdes respectivas.

(rr) Administrar todo e qualquer assunto relativo aos seus empregados.

(ss)Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessérias ao atendimento dos seus
empregados acidentados ou acometidos de mal subito, por meio de representante, preposto.

(tt) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no todo ou em parte,
servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos e incorregdes.

(uu) Observar o horério de trabalho estabelecido pelo DETRAN/ES, em conformidade com as
leis trabalhistas.

(vv) Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
trabalhistas, todas as condicdes de habilitagdo e qualificagio exigidas na licitacéo.

(ww) A empresa devera comunicar ao fiscal do contrato toda e qualquer irregularidade
registrada no livro de ocorréncias do posto de servico.

(xx) Entregar ao fiscal do contrato, no prazo de 10 (dez) dias, a contar da assinatura do contrato,
fichas individuais de identificacdo dos funcionérios, contendo foto, nome completo, data de
nascimento, filiagdo, tipo sanguineo/fator Rh, numero da Cédula de Identidade, CPF,
endereco e telefone para contato e comprovacao de formacéo especifica do profissional.

(yy)Entregar ao fiscal do contrato os recibos de entrega de uniformes, firmados pelos seus

funcionérios, para os devidos registro e controle.
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(zz) Fornecer vale-transporte e vale-alimentacao/refeicdo a seus funcionérios, até o ultimo dia
do més, correspondente ao més seguinte, de acordo com a legislacao pertinente.

(aaa) Fornecer vale-transporte para o posto Office Boy, na quantidade necessaria para
execuc¢éo das demandas de servicos do dito posto, considerando o uso de 03(trés) viagens
por dia, até o ultimo dia do més, correspondente ao més seguinte, de acordo com este Termo
de Referéncia.

(bbb) Exercer controle sobre a assiduidade e pontualidade de seus funcionarios na
execucdo dos servicos contratados, substituindo, quando necessario, no prazo maximo de
02 (duas) horas, o funcionario impedido por qualquer motivo, sob pena de glosa na fatura,
além das penalidades previstas em normas.

(cce) A Contratada devera possuir quadro de pessoal suficiente para todas as coberturas
dos servicos, ou seja, reserva técnica de pessoal capacitado e treinado.

(ddd) Planejar as férias de seus funcionarios de forma que nao afete o fluxo da prestacéo
dos servicos e, sempre que possivel, em acordo com o funcionario visando a maior
motivacao para o desempenho funcional.

(eee) Informar imediatamente a fiscalizacdo do contrato qualquer alteragdo no quadro de
empregados.

(Fff) Apresentar as planilhas de composicdo dos custos separadas para cada posto descrito,
inclusive as de despesas eventuais com previsao de hospedagem e alimentacdo, decorrentes
de viagens a servigo do posto Almoxarife e fornecimento de vale-transporte para o0 posto
Office Boy, juntamente com a proposta, depois de vencida a etapa de lances do pregéo
eletronico.

(9g0) Emitir, no primeiro dia util de cada més, a fatura correspondente aos servicos
prestados nos postos de trabalho, observando a legislacdo tributaria do municipio (ISSQN),
e apresenta-la ao DETRAN/ES na mesma data.

(hhh) Os valores relativos ao ISSQN devem ser definidos de acordo com a aliquota fixada
no municipio onde a empresa prestara o servico.

(iii) Na formac&o do precgo global do lote as empresas deverdo considerar o prego unitario dos
postos como sendo Unicos, mas levando em consideracéo as diferentes aliquotas de ISSQN
que deverdo ser compensadas atraves do lucro em suas planilhas de custos;

(7)) Encaminhar ao DETRAN/ES, juntamente com as faturas mensais dos servigos prestados,
0s comprovantes exigidos de acordo com o Decreto N°. 1.938-R de 16/10/2004, Portaria
SEGER/PGE/SECONT N° 049-R/2010 de 24/08/2010 publicada no diario Oficial do dia
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25/08/2010, e Instrucdo Normativa AGE N°. 001/2008, publicada no diario Oficial do dia
28/04/2008, e outras legislacbes pertinentes, sendo que para 0 cumprimento desta
obrigacdo, deverdo ser entregues as cépias dos comprovantes do més anterior ao més de
referéncia da fatura, tais como:

(kkk) Folha de pagamento do pessoal alocado na prestagdo dos servicos;

(111) Comprovante de pagamentos dos encargos trabalhistas, bem como demais beneficios
previstos em legislacéo especifica, Convencédo ou Acordo Coletivo de Trabalho;

(mmm)  Demais encargos trabalhistas;

(nnn) Guia de Recolhimento do FGTS — GRF com autenticagdo mecénica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o0 comprovante emitido quando
o recolhimento for efetuado pela Internet;

(000) Guia da Previdéncia Social — GPS com autenticagdo mecéanica ou acompanhada do
comprovante de recolhimento bancéario ou o comprovante emitido quando o recolhimento
for efetuado pela Internet;

(ppp) Relacdo dos trabalhadores constantes do arquivo SEFIP (RE);

(9qq) Relacéo de tomadores/obras (RET).

(rrr) Protocolo de envio de arquivos, emitido pela Conectividade Social;

(ss8) Comprovante de declaracdo a previdéncia;

(ttt) Demais encargos sociais/previdenciarios;

(uuu) Relacdo nominal dos empregados, folha de pagamento analitica referente aos
funcionarios do contrato firmado com o DETRAN/ES e comprovante do cumprimento de
suas obrigacdes fiscais, trabalhistas e patronais;

(vwv) Apresentar copias das folhas de ponto dos empregados por ponto eletrénico ou meio
que ndo seja padronizado (Simula 338/TST);

(www) Apresentar a Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, a Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), a Certiddo Negativa
de Débito para com a Fazenda Publica Estadual e a Certiddo Negativa de Débito para com
a Fazenda Puablica Municipal e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, sempre que
expire o prazo de validade.

(Xxx) Tributos Federais — DARF’s, com a quita¢do do PIS, COFINS e CSLL;

(yyy) Relatorio de Movimentagdo de Pessoal referente ao contrato firmado com o
DETRAN/ES, de um més para o0 outro juntamente com os documentos comprobatorios das

rescisdes e contratacdes efetivas na forma da lei;
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(zzz) Comprovante de frequéncia do més anterior dos funcionarios.

(aaaa) Apresentar comprovantes de pagamento dos salarios, Vale-transporte e Tiquete
Alimentacdo/Refeicdo, dos empregados;

(bbbb) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) — copias das péginas com
anotacg0es - (quando houver alguma alteracdo dentro do més);

(ccee) Relacdo Anual de Informacdes Sociais (RAIS)

(dddd) Documentos de Salario-Familia;

(eeee) Termo de Resciséo do Contrato de Trabalho (TRCT), com homologacéo;

(FFFF) Guia Rescisoria de FGTS e Contribui¢bes Sociais (GRFC) / Guia de Recolhimento
Rescisorio do FGTS (GRRF);

(9999) Aviso Prévio e pedido de demissao;

(hhhh) Comunicacéo de Dispensa (CD) e requerimento de Seguro-Desemprego (SD);

(iiii) Encargos fiscais, trabalhistas, previdenciarias, comerciais e patronais (Federais,
Estaduais e Municipais), conforme previsto na Lei Estadual n°. 5.383/97.

(i) Aviso de concessdo de férias;

(KkkK) Recibo de pagamento de férias;

(1 Recibo de pagamento de abono pecuniério;

(mmmm) Recibos de salarios e 13° salario;

(nnnn) Atestados e justificativas.

(0000) Fornecer os contracheques aos empregados até o dia do pagamento, devidamente
preenchidos, de forma detalhada, visando possibilitar a fiscalizacéo.

(ppPppP) Efetuar os registros nas carteiras de trabalho dos empregados, visando possibilitar
a fiscalizacao.

(9qqa) Comprovar a regularidade trabalhista e previdenciaria, mediante apresentacdo, ao
Fiscal do Contrato da prestacao dos servigos, a cada 06 (seis) meses ou quando solicitado,

0s seguintes documentos:

(rrrr) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) — copias das paginas com
anotacoes;

(ss88) Relacdo Anual de Informacdes Sociais (RAIS);

(tttt) Aviso de concessdo de ferias;

(uuuu) Recibo de pagamento de férias;
(vwwv) Recibo de pagamento de abono pecuniario;

(wwww)  Recibos de salarios e 13° salario;
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(Xxxx) Recibos de Vale-transporte;

(yyyy) Contribuicéo Sindical;

(zzzz) Atestados e justificativas.

(aaaaa) Documentos de Salario-Familia;

(bbbbb)  Recibo de entrega de uniformes;

(cceece) Termo de Rescisdo do Contrato de Trabalho (TRCT), quitado;

(ddddd)  Guia Rescisoria de FGTS e Contribuicdes Sociais (GRFC) / Guia de Recolhimento
Rescisorio do FGTS (GRRF);

(eeeee) Aviso Prévio e pedido de demiss&o;

(FFFFT) Comunicacéo de Dispensa (CD) e requerimento de Seguro Desemprego (SD).

(ggggg)  Encaminhar ao fiscal do contrato, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, a
escala de férias de seus funcionarios do periodo subsequente;

(hhhhh)  Arcar com o pagamento de quaisquer multas, indeniza¢Ges ou despesas impostas
ao DETRANV/ES por autoridade competente, em decorréncia da inobservancia por parte de
seus empregados, dos postulados legais vigentes de ambito Federal, Estadual e Municipal;

iiiii Proceder, nos termos da legislacdo trabalhista e previdenciaria, as anotagdes e
registros pertinentes a todos os empregados que atuarem nos Servigos, assumindo
exclusivamente todas as obrigacdes advindas de eventuais demandas judiciais ajuizadas em
qualquer juizo que versarem sobre pleitos trabalhistas e/ou previdenciarios propostos por
empregados ou terceiros que alegarem vinculo com a mesma.

(i Atender integralmente a Convengéo Coletiva de Trabalho da categoria vigente;

(kkkkk)  Apresentar, ao DETRAN/ES, no prazo maximo de 05 (cinco) dias da assinatura do
contrato, copia da apolice do seguro de vida coletivo que dé cobertura aos funcionarios
envolvidos na execucao dos servicos;

(I Ser responsabilizada por todo e qualquer sinistro ocorrido nas dependéncias dos
postos de trabalho, desde que sejam decorrentes da falha de execucdo. As ocorréncias
deverdo ser comunicadas, de imediato, ao supervisor da empresa e ao responsavel pela
unidade ou fiscal do contrato, para que sejam tomadas as providéncias pertinentes;

(mmmmm) Devera efetuar a correcdo de falhas ou deficiéncias nos trabalhos prestados,
decorrentes de acdo ou omissao, sem 6nus para ao DETRAN/ES;

(nnnnn)  Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execucdo do contrato, ndo excluindo ou

reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pela Contratante.
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(0oo00)  Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Contratante e ao seu
patrimdnio, ou a terceiros, por dolo ou culpa de seus empregados, ficando obrigada a
promover o ressarcimento a precos atualizados, dentro de 30 (trinta) dias, contados a partir
da comprovacédo de sua responsabilidade. Caso ndo o faga dentro do prazo estipulado, a
Contratante reserva-se ao direito de descontar o valor do dano ou ressarcimento da fatura
do més, sem prejuizo de poder denunciar o contrato, de pleno direito.

(ppppp)  Autorizar a Contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto
nas faturas e realizar os pagamentos dos salérios e demais verbas contribuicfes
previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular
dessas obrigacdes, até 0 momento da regularizacdo, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

(gqgqgq)  Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Contratante
(ex.: por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos
contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto
a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de
salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicGes sociais e FGTS
decorrentes.

(rrrrr) N&o permitir que seus funcionarios executem quaisquer outras atividades durante o
horario em que estiverem prestando o servico;

(L) Executar o servico ajustado neste termo, por intermédio exclusivo de seus
empregados;

10.2 - Compete a Contratante:

(a) Efetuar o pagamento do preco previsto nos termos deste contrato;

(b) Definir os locais em que serdo executadas as tarefas ajustadas;

(c) Designar servidor(es) responsavel(is) pelo acompanhamento e fiscaliza¢do da execucdo dos

Servigos.
11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 - O atraso injustificado na execuc¢do do contrato sujeitard o licitante contratado a aplicacéo
de multa de mora, nas seguintes condigdes:
11.1.1 - Fixa-se a multa de mora em 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de atraso, a incidir
sobre o valor total reajustado do contrato, ou sobre o saldo reajustado ndo atendido, caso o

contrato encontre-se parcialmente executado;
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11.1.2 - Os dias de atraso serdo contabilizados em conformidade com o cronograma de

execuc¢do do contrato;

11.1.3- A aplicagdo da multa de mora ndo impede que a Administracdo rescinda

unilateralmente o contrato e aplique as outras san¢Ges previstas no item 10.2 deste edital e na

Lei 8.666/1993.

11.2 - A inexecucdo total ou parcial do contrato ensejara a aplicagdo das seguintes sanc¢des ao
licitante contratado:

(a) adverténcia;

(b) multa compensatoria por perdas e danos, no montante de até 10% (dez por cento) sobre o
saldo contratual reajustado ndo executado pelo particular;

(c) suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos, nos termos do art. 87, 111,
da Lei n° 8.666/93;

(d) impedimento para licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual pelo prazo de
até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais
cominac0es legais, especificamente nas hipoteses em que o licitante, convocado dentro do
prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar
documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu
objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se
de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, nos termos do art. 7° da Lei n® 10.520/2002 e o
art. 28 do Decreto 2.458-R/2010;

(e) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, em toda
a Federacdo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e
apos decorrido o prazo da sancdo aplicada com base na alinea “c”.

11.2.1 - As sang0es previstas nas alineas “a”, “c”; “d” e “e” deste item, ndo sdo cumulativas

entre si, mas poderdo ser aplicadas juntamente com a multa compensatdria por perdas e danos

(alinea “b™).

11.2.2 - Quando imposta uma das sang¢des previstas nas alineas “c”, “d” e “e”, a autoridade

competente submetera sua decisdo ao Secretario de Estado de Gestdo e Recursos Humanos -

SEGER, a fim de que, se confirmada, tenha efeito perante a Administracdo Publica Estadual.
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11.2.3 - Caso as sancdes referidas no paragrafo anterior ndo sejam confirmadas pelo Secretario

de Estado de Gestédo e Recursos Humanos - SEGER, competira ao érgdo promotor do certame,

por intermédio de sua autoridade competente, decidir sobre a aplicacdo ou ndo das demais
modalidades sancionatorias.

11.2.4 - Confirmada a aplicagdo de quaisquer das san¢des administrativas previstas neste item,

competira ao 6rgdo promotor do certame proceder com o registro da ocorréncia no CRC/ES, e

a SEGER, no SICAF, em campo apropriado. No caso da aplicacdo da san¢édo prevista na alinea

“d”, devera, ainda, ser solicitado o descredenciamento do licitante no SICAF e no CRC/ES.

11.3-As sangdes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo
administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditorio, observando-se as seguintes regras:

(@) Antes da aplicacdo de qualquer sancdo administrativa, o érgdo promotor do certame devera
notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacdo de defesa prévia;

(b) A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, indicando, no minimo: a conduta do licitante contratado reputada como
infratora, a motivacdo para aplicacdo da penalidade, a san¢do que se pretende aplicar, o
prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

(c) O prazo para apresentacdo de defesa prévia serd de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimacdo, exceto na hipdtese de declaragcdo de inidoneidade, em que o prazo sera de 10
(dez) dias consecutivos, devendo, em ambos 0s casos, ser observada a regra do art. 110 da
Lei 8.666/1993;

(d) O licitante contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudancas de enderego
ocorridas no curso do processo licitatério e da vigéncia do contrato, considerando-se
eficazes as notificagbes enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da
comunicagéo;

(e) Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentacdo, o 6rgdo
promotor do certame proferira decisdo fundamentada e adotara as medidas legais cabiveis,
resguardado o direito de recurso do licitante que devera ser exercido nos termos da Lei
8.666/1993;

(f) O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior sera submetido a andlise da
Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo.

11.4 - Os montantes relativos as multas moratoria e compensatoria aplicadas pela Administracdo
poderdo ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao licitante contratado,

relativos as parcelas efetivamente executadas do contrato;
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11.5 - Nas hipoteses em que os fatos ensejadores da aplicacdo das multas acarretarem também a
rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades poderdo ainda ser descontados da
garantia prestada pela contratada;

11.6 - Em qualquer caso, se ap6s o desconto dos valores relativos as multas restar valor residual
em desfavor do licitante contratado, € obrigatdria a cobranca judicial da diferenca.

11.7 - Sem prejuizo da aplicacdo das san¢Oes acima descritas, a pratica de quaisquer atos lesivos
a administracdo publica na licitacdo ou na execuc¢do do contrato, nos termos da Lei 12.846/2013,
sera objeto de imediata apuracdo observando-se o devido processo legal estabelecido no marco
regulatorio estadual anticorrupcao.

12 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA SUPERVENIENTE IRREGULARIDADE
FISCAL OU TRABALHISTA

12.1 - Constatado que 0 CONTRATADO néo se encontra em situacdo de regularidade fiscal ou
trabalhista, 0 mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uteis regularizar tal situacdo
ou, N0 Mmesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o procedimento de aplicacdo de sancdes.
12.2 - Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que ndo seja aceita a
defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da tramita¢do do procedimento de
aplicacdo de sancoes.

12.3 - Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo CONTRATADO, serd imposta
multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

12.4 - Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Gteis da notificacdo da multa, se a empresa nao
regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administracdo decidir sobre iniciar ou ndo
procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar que a extin¢do
antecipada do contrato ocasionara expressivos prejuizos ao interesse publico.

12.5 - Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, 0 CONTRATANTE
informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os créditos em favor da

empresa, antes mesmo da notificagdo a empresa.

13 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DOS ADITAMENTOS

13.1 - O presente contrato podera ser aditado, estritamente, nos termos previstos na Lei

8.666/1993, ap6s manifestacdo formal da Procuradoria Geral do Estado.
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14 - CLAUSULA DECIMA QUARTA: DA RESCISAO

14.1 - A rescisdo do Contrato poderé ocorrer nas hipéteses e condi¢des previstas nos arts. 78 e 79
da Lei 8.666/1993, com aplicacdo do art. 80 da mesma Lei, se for o caso.

15 - CLAUSULA DECIMA QUINTA: DOS RECURSOS

15.1 - Os recursos, representacdo e pedido de reconsideracdo, somente serdo acolhidos nos termos
do art. 109 da Lei 8.666/1993.

16 - CLAUSULA DECIMA SEXTA: DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

16.1-0 (setor administrativo) designara formalmente o servidor responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacao da execucgdo do contrato, competindo-lhe atestar a realizacéo
do servico contratado, observando as disposicGes deste Contrato, sem o que ndo sera permitido
qualquer pagamento.
16.2 - O recebimento do servico ocorrera da seguinte forma:

(@) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacao, mediante termo

circunstanciado, assinado pelas partes em até 02 (dois) dias da comunicagdo escrita do

contratado;

(b) Definitivamente, pelo (setor administrativo) , mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de _ (quantidade de
dias) .

16.3 - O Contratante podera, por intermédio dos auditores da Secretaria de Controle e
Transparéncia (SECONT), realizar auditoria na sede da empresa a fim de analisar qualquer fato
ou documento relacionado ao objeto deste Contrato.

16.3.1 - A auditoria in loco sera realizada a critério da Contratante, apds o devido ajuste de dia

e hora, ficando desde ja autorizada.

16.3.2 - Caso a empresa ndo permita a realizacdo de qualquer auditoria in loco serdo aplicadas

as sangdes previstas em lei.
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17 - CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

17.1 - Representara a Contratada na execugdo do ajuste, como preposto, (nome

completo, nacionalidade, profissdo e estado civil do representante da empresa).

18 - CLAUSULA DECIMA OITAVA: DO FORO

18.1 - Fica eleito o foro de Vitdria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo, para dirimir
qualquer davida ou contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste instrumento, renunciando-
se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e forma, para
igual distribuicéo, para que produza seus efeitos legais.

Vitoria, de de

CONTRATANTE

CONTRATADA
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