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ID CidadES/TCE/ES: 2026.500E0100022.01.0002

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 003/2026

O DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO — DETRAN | ES, ()rgéo
da Administracdo Indireta do Poder Executivo, inscrito no CNPJ sob o n2 28.162.105/0001-66, com
sede na Avenida Fernando Ferrari, 1080, Torre Sul do Edificio América, Mata da Praia, Vitdria/ES, CEP:
29.066-380, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, para contratagdo de
empresa especializada para a prestagdo de servigos continuos e sob demanda de gestdo documental,
abrangendo: guarda fisica, organizacao, digitalizacao, transporte, desarquivamento e rearquivamento
de documentos, no dmbito do Departamento Estadual de Transito do Espirito Santo — DETRAN/ES,
conforme processo E-Docs n2 2024-T5X0F, nos termos da Lei n? 14.133/2021, do Decreto Estadual n2
5.352-R/2023, do Decreto Estadual 5.545-R/2023, e demais normas aplicaveis e, ainda, de acordo com
as condic¢Oes estabelecidas neste Edital.

A licitacdo ocorrerd por meio do Sistema Integrado de Gestao Administrativa — SIADES, cujo endereco
eletronico é https://portalsiades.es.gov.br/.

1 - DO OBJETO E DISPOSICOES ESSENCIAIS

1.1 - O objeto da presente licitagdo é a contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de
servigos continuos e sob demanda de gestdo documental, abrangendo: guarda fisica, organizacao,
digitalizagdo, transporte, desarquivamento e rearquivamento de documentos, no ambito do
Departamento Estadual de Trénsito do Espirito Santo — DETRAN/ES, conforme especificacées do Termo
de Referéncia, Anexo | deste Edital.

1.2 - A licitagdo sera realizada em grupo Unico, formados por itens, conforme tabela constante do
Anexo | deste Edital, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que compdem o grupo.
1.3 - O(s) preco(s) maximo(s) admitido(s) para a presente licitacdo é (sdo) o(s) que consta(m) no Anexo
| deste Edital.

1.4 - Data de Inicio do Acolhimento das Propostas: 27 de janeiro de 2026; as 08:00h.

1.5 - Data do Fim do Acolhimento das Propostas: 10 de fevereiro de 2026; as 08:50h.

1.6 - Data da Abertura das Propostas: 10 de fevereiro de 2026; as 08:50h.

1.7 - Data da sessdo publica: 10 de fevereiro de 2026; as 09:00h.

1.8 - O modo de disputa serd o aberto e fechado.

1.9 - Esta licitagdo sera julgada sob o critério de menor prego por grupo de itens.

1.10 - As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo a conta do orcamento proprio da
Autarquia a cargo da conta da atividade n2 10.45.202.06.122. 0036. 2070 - ADMINISTRACAO DA
UNIDADE, Elemento de Despesa n2 3.3.90.39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
do orcamento do DETRAN | ES para o exercicio de 2026.

2 - DA PARTICIPACAO NA LICITACAO
2.1 - Poderao participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema Integrado de Gestdao Administrativa — SIADES (https://portalsiades.es.gov.br/).
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2.1.1 - Os interessados deverdo atender as condicGes exigidas para cadastramento até o terceiro dia
util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2 - O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
orgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3 - E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sistema
relacionado no item anterior e manté-lo atualizado junto aos érgdos responsaveis pela informacgao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4 - A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacado.

2.5 - N3o serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte
ou para os beneficidrios congéneres, em razdo da vedacao prevista no art. 49, § 19,1, e §§ 22 e 39, da
Lei 14.133/2021.

2.6 - Ndo poderao disputar esta licitacdo:

2.6.1 - aquele que ndo atenda as condi¢cGes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.6.2 - pessoas juridicas reunidas em consdrcio;

2.6.3 - autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.6.4 - empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

2.6.5 - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de san¢do que Ihe foi imposta;

2.6.6 - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do drgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.6.7 - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404/1976,
concorrendo entre si;

2.6.8 - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por explora¢do de trabalho infantil, por submissdo
de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contrata¢do de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista;

2.6.9 - Ndo poderd participar, direta ou indiretamente, da licitacgdo ou da execugdo do contrato
servidor publico estadual, independentemente de qual seja o 6rgdo ou entidade contratante, devendo
ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme art. 99, §
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19, da Lei n? 14.133/2021 e arts. 221, XIX, da Lei Complementar Estadual n? 46/1994 e 35 da
Constituicao Estadual.

2.7 - O impedimento decorrente de sangao administrativa sera também aplicado ao licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.8 - Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.9 - O disposto nos itens acima ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servigco que inclua como
encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

3 - DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA

3.1 - Na presente licitacdo, as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento ocorrem
antes da fase de habilitagdo.

3.2 - Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data
e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica.

3.3 - No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do sistema, que:
3.3.1 - estd ciente e concorda com as condi¢cées contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatorio;

3.3.2 - ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIIl, da Constituicdo Federal;

3.3.3 - ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso lll do art. 52 da Constituicdo Federal;

3.3.4 - cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4 - O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei 14.133/2021.

3.5-0 fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte,
microempreendedor individual ou equiparadas, ou sociedade cooperativa, devera declarar, ainda, em
campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei
Complementar 123/2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42 da Lei 14.133/2021.

3.5.1- No item exclusivo para participacdo de microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedor individual ou equiparadas, a assinalagdgo do campo “ndo” impedird o
prosseguimento no certame, para aquele item;
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3.5.2 - Nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas, empresas de pequeno
porte e microempreendedor individual ou equiparadas, a assinalacdo do campo “ndo” produzird o
efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar 123/ 2006.
3.6 - A falsidade da declaracdo de que trata os itens acima sujeitara o licitante as san¢des previstas na
Lei 14.133/2021, e neste Edital.

3.7 - Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta, até a abertura da sessdo publica.

3.7.1 - Apds a abertura da sessdao publica, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro, sob pena de aplicacdo das penalidades
legais.

3.8 - Ndo havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta pelo licitante, o que
ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.
3.9 - Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de envio de lances.

3.10 - Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operag¢des no sistema
eletronico durante o processo licitatdrio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracao ou de sua desconexao.
3.11 - O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
qgue possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

4 - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
4.1- 0O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico,
considerando no maximo 02 (duas) casas decimais, inclusive na etapa de lances dos campos indicados.
4.1.1 - Os licitantes deverdo preencher os campos referentes ao prazo de entrega e de validade da
proposta, podendo inserir qualquer valor numérico, uma vez que ndo serao utilizados para julgamento
da proposta, tendo em vista que o licitante arrematante do certame estara vinculado as condi¢cdes e
os prazos estipulados neste Edital e seus anexos.

4.1.2 - O prazo de validade da proposta ndo serad inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentagao.

4.2 - Todas as especificagcbes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.2.1 - O licitante arrematante devera indicar a marca e modelo do produto oferecido na proposta
inicial registrada no sistema, podendo modifica-los quando da apresentag¢do da proposta final ajustada
de que trata o item 8.1.

4.3 - O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratagao.

4.4 - O licitante devera formular sua proposta, considerando as disposicGes do Decreto n? 4.251-R, de
21 de maio de 2018, que obriga aqueles que sdo contratados pela Administracdao Publica, a efetivar a
contratacdo de mao-de-obra necessaria a execu¢do da obra ou servico advinda do sistema
penitencidrio estadual, no percentual de 6% (seis por cento) da mao-de-obra total para a execugdo do
objeto contratual, nos termos da Lei complementar n® 879/2017.

4.5 - Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execuc¢do do objeto.
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4.6 - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacao
de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.7 - A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

5 - DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

5.1 - A abertura da presente licitagcdo dar-se-a pelo Pregoeiro, por meio de sistema eletrénico, na data,
horario e local indicados neste Edital.

5.2 - Todas as propostas apresentadas pelos participantes serdo recebidas e registradas pelo sistema
como classificadas para a disputa e encaminhadas para etapa de lances.

5.2.1 - Em nenhuma hipétese, o Pregoeiro podera desclassificar da disputa uma proposta antes da fase
de julgamento.

5.3 - 0 sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

5.4 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

5.4.1 - Na hipdtese de nenhuma proposta inicial ser ofertada, o sistema encerrard, automaticamente,
a fase e ira registrar em ata e indicar que o item ou grupo de itens foi declarado deserto.

5.4.2 - Na hipdtese de comparecer apenas um licitante na fase de lances, o sistema encerrara,
automaticamente, a fase e iniciara a etapa de negociagao.

5.5 - O lance devera ser ofertado pelo valor global do grupo de itens.

5.6 - Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

5.7 - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior
ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.8 - O intervalo minimo de diferenc¢a de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser
de RS 170.000,00 (cento e setenta mil reais) sobre o valor global do grupo de itens.

5.9 - O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15 (quinze)
segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10 - O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

5.11 - Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”, os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

5.11.1 - A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de 10 (dez) minutos e, apds isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois)
minutos do periodo de durac¢do da sessdo publica.
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5.11.2 - A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de 02
(dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermedidrios.

5.11.3 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenard e divulgara os lances conforme a ordem final
crescente de classificagdo.

5.12 - Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto e
fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.12.1 - A etapa de lances da sessdo publica terd duracao inicial de 15 (quinze) minutos. Apds esse
prazo, o sistema encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o
periodo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente
encerrada a recepcao de lances.

5.12.2 - Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até 10% (dez por cento) superiores
aquela possam ofertar um lance final e fechado em até 05 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

5.12.3 - No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.12.4 - N3do havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condi¢Ges definidas no subitem 5.12.2, poderdo
os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de 03 (trés),
oferecer um lance final e fechado em até 05 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

5.12.5 - Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, a sessdo publica encerrar-
se-a automaticamente, e o sistema ordenard e divulgara os lances conforme a ordem final crescente
de classificagdo.

5.13 - Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “fechado e
aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de
menor pre¢o ou maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até o
encerramento da sessao e eventuais prorrogacgdes.

5.13.1 - Ndo havendo pelo menos 03 (trés) propostas nas condi¢Ges definidas neste item, poderdo os
licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos
lances sucessivos.

5.13.2 - A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de 10 (dez) minutos e, apds isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois)
minutos do periodo de dura¢do da sessdo publica.

5.13.3 - A prorrogacao automadtica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de 02
(dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermedidrios.

5.13.4 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgard os lances conforme a ordem final
crescente de classifica¢do.
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5.14 - N3o serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

5.15 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

5.16 - Durante o transcurso da sessado publica, os licitantes serdao informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

5.17 - No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletrénico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao dos lances.

5.18 - Quando a desconexado do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a 10
(dez) minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas 24 (vinte e quatro)
horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para
divulgacdo.

6 - DO ENCERRAMENTO DA FASE DE LANCES E DA NEGOCIACAO

6.1 - Encerrada a fase de lances, o sistema identificard em coluna prépria as microempresas, empresas
de pequeno porte e microempreendedor individual ou equiparadas participantes em itens ou grupos
de itens “ndo exclusivos”, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos
arts. 44 e 45 da Lei Complementar 123/2006.

6.1.1- Nessas condicGes, as propostas de microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedor individual ou equiparadas que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por
cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.

6.1.2 - A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a convocagdo automatica para tanto.

6.1.3 - Se, por motivo justificado, ndo for possivel informar a ocorréncia do empate logo apds a fase
de lances, o Pregoeiro deverd informar aos licitantes, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas, a data e a hora em que ird declarar a ocorréncia do empate e convocar a microempresas,
empresas de pequeno porte e microempreendedor individual ou equiparadas para exercer seu direito
de preferéncia nos termos do subitem anterior.

6.1.4 - Caso a microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedor individual ou
equiparadas melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas
as demais licitantes microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedor individual ou
equiparadas que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.1.5 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas, empresas de pequeno
porte e microempreendedor individual ou equiparadas que se encontrem nos intervalos estabelecidos
nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.

6.2 - S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
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6.2.1 - Havendo eventual empate, o critério de desempate serd aquele previsto no art. 60 da Lei
14.133/2021.

6.2.2 - Esgotados os critérios de desempate previsto em lei, o desempate poderd ocorrer por sorteio,
em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro processo.
6.3 - Em seguida, o Pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante
arrematante, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se
admitindo negociar condicdes diferentes daquelas previstas no edital.

6.3.1 - A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

6.3.2 - O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatdrio.

6.4 - Na hipdtese de o licitante arrematante permanecer acima do preco maximo ou inferior ao
desconto definido para a contratacao, o Pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas.

6.4.1 - A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo
inicialmente estabelecida, quando o licitante arrematante, mesmo apds a negociacdo, for
desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido pela
Administracdo.

6.5 - Apds a negociacao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

7 - DA FASE DE JULGAMENTO

7.1 - Encerrada a negociagdo, o Pregoeiro solicitara ao licitante arrematante que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta final, adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada,
juntamente com os Dados Complementares, observando os modelos anexos a este Edital.

7.2 - Ato continuo, o Pregoeiro verificard se o licitante arrematante atende as condi¢Ges de
participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei 14.133/2021, legislacdo correlata e neste
Edital, especialmente quanto a existéncia de sanc¢do que impeca a participa¢do no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.2.1 - SICAF;

7.2.2 - Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito Santo — CRC/ES;

7.2.3 - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

7.2.4 - Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.3 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também em nome de
seus socios majoritarios, por forca do art. 12 da Lei 8.429/1992, que prevé dentre as san¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

7.4 - Constatada a existéncia de san¢do que inviabilize a participacdo ou contratagdo, o Pregoeiro
reputara o licitante desclassificado, por falta de condi¢do de participagao.

7.5 - Verificadas as condi¢Oes de participacdo, o Pregoeiro examinara a proposta vencedora quanto a
compatibilidade do preco em relagcdo ao maximo estipulado para contratacdo, a sua exequibilidade e
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a adequacdo ao objeto em relagao a este Edital e em seus anexos, observando o disposto nas normas
cabiveis.

7.6 - Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.6.1 - contiver vicios insanaveis;

7.6.2 - ndo obedecer as especificagcdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.6.3 - apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratagao;

7.6.4 - ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

7.6.5 - apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

7.7 - O licitante arrematante devera apresentar em sua proposta econOmica, sob pena de
desclassificacdo, a declaracdo de que ela compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na
data de entrega das propostas.

7.8 - Apds a verificagao das condigdes dos itens antecedentes, o licitante arrematante era declarado
classificado, caso tenha atendido a todas as exigéncias do Edital e seus Anexos, e o Pregoeiro iniciara,
a fase de habilitagao.

7.9 - Se a proposta vencedora for desclassificada, o Pregoeiro retornard a etapa de negociacdo e, em
seguida, examinara a proposta subsequente, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a
apuracdo de uma que atenda as exigéncias do Edital e seus anexos.

7.9.1- Se todos os licitantes forem desclassificados e/ou inabilitados, o Pregoeiro ird declarar
fracassado o item ou grupo de itens correspondente.

7.9.2 - Adeclaracgdo do fracasso devera observar os procedimentos descritos no tdpico referente a fase
de recurso.

8 - DA FASE DE HABILITACAO

8.1 - Encerrada a fase de julgamento, o Pregoeiro solicitard os documentos previstos no Anexo Il deste
Edital para fins de habilitacdo, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de
realizar o objeto da licitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei 14.133/2021.

8.1.1- A documentac¢do exigida para fins de habilitagcdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econOémico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF e no CRC/ES.

8.2 - Os documentos exigidos para fins de habilitacdo deverdo ser enviados, em formato digital, por
meio do sistema, e no prazo de até 02 (dois) dias uteis, contados a partir da solicitacdo do Pregoeiro
no sistema.

8.3 - Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitacdo,
e o declarante respondera pela veracidade das informagGes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da
Lei 14.133/2021).

8.4 - Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declara¢do de
que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.5 - A habilitagdo sera verificada por meio do SICAF e do CRC/ES, nos documentos por eles abrangidos.
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8.5.1 - Somente haverd a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade
do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

8.6 - E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e no
CRC/ES e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a corre¢do ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se
tornem desatualizados.

8.6.1 - A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitagao.

8.7 - Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF e no CRC/ES
serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no mesmo prazo de envio dos documentos
de habilitacdo.

8.8 - Parafins de habilitacao, a verificacado pelo érgao promotor do certame nos sitios oficiais de 6rgaos
e entidades emissoras de certidGes constitui meio legal de prova.

8.9 - Apos a verificacdo das condi¢des dos itens antecedentes, da apreciagdo e andlise documental, o
licitante classificado serd declarado habilitado, caso tenha atendido a todas as exigéncias do Edital e
seus Anexos, e, em seguida, o Pregoeiro ira declara-lo licitante vencedor.

8.10 - Se o licitante classificado for inabilitado, o Pregoeiro retornarad a etapa de negociacdo e, em
seguida, examinard a oferta subsequente e a respectiva documentacdo de habilitacdo, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apurag¢do de uma que atenda as exigéncias do Edital e seus
anexos.

8.10.1 - Se todos os licitantes forem desclassificados e/ou inabilitados, o Pregoeiro ird declarar
fracassado o item ou grupo de itens correspondente.

8.11 - A declaracgdo do licitante vencedor e o fracasso do item ou grupo de itens deverdo observar os
procedimentos descritos no tépico referente a fase de recurso.

9 - DOS RECURSOS

9.1 - Ainterposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitacdo de
licitantes, a anulagdo ou revogacdo da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei 14.133/2021.
9.2 - O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimag¢do ou de lavratura da ata
referente a declaragdo de vencedor da licitagdo ou do fracasso do item ou grupo de itens.

9.3 - Quando se tratar de decisao sobre o julgamento das propostas, habilitacdao ou inabilitacdo de
licitantes, em que se declarar o vencedor da licitagdo ou o fracasso um item ou grupo de itens, o
Pregoeiro comunicara aos licitantes, por meio do sistema, e com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas, acerca da declaracdo de vencedor ou do fracasso do item ou grupo de itens, bem como
da abertura do prazo para manifestacao imediata, conforme estabelecem os subitens seguintes:
9.3.1- A declaragdo do licitante vencedor ocorrera na fase de habilitacdo e o fracasso do item ou
grupo de itens na fase de julgamento ou habilitagdo, conforme o caso, momento em que o sistema
tramitara, automaticamente, para a fase de recurso.

9.3.2 - a intengdo de recorrer devera ser manifestada uma Unica vez e imediatamente na fase de
recurso, sob pena de preclusao;

9.3.3 - 0 prazo para a manifestagdo da intenc¢do de recorrer ndo serd inferior a 10 (dez) minutos;
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9.3.4 - 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacdo ou de
lavratura da ata referente a declaracdo de vencedor da licitagcdo ou do fracasso do item ou grupo de
itens, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.4 - Os recursos e as contrarrazoes deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

9.5 - O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a
qual poderd reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez)
dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

9.6 - Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

9.7 - O prazo para apresentac¢do de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)
dias uteis a contar do término do prazo de apresentagdo das razoes recursais, ficando, desde logo,
intimados, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.8 - O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.9 - O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.10 - Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sistema de
processo eletrénico E-Docs, no Acesso Cidad3o (https://acessocidadao.es.gov.br/).

9.11 - Na hipdtese de nenhum licitante manifestar intencdo de recorrer, o sistema encerrarg,
automaticamente, e o Pregoeiro encaminhard para fase de adjudicacdo e homologacao.

10 - DA ADJUDICACAO, HOMOLOGAGAO E DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

10.1 - Inexistindo recursos ou decididos aqueles apresentados e constatada a regularidade dos atos
praticados, a autoridade competente homologard o procedimento licitatério e adjudicard o objeto.
10.2 - Apds a homologacdo, o adjudicatario serd convocado para assinar o contrato ou receber o
instrumento equivalente no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis.

10.2.1 - Considerando a adogdo do processo eletrénico E-Docs, a assinatura sera realizada mediante
usuario e senha (assinatura eletrénica) no Acesso Cidaddo (https://acessocidadao.es.gov.br/) ou

através de certificado digital, conforme acordado entre as partes.

10.2.2 - Ndo poderado ser utilizadas formas diferentes de assinatura em um mesmo documento.
10.2.3 - No caso de assinatura eletronica, as partes deverdo providenciar uma conta verificada no
Acesso Cidaddo, conforme instrucdes contidas no endereco: https://compras.es.gov.br/conta-

verificada.

10.3 - A Administragdo poderd prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual periodo, nos termos
do art. 90, § 19, da Lei 14.133/2021, quando solicitado pelo licitante adjudicatario durante o seu
transcurso, e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo ente promotor do certame.

10.4 - Caso adotado o Sistema de Registro de Pregos, observar-se-a o procedimento de convocagao e
assinatura previsto no tdpico especifico, bem assim o disposto nos itens antecedentes quando da
realizacdo das contratacdes decorrentes da Ata de Registro de Precos.

10.5 - Para a formalizagdo da contratagao, sera exigida a comprovacdo das condi¢des de habilitagcdo
consignadas neste Edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.
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10.6 - Se a proposta ndo for mais aceitavel, ou se o licitante adjudicatario ndo mais atender as
exigéncias de habilitacdo, ou se recusar a assinar o contrato, o Pregoeiro observard o disposto no art.
90 e seguintes da Lei 14.133/2021.

11 - DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

11.1 - Comete infracdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei 14.133/2021, o licitante ou
adjudicatario que, com dolo ou culpa:

11.1.1 - deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro durante o certame;

11.1.2 - salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta, em especial quando:

11.1.2.1 - ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;

11.1.2.2 - recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

11.1.2.3 - pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

11.1.2.4 - apresentar proposta em desacordo com as especificaces do edital,

11.1.3 - ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo
de validade de sua proposta, ou recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;
11.1.4 - apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitacao;

11.1.5 - fraudar a licitacdo;

11.1.6 - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
guando:

11.1.6.1 - agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

11.1.6.2 - induzir deliberadamente a erro no julgamento;

11.1.6.3 - apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

11.1.7 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

11.1.8 - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei 12.846/2013;

11.2 - Reputar-se-a comportamento inidéneo, exemplificativamente, os tipificados nos arts. 337-F a
337-M do Cddigo Penal e no art. 52 da Lei 12.846/2013, bem como a declaragdo falsa quanto as
condicdes de participacdo e quanto ao enquadramento como ME/EPP.

11.3 - O licitante ou adjudicatario que cometer qualquer das infragbes discriminadas ficara sujeito,
sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes san¢des:

11.3.1 - multa de 0,5% até 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado para os lotes em que
participou o licitante;

11.3.2 - impedimento de licitar e contratar; e

11.3.3 - declaracgdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.4 - As san¢0es de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

11.5 - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se além da disciplina legal e regulamentar, o

www.detran.es.gov.br
Av. Fernando Ferrari, 1080, Torre Sul do Edificio América, Mata da Praia, Vitoria, ES. CEP. 29066-380

2026-ZJP34G - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 26/01/2026 14:50 PAGINA 12 /108



—

' DETRAN | ES

disposto no Termo de Contrato e/ou no Termo de Referéncia quanto ao procedimento e outras
condicdes.

11.6 - As san¢0es por atos praticados durante a execug¢do do contrato estdo previstas no Termo de
Contrato e/ou no Termo de Referéncia.

12 - DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1 - Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da
legislagdo ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar o pedido até 3
(trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.

12.2 - Aimpugnacao e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados pelo Sistema Integrado de
Gestdo Administrativa — SIADES (https://portalsiades.es.gov.br/) ou protocolizados no 6érgio

realizador do certame, de 9 as 18 horas, ou enviadas para o e-mail equipelicital @detran.es.gov.br.

Somente serdo aceitas impugnacdes protocolizadas se assinadas pelo impugnante.

12.3- Asimpugnacées e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.
12.3.1 - A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser motivada
pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitacdo.

12.4 - Caso o Pregoeiro decida pela improcedéncia da impugnacdo ao ato convocatério, devera
encaminhar o processo para a Autoridade Competente, a quem competira, nesse caso, ratificar ou
alterar a decisdo do Pregoeiro.

12.5 - Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realiza¢do do certame.

12.6 - Qualquer modificagdo no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de publicacdo em que
se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulagdo das propostas.

12.7 - A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada por publicagdo em
campo proprio do sistema e juntamente com o Edital e seus Anexos, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis,
limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame, ficando os interessados obrigados
a acessar o endereco para a obtencdo das informacgdes prestadas.

13 - DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1 - Serd divulgada ata da sessao publica no sistema eletrdnico.

13.2 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagao do
certame na data marcada, a sessdo serda automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

13.3 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
hordrio de Brasilia - DF.

13.4 - A homologac¢do do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

13.5 - As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacgao.
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13.6 - Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatério.

13.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-da o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracado.

13.8 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importarda o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

13.9 - Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

13.10 - O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes
Pablicas (PNCP) e no Sistema Integrado de Gestdo Administrativa — SIADES
(https://portalsiades.es.gov.br/).

13.11 - Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
Anexo | —Termo de Referéncia
Anexo Il — Requisitos de Habilitacdo
Anexo Il - Modelos do Edital
Anexo VI — Minuta de Termo de Contrato

Vitdria, data da assinatura eletronica.

VERONICA VIEIA SPALENZA SENA
Agente de Contrata¢dao — Comissao de Atividade de Licitagao |
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ANEXO |- TERMO DE REFERENCIA

IDENTIFICAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

Titulo do Projeto:
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICO DE ARQUIVO E
CORRELATOS.

Modalidade de Licitagao:
Pregdo eletrbnico, conforme Lei 14.133/2021.

Estimativa de Custos Global:

A contratacdo pretendida possui valor global estimado, para o periodo de cinco anos, em
RS 17.743.654,85 (dezessete milhdes, setecentos e quarenta e trés mil, seiscentos e cinquenta e
quatro reais e oitenta e cinco centavos)

Unidade Administrativa responsavel pela Coordenagdo Geral do Projeto:
Departamento Estadual de Transito do Espirito Santo — DETRAN/ES

Prazo de vigéncia dos Contratos:
60 (sessenta) meses de acordo com a Lei 14.133/2021 e Decreto Estadual 5545-R/2023.

Responsavel pela Elaborac¢ao do Projeto:
Geréncia de Servigos Gerais e Coordenagdo de Protocolo e Arquivo e CADS.

Data de elaboragao:
Janeiro de 2026.

Data prevista para implantagao:
Fevereiro de 2026.

NuUmero da versao:
Versdo 4.0
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TERMO DE REFERENCIA E HABILITACAO DE SERVICOS
1. DO OBJETO
1.1 Contratacdo de empresa especializada para a presta¢do de servigcos continuos e sob demanda de
gestdo documental, abrangendo: guarda fisica, organizacdo, digitalizacdo, transporte,
desarquivamento e rearquivamento de documentos, no ambito do Departamento Estadual de Transito
do Espirito Santo — DETRAN/ES.
1.2 Servicos nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢Ges e exigéncias estabelecidas neste Termo

de Referéncia:

cODIGO .
coDIGO VALOR | QUANTIDADE | VALOR TOTAL | QUANTIDADE | VALOR TOTAL
ITENS COZOP:AS' SIADES SERVICO UNIDADE UNITARIO ANUAL ANUAL (5ANOS) (5 ANOS)
1 14036 514036 ORGANIZACAO DE DOCUMENTO CAIXA R$ 77,42 35194 RS 2.724.719,48| 175970 RS 13.623.597,40
2 15407 515407 GUARDA DE DOCUMENTOS CAIXA R$ 1,16 648936 R$752.765,76 | 3244680 R$ 3.763.828,80
3 14036 514036 DESARQUIVAMENTO DOCUMENTOS R$ 4,13 687 RS 2.837,31 3435 R$ 14.186,55
4 14036 514036 REARQUIVAMENTO DOCUMENTOS R$ 4,34 687 RS 2.981,58 3435 RS 14.907,90
5 15407 515407 ENVIO DE DOCUMENTO FiSICO  [VIAGEMNORMAL| R$ 28,00 46 RS 1.288,00 230 R$ 6.440,00
6 15407 515407 ENVIO DE DOCUMENTO FiSICO  [VIAGEM URGENTE| R$ 35,02 6 R$ 210,12 30 R$ 1.050,60
7 27278 S$27278 DIGITALIZA(;AO DE DOCUMENTOS PAGINAS R$0,67 95416 R$ 63.928,72 477080 RS 319.643,60
VALOR TOTAL R$ 3.548.730,97 R$ 17.743.654,85

1.3 A justificativa para o agrupamento dos itens em um Unico lote baseia-se na interdependéncia
técnica e na complementaridade operacional dos servicos descritos nos itens 1 a 7 da planilha
orcamentdria.

1.4 Todos os servigos, tais como transferéncia e organizagao de acervo, guarda, digitalizagdo, logistica
de envio e manuseio de documentos, comp&em etapas interligadas de um mesmo processo continuo
de gestdo documental, cuja execugdo fragmentada comprometeria a eficiéncia, o controle e a
rastreabilidade do servico prestado. A contratagdo unitaria e coordenada dos servigos por meio de um
unico fornecedor proporciona maior integracao entre as atividades, facilita a fiscalizacdo contratual e
evita sobreposicdo de responsabilidades.

1.5 Ademais, a unificagdo dos itens em um Unico grupo permite ganho de escala e racionalizacdo de
custos, o que atende aos principios da economicidade e da eficiéncia, previstos nos arts. 52 e 112 da
Lei n? 14.133/2021. Tal medida ainda encontra respaldo no art. 40, §32, da mesma lei, ao demonstrar
gue a divisdo do objeto comprometeria a viabilidade técnica da execucdo e resultaria em aumento
injustificado de custos administrativos e operacionais, além de dificultar o atendimento padronizado
as unidades do DETRAN/ES.

1.6 Assim, embora os servicos pudessem ser, em tese, classificados como divisiveis, sua natureza

integrada e a necessidade de uniformidade na execugdo justificam, sob os aspectos técnico e
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econOmico, a contratacdo mediante lote Unico, afastando a aplicacdo da Simula TCU n2 247 no caso
concreto, nos termos autorizados pelo art. 82, §19, da Lei n2 14.133/2021.

1.7 Caracteristicas minimas:

(a) A empresa contratada devera possuir estrutura fisica adequada e capacidade operacional
comprovada para a execuc¢do integrada dos servigos de gestdo documental, incluindo espago de
armazenamento compativel com o volume estimado (minimo de 54.078 caixas box), infraestrutura de
digitalizacdo de documentos, sistema informatizado de controle e rastreabilidade documental, bem
como equipe técnica qualificada para as atividades de organizac¢do, guarda, digitalizacdo e logistica de
transporte dos documentos.

(b) Os servicos deverdo ser prestados de forma continua, padronizada e segura, com garantia de
integridade fisica dos documentos e confidencialidade das informagdes neles contidas, observando-se
as normas técnicas pertinentes, tais como a NBR ISO 15489, bem como os requisitos definidos pelos
orgdos de controle e pelo DETRAN/ES no tocante a preservacdo, tramitacdo e disponibilizacdo de
documentos publicos.

1.8 Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.9 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Estadual n2 5.352-R/2023.

1.10 O contrato inicial terda uma duragdo de 5 (cinco) anos, contados a partir da data de sua publicagdo
no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), conforme exigido pelo art. 174 da Lei n?
14.133/2021, podendo ser prorrogado por até 10 (dez) anos, conforme as disposi¢Ges dos artigos 106,
incisos |, Il e lll, e seus paragrafos 12 e 22, bem como o artigo 107.

1.11 A prorrogacgao por até uma década é justificada pela natureza continua do servigo, visto que a
interrupgdo do servico de gestdao documental pode causar danos por comprometer o acesso, a
integridade e a seguranca das informagGes essenciais para as operagdes e tomadas de decisdo do
DETRAN/ES, e pela necessidade mitigar os riscos associados ao transporte do acervo do DETRAN/ES ao
término de cada contrato e inicio de um novo. Esses riscos incluem a possibilidade de extravio, danos
estruturais devido a impactos ambientais ou deslocamentos, entre outros incidentes.

1.12 E importante destacar que danos ao patrimdnio documental muitas vezes s3o irreparaveis, dada
a dificuldade de reconstituir certos documentos e processos.

1.13 Anualmente, sera necessaria a comprovacao da vantagem da contratacdo.

1.14 O prazo de vigéncia da contrata¢do baseia-se nas seguintes razdes:
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a) A naturezados servicos contratados — notadamente a guarda continua do acervo documental
fisico do DETRAN/ES, o desarquivamento, rearquivamento, organizacdo, digitalizacdo e o envio
fisico de documentos — exige prestacdo ininterrupta, regular e permanente, o que caracteriza
a contratagdo como servigo de natureza continua, conforme previsto no art. 62, inciso XV, da
Lei Federal n2 14.133/2021 e nos arts. 21 e 22 do Decreto Estadual n? 5.545-R/2023.

b) A fixacdo do prazo de 60 meses justifica-se também pela economicidade decorrente da
estabilidade contratual a longo prazo, uma vez que o objeto envolve servicos cuja execugao
requer investimentos logisticos, tecnoldgicos e operacionais por parte da contratada, que
somente se mostram vidveis e eficientes quando diluidos em um periodo contratual
prolongado.

c) Ademais, trata-se de servico essencial a manutencdo das atividades administrativas do
DETRAN/ES, de modo que a continuidade contratual contribui para a eficiéncia do
gerenciamento de documentos institucionais e reduz riscos de descontinuidade, o que reforca

a pertinéncia de uma vigéncia contratual estendida.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo visa assegurar a continuidade dos servicos atualmente executados, diante do
término iminente do contrato vigente. O DETRAN/ES ndo dispde de estrutura prépria para
armazenamento de seu acervo documental, o qual permanece imprescindivel mesmo com a adogdo
do processo eletrénico de documentos. A tramitagcdo administrativa no ambito do drgdo ocorre por
meio do sistema corporativo E-DOCS instituido pelo Governo do Estado do Espirito Santo como solugdo
oficial para gestdo de documentos arquivisticos digitais e ONBASE sistema eletronico de documentos
do d6rgdo. A contratagdo garantird a preservagdo do acervo, a celeridade nos tramites administrativos
e o atendimento aos prazos legais de guarda documental.

2.2. A Fundamentacgao da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar.

2.3. A referida fundamentacgdo técnica detalha que a contrata¢do visa garantir a continuidade dos
servicos de gestdo documental no ambito do DETRAN/ES, especialmente diante do encerramento do
contrato atualmente vigente. A demanda é justificada pela auséncia de estrutura interna adequada
para guarda, digitalizacdo, organizacdo e movimentagdo do acervo fisico, que permanece necessario

em virtude de obrigacdes legais de retencao documental.
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2.4. Os quantitativos foram estimados com base em série histérica dos dltimos 60 meses, acrescidos
de margem técnica de seguranca, considerando o cenario hibrido da instituicdo (papel e digital) e as
previsdes de transicdo progressiva para o meio eletrénico. As estimativas estdo descritas com clareza
no Estudo Técnico Preliminar, incluindo a necessidade de transferéncia inicial de 54.078 caixas (ja
considerando o processo de descarte em andamento), organizagdo de documentos acumulados,
guarda continuada de até 54.078 caixas anuais, além dos servicos acessérios de desarquivamento,

rearquivamento, digitalizacao e logistica de envio fisico.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico Estudo
Técnico Preliminar. No referido documento, esta justificada a opcdo pela contratacdo de empresa
terceirizada especializada para a prestacao dos servicos de guarda fisica, organizacdo, digitalizacao,
transporte e gestdo documental de acervo, tendo em vista tratar-se da solucao que melhor atende ao
interesse publico, garantindo seguranca, rastreabilidade, eficiéncia operacional e conformidade
normativa, inclusive com a Tabela de Temporalidade vigente e os requisitos da Lei n2 14.133/2021. A
escolha baseou-se em estudos de mercado, na experiéncia contratual anterior, nas limita¢cGes de
estrutura interna da autarquia e nas diretrizes institucionais de transicdo para o meio digital. A

execucdo ocorrerd sob demanda, conforme solicitagdo formal do DETRAN/ES.

4. REQUISITOS PARA CONTRATACAO.

Da Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos:

4.1.1. A contratada deverd adotar praticas sustentdveis no manuseio e descarte de residuos
decorrentes da execucdo dos servigos, especialmente no que se refere a destinagdo adequada de
papéis descartados, embalagens e demais materiais consumiveis, promovendo, sempre que possivel,
a reciclagem ou reutiliza¢do.

4.1.2. A contratada devera utilizar, sempre que vidvel, tecnologias e equipamentos com eficiéncia
energética comprovada (ex. certificacdo Energy Star), bem como empregar solucdes que minimizem o
consumo de recursos naturais, em especial papel e energia elétrica, conforme diretrizes ambientais

descritas no ETP.
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Da Subcontratacao
4.2. A subcontratacao do objeto da presente contratacdo ndo sera admitida.
4.2.1. Preservacao da Cadeia de Custddia e Rastreabilidade
O objeto envolve guarda fisica, organizacdo, digitalizacdo e movimentag¢ao de documentos com valor
legal e probatdrio. A execugdo por terceiros comprometeria:

e Arastreabilidade dos documentos.

e Aintegridade e seguranca da informacao.

e A responsabilizacdo direta da contratada por extravios ou incidentes.
4.2.2. Protecdo de Dados Pessoais (LGPD)
A Lei n2 13.709/2018 impde rigor na protecdo de dados pessoais. A subcontratacdo aumentaria o
numero de agentes envolvidos, elevando o risco de vazamento ou tratamento inadequado.
4.2.3. Responsabilidade Integral da Contratada
O Termo de Referéncia prevé responsabilidade objetiva da contratada por danos ou extravios. A
subcontratacdo poderia gerar conflitos sobre atribuicdo de responsabilidades, dificultando a gestao
contratual.
4.2.4. Natureza Sistémica e Integrada do Objeto
Os servigos sao interdependentes e complementares, formando um fluxo Unico. A fragmentac¢do da
execugcdo comprometeria a eficiéncia logistica e operacional, além de gerar riscos a continuidade do
servigo.
4.2.5. Risco a Seguranca e Sigilo
A terceirizacdo parcial poderia violar principios constitucionais e legais relacionados a guarda
documental publica e a Lei de Acesso a Informacao
Da Garantia de Execugao
4.3. A contratacdo conta com garantia da contratacdo, nos moldes do art. 96 da Lei n? 14.133/2021,
em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.
4.4. O contratado apresentard, no prazo maximo de 10 (dez) dias, prorrogdaveis por igual periodo, a
critério do contratante, contado da vigéncia do contrato, comprovante de presta¢do de garantia,
guando optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica ou, ainda, pela fianga bancdria, em
valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.
4.5. Em caso de opg¢do pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo,

até a data de assinatura do contrato.
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4.6. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice devera ter validade durante a vigéncia
do contrato e por 30 (trinta) dias apds o término da vigéncia contratual, permanecendo em vigor
mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

4.7. A apdlice do seguro-garantia deverd acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.

4.8 Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagdo ou de
aniversario, desde que mantidas as condi¢Ges e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique
descoberto.

4.9. Na hipétese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o
contratado ficard desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem
de reinicio da execucdo ou o adimplemento pela Administracao.

4.10. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

(a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigacdes nele previstas;

(b) multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

(c) obrigacbes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas
pelo contratado, quando couber.

4.11. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no
item acima, observada a legislacdo que rege a matéria.

4.12. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta especifica, aberta
pela contratante, com corre¢do monetaria.

4.13. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério
da Fazenda.

4.14. No caso de garantia na modalidade de fianca bancdria, deverd ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera
constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

4.15. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera ser

ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacao.
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4.16. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacao,
o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados
da data em que for notificado.

4.17. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4.17.1. O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo contratante quanto
ao inicio de processo administrativo para apuragao de descumprimento de clausulas contratuais (art.
137, § 49, da Lei n.2 14.133/2021).

4.17.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice,
sua caracterizacdo e comunica¢do poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que
justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato
de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.18. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para a liberacao
de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo do
contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.

4.19. A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execugdo do contrato ou apds a sua
extincdo por culpa exclusiva da Administracido e, quando em dinheiro, serd atualizada
monetariamente.

4.20. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

4.20.1. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
neste Termo de Referéncia.

Vedagdo a Consadrcios e a Participa¢ao de Cooperativas

4.21 A participagdo de consorcios esta vedada, pois o objeto da contratagdo ndo possui complexidade
ou vulto que justifique essa modalidade. Segundo jurisprudéncia consolidada do TCU (Acérddo n@
2.831/2015 — Plenario), consoércios s6 devem ser admitidos quando o objeto licitado for de alta
complexidade ou restrito a poucos fornecedores, o que nao se aplica ao presente caso.

4.22 Nao serd permitida a participacao de cooperativas, conforme Sumula n? 281 do TCU. A natureza
dos servicos requer vinculo de subordinacdo juridica, pessoalidade e habitualidade, caracteristicas

incompativeis com o regime cooperativista
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5.1 MODELO DE EXECUGCAO DO PROJETO

5.1 CONDICOES DE EXECUCAO

5.1.1 A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1.1 No prazo de 10 (dez) dias apds a publicacdo do extrato do contrato no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), conforme exigido pelo art. 174 da Lei n? 14.133/2021, a CONTRATADA
devera elaborar e apresentar o Plano de Trabalho e o seu detalhamento (objetivos, estrutura,
cronograma de execugao, prazos, requisitos, etc.) para ser submetido a aprovado pelo CONTRATANTE.
5.1.1.2 Caso o Plano de Trabalho seja reprovado, total ou parcialmente, o CONTRATANTE devera
comunicar formalmente a CONTRATADA os pontos que demandam correcdo ou complementacdo. A
CONTRATADA dispora de prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da notificacéo,
para representar o Plano de Trabalho ajustado, sem prejuizo dos prazos subsequentes previstos neste
instrumento.

5.1.1.3 O Plano de Trabalho devera indicar a equipe responsavel por cada uma das atividades a serem
realizadas, bem como a metodologia a ser utilizada na execucdo dos servicos e dos métodos de
trabalho empregados na execucdo dos servicos, devendo conter, ainda, projeto especifico relativo a
Gestdo Documental.

5.1.1.4 Compete a CONTRATADA realizar o transporte inicial, compreendendo o recolhimento/coleta,
conferéncia, indexagdo e transporte das caixas arquivo atualmente armazenadas no endere¢o do
DETRAN/ES, para o local da empresa onde se realizarad a guarda e armazenagem dos documentos, no
prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data de aprovacao do cronograma inicial.

5.1.1.5 Durante o transporte inicial, especialmente no que tange a movimentacdo das caixas arquivo
armazenadas no endereco da atual empresa prestadora de servigos, caberd a CONTRATADA verificar
a existéncia e a integridade fisica das caixas, devendo substitui-las, quando necessdrio, em caso de
extravio ou dano durante o transporte, sem qualquer 6nus adicional ao DETRAN/ES.

5.1.1.6 Inicialmente serdo retiradas aproximadamente 54.078 caixas de arquivo denominadas de
acervo inicial, atualmente guardadas no endereco: Rua Nestor Guizo, n? 258, Boa Vista 1, Serra/ES.
5.1.1.7 Devera ser apresentado ao DETRAN/ES, no prazo de até 30 (trinta) dias apds o transporte inicial,
relatério contendo a relagdo completa do acervo recolhido, acompanhado do modelo de Termo de
Conferéncia/Recebimento, o qual deverd conter o visto dos encarregados da CONTRATADA

responsaveis pelo transporte.
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5.1.1.8 A partir da data da coleta/recolhimento, a CONTRATADA passa a ser integralmente responsavel
pela guarda, acomodacdo, conservacao e preservacao do acervo, assumindo também todos os
encargos decorrentes dessa atividade.

5.1.1.9 Para os servigos que dependem de transporte regular, como o transporte 24h, 48h, a retirada
de caixas destinadas a organizacdo nas agéncias, PAVs e unidades descentralizadas deverd obedecer

as regras de seguranca e execucdo estabelecidas no item 5.3.2, pontos de atencdo a).

5.2. DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS
5.2.1 Tratamento, organizagdo, Guarda e Reprodu¢do dos Documentos
5.2.1.1 A contratada devera confiar a responsabilidade da execugdo de organizacdo dos arquivos a
pessoal competente, ou seja, profissional de nivel superior em arquivologia (serad solicitado apds
assinatura do contrato).
5.2.1.2 A contratada devera executar as seguintes atividades:
A) Inspegao: consiste na verificacdo se cada documento:

e Cumpriu seu objetivo;

e (Qual seu destino;

e Se hd necessidade de verificagdo da existéncia de antecedentes, ser anexado a outro etc.

e Estd encerrado:

e Possui despacho de envio ao arquivo;

e Possui anexos e se esses estdo no documento;
B) Triagem: consiste em selecionar o material que sera realmente arquivado, daquele que podera ser
descartado imediatamente, sem prejuizo para o DETRAN (como cdpias, comunicados passageiros). A
contratada devera eliminar as cdpias e ou/vias cujo original ou exemplar encontra-se no mesmo
conjunto ou dossié.
C) Higienizagdo: consiste na remocgdo de grampos, elasticos, clipes e ferragens oxidadas e outros
residuos estranhos aos documentos, por meio de técnicas adequadas de acordo com a normas que
regem a conservagdo preventiva de acervo documental, preparando os documentos para seu
arquivamento.

e Uso de trincha ou pincel de pelo macio e flanelas de algoddo (em mesas higienizadoras) no

documento para remover as sujidades superficiais.
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e Substituicdo de fixadores e hastes metalicos por material plastico, a ser fornecido pela
contratada, para os documentos de guarda de longa duracdo, conforme Norma Técnica
01/2025, disponivel no site www.proged.es.gov.br

e Substituicdo de capas dilaceradas. As capas substituidas, deverao ser no modelo utilizado pelo
governo do estado, conforme ANEXO IV.

D) Classificagao: Consiste em atribuir aos documentos, cédigos de acordo com o Plano de Classificagdo
das atividades meio ou fim. Apds classificados, os documentos que ja cumpriram seus prazos de guarda
estabelecidos na tabela de Temporalidade deverdo ser separados para elimina¢ao, ou encaminhados
para guarda permanente.

A contratada deverd informar anualmente a contratante, todos os documentos que ja cumpriram seus
prazos de guarda, para posteriormente dar prosseguimento aos procedimentos legais para eliminacao
de documentos.

E) Andlise e sele¢dao: consiste na separacdo dos documentos a serem eliminados verificando se
cumpriram seus prazos de guarda estabelecidos pela tabela de temporalidade. A data base a ser
considerada é o ano de producgdo de cada documento.

F) Arquivamento: Consiste no acondicionamento dos documentos dentro das caixas. A contratada
devera ainda agrupar os documentos de uma mesma tipologia documental, classificacdo e ou
temporalidade numa mesma caixa box padrao, facilitando o processo de sele¢ado e descarte.
Seguindo a orientacdo da Nota Técnica 001/2011 disponivel no site do PROGED, a contratada devera
fornecer as caixas box padrdo, com as seguintes especificacdes:

e Material: polipropileno (PP) corrugado-polionda;

e Cor: branco;

e Altura: 245 mm;

e largura: 350 mm;

e Profundidade: 135 mm;

e Gramatura: 500g/m?;

e Sem impressdo, de no minimo 2 a 2 %4 mm de espessura, modelo desmontavel e fechamento
com travamento interno.

Os documentos deverao ser arquivados em caixas modelo box padrao e posteriormente nas caixas
tipo contéiner medindo 48x35x25cm de papeldo. Os dois tipos de caixas deverdo ser fornecidos pela
contratada, passando a ser de propriedade do DETRAN/ES. Esta a¢cdo somente sera realizada nos novos

documentos coletados.
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G) Identificagdo: Consiste na identificacdo das caixas de arquivo, utilizando a etiqueta padréo,

conforme Anexo Il, contendo a sigla do érgado, data limite, cdédigo de classificacdo, prazos de guarda,

destinacdo final e ano da destinagao.

H) Elaboragao da Listagem de Eliminagdo de Documentos:

A contratada deverd elaborar a Listagem de Eliminacdo de Documentos Anexo lll, de acordo com
a Resolucdo n2 40, do conselho Nacional de Arquivos-CONARQ, de 09/12/2014.

A contratada devera enviar a Listagem de Eliminagdo de Documentos para analise e aprovagao da
CADS.

A CADS deverd analisar e aprovar a Listagem de Eliminacdo de Documentos;

A CADS deverd enviar a Listagem de Eliminacdo de Documentos para autoridade competente do
DETRAN/ES para aprovacio;

A CADS devera encaminhar, via sistema e-docs, a Listagem assinada a fim de obter a autorizagdo
da instituicdo arquivistica publica na sua esfera de competéncia;

Apds obter a autorizacdo da instituicdo arquivistica publica, a contratante, para proceder a
eliminacdo, devera elaborar e publicar o Edital de Ciéncia de Eliminacdo de documentos e
encaminhar a Comissao para dar publicidade em diario oficial ao fato de que serdo eliminados os
documentos relacionados na Listagem de Eliminacdo de Documentos;

A contratada deverd aguarda o prazo de 30 dias para a realiza¢do da eliminacdo;

A contratada devera dispor os documentos a ser eliminados em local especifico e identificado;

O DETRAN/ES devera providenciar a eliminacdo dos documentos sob supervisdo da CADS.

Apos efetivar a eliminagdo, a CADS deverd elaborar o Termo de Eliminagdo de Documentos, que
tem por objetivo registrar as informacgGes relativas ao ato de eliminagdo, devendo ser dada
publicidade interna no érgao, site institucional, encaminhando uma cépia do Termo de Eliminacgdo
de Documentos para a instituicdo arquivistica publica, na sua esfera de competéncia, para ciéncia

de que a eliminacao foi efetivada.

5.2.1.3 Pontos de atengao:

1.
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A eliminacdo de documentos de carater publico sera efetuada por meio de fragmentacdao manual

ou mecanica, com garantia de que a descaracterizacdo dos documentos ndo possa ser revertida.
4. A fragmentacdo dos documentos deverd, obrigatoriamente, ocorrer com a supervisdo da CADS.
5. A contratada devera fornecer periodicamente, ou quando solicitado pela contratante, a relacdo

de documento passiveis de eliminagdo que estejam com seus prazos de guarda expirados.
i) Cadastramento dos documentos: Consiste no cadastramento individual dos processos ou no
cadastramento dos documentos avulsos com o maximo de informacdo que possa recupera-los, tais
como: unidade administrativa, tipologia documental, datas/periodos, entre outros. A quantidade de
indexadores é variavel, podendo chegar a 10 indexadores. A indexacdo devera ser o sistema gestor do

Arquivo. Este sistema tem suas funcionalidades descritas no item.5.9.5.

5.3 GUARDA EXTERNA DE DOCUMENTOS.

5.3.1 Retirada de documentos intermedidrios para a guarda externa:

5.3.1.1 Atualmente o DETRAN/ES possui 54.078 caixas box (360x245x135) e estas em caixas tipo
contéiner (480x350x250mm). A transferéncia desse acervo serd realizada pela contratada, sem
qualquer 6nus adicional para o contratante.

5.3.1.2 Atividades a serem executadas:

1. A Contratante devera elaborar um relatério em duas vias (uma retida pelo DETRAN e
entranhada no processo de contratacdo, e a outra entregue a contratada, de todos os
documentos (caixas) a serem transferidos para guarda externa. O relatério deverd conter a
relacdo, cédigo de classificacdo e quantidade dos documentos, data de producdo e setor
produtor.

2. A contratante devera enviar em meio eletronico, a base de dados atualizada, em formato XLSX
ou TXT, para a contratada realizar a migracdao dos dados para seu sistema de guarda de
documentos.

3. A contratante deverad identificar os campos na base de dados a ser fornecida.

4. A contratada deverd migrar a base de dados para o sistema de guarda de documentos, apds a
transferéncia dos lotes;

5. A contratada recebera a documentacdo ja acondicionada em caixas box (360x245x135mm) e
estas em caixas tipo contéiner (480x350x250mm);

6. A contratante devera controlar os recolhimentos diariamente assim como devera assinar as

listas autorizando o recolhimento.
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5.3.1.3 Pontos de atengdo:

1. O Transporte dos documentos por meio de veiculos apropriados que assegurem seguranca e
integridade dos documentos transportados. Os veiculos de transporte deverdo ser fechados
(tipo bau), monitorados via satélite e via WEB com acessos de bloqueio da igni¢ao do veiculo.

2. Em virtude da existéncia de documentos fora do padrdo estes foram acondicionados
diretamente em caixas contéiner.

3. O empilhamento da documentacdo devera ser de forma a ndo danificar os documentos
durante o transporte.

4, A retirada de documentos serd realizada nos dias Uteis em hordrio comercial, previamente
agendado com a Contratante e a atual prestadora de servigos.

5. A retirada total devera ser realizada no prazo maximo de até 30 dias corridos, podendo ser
prorrogado se necessario, apds publicacdo no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas
(PNPC), conforme exigido pelo ar. 174 da Lei n2 14.133/2021.

6. A contratada serd responsavel pelo atendimento de documentos solicitados para empréstimos
guando estes ja estiverem sob sua posse.

7. O atendimento as solicitacbes referentes a guarda externa, no periodo de recolhimento
podera ser de até 05 dias apds a solicitagdo.

8. A contratada devera gerenciar os riscos dos transportes e responsabilizar-se por eles.

9. A contratada deverd disponibilizar veiculos em condi¢cdes adequadas de uso, sendo sua
responsabilidade todo e qualquer evento, como conservag¢do, manutencdo, suprimento de
combustivel e lubrificante, seguros, tributos, encargos e quaisquer outras despesas.

5.3.2 Coleta periddica de documentos intermedidrios para guarda externa.

5.3.2.1 O procedimento consiste na coleta de documentos do DETRAN/ES em suas unidades para as
instalagbes da contratada. Quando houver mudan¢a de endereco das agéncias, unidades
descentralizadas ou Pavs listados nos municipios abaixo o gestor do contrato, sera o responsavel por

informar a contratada.

Segue lista de enderegos:

MUNICiPIO ENDERECO AGENCIA

Titular: Ciretran
AFONSO CLAUDIO Endereco: Avenida Marfiza de Barros Leite, n2 423, Bairro Campo
Vinte, CEP: 29600-00
Telefone: (027) 3145-6712 / 3145-6713 / 3145-6714

www.detran.es.gov.br
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ALEGRE

Titular: Ciretran
Endereco: Rua Major Quintino, n2 97 - Centro.
CEP: 29500-000
Telefone: (028) 3526-3426 / 3526-3427 / 3526-3428

ARACRUZ

Titular: Ciretran
Endereco: Shopping Oriundi - Avenida Florestal, n2 555 - bairro
Segatto, Aracruz CEP 29192-900
Telefone: (027) 3145-6715 / 3145-6716 / 3145-6717

BAIXO GUANDU

Titular: Ciretran
Endereco: Rua Antonio Sampaio, n? 543 - Centro, Baixo Guandu
CEP: 29730-000
Telefone: (027) 3145-6718 / 3145-6719

BARRA DE SAO
FRANCISCO

Titular: Ciretran
Enderego: Avenida Prefeito Manoel Vila, n? 54, Centro, Barra de Sao
Francisco. CEP: 29800-000
Telefone: (027) 3145-6723

CACHOEIRO DE
ITAPEMIRIM

Titular: Ciretran
Enderego: Rodovia Engenheiro Fabiano Vivacqua — BR 482, n2
165/189, bairro Marbrasa (ao lado do Banestes) - Cachoeiro de
Itapemirim
CEP: 29313-656
Telefone: (028) 3526-3401 / 3526-3402

COLATINA

Titular: Ciretran
Endereco: Rua Silvio Avidos, n? 662 - Sdo Silvano, Colatina.
CEP: 29703-070
Telefone: (027) 3145-6727 / 3145-6728 / 3145-6729

GUARAPARI

Titular: Ciretran
Endereco: Shopping ExtraCenter - Rua José de Alcantara
Bourguignon, n2 75 - loja 33 a 35 - bairro Muquigaba, Guarapari
Telefone: (027) 3145-6731

GUACUI

Titular: Ciretran
Endereco: Av. José Alexandre, n2 560 - Bairro Sdo José, Guacui.
CEP: 29560-000
Telefone: (028) 3526-3421 / 3526-3423
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LINHARES

Titular: Ciretran
Endereco: Shopping Patio Mix - Av. Cerejeira, 300 - Movelar,
Linhares.
Telefone: (027) 3145-6733 / 3145-6734 / 3145-6735
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Endereco: Avenida Governador Lacerda de Aguiar, 353, Centro (em

MARATAIZES frente ao Banco do Brasil)
CEP: 29345-000
Telefone: (028) 3526-3411 / 3526-3412 / 3526-3413
Endereco : RUA ARMANDO ANTONIO WALSH, 206, VALE DAS
MARECHAL PALMAS, MARECHAL FLORIANO.
FLORIANO CEP: 29255-000

Telefone: (27) 31456736 / 31456737 / 31456738

MIMOSO DO SUL

Titular: Ciretran
Endereco: Antenor Navarro, s/n? - Bairro Centro, Mimoso do Sul.
CEP: 29400-000
Telefone: (028) 3526-3436 / 3526-3437 / 3526-3438

MUCURICI

Titular: Ciretran
Endereco: PRACA SAO SEBASTIAO, N°125 Centro, Mucurici
CEP: 29880-000
Telefone: (027) 3145-6739/3145-6740 /3145-6741

NOVA VENECIA

Titular: Ciretran
Enderego: Rua Amazonas N 173 Bairro Beira Rio - Nova Venecia/ES
CEP: 29830-000
Telefone: (027) 3145-6742 / 3145-6743 / 3145-6744

ICONHA

Titular: Ciretran
Endereco: Av Danilo Monteiro de Castro, 193, Centro, Iconha.
CEP: 29280-000
Telefone: (028) 3526-3406

IUNA

Titular: Ciretran
Enderego: Rua Capitdo Jodo Inacio de Almeida, n2175 - Centro, IUna.
CEP: 29390-000
Telefone: (028) 3526-3416 / 3526-3417 / 3526-3418

SANTA MARIA DE

Titular: Ciretran
Enderego: Avenida Frederico Grulke, N° 361 - Centro, Santa Maria do

JETIBA Jetiba. CEP:29645-000
Telefone: (027) 3145-6745 / 3145-6746 / 3145-6747
Titular: Ciretran
SANTA TERESA Endereco: Rua Josil Espindula Agostini, n2 119 - Bairro Centendrio,

Santa Teresa.
CEP: 29650-000
Telefone: (027) 3145-6748 / 3145-6749 / 3145-6750
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SAO GABRIEL DA
PALHA

Titular: Ciretran
Endereco: Rua Elpidio Fernandes de Souza, n? 07 - Aparecida, Sdo
Gabriel da Palha.
CEP: 29780-000
Telefone: (027) 3145-6708 / 3145-6709 / 3145-6710
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Titular: Ciretran

SERRA SEDE

SAO MATEUS Endereco: Rua Eurico Salles, 296, Bairro Boa Vista - Sdo Mateus (Aos
fundos do Hiper Casagrande - Antigo espaco de festas Baladinha)
CEP: 29.931-450
Telefone: (027) 3145-6752 / 3145-6754
Titular: Ciretran
SERRA Endereco: Segundo piso do Shopping Montserrat - AV Eldes Scherer
Souza, 2162 - Colina de Laranjeiras, Serra (préximo a BR-101).
CEP: 29165-130
Telefone: (027) 3145-6757 / 3145-6758 / 3145-6759
Titular: Ciretran
VENDA NOVA DO Endereco: RUA SAO LOURENCO, N° 274
IMIGRANTE CEP: 29375-000
Telefone: (28) 3526-3431, 3526-3432, 35263433
Titular: Ciretran
VILA VELHA Endereco: Subsolo do Shopping Boulevard - Rodovia do Sol, 5000 -
Itaparica, Vila Velha.
CEP: 29103900
Telefone: (027) 3145-6762
Titular: Ciretran
VITORIA Endereco: Rua Henrique Novaes, n? 170, Centro de Vitdria.

Telefone: (027) 3145-6763 / 3145-6764

MUNICIPIO UNIDADES DESCENTRALIZADAS

Endereco: Avenida Getulio Vargas, n21, 12 pavimento, em Serra
Centro (antiga sede da prefeitura)
Telefone: (27) 3145-6724 / 3145-6725

JARDIM CAMBURI

Enderego: Shoping Norte Sul - Jardim Camburi

PRAIA DA COSTA

AGUA DOCE DO
NORTE

Endereco: Shopping Praia da Costa, no piso L2, Av. Dr. Olivio Lira, n2
353 | Praia da Costa
CEP: 29.101-950 | VILA VELHA - ES

MUNICIPIOS ENDERECO DE PAV'S

Titular: PAV Vinculado a Ciretran Barra de Sdo Francisco
Endereco: Av. Sebastido Coelho de Souza, S/N, Centro
CEP: 29820-000
Telefone: (027) 3145-6768
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AGUIA BRANCA

Titular: PAV vinculado a Ciretran Sao Gabriel da Palha
Endereco: Rua Jodo Quiqui, n2 22 - Centro
CEP: 29795-000
Telefone: (027) 3145-6765

ALFREDO CHAVES

Titular: PAV vinculado a Ciretran Guarapari
Endereco: Rua Luiz Villar, n2 205 - Centro
CEP: 29240-000
Telefone: (027) 3145-6766

ALTO RIO NOVO

Titular: PAV vinculado a Ciretran Colatina
Endereco: Rua Eusébio de Souza Barros, n2123
CEP: 29760-000
Telefone: (027) 3746-1200

Titular: PAV vinculado a Ciretran Guarapari

ANCHIETA Endereco: R. Hugo Gomes dos Santos, n°149, loja 05 - Bairro
Anchieta
CEP: 29230-000
Telefone: (028) 3526-3449
Titular: PAV vinculado a Ciretran Mimoso do Sul
APIACA Endereco: Rua Jeronimo Monteiro, n2 38 - Centro

CEP: 29450-000
Telefone: (028) 3526-3471

ATILIO VIVACQUA

Titular: PAV vinculado a Ciretran Cachoeiro de Itapemirim
Endereco: Rua Capitdo Jovino Alves Pedra, s/n? - Parque de
Exposicoes Scarpao
CEP: 29490-000
Telefone: (028) 3526-3443

BOA ESPERANCA

Titular: PAV vinculado a Ciretran Nova Venécia
Endereco: Av. Governador Lacerda de Aguiar, n° S/N, Centro
CEP: 29845-000
Telefone: (27) 3145-6783

BOM JESUS DO

Titular: PAV vinculado a Ciretran Guacui
Endereco: Av. Major Bley, n2 45, Loja 2 - Centro

2026-ZJP34G - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 26/01/2026 14:50 PAGINA 32/ 108

NORTE CEP: 29460-000
Telefone: (028) 3526-3475
Titular: PAV vinculado a Ciretran Venda Nova do Imigrante
BREJETUBA Endereco: Rua Eurides Cabral, Lote 29, Quadra A - Centro

CEP: 29630-000
Telefone: (027) 3145-6770
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CASTELO

Titular: PAV vinculado a Ciretran Cachoeiro de Itapemirim
Endereco: Rua Machado de Assis, s/n2 - Bairro Sdo Miguel
CEP: 29360-000
Telefone: (028) 3526-3465

CONCEICAO DA
BARRA

Titular: PAV vinculado a Ciretran Sdo Mateus
Endereco: Rua Muniz Freire, n2 247 - Centro
CEP: 29960-000
Telefone: (027) 3145-6771

CONCEICAO DO

Titular: PAV vinculado a Ciretran Venda Nova do Imigrante
Endereco: Rua Santa Rita, n2 144 - Centro
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CASTELO CEP: 29375-000
Telefone: (028) 3526-3467
Titular: PAV vinculado a Ciretran Guagui
DIVINO DO SAO Endereco: Rua José Franklin Hosken, n2 19 - Bairro Santa Cruz CEP:
LOURENCO 29590-000
Telefone: (028) 3526-3455
Titular: PAV vinculado a Ciretran Marechal Floriano
DOMINGOS Endereco: Avenida Presidente Vargas, n2 242, Loja 2 - Centro
MARTINS CEP: 29.260-000
Telefone: (027) 3145-6773
Titular: PAV vinculado a Ciretran Guagui
DORES DO RIO Endereco: Rua Adair Furtado de Souza, 222 - Centro
PRETO CEP: 29580-000
Telefone: (027) 3526-3453
Titular: PAV vinculado a Ciretran Barra de Sdo Francisco
ECOPORANGA Enderecgo: Av. Floriano Rubim, n2 1052 - Centro
CEP: 29850-000
Telefone: (027) 3145-6775
Titular: PAV vinculado a Ciretran Serra
FUNDAO Endereco: R. Luisa Gon Pratti, 35 - Centro
CEP: 29185-000
Telefone: (027) 3145-6776
Titular: PAV vinculado a Ciretran Colatina
GOVERNADOR Endereco: Rua Dallas, S/N¢, Centro
LINDEMBERG CEP: 29720-000

Telefone: (027) 3145-6779
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Titular: PAV vinculado a Ciretran lina

IBATIBA Endereco: Rua 29 de Margo, S/N - Centro
CEP: 29395-000
Telefone: (028) 3526-3461

Titular: PAV vinculado a Ciretran Aracruz

IBIRACU Endereco: Rua Arlindo Vicente, 201, Bairro Ericina Macedo Pagiola
CEP: 29670-000

Telefone: (027) 3145-6778

Titular: PAV Vinculado a Ciretran lina

IBITIRAMA Endereco: Avenida Acidalia Vieira Knust, s/n? - Santa Barbara
CEP: 29540-000

Telefone: (028) 3526-3457

Titular: PAV vinculado a Ciretran lina

IRUPI Enderec¢o: Rua Laurentina Miranda Leal, s/n? - Centro
CEP: 29398-000

Telefone: (028) 3526-3459

Titular: PAV vinculado a Ciretran Santa Teresa

ITAGUACU Endereco: Rua Henrique Novaes, n2 02 - Centro
CEP: 29690-000

Telefone: (027) 3145-6780

Titular: PAV vinculado a Ciretran Marataizes

ITAPEMIRIM Endereco: Padre Otavio Moreira, s/ n2 - Centro
CEP: 29330-000

Telefone: (028) 3526-3447

Titular: PAV vinculado a Ciretran Santa Teresa

ITARANA Enderego: Rua Elias Estevdao Colnago, N2 115, Centro
CEP: 29620-000

Telefone: (027) 3145-6781

Titular: PAV vinculado a Ciretran S3o Mateus

JAGUARE Enderego: Rua 13 de dezembro, n2 250 - Centro
CEP: 29950-000

Telefone: (027) 3145-6782

Titular: PAV vinculado a Ciretran Alegre
JERONIMO Endereco: Av. José Farah, s/n? - Centro
MONTEIRO CEP: 29550-000

Telefone: (028) 3526-3451

www.detran.es.gov.br
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JOAO NEIVA

Titular: PAV vinculado a Ciretran Aracruz
Endereco: Rua Placido Vassalo, n? 48, Loja 01, n? 71 Centro CEP:
29680-000

Telefone: (027) 3258-4179

LARANJA DA TERRA

Titular: PAV vinculado a Ciretran Afonso Claudio
Endereco: Av. Carlos Stabenow, n2 85 - Centro
CEP: 29615-000
Telefone: (027) 3145-6784

MANTENOPOLIS

Titular: PAV vinculado a Ciretran Barra de S3o Francisco
Endereco: Rua Sdo Geraldo, n? 105 - Centro
CEP: 29770-000
Telefone: (027) 3145-6772

MARILANDIA

Titular: PAV vinculado a Ciretran Colatina
Endereco: Rua Espirito Santo, n2 97 - Centro
CEP: 29725-000
Telefone: (027) 3145-6785

MONTANHA

Titular: PAV - Vinculado a Ciretran Mucurici
Endereco: Av Getulio Vargas, n? 462- Centro
CEP: 29890-000
Telefone: (027) 3145-6786

MUNIZ FREIRE

Titular: PAV vinculado a Ciretran lUna
Enderego: Rua Antonio Raimundo Deps, n? 13, Loja 02 - Centro
CEP: 29380-000
TELEFONE: (028) 3526-3469

MuQui

Titular: PAV vinculado a Ciretran Mimoso do Sul
Enderego: Rua Hitler Acha Ayub, n2 1155 - Centro
CEP: 29480-000
Telefone: (028) 3526-3477

PANCAS

Titular: PAV vinculado a Ciretran Colatina
Enderego: Rua Pichara Brandao Silva , n2 377- Centro
CEP: 29750-000
Telefone: (027) 3145-6787
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PEDRA AZUL

Titular: PAV - Vinculado a Ciretran Marechal Floriano
Endereco: Rua Uliana, n° 80 - Bairro Aracé
CEP: 29278-000 Telefone: (027) 3145-6798

www.detran.es.gov.br
Av. Fernando Ferrari, 1080, Torre Sul do Edificio América, Mata da Praia, Vitoria, ES. CEP. 29066-380




—

' DETRAN | ES

PEDRO CANARIO

Titular: PAV vinculado a Ciretran Sdo Mateus
Endereco: Rua Dr. Mario Vello Silvares, n2 184 - Centro
CEP: 29970-000
Telefone: (027) 3145-6788

Titular: PAV vinculado a Ciretran Mucurici

PINHEIROS Endereco: Av. Agenor Luiz Heringer, n2 536 - Centro
CEP: 29980-000
Telefone: (027) 3765-1244
Titular: PAV vinculado a Ciretran Guarapari
PIUMA Endereco: Rua Orides Fornaciari, s/n2 - Centro - anexo a Prefeitura
de Piuma
CEP: 29285-000
Telefone: (027) 3145-6386
Titular: PAV vinculado a Ciretran Mucurici
PONTO BELO Endereco: Rua Espirito Santo, n2 488 - Centro
CEP: 29885-000
Telefone: (027) 3145-6790
Titular: PAV vinculado a Ciretran Marataizes
PRESIDENTE Endereco: Rua Projetada, S/N2, Quadra 00J, Lote 005, Sublote 004 -
KENNEDY Centro
CEP: 29350-000
Telefone: (028) 3526-3445
Titular: PAV vinculado a Ciretran Linhares
RIO BANANAL Endereco: Av. Virgilio Grassi, n2 29 - Sdo Sebastido

CEP: 29920-000
Telefone: (027) 3145-6792

RIO NOVO DO SUL

Titular: PAV vinculado a Ciretran Iconha
Endereco: Rua Duque de Caxias N2 64 - Centro
CEP: 29290-000
Telefone: (028) 3526-3441

SANTA LEOPOLDINA

Titular: PAV vinculado a Ciretran Santa Teresa
Endereco: Rua Vereador Sebastido José Siller, n2 221 - Centro
CEP: 29640-000
Telefone: (027) 3145-6793
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SAO DOMINGOS DO
NORTE

Titular: PAV vinculado a Ciretran S3o Gabriel da Palha
Endereco: Rodovia Gether Lopes de Farias, s/n2 - Emilio Calegari
CEP: 29745-000
Telefone: (027) 3145-6794
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Titular: PAV vinculado a Ciretran Guagui

SAO JOSE DO Endereco: Rua Domingos Martins, N2 136 - Centro
CALCADO CEP: 29470-000
Telefone: (028) 3526-3743

Titular: PAV vinculado a Ciretran Santa Teresa

SAO ROQUE DO Endereco: Rua Lourengo Roldi, n2 830 - Bairro Sao Roquinho
CANAA CEP: 29665-000

Telefone: (027) 3145-6795

Titular: PAV vinculado a Ciretran Linhares

SOORETAMA Enderego: Rua Henrique Alves Paixdo, n2 408 - Centro
CEP: 29927-000

Telefone: (027) 3145-6796

Titular: PAV vinculado a Ciretran Cachoeiro de Itapemirim
VARGEM ALTA Endereco: Rua Zildio Mosquem, s/n2 - Centro

CEP: 29295-000
Telefone: (028) 3526-3463

Titular: PAV vinculado a Ciretran Vitéria

VIANA Endereco: BR 101/262 Km 7,5, S/N - Bairro Guaritas
CEP: 29135-000

Telefone: (027) 3145-6657

Titular: PAV vinculado a Ciretran Nova Venécia

VILA PAVAO Endereco: Rua Jeronimo Monteiro, n2 56 - Centro
CEP: 29843-000

Telefone: (027) 3145-6791

Titular: PAV vinculado a Ciretran S3o Gabriel da Palha
VILA VALERIO Enderego: Av. Doutor Valério, n2 116

CEP: 29785-000
Telefone: (027) 3145-6799

5.3.2.2 Os documentos somente serdo coletados, mediante solicitacdo por parte do gestor do
contrato. O DETRAN/ES solicitara a transferéncia dos documentos por meio de documento préprio
para tal fim.
5.3.2.3 O prazo para atendimento da coleta solicitada devera ser de até 72horas, apds solicitacdo por
escrito.
5.3.2.4 Atividades a serem executadas:

a) A contratada devera relacionar a documentac¢do individualmente, ou seja, processo a

processo documento a documento, anteriormente a coleta;
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A contratada deverd acondicionar os documentos em caixas box padrdo (360x245x135mm) e
estas em caixas tipo contéiner (480x350x250mm), anteriormente a coleta;

c) A contratada deverd etiquetar e lacrar as caixas, anteriormente a coleta;

d) A contratada deverd formar lotes, de acordo com a capacidade do veiculo utilizado para a
realizacdo do recolhimento.

e) DETRANY/ES e a contratada deverdo controlar as coletas realizadas em cada Unidade.

5.3.2.5 Pontos de atengao:

a) Os veiculos de transporte deverao ser fechados (tipo bau), monitorados via satélite e via WEB
com acessos de bloqueio da ignicdo, para preservar a integridade e a inviolabilidade dos
documentos contidos nas referidas caixas, inclusive, contra as intempéries, sendo que os
danos as caixas e/ou aos documentos deverdo ser reparados pela contratada.

b) Em virtude da existéncia de documentos fora do padrdo, estes poderdo ser acondicionados
diretamente em caixas contéiner.

c) O empilhamento da documentac¢do deverd ser de forma a ndo danificar os documentos
durante o transporte.

d) A coleta sera realizada nos dias Uteis em hordrio comercial, previamente agendado com
contratada.

e) A coleta deverd ser realizada no prazo maximo de 72 horas apds a solicitacdo oficial da
contratada.

f) A contratada devera gerenciar os riscos dos transportes e responsabilizar-se por eles.

g) A contratada devera disponibilizar veiculos em condi¢6es adequadas de uso, sendo sua
responsabilidade todo e qualquer evento, como conservag¢do, manutengao, suprimento de
combustivel e lubrificante, seguros, tributos, encargos e quaisquer outras despesas.

h) A contratada devera manter um sistema de rastreamento dos itinerarios a serem percorridos
para eventual apuracdo de prejuizos causados ao DETRAN/ES.

i) A contratada devera manter um sistema de rastreamento dos itinerarios a serem percorridos

e apresenta-lo na fase final do recolhimento.

5.3.3 DAS INSTALAGOES PARA GUARDA EXTERNA DE DOCUMENTOS.
5.3.3.1 Para a efetiva execu¢do dos servicos a serem prestados, devera possuir galpdo que esteja
localizado na Regido da Grande Vitdria, sdo eles: Cariacica, Funddo, Guarapari, Serra, Viana, Vila Velha

e Vitoria.
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5.3.3.2 A contratada devera oferecer um espaco compativel destinado especificamente a guarda de
documentos, com toda infraestrutura para implantacao, incorporacao, guarda, expedicao e transporte
de documentos.

5.3.3.4 A contratada devera responsabilizar-se pela guarda, guarda manuseio, conservagao, seguranca
e sigilo dos documentos respondendo pela qualidade dos servicos prestados.

5.3.3.5 Os documentos deverao ser arquivados em caixas modelo box padrdo e posteriormente nas
caixas tipo contéiner medindo 48x35x25cm de papeldo. Os dois tipos de caixas deverdo ser fornecidos
pela contratada conforme item 5.5, passando a ser de propriedade do DETRAN/ES.

5.3.3.6 Previamente a armazenagem a contratada deverd apor etiquetas nas caixas individualmente,
sem causar-lhes quaisquer danos ao seu conteldo, estocando-as de forma organizada em prateleiras
de aco.

5.3.3.7 O cadastramento deverad ser individual, em sistema gestor do arquivo.

5.4 DOS REQUISITOS DE SEGURANCA PARA GUARDA EXTERNA DOCUMENTOS.

5.4.1 Para contratacdo, a contratada devera possuir espaco adequado e compativel com a volumetria
do acervo indicada no quadro do item 1.2, e que atenda a requisitos de seguranca que garantam a
integridade e conservacdo dos documentos, conforme especificacdes do corpo de Bombeiros, a
edificacdo para fins de guarda de documentos, devem estar de acordo com as Resoluges e demais
normas técnicas do Conselho Nacional de Arquivos (Conarq), para fins de construcdo de arquivos.
5.4.2 E devera comprovar os seguintes requisitos:

a) InstalacGes elétricas.

Possuir instalagdes elétricas completamente isoladas, identificadas e protegidas, conforme normas
técnicas vigentes, evitando riscos de curto-circuito e incéndio.

b) Alvara do Corpo de Bombeiros.

Apresentar Alvard de Funcionamento emitido pelo Corpo de Bombeiros, com classificagdo de risco J-
4.

c) Sistema de para-raios.

Dispor de sistemas de Protecdo contra Descargas Atmosféricas (SPDA), em conformidade coma
NBR5419.

d) Segurancga patrimonial.

Manter segurancga patrimonial presencial 24 horas por dia, 7 dias por semana.
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e) Brigada de incéndio.
Possuir brigada de incéndio dimensionada conforme legislacdo vigente, com apresentacdo dos
certificados atualizados de treinamento.
f) Sistema de prevencdo e combate a incéndio.
A edificacdo deve possuir:
e Extintores distribuidos em pontos estratégicos e devidamente sinalizados; ¢ hidrantes
instalados dentro da area de armazenagem;
e Sensores de fumaga com monitoramento continuo;
e Sinalizacdo de emergéncia conforme NBR13434;
e lluminagao de emergéncia conforme NBR10898.
g) Hidrantes internos:
A area interna deve possuir hidrantes equipados com:
e Mangueiras de 1 % polegada;
e Esguichos Universais;
e Distribuicdo conforme dimensionamento da area protegida.
h) Reservatério de dgua e bomba de incéndio.
A edificacdo deve dispor de:
e Reservatdrio com minimo de 20.000 litros destinados exclusivamente ao combate a incéndio;
e Bomba de recalque compativel com o sistema;
e Nobreak com autonomia minima de 2 horas para garantir o funcionamento do sistema em
falta de energia.
i) Estrutura de Armazenagem.
Utilizar estantes de aco adequadas para acomodacao das caixas de documentos.
j) Conservacao predial.
Manter conservagao predial periddica, garantindo:
e Auséncia de vazamentos, infiltragdes e rachaduras;
e Pleno funcionamento das instalagdes;
e Condicdes adequadas de seguranca e salubridade.
k) Controle de temperatura e umidade.
Garantir condi¢des ambientais adequadas:
e Ambientes climatizados: 152C a 222C e umidade 45% a 65%;

e Ambientes nao climatizados: temperatura ndo superior a 32°C;
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e Monitoramento e registro dos parametros ambientais.
[) Higienizacdo e controle de pragas.
Realizar higienizacdo periddica e controle de pragas conforme legislacdes sanitarias, com apresentacao
de certificados de execugao.
Efetuar trimestralmente tratamento preventivo contra pragas e roedores, com entrega dos
comprovantes a fiscalizagao.
m) Localizacdo.
O imével deve estar situado em drea livre de risco de alagamento e inundacgodes.
n) Construcdo.
A edificacdo dever ser construida em alvenaria, com cobertura adequada, sem infiltragoes,
vazamentos, trincas ou danos estruturais.
o) Uso exclusivo.
O espaco deve ser utilizado exclusivamente para atividades relacionadas ao objeto contratado, vedada
a utilizacdo para fins diversos.
p) Transporte dos documentos.
O Transporte deve ser feito por veiculos apropriados, fechados (tipo bau), garantindo a integridade e
seguranc¢a dos documentos.
q) Sistema Sprinklers.
Toda o espaco interno deve possuir sistema de chuveiros automaticos Sprinklers instalado conforme
ABNT NBR16400.
r) Mesa Higienizadora.
Disponibilizar mesa higienizadora para tratamento, organizacdo e conservag¢do dos documentos.
s) Possuir portas corta fogo em todos os acessos a area de armazenagem dos documentos.
t) Seguir exigéncias do Corpo de Bombeiros Militar do Estado do Espirito Santo (Notas técnicas n2
04,07,12,15,17) e orientaces do conselho nacional de Arquivo Conarq.
5.4.3 Pontos de Atengao:
a) Utilizar as caixas box padrdo em sua capacidade maxima de armazenamento.
b) Preencher as caixas modelo box exclusivamente com documentos do DETRAN/ES.
c) Fornecer, sempre que necessario, o quantitativo de material suficiente para atender as

demandas do DETRAN/ES, de forma que os servicos sejam prestados de maneira ininterrupta.
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Garantir que os materiais utilizados nos servicos permanecam em otimo estado de
conservacao, sendo promovida sua imediata substituicdo nos casos de deterioracdo ou
avarias.

e) Todo o manejo e a movimentacdo dos documentos sao de responsabilidade da contratada,
devendo a mesma empregar todas as medidas de seguranca e integridade fisica necessdria.

f) N&o serdo admitidas caixas arquivadas fora de estantes.

5.4.4 Em relagdo a conservagao, a Contratada devera:
a) Realizar intervengBes nas instalacGes de guarda documental, sempre que necessario,
utilizando técnicas adequadas ao processo de conservagdo dos documentos.
b) Praticar higienizacdo periddica, tanto dos locais de armazenamento quanto dos
documentos, com metodologia e técnicas adequadas, evitando o acumulo de pd e atuacado de
agentes bioldgicos.
c) Evitar exposi¢do direta dos documentos a luz e ao calor.
d) Manusear adequadamente os documentos, observando seu estado de conservacgéo.
e) Realizar sistematicamente o controle preventivo de pragas e vetores.
5.4.5 Em relagdo ao sigilo e seguranga a contratada devera:

a) Manter sigilo total de todos os documentos sob sua responsabilidade, conforme lei geral de
protecdo de dados vigentes.
b) Possuir seguranca especializada presencial 24(vinte e quatro) horas por dia e manter a area
de guarda coberta por circuito interno de televisdo com sistema de gravagdo continuo e

monitoramento remoto.

5.5 DO FORNECIMENTO DE MATERIAIS.

5.5.1 A Contratada devera fornecer o material de consumo, conforme especificagdes:

Material Especificagdo Volume aproximado
Caixa Contéiner Medidas: 48 cmX 35 cm X | 1.731

25cm

Material: papelao
Caixa Box Padrao material: polipropileno (PP) | 5.194

corrugado - polionda;

cor: branco;

Medidas: 245 mm (A) X 350
m (L) X 135 mm (P);

gramatura: 500g/m?;

sem impressio, de no

minimo 2 a 2 1/2mm de
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espessura, modelo
desmontdvel e fechamento
com travamento interno.
Etiqueta Adesivas com A4 250 (55,8 x | De acordo com a necessidade
99,0 mm) e A4 262 (33,9 x
99,0mm)

Grampo trilho Plastico Grampo plastico injetado em | De acordo com a necessidade
polietileno para arquivar
documentos.

Cor: Branco /30 cm

5.5.2 O custo deste material devera estar contemplado no custo dos servicos de guarda de

documentos.

5.6 DESARQUIVAMENTO E REARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS

5.6.1 Desarquivamento de Documentos

5.6.1.1 A solicitacdo de desarquivamento podera ser realizada por qualquer servidor autorizado pelo
setor de Protocolo do DETRAN/ES, através de sistema informatizado da contratada especifico para o
gerenciamento dos documentos guardados.

5.6.1.2 Em caso de dificuldade de acesso ao sistema via WEB, as solicitagdes poderao ser realizadas
por e-mail, telefone ou outro meio definido entre a contratada e contratante. A contratada deverd
possuir plano de contingéncia nos casos de falhas de comunicagdo.

5.6.1.3 A contratada devera conferir se o solicitante possui autorizacdo/credenciamento para solicitar
documentos. No caso de solicitacGes feitas por usudrios ndo autorizados/credenciados, a contratada
deverd informar a contratante a necessidade de atualizagdo dos autorizados/credenciados.

5.6.1.4 Adocumentacdo solicitada devera ser entregue no setor de protocolo e arquivo do DETRAN/ES,
em malotes devidamente identificados, respeitadas as condi¢Ges de prazos avengados.

5.6.1.5 A contratada deverad emitir relatdrios da situacdo do acervo sempre que solicitado pela
contratante.

5.6.1.6 A contratada deverd fornecer periodicamente, ou sempre que solicitado, relatério de
documentos que ja cumpriram seus prazos de guarda, conforme tabela de temporalidade das
atividades meio e fim, para fins de eliminagao.

5.6.1.7 A retirada de documentos dos depdsitos da contratada, para fins de eliminagdo, ndo devera
incidir custos de desarquivamento.

5.6.2 Rearquivamento de documentos ao arquivo.
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5.6.2.1 Os documentos solicitados para desarquivamento deverdo ser devolvidos ao local de origem.
A tarefa é feita manualmente e via sistema. Cabera a contratada, no ato da devolugdo, a conferéncia

do material emprestado.

5.7 ENTREGA DE DOCUMENTOS.

5.7.1Nesta etapa, os documentos requeridos pela contratante, serdo transportados e entregues aos
seus respectivos solicitantes. Ao chegarem ao seu destino, devera haver a conferéncia dos documentos
entregues para servidor do DETRAN/ES, que deverd apor data de hora do recebimento e assinar o
protocolo de entrega (guia de empréstimo), visando a conformidade entre o que foi solicitado e o que
foi entregue.

5.7.2 A partir do momento em que um funciondrio da contratante solicita os documentos, o tempo de
entrega dos documentos requeridos sera contado e controlado.

5.7.3 Ha dois critérios de tempo para a solicitacdo de documentos fisicos:

NORMAL: sera de até 48horas.

URGENTE: serd de até 24horas.

5.7.4 A quantidade de pessoas da equipe para realizagdo do servico deve ser estimada de acordo com
o dimensionamento da proponente para atendimento as exigéncias deste Termo de Referéncia.

5.7.5 As entregas e coletas somente poderdo ser realizados no hordrio normal de expediente 08:30 as

16:30.

5.8 SISTEMA DE CONTROLE DE DOCUMENTOS-GUARDA EXTERNA
5.8.1 O sistema fornecido pela contratada para fins de controle e solicitagdo de documentos, devera
possuir as seguintes funcionalidades minimas implementadas em um ou mais mdodulos:

a) Modulo para gerenciamento de documentos arquivados em sua fase intermedidria e/ou

permanente;

b) Definigdo de multiplos campos de indexagédo (fixos e configurdveis);

c) Impressdo das etiquetas das caixas e tamanhos e formatos variaveis;

d) Definicdo automatica do local de arquivamento de novos documentos;

e) Controle e histdrico dos empréstimos e devolugdes de documentos;

f) Controle de temporalidade, com relatdrio de documentos a serem expurgados;

g) Realizacdo de consultas com possibilidade de filtragem em variados niveis;
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Disponibilidade ininterrupta para uso e consulta aos dados via Internet, 24 horas por dia, a
todos os colaboradores indicados e autorizados pela CONTRATANTE;

i) PermissOes de seguranga para administracdo do sistema ou acesso aos documentos definidas

ao nivel de grupos ou de usudrios individuais definidos no sistema.

j)  Acesso ao sistema via navegador Web (Firefox, Google Chrome, Internet Explorer);

k) Permissdo da eliminacdo de documentos designados como registros a partir de sua

temporalidade ou pela data de arquivamento.

I) Compativel com sistema operacional MS Windows 7 ou superior.

m) Permissdo de multiplos usuarios (computadores) para trabalharem concomitantemente.
5.8.2 O sistema disponibilizado pela empresa deve permitir a importacdo e exportacdo de dados, em
formato Excel, txt, XML ou outro em acordo entre as partes.

5.8.3 A empresa contratada deverad ministrar treinamento do sistema, aos usuarios indicados, com
fornecimento de login e senhas para cada usudrio autorizado.

5.8.4 Toda base de dados serd de propriedade da contratante, ficando a contratada obrigada a
entrega-la a qualquer tempo que solicitado (em formato XLSX ou TXT), e obrigatoriamente no final do

contrato.

5.9 DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS.
5.9.1 A execucdo da reproducdo de documentos (digitalizacdo A4) seguirdo as normas estabelecidas
no decreto 5491-R, de 12 de setembro de 2023, atualizado pelo Decreto n? 6024-R/2025 e
compreenderd as seguintes fases: preparacdo, digitalizacdo, indexacdo, controle de qualidade das
imagens, exportacdo de imagens e metadados.
5.9.2 Escopo dos documentos:
a) Serdo digitalizados documentos em papel nas seguintes dimensdes e formatos: A4.
5.9.3 Fase de preparacao e triagem de documentos:
a) A fase de recebimento, conferéncia dos documentos em formato serdo realizadas pela
contratada.
b) Os documentos serdo entregues a contratada, acompanhados de uma relagdo contendo o
conteddo dos mesmos.
c) Na&o havendo problemas durante a conferéncia, os documentos deverdo ser encaminhados
para a area de producdo. Qualquer diferenca existente nesta conferéncia devera ser

comunicada imediatamente ao responsavel da contratante para devidas providéncias.
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d) Todo processamento podera ser executado com o conceito de lotes, com o objetivo de garantir
a integridade de todo o processo. Os critérios de organizacdo e criacdo dos lotes deverao ser
definidos pela contratada, observando as caracteristicas de indexacdo e composi¢cdo dos
documentos, desde que sejam atingidas as expectativas de processamento.

e) Cada lote devera receber uma identificagdo Unicas durante todo o processo de conversao, e

devera obrigatoriamente conter atributos que facilitem sua identificacdo futura.

5.9.4 Digitalizacao:

a) Adigitalizacdo dos documentos devera ser executada em conformidade com as especificacbes

de padrdes técnicos e metadados da legislagdo arquivistica vigente (Estadual e Nacional).

PADROES TECNICOS MINIMOS PARA DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

DOCUMENTO RESQLUCAO COR TIPO FORMATO
MINIMA ORIGINAL DE ARQUIVO*
Textos impressos, sem ilustragdo, em 300 dpi Monocromatico Texto PDF/A
preto e branco (preto e branco)
Textos impressos, com ilustragdo, em 300 dpi Escala de cinza | Texto/imagem PDF/A
preto e branco
Textos impressos, com ilustracdo e 300 dpi RGB (colorido) | Texto/imagem PDF/A
cores
Textos manuscritos, com ou serm 300 dpi Escala de cinza | Texto/imagem PDF/A
ilustracdo, em preto e branco
Textos manuscritos, com ou serm 300 dpi RGB (colorido) | Texto/imagem PDF/A
ilustracdo, em cores
Fotografias e cartazes 300 dpi RGB (colorido) Imagem PNG
Plantas e mapas 600 dpi Monocromatico | Texto/imagem PNG
(preto e branco)
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METADADOS MINIMOS EXIGIDOS

a) Para todos os documentos:

Metadados Definicao
Assunto Palavras-chave que representam o conteldo do documento.
Pode ser de preenchimento livre ou com o uso de vocabuldrio controlado ou tesauro.
Autor (nome) Pessoa natural ou juridica que emitiu o documento.
Data e local da digi- | Registro cronoldgico (data e hora) e tdpico (local) da digitalizacdo do documento.
talizacdo
Identificador do Identificador dnico atribuido ao docurmento no ato de sua captura para o sistema in-
docurnento digital formatizado (sistema de negdcios).
Responsavel pela Pessoa juridica ou fisica responsavel pela digitalizacdo
digitalizacao
Titulo Elemento de descricdo que nomeia o documento. Pode ser formal ou atribuido:
formal: designacdo registrada no documento;
atribuido: designacdo providenciada para identificacdo de um documento
formalmente desprovido de titulo.
Tipo documental Indica o tipo de documento, ou seja, a configuracdo da espécie documental de
acordo com a atividade que a gerou.
Hash (chekcsum) da | Algoritme que mapeia umna sequéncia de bits (de um arquive em formato digital),
imagem com a finalidade de realizar a sua verificacdo de integridade.

b) Para documentos digitalizados por pessoas juridicas de direito publico interno:

Metadados Definicao

Classe Identificagdo da classe, subclasse, grupo ou subgrupo do documento com base
em um plano de classificacdo de documentos.

Data de producdo (do Registro cronolégico (data e hora) e tdpico (local) da producio do documenta.
documento original)

Destinacdo prevista Indicacdo da préxima acdo de destinacdo (transferéncia, eliminacdo ou
(eliminacdo ou guarda | recolhimento) prevista para o documento, em cumprimento & tabela de tempo-
permanente) ralidade e destinacio de documentos das atividades-meio e das atividades-fim.
Género Indica o género documental, ou seja, a configuracio da informacéo no
documento de acordo com o sistema de signos utilizado na comunicagio do
documentao.
Prazo de guarda Indicacdo do prazo estabelecido em tabela de temporalidade para o

cumprimento da destinacdo.

5.9.5 Controle de qualidade e entrega das imagens (objeto digitais) e metadados.

a) Esta fase visa a conferéncia do trabalho realizado. A etapa de controle de qualidade das
imagens devera ser responsavel pela checagem dos resultados obtidos na etapa de
digitalizacdo dos documentos, avaliando a qualidade da imagem capturada, bem como a
sequéncia e integridade dos documentos digitalizados.

b) O conteldo reprovado por esta célula retorna para a célula original onde a ndo conformidade
foi gerada para a devida corre¢do, porém executada por outro recurso humano diferente do
que efetivamente gerou a ndo conformidade.

5.9.6 Indexagao.
a) Aindexacdo das imagens geradas pelo processo de digitalizagdo consiste na cria¢do de indices

e palavras-chave que serdo associadas aos documentos digitalizados com o objetivo de

www.detra n.es.gov.br
Av. Fernando Ferrari, 1080, Torre Sul do Edificio América, Mata da Praia, Vitoria, ES. CEP. 29066-380

2026-ZJP34G - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 26/01/2026 14:50 PAGINA 47 / 108



—

' DETRAN | ES

localiza-los no sistema de gerenciamento eletronico de documentos-GED contratante, ou
drive, solucdo/sistema indicado pela contratante.

b) A indexacdo podera ser do tipo manual ou automatico. Integracées com base de dados pré-
existentes para o cruzamento de dados também poderdo se fazer necessarias.

c) Caso haja solicitacdo de algum documento por parte da contratada durante o processamento
de digitalizagdo a contratada deverd enviar, no prazo maximo de 48 horas apds a solicitagao,
o documento em suporte fisico original ao solicitante, exceto os casos urgentes.

d) Os objetos digitais e seu metadados deverao ser entregues por meio de drive em nuvem, ou
submetidos diretamente em sistema indicado pela contratada. Poderdo ser entregues em HD

externo, devendo essa ser a ultima solucdo a ser adotada.

5.10 VISTORIA AS INSTALACOES DA LICITANTE.
5.10.1 O DETRAN através de seu pregoeiro, encaminhara a demandante, o processo licitatério para
analise técnica da documentacdo pertinente, que entre outras acdes, realizard por intermédio de
Comissdo técnica constituida de no minimo 03 servidores do DETRAN/ES sendo membros da CADS,
representantes da GSEG e 01 membro representante do APESS, para realizar vistoria técnica as
instalacGes da licitante classificada em 12 lugar para verificacdo do atendimento das exigéncias
descritas neste termo de referéncia com vistas a homologacdo do Pregdo e posterior assinatura do
contrato.
5.10.2 A licitante devera permitir a realizacdo de vistoria técnica nas instalacGes destinadas a guarda e
gestdo de documentos, com o objetivo de verificar o cumprimento dos requisitos de infraestrutura
minima exigidos no edital.
5.10.3 O objetivo da vistoria é verificar se a licitante atende aos requisitos de infraestrutura minima
exigidos no edital, como controle ambiental, seguranga patrimonial e rastreabilidade dos documentos.
O resultado da vistoria é formalizado em um termo de vistoria, seguindo um cheklist (anexo Vl),
conforme termo de referéncia que inclui registros fotograficos, parecer técnico e recomendacgdes.
5.10.4 Durante a vistoria técnica a proponente devera demonstrar no ato da visita quanto:

a)Modelo das caixas para armazenamento de documentos (padrdo e contéiner)

b) Frota disponivel para logistica de entrega e recolhimento de documentos, carro fechado tipo

bau, podendo ser de préprio ou locado;
c)Demonstragdo das funcionalidades dos sistemas de custédia (guarda externa) com rotinas

descritas;
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d) Ecomprovacdo de todas as exigéncias descritas no item: 5.4 DOS REQUISITOS DE SEGURANCA
PARA GUARDA EXTERNA DOCUMENTOS (Instala¢Ges, equipamentos, mobilidrios e insumos).
e)Caso a Licitante classificada ndo atenda as exigéncias descritas e exigidas neste termo de
referéncia durante as andlises da documentacdo e vistoria técnica, serd desclassificado
cabendo ao DETRAN a convocac¢ao dos demais classificados.
5.10.5 Durante a vistoria técnica a proponente devera demonstrar no ato da visita, quanto: De todas
as exigéncias descritas no Iltem 5.4.1
5.10.6 Caso a Licitante Classificada NAO atenda as exigéncias descritas e exigidas neste termo de
referéncia durante a vistoria técnica, sera desclassificada, cabendo a Contratante a convocacdo dos

demais classificados na ordem.

5.11 EQUIPE TECNICA.
5.11.1 A LICITANTE deverd comprovar por meio de documentos, apds a assinatura do contrato, no
minimo os seguintes profissionais em seu quadro funcional:

A) Supervisor Técnico: destinado a supervisdo da execucdo das atividades da equipe.

Requisito Comprovagao

Profissional com formacdo no curso de | O profissional deverd comprovar a conclusdo do curso
Arquivologia, de acordo com a Lei n2 6.456, | por diploma fornecido por institui¢cao de ensino superior,
de 04.07.78 e Decreto n? 82.590, de | reconhecida pelo MEC, devidamente registrado na
06.11.78. entidade fiscalizadora da profissdo, no 6rgdo de classe
correspondente, ou na Delegacia Regional do Trabalho
(DRT).

Habilidade de gerenciamento, organizagao,
controle, lideranga, solugao de problemas, N o

: i Declaragao do licitante
trabalho em equipes e relacionamento

pessoal.

Conhecimento e pratica em Windows XP,
Word 2007, Excel 2007 ou versdes | Declaragdo do licitante

posteriores e internet.

B) Técnico de Apoio: executar atividades de apoio técnico das atividades de recebimento de processos
e documentos, bem como o tratamento de acervos documentais, abrangendo atividades de
classificagdo documental, preparacdo, indexacdo, classificacdo, transferéncias, arquivamento,
desarquivamentos e recolhimento de acervos para os arquivos intermediarios e permanentes;
atendimento a consultas, empréstimos e devolugdes de originais de documentos a usuarios internos
e externos.

*g
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Requisito ‘ Comprovagao ‘

Profissionais com ensino médio | . . . o
Diploma de Conclusao de Ensino Médio.
completo

Conhecimento e pratica em Windows
XP, Word 2007, Excel 2007 ou versdes | Declaracao do licitante

posteriores e internet.

5.12 ESPECIFICACAO DA GARANTIA DO SERVIGO

5.12.1 O prazo de garantia contratual dos servigos serd de, no minimo 12 (doze) meses, contado a
partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

5.12.2 N3do serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as

caracteristicas do objeto.

6. MODELO E GESTAO DO CONTRATO.

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio
total ou parcial.

6.2. As comunicag¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletr6nica para esse fim.
6.3. 0 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacbes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execu¢dao do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢dao dos resultados e das san¢des aplicdveis, dentre
outros.

6.5. Além do disposto acima, a gestdo e fiscalizagao contratual obedecerdo as seguintes rotinas:
6.5.1. Acompanhamento continuo do cumprimento das etapas de execu¢do, com énfase na
transferéncia inicial do acervo documental (que sera acompanhada também pela Cads), para garantir
a conformidade com os prazos e a integridade fisica dos documentos, conforme estipulado no Plano

de Trabalho da Contratada previamente aprovado pela contratante.
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6.5.2. Verificagao periddica das condi¢cdes de armazenamento e manuseio do acervo, com auditorias
internas trimestrais, além do monitoramento do uso de sistemas informatizados para rastreamento e
controle dos documentos armazenados, assegurando a eficacia e a rastreabilidade das atividades.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n? 5.545-R/2023 e demais

condigOes previstas para a contratagdo.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. Ndo se faz necessaria a emissdo de Instrumento de Medi¢do de Resultados (IMR) em todos os
pagamentos, tendo em vista que o servico contratado é continuo, padronizado e mensuravel por meio
de controles operacionais ja existentes, como relatérios periddicos e fiscalizacdo técnica. A execugao
é estavel e ndo depende de metas varidveis, o que permite o acompanhamento regular sem
necessidade de formalizacdo especifica a cada ciclo de pagamento. O Gestor apresentard
trimestralmente o Formuldrio de Avaliacdo dos Servicos Prestados conforme ANEXO V, e a Instrucao
de medicao de resultado, conforme ANEXO VIII.

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo fiscal ou comissdo designada,
consignando em relatério informagdes sobre a simples conferéncia da conformidade do que foi
contratado, em especial do quantitativo e especificagdes constantes na nota fiscal.

7.3. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisdrio, quando em desacordo com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo por escrito da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

7.3.1. Caso haja irregularidades que impegam o recebimento provisdrio, o fiscal, conforme o caso,
devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas corregdes.

7.3.2. Apds o recebimento provisério, o fiscal devera manifestar-se sobre o cumprimento das
exigéncias de carater técnico da conformidade do servico prestado com as exigéncias contratuais,
visando subsidiar o gestor do contrato no recebimento definitivo, no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

7.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da manifestacdo do
fiscal prevista no item 7.3.2, ap0ds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente

aceitacao mediante termo detalhado.
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7.4.1. Caso haja irregularidades que impecam o recebimento definitivo, o gestor, conforme o caso,
devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas correcdes no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.
7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133/2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal correspondente a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liguidacdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracao
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos servicos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
7.9. O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizagdo consiga emitir
sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou quantidade recebida do objeto.
Nota Fiscal

7.10. Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.10.1. O prazo de validade.

7.10.2. A data da emissdo.

7.10.3. Os dados do contrato e do érgao contratante.

7.10.4. O periodo respectivo de execu¢do do contrato.

7.10.5. O valor a pagar.

7.10.6. Eventual destaque do valor de retencges tributdrias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacdo da

situacdo, sem Onus ao contratante.
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7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacao da regularidade fiscal.

7.13. O contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos bens/servicos, o valor
liguido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retencdo na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o
caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte (conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que
vier a substitui-la, e no Decreto Estadual 5.460-R/2023), os quais serdo retidos e recolhidos
diretamente pela Administragdo contratante.

Do Prazo de Pagamento

7.14. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados do
recebimento da nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n® 5.545-R/2023.

7.15. Ao enviar a solicitacdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data de vencimento
da obrigacao.

7.16. Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidird multa financeira nos seguintes termos:
VM = VF x (12 / 100) x ND / 360

Sendo:

VM = Valor da Multa Financeira;

VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso;

ND = Numero de dias em atraso.

7.17. Incumbirdo a contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida, a ser
revisto e aprovado pela contratante, juntando-se o célculo a respectiva nota fiscal.

7.18. A liquidacdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei Federal n2
4.320/1964 e na Lei Estadual n? 2.583/1971.

7.19. Se houver alguma incorregao na nota fiscal ou fatura, a mesma sera devolvida a contratada para
corregao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data de
reapresentacdo da nota fiscal/fatura devidamente corrigida, sem qualquer 6nus ou corregdo a ser paga
pela contratante.

Da Forma de Pagamento

7.20. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada como data do pagamento aquela em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislacdo aplicavel.
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7.23. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha de custos, serdo retidos na
fonte os percentuais previstos na legislacado vigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123/2006, n3o sofrera retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo atualizada e

oficial de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor serad selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Licitacdo, na
modalidade Pregdo, sob a forma Eletrénica, com ado¢do do critério de julgamento pelo menor preco
global do lote a disputa sera de modo aberto-fechado.

8.2. A justificativa para adogdo do referido critério reside na natureza homogénea e interdependente
dos servicos que compdem o objeto licitado, os quais integram um fluxo continuo e sistémico de gestdo
documental. A adocdo do menor preco global do lote assegura maior eficiéncia operacional,
racionalizacdo de custos e padronizacdo de procedimentos, conforme demonstrado no Estudo Técnico
Preliminar, especialmente nos itens 3 e 4, sendo compativel com os principios da economicidade e da
selecdo da proposta mais vantajosa previstos na Lei n2 14.133/2021.

8.3. O fornecimento do objeto serd continuado, uma vez que os servigos de guarda, organizagao,
desarquivamento, rearquivamento e digitalizagdo de documentos exigem execugdo ininterrupta,
conforme a demanda da Administragdao, com manuten¢do do acervo sob custédia da contratada
durante toda a vigéncia contratual.

8.4. A justificativa para adoc¢do da referida forma estd fundamentada na natureza essencial e
permanente dos servigcos prestados, os quais integram a atividade administrativa do 6rgao e garantem
a guarda e integridade de documentos publicos relevantes, cujo acesso deve ser assegurado com
regularidade e seguranga. O fornecimento continuado assegura ainda maior controle, rastreabilidade
e eficiéncia na execuc¢do, conforme previsto nos arts. 62, XL, e 40, §19, da Lei n? 14.133/2021.

8.5. Das Exigéncias de Habilitagdao

8.5.1. Os requisitos de qualificacdo técnica exigidos visam assegurar que a contratada detenha
capacidade operacional e experiéncia prévia comprovada na execu¢do de servicos de natureza
semelhante, em especial guarda de documentos fisicos, digitalizacdo com rastreabilidade, logistica de
transporte e controle documental informatizado. Serdo exigidos atestados de capacidade técnica

emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que demonstrem desempenho satisfatdrio.
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8.5.2. Para mitigacao de riscos contratuais e protecao do interesse publico, sera exigida comprovacao
de regularidade econo6mico-financeira, por meio da apresentacdo dos indices de Liquidez Geral,
Solvéncia Geral e Liquidez Corrente, bem como da Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata
expedida pelo distribuidor da sede da empresa.

8.5.2.1. A exigéncia de indices financeiros tem por finalidade verificar a capacidade da empresa de
cumprir obriga¢Oes durante a execugao do contrato, especialmente por se tratar de servigo continuo
e de longa duragdo, conforme previsdo no art. 69 da Lei n? 14.133/2021.

8.5.2.2. A exigéncia da Certiddo Negativa de Faléncia justifica-se para atestar a idoneidade da empresa
e sua estabilidade juridica, como condi¢do minima para participacao no certame.

8.5.3. As exigéncias de habilitacdo encontram respaldo legal nos arts. 63 a 70 da Lei n? 14.133/2021 e
foram dimensionadas com base nos riscos inerentes ao objeto, na experiéncia necessdria para sua

execucdo e na razoabilidade das condi¢des impostas.

9. DIREITOS, OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

9.1. Compete a Contratada:

9.1.1. Cumprir todas as obriga¢Oes, as condi¢Ges e os prazos relativos a entrega do(s) produto(s)
adquirido(s) e/ou da execucdo do(s) servico(s) contratado(s), conforme definido no Termo de
Referéncia;

9.1.2. Responsabilizar-se pela conservacdo dos documentos que estiverem em seu poder durante a
execucdo, tanto dos servigos de guarda, microfilmagem, quanto dos demais descritos neste Termo de
Referéncia.

9.1.3. Em nenhuma hipdtese, podera a empresa Contratada veicular publicidade acerca do objeto a
que se refere este Termo de Referéncia, sob pena de responsabilizagao civil e criminal.

9.1.4. Arcar com todas as despesas diretas ou indiretas, decorrentes da execu¢do do objeto deste
Termo de Referéncia, sem qualquer 6nus para a contratante.

9.1.5. Realizar todos os servigos em conformidade com as especificagdes técnicas, pelo prec¢o ofertado,
no prazo acordado, fornecendo todos os recursos materiais e humanos para a completa e qualificada
execugao.

9.1.6. Em caso de servi¢os e/ou materiais entregues em desconformidade com o especificado, ou com
defeito, terd a empresa um prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da notificacdo da Recusa,

formalmente realizado, para realizar a substituicdo ou reparo.
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9.1.7. Substituir seus empregados que, durante a execu¢do dos servicos ajustados, venham a
responder a inquérito policial ou processo judicial criminal, no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds
a instalagdo dos mesmos.

9.1.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, entre outros,
resultantes da execucao.

9.1.9. Transportar os documentos por meio de veiculo apropriado, responsabilizando-se pela
seguranca, integridade fisica, sigilo e acondicionamento dos mesmos.

9.1.10. Empregar na execucdo dos servicos mao-de-obra qualificada, fornecer aos seus empregados
equipamentos de protecdo individual, bem assim, fiscalizar o seu uso adequado.

9.1.11. Apresentar os relatdrios sobre os servicos executados, nos prazos estabelecidos, sob pena de
aplicacdo da sancdo de multa de mora ou outra san¢do administrativa cabivel.

9.1.12. Participar, por intermédio do preposto e/ou do(s) responsavel(s) técnico(s), de reunides
convocadas pela contratante para tratar de assuntos relativos aos servicos objeto deste Termo de
Referéncia.

9.1.13. Nao transferir ou subcontratar o objeto total ou parcialmente a terceiros, estranhos ao ajuste
sem a devida autorizagdo expressa e por escrito contratante sob pena de rescisdo contratual.

9.1.14. Reparar, corrigir, consertar, modificar ou substituir as suas expensas no total ou em parte os
servigos executados em desacordo com este ajuste.

9.1.15. Assumir a responsabilidade pela qualidade dos servicos prestados.

9.1.16. A contratada se sujeitara a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte contratante através de
servidores, por este indicado, como fiscais do contrato.

9.1.17. Responder exclusivamente por quaisquer danos que eventualmente venham a ser causados
nos documentos, por si, quando do arquivamento, movimenta¢do, manutencdo e transporte ou frete
do objeto contratado.

9.1.18. Indicar nominalmente profissional para supervisdo, coordena¢do e controle dos servigos
contratados, que acompanharad as visitas periddicas mensais da contratante durante as quais reunir-
se-a para aferir a aceitagdo continua dos servicos e tomar conhecimento de eventuais reclamacgoes e
reivindicagdes apresentando solugdes.

9.1.19. Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios até 25% (vinte e cinco por cento) do valor do contrato. Assumir as responsabilidades e os
deveres previstos no Cddigo Civil, nas Normas Técnicas da ABNT, inclusive eventuais indenizagGes

devidas a terceiros e no Cadigo de Defesa do Consumidor.
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9.1.20. As atividades devem ser desenvolvidas de acordo com o Manual de Gestdo Documental do
PROGED, conforme Portaria 39-R, de 06 de julho de 2011.

9.1.21. Manter as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacdo durante toda a
execugdo do contrato.

9.1.22. Treinar, orientar e fiscalizar seus funcionarios quanto ao uso e/ou utilizagdo de produtos e/ou
equipamentos que possam causar riscos pessoais, danos a saude ou integridade fisica dos seus
empregados.

9.1.23. Indicar ao contratante o nome, telefone e e-mail do responsavel com competéncia para manter
entendimentos e receber comunicacdo ou transmiti-las ao responsavel pela gestdo/fiscalizacdo do
contrato.

9.1.24. Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na
legislagao especifica de acidentes de trabalho, quando em ocorréncia da espécie, forem vitimas seus
empregados no desempenho dos servicos ou em conexdo ou contingéncia.

9.1.25. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionada aos
servicos, originalmente ou vinculada por prevenc¢ao, conexdo ou contingéncia.

9.1.26. Ser responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrente
de culpa ou dolo, seu ou de seus empregados, quando da prestacdo dos servicos, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade o acompanhamento pela Administracao.

9.1.27. Devera ser relacionada toda documentacdo, individualmente, ou seja, processo a processo,
documento a documento, antes da sua retirada tanto do acervo existe quanto dos novos.

9.1.28. Responsabilizar-se por qualquer dano, perda ou extravio de documentos relacionados no
relatério entregue pela contratante, podendo responder judicialmente conforme legislacao vigente.
9.1.29. providenciar a imediata corre¢dao das deficiéncias apontadas pelo setor competente do
Contratante;

9.1.30. manter, durante toda a execu¢do do Contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, conforme dispde o
inciso XVI do art. 92 da Lei Federal 14.133/2021;

9.1.31. garantir a execucdo qualificada do contrato durante o periodo de garantia e/ou vigéncia,

conforme definido no Termo de Referéncia.
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9.2 Compete a Contratante:

9.2.1. Comunicar, por escrito, a futura contratada quaisquer falhas, deficiéncias, imperfeicdes,
irregularidades, inadequagdes e/ou omissdes verificadas no cumprimento deste instrumento
contratual, estabelecendo prazo compativel para a devida correcao.

9.2.2. Prestar quaisquer informacdes e esclarecimentos referentes ao objeto deste Termo de
Referéncia.

9.2.3. Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo de todo o servigo contratado, sob os aspectos
qualitativo e quantitativo, anotando, em registro préprio, os fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas por parte da empresa Contratada.

9.2.4. Rejeitar no todo ou em parte o resultado dos servicos executados em desacordo com as
especificacdes deste Termo e solicitar expressamente sua substituicdo, no prazo acordado.

9.2.5. Efetuar o(s) pagamento(s) da(s) Nota(s) Fiscal(ais) ou Fatura(s) do Fornecedor, nos termos do
cronograma fisico-financeiro apresentado pela Contratada e aprovado pela Contratante.

9.2.6. Tomar todas as providéncias institucionais para implantacdo dos procedimentos propostos pela
Contratada, na forma deste Termo de Referéncia.

9.2.7. Efetuar, quando julgar necessdrio, inspecdo com a finalidade de verificar a prestacao dos servicos
e o atendimento das exigéncias contratuais decorrentes deste Termo.

9.2.8. Promover todas as condicGes para a boa execucdo dos trabalhos com vistas a ndo ocasionar
atrasos no cronograma.

9.2.9. Vistoriar a qualquer época, as dependéncias destinadas, microfilmagem e guarda documental.
9.2.10. Permitir o livre acesso dos empregados da Contratada as dependéncias DETRAN/ES para
execucdo dos servicos, quando devidamente identificados.

9.2.11. Suspender o pagamento da nota fiscal/fatura sempre que houver obrigacdo contratual
pendente por parte da empresa contratada, até a completa regularizagao.

9.2.12. Aplicar as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis quando do descumprimento total
ou parcial das responsabilidades assumidas pela CONTRATADA, sobretudo quanto as obrigacdes e
encargos sociais e trabalhistas, previstas no instrumento convocatério e na legislagdo vigente,
podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto na Lei n2 8.666, de 1993.

9.2.13. Exigir o imediato afastamento e/ou substituicdo de qualquer empregado da Contratada cuja
conduta, atuacdo, permanéncia e/ou comportamento sejam qualificados ou entendidos como
prejudiciais, inconvenientes, inadequados ou insatisfatorios a disciplina da Contratante ou ao interesse

do servico publico.
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9.2.14. Efetuar o pagamento do preco previsto nos termos deste contrato;

9.2.15. Definir o local para entrega dos produtos adquiridos e/ou da execucdo dos servicos
contratados, conforme definido no Termo de Referéncia;

9.2.16. Designar servidor(es) responsavel(eis) pelo acompanhamento e fiscalizacdo da entrega dos
produtos adquiridos e/ou da execugdo do(s) servigco(s) contratado(s), conforme definido no Termo de
Referéncia;

9.2.17. Emitir decisdo sobre eventuais solicitacdes ou reclamacdoes relacionadas a execuc¢do dos
contratos no prazo maximo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento, admitida
a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

9.2.18. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 1 (um) més, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.
9.2.19. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao
de descumprimento de clausulas contratuais.

9.3. Da Protegdo de Dados Pessoais.

9.3.1 Protecdo de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou realizarem qualquer tipo
de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-se a envidar todos os esforcos para
resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra e imagem dos respectivos titulares,
observando as normas e politicas internas relacionadas a coleta, guarda, tratamento, transmissao e
eliminacdo de dados pessoais, especialmente as previstas na Lei Federal n2 13.709/2018 (“Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais”), no Decreto Estadual n24922-R, de 09 de julho de 2021, e demais normas
legais e regulamentares aplicaveis.

9.3.2. Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no consentimento do
titular, a CONTRATADA deverd observar , ao longo de toda a vigéncia do Contrato, todas as obrigagdes
legais e regulamentares especificas vinculadas a essa hipdtese legal de tratamento. 9.3.3. Ao receber
o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigosl6 e 18 da Lei Federal n2
13.709/2018, a CONTRATADA devera:

9.3.4. Notificar imediatamente a CONTRATANTE;

9.3.5. Auxilia-la, quando for o caso, na elaboragdo da resposta ao requerimento; e

9.3.6. Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até 30 (trinta) dias

corridos, contados a partir do requerimento do titular.
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9.3.7. As partes armazenarao dados pessoais apenas pelo periodo necessario ao cumprimento da
finalidade para a qual foram originalmente coletados e em conformidade com as hipdteses legais que
autorizam o tratamento.

9.3.8. As partes devem assegurar que o acesso a dados pessoais seja limitado aos empregados,
prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem acessar os dados pertinentes,
na medida em que sejam estritamente necessarios para o cumprimento deste Contrato e da legislacdo
aplicavel, assegurando que todos esses individuos estejam sujeitos a obrigacGes de sigilo e
confidencialidade.

9.3.9. A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar medidas técnicas e
organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigacdes da CONTRATANTE previstas na Lei
Federal n? 13.709/2018.

9.3.10. Protecdo de dados e incidentes de seguranca. Considerando as caracteristicas especificas do
tratamento de dados pessoais e o estado atual da tecnologia, a CONTRATADA devera adotar medidas
de seguranca, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados e informacées de acessos nao
autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou
qualgquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

9.3.11 A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a ocorréncia de
incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo informagdes suficientes para que
a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de comunicacdo, dirigidos a Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados e/ou aos titulares dos dados, acerca do incidente de seguranca. 9.3.12. As partes
deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacdo e na mitigagdo das consequéncias de
cada incidente de seguranca.

9.3.13. Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais pela CONTRATADA
para fora do territério do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito, da CONTRATANTE, e
demonstragdo da observancia da adequada protecdo desses dados, cabendo a CONTRATADA a
responsabilidade pelo cumprimento da legislagdo de prote¢do de dados ou de privacidade de outro(s)
pais(es) que for aplicavel.

9.3.14. Responsabilidade. A CONTRATADA responderd por quaisquer danos, perdas ou prejuizos
causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do descumprimento da Lei Federal n¢
13.709/2018, no Decreto Estadual n? 4922-R, de 09 de julho de 2021 e outras normas legais ou
regulamentares relacionadas a este Contrato, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a

fiscalizacdo da CONTRATANTE em seu acompanhamento.
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9.3.15. Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pela CONTRATANTE, ndo exime a
CONTRATADA das obrigacdes decorrentes deste Contrato, permanecendo integralmente responsavel
perante a CONTRATANTE mesmo na hipdétese de descumprimento dessas obrigacGes por
subcontratada.

9.3.16. A CONTRATADA deve colocar a disposicdo da CONTRATANTE, quando solicitado, toda
informacdo necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto nestas cldusulas, permitindo a
realizacdo de auditorias e inspecOes, diretamente pela CONTRATANTE ou por terceiros por ela
indicados, com relagdo ao tratamento de dados pessoais.

9.3.17. A CONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboracdo de relatérios de impacto a
protecdo de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei Federal n? 13.709/2018, relativo
ao objeto deste Contrato.

9.3.18 Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela CONTRATADA para fins
ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins diversos daqueles necessarios ao
cumprimento deste Contrato, a CONTRATADA sera notificada para promover a cessacao imediata
desse uso, sem prejuizo da rescisdo do Contrato e de sua responsabilizacdo pela integralidade dos
danos causados.

9.3.19. Eliminagdo. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a CONTRATADA devera em,
até 10 (dez) dias uteis, contados da data de seu encerramento, devolver todos os dados pessoais a
CONTRATANTE ou elimina-los, inclusive eventuais cépias, certificando a CONTRATANTE, por escrito,

do cumprimento desta obrigacdo.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 17.743.654,85(Dezessete milhdes, setecentos e
quarenta e trés mil, seiscentos e cinquenta e quatro reais e oitenta e cinco centavos), conforme custos
unitdrios apostos na tabela constante do item 1.2 deste Termo de Referéncia e detalhados no Estudo
Técnico Preliminar.

10.2 A vigéncia contratual sera de 60 (sessenta) meses, contados a partir da a publicagdo do extrato
do contrato no Portal Nacional de Contrata¢Ges Publicas (PNCP), conforme disposto no Art. 174 e 106

da Lei n214.133/2021.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento.

11.2. A contratacgdo sera atendida pela seguinte dotacgao:

(a) Gestdo/Unidade: 450202- DETRAN/ES

(b) Fonte de Recursos: 501 - Outros Recursos nao Vinculados

(c) Programa de Trabalho: 10.45.202.06.122. 0036. 2070 - ADMINISTRACAO DA UNIDADE

(d) Elemento de Despesa: 339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

Sub-item da Despesa:

09 - ARMAZENAGEM

79 - SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO, TECNICO E OPERACIONAL

83 - SERVICOS DE COPIAS E REPRODUGCAO DE DOCUMENTOS

(e) Plano Interno: 000001 - N3o definido

11.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da Lei

Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DAS SANCﬁES ADMINISTRATIVAS
12.1. O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara o licitante contratado a aplicacdo de
multa de mora, nas seguintes condicdes:
12.1.1 Fixa-se a multa de mora em 0,3%(trés décimos por cento) por dia de atraso, a incidir sobre o
valor total reajustado do contrato, ou sobre o saldo reajustado ndo atendido, caso o contrato
encontre-se parcialmente executado.
12.1.2 Os dias de atraso serdo contabilizados em conformidade com o cronograma de execug¢do do
contrato.
12.1.3 A aplicagdo da multa de mora ndo impede que a Administrardao rescinda unilateralmente o
contrato e aplique as outras sang¢des previstas na lei 14.133/2021.
12.2. Ainexecugao total ou parcial do contrato ensejara a aplicagao das seguintes sang¢des ao licitante
contratado:

a) Adverténcia.

b) Multa compensatdria por perdas e danos, no montante de até 10% (dez por cento) sobre o

saldo contratual reajustado nao executado pelo particular.
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c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica por prazo ndo superior a 02(dois) anos:

d) Impedimento para licitar e contratar com Administra¢do Publica Estadual, direta ou Indireta,
pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizos das multas previstas em edital e no contrato
e das demais cominacgGes legais, especificamente nas hipdteses em que o licitante, convocado
dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato deixar de entregar ou
apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execuc¢do
de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato,
comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal.

e) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, em toda a
Federacdo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prdépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd
concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e

“, n

apos decorrido o prazo da sancdo aplicada com a base na alinea “c”.
12.2.1 As sangdes previstas nas alineas “a”, “c”, “d” e “e” deste item, ndo sdo cumulativas entre si, mas
poderdo ser aplicadas juntamente com a multa compensatéria por perdas e danos (alinea “b”).
12.2.2 Quando imposta uma das san¢des previstas nas alineas “c”, “d” e “e”, a autoridade competente
submeterd sua decisdo ao Secretdrio de Estado de Gestdo e Recursos Humanos-SEGER, a fim de que,
se confirmada, tenha efeito perante a Administracdo Publica Estadual.
12.2.3 Caso as sancg0Oes referidas no paragrafo anterior ndo sejam confirmadas pelo Secretario de
Estado de Gestdo e Recursos Humanos-SEGER, competirda ao d6rgdo promotor do certame, por
intermédio de sua autoridade competente, decidir sobre a aplicagdo ou ndo das demais modalidades
sancionatodrias.
12.2.4 Confirmada a aplicagdo de quaisquer das sang¢des administrativas previstas neste item,
competira ao 6rgio promotor do certame proceder com o registro da ocorréncia no CRC/ES.
12.3. As sangBes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo administrativo
assegurada a ampla defesa e o contraditdrio, observando-se as seguintes regras.
A) Antes da aplicacdo de qualquer sanc¢do administrativa, o 6rgdo promotor do certame devera
notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacdo de defesa prévia;
B) A notificacdo deverd ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento,

indicando, no minimo: a conduta do licitante contratado reputada como infratora, a motivacdo para
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aplicacao da penalidade, a sancdo que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de
defesa.

C) O prazo para apresentacdo da defesa previa sera de 05(cindo) dias Uteis a contar da intimacdo
exceto na hipotese de declara¢do de inidoneidade em que o prazo sera de 10(dez) dias consecutivos,
devendo em ambos os casos, ser observada a lei 14.133/2021

D) O licitante contratado comunicard ao d6rgdo promotor do certame as mudangas de endere¢o
ocorridas no curso do processo licitatério e da vigéncia do contrato, considerando-se eficazes as
notificacdes enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da comunicagao.

E) Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentacdo, o rgao promotor
do certame proferird decisdo fundamentada e adotard as medidas legais cabiveis, resguardado o
direito de recurso do licitante que devera ser exercido nos temos da lei 14.133/2021.

F) O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior serd submetido a andlise da Assessoria
Juridica do DETRAN/ES.

12.4. Os montantes relativos as multas moratdria e compensatdria aplicadas pela Administracao
poderdo ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao licitante contratado,
relativos as parcelas efetivamente executadas do contrato.

12.5. Nas hipdteses em que os fatos ensejadores da aplicacdo das multas acarretarem também a
rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades poderdo ainda ser descontados da garantia
prestada pela contratada.

12.6. Em qualquer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas restar valor residual em
desfavor do licitante contratado, e obrigatdrio a cobranca judicial da diferenca.

12.7. Sem prejuizo da aplicagdo das sanc¢Ges acima descritas, a pratica de quaisquer atos lesivos a
administragdo publica na licitagdo ou na execugdo do contrato, nos termos da lei 12.846/2013, serd
objeto de imediata apurag¢do observando-se o devido processo legal estabelecido no marco regulatério

estadual anticorrupcao.

13. DO REAJUSTE

13.1. Apés o interregno de um ano, mediante pedido do contratado, os precos iniciais poderdo ser
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice INPC/IBGE (indice Nacional de Precos
ao Consumidor), exclusivamente para as obrigacGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da

anualidade, com base na seguinte formula:

_va-m

VR onde:
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VR = Valor do reajuste;

V = Valor atual do contrato ou da parcela a ser reajustada;

12 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente ao més-base;

| = Indice relativo ao més de reajuste.

13.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

13.3. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagard ao
contratado a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

13.4. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

13.5. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice
substituto, serd adotado o novo indice definido para a Administracdo Estadual na contratacdo de
servicos semelhantes.

13.6. O reajuste de precos sera formalizado por apostilamento.

13.7. Os reajustes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manuten¢do do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso I, alinea
“d”, da Lei 14.133/2021.

13.8. O contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que
se mantenha a proporgao inicial em relag¢do ao valor contratado.

13.9. O reequilibrio econdmico e financeiro, em qualquer de suas espécies, observard, conforme a
natureza do objeto contratual, as regras previstas nos arts. 45 a 53 do Decreto Estadual n? 5545-
R/2023 e na Lein? 14.133/2021, inclusive quanto a renuncia irretratavel por auséncia de requerimento

formal durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacdo (art. 46 do Decreto).
14. RESPONSAVEIS

Jaquison Fraga Ribeiro.
Coordenador do Protocolo.

Eliana Ester Meireles.
Presidente da Cads.
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Bruno de Avila Pantaledo.
Gerente de Servicos Gerais.
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Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

1. HABILITACAO JURIDICA

ANEXO | DO TR - REQUISITOS DE HABILITACAO

1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

1.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

1.3 Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

1.5 Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

1.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

1.7 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracbes ou da

consolidagao respectiva.

2. HABILITAGCAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), conforme o caso;

2.2 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
2.2.1 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentac¢do de declaracdo da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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2.2.2 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar 123/2006 estara dispensado da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

2.3 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida conjuntamente pela Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social;

2.4 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do Estado do
Espirito Santo, quando a sede nado for deste Estado);

2.5 Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;

2.6 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), mediante certiddo
expedida pela Caixa EconOmica Federal,;

2.7 Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho;

2.8 Declara¢ao de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art.2 72 da Constituicao Federal.

2.9 Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos exigidos neste
item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia
de apresentac¢do dos documentos relativos a sua matriz.

2.10 Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, ndo se exige
comprovacdo de regularidade fiscal para fins de habilitacdo, mas somente para formalizacdo da
contratagdo, observadas as seguintes regras:

2.10.1 Allicitante devera apresentar, a época da habilitagao, todos os documentos exigidos para efeito
de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma restricao.

2.10.2 Havendo alguma restrigdo na comprovacao da regularidade fiscal ou trabalhista, é assegurado
o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for
declarado vencedor do certame, para a regulariza¢do da documentagdo, pagamento ou parcelamento
do débito, e emissdo de eventuais certidGes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.
2.10.3 O prazo a que se refere o item anterior poder3, a critério da Administracdo Publica, ser

prorrogado por igual periodo.
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2.10.4 Em caso de atraso por parte do érgao competente para emissao de certidées comprobatérias
de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante poderd apresentar a Administracao outro documento
gue comprove a extingdo ou suspensdo do crédito tributdrio, respectivamente, nos termos dos arts.
156 e 151 do Cédigo Tributario Nacional, acompanhado de prova do protocolo do pedido de certidao.
2.10.5 Na hipdtese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de 10 (dez) dias, contado da
apresentacdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para apresentar a certidao
comprobatéria de regularidade fiscal ou trabalhista.

2.10.6 O prazo a que se refere o item anterior poderd, a critério da Administracdao Publica, ser
prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, se demonstrado pela licitante a impossibilidade de o
drgdo competente emitir a certidao.

2.10.7 A formalizacdo da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da documentacao
comprobatdria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos anteriores, sob pena de
decadéncia do direito a contratacao, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes legais, sendo facultado a
Administragdao convocar as licitantes remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de

classificacdo, ou revogar a licitacao.

3. HABILITACAO TECNICA

3.1 Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade equivalente ou superior com
o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certidées ou
atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitidos pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

3.2 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

3.2.1 O atestado de capacidade técnica deverd indicar claramente o nome e telefone de pessoa(s) de
contato, sujeito a diligéncia por parte do DETRAN e devera constar no atestado:

3.2.1.1 Nome e CNPJ da empresa contratada.

3.2.1.2 Nome e CNPJ da empresa Contratante.

3.2.1.3 Nome e telefone de contato do representante da empresa Contratante.

3.2.1.4 Escopo do projeto:

3.2.2 Aandlise do atestado devera ter como parametro: prestacdo de servicos em Organiza¢do, Guarda

de Caixa comprovando no minimo 50% do servigo do quantitativo estimado no presente edital.
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3.2.3 A Licitante podera apresentar tantos quantos atestados desejarem, de forma que a somatdria
dos mesmos atenda o percentual exigido de 50% para prestacao de servicos em Guarda e Organizacao.
3.3 Deverd haver a comprovacdo da experiéncia minima de 03 (trés) anos na prestacdo dos servigos,
sendo aceito o somatodrio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os
anos serem ininterruptos.

3.4 Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatdrio de
diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagdo equivale, para
fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagao.

3.5 Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.

3.6 Em caso de apresentacdo por licitante de atestado de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte, observar-se-a o disposto no art. 67, §§ 10 e 11, da Lei 14.133/2021.
3.7 O licitante disponibilizard todas as informacGes necessdrias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros
documentos.

3.8 Declaracao, firmada pelo licitante, de que tomou conhecimento de todas as informagdes e
condigdes locais necessarias para o cumprimento integral das obrigagbes decorrentes da
contratagao.

3.9 Termo de responsabilidade no qual a empresa declara possuir, ou possuird no momento da
contratacdo, os profissionais exigidos na equipe técnica minima, comprometendo-se a manté-los

durante toda a execugdo contratual.

4 - HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA.

4.1 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de sociedade simples ou de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitacao;

4.2 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, para as demais
pessoas juridicas;

4.3 Caso a licitante se encontre em processo de recuperagao judicial ou extrajudicial, deverd

apresentar certiddo emitida pela instancia judicial competente certificando que a interessada estd apta
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econOmica e financeiramente a participar da licitacdo, além de cumprir todos os demais requisitos de
habilitacdo exigidos por este Edital.

4.4 Balango Patrimonial (BP) e Demonstra¢ao de Resultado de Exercicio (DRE) dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, comprovando:

4.4.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um):

c ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)
~ PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO TOTAL (AT)

ISG = =
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

c ATIVO CIRCULANTE (AC)
~ PASSIVO CIRCULANTE (PC)

4.4.2 Quando qualquer dos indices for igual ou inferior a 1 (um), poderad o licitante atender ao requisito
de habilitagdo demonstrando patrimonio liquido ndo inferior a 10% (dez por cento) do valor estimado
da contratacao

4.5 Os documentos referidos acima (BP e DRE) serdo os ja exigiveis na forma da lei, com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital (ECD) ao SPED
ou, se a empresa nao estiver obrigada ao SPED, observando a data de exigibilidade do art. 1.078, |, do
Cadigo Civil.

4.6 Declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo licitante,
demonstrando o atendimento dos indices e coeficientes para cada exercicio a que se referem as
demonstrag¢6es contabeis, bem como demonstrando o patrimonio liquido minimo exigido no ultimo
exercicio.

4.7 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura.

4.8 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

4.9 Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos exigidos neste
item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia

de apresentac¢do dos documentos relativos a sua matriz.
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ANEXO 11 DO TR - MODELO DE ETIQUETAS PARA CAIXAS BOX

GOVERNO DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO

ORGAO/SETOR: DATAS-LIMITE

CODIGO DE CLASSIFICACAO

CAIXA

PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO FINAL

CORRENTE INTERMEDIARIO

OBSERVACOES:

ANO DE DESTINACAO:

www.detran.es.gov.br
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ANEXO Il DO TR - LISTAGEM DE ELIMINAGCAO

’ Governo do Estado do Espirito Santo Qrgao: DETRAN
Sistama Eletrénic de Profocoio Sator AR
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ANEXO IV DO TR - CAPA DE PROCESSO.
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ANEXO V DO TR - DA AVALIAGAO DA QUALIDADE DOS SERVIGOS PRESTADOS

1. Objetivo da Avaliagao
A presente clausula tem por finalidade estabelecer os critérios e procedimentos para avaliacdao da
gualidade dos servicos prestados pela CONTRATADA, visando assegurar a conformidade com os

padrdes técnicos e operacionais exigidos pela CONTRATANTE.

2. Critérios de Avaliacao
Os servigos prestados pela CONTRATADA serdo avaliados com base nos seguintes critérios:
1. Cumprimento dos prazos estipulados para organizacdo, digitalizacdo, indexacao,
armazenamento e entrega dos documentos;
2. Precisdo na classificacdo, organizacdo e integridade dos arquivos fisicos e digitais;
3. Conformidade com os procedimentos previstos na legislacdo vigente, especialmente os
relacionados a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n? 13.709/2018);
4. Eficiéncia na recuperacdao de documentos mediante solicitacio da CONTRATANTE;
5. Seguranca da informacao, confidencialidade e rastreabilidade dos documentos tratados;

6. Qualidade do atendimento técnico e suporte prestado.

3. Instrumentos de Avaliagao

A CONTRATANTE utilizard os seguintes instrumentos para mensurar o desempenho da CONTRATADA:
1. Relatérios mensais de atividades;
2. Auditorias técnicas e operacionais, periddicas ou extraordinarias;

3. Indicadores de desempenho, conforme tabela.
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Nome do Indicador Descrigdo Meta Mini ncia de M Responsavel
Cumprimento de Prazos Percentual de tarefas concluidas dentro dos prazos estipulados 95% Mensal |Gestor de Contrato
Precisdo na Classificacio Percentual de documentos corretamente classificados e organizados 95% Mensal |Supervisor Técnico
Conformidade Legal Percentual de conformidade com a LGPD e demais legislagbes aplicaveis 95% Trimestra|Responsavel Juridico
Eficiéncia na Recuperagio Tempo médio de resposta para recuperacio de documentos solicitados 95% Mensal |Equipe de Atendimento
Seguranca da Informacio Percentual de conformidade com protocolos de seguranca e rastreabilidade 95% Trimestra|Responsavel de Seguranca da Informagio
Qualidade do Supaorte Técnico indice de satisfagio dos usuérios com o suporte técnico prestado 95% Trimestra|Coordenador de Suporte
L

4. Formularios de verificagdo de conformidade e checklists de qualidade.

Critério de Avaliagdo Conformidade (Sim/Ndo) | Observactes | Assinatura do Responsavel
Cumprimento dos prazos estipulados
Precisdo na classificagdo e integridade dos arquivos

Conformidade com a legislagdo vigente (LGPD)
Eficiéncia na recuperacido de documentos
Seguranga da informagio e rastreabilidade
Qualidade do atendimento técnico e suporte
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5. Pesquisa de satisfacdo junto aos usuarios internos, se aplicavel.

4. Periodicidade da Avaliagao
A avaliacdo serd realizada de forma trimestral, mediante emissdo de relatério técnico, podendo ser
complementada por auditorias semestrais ou sempre que identificado indicio de ndo conformidade

nos servigos.

5. Padrao Minimo de Qualidade
A CONTRATADA devera manter, no minimo, 95% (noventa e cinco por cento) de conformidade em
todos os indicadores definidos. O ndo atendimento a esse padrdo podera acarretar:

1. Aplicacdo de penalidades contratuais, conforme lei 13.411/2021;

2. Solicitacdo de plano de agdo corretiva no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis;

3. Suspensdo de pagamentos até a regularizacdo das inconformidades, quando aplicavel;

4. Rescisdo contratual por justa causa, em caso de reincidéncia ou descumprimento grave.

www.detran.es.gov.br
Av. Fernando Ferrari, 1080, Torre Sul do Edificio América, Mata da Praia, Vitoria, ES. CEP. 29066-380

2026-ZJP34G - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 26/01/2026 14:50 PAGINA 76/ 108



' DETRAN | ES

ANEXO VI DO TR - CHECKLIST DE VISTORIA TECNICA — GESTAO DOCUMENTAL

Este checklist deve ser utilizado pela Comissao Técnica durante a vistoria as instalaces da licitante

vencedora do pregdo, conforme exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

Item Descri¢cao Conforme Nao Conforme Observagoes
Modelo das caixas box padrdo e

1 ° P O O
contéiner
Frota disponivel (veiculo tipo

2 A disp ( Po o O
bau, préprio ou locado)
Sistema informatizado de guarda

3 externa (funcionalidades | O O
demonstradas)
Localizacdo do galpdo na Grande

4 caizacao do galp O O
Vitdria
Alvard do Corpo de Bombeiros

5 4o -orp O O
(classificagdo J-4)

6 Sistema de para-raios O O
Seguranga atrimonial  24h

7 guranca P O O
presencial
Brigada de incéndio com

8 ga O O
certificados
Sistema de combate a incéndio

9 (extintores, hidrantes, sensores | [ O
de fumaga)
Reservatério de agua (minimo

10
20.000L) e bomba de recalque = =

11 Nobreak com autonomia minima O O
de 2h

12 Estar.1tes de aco para . .
arquivamento

13 CothroIe de temperatura e O O
umidade

14 Higienizagdo periddica e controle 0 O
de pragas

15 Fopstrugao em alvenaria, sem . 0
infiltragdes ou rachaduras

16 Sls:cema de rastreamento dos O O
veiculos

17 Mesa higienizadora disponivel O O

18 S|Astema de mom:corame,nto por 0 0
cameras e gravagao continua
Comprovagao de sigilo e

19
protecdo de dados (LGPD) = =
Porta corta fogo em todos os

20 acessos a area de 0 0
armazenamento dos
documentos.

21 Apre.se?ntagao de profissional O O
arquivista.
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ANEXO VII DO TR - MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCOS DA CONTRATAGAO

(conforme inciso X do art. 18 da Lei n? 14.133/2021 e §72 do art. 17 do Decreto 5.352-R/2023)

Evento de Risco

Categoria

Probabilidade

Impacto

Responsavel

Estratégia de Tratamento

Inadequagdo do escopo técnico
(falhas no TR/ETP/DFD)

Planejamento

Pouco Provaével

Alto

Administracdo

detalhado,
com base em demandas

Planejamento
reais e  histérico de
contratagdes.

Revisdo por equipe
multidisciplinar - Revisar
cuidadosamente o Edital e o
Termo de Referéncia, de
modo a verificar suas

adequacgGes

Estimativas  equivocadas de
2 | quantidades ou demandas

futuras

Planejamento

Pouco Provaével

Alto

Administracdo

Utilizagdo de séries
histéricas com  margem
técnica de  seguranga;
revisdo periddica do

contrato.

Preco estimado
3 | com o

(superestimado/subestimado)

incompativel
mercado

Planejamento/
Orgamentdrio

Provavel

Alto

Administracdo

Pesquisa de mercado ampla
e atualizada; consulta a
contratos similares; uso do
Painel de Pregcos do

Governo.

Inexecugdo ou atraso  na

transferéncia inicial do acervo

Execuc¢do
Contratual

Pouco Provavel

Baixo

Contratada

Previsdo  contratual de
prazos e

fiscalizagdo

penalidades;
continua;

clausula de

responsabilizagdo integral.

Extravio, dano ou deterioragdo
de documentos fisicos sob guarda

Execuc¢do
Contratual

Provavel

Alto

Contratada

Responsabilidade objetiva
da contratada; exigéncia de
infraestrutura adequada e
seguro patrimonial;

fiscalizagdo ativa.

Crescimento  inesperado da
6 | demanda por servigos de guarda

ou digitalizagdo

Demanda/
Capacidade

Pouco Provével

Baixo

Compartilhado

Clausula de flexibilizagdo
contratual; reserva técnica
de capacidade pela
contratada; reequilibrio

econdmico-financeiro.

Forga maior ou caso fortuito (ex:
enchentes, incéndios, greves)

Exdgeno

Provavel

Alto

Compartilhado

Previsdo contratual; plano
de contingéncia; seguro

obrigatdrio contra sinistros.
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Danos ou extravios durante o
transporte do acervo documental

Logistica

Pouco Provével

Alto

Contratada

Obrigagdo de  substituir
caixas danificadas; exigéncia
de plano

rastreabilidade.

logistico e
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Evento de Risco Categoria Probabilidade Impacto Responsavel Estratégia de Tratamento
Subcontratagdo ndo autorizada ou . Clausula  restritiva de
i Conformidade Pouco i N .
09 | em desconformidade com o , Baixo Contratada subcontratagdo; previsdao
Legal Provavel i
contrato de penalidade contratual.
Andlise rigorosa da
Habilitacdo indevida ou fraude na L Pouco L . N documentagdo; uso de
10 N Licitagdo ) Médio Administragdo . .
selecdo da empresa contratada Provavel checklist e sistemas
integrados de controle.
L = . Fiscalizagdo continua pela
Inobservancia de requisitos legais . .
Conformidade Pouco . contratante; exigéncia de
11 | (LGPD, CONARQ, Tabela de . ) Alto Compartilhado X -
. Regulatdria Provével conformidade certificada
Temporalidade etc.)
pela contratada.
Acordo de Nivel de Servico
Ndo atendimento de solicitagdes de p contratual com prazos
ouco
12 | desarquivamento/rearquivamento Nivel de Servigo Provavel Médio Contratada maximos e penalidades;
rovave
no prazo fiscalizagdo de
atendimento.
Backup regular; uso de
Perda ou corrupgdo de dados | Tecnologia da | Pouco sistemas seguros e com
13 o . , Alto Contratada .
digitalizados Informagdo Provavel plano de recuperagdo de
desastres.
Exigéncia de  praticas
Impactos ambientais negativos (uso | Sustentabilidade | Pouco i . sustentaveis; exigéncia de
14 , . . ) Baixo Compartilhado -
de papel, residuos eletrénicos etc.) Ambiental Provavel plano de gerenciamento

ambiental da contratada.
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ANEXO VIII DO TR - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS

PROCESSO N2: XXXXXX

INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR) n2
XXXX IDENTIFICAGAO GERAIS:

Contrato

Periodo do
Servico

Contratada:

Descontos totais

RS

1. Servico Transporte Inicial

Finalidade Transferir caixas, sob custddia de uma empresa anterior, para as instalagdes da
nova Contratada.

Inicio de | Assinatura Contratual

vigéncia

Mecanismo de
Calculo

O calculo sera realizado com base na demanda da Contratante no periodo,
considerando o percentual de inconformidades apresentado pela Contratada.
Para cada critério de avaliagdo:

A. Verificar o Limite de Aceitagdo: Comparar o percentual de
inconformidades entregue pela Contratada com o limite de aceitagdo
estabelecido.

B. Aplicar Desconto: Caso o percentual de inconformidades ultrapasse o
limite de aceitagdo em algum critério, serd descontado do valor faturado
no periodo o percentual correspondente, indicado na coluna "Faixas de
Ajuste no Pagamento".

Esse desconto serd aplicado individualmente para cada critério em que o limite
de aceita¢do tenha sido excedido.
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Sangdes Em caso de ajuste no valor do pagamento em percentual igual ou superior a 50%
estardo sujeitas a aplicacao das penalidades previstas no Contrato.

Critério Indicador de Padrao de Frequéncia | Limitede | Faixas de
Desempenho Aceitabilidade de Aceitacdo | ajuste no

Avaliagao pagamento

Quantidade de | Percentual de 100% das caixas Avaliacdo 0% 40%

caixas caixas especificadas no Unica

transportadas transportadas plano de migracao

(Quantitativo)
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Relatdrios Entregae 100% dos Didrio 20% 20%
didrios de precisao dos relatérios
intercorréncias | relatérios entregues

conforme

exigéncias
Conclusao do Tempo total para | Conclusdao em até | Avaliacao 0% 40%
transporte no conclusdo do 60 dias uteis do Unica
prazo transporte inicio da execug¢do

Valor de faturamento do item:

Desconto a ser aplicado:

Motivagao:

2. Implantagao no Sistema de Guarda

Finalidade Retirar e transferir caixas das instalacdes do DETRAN para o local de custédia da
Contratada, com posterior indexacdo dos documentos no banco de dados.

Inicio de | Demanda da Contratante

vigéncia

Mecanismo de | O calculo serd realizado com base na demanda da Contratante no periodo,

Calculo considerando o percentual de inconformidades apresentado pela Contratada.
Para cada critério de avaliagdo:

A. Verificar o Limite de Aceitagdo: Comparar o percentual de
inconformidades entregue pela Contratada com o limite de aceitacdo
estabelecido.

B. Aplicar Desconto: Caso o percentual de inconformidades ultrapasse o
limite de aceitagdo em algum critério, serd descontado do valor
faturado no periodo o percentual correspondente, indicado na coluna
"Faixas de Ajuste no Pagamento".

Esse desconto serd aplicado individualmente para cada critério em que o limite de
aceitac¢do tenha sido excedido.
Sangdes Em caso de ajuste no valor do pagamento em percentual igual ou superior a 50%
estardo sujeitas a aplicagdo das penalidades previstas no Contrato.
ou
Em caso de reincidéncia consecutivas no periodo de 3 meses de ajuste em
percentual igual ou superior a 25% estardo sujeitas a aplicagdo das penalidades
previstas no Contrato.
Critério Indicador de Padrao de Frequéncia | Limitede | Faixas de
Desempenho Aceitabilidade de Aceitacdo | ajuste no
Avaliagao pagamento
Entrega de Tempo de Até 5 dias uteis Cada 20% 10%
suprimentos entrega apos Ordem de
(Prazo) abertura de OS Servico

www.detran.es.gov.br
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Conclusao da Prazo para Até 5 dias uteis Cada 0% 25%
Implantacao finalizacdo apds apos 0S Ordem de

(Prazo) 0sS Servico

Conferéncia de | Entregada 100% conforme Cada 0% 40%
dados nas declaracdo de lista fornecida pela | Ordem de

caixas recebimento dos | CONTRATANTE Servigo

(Qualitativo) documentos

Indexagao Precisao na 100% dos Cada Ordem | 0% 25%
correta indexacdo de metadados de Servico

(Qualitativo e documentos replicados

Quantitativo) corretamente

Valor de faturamento do item:

Desconto a ser aplicado:

Motivagao:

Reincidéncia:

3.Guarda de Caixa

Finalidade

Armazenar e gerenciar o acervo documental do DETRAN, garantindo a
seguranca, integridade e facil acesso as informacgdes pela Contratante.

Inicio de vigéncia

Transferéncia do acervo para guarda.

Mecanismo de
Calculo

O calculo serd realizado com base na demanda da Contratante no periodo,
considerando o percentual de inconformidades apresentado pela Contratada.
Para cada critério de avaliagdo:

A. Verificar o Limite de Aceitagio: Comparar o percentual de
inconformidades entregue pela Contratada com o limite de aceitacdo
estabelecido.

B. Aplicar Desconto: Caso o percentual de inconformidades ultrapasse o
limite de aceitacdo em algum critério, serd descontado do valor
faturado no periodo o percentual correspondente, indicado na coluna
"Faixas de Ajuste no Pagamento".

Esse desconto sera aplicado individualmente para cada critério em que o limite
de aceitagdo tenha sido excedido.
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Sangdes

Em caso de ajuste no valor do pagamento em percentual igual ou superior a
50% estardo sujeitas a aplicagao das penalidades previstas no Contrato.

o]V}

Em caso de reincidéncia consecutivas no periodo de 3 meses de ajuste em
percentual igual ou superior a 25% estarao sujeitas a aplicagdo das
penalidades previstas no Contrato.
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Critério Indicador de Padrao de Frequéncia | Limitede | Faixas de
Desempenho Aceitabilidade de Aceitagdo | ajuste no
Avaliagao pagamento
Capacidade de Quantidade de Espaco adequado | Mensal 0% 40%
armazenamento | espago para acervo e
(Quantitativo) disponivel parao | acréscimos
acervo previstos
Controle Apresentacdo de | Relatérios Mensal 10% 20%
ambiental registros de mensais
(Qualitativo) temperatura e entregues em
umidade conformidade
Seguranca e Numero de Oincidentes de Mensal 0% 40%
integridade incidentes seguranca ou
(Qualitativo) danos
Valor de faturamento do item:
Desconto a ser aplicado:
Motivagao:
Reincidéncia:

4.Desarquivamento de Documentos

Finalidade

Desarquivamento de documentos do galpao da contratada para entrega na sede do
DETRAN, e devolugdo ao galpdo da Contratada apds o uso.

Inicio de vigéncia

Demanda da Contratante

Mecanismo de
Calculo

O calculo sera realizado com base na demanda da Contratante no periodo,
considerando o percentual de inconformidades apresentado pela Contratada.
Para cada critério de avaliacdo:
A. Verificar o Limite de Aceitagao: Comparar o percentual de inconformidades
entregue pela Contratada com o limite de aceita¢do estabelecido.

B. Aplicar Desconto: Caso o percentual de inconformidades ultrapasse o limite de
aceitacdo em algum critério, serd descontado do valor faturado no periodo o
percentual correspondente, indicado na coluna "Faixas de Ajuste no
Pagamento".

Esse desconto serd aplicado individualmente para cada critério em que o limite de
aceitacdo tenha sido excedido.
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Sangdes

Em caso de ajuste no valor do pagamento em percentual igual ou superior a 50% estarao
sujeitas a aplicacdo das penalidades previstas no Contrato.

ou

Em caso de reincidéncia consecutivas no periodo de 3 meses de ajuste em percentual
igual ou superior a 25% estardo sujeitas a aplicacdao das penalidades previstas no
Contrato.
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Critério Indicador de Padrao de Frequéncia Limite de | Faixas de

Desempenho Aceitabilidade de Aceitagdao | ajuste no
Avaliagao pagamento

Atendimento Prazo de entrega e Até 5 dias Uteis para Cada Ordem | 10% 25%

das OS (Prazo) coleta apds OS ambas operagoes de Servico

Segurancae Oincidentes de

integridade Numero de seguranc¢a ou danos Mensal 0% 40%

(Qualitativo) incidentes

Valor de faturamento do item:

Desconto a ser aplicado:

Motivagao:

Reincidéncia:

5.Digitalizagdo de Documentos- Preto e branco

Finalidade

Capturar imagens de processos e documentos, convertendo-os em arquivos PDF com

OCR e midia em formatos compativeis com os padrdes de governo (ePING) para criar

processos digitais com mesmo valor legal do arquivo em suporte fisico.

Inicio de vigéncia

Demanda da Contratante

sujeitas a aplicacao das penalidades previstas no Contrato.

ou

Mecanismo de | O calculo sera realizado com base na demanda da Contratante no periodo,
Calculo considerando o percentual de inconformidades apresentado pela Contratada.
Para cada critério de avaliagdo:
A. Verificar o Limite de Aceitagdo: Comparar o percentual de inconformidades
entregue pela Contratada com o limite de aceitagdo estabelecido.
B. Aplicar Desconto: Caso o percentual de inconformidades ultrapasse o limite de
aceitacdo em algum critério, sera descontado do valor faturado no periodo o
percentual correspondente, indicado na coluna "Faixas de Ajuste no
Pagamento".
Esse desconto serd aplicado individualmente para cada critério em que o limite de
aceitacdo tenha sido excedido.
Sangdes Em caso de ajuste no valor do pagamento em percentual igual ou superior a 50% estarao

Em caso de reincidéncia consecutivas no periodo de 3 meses de ajuste em percentual

igual ou superior a 25% estardo sujeitas a aplicagdo das penalidades previstas no

Contrato.
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Critério Indicador de Padrao de Frequéncia Limite de | Faixas de
Desempenho Aceitabilidade de Aceitagdao | ajuste no
Avaliagao pagamento
Conformidade Adesdo as 100% dos CadaOrdem | 10% 25%
técnica especificagcdes do documentos de Servico
(Qualitativo) Decreto n? digitalizados
10.278/2020 conforme requisitos
Qualidade da Percentual de 100% das imagens CadaOrdem | 10% 25%
imagem/ midia. imagens sem com legibilidade de Servico
(Qualitativo) distor¢oes adequada
Indexacdo e Conformidade coma | 100% de Cada Ordem | 20% 25%
organizagao separacao conformidade na de Servico
(Quantitativo) documento a separacdo de
documento e documentos
inclusdo no SEI
Atendimento Prazo de entrega Conclusao em até 5 CadaOrdem | 10% 25%
das OS (Prazo) apods abertura da OS | dias uteis de Servico

Valor de faturamento do item:

Desconto a ser aplicado:

Motivagao:

Reincidéncia:
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ANEXO Il —-REQUISITOS DE HABILITACAO

Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

1. HABILITACAO JURIDICA

1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

1.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

1.3 Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual
- CCMEIl, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatdério de seus administradores;

1.5-Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

1.6 Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

1.7 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracbes ou da

consolidagdo respectiva.

2. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), conforme o caso;

2.2 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
2.2.1 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentac¢do de declaragdo da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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2.2.2 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar 123/2006 estara dispensado da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

2.3 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida conjuntamente pela Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social;

2.4 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do Estado do
Espirito Santo, quando a sede nado for deste Estado);

2.5 Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;

2.6 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), mediante certiddo
expedida pela Caixa EconOmica Federal,;

2.7 Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho;

2.8 Declara¢ao de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art.2 72 da Constituicao Federal.

2.9 Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos exigidos neste
item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia
de apresentac¢do dos documentos relativos a sua matriz.

2.10 Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, ndo se exige
comprovacdo de regularidade fiscal para fins de habilitacdo, mas somente para formalizacdo da
contratagdo, observadas as seguintes regras:

2.10.1 Allicitante devera apresentar, a época da habilitagao, todos os documentos exigidos para efeito
de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma restrigao.

2.10.2 Havendo alguma restrigdo na comprovacao da regularidade fiscal ou trabalhista, é assegurado
o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for
declarado vencedor do certame, para a regulariza¢do da documentagdo, pagamento ou parcelamento
do débito, e emissdo de eventuais certidGes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.
2.10.3 O prazo a que se refere o item anterior poderd, a critério da Administracdo Publica, ser

prorrogado por igual periodo.
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2.10.4 Em caso de atraso por parte do érgao competente para emissdo de certidées comprobatérias
de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante poderd apresentar a Administracao outro documento
que comprove a extingdo ou suspensdo do crédito tributdrio, respectivamente, nos termos dos arts.
156 e 151 do Cédigo Tributario Nacional, acompanhado de prova do protocolo do pedido de certidao.
2.10.5 Na hipdtese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de 10 (dez) dias, contado da
apresentacdo dos documentos a que se refere o pardgrafo anterior, para apresentar a certidao
comprobatéria de regularidade fiscal ou trabalhista.

2.10.6 O prazo a que se refere o item anterior poderd, a critério da Administracdo Publica, ser
prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, se demonstrado pela licitante a impossibilidade de o
drgdo competente emitir a certidao.

2.10.7 A formalizacdo da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da documentacao
comprobatdria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos anteriores, sob pena de
decadéncia do direito a contratacao, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes legais, sendo facultado a
Administracao convocar as licitantes remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de

classificacdo, ou revogar a licitacdo.

3. HABILITACAO TECNICA

3.1 Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade equivalente ou superior com
o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certidGes ou
atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitidos pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

3.2 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

3.2.1 O atestado de capacidade técnica deverd indicar claramente o nome e telefone de pessoa(s) de
contato, sujeito a diligéncia por parte do DETRAN e devera constar no atestado:

3.2.1.1 Nome e CNPJ da empresa contratada.

3.2.1.2 Nome e CNPJ da empresa Contratante.

3.2.1.3 Nome e telefone de contato do representante da empresa Contratante.

3.2.1.4 Escopo do projeto:

3.2.2 Aandlise do atestado devera ter como parametro: prestacdo de servicos em Organizacdo, Guarda

de Caixa comprovando no minimo 50% do servigo do quantitativo estimado no presente edital.
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3.2.3 A Licitante podera apresentar tantos quantos atestados desejarem, de forma que a somatdria
dos mesmos atenda o percentual exigido de 50% para prestacado de servicos em Guarda e Organizacao.
3.3 Deverd haver a comprovacdo da experiéncia minima de 03 (trés) anos na prestacdo dos servigos,
sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os
anos serem ininterruptos.

3.4 Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatdrio de
diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagdo equivale, para
fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacgao.

3.5 Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.

3.6 Em caso de apresentacdo por licitante de atestado de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte, observar-se-a o disposto no art. 67, §§ 10 e 11, da Lei 14.133/2021.
3.7 O licitante disponibilizard todas as informacGes necessdrias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros
documentos.

3.8 Declaragao, firmada pelo licitante, de que tomou conhecimento de todas as informacgdes e
condigées locais necessarias para o cumprimento integral das obrigacdes decorrentes da
contratacao.

3.9 Termo de responsabilidade no qual a empresa declara possuir, ou possuird no momento da
contratacdo, os profissionais exigidos na equipe técnica minima, comprometendo-se a manté-los

durante toda a execugao contratual.

4. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA.

4.1 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de sociedade simples ou de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitacao;

4.2 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, para as demais
pessoas juridicas;

4.3 Caso a licitante se encontre em processo de recuperagao judicial ou extrajudicial, deverd

apresentar certiddo emitida pela instancia judicial competente certificando que a interessada estd apta
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econOmica e financeiramente a participar da licitacdo, além de cumprir todos os demais requisitos de
habilitacdo exigidos por este Edital.

4.4 Balango Patrimonial (BP) e Demonstragao de Resultado de Exercicio (DRE) dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, comprovando:

4.4.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1

(um):
c ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)
~ PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)
ATIVO TOTAL (AT)
ISG =

PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

c ATIVO CIRCULANTE (AC)
~ PASSIVO CIRCULANTE (PC)

4.4.2 Quando qualquer dos indices for igual ou inferior a 1 (um), poderad o licitante atender ao requisito
de habilitagdo demonstrando patrimonio liquido ndo inferior a 10% (dez por cento) do valor estimado
da contratagao

4.5 Os documentos referidos acima (BP e DRE) serdo os ja exigiveis na forma da lei, com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital (ECD) ao SPED
ou, se a empresa nao estiver obrigada ao SPED, observando a data de exigibilidade do art. 1.078, |, do
Cddigo Civil.

4.6 Declaragao assinada por profissional habilitado da area contdbil, apresentada pelo licitante,
demonstrando o atendimento dos indices e coeficientes para cada exercicio a que se referem as
demonstrag¢6es contabeis, bem como demonstrando o patrimonio liquido minimo exigido no ultimo
exercicio.

4.7 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

4.8 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

4.9 Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos exigidos neste
item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia

de apresentac¢do dos documentos relativos a sua matriz.
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ANEXO III.A - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

ANEXO Il - MODELOS DO EDITAL

de de

PREGAON? _ /
Empresa: (Nome da Empresa)
A (Nome do Orgdo)

Prezados Senhores,

1 - Compdem nossa Proposta os seguintes anexos:

1.1 - Proposta Comercial Detalhada, com a indicacdo do preco unitario de cada item e do preco global.
1.2 - Documentos exigidos para Habilitacdo.

1.3 - Dados Complementares para Assinatura do Contrato.

2 - O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

3 - Os pregos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas, beneficios, tributos,
contribuicdes, seguros e licencas, além de compreender a integralidade dos custos de direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, normas infralegais, nas
convengoes coletivas e nos termos de ajuste de conduta vigentes, de modo a se constituirem a Unica
e total contraprestacdo pelo fornecimento dos itens.

4 - Indicamos a seguinte modalidade de garantia do contrato, conforme art. 96 da Lei n2 14.133/2021:

Atenciosamente,

(Nome do representante e assinatura)
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ANEXO I11.B - DADOS COMPLEMENTARES PARA ASSINATURA DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

DADOS DO LICITANTE ARREMATANTE

NOME DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE ARREMATANTE:

N2 DE IDENTIDADE/ ORGAO EMISSOR DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE ARREMATANTE:

CPF DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE ARREMATANTE:

NACIONALIDADE: ESTADO CIVIL:
CONDIGAO JURIDICA DO REPRESENTANTE:

ENDEREGO RESIDENCIAL COMPLETO DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE ARREMATANTE:

INDICACAO DO PREPOSTO: (NOME COMPLETO, CPF e CARGO)

DADOS PARA CADASTRO DA PESSOA JURIDICA (CREDOR)

NOME COMPLETO DA PESSOA JURIDICA:

CNPJ DA PESSOA JURIDICA:

ENDERECO COMPLETO DA PESSOA JURIDICA: E-MAIL: TEL:
BANCO AGENCIA N¢ NUMERO DA CONTA:
(Local), de de

(Nome do representante e assinatura)
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ANEXO I1.C — DECLARAGAO PARA MICRO EMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE OU
EQUIPARADAS

DECLARAGCAO PARA FINS DE ATENDIMENTO AO §42 DO ARTIGO 32 DA LC 123/06
Declaramos, para os fins do disposto no §42 do Artigo 32 da LC 123/06, que ndo possuimos nenhum

dos impedimentos citados.

(Local), de de

Identificacdo e Assinatura
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Contraton? _/
Pregdone /
Processon? [/
ID CidadES n®

ANEXO IV — MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO - DETRAN|ES E A EMPRESA
PARA A PRESTACAO DE

SERVICO DE

O DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO — DETRAN | ES, Orgio
da Administracdo Indireta do Poder Executivo, inscrito no CNPJ sob o n? 28.162.105/0001-66, com
sede na Avenida Fernando Ferrari, 1080, Torre Sul do Edificio América, Mata da Praia, Vitdria/ES, CEP:
29.066-380, representada legalmente pelo seu (cargo e nome), nomeado(a) pelo Decreto/Portaria n2
,de  de de 20 __ (preencher), publicadanoDIOde de  de20__ (preencher),

portador da Matricula Funcional n? (preencher) e a Empresa (nome completo), doravante
denominada CONTRATADA, com sede (enderego completo), inscrita no CNPJ sob o n2

(preencher) neste ato representado(a) por (nome e fun¢do no contratado), conforme atos
constitutivos da empresa ou procuragao apresentada nos autos, ajustam o presente CONTRATO de
aquisicdo de / servicos de (descrever o objeto), nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021 e Decreto
Estadual n2 5.545-R/2023, de acordo com os termos do processo acima mencionado, parte integrante
deste instrumento independente de transcricdo, juntamente com a Proposta apresentada pela
CONTRATADA, ficando, porém, ressalvadas como ndo transcritas as condi¢des nela estipuladas que
contrariem as disposicoes deste CONTRATO, que se regera pelas Clausulas Seguintes.

1 - CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO
1.1- O objeto do presente instrumento é a contrata¢do de (preencher), nas condigdes
estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital.

Nota Explicativa: Pode-se utilizar tabela ilustrativa, especialmente quando a contratagdo envolver
diversos itens, a qual deve ser compativel com eventual tabela equivalente que constar do Termo de
Referéncia e/ou da Ata de Registro de Pregos.
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1.2 - Integram este Contrato, como partes indissocidveis e independentemente de transcrigao, os
seguintes anexos:

(a) o Edital e todos os seus Anexos;

(b) a Proposta Comercial da Contratada.

2 - CLAUSULA SEGUNDA: DO PRECO
2.1 - O valor total da contratacdo é de RS ( ).
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2.2 - No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos (impostos etc.), encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacao.

2.3 - 0 valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

2.4 - Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano, cujo termo
inicial serd _més_/ ano___ (preencher).

Nota Explicativa: Reajuste em contratos de compras e servicos.
A Lei 14.133/2021, por seu art. 25, § 72, e, com idéntica redacédo, art. 92, § 32, determina de forma
geral que é obrigatdria a previsdo de cldusula de reajuste “com data-base vinculada a data do

orcamento estimado”.
Essa regra é aplicavel aos contratos de compras e de servicos (continuos ou ndo), desde que sem
dedicacao exclusiva de mao de obra.
Em processos de contratacdo desses objetos (compras e servicos), entretanto, ndo ha propriamente
orcamento (como ocorre em obras publicas). Dai ter o Decreto estadual n2 5.352-R/2023 (art. 42 c/c
art. 33) esclarecido que, para fins de reajuste, considera-se como data do orcamento a data da
elaboragao do documento que materializa a anadlise critica dos pregos.
Art. 42. Considera-se data do orcamento estimado, para fins de aplicacdo do §72 do

art. 25 da Lei 14.133, de 2021, a data da elaboracdo do documento a que se refere o art.

33.
Art. 33. A definicdo do preco estimado serd materializada em documento denominado

“analise critica do(s) prego(s)” que contera, no minimo: (...) VI — data de sua
elaboragao.
De modo a evitar seja concedido reajuste poucos meses depois da definicido do menor prego pela
disputa em licitacdo (algo contraintuitivo), deve a Administracgao licitar com base em orcamento (isto
é, analise critica de pregos) devidamente atualizado para data proxima da designada para sessdo de
julgamento.
Vale notar que o Decreto n2 5.352-R/2023 (arts. 35 e 37) admite prazo de até seis meses entre as
referéncias pesquisadas (orcamentos etc.) e a data da anadlise critica de pregos, o que permite,
respeitado esse periodo, a atualizacdo da data de elaboracdo da andlise critica de precos sem a
mudanca de qualquer das fontes pesquisadas.
Seja como for, impde-se informar claramente aos licitantes qual o termo inicial do periodo aquisitivo
do reajuste, preenchendo o item acima e indicando no modelo de proposta comercial (anexo ao edital)
0 mesmo més/ano, para que seja devidamente considerado esse fato na formulacdo das propostas.
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2.5 - Apés o interregno de um ano, mediante pedido do contratado, os precos iniciais poderdo ser
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice INPC/IBGE (indice Nacional de Pregos
ao Consumidor), exclusivamente para as obrigacGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade, com base na seguinte formula:

VR =" (1;19)

onde:

VR = Valor do reajuste;
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V = Valor atual do contrato ou da parcela a ser reajustada;

12 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente ao més-

base;

| = indice relativo ao més de reajuste.
2.6 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
2.7 - No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
2.8 - Nas aferi¢Ges finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).
2.9 - Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice
substituto, sera adotado o novo indice definido para a Administracdo Estadual na contratacdo de
servicos semelhantes.
2.10 - O reajuste de precos sera formalizado por apostilamento.
2.11- Os reajustes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutencdo do equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso Il, alinea
“d”, da Lei 14.133/2021.
2.12 - O contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que
se mantenha a proporgao inicial em relagdo ao valor contratado.
2.13 - O reequilibrio econémico e financeiro, em qualquer de suas espécies, observara, conforme a
natureza do objeto contratual, as regras previstas nos arts. 45 a 53 do Decreto Estadual n2 5545-
R/2023 e na Lei n? 14.133/2021, inclusive quanto a rendncia irretratavel por auséncia de requerimento
formal durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacdo (art. 46 do Decreto).

3 - CLAUSULA TERCEIRA: DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
3.1- 0O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢cdes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4 - CLAUSULA QUARTA: DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL
4.1 - O prazo de vigéncia da contratagdo é de 60 (sessenta) meses e tera inicio no dia da publicacdo do

respectivo instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PCNP, prorrogdvel por até 10
(dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

4.2 - A gestao do contrato, inclusive quanto a prorrogacao, deve observar o que disposto no art. 22 do
Decreto Estadual n2 5545-R/2023 e em orientacdes complementares da Administragdo Estadual.

4.3 - Ndo obstante o prazo estipulado nesta Clausula, aplica-se a este Contrato as hipdteses de
extincdo previstas no art. 106, lll, da Lei 14.133/2021, mediante justificativa da medida excepcional e
prévia oitiva da Procuradoria-Geral do Estado, constituindo condi¢Ges resolutivas do contrato:
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4.3.1-a inexisténcia ou insuficiéncia de dotacdes orcamentdrias nas respectivas Leis
Orcamentarias de cada exercicio para atender as respectivas despesas, acarretando a extin¢ao do
contrato a partir de sua ocorréncia; ou
4.3.2 - a auséncia de vantagem para a Administracdo na manutencdo do contrato, desde que o
Contratante comunique ao Contratado a opc¢do pela extingdo do contrato com ao menos 2 (dois)
meses de antecedéncia em relacdo a préxima data de aniversario do contrato, acarretando a
extingdo do contrato a partir da referida data de aniversario contratual.
Ocorrendo a resolugdo do contrato, com base em uma das condi¢Oes resolutivas estipuladas acima, o
Contratado ndo terd direito a qualquer espécie de indenizacdo.

5 - CLAUSULA QUINTA: DA DOTAGAO ORCAMENTARIA
5.1- As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento.
5.2 - A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
Gest3o/Unidade:
Fonte de Recursos: __ (preencher);

(preencher);

Programa de Trabalho: (preencher);

Elemento de Despesa: (preencher);
Plano Interno: (preencher).
5.3 - A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei

Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

6 - CLAUSULA SEXTA: DA GARANTIA DE EXECUCAO

6.1 - A CONTRATADA prestara garantia de execucdo contratual no valor de RS (preencher),
na modalidade de (preencher), correspondente a 5% (cinco por cento) do valor do
contrato.

6.2 - O prazo de garantia de execugdo contratual e demais condicGes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
6.3 - Ocorrendo prorrogacao de prazo ou aumento no valor contratual decorrente de acréscimos ou
do reequilibrio econémico-financeiro, por ocasido da assinatura do Termo Aditivo, deverda a
CONTRATADA proceder a renovacdo e/ou ao reforco da garantia inicial, proporcionalmente ao
aumento de valor.
6.4 - A garantia deverd ser apresentada no prazo maximo de 10 (dez) dias, inclusive nos casos de Termo
Aditivo.
6.4.1 - A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo ou renovacdo da garantia acarretara a
aplicacdo de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o
maximo de 5% (cinco por cento), o qual podera ser glosado de pagamentos devidos.
6.4.2 - O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover o bloqueio
dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor anual do
contrato, a titulo de garantia.
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6.4.3 - A CONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado com base nesta
cldusula por quaisquer das modalidades de garantia previstas em lei, sem prejuizo da manutencao
da multa aplicada.

7 - CLAUSULA SETIMA: DA ENTREGA E RECEBIMENTO

7.1 - O regime de execucgdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e
condicbes de conclusdo, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

8 - CLAUSULA OITAVA: DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
8.1 - Compete a Contratada:

8.1.1-8.1.1 - Cumprir todas as obrigacGes, as condi¢cbes e os prazos relativos a entrega do(s)
produto(s) adquirido(s) e/ou da execugdo do(s) servico(s) contratado(s), conforme definido no
Termo de Referéncia;

8.1.2 - providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor competente do
Contratante;

8.1.3 - manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condig¢des de habilitacdo e qualificagcdo exigidas na licitagcdo, conforme dispoe
o inciso XVI do art. 92 da Lei Federal 14.133/2021;

8.1.4 - garantir a execuc¢do qualificada do contrato durante o periodo de garantia e/ou vigéncia,
conforme definido no Termo de Referéncia.

8.1.5 - Visando ao regular cumprimento do contrato firmado com a Administragdao Publica, a
CONTRATADA, nos termos do Decreto n? 4.251-R, de 21 de maio de 2018, se obriga a efetivar a
contratacdo de mado-de-obra necessdria a execucdo da obra ou servico advinda do sistema
penitencidrio estadual, no percentual de 6% (seis por cento) da mao-de-obra total para a execugdo
do objeto contratual, nos termos da Lei complementar n2 879/2017.

8.1.6 - Cumprir todas as obrigacgGes, as condi¢des e os prazos relativos a entrega do(s) produto(s)
adquirido(s) e/ou da execugdo do(s) servigo(s) contratado(s), conforme definido no Termo de
Referéncia;

8.1.7 - Responsabilizar-se pela conservagao dos documentos que estiverem em seu poder durante
a execuc¢do, tanto dos servigos de guarda, microfilmagem, quanto dos demais descritos neste
Termo de Referéncia.

8.1.8 - Em nenhuma hipdtese, podera a empresa Contratada veicular publicidade acerca do objeto
a que se refere este Termo de Referéncia, sob pena de responsabilizacao civil e criminal.

8.1.9 - Arcar com todas as despesas diretas ou indiretas, decorrentes da execucao do objeto deste
Termo de Referéncia, sem qualquer 6nus para a contratante.

8.1.10 - Realizar todos os servicos em conformidade com as especificacbes técnicas, pelo prego
ofertado, no prazo acordado, fornecendo todos os recursos materiais e humanos para a completa
e qualificada execucao.

8.1.11 - Em caso de servicos e/ou materiais entregues em desconformidade com o especificado, ou
com defeito, terd a empresa um prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da notificacdo
da Recusa, formalmente realizado, para realizar a substituicdo ou reparo.
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8.1.12 - Substituir seus empregados que, durante a execuc¢do dos servicos ajustados, venham a
responder a inquérito policial ou processo judicial criminal, no prazo maximo de 30 (trinta) dias
apos a instalacdo dos mesmos.

8.1.13 - Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, entre
outros, resultantes da execucgao.

8.1.14 - Transportar os documentos por meio de veiculo apropriado, responsabilizando-se pela
seguranca, integridade fisica, sigilo e acondicionamento dos mesmos.

8.1.15 - Empregar na execu¢do dos servicos mado-de-obra qualificada, fornecer aos seus
empregados equipamentos de protecdo individual, bem assim, fiscalizar o seu uso adequado.
8.1.16 - Apresentar os relatdrios sobre os servicos executados, nos prazos estabelecidos, sob pena
de aplicacdo da sanc¢do de multa de mora ou outra sang¢ao administrativa cabivel.

8.1.17 - Participar, por intermédio do preposto e/ou do(s) responsavel(s) técnico(s), de reunides
convocadas pela contratante para tratar de assuntos relativos aos servicos objeto deste Termo de
Referéncia.

8.1.18 - Nao transferir ou subcontratar o objeto total ou parcialmente a terceiros, estranhos ao
ajuste sem a devida autorizacdo expressa e por escrito contratante sob pena de rescisdao contratual.
8.1.19 - Reparar, corrigir, consertar, modificar ou substituir as suas expensas no total ou em parte
os servicos executados em desacordo com este ajuste.

8.1.20 - Assumir a responsabilidade pela qualidade dos servicos prestados.

8.1.21 - A contratada se sujeitara a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte contratante através
de servidores, por este indicado, como fiscais do contrato.

8.1.22 - Responder exclusivamente por quaisquer danos que eventualmente venham a ser
causados nos documentos, por si, quando do arquivamento, movimenta¢dao, manutencdo e
transporte ou frete do objeto contratado.

8.1.23 - Indicar nominalmente profissional para supervisdo, coordenagao e controle dos servigos
contratados, que acompanhara as visitas peridédicas mensais da contratante durante as quais
reunir-se-a para aferir a aceitagcdo continua dos servicos e tomar conhecimento de eventuais
reclamagoes e reivindica¢gOes apresentando solugdes.

8.1.24 - Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressées que se fizerem
necessarios até 25% (vinte e cinco por cento) do valor do contrato. Assumir as responsabilidades e
os deveres previstos no Cdodigo Civil, nas Normas Técnicas da ABNT, inclusive eventuais
indenizacBes devidas a terceiros e no Cédigo de Defesa do Consumidor.

8.1.25 - As atividades devem ser desenvolvidas de acordo com o Manual de Gestdo Documental do
PROGED, conforme Portaria 39-R, de 06 de julho de 2011.

8.1.26 - Manter as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacdo durante toda
a execuc¢ado do contrato.

8.1.27 - Treinar, orientar e fiscalizar seus funcionérios quanto ao uso e/ou utilizacdo de produtos
e/ou equipamentos que possam causar riscos pessoais, danos a satide ou integridade fisica dos seus
empregados.

8.1.28 - Indicar ao contratante o nome, telefone e e-mail do responsdvel com competéncia para
manter entendimentos e receber comunicacdo ou transmiti-las ao responsavel pela
gestdo/fiscalizagdo do contrato.
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8.1.29 - Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas
na legislagdo especifica de acidentes de trabalho, quando em ocorréncia da espécie, forem vitimas
seus empregados no desempenho dos servicos ou em conexao ou contingéncia.

8.1.30 - Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionada aos
servicos, originalmente ou vinculada por prevenc¢ao, conexdo ou contingéncia.

8.1.31 - Ser responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrente de culpa ou dolo, seu ou de seus empregados, quando da prestacao dos servicos, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade o acompanhamento pela Administracdo.

8.1.32 - Deverd ser relacionada toda documentacgao, individualmente, ou seja, processo a processo,
documento a documento, antes da sua retirada tanto do acervo existe quanto dos novos.

8.1.33 - Responsabilizar-se por qualquer dano, perda ou extravio de documentos relacionados no
relatério entregue pela contratante, podendo responder judicialmente conforme legislacdo
vigente.

8.1.34 - providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor competente do
Contratante;

8.1.35 - manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condig¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagcdo, conforme dispde
o inciso XVI do art. 92 da Lei Federal 14.133/2021;

8.1.36 - garantir a execucdo qualificada do contrato durante o periodo de garantia e/ou vigéncia,
conforme definido no Termo de Referéncia.

8.2 - Compete a Contratante:
8.2.1 - efetuar o pagamento do preco previsto nos termos deste contrato;
8.2.2 - definir o local para entrega dos produtos adquiridos e/ou da execuc¢do dos servicos
contratados, conforme definido no Termo de Referéncia;
8.2.3 - designar servidor(es) responsavel(eis) pelo acompanhamento e fiscalizacdo da entrega dos
produtos adquiridos e/ou da execuc¢do do(s) servigo(s) contratado(s), conforme definido no Termo
de Referéncia;
8.2.4 - Emitir decisdo sobre eventuais solicitacdes ou reclamacdoes relacionadas a execuc¢do dos
contratos no prazo maximo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento,
admitida a prorrogagdao motivada, por igual periodo.
8.2.5 - Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 1 (um) més, admitida a prorrogagdo motivada, por igual
periodo.
8.2.6 - Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de cldusulas contratuais.
8.2.7 - Comunicar, por escrito, a futura contratada quaisquer falhas, deficiéncias, imperfei¢des,
irregularidades, inadequacdes e/ou omissGes verificadas no cumprimento deste instrumento
contratual, estabelecendo prazo compativel para a devida corregdo.
8.2.8 - Prestar quaisquer informagdes e esclarecimentos referentes ao objeto deste Termo de
Referéncia.
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8.2.9 - Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo de todo o servico contratado, sob os aspectos
gualitativo e quantitativo, anotando, em registro préprio, os fatos que, a seu critério, exijam
medidas corretivas por parte da empresa Contratada.

8.2.10 - Rejeitar no todo ou em parte o resultado dos servicos executados em desacordo com as
especificacdes deste Termo e solicitar expressamente sua substituicdo, no prazo acordado.

8.2.11 - Efetuar o(s) pagamento(s) da(s) Nota(s) Fiscal(ais) ou Fatura(s) do Fornecedor, nos termos
do cronograma fisico-financeiro apresentado pela Contratada e aprovado pela Contratante.
8.2.12 - Tomar todas as providéncias institucionais para implantagdo dos procedimentos propostos
pela Contratada, na forma deste Termo de Referéncia.

8.2.13 - Efetuar, quando julgar necessario, inspecao com a finalidade de verificar a prestacdo dos
servicos e o atendimento das exigéncias contratuais decorrentes deste Termo.

8.2.14 - Promover todas as condicOes para a boa execugdo dos trabalhos com vistas a ndo ocasionar
atrasos no cronograma.

8.2.15 - Vistoriar a qualquer época, as dependéncias destinadas, microfiimagem e guarda
documental.

8.2.16 - Permitir o livre acesso dos empregados da Contratada as dependéncias DETRAN/ES para
execucdo dos servicos, quando devidamente identificados.

8.2.17 - Suspender o pagamento da nota fiscal/fatura sempre que houver obriga¢cdo contratual
pendente por parte da empresa contratada, até a completa regularizacao.

8.2.18 - Aplicar as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis quando do descumprimento
total ou parcial das responsabilidades assumidas pela CONTRATADA, sobretudo quanto as
obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, previstas no instrumento convocatério e na legislagao
vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto na Lei n? 8.666, de 1993.
8.2.19 - Exigir o imediato afastamento e/ou substituicdo de qualquer empregado da Contratada
cuja conduta, atuacdo, permanéncia e/ou comportamento sejam qualificados ou entendidos como
prejudiciais, inconvenientes, inadequados ou insatisfatorios a disciplina da Contratante ou ao
interesse do servico publico.

8.2.20 - Efetuar o pagamento do prego previsto nos termos deste contrato;

8.2.21 - Definir o local para entrega dos produtos adquiridos e/ou da execu¢do dos servicos
contratados, conforme definido no Termo de Referéncia;

8.2.22 - Designar servidor(es) responsavel(eis) pelo acompanhamento e fiscalizagdo da entrega dos
produtos adquiridos e/ou da execuc¢do do(s) servigo(s) contratado(s), conforme definido no Termo
de Referéncia;

8.2.23 - Emitir decisdo sobre eventuais solicitacdes ou reclamacgaoes relacionadas a execugao dos
contratos no prazo maximo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento,
admitida a prorrogagdao motivada, por igual periodo.

8.2.24 - Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 1 (um) més, admitida a prorroga¢do motivada, por igual
periodo.

8.2.25 - Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de cldusulas contratuais.
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8.3 - Da Protec¢ao de Dados Pessoais.

8.3.1 - Protecdo de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou realizarem qualquer
tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-se a envidar todos os esforgos para
resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra e imagem dos respectivos titulares,
observando as normas e politicas internas relacionadas a coleta, guarda, tratamento, transmissao
e eliminacdo de dados pessoais, especialmente as previstas na Lei Federal n? 13.709/2018 (“Lei
Geral de Protec¢do de Dados Pessoais”), no Decreto Estadual n? 4922-R, de 09 de julho de 2021, e
demais normas legais e regulamentares aplicaveis.
8.3.2 - Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no consentimento
do titular, a CONTRATADA deverd observar , ao longo de toda a vigéncia do Contrato, todas as
obrigacOes legais e regulamentares especificas vinculadas a essa hipdtese legal de tratamento.
8.3.3 - Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos 16 e 18 da
Lei Federal n2 13.709/2018, a CONTRATADA devera:

8.3.3.1 - Notificar imediatamente a CONTRATANTE;

8.3.3.2 - Auxilia-la, quando for o caso, na elaboracdo da resposta ao requerimento; e

8.3.3.3 - Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até 30

(trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.
8.3.4 - As partes armazenardo dados pessoais apenas pelo periodo necessario ao cumprimento da
finalidade para a qual foram originalmente coletados e em conformidade com as hipdteses legais
gue autorizam o tratamento.
8.3.5 - As partes devem assegurar que o acesso a dados pessoais seja limitado aos empregados,
prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem acessar os dados
pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para o cumprimento deste
Contrato e da legislacdo aplicavel, assegurando que todos esses individuos estejam sujeitos a
obrigacdes de sigilo e confidencialidade.
8.3.6 - A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar medidas
técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigacbes da CONTRATANTE
previstas na Lei Federal n2 13.709/2018.
8.3.7 - Protecgdo de dados e incidentes de seguranca. Considerando as caracteristicas especificas do
tratamento de dados pessoais e o estado atual da tecnologia, a CONTRATADA deverd adotar
medidas de seguranga, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados e informag¢des de
acessos ndo autorizados e de situagBes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo,
comunicag¢do ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.
8.3.8 - A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a ocorréncia de
incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo informacgdes suficientes para
que a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de comunicagdo, dirigidos a Autoridade Nacional
de Protecdo de Dados e/ou aos titulares dos dados, acerca do incidente de seguranca.
8.3.9 - As partes deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacdo e na mitigacdo
das consequéncias de cada incidente de seguranga.
8.3.10 - Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais pela
CONTRATADA para fora do territério do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito, da
CONTRATANTE, e demonstra¢do da observancia da adequada protecao desses dados, cabendo a
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CONTRATADA a responsabilidade pelo cumprimento da legislacdo de protecdo de dados ou de
privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

8.3.11 - Responsabilidade. A CONTRATADA respondera por quaisquer danos, perdas ou prejuizos
causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do descumprimento da Lei Federal n?
13.709/2018, no Decreto Estadual n2 4922-R, de 09 de julho de 2021 e outras normas legais ou
regulamentares relacionadas a este Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacao da CONTRATANTE em seu acompanhamento.

8.3.12 - Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pela CONTRATANTE, ndo exime a
CONTRATADA das obrigacdes decorrentes deste Contrato, permanecendo integralmente
responsdvel perante a CONTRATANTE mesmo na hipdtese de descumprimento dessas obrigacdes
por subcontratada.

8.3.13 - A CONTRATADA deve colocar a disposicdo da CONTRATANTE, quando solicitado, toda
informacao necessdria para demonstrar o cumprimento do disposto nestas cldusulas, permitindo a
realizacdo de auditorias e inspec¢des, diretamente pela CONTRATANTE ou por terceiros por ela
indicados, com relacdo ao tratamento de dados pessoais.

8.3.14 - A CONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboracdo de relatérios de impacto a
protecdo de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei Federal n? 13.709/2018,
relativo ao objeto deste Contrato.

8.3.15 - Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela CONTRATADA para
fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins diversos daqueles necessarios ao
cumprimento deste Contrato, a CONTRATADA sera notificada para promover a cessacdo imediata
desse uso, sem prejuizo da rescisdo do Contrato e de sua responsabiliza¢do pela integralidade dos
danos causados.

8.3.16 - Eliminagdo. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a CONTRATADA devera
em, até 10 (dez) dias uteis, contados da data de seu encerramento, devolver todos os dados
pessoais a CONTRATANTE ou elimina-los, inclusive eventuais cépias, certificando a CONTRATANTE,
por escrito, do cumprimento desta obrigacao.

9 - CLAUSULA NONA: DOS ADITAMENTOS

9.1 - O presente contrato podera ser aditado, estritamente, nos termos previstos na Lei 14.133/2021,
mediante manifestagdo formal da Procuradoria-Geral do Estado ou em conformidade com norma
editada pela Procuradoria que dispense a analise juridica.

10 - CLAUSULA DECIMA: DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
10.1 - Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei 14.133/2021, o contratado que:
(a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;
(b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
(c) der causa a inexecugdo total do contrato;
(d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;
(e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugdo do contrato;
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(f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
(g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
(h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei 12.846/2013.

10.2 - Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangdes:
10.2.1 - Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucgao parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, § 29, da Lei 14.133/2021);

10.2.2 - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar aimposicdo de penalidade mais grave
(art. 156, § 49, da Lei 14.133/2021);

10.2.3 - Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

” Ilfll o II

descritas nas alineas “e e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 59, da Lei 14.133/2021);
10.2.4 - Multas compensatodria por perdas e danos, no montante de até 10% (dez por cento) sobre
o saldo contratual reajustado ndo executado pelo particular (art. 156, Il, e § 32, da Lei 14.133/2021),
10.2.5 - O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara o licitante contratado a aplicagdo
de multa de mora, nas seguintes condicdes:
10.2.5.1 - Fixa-se a multa de mora em 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso, a incidir
sobre o valor total reajustado do contrato, ou sobre o saldo reajustado ndo atendido, caso o
contrato encontre-se parcialmente executado.
10.2.5.2 - Os dias de atraso serdo contabilizados em conformidade com o cronograma de
execugdo do contrato.
10.2.5.3- A aplicacdio da multa de mora ndo impede que a Administrardo rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as outras san¢des previstas na lei 14.133/2021.
10.3 - O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a exting¢ado unilateral do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular, convertendo a multa moratdria em multa
compensatdria (art. 162, paragrafo Unico, da Lei 14.133/2021).
10.4 - Em caso de reincidéncia, o valor total das multas aplicadas ndo poderd exceder o limite de 30%
(trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.
10.5 - A aplicagdo das sangOes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdétese alguma, a obrigacdo
de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, § 99, da Lei 14.133/2021).
10.6 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes, na forma do
art. 156, § 72, da Lei n? 14.133/2021.
10.7 - Na aplicagdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, § 12, da Lei 14.133/2021):
(a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
(b) as peculiaridades do caso concreto;
(c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
(d) os danos que dela provierem para o Contratante;
(e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgdos de controle.
10.8 - Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157 da Lei 14.133/2021).
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10.9 - A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei 14.133/2021 para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar, assim como as seguintes regras:

10.9.1 - Antes da aplicagdo de qualquer sangdo administrativa, a Administracao deverd notificar o

contratado, facultando-lhe a apresentacdo de defesa prévia;

10.9.2 - A notificacdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmacao de

recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a conduta

reputada como infratora, a motivacdo para aplicacdo da penalidade, a san¢do que se pretende

aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

10.9.3 - O prazo para apresentacao de defesa prévia para a penalidade de adverténcia sera de 05

(cinco) dias uteis e de 15 (quinze) dias Uteis para as demais penalidades, e serdo contados na forma

do art. 183 da Lei 14.133/2021;

10.9.4 - O contratado comunicard ao érgdo promotor do certame as mudancas de endereco

ocorridas no curso do processo licitatério e da vigéncia do contrato, considerando-se eficazes as

notificacdes enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da comunicagao;

10.9.5 - Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentacdo, a

Administracdo proferird decisdo fundamentada e adotarad as medidas legais cabiveis, resguardado

o direito de recurso, que devera ser exercido nos termos da Lei 14.133/2021;
10.10 - Os atos previstos como infragées administrativas na Lei 14.133/2021, ou em outras leis de
licitagGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei 14.133/2021).
10.11 - A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusado patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160 da Lei 14.133/2021).
10.12 - O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢Ges por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no dmbito do Poder Executivo Federal (art. 161 da
Lei 14.133/2021).
10.13 - As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo, na forma do art. 163 da Lei 14.133/2021.
10.14 - Os débitos relativos a multas moratdria e compensatéria e as indenizagGes cabiveis poderdo
ser descontados dos valores devidos pela Administragao ao contratado e, se insuficientes, a diferenca
podera ser descontada da garantia prestada ou ser objeto de cobranca judicial (art. 156, § 82, da Lei
14.133/2021).
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10.14.1- Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos decorrentes de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o Estado do Espirito Santo.
10.15 - Sem prejuizo da aplicacao das sanc¢des acima descritas, a pratica de quaisquer atos lesivos a
administragdo publica na licitagdo ou na execugdo do contrato, nos termos da Lei 12.846/2013, sera
objeto de imediata apurac¢do observando-se o devido processo legal estabelecido no marco regulatdrio
estadual anticorrupcao.

11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA SUPERVENIENTE IRREGULARIDADE FISCAL, SOCIAL OU
TRABALHISTA

11.1 - Constatado que o Contratado ndo se encontra em situacdo de regularidade fiscal, social ou
trabalhista, o mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uteis regularizar tal situacdo ou,
no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o procedimento de aplicacdo de san¢des.

11.2 - Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que ndo seja aceita a
defesa apresentada, o pagamento serd efetuado, sem prejuizo da tramitacdo do procedimento de
aplicacdo de sancoes.

11.3 - Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, sera imposta multa de 2%
(dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

11.4 - Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificagdo da multa, se a empresa ndo
regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administra¢do decidir sobre iniciar ou nao
procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar que a extingdo antecipada
do contrato ocasionard expressivos prejuizos ao interesse publico.

11.5 - Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o Contratante informara
a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os créditos em favor da empresa, antes
mesmo da notificagdo a empresa.

12 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA RESCISAO
12.1 - A rescisdo do Contrato podera ocorrer nas hipdteses e condigdes previstas nos arts. 137 a 139
da Lei 14.133/2021.

13 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DOS RECURSOS
13.1 - Os recursos, representacao e pedido de reconsideracao, somente serao acolhidos nos termos
do arts. 165 a 168 da Lei 14.133/2021.

14 - CLAUSULA DECIMA QUARTA: DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

14.1 - A execugao do contrato sera acompanhada pelo gestor e pelo fiscal designados pela autoridade
competente do 6rgdo ou entidade, os quais representardo a Administracdo e confirmardo o
recebimento do objeto contratado, observadas as disposicdes deste contrato. Sem esse recebimento,
nao serad permitido qualquer pagamento.
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15 - CLAUSULA DECIMA QUINTA: DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

15.1 - Representara a Contratada na execug¢do do ajuste, como preposto, (preencher no momento de
assinatura do contrato, com nome completo, nacionalidade, profissdo e estado civil do representante
da empresa).

15.2 - O representante da CONTRATADA devera realizar o cadastro no Sistema Corporativo de Gestdo
de Documentos Arquivisticos Digitais - EDOCS do Governo do Estado do Espirito Santo para envio e
recebimento de documentos oficiais.

16 - CLAUSULA DECIMA SEXTA: DOS CASOS OMISSOS

16.1 - Os casos omissos serdao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei
14.133/2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicGes
contidas na Lei n2 8.078/1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

16.2 - Na auséncia de prazo previamente estabelecido para o cumprimento de determinacdes
emitidas pelo Contratante, sera aplicado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de
ciéncia formal da determinacao pela Contratada. Esse prazo podera ser prorrogado, a critério exclusivo
do Contratante, mediante solicitacdo formal e devidamente justificada pela Contratada.

17 - CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO FORO

17.1 - Fica eleito o foro de Vitéria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo, para dirimir
qualquer davida ou contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste instrumento, renunciando-se
expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

17.2 - Antes de qualquer providéncia jurisdicional visando solucionar duvida quanto a interpretacdo
do presente instrumento, as partes deverdo buscar solugdo administrativa, com a participacdo da
Procuradoria Geral do Estado, por intermédio de um ou mais meios de solugao consensual de conflitos
previstos na Lei Complementar Estadual n° 1.011/2022.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente eletronicamente, para que produza seus
efeitos legais.

Local, __de de (preencher).

Nome da Contratante
Representante (nome completo)
Documento de Identificagdo

Nome da Contratada
Representante (nome completo)
Documento de Identificagdo

OBSERVACAO: EXCLUIR AS NOTAS EXPLICATIVAS NO MOMENTO DA CELEBRAGAO DO CONTRATO
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