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' DETRAN | ES

Departamento Estadual de Transito do Espirito Santo
Av. Fernando Ferrari, 1080, Edificio América Centro Empresarial, Torre Sul
Mata da Praia - Vitéria / ES - CEP: 29066-920 Tel.: (27) 3145-6341

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N°90009/2025
ID CIDADES: 2025.500E0100022.01.0009
COMPRAS GOV UASG - 928459

O DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, doravante
denominado DETRAN/ES, com sede na Av. Fernando Ferrari, 1080, Edificio América Centro Empresarial,
Torre Sul - Mata da Praia CEP: 29066-920 - Vitéria / ES, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na
forma ELETRONICA, para REGISTRO DE PRECOS PARA AQUISICAO MATERIAL DE
EXPEDIENTE - ENVELOPES TIPO CARTA, conforme processo E-Docs n° 2025-JTKPF , nos termos
da Lei 14.133/2021, do Decreto Estadual n® 5.352-R/2023, do Decreto Estadual 5.545-R/2023, e demais
normas aplicaveis e, ainda, de acordo com as condigdes estabelecidas neste Edital.

1- DO OBJETO E DISPOSICOES ESSENCIAIS
1.1 - O objeto da presente licitacdo ¢ REGISTRO DE PRECOS PARA AQUISICAO MATERIAL DE
EXPEDIENTE - ENVELOPES TIPO CARTA, conforme especificacbes do Termo de Referéncia,
Anexo | deste Edital.

1.2 - A licitacéo seré realizada em Unico item.

1.3 - O(s) pre¢o(s) maximo(s) admitido(s) para a presente licitacdo é (sdo) o(s) que consta(m) no Anexo |
deste Edital.

" UNID. DE Cob. QUANTIDA|QUANTIDAD| VALOR
[TEM DESCRICAO DDA SIADES CATMAT pEmmival Enixava lunimagio VALORTOTAL
ENVELOPE PEQUENO (PARA
CARTA); 4X0 CORES, PAPEL AP
90GR, COLADO FORMATO:
1 [1L5CM X 23CM (FECHADO); PACOTE COM 100UNIDADES. | 613327 = 459364 182 232 R$7286 | R$16.90282
15,5CM X 28CM (ABERTO); ABA
ARREDONDADA CORTE
ESPECIAL.
TOTAL R$16.902,82

1.4- DATA E HORARIO DE ABERTURA DA SESSAO PUBLICA:

Data da sessdo publica: 04/09/2025

Horario: 10HS

Local: Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br
Critério de Julgamento: MENOR PRECO por item

Modo de disputa: Aberto/Fechado
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1.4 - Esta licitacdo serd julgada sob o critério de menor prego unitario por item.

1.5 - As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo a conta do orgamento proprio do DETRAN/ES
a cargo da conta da atividade no 2070, Elemento de Despesa no 339030-Material de Consumo do orgamento
do DETRAN para o exercicio de 2025.

2 - DO REGISTRO DE PRECOS

2.1 - Esta licitacdo adota o Sistema de Registro de Pregos, e as regras pertinentes constam deste Edital e do
Anexo gue trata da minuta de Ata de Registro de Precos (ARP) tem como base 0 Anexo | deste Edital (TR)
onde encontram-se as informacdes sobre 6rgaos participantes, quantitativos e sobre a possibilidade ou ndo
de adesé&o.

3- DA PARTICIPACAO NA LICITACAO
3.1 - Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema

de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

3.1.1 - Os interessados deverdo atender as condigGes exigidas para cadastramento até o terceiro dia (til
anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.2 - O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transac6es efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3 - E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacdo,
devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecéo
ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4 - A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacdo.

3.5 - Para o item 01, a participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos
do art. 48 da Lei Complementar Federal n® 123/2006.

3.5.1 - A obtencéo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado
contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.6 - Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n° 14.133/2021, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para 0 microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos na Lei
Complementar n° 123/2006.

3.7 - N&o poder&o disputar esta licitagéo:

3.7.1 - aquele que ndo atenda as condicOes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.7.2 - pessoas juridicas reunidas em consorcio;
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3.7.3 - autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando
a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.7.4 - empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.7.5 - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de sancéo que Ihe foi imposta;

3.7.6 - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcgéo na
licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou gque deles seja cbnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.7.7 - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404/1976, concorrendo
entre si;

3.7.8 - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores & divulgacéo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de trabalho infantil, por submisséo de
trabalhadores a condigdes anélogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacéo trabalhista;

3.7.9 - N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do contrato servidor
publico estadual, independentemente de qual seja o0 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas
as situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme art. 92, § 1°, da Lei n® 14.133/2021
e arts. 221, XIX, da Lei Complementar Estadual n°® 46/1994 e 35 da Constitui¢do Estadual.

3.8 - O impedimento decorrente de san¢do administrativa sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢éo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.9 - Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.

3.10 - O disposto nos itens acima ndo impede a licitacdo ou a contratagdo de servico que inclua como
encargo do contratado a elaboracgdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas,
e do projeto executivo, nos demais regimes de execugéo.

4 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1 - Na presente licitacdo, as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento ocorrem antes
da fase de habilitacéo.

4.2 - Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o preco
ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.3 - No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do sistema, que:

4.3.1 - esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas

e —
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assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo
e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

4.3.2 - ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,
da Constituicdo Federal;

4.3.3 - ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos
incisos 11 e IV do art. 1° e no inciso 111 do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.3.4 - cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4 - O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico,
gue cumpre 0s requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei 14.133/2021.

4.5 - O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no
art. 3° da Lei Complementar 123/2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 8§ 1° ao 3° do art. 4° da Lei 14.133/2021.

4.5.1 - No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagéo
do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.5.2 - Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “n@o” produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar 123/ 2006.

4.6 - A falsidade da declaracdo de que trata os itens acima sujeitara o licitante as sanc¢Oes previstas na Lei
14.133/2021, e neste Edital.

4.7 - Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagdo anteceder
as fases de apresentagéo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

4.8 - N&o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacao da proposta pelo licitante, o que ocorrera
somente ap6s os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

4.9 - Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacao de propostas, apos a fase de envio de lances.

4.10 - Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderd parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto méximo quando do cadastramento da proposta e obedeceré
as seguintes regras:

4.10.1 - a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacéo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta;
e

4.10.2 - os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o seu valor final minimo ou o seu
percentual de desconto maximo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

e —
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4.10.3 - O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado possuira carater
sigiloso para os demais fornecedores e para 0 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

4.11 - Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operagdes no sistema
eletrbnico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

4.12 - O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualgquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato blogueio de acesso.
5- DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1 - O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos campos
indicados.

5.2 - Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
5.3 - O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior a0 méaximo previsto para contratag&o.

5.4 - Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucao do
objeto.

5.5- Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegacao de
erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.6 - A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢6es nelas contidas,
em conformidade com o que dispbe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de
executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

5.7 - O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacéo.
6 - DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

6.1 - A abertura da presente licitacdo dar-se-a4 automaticamente em sessao publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2 - O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

6.3 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.4 - O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.5 - Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessao
e as regras estabelecidas no Edital.
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6.6 - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
altimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.7 - O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$
1,00 (um real) referente ao preco unitario da caixa com 100 envelopes.

6.8 - O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu Gltimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apos o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.9 - O procedimento seguiréd de acordo com o modo de disputa adotado.

6.10 - Caso seja adotado para o envio de lances no pregio eletronico o modo de disputa “aberto”, os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

6.10.1 - A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de dez minutos e, ap0s isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Gltimos dois minutos do periodo de
duracéo da sessdo publica.

6.10.2 - A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois minutos
e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no
caso de lances intermediarios.

6.10.3 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-
se-4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacéo.

6.10.4 - Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o
reinicio da disputa aberta, para a defini¢do das demais colocagoes.

6.10.5 - Ap6s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediérios.

6.11 - Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto e fechado”,
os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

6.11.1 - A etapa de lances da sessao publica tera duracéo inicial de quinze minutos. Apds esse prazo, 0
sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de até
dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepgédo de
lances.

6.11.2 - Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade para que o autor
da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela
possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

6.11.3 - No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu Gltimo
lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

6.11.4 - Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste item, poderdo os autores dos
melhores lances subsequentes, na ordem de classificagéo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e
fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.11.5 - ApOs o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.
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6.12 - Caso seja adotado para o envio de lances no pregio eletronico o modo de disputa “fechado e aberto”,
poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor preco ou
maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em
gue os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até 0 encerramento da sessdo e eventuais
prorrogacoes.

6.12.1 - Ndo havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢fes definidas neste item, poderdo os
licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances
Sucessivos.

6.12.2 - A etapa de lances da sessdo publica tera duragcdo de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracéo da sessdo publica.

6.12.3 - A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois minutos
e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no
caso de lances intermediarios.

6.12.4 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-
se-4 automaticamente, e o sistema ordenar e divulgaré os lances conforme a ordem final de classificacéo.

6.12.5 - Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o
reinicio da disputa aberta, para a defini¢do das demais colocagoes.

6.12.6 - ApOs o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediérios.

6.13 - Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

6.14 - Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.15 - Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

6.16 - No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepcéo dos lances.

6.17 - Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente ap6s decorridas vinte e quatro horas da
comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacéo.

6.18 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.19 - Em relacéo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagcdo automatica, junto a Receita Federal, do
porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts.
44 e 45 da Lei Complementar 123/2006.
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6.19.1 - Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.19.2 - A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma dltima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

6.19.3 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naguele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacéo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.19.4 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.20 - SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.20.1 - Havendo eventual empate, o critério de desempate serd aquele previsto no art. 60 da Lei
14.133/2021.

6.21 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o Pregoeiro podera
negociar condigdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

6.21.1 - A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagéo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociacao, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido pela Administracao.

6.21.2 - A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

6.21.3 - O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.

6.21.4 - O Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a
proposta, adequada ao ultimo lance ofertado ap6s a negociacdo realizada, juntamente com os Dados
Complementares, observando os modelos anexos a este Edital.

6.21.5 - E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.22 - Ap0s a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

7 - DA FASE DE JULGAMENTO

7.1 - Encerrada a etapa de negociagdo, o Pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar atende as condicOes de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei
14.133/2021, legislacéo correlata e neste Edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participa¢do no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1 - SICAF;
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7.1.2 - Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito Santo — CRC/ES;

7.1.3 - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

7.1.4 - Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2 - A consulta aos cadastros seré realizada em nome da empresa licitante e também em nome de seus
socios majoritarios, por forca do art. 12 da Lei 8.429/1992, que prevé dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Pablico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

7.3 - Constatada a existéncia de san¢do que inviabilize a participagdo ou contratacdo, o Pregoeiro reputara
o licitante desclassificado, por falta de condicdo de participagéo.

7.4 - Sera também desclassificada a proposta vencedora que:
7.4.1 - contiver vicios insanaveis;
7.4.2 - ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.4.3 - apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

7.4.4 - ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

7.4.5 - apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde
gue insanavel.

7.5 - O licitante devera apresentar em sua proposta econdmica, sob pena de desclassificacao, a declaragdo
de que ela compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

7.6 - Apos a verificacdo das condigcBes dos itens antecedentes, os documentos de habilitagdo serdo
solicitados e apreciados e, apds analise, sera declarado vencedor o licitante classificado em primeiro lugar,
caso tenha atendido a todas as exigéncias do edital.

8 - DA FASE DE HABILITACAO
8.1 - Os documentos previstos no Anexo Il deste Edital, necessarios e suficientes para demonstrar a

capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacéo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos
dos arts. 62 a 70 da Lei 14.133/2021.

8.1.1 - A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.2 - Os documentos exigidos para fins de habilitacdo deverdo ser enviados, em formato digital, por meio
do sistema. O Licitante vencedor devera providenci-los no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, contados a
partir da solicitacdo do Pregoeiro.
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8.3 - Seré verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o
declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei
14.133/2021).

8.4 - Seré verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.5 - A habilitacéo ser verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.6 - Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante apresentacao
dos documentos originais ndo-digitais quando houver ddvida em relacéo a integridade do documento digital
ou quando a lei expressamente o exigir.

8.6.1 - E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-
los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a
correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

8.7 - A ndo observancia do disposto no item anterior poderad ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacdo.

8.8 - Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF serdo enviados
por meio do sistema, em formato digital, no mesmo prazo de envio dos documentos de habilitag&o.

8.9 - Para fins de habilitacdo, a verificacdo pelo 6rgéo promotor do certame nos sitios oficiais de érgaos e
entidades emissoras de certiddes constitui meio legal de prova.

8.10 - Se a proposta ndo for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo, ou se
recusar a assinar o contrato, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente e a respectiva documentagéo de
habilitacdo, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragcdo de uma que atenda as
exigéncias do edital.

8.11 - Nas hipoteses previstas no item anterior, o Pregoeiro podera negociar diretamente com o proponente
para que seja obtido melhor preco, tendo sempre como parametro a menor oferta apresentada no certame.

8.12 - Em se tratando de consorcio, os documentos de habilitacdo deverdo ser apresentados em relacdo a
cada empresa consorciada, observando o item sobre participacdo em consorcio.
9 - DOS RECURSOS

9.1 - A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de
licitantes, a anulagdo ou revogacéo da licitacdo, observard o disposto no art. 165 da Lei 14.133/2021.

9.2 - O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimac&o ou de lavratura da ata.

9.3 - Quando se tratar de decisdo sobre o julgamento das propostas ou de habilitacdo ou inabilitacdo de
licitante, o Pregoeiro comunicara aos licitantes, no minimo com vinte e quatro horas de antecedéncia, por
meio do sistema no qual a licitacio foi realizada, acerca da abertura do prazo para manifestacdo imediata
de que tratam os subitens seguintes:

9.3.1 - a intencdo de recorrer deveré ser manifestada imediatamente, sob pena de preclus&o;

9.3.2 - 0 prazo para a manifestacdo da intencéo de recorrer ndo serd inferior a 10 (dez) minutos.

e —
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9.3.3 - 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais seré iniciado na data de intimacédo ou de lavratura
da ata de habilitacdo ou inabilitacao;

9.3.4 - na hipétese de adocdo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei 14.133/2021, o prazo
para apresentagdo das raz0es recursais serd iniciado na data de intimag&o da ata de julgamento.

9.4 - Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

9.5 - O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
poderé reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

9.6 - Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

9.7 - O prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes serd de 3 (trés) dias
Uteis, contados da data da intimacg&o pessoal ou da divulgagdo da interposi¢do do recurso, assegurada a vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.8 - O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.9 - O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.10 - Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sistema de processo
eletrénico E-Docs, no Acesso Cidadao (https://acessocidadao.es.gov.br/).

10 - DA ADJUDICACAO E DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

10.1 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatério e adjudicara o objeto.

10.2 - Ap6s a homologacdo, o adjudicatario sera convocado para assinar 0 contrato ou receber o
instrumento equivalente no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis.

10.2.1 - Considerando a adocdo do processo eletrdnico E-Docs, a assinatura serd realizada mediante
usuario e senha (assinatura eletrénica) no Acesso Cidadao (https://acessocidadao.es.gov.br/) ou através
de certificado digital, conforme acordado entre as partes.

10.2.2 - Néo poderdo ser utilizadas formas diferentes de assinatura em um mesmo documento.

10.2.3 - No caso de assinatura eletrdnica, as partes deverdo providenciar uma conta verificada no Acesso
Cidadéo, conforme instrucdes contidas no endereco: https://compras.es.gov.br/conta-verificada.

10.3 - A Administragdo podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual periodo, nos termos do
art. 90, § 1° da Lei 14.133/2021, quando solicitado pelo licitante vencedor, durante o seu transcurso, e
desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo ente promotor do certame.

10.4 - Caso adotado o Sistema de Registro de Precos, observar-se-a o procedimento de convocacédo e
assinatura previsto no topico especifico, bem assim o disposto nos itens antecedentes quando da realizacéo
das contratacGes decorrentes da Ata de Registro de Precos.

10.5 - Para a formalizacdo da contratacdo, sera exigida a comprovacdo das condi¢cdes de habilitacdo
consignadas neste Edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.
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11 - DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1 - Apo6s a homologagdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis,
contados a partir da data de sua convocacao, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de validade
encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancGes legais.

11.2 - O prazo de convocacdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacdo do
licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que a solicitagdo seja tempestiva e
devidamente justificada e a justificativa apresentada seja aceita pela Administracao.

11.3 - Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o registro de
todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacgao do licitante vencedor, a descrigéo do(s)
item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condi¢des.

11.4 - O preco registrado, com a indicacdo dos fornecedores, serd divulgado no PNCP e disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

11.5 - Na hipotese de inviabilidade técnica de publicacdo no PNCP, a publicacao de que trata o caput devera
ocorrer no Diério Oficial do Estado.

11.6 - A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizacao de licitacdo especifica
para a aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

11.7 - Na hipédtese de o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigdes
estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva,
na ordem de classificac&o, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro classificado.
11.8 - Ap6s a homologacéo da licitacéo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

11.8.1 - dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatério, observada a
classificagdo na licitacéo; e

11.8.2 - dos licitantes que mantiverem sua proposta original

11.9 - Serérespeitada, nas contratacOes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou fornecedores registrados
na ata.

11.9.1 - A apresentacdo de novas propostas na forma deste item nédo prejudicara o resultado do certame
em relagdo ao licitante mais bem classificado.

11.9.2 - Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto
com prego igual ao do adjudicatério antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

11.10 - A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

11.10.1 - quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condicdes
estabelecidos no edital; ou

11.10.2 - quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos, nas hipéteses
previstas nos art. 51 e 52 do Decreto 5354-R/2023.

11.11 - Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas condigdes propostas pelo
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primeiro classificado, a Administracdo, observados o valor estimado e a sua eventual atualizacdo na forma
prevista no edital, podera:

11.11.1 - convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagdo, na ordem de
classificacdo, com vistas a obtencéo de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatério; ou

11.11.2 - adjudicar e firmar o contrato nas condi¢6es ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada
a ordem de classificacdo, quando frustrada a negociac¢do de melhor condicéo.
12 - DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

12.1 - Comete infracdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei 14.133/2021, o licitante ou
adjudicatario que, com dolo ou culpa:

12.1.1 - deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento
gue tenha sido solicitado pelo Pregoeiro durante o certame;

12.1.2 - salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta, em
especial quando:

12.1.2.1 - ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou ap6s a negociacao;

12.1.2.2 - recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.2.3 - pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

12.1.2.4 - deixar de apresentar amostra;

12.1.2.5 - apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;
12.1.3 - ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta, ou recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco,

0uU a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

12.1.4 - apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitacéo;

12.1.5 - fraudar a licitacdo;

12.1.6 - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
12.1.6.1 - agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
12.1.6.2 - induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.6.3 - apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

12.1.7 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

12.1.8 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013;

12.2 - Reputar-se-a comportamento inidéneo, exemplificativamente, os tipificados nos arts. 337-F a 337-

M do Cddigo Penal e no art. 5° da Lei 12.846/2013, bem como a declaracdo falsa quanto as condigdes de
participacdo e quanto ao enquadramento como ME/EPP.
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12.3 - O licitante ou adjudicatario que cometer qualquer das infracbes discriminadas ficara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes sancdes:

12.3.1 - multa de 0,5% até 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado para os lotes em que participou
o licitante;

12.3.2 - impedimento de licitar e contratar; e
12.3.3 - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.4 - As sancBes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

12.5 - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se além da disciplina legal e regulamentar, o
disposto no Termo de Contrato e/ou no Termo de Referéncia quanto ao procedimento e outras condicdes.

12.6 - As san¢Oes por atos praticados durante a execugdo do contrato estdo previstas no Termo de Contrato
e/ou no Termo de Referéncia.

13 - DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1 - Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da
legislacdo ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar o pedido até 3 (trés)
dias Uteis antes da data da abertura do certame.

13.2 - A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser protocolizados no 6rgéo realizador do
certame, de 9 as 17 18 horas, ou enviadas para o e-mail equipelicita2@detran.es.gov.br. Somente serdo
aceitas impugnagdes protocolizadas se assinadas pelo impugnante.

13.3 - As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

13.3.1 - A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada pelo
Pregoeiro, nos autos do processo de licitagéo.

13.4 - Caso o Pregoeiro decida pela improcedéncia da impugnacao ao ato convocatério, deverd encaminhar
0 processo para a Autoridade Competente, a quem competird, nesse caso, ratificar ou alterar a decisao do
Pregoeiro.

13.5 - Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realiza¢do do certame.

13.6 - Qualquer modificacdo no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de publicacdo em que se
deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente,
a alteracdo ndo afetar a formulagéo das propostas.

13.7 - A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento seré divulgada por publicagdo em campo
do Sistema de Compras do Governo Federal, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia util
anterior & data da abertura do certame, ficando os interessados obrigados a acessar 0 endere¢o para a
obtencdo das informac@es prestadas.

14 - DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1 - Seré& divulgada ata da sessdo publica no sistema eletrénico.
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14.2 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente,
no mesmo horéario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo
Pregoeiro.

14.3 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de
Brasilia - DF.

14.4 - A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

14.5 - As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo, o principio da isonomia,
a finalidade e a seguranca da contratacao.

14.6 - Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducao
ou do resultado do processo licitatério.

14.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0s prazos em dias de expediente na Administragao.

14.8 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

14.9 - Em caso de divergéncia entre disposicGes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

14.10 - O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contrata¢bes Publicas
(PNCP) e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

14.11 - Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
Anexo | — Termo de Referéncia
Anexo Il - Modelos do Edital
Anexo Il — Minuta de Ata de Registro de Precos
Anexo IV — Minuta da Ordem de fornecimento.
VITORIA, 19 DE AGOSTO DE 2025

ROGERIA DA SILVA AMARAL HENRIQUES
Instrucdo De Servico P N° 303, De 28 De Maio De 2024.

AGENTE DE CONTRATACAO (COMISSAO DE ATIVIDADES DE LICITAGAO 11) DETRAN/ES

e —
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

IDENTIFICAGAO DO PROJETO

Titulo do Projeto: Aquisi¢do de material grafico - Envelope carta timbrado.

Modalidade de Licitac&o-Base Legal: Lei 14.133/2021. Decreto 5354-R

Unidade Administrativa responsavel pela Coordenacéo Geral do Projeto:

Departamento Estadual de Trénsito do Espirito Santo-DETRANI|ES

Responsaveis pela Elaboracéo do Projeto: Coordenagdo de Almoxarifado. COAL

Geréncia de Servigos Gerais. GESEG.

Data da elaboragéo: Agosto 2025.

Data prevista para aquisi¢do: Setembro 2025.

NUmero da verséo e data: Versdo 4.0

Assinatura do responsavel do Projeto.

Eliana Ester Meireles.
Coordenador do Almoxarifado-COAL
Bruno de Avila Pantaledo.

Gerente de Servicos Gerais-GESEG

e —
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1. DO OBJETO.

Departamento Estadual de Transito do Espirito Santo
Av. Fernando Ferrari, 1080, Edificio América Centro Empresarial, Torre Sul

Mata da Praia - Vitoria / ES - CEP: 29066-920 Tel.: (27) 3145-6341

TERMO DE REFERENCIA

14.12 - 1.1 Aquisigao de material gréfico-envelope carta timbrado, nos termos da tabela abaixo, conforme

condicdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia:

ITEM

DESCRICAO

UNID DE
AQUISICAO

QUANTIDADE
MINIMA

QUANTIDADE
MAXIMA

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

01

ENVELOPE
PEQUENO
(PARA CARTA);
4X0 CORES,
PAPEL AP 90GR,
COLADO
FORMATO:
11,5CM X 23CM
(FECHADO);
155CM X 28CM
(ABERTO); ABA
ARREDONDADA
CORTE
ESPECIAL.

Embalagem
com 100
unidades.

182

232

R$

R$

1.2

Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns.

1.3 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 5352-R.

1.4 O prazo de vigéncia da presente contratacdo serd de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura da Ata

de Registro de Precos, podendo ser prorrogado por igual periodo, nos termos do Art. 84 da Lei n°

14.133/2021, conforme interesse da Administracdo Publica e mediante justificativa formal.

1.5 E vedado a participacio do 6rg&o ou entidade em mais de uma ata de registro de precos com 0 mesmo objeto

no prazo de validade daquela de que ja tiver participado.

1.6 A vigéncia contempla todo o periodo necessario para:

Emissdo das Ordens de Fornecimento (OF) pela Administracao;

EDITAL PREGAO ELETRONICO N°90009/2025 (Minuta Padronizada - Decreto n° 1.939-R/2007)
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o Entrega dos envelopes timbrados, conforme demandas apresentadas durante o periodo contratual;
e Recebimento provisorio e definitivo dos produtos;
o Eventuais corre¢des ou substituices de itens com defeito, dentro do prazo de garantia.

1.7 O cronograma de execucdo sera sob demanda, a entrega sera dividida em duas partes iguais, conforme
necessidade da Administracdo, com entregas parceladas, observando os prazos estabelecidos em cada Ordem
de Fornecimento. Cada Ordem de Fornecimento devera ser atendida no prazo méaximo de 10 (dez) dias (Uteis,

contados a partir de sua emissdo, salvo disposicao diferente devidamente justificada.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A presente contratacdo tem como objetivo proporcionar aos diversos setores do DETRAN as condigdes

necessarias para o desenvolvimento de suas atividades Administrativas.

2.2 A finalidade dos envelopes timbrados é enviar correspondéncia ao publico externo, visando garantir a

formalidade, a autenticidade e a padronizag¢&o nos documentos oficiais do 6rgéo.

2.3 O uso do envelope timbrados facilita a organizagdo e o controle dos documentos enviados, contribuindo
para a eficiéncia nos processos administrativos e na comunica¢do com a sociedade e outros 6rgdos publicos
e privados, além de transmitir maior credibilidade e confianca para a populagdo, parceiros e outras

instituicGes que recebem a correspondéncia.

2.4 A utilizagdo do envelope timbrado contribui para garantir a autenticidade dos documentos enviados, 0

que pode ser essencial para assegurar a seguranca juridica nas comunicagdes realizadas pela instituigao.

2.5 Considerando sua importancia no andamento das atividades que necessitam desta demanda para garantir
a qualidade dos resultados das atividades desenvolvidas, essa contratagéo se encaixa no conceito de interesse
publico, pois a aquisicdo de material de comunicacao institucional é fundamental para garantir a boa

administracdo publica, que preza pela formalizacao, transparéncia e clareza nos seus atos administrativos.

2.6 Justifica-se ainda por ndo haver, na estrutura interna da instituicdo, departamento que possa suprir esta
necessidade com regularidade, razdo pela qual se faz necessaria a contratacdo dos servicos de confeccdo de

material grafico, a serem licitados.
3. Memodria de Calculo:

3.1 Para chegar na quantidade pretensa de aquisicéo, as informacdes foram extraidas do demonstrativo de
saida de materiais emitido diretamente do SIGA, com os setores que solicitam o envelope timbrado, com a

finalidade de encaminhar correspondéncias de maneira oficial.
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3.2 Segue demonstrativo referente ao ano de 2024, no sentido de informar setores demandantes.

Saida envelopes carta timbrado 2024 - 5HEA

Data Setor Duantidade Total Setor
210852024 | DIRETOR GERAL - GABIMETE 1500
21052024 | DIRETOR GERAL - GARINETE
06252024 | ASSESSORIA - B2 ANDAR
3111072024 | GERENCIA DE ATENDIMEMNTO
040620024 | GERENCILA DE ATENDIMENTOD
220852024 | GERENCIA DE ATENDIMENTO
040352024 | DIRETORIA DE HABILITACAD EVEICULOS
02/08/ 2024 | DIRETORIA DE HABILITACAOD EVENCULOS
141102024 | DIRETORIA DE HABILITACAD EVEICULOS
1452024 | DIRETORIA DE HABILITACAD EVEICULOS
22/08/ 2024 | DIRETORIA DE HABILITACAD EVEICULOS
050172024 | DIRETORIA DE HABILITACAD EVENCULOS
15M08/2024 | DIRETORIA DE SEGURANCA NO TRANSITO
22/08r2024| DIRETORLA DE SEGURANCA MO TRAMSITO
19/09¢2024 | DIRETORLA DHE SEGURAMCA MO TRANSITO
08/M11r2024 | DIRETORLA DE SEGURANGA NO TRANSITO
18/01r3024 | ASSESSORIA DE COMUMLACAD
19/0172024| ASSESSORIA DE COMUMLACAD
11711737024 ASSESSORIA DE COMUMLACAD
0406 2024 | CRT-GUARAFARI
25112024 | CRT-GLARAFARI
08M02/2024 | CRT-LINHARES
0392024 | CRT-LINHARES
280452024 | CRT-LINHARES
01/10¢2024 | PAV-FUNDEAD
31072024 | CRT-MIMOSO DO SUL
0462024 | CRT-MIMOSO DO SUIL
140352024 | CRT-MIMOSO DO SUL
021092024 | CRT-MIMOSO DO SUIL
03092024 | CRT-MLUMCURICI
241072024 | CRT-MLUMCURICI
08052024 | CRT-MNOWVA VENECIA
26092024 | CRT-ICONHA
O8M3r2024 | PAV-WIARS
030452024 | PAV-WIARMA
301072024 | PAV-WIARS
03092024 | FPAV-PONTO BELO
02/10/2024 | PAV-IRUPI
050452024 | CRT-VILA WELHA
15072024 | CRT-VILA WVELHA
031072024 | CRT-VILA WELHA
F7M08/2024 | CRT-SERRA
220152024 | CRT-VITORIA
050972024 | CRT-VITORILA
11/11,2024 | CRT-VITORILA
2EMO32024 | COORDEMAC AD DE AGEMCIAS

1050

170

5 3818 5 s 315 s s s 3 s o s s s BB 2 e 5 Bl 8 081

Total

Pesquisa realizada referente ao ano de 2023 e 2024.

SIGA (2023) 10.370

SIGA (2024) 10.825

Como é material bem especifico (devido a logomarca prépria da autarquia) acrescentamos um percentual de
aproximadamente 20% de contingéncia. Como a embalagem é em centena, o valor foi arredondado para que

feche o pacote, 0 DETRAN totalizou o quantitativo de 13.000 unidades.

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE | VALOR [VALOR TOTAL

EDITAL PREGAO ELETRONICO N°90009/2025 (Minuta Padronizada - Decreto n° 1.939-R/2007) 19

2025-1S3XQN - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  19/08/2025 11:55 PAGINA 19 /52




' DETRAN | ES

Departamento Estadual de Transito do Espirito Santo
Av. Fernando Ferrari, 1080, Edificio América Centro Empresarial, Torre Sul
Mata da Praia - Vitéria / ES - CEP: 29066-920 Tel.: (27) 3145-6341

UNIT.
ENVELOPE PEQUENO (PARA CARTA);
4X0 CORES, PAPEL AP 90GR, COLADO
FORMATO:11,5CMX23CM (FECHADO);
o [B5CM X 28CM (ABERTO); ABA 232 RS XXX RS XXXX
IARREDONDADA CORTE ESPECIAL.
EMBALAGEM C/100 UNIDADES.
QUANTIDADE TOTAL ENTRE ORGAOS.
DESCRICAO ORGAO QNTDD QNTDD
MINIMA MAXIMA
01 | ENVELOPE PEQUENO (PARA CARTA); 4X0 | DETRAN 80 130
CORES, PAPEL AP 90GR, COLADO
02 | FORMATO:11,5CMX23CM  (FECHADO); | HESVV 100 100
155CM X 28CM (ABERTO); ABA
03 | ARREDONDADA CORTE ESPECIAL. | SEDURB 2 2
EMBALAGEM C/100 UNIDADES.
TOTAL 182 232

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO.

4.1 Descricdo da Solugao

A solugdo consiste na contratacdo de empresa especializada para fornecimento de envelopes timbrados
personalizados, com a identidade visual oficial do 6rgdo, a fim de atender as necessidades de
correspondéncia formal da instituicdo. A aquisicdo sera realizada por meio de Pregdo Eletrénico, na forma
de Registro de Precos, com fornecimento sob demanda, de forma parcelada, conforme a necessidade, modo

de disputa aberto/fechado.

A adogéo do Sistema de Registro de Precos (SRP) permite que a administracdo tenha maior controle sobre

0s estoques, otimize recursos e obtenha melhores precos com a contratagéo centralizada.

4.2 Caracteristicas minimas.
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a) ENVELOPE PEQUENO (PARA CARTA); 4X0 CORES, PAPEL AP 90GR, COLADO
FORMATO: 115CM X 23CM (FECHADO), 155CM X 28CM (ABERTO), ABA
ARREDONDADA CORTE ESPECIAL.

b) MODELO.

DETRAN | ES

&y Fernando Ferrari, 1.080, torre Sul do Edificio América, Mata da Praia, Vitdria, ES- CEP: 29.066-320 www.detran.es.gov.br

4.3. Ciclo de Vida do Objeto

O ciclo de vida do envelope timbrado é relativamente simples e curto, mas é importante considerar:

Etapa Consideragdes
Aquisicdo Licitacdo na modalidade pregéo eletrnico via SRP.
Producéo Confeccgéo do envelope com papel de qualidade, conforme identidade visual.
Entrega e ] ]

o Entrega no setor designado, conforme Ordens de Fornecimento.
Distribuicéo
Uso Utilizacdo para correspondéncias oficiais do érgao.

Armazenamento ||Acondicionado em local seco, sem exposi¢do a luz ou umidade excessiva.
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Realizado conforme normas de descarte de residuos de papel, preferencialmente com
Descarte ] )
coleta seletiva ou reciclagem.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
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5.1 O fornecedor deve adotar préticas sustentaveis, com o compromissode  minimizar o impacto ambiental

na producao dos envelopes.

5.2 A embalagem que devera ser acondicionado o envelope é em caixas de preferéncia reciclada de modo
gue garanta a integridade do produto durante o transporte e entrega.

5.3 Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro
lugar devera apresentar amostra, que tera data, local e horario de sua realizacdo divulgados por mensagem
no sistema, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais fornecedores

interessados.

5.4 As amostras poderdo ser entregues no endereco Rua Sebastido Rodrigues Miranda, 49- boa Vista Il-
Serra-ES. CEP: 29.161-027, no prazo de 10(dez), dias sendo que a empresa assume total responsabilidade

pelo envio e por eventual atraso na entrega.

5.5 E facultada prorrogacdo o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada no chat pelo

interessado, antes de findo o prazo.

5.6 No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou

havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas, a proposta seré recusada.
5.7 Serdo avaliados os seguintes aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade:

5.7.1 Material: Tipo de papel utilizado, gramatura e acabamento.

5.7.2 Impressdo: Qualidade da impressao do timbre (cores, logo, tipo de tinta utilizada).
5.7.3 Formato e Dimens0es: PadrGes de tamanho (A4, etc), margens e area para o timbre.

5.7.4 Garantia de Qualidade: O fornecedor deve garantir que o produto atenda as especificacGes de
gualidade e durabilidade.

5.8 Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

5.9 Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), sera analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificacdo da(s)
amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificacbes constantes neste

Termo de Referéncia.

5.10 Os exemplares colocados a disposi¢do da Administragdo serdo tratados como prototipos, podendo ser
manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, ndo gerando direito a

ressarcimento.

5.11 Apos a divulgacéo do resultado final do certame, as amostras entregues deverao ser recolhidas pelos
fornecedores no prazo de 10 (dez) dias, apds o qual poderdo ser descartadas pela Administracdo, sem direito

a ressarcimento.
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5.12 Os interessados deverdo colocar a disposi¢do da Administracdo todas as condi¢es indispensaveis a
realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu

perfeito manuseio, quando for o caso.
5.13Néo é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

5.14 A garantia consiste em que os envelopes de papel deverdo ser entregues em perfeitas condi¢des de uso,

sem rasgos, manchas, descolamento de abas ou qualquer outra avaria que comprometa sua funcionalidade.

5.15 O fornecedor devera fornecer garantia minima de 90 dias para os envelopes timbrados, a contar da data
de entrega. A garantia cobrird defeitos de fabricagcdo, sendo que o fornecedor deverd providenciar a

substituicdo ou reparacao dos produtos defeituosos sem custos para o érgao.

5.16 Considera-se condicdo adequada de armazenamento: local seco, arejado, livre de umidade excessiva,

poeira, calor intenso ou exposic¢do direta a luz solar.

5.17 A contratada se responsabiliza pela substituicdo, sem 6nus para a contratante, de quaisquer itens que

apresentem deterioragdo, defeitos ou alteragdes fisicas dentro do prazo de validade especificado.

5.18 Os produtos devem ser entregues com identificagdo do lote e data de fabricacdo impressa na embalagem

ou em etiqueta afixada.

5.19 O Fornecedor tem a obrigatoriedade de oferecer proposta para a integralidade do quantitativo previsto
do bem adquirido.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigdes de Entrega

6.1 O prazo de entrega dos bens é de 10 (dez) dias, contados da emissdo da ordem de fornecimento.

6.2 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razes respectivas
com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja

analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

6.3 Os bens deverdo ser entregues nos seguintes enderecos;

DETRAN-Rua: Sebastido Rodrigues Miranda, 49-Boa Vista 11-Serra-ES, CEP: 26161-027.
HESVV: Av. Anésio José Simdes, 76 - Sdo Torquato, Vila Velha - ES, 29114-350

SEDURB: R. Alberto de Oliveira Santos, 42 - 20° andar - Centro, Vitéria - ES, 29010-901
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6.4 O fornecedor deve garantir que cobrird defeitos de fabricagdo, sendo que o fornecedor devera
providenciar a substituicdo ou reparacao dos produtos defeituosos sem custos para o érgao.

6.5 Este produto ndo tem padronizacao de catalogo eletrdnico, pois ainda ndo foi oficialmente estabelecido.
Assim, o fornecedor deve aderir a padronizacdo dos envelopes, conforme a arte fornecida pelos 6rgaos
contratantes e todas as especificacGes deste termo e observando os requisitos de qualidade, rendimento,

compatibilidade, durabilidade e seguranca do produto.
7. MODELO DE GESTAO DA ATA

7.1 - A ata deveré ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas

da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

7.2 - As comunicagdes entre contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.3- A execucdo da ata deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n® 5.545-R/2021 e demais condigdes previstas
para a contratacao.

7.4 - O fiscal administrativo da ata verificara a manutencdo das condi¢fes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e Il, do
Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.5 - Caso ocorram descumprimento das obrigacfes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias

cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

7.6 - O fiscal da ata coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato
contendo todos os registros formais da execucao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

7.7 - O fiscal da ata acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do

pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 111).

7.8 - O fiscal da ata devera enviar a documentacéao pertinente para a formalizacdo dos procedimentos de

liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
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8- CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO.

8.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega e nos enderecos dos
orgédos discriminados no item 6.3 , juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
pelo fiscal ou comissdo designada, consignando em relatorio informacGes sobre a simples conferéncia da
conformidade do que foi contratado, em especial do quantitativo, marca e modelo e demais informacdes

constantes na nota fiscal.

8.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando
em desacordo com as especificacfes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo por escrito da contratada, as suas custas,

sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.2.1 Caso haja irregularidades que impegam o recebimento provisorio, o fiscal, conforme o caso, devera

solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas corregoes.

8.2.2 Ap0s o recebimento provisario, o fiscal devera manifestar-se sobre o cumprimento das exigéncias de
caréater técnico da conformidade do material recebido com as exigéncias contratuais, visando subsidiar o

gestor do contrato no recebimento definitivo, no prazo de 05 (cinco) dias.

8.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da manifestacdo do fiscal
prevista no item 7.2.2, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado.

8.3.1 Caso haja irregularidades que impecam o recebimento definitivo, o gestor, conforme o caso, devera

solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas corre¢des no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

8.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias

contratuais.

8.5 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e

pagamento.

8.6 O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise

prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

8.7 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
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8.8 O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizagdo consiga emitir
sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou quantidade recebida do objeto.

Nota Fiscal

8.9 Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca

equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
-O prazo de validade;
-A data da emissao;
-Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
-O periodo respectivo de execucéo do contrato;
-O valor a pagar; e
-Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.9.1 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap0s a comprovacdo da regularizagdo da situacdo, sem 6nus ao

contratante;

8.9.2 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da

comprovacdo da regularidade fiscal.

8.9.3 O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos bens/servicos, o valor
liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retengdo na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso)
e 0 destaque do Imposto de Renda na Fonte (conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a
substitui-la, e no Decreto Estadual 5.460-R/2023), os quais serdo retidos e recolhidos diretamente pela

Administracdo contratante.
Do Prazo de Pagamento

8.10 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias (teis, contados do recebimento da nota
fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n® 5545-R/2023.

8.10.1 Ao enviar a solicitacdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data de vencimento da
obrigacao.
8.10.1 Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidird multa financeira nos seguintes termos:

VM = VFX 12 X ND
- 100 © 360

Onde:
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VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

8.10.2 Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida, a ser revisto
e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.

8.10.3 A liquidacéo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei 4.320/1964, assim como
na Lei Estadual 2.583/1971.

8.10.4 Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida & Contratada para
correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data de apresentacéo

na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou correcao a ser paga pela Contratante.
Da Forma de Pagamento

8.11 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.

8.11.1 Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para

pagamento.
8.11.2 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

8.11.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na

fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8.11.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006, nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.
9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

9.1Forma de Selecéo e Critério de Julgamento da Proposta

9.1.1 O critério adotado para o julgamento das propostas serd o de menor preco por item, conforme
estabelecido pela Lei n°® 14.133/2021. O fornecedor sera selecionado com base no menor prego unitario
ofertado para o fornecimento de envelopes timbrados, atendendo as condicGes especificadas no Termo de

Referéncia.
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9.1.2 Avaliagéo da Proposta
A proposta seré analisada conforme os seguintes critérios:

1. Conformidade técnica: A proposta do fornecedor devera atender todas as especificagfes técnicas
do Termo de Referéncia. O envelope timbrado ofertado deve ter o papel, as dimensdes, o timbre
institucional e o acabamento conforme exigido.

2. Prego: O prego unitario por envelope timbrado sera o principal critério de selecdo. O fornecedor
que apresentar o menor preco por unidade, desde que atenda as especificacbes e condi¢des
estabelecidas, serd o vencedor da licitacéo.

3. Documentacéo fiscal e legal: O fornecedor deve apresentar todas as certiddes negativas de tributos
federais, estaduais e municipais, além de comprovacédo de regularidade com a Seguridade Social, e
outros documentos que atestem a regularidade juridica e fiscal do participante.

9.2 Desclassificagdo de Propostas
9.2.1 A proposta sera desclassificada caso:

o N&o atenda as especificagdes minimas descritas no Termo de Referéncia, incluindo qualidade do
material, timbre e impressao do envelope.

e O preco apresentado for manifestamente incompativel com o valor de mercado ou com o custo do
produto, sem justificativa plausivel.

e O fornecedor ndo apresentar a documentagéo exigida ou a documentacao estiver incompleta.
9.3 Apresentacao das Propostas

As propostas deverao ser apresentadas somente de forma eletronica, no formato estabelecido pelo portal de

compras do Governo. O fornecedor devera:

1. Anexar a proposta de preco detalhada, com o valor unitéario do envelope timbrado.

2. Apresentar a documentacdo de habilitacdo, incluindo certiddes fiscais e comprovacdo de
capacidade técnica, se exigido no edital.

3. Garantir que todas as informacOes prestadas sejam veridicas, sob pena de desclassificacdo ou

aplicacdo de penalidades, caso seja constatada falsificacdo ou omisséo de informagdes.
9.4 Da Forma de Fornecimento.

9.4.1 O fornecimento dos envelopes timbrados sera realizado de acordo com as condicdes estabelecidas na

Ata de Registro de Precos, observando-se as seguintes diretrizes:
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a) O fornecimento sera feito sob demanda, conforme a necessidade da Administragéo, nos termos e prazos
estabelecidos no Termo de Referéncia.

b) Cada entrega sera solicitada por meio de Ordem de Fornecimento (OF), emitida pela unidade requisitante.

c) Os envelopes deverdo atender integralmente as especificacdes técnicas descritas no Termo de Referéncia,

incluindo material, dimensGes, timbre, e demais caracteristicas exigidas.

10 Das Exigéncias de Habilitacao.

10.1 Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo estar com prazo vigente, a excecdo daqueles que, por
sua natureza, ndo contenham validade, e poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de
copia autenticada por tabelido de notas ou por servidor da unidade que realizara a licitacdo o Pregéo, ou
publicacdo em 6rgdos da imprensa oficial, ndo sendo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de

documento” em substitui¢do aos documentos requeridos neste edital;

10.2 Devera estar prevista no Estatuto ou Contrato Social da licitante a autorizagdo para empreender

atividades compativeis com o objeto desta Licitacao;

10.3 Atestado De Capacidade Técnica: Um ou mais atestado(s) de Capacidade Técnica, expedidos por
orgdos/entidades publicas ou empresas privadas, que comprove(m) que a licitante interessada nesta licitagdo
tenha fornecido sem restricdo materiais compativeis/similares em caracteristicas, quantidades e prazos do
objeto deste termo de referéncia. De acordo com o artigo 122 da lei 14.133/2021, ¢ facultada a dispensa de
demonstracdo de capacidade técnico- operacional como requisito de habilitagdo em licitaces cujos objetos

sejam de menor dimensdo e complexidade.
10.4 Da habilitacéo juridica:
10.4.1Registro comercial, no caso de empresa individual;

10.4.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais e no caso de sociedade por a¢Ges, acompanhado dos documentos de eleicdo de seus atuais

administradores;

10.4.3 Inscricdo do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de documentacdo que

identifique a Diretoria em exercicio;

10.4.4 Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no

Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente.

11. Da regularidade fiscal e trabalhista:
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11.1Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

11.2Prova de regularidade para com a Fazenda Publica Federal, Estadual (onde for sediada a empresa e a do
Estado do Espirito Santo, quando a sede ndo for deste Estado) e Municipal da sede da licitante.

11.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co — FGTS;

11.4 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante certiddo conjunta expedida pela
RFB/PGFN, referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive aqueles

relativos a Seguridade Social.

11.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo
de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943.

1°. Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, 0s documentos exigidos neste
item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de

apresentacdo dos documentos relativos a sua matriz.

2°. Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, ndo se exige comprovagdo
de regularidade fiscal para fins de habilitacdo, mas somente para formalizagdo da contratacdo, observadas as

seguintes regras:

11.5.1 A licitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os documentos exigidos para efeito de

comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma restri¢éo;

11.5.2 Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, é assegurado o prazo de 4 (quatro)
dias Uteis, contados da apresentacdo dos documentos, para a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo

negativa;

11.5.3 Em caso de atraso por parte do 6rgdo competente para emissdo de certiddes comprobatérias de
regularidade fiscal, a licitante podera apresentar & Administragdo outro documento que comprove a extingdo
ou suspensdo do crédito tributario, respectivamente, nos termos dos artigos 156 e 151 do Codigo Tributério

Nacional, acompanhado de prova do protocolo do pedido de certiddo.

11.5.4 Na hipotese descrita no inciso anterior, a licitante terd o prazo de 10 (dez) dias, contado da
apresentacdo dos documentos a que se refere o pardgrafo anterior, para apresentar a certiddo comprobatoria

de regularidade fiscal,

e —
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11.5.5 O prazo a que se refere o inciso anterior poderd, a critério da Administracdo Publica, ser prorrogado
por igual periodo, uma Unica vez, se demonstrado pela licitante a impossibilidade de o 6rgdo competente

emitir a certiddo;

11.5.6 A formalizac&o da contratacdo fica condicionada a regularizagdo da documentagdo comprobatéria de
regularidade fiscal, nos termos dos incisos anteriores, sob pena de decadéncia do direito & contratagéo, sem
prejuizo da aplicagdo das sancBes previstas no art. 156 da Lei n® 14.133 de 1° de abril de 2021, sendo facultado
a Administracdo convocar as licitantes remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de

classificacdo, ou revogar a licitacao.
12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO.

12.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$9.880,00 (Nove mil, oitocentos e oitenta reais), conforme

custos unitéarios apostos na tabela acima deste Termo.

12.2. N&o sera permitida a alteracdo do prego registrado antes do periodo de 12 (doze) meses da proposta.
Ap0s esse prazo, o reajuste do valor somente podera ser realizado mediante comprovagdo do aumento dos
custos do item, por meio de noticias especializadas, notas de fornecimento ou comprovantes de aquisigdo

de matéria-prima.
13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1 As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos consignados

no Orgamento.
13.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
(a) A) Gestdo/Unidade: DETRAN/ES
(b) B) Fonte de Recursos: 501 - Recursos Taxas
(c) C) Programa de Trabalho: 10.45.202.06.122. 0036. 2070 - ADMINISTRACAO DA UNIDADE.
(d) D) Natureza: 339030-Material de Consumo.
(e) E) Elemento de Despesa:16-Material de expediente;
14, SANC(DES ADMINISTRATIVAS

14.1 Caso haja qualquer descumprimento das condi¢es acordadas neste termo de referéncia ou violagéo
das normas legais durante a execucdo do contrato sera aplicada san¢fes administrativas tais como: Multa
administrativa, adverténcia, Suspensdo, e outros de acordo com a Lei 14.133/2021, podendo levar o

cancelamento da Ata.

15. CONSIDERACOES FINAIS:
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15.1 Fica dispensado o uso do Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR), tendo em vista a natureza do
servigo dispensa a necessidade de um instrumento formal, pode ser de natureza simples e padronizada,
sendo assim a utilizagdo de um IMR ndo traria beneficios adicionais em termos de medicéo de resultados.

15.2 Nesta Ata de Registro de Pregos (ARP), ndo é necessério um valor de garantia, uma vez que todas as
condigdes estdo estabelecidas no edital da licitagéo e na natureza do objeto registrado.

Vitoria-ES, 13 de agosto de 2025.
ELIANA ESTER MEIRELES.

Coordenadora do almoxarifado.

BRUNO DE AVILA PANTELAO.

Gerente de Servicos gerais.

e —
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ANEXO I- DO TERMO DE REFERENCIA (TR)

INTENCAO DE REGISTRO DE PREGO

Registros

MaterialiServico

Cadigo tem

Item Material'Servico

Unidade de Aquisicéo

Qtde Solicitada Atual

Qtde Adquirida Anterior

Qtde Consolidada

ENVELOPE

613327

ENVELOPE - COR:
COLORIDO;

MATERIAL: OF FSET;
MODELO: OFICIO
TAMANHO (C X L): 115
X 230 MM.

GRAMATURA: 90 G/M2;

EMBALAGEM - 100,000
- UNIDADE

130,000

130,000

TOTAL FINAL

130,000

HESWVV

MaterialiServigo

Cédigo ftem

Item Material'Servigo

Unidade de Aquisicao

Qtde Solicitada Atual

Qtde Adquirida Anterior

Qtde Consolidada

ENVELOPE

613327

ENVELOPE - COR:
COLORIDO;

MATERIAL: OFFFSET;
MODELO: OFICIO
TAMANHO (C X L): 115
X 230 MM.

GRAMATURA: 90 G/M2;

EMBALAGEM - 100,000
- UNIDADE

100,000

100,000

TOTAL FINAL

100,000

SEDURB

MaterialiServigo

Cédigo ftem

Item Material'Servico

Unidade de Aquisi¢ao

Qtde Solicitada Atual

Qtde Adquirida Anterior

Qtde Consolidada

ENVELOPE

613327

ENVELOPE - COR:
COLORIDO;
GRAMATURA: 80 G/M2
MATERIAL: OFFSET:;
MODELO: OFICIO
TAMANHO (C X L): 115
X230 MM.

EMBALAGEM - 100,000
= UNIDADE

2,000

2,000

TOTAL FINAL
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ANEXO Il - REQUISITOS DE HABILITACAO (DO TR)
Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar o0s seguintes requisitos:
1- HABILITACAO JURIDICA

1.1 - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

1.2 - Empresario individual: inscricdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

1.3 - Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condi¢&o de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada & verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.4 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de

documento comprobatério de seus administradores;

1.5 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diéario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

1.6 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua

sede, acompanhada de documento comprobat6rio de seus administradores;

1.7 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem

sede a matriz;

1.8 - Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva

sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

1.9 - Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos
termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

1.10 - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificacdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢cdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009
(arts. 17 a 19 e 165).
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1.11 - Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracGes ou da
consolidagéo respectiva.

2 - HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1 - Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), conforme o caso;

2.2 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal relativo ao domicilio ou sede

do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

2.2.1 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao
objeto contratual, dever4 comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

2.2.2 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar 123/2006 estard dispensado da prova de

inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

2.3 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, expedida conjuntamente pela Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,

2.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do Estado do Espirito
Santo, quando a sede ndo for deste Estado);

2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;

2.6 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), mediante certiddo
expedida pela Caixa Econémica Federal,

2.7 - Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou

positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho;

2.8 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos exigidos neste item
também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de

apresentacdo dos documentos relativos a sua matriz.

2.9 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, ndo se exige comprovacao de
regularidade fiscal para fins de habilitacdo, mas somente para formalizacdo da contratagéo, observadas as

seguintes regras:

2.9.1 - A licitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os documentos exigidos para efeito de

comprovacéo de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma restricao.
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2.9.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacgdo da regularidade fiscal ou trabalhista, é assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado vencedor do certame, para a regularizacdo da documentacao, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

2.9.3 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administracdo Publica, ser prorrogado

por igual periodo.

2.9.4 - Em caso de atraso por parte do 6rgdo competente para emissdo de certidGes comprobatdrias de
regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante podera apresentar a Administracdo outro documento que
comprove a extingdo ou suspenséo do crédito tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151

do Cdédigo Tributario Nacional, acompanhado de prova do protocolo do pedido de certiddo.

2.9.5 - Na hipdtese descrita no inciso anterior, a licitante terd o prazo de 10 (dez) dias, contado da
apresentacdo dos documentos a que se refere o parégrafo anterior, para apresentar a certiddo

comprobatoria de regularidade fiscal ou trabalhista.

2.9.6 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragdo Publica, ser prorrogado
por igual periodo, uma Unica vez, se demonstrado pela licitante a impossibilidade de o 6rgdo competente

emitir a certiddo.

2.9.7 - A formalizacéo da contratagdo fica condicionada a regularizagdo da documentagdo comprobatoria
de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos anteriores, sob pena de decadéncia do direito
a contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des legais, sendo facultado a Administragdo convocar
as licitantes remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de classificagdo, ou revogar a
licitagéo.

3 - HABILITACAO TECNICA

3.1 - Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou

regularmente emitidos pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

3.1.1 - Para fins da comprovacéo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos

executados com as seguintes caracteristicas minimas:

(a) Indicar o nome ou a razdo social do responsavel pela execucdo do contrato, demonstrando a

experiéncia do fornecedor em contratos similares.
(b) descrever claramente a atividade ou servigo prestado.

(c) Qualidade do produto e servigo prestado, no fornecimento dentro das especificagdes exigidas.
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(d) Informar o valor total do contrato ou o valor executado, a fim de demonstrar a capacidade do
fornecedor em lidar com contratos de porte similar ao objeto da contratacéo atual.

(e) Periodo de execucéo do contrato, incluindo a data de inicio e a data de término, demonstrando que
o fornecedor foi capaz de cumprir 0s prazos estipulados.

(f) O atestado deve afirmar que o fornecedor cumpriu todas as clausulas e condi¢des do contrato de

forma satisfatoria.
(9)

3.2 - Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatério de
diferentes atestados de fornecimentos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para
fins de comprovacéo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

3.3 - Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa
licitante.

3.4 - Em caso de apresentagdo por licitante de atestado de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte, observar-se-a o disposto no art. 67, 88 10 e 11, da Lei 14.133/2021.

3.5- 0O licitante disponibilizard todas as informagdes necessérias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados oS servigos, entre outros

documentos.
4 - HABILITA(;AO ECONOMICO-FINANCEIRA

4.1 - Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,

caso se trate de sociedade simples ou de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo na licitacéo;

4.2 - Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, para as demais

pessoas juridicas;

4.3 - Caso a licitante se encontre em processo de recuperacao judicial ou extrajudicial, devera apresentar
certiddo emitida pela instancia judicial competente certificando que a interessada esta apta econdmica e
financeiramente a participar da licitacdo, além de cumprir todos os demais requisitos de habilitacdo exigidos

por este Edital.

4.4 - Balanco Patrimonial (BP) e Demonstracéo de Resultado de Exercicio (DRE) dos 2 (dois) ultimos

exercicios sociais, comprovando:

4.4.1 - indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1

(um):

ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)

ILG = =
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)
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ATIVO TOTAL (AT)

ISG = =
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO CIRCULANTE (AC)

ILC =
PASSIVO CIRCULANTE (PC)

1.1.1 - Quando qualquer dos indices for igual ou inferior a 1 (um), podera o licitante atender ao requisito de
habilitacdo demonstrando patriménio liquido ndo inferior a 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacdo.

1.2 - Os documentos referidos acima (BP e DRE) serdo os ja exigiveis na forma da lei, com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contébil Digital (ECD) ao SPED
ou, se aempresa ndo estiver obrigada ao SPED, observando a data de exigibilidade do art. 1.078, I, do Cédigo
Civil.

1.3 - Declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo licitante,
demonstrando o atendimento dos indices e coeficientes para cada exercicio a que se referem as
demonstragBes contdbeis, bem como demonstrando o patriménio liquido minimo exigido no ultimo

exercicio.

1.4 - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da

habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

1.5 - Os documentos referidos acima limitar-se-40 ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido

constituida ha menos de 2 (dois) anos.

4.5 - 1.6 N&o h& nada que justifique a participacdo de empresas em consorcios no objeto em apreco. O
servico ndo se reveste de alta complexidade, tampouco a contratacdo € de grande vulto econémico, ou seja,
0 objeto ndo apresenta nenhuma caracteristica propria que justifique a admissao de empresas em consércio.
Além do exposto, a auséncia de consércio ndo trard prejuizos a competitividade do certame, conforme

levantamento de mercado realizado no ETP.

e —
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ANEXO Il - MODELOS DO EDITAL

ANEXO I1.A - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

de de

PREGAON°__ /

Empresa: (Nome da Empresa)

A (Nome do Orgao)

Prezados Senhores,

1 - CompGem nossa Proposta 0s seguintes anexos:

1.1 - Proposta Comercial Detalhada, com a indicagdo do precgo unitério de cada item e do pre¢o global.

1.2 - Documentos exigidos para Habilitacdo.

1.3 - Dados Complementares para Assinatura do Contrato.

2 - O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacao.
3 - Os precos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas, beneficios, tributos, contribuicdes,
seguros e licencas, além de compreender a integralidade dos custos de direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, normas infralegais, nas convengdes coletivas e nos termos de
ajuste de conduta vigentes, de modo a se constituirem a Unica e total contraprestacdo pelo fornecimento dos

itens.

Atenciosamente,

(Nome do representante e assinatura)

e —
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ANEXO 11.B - DADOS COMPLEMENTARES PARA ASSINATURA DO INSTRUMENTO
CONTRATUAL

DADOS DO LICITANTE VENCEDOR

NOME DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

N° DE IDENTIDADE/ ORGAO EMISSOR DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

CPF DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

NACIONALIDADE: ESTADO CIVIL:

CONDICAO JURIDICA DO REPRESENTANTE:

ENDERECO RESIDENCIAL COMPLETO DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

INDICACAO DO PREPOSTO: (NOME COMPLETO, CPF e CARGO)

DADOS PARA CADASTRO DA PESSOA JURIDICA (CREDOR)

NOME COMPLETO DA PESSOA JURIDICA:

CNPJ DA PESSOA JURIDICA:

ENDERECO COMPLETO DA PESSOA JURIDICA: E-MAIL: TEL:
BANCO AGENCIA N° NUMERO DA CONTA:
(Local), de de

(Nome do representante e assinatura)

ANEXO I11 -MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS
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ANEXO 111 - MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Ata de Registro de Precos n® _/
Pregdon® [/

Processon® /

ID CidadES n°

O DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, inscrita
no CNPJ sob o n° 28.162.105/0001-66, com sede na Av. Fernando Ferrari, n°® 1180, Torre Sul, América
Centro Empresarial, Mata da Praia, Vitoria/ES, CEP: 29.066-380, representada legalmente pelo seu Diretora
Administrativa, Financeira e Gestdo de Pessoas Sra. JOCIANE OLIVEIRA MARTINS, nomeado(a) pelo
Decreto N° 934-S, de 13/04/2023, publicada no DIO de 14 de Abril de 2023, portador da Matricula Funcional
n° 3003604, considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de PREGAO, PARA REGISTRO DE
PRECOS, sob no. ............ , RESOLVE registrar os precos das empresas, atendendo as condigdes previstas no
Instrumento Convocatorio e as constantes desta Ata de Registro de Precos, e regido pela Lei 14.133/2021,
pelos Decretos Estaduais n® 5.354-R/2023 e 5.545-R/2023, e suas alteractes e em conformidade com as
disposicdes a seguir, bem como o Anexo Il desta Ata de Registro de Precos o Termo de Referéncia e Anexo
IV proposta da contratada.:

1- DO OBJETO

1.1- A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual Aquisicdo de Material de Expediente
- Envelopes tipo Carta, especificado(s) no(s) item(ns).......... do .......... Termo de Referéncia, anexo do
Edital de Licitacdo n® __/ , Que é parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos precos
tenham sido registrados, independentemente de transcricao.

2- DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1-O prego registrado, as especificacdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de cada item,
fornecedor(es) e as demais condigdes ofertadas na(s) proposta(s) séo as que seguem:

Quantidade | Quantidade

ITEM Especificacéo Unidade . . Valor Un Valor Total
Maxima Minima

envelope pequeno (para carta); 4x0| CAIXA
cores, papel ap 90gr, colado COM 100 182 232
1 [formato: 11,5cm x 23cm (fechado); ubD
15,5cm x 28cm (aberto); aba
arredondada corte especial.

2.2-A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta como Anexo | a esta
Ata.

3- ORGAO GERENCIADOR E ORGAOS PARTICIPANTE

3.1- O o6rgdo gerenciador sera 0 DETRAN.

| Item n° | Orgéos Participantes | Unidade | Quantidade
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3.2- E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na Ata de Registro de Precos.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1-  Durante a vigéncia da ata, os 6rgdos e as entidades da Administracdo Publica estadual, distrital e
municipal que ndo participaram do procedimento de IRP poderdo aderir a ata de registro de precos na
condicdo de ndo participantes, mediante requerimento de adesdo enviado, eletronicamente, ao érgdo ou
entidade gerenciadora com os seguintes elementos minimos:

4.1-1. identificacdo da ARP de interesse;

4.1-2. indicac&o dos itens e respectivas quantidades;

4.1-3. enderecos de entrega ou de prestacdo dos servicos;

4.1-4, dados de contato do requerente;

4.1-5, assinatura e identificag@o do subscritor; e

4.1-6. outras informacdes eventualmente requeridas pelo 6rgéo ou entidade gerenciadora.

4.2- A autorizagdo do 6rgdo ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apés a aceitacdo da adeséo
pelo fornecedor.

4.3- O o6rgdo ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam acarretar prejuizo a
execucdo de seus proprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

4.4- Apo6s a autorizacdo do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, o érgdo ou entidade ndo participante
devera efetivar a aquisicdo ou a contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia
da ata.

Dos limites para as adesoes

4.5-  As aquisicdes ou contratacdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgao ou entidade, a cinquenta
por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio registrados na ata de registro de pregos
para o gerenciador e para 0s participantes.

4.6- O quantitativo decorrente das ades6es ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de
cada item registrado na ata de registro de precos para o gerenciador e os participantes, independentemente
do nimero de 6rgdos ou entidades ndo participantes que aderirem a ata de registro de precos.

5. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA E CADASTRO RESERVA
5.1- A validade da Ata de Registro de Precos serd de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia Util
subsequente a data de divulgagdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia

do fornecedor, desde que comprovado 0 preco vantajoso.

5.1-1. Na hipotese de inviabilidade técnica de publicacdo no PNCP, a publicacdo de que trata o item 5.1
devera ocorrer no Diario Oficial do Estado.
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5.1-2. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida no proprio
instrumento contratual e observara no momento da contratacao e a cada exercicio financeiro a disponibilidade
de créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio
financeiro.

5.1-3. Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto deverd haver a indicacdo da
disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos.

5.2- A contratacdo com os fornecedores registrados serd formalizada pelo 6rgdo ou pela entidade
interessada, no prazo de validade da ata, por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de
empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei
14.133/2021.

5.3-  Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderao ser alterados, observado o art. 124
da Lei n® 14.133/2021.

5.4-  Apo6s a homologacdo da licitagdo ou da contratacdo direta, deverdo ser observadas as seguintes
condicdes para formalizacdo da ata de registro de precos:

5.4-1. Serdo registrados na ata 0s precos e 0s quantitativos do licitante vencedor;
5.4-2. Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:

5.4-2.1. Aceitarem cotar 0s bens, as obras ou 0s servigos com precos iguais aos do adjudicatério,
observada a classificagdo da licitagdo; e

5.4-2.2. Mantiverem sua proposta original.

5.4-3. Seré respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou dos fornecedores
registrados na ata.

5.5-  Oregistro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formagdo de cadastro de reserva para o caso
de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.6- Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas
propostas para o pre¢o do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

5.7- A habilitacdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2.2 somente
sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes
hipoteses:

5.7-1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital; e

5.7-2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas hipéteses
previstas no item 9.

5.8- O preco registrado com indicacdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

5.8-1. Na hipotese de inviabilidade técnica de publicagdo no PNCP, a publicacdo de que trata o
item 5.8 deverd ocorrer no Diario Oficial do Estado.
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5.9-  Apo6s a homologacdo da licitacdo, o licitante mais bem classificado sera convocado para assinar a ata
de registro de precos, no prazo e nas condigOes estabelecidos no edital de licitacdo sob pena de decair o
direito, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei n° 14.133/2021.

5.9-1. O prazo de convocagdo poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do
prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administragéo.

5.10- A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no Sistema
de Registro de Precos.

5.11- Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condigdes estabelecidos
no edital ou no aviso de contratacéo, e observado o disposto no item 5.7, observando o item 5.7 e subitens,
fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de
classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro classificado.

5.12- Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario concordar com a contratacdo nos termos do item anterior, a Administragdo, observados o valor
estimado e sua eventual atualiza¢do nos termos do edital, podera:

5.12-1.  Convocar para negociacdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos
precos foram registrados sem reducdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a
obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do pre¢o do adjudicatario; ou

5.12-2.  Adjudicar e firmar a ata de registro de precos nas condigdes ofertadas pelos licitantes
ou fornecedores remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagédo
de melhor condicéo.

5.13- A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condicOes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a
realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente
justificada.

6. ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1-  Os precos registrados poderéo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugéo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados,
nas seguintes situagoes:

6.1-1. Em caso de forgca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculéveis, que inviabilizem a execucdo da ata

tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°
14.133/2021,

6.1-2. Em caso de criacéo, alteragdo ou extin¢do de quaisquer tributos ou encargos legais
ou a superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre 0S precos
registrados;

6.1-3. Na hipétese de previsdo no edital de clausula de reajustamento ou repactuacao sobre
0S precos registrados, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

6.1-4. No caso do reajuste, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice
previstos no contrato ou instrumento que o substituir;

e —
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6.1-5. No caso da repactuacdo, serdo observados 0s requisitos e critérios definidos no
contrato.

7. NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

7.1-  Na hipotese de o precgo registrado tornar-se superior ao pre¢o praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a reducdo do prego
registrado.

7.1-1. Caso ndo aceite reduzir seu pre¢o aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor
sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de
penalidades administrativas.

7.1-2. Na hipGtese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificag&o, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos
valores de mercado, exceto aqueles que tiveram seu registro cancelado.

7.1-3. Se ndo obtiver éxito nas negociacbes, 0 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera
ao cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtengéo de
contratacdo mais vantajosa.

7.1-4. Na hipotese de reducdo do prego registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgaos e
as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que
avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a alteragdo
contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133/2021.

7.2-  Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados, é facultado ao fornecedor
requerer a revisdo, mediante demonstragdo de fato superveniente que tenha provocado elevacdo que
impossibilite o cumprimento das obrigacdes contidas na ata e desde que atendidos 0s seguintes requisitos:

7.2-1. 0 requerimento seja formulado antes da formalizagdo do contrato ou aceite da ordem
de fornecimento ou execucao;

7.2-2. a modificacdo das condigdes que impactam na formacao do prego seja substancial e
extraordinaria, de forma a caracterizar alteracdo desproporcional entre os encargos do
fornecedor da ARP e os da Administracdo Publica;

7.2-3. seja efetivamente comprovada a desatualizagdo, por meio de apresentacdo de
planilha de custos e documentacdo comprobatdria correlata que demonstre que 0S precos
registrados se tornaram invidveis nas condic¢@es inicialmente pactuadas;

7.3-  Aliniciativae o encargo da demonstracéo da necessidade de atualizacdo de preco serdo do fornecedor,
cabendo ao 6rgao ou entidade gerenciadora a analise e deliberacdo a respeito do pedido.

7.4- Ao receber o pedido, o 6rgdo ou entidade gerenciadora podera decidir pela suspensao da ata, até a
concluséo da analise.

7.5-  Comprovada a desatualizagdo decorrente de fato superveniente que prejudique o cumprimento da
ata, a Administracdo podera:

7.5-1. efetuar a atualizacdo do preco registrado, nos termos requeridos pelo fornecedor,
mediante celebragdo de termo aditivo; e
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7.5-2. cancelar o preco registrado, liberando o fornecedor do compromisso assumido, sem
a aplicacdo de san¢des administrativas.

7.6-  Se ndo houver prova efetiva da desatualizacdo dos precos e da existéncia de fato superveniente, o
pedido serd indeferido pela Administracdo e o fornecedor continuara obrigado a cumprir 0s compromissos
pelo valor registrado, sob pena de cancelamento do registro de precos e de aplicacdo das penalidades
administrativas previstas em lei e na ata.

7.7-  Na hipotese do cancelamento do registro de precos previsto no item 7.2.2, o 6rgdo ou entidade
gerenciadora podera convocar os demais fornecedores integrantes do cadastro de reserva que aceitaram cotar
0 objeto em prec¢os iguais aos do vencedor ou que mantiveram sua proposta final.

7.8- Excepcionalmente, na hipotese do item 7.6, a Administragdo podera liberar o fornecedor do
compromisso assumido sem a aplicacdo de san¢des quando, constatada a existéncia de fato superveniente
que implique em desatualizacdo dos precos, nao for possivel quantificar seu impacto no valor originalmente
registrado.

7.9- O reajuste e a repactuagdo dos precos registrados dependerdo de requerimento do fornecedor,
observando as normas aplicaveis aos contratos administrativos.

7.10- O o6rgdo ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgdos e as entidades que tiverem firmado
contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteracdo do preco registrado, para que
avaliem a necessidade de alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133/2021.

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

8.1-  Asquantidades previstas para 0s itens com pregos registrados nas atas de registro de pregos poderdo
ser remanejadas entre 6rgdos ou entidades participantes do lote, incluindo o gerenciador, quando este for
participante, e para os quantitativos ainda nédo contratados.

8.2- 0O drgdo ou entidade solicitante realizara consulta formal e direta aos demais participante informando
o(s) item(ns) e o(s) quantitativo(s) que deseja.

8.3- O o6rgdo ou entidade cedente verificara a possibilidade de remanejamento e, se constatada a
possibilidade, somente podera autorizar o remanejamento mediante declaragdo de sua autoridade competente
atestando a disponibilidade de saldo ndo contratado e a ciéncia quanto a reducdo do seu quantitativo
solicitado.

8.4- O 6rgdo ou entidade solicitante devera submeter o pedido ao 6rgdo ou entidade gerenciadora
juntamente com a justificativa para o acréscimo e a autorizacdo de remanejamento do 6rgdo ou entidade
cedente.

8.5-  Recebido o pedido, o 6rgdo ou entidade gerenciadora verificara a conformidade da solicitacdo e
procedera a formalizacdo de termo aditivo.

8.6-  Em nenhuma hipotese o fornecedor beneficiario da ARP podera negar ou condicionar o fornecimento

ao 0rgdo ou entidade participante que teve sua solicitagdo atendida em funcdo do processo de remanejamento.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

9.1- O fornecedor terd o registro do seu preco cancelado quando:
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9.1-1. descumprir as condic¢des da ARP;

9.1-2. ndo formalizar o contrato ou retirar a ordem de fornecimento no prazo estabelecido
pela ARP, sem justificativa aceitavel,

9.1-3. ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese de este se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou

9.1-4. sofrer sancdo prevista no inciso 111 ou IV do caput do art. 156 da Lei 14.133, de 2021,
observada a abrangéncia definida nos 88 4° e 5° do referido dispositivo.

9.2-  Na hipétese do item 9.1.4, caso a sancdo aplicada ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ARP, podera
0 6rgdo ou entidade gerenciadora, mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutencéo do registro de
precos, sendo vedadas contratacfes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancéo.

9.3- O cancelamento do registro serd formalizado por decisdo fundamentada da autoridade méaxima do
6rgdo ou entidade gerenciadora, assegurado o contraditorio e a ampla defesa nas hipéteses previstas nos itens
9.1.1,9.1.2e9.14.

9.4-  Além das demais hipoteses previstas neste regulamento, o cancelamento do registro de pre¢os podera
ocorrer, justificadamente:

9.4-1. por razdes de interesse pablico; ou

9.4-2. a pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior.

10. DAS PENALIDADES

10.1- O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das penalidades estabelecidas no
edital e no contrato.

10.1-1.  AssancOes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
prec¢os que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apos terem
assinado a ata.

10.2- E da competéncia do gerenciador a aplicacio das penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado nesta ata de registro de preco, exceto nas hipoteses em que o descumprimento disser respeito a
execucdo dos contratos celebrados por 6rgdo ou entidade participante ou aderente, caso no qual cabera ao
respectivo 6rgdo participante ou aderente a aplicagdo da penalidade.

10.3- O 6rgdo ou entidade participante ou aderente devera comunicar ao 6rgao gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas neste item, dada a necessidade de instauragdo de procedimento para cancelamento do
registro do fornecedor.

11. CONDICOES GERAIS

11.1- As condigfes gerais de execucdo do objeto, tais como 0s prazos para entrega e recebimento, as
obrigacGes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢cdes do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, Anexo Il desta Ata de Registro de Pregos.

11.2- No caso de adjudicacdo por prego global de grupo de itens, so sera admitida a contratacdo de parte
de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstracdo de sua vantagem para 0 6rgdo ou a
entidade.
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12. DO FORO

12.1- Ficaeleito o foro de Vitéria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo, para dirimir qualquer
davida ou contestagdo oriunda direta ou indiretamente deste instrumento, renunciando-se expressamente a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

12.2- Antes de qualquer providéncia jurisdicional visando solucionar divida quanto a interpretacdo do
presente instrumento, as partes deverdo buscar solu¢do administrativa, com a participacéo da Procuradoria
Geral do Estado, por intermédio de um ou mais meios de solugdo consensual de conflitos previstos na Lei
Complementar Estadual n° 1.011/2022.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em vias de igual teor, que, depois de lida e
achada em ordem, vai assinada pelas partes e disponibilizada aos demais 6rgaos participantes (se houver).

Local, de de (preencher).
Nome do Orgéo Gerenciador Nome da Contratada
Representante (nome completo) Representante (nome completo)
Documento de Identificacdo Documento de Identificacdo
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Anexo | da Ata de Registro de Precos

Cadastro Reserva

Relacgdo de fornecedores que aceitaram cotar os itens com precos iguais ao adjudicatério:
2° Colocado: (razéo social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)
3° Colocado: razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

4° Colocado: razéo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

Relagéo de fornecedores que mantiveram sua proposta original, dentro do valor estimado:
5° Colocado: (razéo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)
6° Colocado: (razdo social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)

7° Colocado: (razéo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)
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ANEXO Il - DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS -

MINUTA DE ORDEM DE COMPRA

Ordem de Compran®. __/

Ref.: Pregdo n° /
A Empresa
Enderego:

CNPJ: Telefone:

Autorizamos V.S.2 a fornecer o material adiante discriminado, observadas as especificacfes e demais

condigdes constantes do Edital e Anexo | do Pregdo n®. _/ e a sua proposta de - Processo

ne.

| - DO OBJETO
1 - Item Especificacdes
(TRANSCREVER AS ESPECIFICACOES DO OBJETO)

2 - Marca/referéncia: ;

Quantidade/Unidade Valor Unitario em R$ Valor Total em R$

Il - DA DOTACAO ORCAMENTARIA Dotacdo Orcamentaria: As despesas decorrentes da presente
ordem de fornecimento correrdo a conta da Atividade: =—=—-— - ; Elemento de Despesa
do orcamento do 6érgao requisitante para o exercicio de

11l - DAS DEMAIS CONDICOES As condi¢des de recebimento dos produtos, bem como de pagamento,
obedecerdo ao disposto no Edital em epigrafe. (local), de de .

Atenciosamente,

Orgéo Licitante

Recebi o original desta Ordem de Fornecimento, ciente das condicOes estabelecidas. (Local), _ de
de

CONTRATADA
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ANEXO 111 (DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS) —- TERMO DE REFERENCIA

ANEXO 1V (DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS) - PROPOSTA DA CONTRATADA.
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